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ZAMELDOWANIE NA POBYT  STA£Y
I POBYT CZASOWY PONAD 2 MIESI¥CE

WYMAGANE DOKUMENTY:
l dowód osobisty oraz po�wiadczenie o wymeldowaniu z

poprzedniego miejsca pobytu sta³ego
l ksi¹¿eczka wojskowa w przypadku mê¿czyzn do 50 lat, a do 60

lat � wojskowi w stopniu oficerskim
l wype³niony druk meldunkowy potwierdzony przez:

a) zarz¹dcê budynku czyli ROM - je�li mieszkanie jest w budynku
    komunalnym
b) administracjê spó³dzielni � je�li mieszkanie jest w budynku
    spó³dzielczym
c) lub z do³¹czonym wypisem z ksi¹g wieczystych wraz ze zgod¹
    wspó³w³a�cicieli - je�li jest to mieszkanie lub dom prywatny

SPOSÓB ZA£ATWIANIA:
MIESZKANIA  KOMUNALNE nie wykupione na w³asno�æ:

a) w sekretariacie Wydzia³u Mieszkalnictwa UM (pokój 114)
nale¿y wzi¹æ wniosek o wyra¿enie zgody na oddanie lokalu w
ca³o�ci lub czê�ci w bezp³atne u¿ywanie lub  podnajem

b) wniosek musi zaakceptowaæ ROM, dopiero wtedy mo¿na go
z³o¿yæ w Wydziale Mieszkalnictwa UM, a potem trzeba czekaæ
na wyra¿enie zgody na zameldowanie

c) po uzyskaniu zgody na zameldowanie nale¿y wzi¹æ w Urzêdzie
Miejskim lub ROM druk  meldunkowy

d) na wype³nionym druku meldunkowym potwierdziæ  (piecz¹tka)
w ROM uprawnienia do lokalu

MIESZKANIA SPÓ£DZIELCZE  w³asno�ciowe lub lokatorskie
a) g³ówny najemca na druku meldunkowym (nale¿y go wzi¹æ

w spó³dzielni lub Urzêdzie Miejskim) potwierdza w
spó³dzielni mieszkaniowej (piecz¹tka) swoje uprawnienia do
lokalu

b) g³ówny najemca podpisuje druk meldunkowy stwierdzaj¹c
przebywanie osoby pod wskazanym adresem   melduj¹cej siê

DOMY LUB MIESZKANIA HIPOTECZNE i wykupione komunalne
a) w³a�ciciel musi przed³o¿yæ aktualny odpis z ksiêgi wieczystej,

a je�li w ksiêdze wieczystej nie ma jeszcze informacji o
budynku to przedk³ada akt notarialny wraz z  pozwoleniem
na u¿ytkowanie nowo zbudowanego domu wydane przez
Wydzia³ Urbanistyki i Architektury UM

b) w³a�ciciel wype³nia druk zameldowania na pobyt sta³y lub
czasowy ponad 2 miesi¹ce i podpisuje go w obecno�ci
urzêdnika

MIEJSCE SK£ADANIA DOKUMENTÓW:
dokumenty sk³ada siê w biurach meldunkowych (pokoje:356, 357, 358)
Referatu Ewidencji Ludno�ci Wydzia³u Spraw Obywatelskich Urzêdu
Miejskiego, 80-803 Gdañsk, ul. Nowe Ogrody 8/12,  tel. centrala: 302-
30-41; 302-46-11; 302-20-61 wew. 350 do 355

TERMIN ZA£ATWIANIA:
sprawa za³atwiana jest niezw³ocznie; w imieniu niepe³noletnich dzieci
wystêpuj¹ rodzice

OP£ATY:
bez op³at

TRYB ODWO£AWCZY:
odwo³anie do Samorz¹dowego Kolegium Odwo³awczego Woje-
wództwa Pomorskiego w terminie 14 dni od dnia dorêczenia decyzji

ZAMELDOWANIE  NA POBYT
CZASOWY  DO DWÓCH MIESIÊCY

Wymagane dokumenty:
l dowód osobisty
l uiszczenie op³aty miejscowej

Melduj¹cy siê zobowi¹zany jest ui�ciæ op³atê miejscow¹, której dzienna
stawka wynosi 1,20 z³ od osób fizycznych czasowo przebywaj¹cych
w Gdañsku w celach wypoczynkowych, zdrowotnych lub tu-
rystycznych (uchwa³a Rady Miasta z 28.12.2000 r.). Op³ata pobierana
jest bez wzglêdu na porê roku.

WYMELDOWANIE Z POBYTU STA£EGO
I POBYTU CZASOWEGO

PONAD 2 MIESI¥CE

WYMAGANE DOKUMENTY:
l dowód osobisty lub akt urodzenia w przypadku osób

niepe³noletnich
l ksi¹¿eczka wojskowa w przypadku mê¿czyzn do 50 lat, a do 60

lat � wojskowi w stopniu oficerskim
l wype³niony druk wymeldowania; w przypadku, gdy

wymeldowuje siê g³ówny lokator mieszkania komunalnego
potrzebne jest potwierdzenie ROM (piecz¹tka)

MIEJSCE SK£ADANIA DOKUMENTÓW:
dokumenty sk³ada siê w biurach meldunkowych (pokoje:356, 357, 358)
Referatu Ewidencji Ludno�ci Wydzia³u Spraw Obywatelskich Urzêdu
Miejskiego, 80-803 Gdañsk, ul. Nowe Ogrody 8/12,  tel. centrala: 302-
30-41; 302-46-11; 302-20-61 wew. 350 do 355

TERMIN ZA£ATWIANIA:
sprawa za³atwiana jest niezw³ocznie; w imieniu niepe³noletnich dzieci
wystêpuj¹ rodzice

OP£ATY:
bez op³at

TRYB ODWO£AWCZY:
odwo³anie do Samorz¹dowego Kolegium Odwo³awczego
Województwa Pomorskiego w terminie 14 dni od dnia dorêczenia
decyzji

INNE INFORMACJE
W przypadku, gdy mieszkaniec Gdañska melduje siê w innym
mieszkaniu na terenie miasta, wype³nia tylko druk �zg³oszenie pobytu
sta³ego�.

CO  I  JAK ZA£ATWIÆ W  URZÊDZIE  BEZ  BIEGANIA  PO  PIÊTRACH

ZAMELDOWANIE


