2. Ksiegowos¢ i sprawozdawczosé.

2.1.  Gospodarka pieni¢zna i rozrachunki.

2.1.1. Obstuga bankowa.

2011 rok
Zamawiajgcy: Miasto Gdansk reprezentowane przez Prezydenta Miasta
Nazwa postepowania: prowadzenie obstugi bankowe]j budzetu Miasta Gdanska
Nr postepowania: BZP-341-089-WF/10/AJ
Rodzaj zamowienia: Ustuga
| Czymnosciw postepowaniuo | | B
Lp. | udzielenie zaméwienia Opis i
pubiicances : (e
Ustalenia  wartosci  zamowienia
dokonano w dniu 27.10.2010r. na
36.600.000,00 71 netto, podstaw1§ éredmegq_kosztu z tabel’l i
o s opfat i prowizji 6 bankéw
co stanowi réwnowartosc g . 3
1. | Szacowana wartos¢ zamowienia | 9 533.732.74 Euro przemnozonej przez liczbe operacii,
ThmTe ’ jakie mialy miejsce w 2009 i 2010
roku oraz prognozowanego stanu
zadlizenia  przewidywanego w
okresie obowigzywania umowy
- Urzad Oficjalnych -1.12.2010r.,
Publikacji Wspolnot
0 ; i Europejskich
2 gloszenie 0 zaméwieniu - Dziennik Urzedowy Unii 3 ;
" | (miejsca zamieszczenia) TR - 2010/8 236-360479 z dnia
Europejskiej, 4,12.2010r.
- strona internetowa UM, - 6.12.2010r. — 19.05.2011r.
- tablica ogloszen UM - 6.12.2010r. — 28.02.201 Ir.
3. Tryb postepowania Przetarg nieograniczony -
; -12.01.2011r. do godz. 12:00
4. | Termin skiadania ofert Sala CI){)l\sdkL::icli\:[jfeTzll({l;ﬁcéw zmiana:
= -17.01.2011r. do godz. 12:00
- 70 % oplata ryczaltowa za
obshige bankowa,
- 20 % - oprocentowanie
$rodkow zgromadzonych na
3. i _ g Rachunku Biezacym }
it oosny — pinkeakia budzetu Miasta, na
Rachunkach Pozostatych,
- 10 % - koszt kredytu w
Rachunku Biezacym
Budzetu Miasta Gdanska
6. | Liczba oferentéw ) -
7. | Liczba wykluczonych 0 _
wykonawcow
8 | Liczba ofert odrzuconych 0 -
9, | “ozwa wybranego wykonawcy Bank Polska Kasa Opieki }
5.A z siedzibg w Warszawie
10. . Cena ryczattowa w taczne]j Pobrana zostanie po zakonczeniu
Cona.wybrang] sindy kwocie brutto 0,01 zt okresu obowiazywania umowy
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11.

Termin zwiazania z ofertg

30 dni od ostatecznego
sktadania ofert

12. | Zabezpieczenie nalezytego )
wykonania umowy )
- wniesione przed terminem skiadania
13. . 4 ofert wniesione w jednej lub kilku
Waitum 300.000,00 formach okreslonych w Rozdziale 5
pkt 1-8 SWIZ
14. | Data Zawartej umowy Hrnowa obowigze bd Gniy 12.04.2011r.

10.05.2011r. — 6.05.2016r.

-2011/S 80-131251 z dnia

- Dziennik Urzedowy Unii 23.04.201 1t

15. | Ogtoszenie o udzieleniu ERnopeskie;

zamowienia :
- strona internetowa UM,

- tablica ogloszer UM -26.04.2011r.

-26.04.2011r. — 19.05.2011r.

16. | Daty ewentualnych zmian
umowy oraz ich forma

17. | Zamoéwienia
dodatkowe/uzupehiajace

Przygotowanie zamodwienia publicznego

Lp. Opis przedmiotu zaméwienia Tak Nie Uwagi

Czy zamawiajacy opisal przedmiot zamodwienia w sposob
jednoznaczny 1 wyczerpujgcy, =za pomoca dostatecznie
1. dokladnych izrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie x
wymagania i okolicznodci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie -
oferty?

Art. 29 ust. | pzp

Czy zamawiajacy opisal przedmiot zamoéwienia w sposob, ktory
moglby utrudniaé uczeiwa konkurencje? X -
Art. 29 ust. 2 pzp

W dniu 27.10.2010r. Wydzial Finansowy Urzedu Miejskiego w Gdansku wystapit z
wnioskiem BZP-341-089/WF/10/AJ o wszczecie postepowania o zamdéwienie publiczne na
kompleksowa obstuge bankowa Budzetu Miasta Gdaniska. Wniosek zostat zatwierdzony (brak
daty) przez Sekretarza Miasta, Dyrektora Finansowego oraz Kierownika Referatu
Ksiggowosci Budzetu Miasta. Wniosek wplynat do Biura Zaméwien Publicznych w dniu
29.10.2010r.

Decyzja BZP-341-089-WF/10/AJ Dyrektora Biura Zamdwien Publicznych z dnia 2.11.2010r.
powolano 6-osobowg komisje przetargowa do przygotowania 1 przeprowadzenia
postgpowania o zamdwienie publiczne na prowadzenie obstugi bankowej budzetu miasta
Gdanska (decyzja zmieniana byla pismami: BZP-341-089-WF/10/AJ/1 z dnia 21.12.2010r.,
BZP-341-089-WF/10/AJ/2 'z dnia 22.12.2010r., BZP-341-089-WF/10/AJ/3 =z dnia
13.01.201 1),

Dzialajac na podstawie art. 38 ust. 4 ustawy pzp Zamawiajgcy dokonatl zmian zapisow
w SIWZ m.in.:

- termin wykonania przedmiotu umowy: od dnia 10.05.2011r. do dnia 6.05.2016r.,

- miesieczna optata ryczattowa bedzie pobierana 10-go dnia kalendarza miesigca z jednego
wskazanego przez Zamawiajgcego rachunku — pierwsza platnos$¢ zostanie pobrana 10 czerwca
2011 roku (pismo informujgce o zmianie tresci SIWZ zostalo przestane Wykonawcom w dniu

20.12.2010r.).
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Na okoliczno$¢ zmiany tresci SIWZ sporzadzono protokét z posiedzenia komisji
przetargowej z dnia 20.12.2010r. (publikacja w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej
Nr 2010/S 248-378035 z dnia 22.12.2010r. oraz na stronie internetowej oraz tablicy ogloszen

Urzedu Miasta Gdanska w dniu 20.12.2010r.

»Ogloszenie dodatkowych

informacji,

informacji

o niekompletnej

procedurze

lub

sprostowanie” Zamawiajacy podat do publicznej wiadomosci w Dzienniku Urzedowym Unii
Europejskiej Nr 2011/S 5-005867 w dniu 12.01.2011r. oraz na stronie internetowe] oraz

tablicy ogloszen Urzedu Miasta Gdanska w dniu 5.01.2011r.

W ogloszeniu zmieniono termin:

- skladania ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, tj. 17.01.2011r.

(12:00),

- otwarcia ofert, tj. 17.01.2011r. (12:00).

Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajgcy podat kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia: 36.600.000 zi.

W wymaganym terminie wptyneto 5 ofert, ktére przedstawiono w ponizszej tabeli:

Bank Bank Bank Getin Noble BRE Bank
Wymagane warunki udzialu w Polska Kasa | Handlowy | Millennium | BankS.A SA
postepowaniu 0 ieki S e w . SA | Centrala War;iawa
z SIWZ v i Warszawie | Warszawa | Warszawa |
Warszawa o
S.A
Wypetniony druk ofert ’ ' . ’ ’
HRETIDAY AR 14.01.2011r. | 14.01.2011r. | 13.01.2011r. | 13.01.2011r. | 14.01.2011r.
Oswiadczenie o spelnieniu
wymogow z art. 22 ust. 1 ustawy pzp + + + + i
— Zalgeznik Nr 1 do oferty 14.01.2011r. | 10.01.2011r. | 13.01.2011r. | 13.01.2011r. | 14.01.2011r.
Zezwolenie (o$wiadczenie) na
utworzenie banku, jesli ustawy
nakladajg obowigzek posiadania + + 4 . 4
zezwolenia na podjecie dziatalno$ci | o$wiadezenie | oswiadczenie
gospodarczej w zakresie objetym 14.01.2011x. 10.01.2011r. 18.04.1989r 28.07.1990r 20.06.1986r
zamdwieniem publicznym
— Zalacznik Nr 2 do oferty
Oswiadczenie o braku podstaw do
wykluczenia na podstawie art. 24 ust. + + i + +
1 ustawy — Zalgeznik Nr 3 do oferty | 14.01.2011r. | 10.01.2011r. | 13.01.2011r. | 13.01.2011r. | 14.01.2011r.
Aktualny odpis z wlasciwego
rejestru, jezeli odrebne przepisy
wymagaja wpisu do rejestru, w celu % + + + +
wykazania braku podstaw do. | 59 13 5010y, | 23.092010r. | 19.112010r. | 9.11.2010r. | 3.12:2010r.
wykluczenia w oparciu o art. 24 ust 1
pkt 2 ustawy*
— Zalgcznik Nr 4 do oferty
Aktualne zaswiadczenie wlasciwego
naczelnika urzedu skarbowego L + + + i
potwierdzajace, ze Wykonaweanie | o 000 | 18.11.2010r. | 26.11.2010r. | 20.12.2010r. | 7.12.2010r.
zalega z optacaniem podatkéw ** B )
— Zatacznik Nr 5 do oferty
Aktualne za§wiadczenie whasciwego n n + + +
oddziatu ZUS lub Kasy Rolniczego
. . 30
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A j Bank Bank - Getin Noble o !
Wymagane warunki udzialu w Polfkaagﬁiza;sa Handlowy | Millennium | BankS.A BR}; iﬂk
postepowaniu | Opieki S.A w S.A Centrala War;zawa
z SIWZ “fja rszm;a Warszawie | Warszawa | Warszawa iR
‘ S.A
Ubezpieczenia Spolecznego 28.12.2010r. | 26.11.2010r. | 19.11.2010r. | 31.12.2010r. | 30.11.2010r.
potwierdzajace, ze Wykonawca nie
zalega z optacaniem sktadek na
ubezpieczenia zdrowotne i spoleczne
** — Zalgeznik Nr 6 do oferty
Aktualna informacja z Krajowego
Rejestru Karnego w zakresie I + + + +
okreslonyn:l;:fa-'\iwﬂ? iipuit- Lpkt4-8 | s 1o010n | 3.12.2010r | 9.122010r. | 12.10.2010r. | 23.12.2010r.
— Zalacznik Nr 7 do oferty
Aktualna informacja z Krajowego
Rejestru Karnego w zakresie & + E + +
OkaSIOHYth art. 24 ust. 1pkt9 | o5 1190105, | 3.122010r. | 9.122010r. | 12.01.2011r. | 23.12.2010r.
ustawy pzp
— Zalacznik Nr 8 do oferty
Informacja adresowa wg " x + + +
~ Zaﬁz*f;:ioﬁ;gf;"sgr:fem 14.01.2011r. | 10.01.2011r. | 13.01.2011r. | 13:01.2011r. | 14.01.2011r.

* wystawione nie wczeéniej niz 6 m-cy przed uptywem terminu skfadania ofert

** wystawione nie wezesniej niz 3 m-ce przed uptywem terminu skladania ofert

— Wybrana oferta byla zgodna z wymogami Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia
w zakresie wymaganych dokumentow.

— W dniu 19.01.2011r. odbyto si¢ posiedzenie komisji przetargowej na ktérym w toku
oceny i badania ofert stwierdzono, ze wszyscy Wykonawcy speinili warunki udziatu w
postepowaniu, a ztozone przez nich oferty nie podlegaja odrzuceniu. Komisja wybrata
najkorzystniejszg oferte ztozona przez Bank Polska Kasa Opieki S.A.

— Pismem z dnia 31.01.2011r. uczestnik przedmiotowego postgpowania, tj. BRE Bank S.A
z siedzibg w Warszawie skierowat do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w Warszawie
odwolanie od wyboru najkorzystniejszej oferty, ztozonej przez Bank Polska Kasa Opieki
S.A podnoszgc nastepujgce zarzuty naruszenia :

o art. 7 ustawy poprzez zaniechanie jego zastosowania, powodujac nieréwne traktowania
wykonawcow i utrudnianie uczciwej konkurencji w przetargu,

o art. 89 ust. 1 pkt 1 ustawy polegajacego na zaniechaniu odrzucenia ofert ztozonych przez
pozostatych oferentow w przypadku zaoferowania przez wykonawcow ceny tytutem
miesigcznej zryczaltowanej oplaty za obstuge bankows, w wysokosci ponizej 0,01 zi,
a tym samym zlozenia ofert niezgodnych z ustawa,

o art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy, polegajacego na zaniechaniu odrzucenia ofert ztozonych przez
pozostatych oferentéw przypadku zaoferowania przez Wykonawcow ceny tytulem
miesiecznej zryczattowanej oplaty za obstuge bankows, w wysokosci ponizej 0,01 zi,
a tym samym ztozenia ofert niezgodnych z SIWZ

— Zamawiajacy pismem BZP-271/058/11/AJ z dnia 2.02.2011r. wezwal Wykonawcow do
przystapienia do postgpowania odwolawczego.




— Pismem BZP-271/079/11/AJ z dnia 8.02.2011r. Zamawiajacy — Gmina Miasta Gdaniska
wniosta odpowiedZ na odwotanie BRE Banku S.A w Warszawie, wnoszac o jego
oddalenie, gdyz zarzuty podniesione przez Odwohijgcego uznat za bezzasadne i po czesci
spoznione. Pismo zostalo skierowane do Prezesa KIO w Warszawie, Odwolujacego oraz
uczestnika postgpowania odwolawczego (Bank Polska Kasa Opieki S.A.).

— W dniu 15.02.2011r. Krajowa Izba Odwolawcza po rozpatrzeniu sprawy odwolania
wniesionego przez BRE Bank S.A w Warszawie od czynnosci Zamawiajacego, ktérym
jest Gmina Miasta Gdanska - oddalita odwotanie — Syg. akt. KIO 194/11.

— Pismem BZP-271/136/11/AJ z dnia 9.03.2011r. Zamawiajacy zwrocil sie z zapytaniem
do Wykonawcy — Banku Polska Kasa Opieki S.A w Warszawie o wyrazenie zgody na
przedluzenie terminu zwiagzania z oferta o 60 dni, jednoczesnie wzywajac do
przedtuzenia waznosci wadium na przedhuzony okres zwigzania z oferta.

W odpowiedzi na w.w. pismo Wykonawca pismem z dnia 14.03.2011r. wyrazit zgode na
przedluzenie terminu zwigzania z oferta oraz waznosci wadium na przedtuzony okres
zwigzania oferta.

e W dniu 12.04.2011r. zawarte zostaly umowy pomiedzy Bankiem Polska Kasa Opieki S.A
z siedzibg w Warszawie, a Gming Miasta Gdanska reprezentowana przez Prezydenta
Miasta p. Pawla Adamowicza (przy kontrasygnacie Skarbnika Miasta p. Teresy
Blacharskiej), tj.:

» Umowa o prowadzenie rachunkéw bankowych dla klientéw korporacyjnych oraz
o swiadczenie usfug zwzqzanych tymi rachunkami

W&mowxe okresiiono, '
Data zawarcia umowy 14.04.2011r.
Olitsim gl e 10.05.2011r. — 6.05.2016r.
umowe

Obshiga bankowa budzetu Miasta Gdanska oraz podleglych mu jednostek
organizacyjnych w zakresie szczegétowo opisanym w opisie przedmiotu
Przedmiot umowy zamowienia stanowiacym Zatacznik Nr 6 do niniejszej umowy, zgodnym z
SIWZ oraz oferta ziozona przez Bank w ramach postgpowania — Zatacznik

Nr 7 do niniejszej umowy.
Bank otwiera i prowadzi Rachunek Biezacy Budzetu Miasta Gdanska,
Prowadzenie rachunkéw | Rachunki Dochodéw, Rachunki Wydatkéw, Rachunki Pozostale
bankowych (pomocnicze) w liczbie niezbednej do prawidlowej gospodarki finansowe;j

Miasta Gdanska

Inne ushugi zwigzane z
rachunkami bankowymi
prowadzonymi na rzecz

Miasta Gdanska

- system bankowosci internetowej PekaoBIZNES24,
- karty platnicze dla klientdéw korporacyjnych,
- ustuge PekaoPlace

Prowizje i oplaty

Cena ryczaltowa w lacznej kwocie brutto 0,01 zi pobrana po zakonczeniu
okresu obowiazywania niniejszej umowy

Kontrolowana jednostka nie poniosta wydatkéw na realizacje przedmiotowego zamowienia.

» Umowa o swiadczenie ustugi PEKAO konsolidacja harmonogramowa z limitem dziennym
salda ujemnego

— na mocy umowy Bank zobowigzuje si¢ wobec klienta do dokonywania — na jego zlecenie
konsolidacji sald polegajacej na przeprowadzaniu transakcji konsolidacji sald rachunkow
konici}idowanych na wyodrebniony rachunek konsolidacyjny,
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— umowg zawarto na okres od dnia 10.05.2011r. do dnia 6.05.2016r.,

— $rodki na rachunku konsolidujgcym oraz na rachunkach konsolidowanych oprocentowane
sg na zasadach i w wysokosci okreslonej w umowie o prowadzenie rachunkéw bankowych
dla klientéw korporacyjnych oraz o $wiadczenie ustug zwigzanych z tymi rachunkami,
podpisanej z Gming Miasta Gdanska oraz w poszczegdlnych umowach o prowadzenie
rachunkéw bankowych dla klientéw korporacyjnych oraz o swiadczenie ustug zwigzanych
z tymi rachunkami, podpisanych z jednostkami organizacyjnymi Gmina Miasta Gdanska.

— Bank zezwala na powstanie w ciggu dnia sald ujemnych na rachunkach bioracych udziat
w Pekao Konsolidacji do wysokosci okreslonego dla kazdego rachunku indywidualnego
limitu salda ujemnego. Indywidualny limit salda ujemnego dla kazdego z rachunkéw
biorgcych udziat w Pekao konsolidacji zostaje ustalony w szczegotowosci okreslonej w
Zataczniku Nr 1 do umowy,

— Salda ujemne wystepujace na rachunkach bioracych udzial w Pekao konsolidacji zostana
sptacone do konca dnia w catosci, w drodze przeprowadzenia transakcji konsolidacji
(na koniec dnia saldo bedzie réwne zero).

» Umowa o $wiadczenie ustugi PEKAO konsolidacja harmonogramowa

— na mocy umowy Bank zobowiazuje si¢ wobec klienta do dokonywania — na jego zlecenie
konsolidacji sald polegajacej na przeprowadzaniu transakcji konsolidacji sald rachunkow
konsolidowanych na wskazany rachunek konsolidacyjny,

— umowe zawarto na okres od 10 maja 2011 roku do 6 maja 2016 roku,

— srodki na rachunku konsolidujgcym oraz na rachunkach konsolidowanych oprocentowane
sg na zasadach i w wysokosci okre$lonej w umowie o prowadzenie rachunkéw bankowych
dla klientéw korporacyjnych oraz o $wiadczenie ustug zwigzanych z tymi rachunkami,
podpisanej z Gming Miasta Gdanska oraz w poszczegdlnych umowach o prowadzenie
rachunkow bankowych dla klientéw korporacyjnych oraz o $wiadczenie ustug wigzanych
z tymi rachunkami, podpisanych z jednostkami organizacyjnymi Gminy Miasta Gdanska.

» Umowa o objecie rachunkéw bankowych ustugg Cash Pool Kompensacyjny

— w ramach niniejszej umowy Bank zobowigzuje sie¢ do objecia ustluga Cash Pool
Kompensacyjny rachunkéw pozostatych, dla ktorych odsetki od srodkow na tych
rachunkach pozostatych stanowig dochéd Rachunku Biezacego Budzetu Miasta,
prowadzonych w zlotych, na rzecz klienta oraz jednostek organizacyjnych Gminy Miasta
Gdanska,

— celem niniejszej umowy jest efektywne zarzadzanie przez Bank: odsetkami z tytulu sald
ujemnych poprzez ich zmniejszanie oraz odsetkami z tytutu sald dodatnich poprzez ich
zwigkszanie w granicach i na zasadach okreslonych w przedmiotowej umowie,

— umowa obowigzuje od dnia 10.05.2011r. do dnia 6.05.2016r.,

— Srodki zgromadzone na rachunkach podlegaja oprocentowaniu wg zmienne] stawki
oprocentowania zaleznej od wyniku sumy sald na wszystkich rachunkach wymienionych w
zatgczniku do umowy (w przypadku, gdy suma sald na rachunkach powiazanych na koniec
dnia roboczego bedzie wicksza od zera; nadwyzka netto za ten dzien bedzie
oprocentowana wg zmiennej stopy procentowej rownej WIBID O/N x wspdtczynnik do
obliczania eprocentowania srodkéw w wysokosci 1,24);
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- w przypadku, gdy suma sald rachunkéw powiazanych na koniec dnia roboczego bedzie
mniejsza od zera, to zadluzenie netto za ten dzien bedzie podlega¢ oprocentowaniu wg
zmiennej stopy procentowej réwnej oprocentowaniu kredytu w rachunku biezacym Miasta
udzielonego zgodnie z umowa Nr 2011/6/BSP kredytu krotkoterminowego rachunku
biezacym).

» Umowa Nr 2011/6/BSP kredytu krétkoterminowego w rachunku biezgcym

— kredyt w wysokosci 50.000.000,00 PLN dostepny od dnia 10.05.2011r. do dnia
31.12.2011r. przeznaczony na pokrycie wystgpujacego w ciggu roku przejsciowego
deficytu budzetowego Kredytobiorcy,

— kredyt ma charakter odnawialny — kazda splata catosci lub czesci zadhuzenia powoduyje,
ze kredyt odnawia sig¢ i moze by¢ ponownie wykorzystany w danym roku kalendarzowym,
w ktérym zostat udzielony (nie dtuzej niz do dnia 6.05.2016r.)

Kwota udzielonego kredytu w kolejnych latach obowigzywania niniejsze] umowy nie
przekroczy kwoty 50.000.000,00 PLN,

— oprocentowanie kredytu: ulega zmianie kazdego dnia i jest ustalone na podstawie stawki
WIBOR O/N publikowanej w kazdym dniu korzystania z kredytu, w ktérym naliczane sa
odsetki za ten dzien pracy razy mnoznik w wysokosci 0,8.

2.1.2. Gospodarka kasowa.

e Gospodarke $rodkami pieni¢znymi sprawdzono w oparciu o rok 2011.
W wewnetrznej strukturze organizacyjnej jednostki przewidziano prowadzenie rozliczen
gotowkowych za posrednictwem kasy.
Instrukcje kasowg w Urzedzie Miejskim w Gdansku (jako Zalacznik nr 2.2.)
wprowadzono w drodze Zarzadzenia Nr 2024/10 Prezydenta Miasta Gdanska z dnia 30

grudnia 2010r. w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci dla Urzedu Miejskiego w
Gdansku.

zmienionego:
- Zarzadzeniem nr 1821/11 Prezydenta Miasta z dnia 30 grudnia 2011r.

e W przedmiotowej instrukeji okreslono m.in.:
— warunki organizacyjno-techniczne kasy oraz formy jej zabezpieczenia,
— zasady prowadzenia gospodarki kasowej w Urzedzie Miejskim,
— rodzaje dowodow kasowych (dokumentacja kasowa),
— ochrong i transport wartosci pienigznych,
— przeprowadzanie inwentaryzacji i kontroli kasy.
» W kasie Urzedu Miejskiego przechowuje sig:
— zapas gotowki na pokrycie okreslonych rodzajowo wydatkow,
— gotowke zlozong w formie depozytu,
— gotdwke z wplat wadiow,

— gotowke z wplat z tytutu oplaty skarbowej oraz optat od dokonania czynnosci
urzedowej,

— weksle, akcje, obligacje, gwarancje bankowe 1 inne papiery wartosciowe.
» Zapas gotowki pochodzi ze srodkow:
— podjetych z rachunku bankowego Urzedu,
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— whplaconych do kasy Urzedu kwot z tytulu rozliczenia delegacji i pobranych zaliczek
na wydatki.

— Maksymalny zapas gotowki w kasie Urzedu Miejskiego okrésla sie jako 0,2 jednostki
obliczeniowej. W wyjatkowych sytuacjach dopuszczalny zapas gotéwki w kasie moze
wynosi¢ 0,5 jednostki obliczeniowej.

W 2011 roku sporzadzono nastepujace rodzaje i iloéei raportéw kasowych:

- 137 raportéw kasowych — Dewizy,

- 252 raporty kasowe — Opfaty skarbowe,

- 250 raportéw kasowych — Dochody101,

- 114 raportow kasowych — Dochody Skarbu Panstwa,
- 93 raporty kasowe — Srodki wyodrebnione,

- 252 raporty kasowe — Podatkowe,

- 250 raportéw kasowych — Wydatki 101,

- 65 raportéw kasowych — ZFSS,

- 35 raportow kasowych — Place,

- 25 raportow kasowych — Inwestycyjne,
- 29 raportéw kasowych — Depozyty,

- 8 raportéw kasowych — Mimoza,

- 3 raporty kasowe — Fundusz Pracy,

- 3 raporty kasowe — Sea Side,

- 4 raporty kasowe — Pure,

- 2 raporty kasowe — Med - Pact,

- 10 raportéw kasowych — Pimms Transfer,
- 2 raporty kasowe — Generation,

- 2 raporty kasowe — Conservation,

- 2 raporty kasowe — Wielokulturowy,

- 2 raporty kasowe — Creative Cities,

- 3 raporty kasowe — Karta Pastwa,

- 1 raport kasowy — Karta Kubacki,

- 2 raporty kasowe — Karta Dawidowski.

Osoba petnigcg obowigzki:

— kasjera jest pani Grazyna Walaszczyk — w aktach osobowych pani Walaszczyk znajduje
si¢ o§wiadczenie o przyjeciu odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mienie,

— zastgpcy kasjera jest pani Zofia Radon — w aktach osobowych pani Radon znajduje sig
oswiadczenie o przyje¢ciu odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mienie.

Kontrola objeto raporty kasowe KASA GEOWNA sporzadzone za pierwsze dziesie¢ dni

miesigca kwietnia, sierpnia i wrzesnia 2011r.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze:

e obroty kasowe w kontrolowanym okresie kasjerka dokumentowata w nastgpujacych
raportach kasowych:

— Oplata Skarbowa z dnia 01.04.2011r. Nr 64,
— Oplata Skarbowa z dnia 04.04.2011r. Nr 65,
— Oplata Skarbowa z dnia 05.04.2011r. Nr 66,




— Opfata Skarbowa z dnia 06.04.2011r. Nr 67,
— Oplata Skarbowa z dnia 08.04.2011r. Nr 69,

— Oplata Skarbowa z dnia 01.08.2011r. Nr 147,
— Oplata Skarbowa z dnia 02.08.2011r. Nr 148,
— Opfata Skarbowa z dnia 03.08.2011r. Nr 149,
— Oplata Skarbowa z dnia 04.08.2011r. Nr 150,
— Oplata Skarbowa z dnia 05.08.2011r. Nr 151,
— Opflata Skarbowa z dnia 08.08.2011r. Nr 152,
— Oplata Skarbowa z dnia 09.08.2011r. Nr 153,

— Opftata Skarbowa z dnia 01.09.2011r. Nr 169,
— Oplata Skarbowa z dnia 02.09.2011r. Nr 170,
— Oplata Skarbowa z dnia 05.09.2011r. Nr 171,
— Oplata Skarbowa z dnia 06.09.2011r. Nr 172,
— Oplata Skarbowa z dnia 07.09.2011r. Nr 173,
— Oplata Skarbowa z dnia 08.09.2011r. Nr 174,
— Oplata Skarbowa z dnia 09.09.2011r. Nr 175,

—  Dochody podatkowe z dnia 01.04.2011r. Nr 64,
—  Dochody podatkowe z dnia 04.04.2011r. Nr 65,
— Dochody podatkowe z dnia 05.04.2011r. Nr 66,
—  Dochody podatkowe z dnia 06.04.2011r. Nr 67,
— Dochody podatkowe z dnia 07.04.2011r. Nr 68,
— Dochody podatkowe z dnia 08.04.2011r. Nr 69,

— Dochody podatkowe z dnia 01.08.2011r. Nr 147,
— Dochody podatkowe z dnia 02.08.2011r. Nr 148,
— Dochody podatkowe z dnia 03.08.2011r. Nr 149,
— Dochody podatkowe z dnia 04.08.2011r. Nr 150,
— Dochody podatkowe z dnia 05.08.2011r. Nr 151,
— Dochody podatkowe z dnia 08.08.2011r. Nr 152,
—  Dochody podatkowe z dnia 09.08.2011r. Nr 153,
— Dochody podatkowe z dnia 10.08.2011r. Nr 154,

— Dochody podatkowe z dnia 01.09.2011r. Nr 169,
— Dochody podatkowe z dnia 02.09.2011r. Nr 170,
— Dochody podatkowe z dnia 05.09.2011r. Nr 171,
— Dochody podatkowe z dnia 06.09.2011r. Nr 172,
— Dochody podatkowe z dnia 07.09.2011r. Nr 173,
- Dochody podatkowe z dnia 08.09.2011r. Nr 174,
— Dochody podatkowe z dnia 09.09.2011r. Nr 175,

— Dochody SP z dnia 06.04.2011r. Nr 50,
— Dochody SP z dnia 08.08.2011r. Nr 75,
— Dochody SP z dnia 06.09.2011r. Nr 82,
— Dochody SP z dnia 09.09.2011r. Nr 83,
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— Dochody 101 z dnia 01.04.2011r. Nr 64,
— Dochody 101 z dnia 04.04.2011r. Nr 65,
— Dochody 101 z dnia 05.04.2011r. Nr 66,
— Dochody 101 z dnia 06.04.2011r. Nr 67,
— Dochody 101 z dnia 07.04.2011r. Nr 68,
— Dochody 101 z dnia 08.04.2011r. Nr 69,

— Dochody 101 z dnia 01.08.2011r. Nr 146,
— Dochody 101 z dnia 02.08.2011r. Nr 147,
— Dochody 101 z dnia 03.08.2011r. Nr 148,
— Dochody 101 z dnia 04.08.2011r. Nr 149,
— Dochody 101 z dnia 05.08.2011r. Nr 150,
— Dochody 101 z dnia 08.08.2011r. Nr 151,
— Dochody 101 z dnia 09.08.2011r. Nr 152,
— Dochody 101 z dnia 10.08.2011r. Nr 153,

— Dochody 101 z dnia 01.09.2011r. Nr 168,
— Dochody 101 z dnia 02.09.2011r. Nr 169,
— Dochody 101 z dnia 05.09.2011r. Nr 170,
— Dochody 101 z dnia 06.09.2011r. Nr 171,
— Dochody 101 z dnia 07.09.2011r. Nr 172,
— Dochody 101 z dnia 08.09.2011r. Nr 173,
— Dochody 101 z dnia 09.09.2011r. Nr 174,

— Depozyty za okres 01.04.2011r. — 06.04.2011r. Nr 12,
—  Depozyty za okres 07.04.20111. — 15.04.201 1r. Nr 13,

— Depozyty za okres 05.09.2011r. — 05.09.2011r. Nr 24,

— Place z dnia 01.08.2011r. Nr 12,
— Place z dnia 02.08.2011r. Nr 13,
— Place z dnia 08.08.2011r. Nr 14,
— Place za okres 09.08.2011r. — 10.08.2011r. Nr 15,

— Place z dnia 01.09.2011r. Nr 17,
— Place z dnia 05.09.2011r. Nr 18,
— Place z dnia 09.09.2011r. Nr 19,

—  Fundusze specjalne za okres 01.04.2011r. — 06.04.2011r. Nr 14,
— Fundusze specjalne za okres 08.04.2011r. — 15.04.2011r. Nr 15,

— Fundusze specjalne za okres 01.08.2011r. — 02.08.2011r. Nr 34,
— Fundusze specjalne za okres 03.08.2011r. — 18.08.2011r. Nr 35,

— Fundusze specjalne za okres 01.09.2011r. - 02.09.2011r. Nr 39,
— Fundusze specjalne z dnia 05.09.2011r. Nr 40,
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Fundusze specjalne za okres 06.09.2011r. —09.09.2011r. Nr 41,

Wydatki 101-1 z dnia 01.04.2011r. Nr 62,
Wydatki 101-1 z dnia 04.04.2011r. Nr 63,
Wydatki 101-1 z dnia 05.04.2011r. Nr 64,
Wydatki 101-1 z dnia 06.04.2011r. Nr 65,
Wydatki 101-1 z dnia 07.04.2011r. Nr 66,
Wydatki 101-1 z dnia 08.04.2011r. Nr 67,

Wydatki 101-1 z dnia 01.08.2011r. Nr 145,
Wydatki 101-1 z dnia 02.08.2011r. Nr 146,
Wydatki 101-1 z dnia 03.08.2011r. Nr 147,
Wydatki 101-1 z dnia 04.08.2011r. Nr 148,
Wydatki 101-1 z dnia 05.08.2011r. Nr 149,
Wydatki 101-1 z dnia 08.08.2011r. Nr 150,
Wydatki 101-1 z dnia 09.08.2011r. Nr 151,
Wydatki 101-1 z dnia 10.08.2011r. Nr 152,

Wydatki 101-1 z dnia 01.09.2011r. Nr 167,
Wydatki 101-1 z dnia 02.09.2011r. Nr 168,
Wydatki 101-1 z dnia 05.09.2011r. Nr 169,
Wydatki 101-1 z dnia 06.09.2011r. Nr 170,
Wydatki 101-1 z dnia 07.09.2011r. Nr 171,
Wydatki 101-1 z dnia 08.09.2011r. Nr 172,
Wydatki 101-1 z dnia 09.09.2011r. Nr 173,

Dewizy z dnia 01.04.2011r. Nr 36/2011,
Dewizy z dnia 01.04.2011r. Nr 37/2011,
Dewizy z dnia 01.04.2011r. Nr 38/2011,
Dewizy z dnia 05.04.2011r. Nr 39/2011,
Dewizy z dnia 05.04.2011r. Nr 40/2011,
Dewizy z dnia 07.04.2011r. Nr 41/2011,

Dewizy z dnia 09.08.2011r. Nr 70/2011,

Dewizy — PIMMS Transfer z dnia 02.09.2011r. Nr 78/2011,
Dewizy — Projekt Pure z dnia 02.09.2011r. Nr 79/2011,
Dewizy z dnia 06.09.2011r. Nr 80/2011,

Dewizy z dnia 07.09.2011r. Nr 81/2011,

Dewizy za okres 07.09.2011r. — 08.09.2011r. Nr 82/2011,
Dewizy z dnia 07.09.2011r. Nr 83/2011,

Dewizy z dnia 08.09.2011r. Nr 84/2011,

Dewizy z dnia 08.09.2011r. Nr 85/2011,

Dewizy z dnia 09.09.2011r. Nr 86/2011,

Dewizy z dnia 09.09.2011r. Nr 87/2011,

Srodki wyodrebnione z dnia 07.04.2011r. Nr 18,

@«,-‘VM/\ ' 38

’ \\Jﬁ ”)\wm‘*w T—QM
Y 17 —/\W



—  Srodki wyodrebnione z dnia 04.08.2011r. Nr 52,
— Srodki wyodrgbnione z dnia 05.08.2011r. Nr 53,
— Srodki wyodrebnione z dnia 08.08.2011r. Nr 54,

- LS:'rodki wyodrebnione z dnia 05.09.2011r. Nr 61,
—  Srodki wyodrebnione z dnia 08.09.2011r. Nr 62,

— Inwestycyjny z dnia 07.09.2011r. Nr 3;

operacje kasowe dokumentowane sg w sposob prawidlowy;

e raporty kasowe sporzadzane sa na biezgco 1 w sposob prawidlowy;

e dowody kasowe zataczone do raportu kasowego sa kompletne i zawieraja numery
identyfikacyjne;

e raporty kasowe zawierajg potwierdzenie przeprowadzonej kontroli;

e zachowano zgodno$¢ zapisow raportu kasowego z zapisami konta 101 — Kasa.

Inwentaryzacje kasy przeprowadzono w dniu 30.12.201 Ir.

» W dniu 08.02.2013r. inspektorzy Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku
przeprowadzili kontrole kasy Urzgdu Miejskiego w Gdansku, z ktérej sporzadzili protokot
stanowigcy Zatacznik Nr 6 do niniejszego protokotu z niniejszej kontroli.

Z przeprowadzonej przez inspektoréw RIO kontroli wynika, ze rzeczywisty stan gotowki
w kasie na dzien kontroli byl zgodny ze stanem wynikajacym z raportéw kasowych.

2.1.3. Gospodarka drukami $cistego zarachowania.

e W ramach przepisbw wewnetrznych zasady gospodarowania drukami S$cistego
zarachowania uregulowano w Zalaczniku Instrukcja ewidencji i kontroli drukow
Scistego zarachowania dla UM w Gdahsku do Zarzadzenia Nr 550/2003 Prezydenta
Miasta Gdanska z dnia 26 maja 2003r.

Zmienionego:

- Zarzadzeniem Nr 1787/07 Prezydenta Miasta z dnia 31 grudnia 2007r.,
- Zarzadzeniem Nr 2008/08 Prezydenta Miasta z dnia 30 grudnia 2008r.

Zgodnie z ustaleniami powyzszej Instrukcji do drukéw $cislego zarachowania zaliczono:

» uzywane w Wydziale Finansowym:
a) czeki gotowkowe,
b) dowody wptaty KP , Kasa przyjmie”,
c) dowody wyptaty KW , Kasa Wyptaci",
d) kwitariusze przychodowe,
e) druki oplaty targowej;

» uzywane w Wydziale Spraw Obywatelskich
a) dowody rejestracyjne,
b) pozwolenia czasowe,
c¢) karty pojazdu,
d) nalepki kontrolne,
e) znaki legalizacyjne,
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f) miedzynarodowe prawa jazdy,

g) pozwolenia tramwajowe,

h) legitymacje instruktora,

1) karty rowerowe i motorowerowe,

j) licencje na wykonywanie transportu drogowego taksowka,

k) wypis z zaswiadczenia na przewozy drogowe na potrzeby wlasne,

1) wypis z licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego rzeczy,

) wypis z licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego 0sob,

m)zaswiadczenia na przewozy drogowe na potrzeby wiasne,

n) licencje na wykonywanie krajowego transportu drogowego rzeczy,

0) licencje na wykonywanie krajowego transportu drogowego 0sob,

p) zezwolenia na wykonywanie regularnych specjalnych przewozéw w krajowym
transporcie drogowym 0sdb,

q) kwitariusze przychodowe;

» uzywane w Wydziale Kadr i Organizacji:
a) karty drogowe;

» uzywane przez Komisje Inwentaryzacyjna:
a) arkusze spisu z natury.

W instrukcji okreslono zasady prowadzenia ewidencji tych drukéw, ich inwentaryzacji
oraz sposoby przechowywania.

Kontrolg objeto przestrzeganie zasad gospodarki drukami ewidencjonowanymi w 2011 roku.
Na podstawie czynnos$ci kontrolnych odnos$nie:

» drukéw uzywanych w Wydziale Finansowym, ustalono Zze:

e Ewidencja drukow zawiera: date, ilos¢, numery przyjetych, wydanych, zwréconych,
anulowanych drukéw oraz wprowadzony jest kazdorazowo stan poszczegélnych drukéw
Scislego zarachowania. Ewidencja drukéw $cistego zarachowania prowadzona jest
w oznaczonych, opisanych, przesznurowanych i ostemplowanych ksiegach.

e Ksiegi drukéw scistego zarachowania zostaty zatozone:

— w dniu 02.01.2002r. (typ: Pu-K-210), zawierajaca 96 ponumerowanych stron,
podpisana przez Kierownika Referatu Wydatkéw Budzetowych i Dyrektora Wydziatu
Finansowego, stuzaca do ewidencji:

- dowodéw wyplaty KW,
- dowodow wplaty KP;

w dniu 08.10.2010r. (typ: K-210) — zakonczona w dniu 22.07.2011r., zawierajgca 48
ponumerowanych stron, podpisana przez Zastgpce Dyrektora Wydziatu Finansowego,
stuzaca do ewidenc;ji:

- bloczkéw optaty targowej;

— w dniu 22.07.2011r. (typ: K-210) — zakonczona w dniu 22.09.2011r., zawierajaca 48
ponumerowanych stron, podpisana przez Zastgpce Dyrektora Wydzialu Finansowego,
stuzaca do ewidencji:

- bloczkéw oplaty targowej;




— wdniu 22.09.2011r. (typ: K-210) — zakoniczona w dniu 29.05.2012r., zawierajaca 48
ponumerowanych stron, podpisana przez Zastgpce Dyrektora Wydziatu Finansowego,
stuzgca do ewidencji:

- bloczkow oplaty targowej;

— w dniu 26.08.2008r. (typ: K-210) — zakonczona 05.06.2012r., zawierajgca 48
ponumerowanych stron, podpisana przez Zastgpce Dyrektora Wydziatu Finansowego,
shuzaca do ewidencji:

- kwitariuszy K-103 — optlata skarbowa;

e (Osobami odpowiedzialnymi za druki scistego zarachowani w kontrolowanym 2011 roku
byty:

— p. Anna Bastian — inspektor ds. ksiegowo$ci — w aktach osobowych znajduje si¢
podpisany w dniu 10.04.2006r. Opis stanowiska pracy pracownika Urzedu Miejskiego
w Gdansku, w ktérym okre§lono m.in. zakres obowigzkéw 1 odpowiedzialnosci
dotyczacy prowadzenia drukéw Scistego zarachowania — wydawanie i1 rozliczanie
drukéw KP, KW,

— p. Lucyna Baranowska — podinspektor ds. ksiegowosci — w aktach osobowych
znajduje sie podpisany w dniu 10.04.2006r. Opis stanowiska pracy pracownika
Urzedu Miejskiego w Gdansku, w ktorym okreslono m.in. zakres obowigzkow
i odpowiedzialnosci dotyczacy prowadzenia drukéw Scistego zarachowania —
wydawanie i rozliczanie drukow KP, KW podczas nieobecnosci p. Anny Bastian,

— p. Janina Czogala — inspektor ds. ewidencji ksiegowej i windykacji optat lokalnych —
w aktach osobowych znajduje si¢ podpisany w dniu 07.10.2009r. Opis stanowiska
pracy pracownika Urzedu Miejskiego w Gdanisku, w ktérym okreslono m.in. zakres
obowigzkéw i odpowiedzialnosci dotyczacy prowadzenia ksiegi drukéw scistego
zarachowania — wydawanie i rozliczanie kwitariuszy K-103 oraz drukéw oplaty
targowej.

e W dniu 31.12.2011r. inwentaryzacje drukow S$cistego zarachowania przeprowadzita
trzyosobowa komisja w obecnosci osoby odpowiedzialne] materialnie.

Z przeprowadzonej inwentaryzacji sporzadzono:

— Protoko! z inwentaryzacji drukow Scistego zarachowania kwitariuszy przychodowych
K-103 oplaty skarbowej, w ktorym komisja inwentaryzacyjna stwierdzila: ,,Stan
zgodny ze stanem wskazanym w ksiedze drukow $cistego zarachowania K-2107,

— Protokét z inwentaryzacji bloczkéw oplaty targowej, w ktéorym komisja
inwentaryzacyjna stwierdzila: ,,Stan zgodny ze stanem wskazanym w ksiedze drukow
scistego zarachowania K-2107.

e Inwentaryzacji drukéw Scistego zarachowania na dzien 30.12.2011r., znajdujgce sig

w kasie (czeki gotowkowe, KP — Kasa przyjmie, KW — Kasa wyptaci), dokonata komisja

przeprowadzajaca inwentaryzacjg kasy.

» drukéw uzywanych w Wydziale Kadr i Organizacji, ustalono ze:

e Ewidencja drukéw S$cistego zarachowania (obejmujaca m.in. Karty drogowe),
prowadzona jest w Ksiedze zatozonej w dniu 20.01.2003r. (typ: K-210), opisanej,
przesznurowanej, ostemplowangj i podpisanej przez p. T. Blacharska — Dyrektora
Wydziatu Finansowego, dzialajacg z upowaznienia Skarbnika Miasta Gdarnska
i p. D. Janczarek — Sekretarza Miasta Gdanska, dzialajacg z upowaznienia Prezydenta
Miasta Gdanska.

Ewidencja drukow zawiera: date, ilo$¢, numery wydanych, anulowanych drukow.
Nie zawiera natomiast przychodu drukéw scistego zarachowania — Kart drogowych
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pomimo uregulowan zawartych w § 4 ust. 2 pkt 1a) Instrukcji ewidencji i kontroli drukéw
scistego zarachowania dla UM w Gdarsku, ktore méwia, ze:
Podstawe zapisow w ksiedze stanowig:
1) dla przychodu:
a) w Wydziatach: Kadr i Organizacji i Spraw Obywatelskich — protok6t komisji
dokonujacej przyjecia i ocechowania drukow wraz z odpisem rachunku dostawcy”.

W trakcie kontroli przedstawiono nowo zatozong Ksiege drukoéw Scistego
zarachowania, zalozona dnia 06.03.2013r., ktéra zawiera przychod kart drogowych na
podstawie Protokotu nr 4/13 z dnia 30.04.2013r.

e Osobg odpowiedzialng za druki $cistego zarachowani w kontrolowanym 2011 roku byta:
—  p. Katarzyna Sciesifiska - Lukacs — inspektor ds. archiwum — w aktach osobowych
znajduje si¢ podpisany w dniu 01.03.2010r. Opis stanowiska pracy pracownika
Urzedu Miejskiego w Gdorsku, w ktorym okre§lono m.in. zakres obowigzkow
1 odpowiedzialnosci dotyczacy prowadzenia drukéw Scistego zarachowania.

e W dniu 30.12.2011r. inwentaryzacje drukow Scistego zarachowania przeprowadzita
trzyosobowa komisja.

Z przeprowadzonej inwentaryzacji sporzadzono Protokét z inwentaryzacji drukow
scistego zarachowania — karty drogowe (WKi0.V.1612.12.2011.A8).

e Inspektorzy Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku przeprowadzili w dniu
26.02.2013r. w Wydziale Kadr i Organizacji kontrole drukéw Scistego zarachowania —
Kart drogowych, w trakcie ktérej poréwnano rzeczywisty stan ilosciowy drukow $cistego
zarachowania ze stanem wynikajgcym z ewidencji drukéw.

Z przeprowadzonej przez inspektoréw RIO kontroli wynika, ze stany ilosciowe drukéw
scistego zarachowania byly zgodne ze stanami wynikajagcymi z ewidencji drukéw oraz
Protokotem przyjecia drukow Sscistego zarachowania Nr 7/12 z dnia 01.06.2012r.
1 Protokotem przyjecia drukow scistego zarachowania Nr 1/13 z dnia 06.02.2013r.
Ustalenia z tej kontroli zawarto w protokole, stanowigcym Zatgcznik Nr 7 do niniejszego
protokotu z niniejszej kontroli.

» drukéw uzywanych w Wydziale Spraw Obywatelskich, ustalono ze:
e Ewidencja drukéw Scistego zarachowania prowadzona jest w:

o Referacie Praw Jazdy Wydziatu Spraw Obywatelskich (mieszczacym si¢ przy
ul. Milskiego 1) w zakresie:
Miedzynarodowe Prawa Jazdy,
Pozwolenia tramwajowe,
Legitymacje instruktora,
Licencje na wykonywanie transportu drogowego taksowka,
Wypisy z zaswiadczenia na przewozy drogowe na potrzeby wiasne,
Wypisy z licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego rzeczy,
Wypis z licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego oséb,
Zaswiadczenie na przewozy drogowe na potrzeby wiasne,
Licencje na wykonywanie krajowego transportu drogowego rzeczy,
Licencje na wykonywanie krajowego transportu drogowego oséb.

Osoba odpowiedzialng za druki $cistego zarachowania w kontrolowanym 2011 roku
_byla p. Joanna Michalak — podinspektor ds. wydawania uprawnien do kierowania
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pojazdami — w aktach osobowych znajduje si¢ podpisany w dniu 02.01.2009r.
Opis stanowiska pracy procownika Urzedu Miejskiego w Gdarisku, w ktoérym
okre$lono m.in. zakres obowigzkéw i odpowiedzialnosci dotyczacy prowadzenia
drukéw Scistego zarachowania.

Pomorski Wojewodzki Inspektor Transportu Drogowego przeprowadzil kontrolg
obejmujgcg okres od 01.01.2012r. do 31.12.2012r. w zakresie m.in.:

v wydanych licencji na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej dotyczacych:
© krajowego transportu drogowego rzeczy,
° krajowego transportu drogowego 0séb,
°® transportu drogowego 0sob taksowka;
v" wydanych zezwolen na wykonywanie przewozow regularnych i regularnych
specjalnych;
v wydanych zaswiadczen na przewozy na potrzeby wilasne.

Kontrole przeprowadzono w  dniach 17.01.2013r. - 21.01.2013r.
Ustalenia z kontroli zostaly zawarte w Protokole Nr DI18164.1.2013 z dnia
21.01.2013r.

o Referacie Rejestracji Pojazdéw Wydziatu Spraw Obywatelskich (mieszczacym sig
przy ul. Partyzantow 74) w zakresie:

° Nalepka kontrolna z nadrukiem numeru rejestracyjnego tablic i tablice rejestracyjne
— Rejestr ZOM 2 zalozony dnia 02.06.2008r. zawiera: date, ilos¢, numery
przyjetych, wydanych, anulowanych drukéw oraz wprowadzony jest kazdorazowo
stan poszczegdlnych drukéw Scistego zarachowania.

Pozwolenie czasowe — Rejestr ZOM 2 zalozony dnia 02.06.2008r. zawiera: date,

ilo$¢, numery przyjetych, wydanych drukéw oraz wprowadzony jest kazdorazowo

stan poszczegdlnych drukéw $cistego zarachowania.

° Znak legalizacyjny — Rejestr ZOM 2 zalozony dnia 02.06.2008r. zawiera: datg,
ilo§¢, numery przyjetych, wydanych, anulowanych drukow oraz wprowadzony jest
kazdorazowo stan poszczegdlnych drukéw scistego zarachowania.

Osobami odpowiedzialnymi za druki $cistego zarachowania w kontrolowanym
2011 roku byty:

= p. Anna Stoklosa — inspektor ds. magazynowych — w aktach osobowych
znajduje sie podpisany w dniu 21.09.2009r. Opis stanowiska pracy pracownika
Urzedu Miejskiego w Gdarisku, w ktérym okreslono m.in. zakres obowiazkow
i odpowiedzialnosci dotyczacy prowadzenia drukow $cistego zarachowania,

s p. Magdalena Dziuban — inspektor ds. rejestracji pojazdéw — w aktach
osobowych znajduje sie podpisany w dniu 01.06.2008r. Opis stanowiska pracy
pracownika Urzedu Miejskiego w Gdarisku, w ktorym okreslono m.in. zakres
obowiazkéw i odpowiedzialnosci dotyczacy prowadzenia drukéw Scistego
zarachowania;

= p. Maria Cisowska — inspektor ds. rejestracji pojazdow — w aktach osobowych
znajduje sie podpisany w dniu 12.12.2006r. Opis stanowiska pracy pracownika
Urzedu Miejskiego w Gdarisku, w ktorym okreslono m.in. zakres obowigzkow
i odpowiedzialnosci dotyczacy prowadzenia drukéw Scistego zarachowania,

= p. Bogumila Jedrzejezyk — podinspektor ds. rejestracji pojazdéw — w aktach
osobowych znajduje sie podpisany w dniu 14.05.2008r. Opis stanowiska pracy
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pracownika Urzedu Miejskiego w Gdansku, w ktérym okreslono m.in. zakres
obowigzkow 1 odpowiedzialnosci dotyczacy prowadzenia drukow Scistego
zarachowania;

= p. Bogumita Witek — inspektor ds. rejestracji pojazdow — w aktach osobowych
znajduje si¢ podpisany w dniu 14.05.2008r. Opis stanowiska pracy pracownika
Urzedu Miejskiego w Gdansku, w ktérym okreslono m.in. zakres obowigzkow
1 odpowiedzialnosci dotyczacy prowadzenia drukéw $cistego zarachowania.

Ewidencja drukéw zawiera: date, ilosé, numery przyjetych, wydanych, anulowanych
drukéw oraz wprowadzony jest kazdorazowo stan poszczegdlnych drukéw scistego
zarachowania. Ewidencja drukéw $cistego zarachowania prowadzona jest
w oznaczonych, opisanych ksiggach.

Rejestry drukéw $cistego zarachowania zostaty zalozone:

— w dniu 02.06.2008r., zawierajgcy 100 ponumerowanych stron, stuzacy
do ewidencji nalepek kontrolnych z nadrukiem numeru rejestracyjnego tablic
1 tablice rejestracyjne,

— W dniu 02.06.2008r., zawierajgcy 100 ponumerowanych stron, shuzacy
do ewidencji pozwolen czasowych,

— w dniu 02.06.2008r., zawierajgcy 100 ponumerowanych stron, shuzacy
do ewidencji znakow legalizacyjnych.

W dniu 30.12.2011r. inwentaryzacje drukéw Scistego zarachowania przeprowadzita
trzyosobowa komisja.

7 przeprowadzonej inwentaryzacji sporzadzono Protokdl z inwentaryzacji drukow
Scistego zarachowania przeprowadzonej na dzien 30.12.2011r.

2.1.4. Rozrachunki i roszczenia (rodzaje rozrachunkow i prawidtowos¢ funkcjonowania kont
rozrachunkowych).
Kontrolg objeto rok 2011

Rodzaje rozrachunkow

W roku 2011 w Urzg¢dzie Miejskim w Gdansku prowadzono ewidencje rozrachunkoéw na
kontach zespotu 2, przewidzianych w planie kont, stanowigcym zatgcznik nr 2 do zarzadzenia
Prezydenta Miasta Gdanska nr 2024/10 z dnia 30 grudnia 2010r. w sprawie wprowadzenia
zasad rachunkowosci dla Urzedu Miejskiego w Gdansku.

Funkcjonujace w 2011 roku konta rozrachunkowe wraz z ich saldami na 31.12.2011r.
przedstawia ponizsza tabela.

Nr konta Nazwa Konta Wn Ma

201

Rozrachunki z odbiorcami 1

. o 668,56 zt 1.300.076,53 zt
dostawcami (wydatki biezace) 10.668,56 z z

Rozrachunki z odbiorcami i

. ; . - 42.561.018.38 zt
2003 dostawcami (wydatki majatkowe) i
220 Naleznosci z tytulu przychodow i )
budzetowych
221 Nalemescl 2 s dochpdaw 124.992.898,07 zt | 2.970.593,83 71
budzetowych
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Nr konta Nazwa Konta Wn Ma

222 Rozliczenie dochodéw budzetowych - 7.998,69 zi

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych - 4.418.701,47 zk
Rozliczenie dotacji budzetowych oraz

224 platnosci z budzetu $rodkdéw 30.000,00 zt -
europejskich

225 Rozrachunki z budzetami 4.434.290,10 zt 859.995,53 zt

226 Diugoterminowe naleznosci budzetowe 5.642.575,56 zt -

229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne - 2.165.227,07 zk

231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen - 4.665.472,56 zk

234 Pozostate rozrachunki z pracownikami 2.517.252,40 zt 15.149,01 zt

235 Pozostale rozrachunki z radnymi - -

240 Pozostale rozrachunki 30.775.395,88 zt 44.102.275,66 zt

241 Rozrachunki z tytulu mylnych wplat - 701.987,75 zi

244 Rozrachunki z tytutu depozytow ) 2.443.207.81 21
oprocentowanych

290 Odpisy aktualizujace naleznosci - 52.303.019,48 zt

Na podstawie zestawien obrotow i sald kont syntetycznych, kont subsyntetycznych oraz
kontroli na stanowiskach pracy Gléwnego Specjalisty w Referacie Wydatkow Budzetowych,
Pani Emili Fierka oraz Inspektora w Referacie Ksiggowosci Majgtkowej, Pani Anny Bittner
(wglad do ewidencji analitycznej kont zespotu 2) ustalono, ze do kont zespotu ,,2” w roku
2011, ewidencja analityczna prowadzona byta w sposéb nastepujacy:

e konto 201 — ewidencja prowadzona z podzialem na konta - 23 konta subsyntetyczne
prowadzonych dla poszczegdlnych rachunkéw bankowych, na przykiad, dla rachunku
biezacego, dla rachunku ZFSS, dla rachunkéw kart platniczych; do poszczegdlnych
subkont prowadzi si¢ ewidencje¢ z podziatem wedtug kontrahentow,

e konto 203 - ewidencja prowadzona z podzialem na konta - 11 kont subsyntetycznych,
prowadzonych dla poszczegélnych zadan, na przyktad, rachunek biezgcy wydatkow
majgtkowych, Wdrozenie Zintegrowanego Systemu Zarzadzania Ruchem — Tristar,
Budowa Europejskiego Centrum Solidarnosci; do poszczegélnych subkont prowadzi si¢
ewidencje z podziatlem wedlug kontrahentéw

e konto 220 — ewidencja szczegdtowa, migdzy innymi, wedhug podziatek klasyfikacji
przychodéw.

e konto 221 — ewidencja szczegdtowa, miedzy innymi, wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej. Dodatkowo do kazdego tytutu wedlug diuznikow,

e konto 222 — ewidencja szczegdtowa wedlug poszczegdlnych rachunkéw bankowych,

e konto 223 — ewidencja szczegdtowa wedtug poszczegoblnych rachunkéw bankowych,

e konto 224 — ewidencja szczegdtowa wedtug podmiotéw dotowanych,
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e konto 225 — ewidencja szczegétowa wedtug tytuldw rozrachunkow,

konto 226 — ewidencja szczegdtowa, migdzy innymi, wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej,

konto 229 — ewidencja szczegotowa wedtug tytutdéw rozrachunkow,

konto 231 — ewidencj¢ wynagrodzen (indywidualne kartoteki wynagrodzen),

konto 234 — ewidencja szczegotowa z podziatem na poszczegdlnych pracownikéw,

konto 235 — ewidencja szczegotowa z podziatem na poszczegolnych radnych,

konto 240 — ewidencja z podziatem wedtug rozrachunkéw, roszczen i rozliczen z
poszczegblnych tytutéw 1 kontrahentow,

e Kkonto 241 — ewidencja z podziatlem wedtug kontrahentow,

e konto 244 — ewidencja szczegbtowa wedtug kontrahentow,

e konto 290 — ewidencja szczegdtowa z podziatem na typy dochodéw.

Kontrola  zgodnosci sald ewidencji syntetycznej z  saldami  wynikajacymi
z ewidencji analitycznej nie wykazata réznic.

Prawidtowos¢ funkcjonowania kont rozrachunkowych

Kontrole w powyzszym zakresie przeprowadzono w odniesieniu do konta 201 ,,Rozrachunki z
odbiorcami 1 dostawcami (wydatki biezace), 203 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
(wydatki majatkowe)”. Sprawdzeniu poddano operacje gospodarcze wynikajace z faktur
ujetych na kontach rozrachunkowych (oraz ujete w koszty) w grudniu 2011 roku (a takze
ujete w innych okresach, o ile powodowaly zobowigzania na dzien 31.12.2011r. — kontrola
pod katem terminowosci regulowania tych zobowigzan).

Sprawdzeniem objeto nastgpujace konta wystepujace na koniec 2011 roku:

- konta analityczne do subkonta konta 201-UM Gdansk — rachunek biezacy do
rozrachunkow z kontrahentami o numerach: 123552, 44688, 117424, 75871, 113905,
89045, 3580, 101211, 100772, 4003, 85882, 113067, 89004, 10635, 88658, 6100, 23420,
92469, 13117, 3683, 13362, 104336, 108104, 3751, 85846, 44200, 122009, 5474, 5355,
118688, 3553 (31 kont analitycznych do wymienionego wyzej subkonta, sposréd 151
wykazujgcych salda zobowigzan na 31.12.2011r.; wybrano konta wykazujace
zobowigzania powyzej 5.000,00 zi; saldo Ma subkonta na koniec 2011r. — 1.299.744,43
zt)

- konta analityczne do subkonta konta 203-UM Gdansk Wdrozenie Zintegrowanego
Systemu Zarzadzania Ruchem Tristar do rozrachunkéw z kontrahentami o numerach:
106235, 11878 (wszystkie konta analityczne do wymienionego wyze] subkonta
wykazujace salda zobowiazan na 31.12.2011r.; saldo Ma subkonta na koniec 2011r. —
1.015.345,22 z})

- konta analityczne do subkonta konta 203-UM Gdansk - rachunek biezacy wydatkow
majatkowych do rozrachunkéw z kontrahentami o numerach: 120256, 85532, 44335,
29969, 1150070, 101918, 111450, 10668, 101210, (9 kont analitycznych do
wymienionego wyze] subkonta, sposrod 16 wykazujacych salda zobowigzan na
31.12.2011r.; wybrano konta wykazujace zobowigzania powyzej 10.000,00 z1; saldo Ma
subkonta na koniec 2011r. — 38.254.726,62 z)

¥ .acznie, kontrola objeto 195 faktur.

W wyniku kontroli ustalono, ze:
e Kkoszty jednostki i przypadajace na jej rzecz przychody, niezaleznic od terminu
zaplaty, zostaly ujete w ksiegach rachunkowych roku, ktérego dotyczyly;
e zapisy na kontach rozrachunkowych byly zgodne z trescia operacji gospodarczych;
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wykazywano rzeczywiste salda kont rozrachunkowych poprzez ujecie naleznosci
1 zobowigzan bez ich wzajemne] kompensaty (kompensowano jedynie naleznosci
1 Zzobowigzania wobec tego samego kontrahenta);
wystapily przypadki nieprawidlowego ujecia faktur w ksiggach rachunkowych
odpowiedniego okresu sprawozdawczego (nie ujecie faktur w koszty oraz jako
zobowigzania w miesiacu wystapienia operacji), dotyczy to:
faktury nr 0004/11/11/D11108 z 18.11.2011r. na kwote 6.149.691,41 zt (ujeta w
ksiggach rachunkowych w dniu 01.12.2011r., wplyw faktury do Urzedu Miejskiego w
dniu 30.11.201 1r., wptyw do Wydzialu Finansowego w dniu 15.12.2011r.),
faktury nr 11/04/2011 z 16.11.2011r. na kwote 31.365,00 zt (ujeta w ksiggach
rachunkowych w dniu 16.12.2011r., wptyw faktury do Urzedu Miejskiego w dniu
21.11.2011r., wplyw do Wydzialu Finansowego w dniu 09.12.2011r.),
faktury nr 11/07/2011 z 25.11.2011r. na kwote 31.365,00 zt (ujeta w ksiggach
rachunkowych w dniu 16.12.2011r., wplyw faktury do Urzedu Miejskiego w dniu
01.12.2011r., wplyw do Wydziatu Finansowego w dniu 09.12.2011r.),
faktury nr 11/09/2011 z 30.11.2011r. na kwote 1.845,00 zt (ujeta w ksiggach
rachunkowych w dniu 20.12.2011r., wplyw faktury do Urzedu Miejskiego w dniu
05.12.2011r., wptyw do Wydzialu Finansowego w dniu 13.12.2011r.),
faktury nr FS/64/2011/TAB z 30.11.2011r. na kwote 368,56 zl (ujeta w ksiegach
rachunkowych w dniu 20.12.2011r., wptyw faktury do Urzedu Miejskiego w dniu
01.12.2011r., wplyw do Wydzialu Finansowego w dniu 08.12.2011r.),
faktury nr 69/2011 z 30.11.2011r. na kwote 2.890,50 zt (ujeta w ksiggach rachunkowych
w dniu 16.12.2011r., wptyw faktury do Urzedu Miejskiego w dniu 02.12.2011r., wplyw
do Wydzialu Finansowego w dniu 06.12.2011r.),
faktury nr SC/B/11/005291/11 z 30.11.2011r. na kwote 24.835,06 zt (ujgta w ksiggach
rachunkowych w dniu 13.12.2011r., wplyw faktury do Urzedu Miejskiego w dniu
05.12.2011r., wptyw do Wydziatu Finansowego w dniu 12.12.2011r.),
faktury nr SC/B/11/005292/11 z 30.11.2011r. na kwote 19.866,58 z! (ujeta w ksiegach
rachunkowych w dniu 13.12.2011r., wptyw faktury do Urzedu Miejskiego w dniu
05.12.2011r., wptyw do Wydziatu Finansowego w dniu 12.12.2011r.),
faktury nr 172/11 z 17.11.2011r. na kwotg 2.939,70 z} (ujgta w ksiggach rachunkowych
w dniu 12.12.2011r., wptyw faktury do Urzedu Miejskiego w dniu 28.11.2011r., wplyw
do Wydzialu Finansowego w dniu 06.12.2011r.),
faktury nr 5100114410/22/0 z 24.11.2011r. na kwotg 53.426,74 zt (ujgta w ksiggach
rachunkowych w dniu 22.12.2011r., wplyw faktury do Urzedu Miejskiego w dniu
05.12.2011r., wptyw do Wydziatu Finansowego w dniu 08.12.2011r.),
faktury nr 47/11/2011 z 30.11.2011r. na kwote 100.052,16 zt (ujeta w ksiggach
rachunkowych w dniu 21.12.2011r., wplyw faktury do Urzedu Miejskiego w dniu
05.12.2011r., wptyw do Wydziatu Finansowego w dniu 12.12.2011r.),
faktury nr 6752/11/F/N z 30.11.2011r. na kwote 1.761,14 zt (ujeta w ksiggach
rachunkowych w dniu 22.12.2011r., wplyw faktury do Urzedu Miejskiego w dniu
01.12.2011r., wptyw do Wydziatu Finansowego w dniu 07.12.2011r.),
faktury nr D11PF05765 z 18.11.2011r. na kwote 6.935,58 z! (ujeta w ksiggach
rachunkowych w dniu 12.12.2011r., wplyw faktury do Urzedu Miejskiego w dniu
23.11.2011r., wplyw do Wydziatu Finansowego w dniu 08.12.2011r.),
faktury nr D11PF06428 z 21.11.2011r. na kwote 5.099,14 z! (ujeta w ksiegach
rachunkowych w dniu 14.12.2011r., wplyw faktury do Urzedu Miejskiego w dniu
23.11.2011r., wptyw do Wydziatu Finansowego w dniu 08.12.2011r.),
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- faktury nr D11PF06837 z 22.11.2011r. na kwote 9.113,60 zt (ujeta w ksiegach
rachunkowych w dniu 15.12.2011r., wplyw faktury do Urzedu Miejskiego w dniu
24.11.2011r., wpltyw do Wydziatu Finansowego w dniu 08.12.2011r.),

- faktury nr D11KF00133 z 24.11.2011r. na kwote 49.856,48 zt (ujeta w ksiggach
rachunkowych w dniu 15.12.2011r., wptyw faktury do Urzedu Miejskiego w dniu
29.11.2011r., wpltyw do Wydziatu Finansowego w dniu 08.12.2011r.),

- faktury nr D11PF08018 z 24.11.2011r. na kwote 9.220,19 zI (ujeta w ksiegach
rachunkowych w dniu 15.12.2011r., wpltyw faktury do Urzedu Miejskiego w dniu
28.11.2011r., wpltyw do Wydziatu Finansowego w dniu 08.12.2011r.),

- faktury nr D11PF07877 z 24.11.2011r. na kwote 22.429,64 zt (ujeta w ksiegach
rachunkowych w dniu 15.12.2011r., wptyw faktury do Urzedu Miejskiego w dniu
01.12.2011r., wpltyw do Wydzialu Finansowego w dniu 08.12.2011r.),

- faktury nr D11PF08452 z 25.11.2011r. na kwote 5.099,14 zt (ujeta w ksiegach
rachunkowych w dniu 16.12.2011r., wptyw faktury do Urzedu Miejskiego w dniu
01.12.2011r., wplyw do Wydziatu Finansowego w dniu 08.12.2011r.),

- faktury nr D11PF08948 z 28.11.2011r. na kwote 4.796,63 zl (ujeta w ksiegach
rachunkowych w dniu 21.12.2011r., wplyw faktury do Urzedu Miejskiego w dniu
01.12.2011r., wplyw do Wydziatu Finansowego w dniu 08.12.2011r.),

- faktury nr DI11PF09012 z 28.11.2011r. na kwote 2.191,00 zt (ujeta w ksiegach
rachunkowych w dniu 21.12.2011r., wplyw faktury do Urzedu Miejskiego w dniu
01.12.2011r., wpltyw do Wydziatu Finansowego w dniu 08.12.2011r.),

- faktury nr D11PF09885 z 30.11.2011r. na kwote 6.608,69 zI (ujeta w ksiegach
rachunkowych w dniu 22.12.2011r., wplyw faktury do Urzedu Miejskiego w dniu
05.12.2011r., wptyw do Wydziatu Finansowego w dniu 08.12.2011r.).

Jak wynika z obowigzujgcej w badanym okresie Instrukeji sporzgdzania, przyjmowania,
obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych wprowadzonej zarzadzeniem nr 1761/08
Prezydenta Miasta Gdanska z 18.11.2008r., wszystkie dowody zrodlowe dotyczace zdarzen
gospodarczych realizowanych w danym miesigcu, a nie zaptacone w tym miesigcu, winny by¢
przekazane do Wydzialu Finansowego w nieprzekraczalnym terminie do dnia 7-go miesigca
nastepnego, w celu ich ujgcia w ksiggach rachunkowych, a nastepnie w sprawozdaniu za dany
miesigc (rozdziat IT, pkt 17 instrukcji.). Ponadto, zgodnie z rozdziatem III pkt 8 wymienionej
wyze] instrukcji, ustala sie nastgpujgce terminy niezbedne do wykonania czynno$ci
zwigzanych z rejestracja i kontrola dowodéw ksiegowych:

1. kancelaria ogélna — 1 dzief

2. wydzial merytoryczny — 3 dni

3. Wydziat Finansowy:

a) rejestracja (sekretariat) — 1 dzien

b) kontrola formalno — rachunkowa 2 dni

c) zatwierdzenie — 2 dni

d) zaptata— 1 dzien

Jak wynika z ustnych wyjasnien ziozonych przez p. Jolante Ostaszewska - Dyrektora
Wydziatu Finansowego, badane faktury wptywaja do Wydzialu Finansowego z wydzialow
merytorycznych w terminach uniemozliwiajacych ich ujecie w ksiegach rachunkowych
odpowiedniego miesigca, co jest spowodowane, zarowno, nie dochowaniem terminow
przekazywania dokumentéw przez pracownikéw wydzialdéw merytorycznych jak i zbyt
poéznym przekazywaniem dokumentéw przez kontrahentéw (wplywu do kancelarii ogodlnej
Urzedu Miejskiego). W zwiazku z czym, nawet wpltyw faktury do Urzedu przed 7 dniem
miesigca, nastgpujacego po miesigcu wystgpienia operacji, w zwiazku z koniecznoscia
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dokonania kontroli merytorycznej dokumentu, uniemozliwia w praktyce, ujecie jej w
ksiegach rachunkowych odpowiedniego miesiaca.

2.1.5. Terminowo$¢ regulowania zobowigzan.
2.1.5.1.  Terminowo$¢ regulowania zobowigzan z tytutu dostaw, robdt i ustug

Terminowos$¢ regulowania zobowigzan z tytutu dostaw, robét i ustug zostata skontrolowana
1 opisana w punktach 2.5.1.6. Wydatki na zakupy, dostawy i ustugi, 3.5.9. Naliczanie i
wykorzystanie $rodkéw ZFSS, 3.5.11. Wydatkowanie $rodkéw 2z zakresu ochrony
przeciwpozarowej, 3.5.13. Inne wydatki biezace, 3.6.2. Wydatki na inwestycje i remonty,
3.7.1.2. Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na zadania biezgce z zakresu
administracji rzadowej oraz inne zadania zlecone ustawami.

Ponadto, kontrol¢ pod wzgledem terminowos$ci regulowania zobowigzan z tytutu dostaw,
robot i ushug przeprowadzono w trakcie kontroli funkcjonowania kont rozrachunkowych
wymienionych w punkcie 2.1.4. niniejszego protokotu z kontroli (kontrola dotyczyla 195
faktur).

W wyniku kontroli stwierdzono wystgpienie przypadkéw nieterminowego regulowania
zobowigzan wynikajacych z 4 faktur (przekroczenia terminu platnosci o 1 dzien oraz w
jednym przypadku o 9 dni). Dotyczy to:

- faktury nr 0255/11 z dnia 27.12.2011r. na kwote 3.142,65 =zl wystawione] przez
,»Geodex™ s.c. (nr kontrahenta 100772); na fakturze okreslono termin ptatnosci na dzien
12.01.2012r., zgodnie z umowa nr WG.1.272-321/2011 z 28.10.2011r. nalezno$¢ winna
by¢ uregulowana w terminie 14 dni od daty otrzymania faktury; faktura wptyneta do
Urzedu Miejskiego w Gdansku w dniu 02.01.2012r. (wptyw do Wydzialu Finansowego
w dniu 11.01.2012r.); zaptaty dokonano w dniu 17.01.2012r.,

- faktur wystawionych przez ,,Geodet-Serwis Bis” Maciej Kozielczyk (nr kontrahenta
10635), ktorych termin ptatnosci, zgodnie z umowa nr WG.1.272 — 336/2011 z dnia
14.11.2011r. przypadat 14 dni od daty otrzymania faktury; faktura nr 179/11 z
16.12.2011r. na kwote 6.368,94 zt wptyneta do Urzedu Miejskiego w Gdansku w dniu
20.12.2011r. (wpltyw do Wydzialu Finansowego w dniu 03.01.2012r.), zaplaty
dokonano w dniu 05.01.2012r.; faktura nr 180/11 z 16.12.2011r. na kwote 3.659,25 z!
wplyneta do Urzedu Miejskiego w Gdansku w dniu 20.12.2011r. (wptyw do Wydziatu
Finansowego w dniu 11.01.2012r.), zaplaty dokonano w dniu 12.01.2012r.;

- faktury nr 1/GD/01/2012 z dnia 31.12.2011r. na kwote 114.380,41 zt wystawione]j przez
PUHP ,,Certus” sp. z 0.0. w Warszawie (nr kontrahenta 122009); na fakturze okreslono
termin platnos$ci na 21 dni od otrzymania faktury, zaptaty dokonano w dniu 24.01.2012r.
(faktura wplyneta do Urzedu Miejskiego w Gdansku w dniu 02.01.2012r.; wpltyw do
Wydziatu Finansowego w dniu 20.01.2012r.). Jak wynika z ustnych wyjasnien
Kierownika Referatu Planowania i Analiz (Wydziat Kadr i Organizacji Urzedu
Miejskiego w Gdansku), Pani Alicji Opala faktura wptynela do kancelarii ogdlne;j
Urzedu Miejskiego w Gdansku bez koniecznych zatacznikéw, takich jak protokoty
miesieczne w ktorych stwierdza si¢ nalezyte wykonanie ushugi. W zwigzku z czym brak
bylo podstaw do stwierdzenia poprawnosci merytorycznej dokumentu. Firma ,,Certus”
sp. z 0.0. podpisala stosowne protokoly (zawierajgce zastrzezenia skutkujace
naliczeniem kary umowne;j dla wykonawcy) i przekazata w dniu 13.01.2012, stad pdzne
przekazanie faktury do Wydziatu Finansowego.

Jak wynika z ustnego os$wiadczenia p. J. Ostaszewskiej - Dyrektora Wydzialu
Finansowego kontrahenci nie wystepowali z roszczeniami o zaplate odsetek w zwiazku
z przypadkami przekroczenia termindéw platnosci.

49

=M




Dodatkowo, w zakresie regulowania zobowigzan wobec firmy ,,Wakoz” sp. z 0.0. w Luzinie
wynikajgcych z aktu umowy nr 20/C/2011 z 11.03.2011r. (konto analityczne 203, numer
kontrahenta 101210) ustalono, ze ptatnosci za wymienione ponizej faktury dokonano:

- W dniu 27.01.2012r. — kwota 126.069,10 zt za fakture VAT 240/11/11/Fs/245 z dnia
30.11.2011r. (wptyw faktury do siedziby Gdanskich Inwestycji Komunalnych sp. z o.o.
w Gdansku w dniu 20.12.2011r., wplyw faktury do Urzedu Miejskiego w Gdansku w
dniu 24.01.2012r., wptyw do Wydzialu Finansowego w dniu 26.01.2012r.)

- W dniu 27.01.2012r. — kwota 32.460,93 zt za faktur¢ VAT 241/11/11/Fs/245 z dnia
30.11.2011r. (wplyw faktury do siedziby Gdanskich Inwestycji Komunalnych sp. z o.0.
w Gdansku w dniu 20.12.2011r., wplyw faktury do Urzedu Miejskiego w Gdansku w
dniu 24.01.2012r., wplyw do Wydziatu Finansowego w dniu 26.01.2012r.)

- w dniu 27.01.2012r. — kwota 5.183,22 zt za fakture VAT 242/11/11/Fs/245 z dnia
30.11.2011r. (wplyw faktury do siedziby Gdanskich Inwestycji Komunalnych sp. z o.0.
w Gdansku w dniu 20.12.2011r., wplyw faktury do Urzedu Miejskiego w Gdansku w
dniu 24.01.2012r., wptyw do Wydziatu Finansowego w dniu 26.01.2012r.)

- w dniu 27.01.2012r. — kwota 76.977,46 zt za fakture VAT 243/11/11/Fs/245 z dnia
30.11.2011r. (wpltyw faktury do siedziby Gdanskich Inwestycji Komunalnych sp. z o.0.
w Gdansku w dniu 20.12.2011r., wptyw faktury do Urzedu Miejskiego w Gdansku w
dniu 24.01.2012r., wptyw do Wydzialu Finansowego w dniu 26.01.2012r.)

- w dniu 27.01.2012r. — kwota 303.805,08 zt za fakture VAT 244/11/11/Fs/245 z dnia
30.11.2011r. (wpltyw faktury do siedziby Gdanskich Inwestycji Komunalnych sp. z o.0.
w Gdansku w dniu 20.12.2011r., wplyw faktury do Urzedu Miejskiego w Gdansku w
dniu 24.01.2012r., wpltyw do Wydziatu Finansowego w dniu 26.01.2012r.)

- W dniu 27.01.2012r. — kwota 40.063,56 zt za fakture VAT 245/11/11/Fs/245 z dnia
30.11.2011r. po fakturze VAT — korekta nr 2/12/11/FsK/245 z 12.12.2011r. (wpltyw
faktury VAT 245/11/11/Fs/245 do siedziby Gdanskich Inwestycji Komunalnych sp. z
0.0. W Gdansku w dniu 20.12.2011r., wplyw korekty - 09.01.2012r.; wpltyw faktury
VAT 245/11/11/Fs/245 do Urzedu Miejskiego w Gdansku w dniu 24.01.2012r., brak
daty wptywu do Wydzialu Finansowego, wptyw korekty do Wydzialu Finansowego —
26.01.2012r., brak daty wptywu do biura podawczego Urzedu Miegjskiego w Gdansku)

- wdniu 31.01.2012r. — kwota 2.769.792,02 zt za fakture VAT 246/11/11/Fs/245 z dnia
30.11.2011r. po fakturze VAT — korekta nr 3/12/11/FsK/245 z 12.12.2011r. (wplyw
faktury VAT 246/11/11/Fs/245 do siedziby Gdanskich Inwestycji Komunalnych sp. z
0.0. w Gdansku w dniu 19.12.2011r., wptyw korekty - 09.01.2012r.; wptyw faktury
VAT 246/11/11/Fs/245 do Urzedu Miejskiego w Gdansku w dniu 24.01.2012r., wplyw
do Wydzialu Finansowego — 26.01.2012r., brak daty wplywu korekty do biura
podawczego Urzedu Miejskiego w Gdansku oraz do Wydziatu Finansowego).

Jak wynika z wyzej wymienionych faktur oraz subklauzuli 14.7 Warunkéw umownych do
aktu umowy nr 20/C/2011 z 11.03.2011r., termin ptatnosci mijat po uptywie 28 dni od daty
przekazania faktur.

Pisemne wyjasnienie w powyzsze] sprawie zlozyly p. Irena Cur — Kierownik Referatu
Ksiggowosci Majatkowej oraz p. Anna Bittner - Inspektor w Referacie Ksiggowosci
Majatkowej. Jak wynika z wyjasnienia, zaptata za wymienione wyzej faktury nie nastapila po
28 dniach od dnia ich otrzymania z uwagi na wstrzymanie platnosci wobec kontrahenta,
spowodowane niezgodnoscig ztozonych przez niego oswiadczen dotyczacych rozrachunkow z
podwykonawcami (wystapienie zaleglosci wobec podwykonawcow). W zwiazku z
powyzszym po ustaleniu kwot naleznych podwykonawcom dokonano przelewu w dniu
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27.01.2012r. bezposrednio na ich konta oraz pozostatg kwote na konto ,,Wakoz” sp. z 0.0., co
stanowilo wykonanie zobowigzania Miasta Gdansk wobec spotki.

Powyzsze bylo zgodne z regulacje wynikajaca z art.647 kodeksu cywilnego i zapisami
subklauzuli nr 14.3 do warunkéw aktu umowy nr 20/C/2011 z 11.03.201 1r.

Ponadto do faktury nr 245/11/11/Fs/245 z dnia 30.11.2011r. zostala wystawiona faktura
korygujaca nr 2/12/11/FsK/245 z dnia 12.12.2011r. Obie faktury wplynety z GIK Sp. z o.0.
do Urzedu Miejskiego w Gdansku tego samego dnia i w systemie zostaly przyjete pod tym
samym nr DocMan. Podobna sytuacja miala miejsce w przypadku faktury nr
246/11/11/Fs/245 z dnia 30.11.2011r. i wystawionej do niej korekty nr 3/12/11/FsK/245 z
dnia 12.12.2011r. Faktury rowniez wptynely z GIK Sp. z 0.0. do Urzedu Miejskiego w
Gdansku jednego dnia i zostaly przyjete pod jednym nr DocMan.

Wyjasnienie zawarto w aktach roboczych kontroli stanowigce Zatacznik nr 1 do protokotu z
niniejszej kontroli.

2.1.5.2.  Odprowadzanie podatku dochodowego od 0séb fizycznych

Deklaracja roczna o pobranych zaliczkach na podatek dochodowy za 2011r. - PIT-4R zlozona
zostata w dniu 20.01.2012r.

0iirok | Styesd | Luty Marzee | Kwieciei |  Maj | Crerwiec
"l;vi)iaty 21.02.2011r. 21.03.2011r. 20.04.2011r. 20.05.2011r. | 20.06.2011r. 20.07.2011r.
Kwota 357.545,00 zt | 384.142,00 zt | 764.352,00 zt | 425.956,00 zt | 435.147,00 zt | 427.691,00 zk
Deklaracja | 357.545,00 zt | 384.142,00 zF | 764.352,00 zt | 425.956,00 zt | 435.147,00 zt | 427.691,00 z
2011 rok ' Lipiec Sierpien Wirzesien Paidmemlk ~ Listopad | Grudzien
Tv;r{?g 22.08.2011r. | 20.09.2011r. 20.10.2011r. 21.11.2011r. | 20.12.2011r. | 20.01.2012r.
Kwota 422.881,00 zt | 436.284,00 zt | 443.424,00zt | 428.821,00zt | 817.279,00 zt | 507.311,00 zt
Deklaracja 422.881,00 zt |436.284,00 zt | 443.424,00zt | 428.821,00 zt | 817.279,00 zt | 507.311,00 z

W wyniku kontroli ustalono, ze:

e podatek dochodowy od o0s6b fizycznych w 2011 roku odprowadzany byl terminowo,
zgodnie z przepisami ustawy o podatku dochodowym od oséb fizycznych,
tj. do 20 dnia nastgpnego miesigca;

e Urzad, jako platnik podatku, pobierat w 2011 roku zryczattowane wynagrodzenie z tytutu
terminowego oplacania podatku dochodowego stosownie do tresci § 1 ust. 1 pkt 1
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 24 grudnia 2002 roku w sprawie wynagrodzenia
ptatnikéw i inkasentéw pobierajgcych podatki na rzecz budzetu panstwa (Dz. U. Nr 240,
poz. 2065). Lacznie za 2011 rok pobrano wynagrodzenie w kwocie 17.604,00 zi.

2.1.5.3.

Odprowadzanie sktadek na FUS 1 FP

Kontrola objeto odprowadzanie skladek na Fundusz Ubezpieczenn Spolecznych i Fundusz
Pracy za m-c luty, maj, wrzesien i pazdziernik 2011 roku.
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Rok

T -2011r.

. _'V ~201tr.

X 2011r. |

X-2011r.

Termin wypelnienia
deklaracji

28.02.2011r.

02.06.2011r.

30.09.2011r.

27.10.2011r.

Deklarowana kwota

1.248.310,84 zt

1.173.207,15 zt

1.144.966.41 zt

1.089.934.49 zi

07.03.2011r.

06.06.2011r.

05.10.2011r.

07.11.2011r.

Termin i wysokosé wplaty 1.245.965.08 74 !

1.089.622,83 743

1.171.018,28 zt? | 1.144.966,41 zi

' kwote przelewu na ubezpieczenia spoleczne w lutym obnizono o nadptate sktadek pracownikéw w miesiacu
styczniu 201 1r. w wysokosci 2.345,76 zi,

? kwote przelewu na ubezpieczenia spoleczne oraz fundusz pracy w maju obnizono o nadptate sktadek
pracownikéw w miesigcu czerweu 201 Ir. w wysokosci odpowiednio: 2.090,87 zt, oraz 98,00 zt,

¥ kwote przelewu na ubezpieczenia spoleczne w pazdzierniku obnizono o nadplate skladek pracownikéw
w pazdzierniku 2010r. w wysokosci 311,66 zh

W wyniku kontroli ustalono, co nastepuje:

— skiadki na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych i Fundusz Pracy odprowadzane byly
terminowo, tj. do 5-go dnia nastepnego miesigca, zgodnie z przepisami ustawy o systemie
ubezpieczen spotecznych,

— w2011 roku pobierano wynagredzenie przystugujacego platnikowi sktadek stosownie do
treci § 1 1 § 2 rozporzadzenia Ministra Pracy i1 Polityki Socjalnej z dnia
14 grudnia 1998 roku w sprawie wysokosci i trybu wyptaty wynagrodzenia platnikom
skladek z tytulu wykonywania zadan z ubezpieczenia spolecznego w razie choroby
1 macierzynstwa (Dz. U. z 1998r. Nr 153, poz. 1005). Lacznie pobrano wynagrodzenie na
kwote 1.660,34 zt.

2.1.54. Odprowadzanie skladek na PFRON
Urzad Miejski w Gdansku zobowigzany byto do optacania sktadek na PFRON w 2011 roku.

Z miesiecznych wptat na PFRON zwolnieni sg pracodawcy, u ktérych wskaznik zatrudnienia
0s0b niepelnosprawnych wynosi, co najmniej 6 % (art. 21 ust. 2 i 2a ustawy o rehabilitacji
zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnieniu 0s6b niepelnosprawnych).

Urzad Miejski w Gdansku sporzadzal miesigeczne deklaracje wplat na PFRON (DEK-I-a)
o zatrudnieniu, ksztalceniu lub dziatalno$ci na rzecz oso6b niepelnosprawnych. W ponizsze;
tabeli przedstawiono wysokosé wplat oraz terminowos¢ odprowadzania skladek za miesigce:
maj, czerwiec i sierpien 2011 roku.

Rok2011 v - e | v
Termin zioﬁeiﬁa (feklaréc@éi 01.06.2011r. 01.07.2011r. 01.09.2011r.
Deklarowana k‘woté .(w zh) 17.406,39 zt 16.423,00 zt 10.697,00 zt
Termin wplaty 17.06.201 Ir. 18.07.2011r, 19.09.2011r.
Kwota (w zl) 17.406,00 zt 16.423,00 zt 10.697,00 zt

W wyniku kontroli stwierdzono, ze Urzad Miejski w Gdansku prawidlowo naliczat
i terminowo dokonywat wplat na Paristwowy Fundusz Osob Niepetnosprawnych.

2.1.5 Zobowigzania wymagalne oraz wydatki niewygasajgce

Zgodnie z danymi wykazanymi w sprawozdaniu rocznym RDb-28S z wykonania planu
wydatkoéw budzetowych za rok 2011 zobowigzania wymagalne nie wystapity.
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W zakresie prawidtowos$ci wykazania zobowiazan, sprawdzono zobowigzania wystepujace na
dzien 31.12.2011r. wynikajace z kont analitycznych, prowadzonych do kont zespolu 2
(opisane w czgsci 2.1.4. protokotu).

W wyniku kontroli nie stwierdzono zobowigzan wymagalnych.

W roku 2011 nie wystapity wydatki, ktore nie wygasty z uptywem roku budzetowego.

2.2. Stanikompletno$¢ ksigg rachunkowych budzetu i Urzedu.

Kontrola objeto ksiegi rachunkowe, jakie jednostka prowadzita w 2011 i 2012 roku,
tj. dzienniki, ksiegi gtdéwne, zestawienia obrotow i sald kont ksiggi gtéwnej oraz zestawienia
sald kont ksiag pomocniczych.

W wyniku kontroli ustalono, co nastepuje:

— Zachowano wymogi dotyczace prowadzenia ksigg rachunkowych stosownie do
przepisow:
» ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2009r. Nr 152, poz.
1223 z pdzn. zm.);
» rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegotowych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych

jednostek budzetowych majgcych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U nr 128, poz. 861 z pézn. zm.)

> § 1 rozporzadzenia Ministra Finans6w z dnia 26 pazdziernika 2010 roku w sprawie
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2010r. Nr 208, poz. 1375) oraz § 4 pkt 3
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 3 lutego 2010r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2010r. Nr 20, poz. 103)

> atakze przyjetymi zasadami w sprawie prowadzenia zasad rachunkowosci dla Urzedu
Miejskiego w Gdansku okreslonego Zarzadzeniem nr 2024/10 Prezydenta Miasta
gdanska z dnia 30.12.2010r. zmienionego Zarzadzeniem nr 1821/11 Prezydenta Miasta
Gdanska z dnia 30.12.2011r. oraz Zarzagdzeniem nr 1169/12 Prezydenta Miasta
Gdanska z dnia 14.08.2012r. i Zarzadzeniem nr 2001/12 Prezydenta Miasta Gdanska
z dnia 31.12.2012r.

— Ksiegi rachunkowe budzetu miasta (jako organu) obejmuja:

e dzienniki: wyciagi bankowe, sprawozdania budzetowe oraz dokumenty inne.
W zwiazku z tym, ze w jednostce prowadzone sg takze dzienniki czesciowe
za kazdy okres sprawozdawczy sporzadzane sa zestawienia dziennikow.

o ksigge glowna,

« konta ksigg pomocniczych,

« zestawienia obrotow i sald kont ksiegi glownej i ksigg pomocniczych.
Ksiegi prowadzone sg technika komputerowa zgodnie z zasadami okreslonymi

przez kierownika jednostki kontrolowanej przy uzyciu systemu finansowo-
ksiegowego organu budzetowego OTAGO FKORG.

Ksiegowania dokonuje sie na kontach analitycznych, ktére automatycznie
przenoszonq naniesione dane na konta syntetyczne.
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Ksiggowane sprawozdania z jednostek budzetowych nie podlegajag dekretacji
recznej zgodnie z art. 21 ust. 1a ustawy z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci.

Ksiegi rachunkowe Urzedu Miejskiego (jako jednostki budzetowej) obejmuja:

o dzienniki,

» konta ksigg gléwnych,

» konta ksigg pomocniczych,

« zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtoéwnej i1 ksigg pomocniczych,

e wykaz sktadnikoéw aktywow i pasywow (zestawienia obrotow i sald kont ksiegi
glownej oraz sald kont ksigg pomocniczych).

Ksiegi prowadzone sg technikg komputerowg zgodnie z zasadami okreslonymi
przez kierownika jednostki kontrolowanej przy uzyciu systemu finansowo-
ksiegowego jednostki budzetowej OTAGO FKJB.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg odrebnie dla kazdego rachunku bankowego tj.:
niepodatkowych dochodéw budzetowych, dochodow Budzetu Panstwa, dochodow
podatkowych, optaty skarbowej, wydatkéw budzetowych, funduszy specjalnego
przeznaczenia, sum na zlecenie, sum depozytowych, $rodkéw wyodrebnionych,
srodk6w pomocowych, innych - utworzonych w ramach obowigzujacych
przepisow.

W ramach jednego rachunku prowadzone sq dzienniki: wyciag bankowy, raport
kasowy, inne, sprawozdania, pozabilansowe.

Dziennik prowadzony jest w sposob nastepujacy - zdarzenia, ktdre nastgpity
w danym okresie sprawozdawczym ujmowane sg chronologicznie, zapisy sg
kolejno numerowane.

Za poszczegdlne okresy sprawozdawcze sporzadzane jest zestawienie obrotow
dziennikéw czastkowych w ramach jednego rachunku, a nastgpnie zestawienie
obrotéw dziennikéw wszystkich rachunkéw bankowych.

Dowody wplat (przelewy bankowe) na rachunek bankowy podatkow i opfat
lokalnych oraz optaty skarbowe] nie podlegaja dekretacji recznej zgodnie z art. 21
ust. la ustawy z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci.

Ksiggi rachunkowe:

> sg prawidlowo oznaczone nazwg jednostki, nazwa danego rodzaju ksiggi rachunkowe;j,
nazwa programu przetwarzania,

> s3 wyraZnie oznaczone, co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty
sporzadzenia.

Wydruki ksiag rachunkowych:

> zachowujg automatyczng kontrole ciggtosei zapisow, przenoszenia obrotéw i sald,

> skladajg sie z automatycznie numerowanych stron, z oznaczeniem pierwszej
1 ostatniej.

Konta ksigg pomocniczych prowadzono m.in. dla:

> érodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych od nich
odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych wg ewidencji iloSciowo-wartosciowe;,

> rozrachunkow z kontrahentami,

» rozrachunkow z pracownikami.

i
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— W Urzedzie Miejskim prowadzi si¢ pelng ewidencje rozrachunkéw do konta 201 —
Rozrachunki odbiorcami i dostawcami - ewidencja szczegélowa prowadzona jest wedtug
poszczegdlnych kontrahentow.

— Zachowano warunki i terminy otwarcia i zamknieciza ksigg rachunkowych.

— Urzad Miejski posiada w banku wyodrebniony rachunek biezgcy dla siebie, jako jednostki
budzetowe;j.

Zapisy na koncie s dokonywane na podstawie wyciggéw bankowych.
Kontrolg objeto zapisy na koncie 130 (rachunek biezgcy Urzedu Miejskiego) na podstawie

wyciggow bankowych za okres pierwszych dziesieciu dni stycznia 2011 roku i 2012 roku.
Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

— Kontrolowana jednostka prowadzi konto pozabilansowe 980 — Plan finansowy wydatkéw
budzetowych. Zapisy na koncie dokonywane sa na biezgco na podstawie uchwat
1 zarzadzen.

2.3. Sprawozdawczo$é¢ budzetowa, finansowa i inne.

Na podstawie czynnosci kontrolnych ustalono, Ze na dzien 31.12.2011r. sporzadzono
nastgpujace sprawozdania budzetowe:

— Rb-27s z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostek samorzadu
terytorialnego,

— Rb-28s z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostek samorzadu
terytorialnego,

— Rb-27ZZ z wykonania planu dochodéw zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadah zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami,

— Rb-NDS o nadwyzce /deficycie jednostki samorzadu terytorialnego,
— Rb-PDP sprawozdanie z wykonania dochodéw podatkowych,

— Rb-30S sprawozdanie z wykonania planéw finansowych samorzadowych zaktadow
budzetowych,

— Rb-50 o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzgdu
terytorialnego ustawami,

— Rb-N o stanie naleznos$ci oraz wybranych aktywéw finansowych,

— Rb-UN roczne sprawozdanie uzupelniajgce o stanie naleznosci z tytulu papierow
wartosciowych wg wartosci ksiggowej,

— Rb-Z o stanie zobowigzan wedlug tytutéw dhuznych oraz gwarancji i poreczen,

— Rb-UZ roczne sprawozdanic uzupelniajace o stanie zobowigzan wedhug tytuléw
dtuznych,

— Rb-ST o stanie $rodkéw na rachunkach bankowych samorzadowych jednostek
budzetowych / jednostek samorzadu terytorialnego.

Kontrola objeto ponizsze sprawozdania budzetowe:
Sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych j.s.t.

— kontroli poddano powyzsze sprawozdanie sporzadzone za IV kwartal 2011 roku,
w ktorym stwierdzono, ze:
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dane dotyczace planu subwencji ogdlnej zgodne byly z zawiadomieniem Ministerstwa
Finanséw, a plan dotacji celowych otrzymanych z budzetu panstwa - z decyzjami
dysponentow,

wystapity réznice pomigdzy danymi wykazanymi w powyzszym sprawozdaniu a danymi
dotyczacymi dochodéw pobieranych przez urzedy skarbowe na rzecz Miasta Gdanska
wynikajagcymi ze sprawozdan Rb-27 Budzet terenowy Miasto Gdansk kod gminy
2261011, ktore przedstawiono w ponizszej tabeli.

I Urzqd Skarbowy Lddi- Gorna

klasyfikacja 75621 § 0020 75622 § 0020

jest -336,72 zt - 1.613,85 zt — dochody wykonane
klasyfikacja 75621 § 0020 75622 § 0020
powinno by¢ -1.613,85 z - 336,72 zt — dochody wykonane

1 Urzqd Skarbowy Koszalin

klasyfikacja 75616 § 0500
jest 13.360,07 zt
klasyfikacja 75616 § 0500 75621 § 0020

powinno by¢ 13.122,00 z 238,07 zt — dochody wykonane

Lubuski Urzqd Skarbowy

klasyfikacja 75622 § 0020
jest 715,28 zt — dochody wylkonane } 0,00 71 - nadplaty
klasyfikacja 75622 § 0020

powinno by¢

715,63 zt — dochody wykonane | 0,35 71 - nadplaty

Urzad Skarbowy w Pruszkowie

klasyfikacja 75621 § 0020

jest 903,59 zi
klasyfikacja 75616 § 0500 75621 § 0020
powinno by¢ 750,00 zi 153,59 7zt — dochody wykonane

Ii Urzqd Skarbowy w Gdarisku

klasyfikacja 75616 § 0360

. 73.118,06 zt — y - _

jest saldiopblem 60.046,06 z - zalegtosci 21.670,26 zt - nadptaty
klasyfikacja 75616 § 0500

; : 73.618,06 zi — _ i 22.170,26 zt —
powinno by¢ saldo ogdlem 60.276,06 zi - zaleglosci nadplaty

Urzgd Skarbowy Nisko

klasyfikacja 75616 § 0360

jest -1, 26 zt — dochody wykonane | 0,00 zt nadptaty
klasyfikacja 75616 § 0360
powinno by¢ 0,00 zt — dochody wykonane ] 1,26 zt - nadplaty

Wyjasnienie w powyzszej sprawie zlozyt p. M. Nocny — Podinspektor w Wydziale
Finansowym, ktére znajduje siec w aktach roboczych stanowigcych Zatacznik nr 1 do
protokotu z niniejszej kontroli.

Osoba odpowiedzialng za prawidlowe wykazywanie w sprawozdaniu dochodow
pobieranych przez urzgdy skarbowe na rzecz Miasta Gdansk jest p. M. Nocny —
Podinspektor w Wydziale Finansowym.

Sprawozdanie Rb-ST o stanie §rodkéw na rachunkach bankowych j.s.t.

\
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— kontroli poddano powyzsze sprawozdanie sporzgdzone za 2011 i 2012 rok, w ktérym
stwierdzono, ze stan:

— S$rodkéw dotacji 1 subwencji przekazanych w grudniu na styczen nastepnego roku sg
zgodne z kontem 909 — Rozliczenia migdzyokresowe — subwencja oswiatowa i dotacja dla
Komendy Miejskiej Panstwowej Strazy Pozarne;j.

Ponadto, dodatkowo objeto kontrolg sprawozdanie Rb-ST za 2010 rok. Wyniki kontroli
opisano w rozdziale 3.8. Dlug publiczny, przychody i rozchody.

Sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych j.s.t.

— wykazano prawidtowe dane dotyczace wydatkow w sprawozdaniu jednostkowym Urzedu
Miejskiego Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych w kolumnach ,,Plan po
zmianach”, ,,Wydatki wykonane”, ,Zobowigzania ogoélem, w tym wymagalne”
sporzadzonym na dzien 31.12.2011r.

- kwota wydatkow wykonanych nie przekracza kwoty planu po zmianach,
- kwota wydatkéw wykonanych nie jest wigksza niz kwota §rodkéw zaangazowanych.

Ponadto ustalono, ze wydatki wykonane wykazane w sprawozdaniu jednostkowym
Urzedu Miejskiego Rb-28S sporzadzonego na dzien 31.12.2011r. sa zgodne z obrotami
Ma konta 130 i wynosza 923.518.074,22 zi.

Ponadto, w trakcie kontroli wydatkéw poniesionych w 2012r. dotyczacych dotacji na cele
inwestycyjne ustalono, ze w sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkéw
budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia
31 grudmia 2012 roku (zarbwno w sprawozdaniu Rb-28S sporzadzonym dla Urzedu
Miejskiego jako jednostki budzetowej jak i w sprawozdaniu dotyczacym jst) wykazano
wykonane wydatki pomniejszone o kwoty stanowiace czesci dotacji podlegajace zwrotowi do
dnia 31.01.2013r. (kwoty zaewidencjonowane na koncie 141-Srodki pieniezne w drodze).
Dotyczy to:

- wydatkéw wykonanych wykazanych w rozdz. 92106, § 6220 w kwocie 996.493,64 zi.
(jak wynika z zestawienia obrotoéw wg klasyfikacji budzetowej za okres od 01.01.2012r.
do 31.12.2012r. do konta 130, saldo obrotow Ma w podanej wyzej podzialce
klasyfikacji budzetowej wyniosto 1.000.000,00 zt),

- wydatkéw wykonanych wykazanych w rozdz. 92118, § 6220 w kwocie 193.860,70 zt.
(jak wynika z zestawienia obrotéw wg klasyfikacji budzetowej za okres od 01.01.2012r.
do 31.12.2012r. do konta 130, saldo obrotéw Ma w podanej wyzej podzialce
klasyfikacji budzetowej wyniosto 195.602,00 zt). .

Jak wynika z opisu konta 141 — Srodki pieniezne w drodze — Planu kont wprowadzonego
Zarzadzeniem nr 1169/12 z dnia 14.08.212r. w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci
dla Urzedu Miejskiego w Gdarnsku (ze zmianami) konto 141 moze wykazywac saldo Wn,
ktoére oznacza stan $rodkéw pienigznych w drodze. Saldo Wn konta 141 koryguje wartos¢
wykonanych wydatkéw prezentowanych w rocznym sprawozdaniu Rb-28S.

Z ustnych wyjasnien p. K. Czajkowskiej — Kierownika Referatu Wydatkow Budzetowych, p.
I. Cur — Kierownika Referatu Ksiggowosci Majgtkowej, p. E. Kosinskiej — Kierownika
Referatu Dochodéw Budzetowych i p. A. Janickiej — Kierownika Referatu Rachunkowosci
Budzetu Miasta Gdanska zmiany w polityce rachunkowosci w zakresie korekt poziomu
wydatkéw wykazywanych w sprawozdaniu RB-28S o saldo konta 141 — Srodki pienigzne w
drodze wprowadzono po zaprezentowanym stanowisku pracownikow Regionalnych Izb
Obrachunkowych w Gdansku i Wroctawiu podczas szkolefi przeprowadzonych w 2010r. w
Gdansku i w ktorych uczestniczyli pracownicy Urzedu Miejskiego w Gdansku.
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Zestawienia obrotéw wg klasyfikacji budzetowej za okres od 01.01.2012r. do 31.12.2012r. do
konta 130 i 141 (rozdziat 92106, § 62201 92118, § 6220), kopia czgsci sprawozdan Rb-28S z
wykonania planu wydatkéw za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2012 roku (roczne
jst 1 roczne jednostkowe Urzedu Miejskiego) fragment planu kont wprowadzonego
Zarzadzeniem nr 1169/12 z dnia 14.08.212r. w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci
dla Urzedu Miejskiego w Gdansku (ze zmianami) dotyczacy opisu konta 141 — Srodki
pienigzne w drodze oraz dowody PK na podstawie ktérych dokonano ksiggowan na koncie

141 znajduja sie aktach roboczych stanowigcych Zalacznik nr 1 protokolu z niniejszej
kontroli.

Sprawozdanie Rb-Z o stanie zobowigzan wedlug tytuléw dluznych, poreczen i gwarancji

— kontroli poddano powyzsze sprawozdanie sporzadzone na koniec 2011 roku, w ktorym
wykazano stan kredytow i pozyczek dlugoterminowych w kwocie 1.337.201.042,99 zi
natomiast suma zobowigzan wynikajacych z kont: 134 — Kredyty bankowe i 260 —
Zobowigzania finansowe stanowi kwote 1.343.548.100,36 zi. Powstala rdznica w
wysokosci 6.347.057,37 zt dotyczy przypisanych odsetek na dzien 31.12.2011r. ujetych
na kontach analitycznych (1341 1 2601).

— wykazano dane zgodnie z klasyfikacja tytuléw diuznych,

— warto$§¢ nominalna niewymagalnych zobowigzari z tytulu udzielonych porgczen 1.
gwarancji na koniec okresu sprawozdawczego jest zgodna z kontem 993 — Rozliczenia z
innymi budzetami

— stan zobowigzan jednostki samorzadu terytorialnego wynikajacych z zawartych umow, na
okres dtuzszy niz 6 miesiecy, o terminie platnosci przypadajgcym w latach nastepnych
wykazano na podstawie salda Ma konta 240 — Pozostate rozrachunki (24011 — w kwocie
5.489.385,12 zt — rok biezacy i 24012 — 38.425.695,70 zl — lata przyszie).

Powyzsze wynika z:

- zawartego w dniu 20.05.2005r. porozumienia migdzygminnego pomiedzy
Miastem Gdansk a Miastem Sopot na wspdlne przeprowadzenie zadania
publicznego pod nazwa ,,Wiclofunkcyjna Hala Sportowo-Widowiskowa na
granicy Miasta Gdanska i Sopotu wraz z infrastrukturg towarzyszaca oraz zawartej
w dniu 25.05.2005r. umowy szczegolowej pomiedzy Miastem Gdansk i Miastem
Sopot. Strony postanowily, ze bedg wspodlnie i w czesciach rownych finansowaé
realizacje przedsiewziecia. Liderem zostato Miasto Sopot;

- zawartej w dniu  29.05.2009r. umowy o wykup wierzytelnosci
nr 1481/05/2009/1098/K/FAK pomiedzy Bankiem Ochrony Srodowiska S.A.
z siedzibg w Warszawie, a Firma Asseco Systems S.A. z siedziba w Warszawie
(Zbywcg Wierzytelnosei), dla ktérego Diuznikiem jest Miasto Sopot — Lider;

- Aneksu nr 1 do umowy szczegélowej z dnia 29.06.2010r., w ktérym zapisano
m.in. ze ,ptatnosci dotyczace umowy z Asseco System S.A., realizowane beda
przez Partnera (Miasto Gdansk) na rzecz Lidera (Miasto Sopot) na 2 dni przed
terminem wynikajacym z Harmonogramu sptat Umowy wykupu wierzytelnosci.”
— pkt. 8 oraz ze ,Lider bedzie wystawial faktury Vat i noty obcigzeniowe
Partnerowi w wysokosci 50 % calkowitej wartosci przedsigwziecia.

Kwoty wykazane w sprawozdaniu dotycza rozlozonej na raty ptatnosci na rzecz Banku
Ochrony Srodowiska S.A. w zwigzku z wykupem przez Bank Wierzytelnosci bez
regresu do Zbywcy Wierzytelnosei, w wyniku, czego Zbywea Wierzytelnoscei przenosi
na Bank Wierzytelnosci a Bank te wierzytelnosci przyjmuje.
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Kwota w wysokosci 43.915.080,82 zt wykazana w czesci D sprawozdania Rb-Z jest
zgodna ze stanem zadluzenia na koniec 2011r. wynikajacym z pisma, jakie otrzymat
Lider (miasto Sopot) z Banku Ochrony Srodowiska S.A. (w czesci 50 % dla Miasta
Gdanska).

Ponadto kontrolg objeto sprawozdanie Rb-Z sporzadzone na koniec 2012 roku,

— w ktorym wykazano stan kredytow 1 pozyczek dlugoterminowych w kwocie
1.404.438.519,86 zl natomiast suma zobowiazan wynikajgcych z sald kont: 134 — Kredyty
bankowe i 260 — Zobowigzania finansowe stanowig kwote 1.411.601.499,48 zi. Powstala
roznica w wysokosci 7.162.979,62 zt dotyczy przypisanych odsetek na dzien 31.12.2012r.
ujetych na kontach analitycznych (1341 1 2601),

— wykazano dane zgodnie z klasyfikacja tytutow dluznych,

— warto$¢ nominalna niewymagalnych zobowigzan z tytulu udzielonych porgczen
i gwarancji na koniec okresu sprawozdawczego jest zgodna z kontem 993 — Rozliczenia z
innymi budzetami,

— w czesei C — danych uzupelniajacych o kredytach i pozyczkach na prefinansowanie nie
wykazano kwoty 177.000.000,00 zi. W trakcie trwania kontroli w dniu 25.04.2013r.
dokonano korekty sprawozdania, ktére zostalo przestane droga elektroniczng do RIO w
Gdansku,

— stan zobowigzan jednostki samorzadu terytorialnego wynikajacych z zawartych uméw, na
okres dtuzszy niz 6 miesiecy, o terminie platnosci przypadajacym w latach nastepnych
wykazano na podstawie salda Ma konta 240 — Pozostale rozrachunki (24011 — w kwocie
5.867.138,52 zt — rok biezacy i 24012 — 35.202.831,12 zt — lata przyszie). Kwota
w wysokosci 41.069.969,64 zt wykazana w czgsei D sprawozdania Rb-Z jest zgodna ze
stanem zadluzenia na koniec 2012r. wynikajgcym z pisma, jakie otrzymal Lider
(miasto Sopot) z Banku Ochrony Srodowiska S.A. (w czesci 50% dla Miasta Gdafiska).

Sprawozdanie Rb-30S z wykonania planéw finansowych zakladéw budzetowych

— kontroli poddano powyzsze sprawozdania sporzadzone na komieec 2011r. i 2012r.
w ktéorym wysokoéé planu i wykonania otrzymanej dotacji przedmiotowej z budzetu
Miasta jest zgodna z planem i wykonaniem wykazanym przez Urzad Miejski
w sprawozdaniu zbiorczym Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych na koniec
2011r. i 2012r. w klasyfikacji budzetowej 700-70001 § 2650. Prawidlowo wykazano
kwoty dotyczace udzielanej z budzetu Miasta dotacji celowej na inwestycje
sklasyfikowanej w § 6210, 6217, 6218.

Sprawozdanie Rb-27ZZ z wykonania dochodéw budzetowych jst

— kontroli poddano powyzsze sprawozdanie sporzadzone za okres od poczatku roku do dnia
31.12.2011r., w ktorym w czesci B - Naleznosci z tytutu dochodéw zwigzanych z
realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadafn zleconych
jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami w czesci naleznej jednostkom samorzadu
terytorialnego na mocy odrebnych przepiséw, wykazano naleznosci, zalegtosci i nadplaty
w ponizszych wysokos$ciach:

: Naleznoscei Zaleglosci Nadplaty
Rozdziat () (zh ()
70005 19.240.227,74 | 8.920.004,31 25.132,79
71015 14.327,03 13.908,17 0,00
75011 4.057,95 0,00 0,00
75095 340,65 0,11 0,00
75411 3.713,70 392,83 0,00
N
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; Naleznosci Zalegtosci Nadpla
Rozdziat ) é) ( zI;) ty
85203 3.720,30 765,32 211,49
85212 — Zaliczka alimentacyjna 11.707.579,82 | 11.557.653,28 0,00
85212 — fundusz alimentacyjny 14.612.622,93 | 14.088.021,40 0,00
85228 7.214,23 1.055,70 143,98
Razem 45.593.804,35 | 34.581.801,12 25.488,26

Powyzsze kwoty nie zostaly wykazane w sprawozdaniu
dochodow budzetowych na koniec roku 201 1r. w powyzszych rozdzialach w § 2360.

Sprawozdanie Rb-PDP z wykonania podstawowych dochodéw podatkowych

Rb-27S z wykonania planu

Dane wykazane w sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania podstawowych dochodéw
podatkowych Miasta na Kkoniec 2011 roku byly zgodne z sumag odpowiadajacych tym
dochodom paragraféw w rozdziatach 75615 i 75616 wykazanych w sprawozdaniu Rb-278
o dochodach budzetowych.

a) Skutki obnizenia gérnych stawek podatkéw ksztaltowaty si¢ nastepujaco:

- w podatku od nieruchomosci w wysokosci —

o

2.408.342,34 71,

W ponizszych tabelach przedstawiono skutki finansowe:

uchwalonych przez gming obnizek stawek podatku od nieruchomosci dla oséb

prawnych
: Stawki podatku Skutki
: Rodzaj 4 Ifnwwrzchmaz 2 Réznica finansowe
nieruchomosei uzytkowa w m WwE
uchwaly | max (w zl)
Budynki pozostate 538.334,81 4,50 7,06 2,56 1.378.137,11
Budynki lub ich
czescel zajete na
prowadzenie 10.501,87 13,00 | 21,05 8,05 84.540,05
dziatalnosci
sezonowej mniej
niz 6 m-cy
Grunty pozostate 12.381.470,52 0,40 0,41 0,01 123.814,71
Razem: 1.586.491,87
° zwolnionych z podatku od nieruchomos$ci wedtug stawek obnizonych
powierzchni budynkéw i gruntéw
Rodzaj : Tl Wg. ik Kwota
nieruchomosc Pow:erzc:;l;ﬁzuzytkowa stawki l(f:;;?l?u Osi,:vlvzl:(la obnizki
i z uchwaly po (w zb)
Budynki 2.317,45 4,50 10.428,52 2,56 5.932,67
pozostale
Grunty -1 - 11.516.310
pozostate IV-VI-11.160.657 0,40 4.615.673,70 0,01 115.391,83
VII-XII - 739.885
Razem: | 121.324,50

° uchwalonych przez gmine obnizek stawek podatku od nieruchomosci dla os6b

~ fizycznych
Y4
ava s
O\
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Stawki podatk i
Rodzaj Powierzchnia 2l p{_’ 2 : i i Skuﬂu
« ras ¢ 2 Réznica finansowe
nieruchomosci uzytkowa w m wg
, | max (w zl)
uchwaty
Budynki pozostate 166.136,15 . 425.308,54
1.516.48 450 | 7.06 2,56 3.882,19
Budynki lub ich
czesci zajete na
prowadzenie "
dziatalnosci 13.257,97 13,00 21,05 8,05 106.726,66
sezonowej mniej
niz 6 m-cy
Grunty pozostate 16.182.603,22 161.826,03
278.254,92 0,40 0,41 0,01 2.782,55
Razem: 706.525,97

- w podatku od $rodkéw transportowych w wysokosci — 5.499.946,46 zi.

b)

Na powyzszg kwote sktada si¢ wysokos¢ obnizenia podatku dla:

°  0sOb prawnych — 4.488.093,22 zi,
°  o0s6b fizycznych — 1.011.853,24 z1.

Kwoty zostaly ujete w sprawozdaniu na podstawie danych uzyskanych z programu
komputerowego OTAGO, w ktéorym prowadzono ewidencje podatku od Srodkéw
transportowych, jako roznica w wysokosci podatku wymierzonego wg stawek
okreslonych w uchwale nr LIII/1502/10 Rady Miasta Gdanska z dnia 28.10.2010r.

w sprawie okreslenia wysokosci stawek podatku od $rodkéw transportowych na
terenie Miasta Gdanska, a podatku przy zastosowaniu stawek maksymalnych.

Skutki udzielonych ulg i zwolnien, obliczone za okres sprawozdawczy w podatku
od nieruchomosci wyniosty kwote 5.424.541,98 zi.

Zgodnie z § 3 Uchwaty nr LII/1469/10 Rady Miasta Gdanska z dnia 30.09.2010r.
w sprawie okreslenia wysokosci stawek i zwolnien w podatku od nieruchomosci na
terenie Miasta Gdanska zwalnia si¢ od podatku od nieruchomosci:

grunty zajete na cmentarze komunalne,

budynki lub ich czesci zajete na biblioteki oraz zwigzane z nimi grunty,

budynki lub ich czesci oraz grunty, dla ktérych igczna kwota podatku wynosi mniej
niz 6,00 zi,

grunty, budynki lub ich czedci stanowigce wylacznie mienie komunalne w rozumieniu
przepisOw o samorzadzie gminnym i powiatowym, o ile nie s3 we wiadaniu 0sob
fizycznych, oséb prawnych lub jednostek organizacyjnych nieposiadajacych
osobowosci prawnej, o ktorych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 3 i 4 ustawy o podatkach
1 optatach lokalnych.

Powyzsza uchwata byla przedmiotem badania przez Regionalng Izbg Obrachunkowsg
w Gdansku. W wyniku badania nadzorczego Kolegium Izby nie wniosto uwag.
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W zwigzku z powyzsza uchwatg ustalono, ze na koniec 2011 roku udzielono ulg
w podatku od nieruchomosci:

N e

<
1l

Przedmiot epedatkowania Powierzchnia (w m?) Kwota (w zl)
Osoby fizyczne
Budynki zajete na biblioteki 100,13 2.107,74
Grunty zajete na biblioteki 0,00 0,00
Budynki Iub ich czedci oraz grunty dla ktérych taczna
kwota podatku wynosi mniej niz 6,00 zi % 154584
Budynki — zwolnienie z tytutu utworzenia nowych miejsc 1.864,00 39.237.20
pracy
Razem: 42.894,78
Jednostka Przedmiot zwolnienia (w m”) Kwota (w zi)
Osoby prawne
Spétdzielnia Mieszkaniowa budynki zwiazane z dziatalnoscia - 562 11.830,10
Miyniec grunty zwigzane z dziatalnoscia - 562 449,60
Razem: 12.279,70
Lokatorsko Wiasnosciowa budynki zwiazane z dzialalnoscig - 132,20 2.782,81
Spétdzielnia Mieszkaniowa ]
Motena grunty zwiazane z dzialalnoscia - 382 305,60
Razem: 3.088,41
Powszechna Spotdzielnia budynki zwiazane z dzialalnoscig - 2.123 44.689,15
Mieszkaniowa Przymorze grunty zwiazane z dziatalnoscia — 5.448 4.358.,40
Razem: 49.047,55
Spétdzielnia Mieszkaniowa budynki zwiazane z dziatalnoscia - 496,10 10.442,90
Suchanino grunty zwiazane z dzialalnoscia — 280,53 224,42
Razem: 10.667,32
Spétdzielnia Mieszkaniowa budynki zwiazane z dziatalnoscia - 461 9.704,05
Chetm grunty zwiazane z dziatalnoscig — 507,10 405,60
Razem: 10.109,73
Spotdzielnia Mieszkaniowa budynki zwiazane z dziatalnoscia - 414,20 8.718.91
Osiedle Mtodych grunty zwiazanych z dziatalnoscia — 430 344,00
Razem: 9.062,91
LW Sp"’*dzif}gjsxi;smmowa budynki zwigzane z dziatalnoscia - 144 3.031,20
Razem: 3.031,20
Gda;};t;iiiﬁﬁ?"ia budynki zwiazane z dziatalnoécig - 89 1.873,45
Razem: 1.873,45
Zarzad Drég i Zieleni grunty pozostate — 933.700 373.480,00
Razem: | 373.480,00
Stowarzy;zenie Przyjaciét budynki pozostate — 121,61 547,25
_ omorza
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Razem 547,25
Spoidzielnia Mieszkaniowa budynki zwigzane z dzialalnoscia - 46 968,30
Kolejarz grunty zwiazane z dziatalnoscig — 205 164,00
Razem 1.132,30
Biblﬁ‘;f;”ﬁf}‘;gﬁfgga i budynki pozostale — 933.700 373.480,00
Razem: | 373.480,00
grunty pozostate
; . , I-1IT1 - 10.582.610
Gmina Miasta Gdanska IV-V] — 10.226.957 4.242.193,70
VII-XII - 10.806.185
Razem: | 4.242.193,70
budynki zwiazane z dziatalnoscia - 4.620,25 97.256,26
Bibus Menos grunty zwigzane z dzialalnoscia — 28.281 22.624,80
Budowle — 1.235.384 24.707,68
Razem: 144.588,74
Elmor | grunty zwiazane z dziatalnoscia — 23.921,60 18.921,60
Razem: 18.921,60
budynki zwigzane z dziatalnodcig - 2.946 62.013,30
Suruga grunty zwiazane z dzialalnoscia — 21.000 16.800,00
Budowle — 1.068.012 21.360,24
Razem: 100.173,54
budynki zwiazane z dziatalnoscia - I-VI1-3.303 34.764,07
Par Bakula Sp. J. grunty zwigzane z dziatalnoscia — I-VI—21.129 8.451,60
Budowle — 917.639 (za okres I-VI) 9.176,39
Razem: 52.392,06
Olivia Gate | erunty zwiazane z dziatalnoscia — 6.158 4.926,40
Razem: 4.926,40
budynki zwigzane z dziatalnoscia 14.037 295.478,85
Aluship grunty zwigzane z dziatalnodciag — 28.439 22.751,20
Budowle — 390.744 7814,88
Razem: 326.045
Olivia Office — Oliwia Business | grunty zwigzane z dziatalnoscig — 7.709 (za okres 1.541.80
Centre X-XII) ’
Razem: 1.541,80
Weyerhaeuser Polska grunty zwigzane z dziatalnosdcia — 99.949 (za XII) 6.663,26
Razem: 6.663,26
Razem: 5.381.602,20

¢) Skutki decyzji wydanych przez organ podatkowy na podstawie Ordynacji Podatkowej
ksztaltowaty sie w nastepujaco:

- umorzone zaleglosci podatkowe w:

e podatku rolnym w wysokosei — 473,00 zt:
— Decyzja nr WF.I1.3121.7.2011.DK z dnia 17.06.2011r. na kwotg 171,00 zt,
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— Decyzjanr WF.I1.3123.2.2011.DK z dnia 18.05.2011r. na kwote 302,00 z1.

e podatku od nieruchomosci w wysokosei — 1.123.078,60 zt:

— Decyzjanr WF I1.3120.N1.2011.JL z dnia 21.04.2011r. na kwotg 317,00 z,

— Decyzjanr WF [1.3101/N14/2011/JL z dnia 07.03.2011r. na kwotg 190,00 z1,

— Decyzjanr WF.I1.3120.N20.2011.JL z dnia 19.04.2011r. na kwotg 74,00 zi,

— Decyzjanr WF 11.3120.25.2011.1G z dnia 01.07.2011r. na kwotg 850,00 zl,

— Decyzjanr WF 11.3120.32.2011.KP z dnia 18.11.2011r. na kwote 5.488,90 zt,

— Decyzja nr WF 11.3120/33/2011/KP z dnia 22.09.2011r. na kwote 84,00 zi,

— Decyzjanr WF 11.3120.35.2011.KP z dnia 07.12.2011r. na kwote 125,00 zi,

—  Decyzja nr WF I1.3110/0P49UM/2010/JL z dnia 11.01.2011r. na kwote 73.961,00 zi
—  Decyzja nr WF 11.3120/0P5/2011/JL z dnia 17.02.2011r. na kwote 47.932,00 z,

— Decyzja nr WF 11.3120/0P7/2011/JL z dnia 01.02.2011r. na kwote 27.031,00 z,

— Decyzjanr WF 11.3120.0P8.2011 z dnia 01.04.2011r. na kwotg 363,00 zi,

— Decyzja nr WF 11.3120.0P9.2011.j1 z dnia 14.04.2011r. na kwote 159.358,00 z4,

— Decyzjanr WF 11.3120/0P13.2011.JL z dnia 23.05.2011r. na kwote 78.296,00 zi,
— Decyzja nr WF.I1.3120.15.2011.DK z dnia 01.07.2011r. na kwotg 5.508,00 zi,

— Decyzja nr WF.I1.3120.0P18.2011.KP z dnia 05.10.2011r. na kwote 123.180,00 z4,
— Decyzjanr WF.I1.3120.0P19.2011.KP z dnia 18.10.2011r. na kwote 78.296,00 zi,
— Decyzja nr WF.IL.3120.0P22.2011.KP z dnia 20.12.2011r. na kwotg 111.201,00 z,
— Decyzja nr WF.I1.3120.0P24.2011.KP z dnia 22.12.2011r. na kwote 196.521,00 zi,
— Decyzja nr WF.I1.3120.0P20.2011.KP z dnia 27.12.2011r. na kwote 11.020,00 zi,
— Decyzja nr WF.I1.3120.0P27.2011.KP z dnia 20.12.2011r. na kwotg 123.190,00 =i,
— Decyzja nr WF.11.3120.0P28.2011.KP z dnia 20.12.2011r. na kwotg 78.304,00 zi,
— Decyzja nr WF 11-3120/N31/2010/JL z dnia 01.03.2011r. na kwote 1.788,70 zi.

e podatku od $rodkéw transportowych — 16.727,10 zi,

— Decyzjanr WF-11.3124.T7.2011.AM z dnia 08.06.2011r. na kwote¢ 588,00 zi,

— Decyzja nr WF-11-3124/T1/2011/JL z dnia 04.03.2011r. na kwotg 966,00 zi,

— Decyzja nr WF-11.3124.T29UM.2011.JL z dnia 28.03.2011r. na kwotg 9.691,10 zi,

— Decyzja nr WF-II-3124/T9-11-UM/2011/JL z dnia 03.03.2011r. na kwotg 5.482,00 zi.

e podatku dochodowym od os6b fizycznych, optacanym w formie karty podatkowej —
2.338,00 zt

— Decyzjanr WF-1I-3125.KP5.2011.ZT z dnia 30.08.2011r. na kwote 310,00 zt,

— Decyzja nr WF-1I-3125 KP4.2011.ZT z dnia 16.05.2011r. na kwote 2.028,00 z.

- rozlozone na raty oraz odroczenie terminu platnosci w:

e podatku od nieruchomosci w wysokosci — 245.204,27 zl.
— Decyzja nr WF.IL.3110/N21/2010/JL z dnia 27.01.2011r. na kwote 31.783,00 zi,
z czego rozlozenie na raty, na koniec 2011r. stanowito kwote 22.071,50 z1,

- Decyzja nr WF.I.3120.26.2011.GJ z dnia 01.07.2011r. na kwotg 942,77 71,
z czego roztozenie na raty, na koniec 201 1r. stanowito kwotg 42,77 z1,

— Decyzja nr WF.IL.3120.N28.2011.AW z dnia 25.08.2011r. na kwotg 40.343,50 zi,
z czego rozlozenie na raty, na koniec 2011r. stanowito kwote 8.000,00 zi,

— Decyzja nr WF.I1.3120.34.2011.KP z dnia 30.12.2011r. na kwote 47.400,00 zi,
z czego roztozenie na raty, na koniec 2011r. stanowito kwotg 47.400,00 zi,

— Decyzja nr WF.I1.3120.36.2011.KP z dnia 23.12.2011r. na kwote 1.012,00 zi,
z czego rozlozenie na raty, na koniec 2011r. stanowito kwote 810,00 zt,
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— Decyzja nr WF.II-3120.12N.2011.DK z dnia 19.09.2011r. na kwote 250.32,42,00 zi,
z czego roztozenie na raty, na koniec 201 1r. stanowito kwote 166.880,00 zt.

e podatku od srodkow transportowych — 23.249,06 zi.
— Decyzja nr WF.IL3124.T6.2011.AM z dnia 09.08.2011r. na kwote 22.819,40 zi,
z czego rozlozenie na raty, na koniec 2011r. stanowito kwote 18.065,40 zi,

— Decyzja nr WF.[1.3124.T79.2011.AM z dnia 01.07.2011r. na kwote 10.361,66 zi,
Z czego rozlozenie na raty, na koniec 2011r. stanowito kwote 5.183,66 zi.

e podatku dochodowym od o0séb fizycznych, optacanym w formie karty podatkowej —
1.006,00 zi.
— Decyzja nr WF.ILKP6.2011.ZT z dnia 08.09.2011r. na kwote 1.184,00 zi,
z czego rozlozenie na raty, na koniec 201 1r. stanowito kwotg 1.006,00 zt (i wynikato
ze sprawozdania ztozonego przez I1I Urzad Skarbowy w Gdansku).

Na dzien 31.12.2011r. sporzadzono nastgpujace jednostkowe sprawozdania finansowe przez:
v’ Urzad Miejski:

- bilans jednostki budzetowej,

- rachunek zyskow i strat jednostki,

- zestawienie zmian w funduszu jednostki.

Sprawozdania zostaly podpisane przez p. W. Bielawskiego - Zastepce Prezydenta Miasta
Gdanska (z up. Prezydenta Miasta) i p. T. Blacharska - Skarbnika Miasta.

v’ jednostki organizacyjne:

- bilans jednostki budzetowej i samorzadowego zaktadu budzetowego,
- rachunek zyskow i strat jednostki,
- zestawienie zmian w funduszu jednostki,

Pani D. Janczarek - Sekretarz Miasta Gdansk z up. Prezydenta Miasta w dniu 26.04.2012r.
podpisata nastepujgce sprawozdania finansowe sporzadzone na dzien 31.12.2011r.:

- bilans jednostki budzetowej (taczny) i samorzadowego zaktadu budzetowego,

- rachunek zyskow i strat jednostki (Yaczny),

- zestawienie zmian w funduszu jednostki (laczny).

Prezydent Miasta Gdanska Zarzgdzeniem nr 624/12 z dnia 24.04.2012r. upowaznit
Sekretarza Miasta do dokonywania w czasie zastepstwa w dniu 26.04.2012r., wszelkich
czynnos$ci w imieniu Prezydenta, w tym kierowania biezacymi sprawami Miasta Gdanska.

Prezydent Miasta zatwierdzil nastepujace sprawozdania finansowe sporzadzone na dzien
31.12.201 1x::

- bilans z wykonania budzetu Miasta Gdanska,

- skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego,

ktére przekazane zostaly do RIO w Gdansku odpowiednio w dniu — 27.04.2012r. i

29.06.2012r.

Kontrolg objeto sprawozdania finansowe, jednostkowe za rok 2011, tj.:

e Rachunek zyskéw i strat — Urzedu Miejskiego w Gdansku, sporzadzony na dzien
31.12.2011r., w ktérym stwierdzono m.in. kwote:
— amortyzacji zgodna z zapisem na koncie 400 — Amortyzacja,
= pozostaiych kosztéw operacyjnych zgodna z zapisem na koncie 761,
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kosztow finansowych zgodng z zapisem na koncie 751 — Koszty finansowe,
zysku zgodng z zapisem na koncie 860 — Wynik finansowy.

W Urzedzie Miasta Gdanska w 2011 roku prowadzono szczegdlowa ewidencje

rodzajowych kosztow do zespolu 4 — Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie tj.: 401,
402, 403, 404, 405, 408 1 409.

o Zestawienie zmian w funduszu jednostki - Urzedu Miejskiego w Gdansku,
sporzadzone na dzien 31.12.2011r. stwierdzono, ze:

zrealizowane wydatki wykazano w kwocie 938.227.937,69 zi. Wydatki wykonane
wykazane w sprawozdaniu jednostkowym Urzedu Miejskiego Rb-28 S z wykonania
planu  wydatkéw budzetowych na dzien 31.12.2011r. stanowiag kwote
923.518.074,22 z} (roznica 14.709.863,47 zt - dotyczy wydatkow niewygasajacych)
oraz sg zgodne z obrotami na koncie 130 — Rachunek biezacy jednostki budzetowe;.
zysk bilansowy za rok ubiegly zgodny z bilansem otwarcia na koncie 860 — Wynik
finansowy,

dotacje 1 $rodki na inwestycje zgodne z zapisem na koncie 810 — ,,Dotacje budzetowe,
platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu na inwestycje”,

zysk netto zgodny z saldem Ma konta 860 — Wynik finansowy,

Fundusz jednostki na koniec okresu zgodny z zapisem na koncie 800 — Fundusz
jednostki.

e Bilans jednostki budietowej — Urzedu Miejskiego w Gdansku sporzadzony na dzien
31.12.2011r., w ktérym stwierdzono stan:

Wartos$ci niematerialnych i prawnych zgodny z saldem Wn konta 020 - Wartosci
niematerialne i prawne pomniejszone o kwote wynikajaca z konta 071-0 Umorzenia
srodkéw trwatych i warto$ci niematerialnych 1 prawnych,

gruntéw zgodny z saldem Wn konta: 011-0 - Srodki trwale pomniejszony o kwote
wynikajaca z konta 071-0 Umorzenia srodkéw trwatych i warto$ci niematerialnych i
prawnych,

budynkéw, lokali i budynkéw inzynierii ladowej i wodnej zgodny z saldem Wn konta:
011-11 011-2 Srodki trwale pomniejszonych o kwote wynikajaca z konta 071-1 i 071-
2 Umorzenia srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych,

urzadzen technicznych i maszyn zgodny z saldem Wn konta: od 011-3 do 011-6
pomniejszony o kwote wynikajacg z konta 071-3 do 071-6 Umorzenia srodkow
trwalych i wartosci niematerialnych 1 prawnych,

srodk6éw transportu zgodny z saldem Wn konta: 011-7 - Srodki trwate pomniejszony
o kwote wynikajagcg z konta 071-7 Umorzenia srodkéw trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych,

innych $rodkéw trwatych zgodny z saldem Wn konta: 011-8 - Srodki trwate
pomniejszony o kwote wynikajacg z konta 071-8 Umorzenia $rodkéw trwatych
i wartosci niematerialnych i1 prawnych,

inwestycji rozpoczetych zgodny z saldem Wn konta 080 — Inwestycje (Srodki trwale
w budowie),

dtugotrwatych aktywow finansowych (udzialy i akcje) zgodny z saldem Wn konta
030 — Dlugotrwale aktywa finansowe pomniejszone o odpisy aktualizujgce — konto
073 — Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe,

innych dtugoterminowych aktywow finansowych zgodny z saldem Wn konta 226-40
Dhugoterminowe naleznosci budzetowe (podatki i oplaty),

zapas()w (materiatow) zgodny z saldem Wn kont zespotu III,

\LL %&“&h .

SO %@/
‘Efﬁm "

_\toe.;\\.ﬂ/



— naleznosci z tytulu dostaw 1 ustug zgodny z saldem Wn na koncie 201- Rozrachunki
z odbiorcami i dostawcami,

— naleznos$ci od budzetow zgodny z saldem sald konta 225 — Rozrachunki z budzetami
1 kontem 240 — Pozostate rozrachunki (powigckszone o naliczony VAT),

— pozostalych naleznosci zgodny z saldem kont: 221 — Naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych pomniejszone o odpisy aktualizujgce, 234 — Pozostale rozrachunki
z pracownikami, 240 — Pozostate rozrachunki i 224 — Rozliczenie dotacji budzetowych
oraz platnosci z budzetu srodkéw europejskich,

— $rodkow pienigznych na rachunkach bankowych zgodny z saldem Wn kont: 130 —
Rachunek biezacy jednostki, 135 — Rachunek s$rodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia, 139 — Inne rachunki bankowe,

— innych srodkéw pienigznych zgodny z saldem Wn konta 141 — Srodki pieniezne
w drodze,

— funduszu jednostki zgodny z saldem Ma konta 800 — Fundusz jednostki,

— wyniku finansowego netto (zysk netto) zgodny z saldem konta 860 — Wynik

finansowy,
— zobowigzan z tytutu dostaw i ustug zgodny z saldem konta: 201 — Rozrachunki
z odbiorcami i z dostawcami (wydatki biezace), 203 - Rozrachunki

z odbiorcami i z dostawcami (wydatki majgtkowe) 1 300 — Rozliczenie zakupu

— zobowigzan wobec budzetow zgodny z saldem Ma konta: 225 — Rozrachunki
z budzetami (225-1, 225-2, 225-3, 225-7),

— zobowigzan z tytutlu ubezpieczen spotecznych zgodny z saldem Ma kont: 229 —
Pozostate rozrachunki publicznoprawne.

— Zobowigzan z tytulu wynagrodzeh zgodny z saldem Ma konta 231 — Rozrachunki
z tytulu wynagrodzen,

— pozostalych zobowigzan zgodny zapisem na kontach: 221 — Naleznosci z tytulu
dochodow budzetowych, 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami, 240 - Pozostale
rozrachunki i 241 — Rozrachunki z tytutu mylnych wptat.

— sum obecych zgodny saldem Ma konta: 240-9 — Pozostale rozrachunki i 244 —
Rozrachunki z tytutu depozytéw oprocentowanych,

— rozliczen z tytulu srodkéw na wydatki budzetowe 1 z tytulu dochodéw budzetu zgodny
z saldem Ma kont: 222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych i 223 — Rozliczenie
wydatkow budzetowych,

— funduszy specjalnych — ZFSS - zgodny z saldem Ma konta 851 — ZFSS,

— rozliczen miedzyokresowych zgodny z saldem Ma konta 840 — Rezerwy i rozliczenia
miedzyokresowe przychodow.

W pozycji ,Informacje uzupehiajace istotne dla rzetelno$ci i przejrzystosci sytuacji
finansowej i majatkowej”, wykazano m.in. kwotg naleznosci warunkowych w wysokosci
27.779.332,44 zt, wynikajgcg z wydanych przez Prezydenta decyzji warunkowych
dotyczacych usuniecia drzew lub krzewow ujetych w ewidencji pozabilansowej na koncie
992 — Naleznosci warunkowe z tytutu odroczenia ptatnosci przypisanych na podstawie
decyzji administracyjne;j.

Bilans z wykonania budzetu Miasta Gdanska sporzadzony na dzien 31.12.2011r.,
w ktorym stwierdzono stan:

- $rodkéw pienieznych budzetu zgodny z saldem Wn konta 133 — Rachunek biezacy
budzetu,

- naleznosci finansowych zgodny z saldem Wn konta 250 — Naleznosci finansowe
pomniejszony o odpisy aktualizujgce naleznosci,
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- naleznosci od budzetéw zgodny z saldem Wn konta 224 — Rozrachunki budzetu,

- pozostalych nalezno$ci i rozliczen zgodny z saldem Wn kont zespotu II, tj.:
222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych, 223 — Rozliczenie wydatkow
budzetowych i 240 — Pozostatych rozrachunkoéw,

- innych aktywow zgodny z saldem Wn konta 909 — Rozliczenia migdzyokresowe,

- zobowiazan finansowych dlugoterminowych zgodny saldem Ma kont: 134 — Kredyty
bankowe i 260 — Zobowigzania finansowe,

- zobowigzan wobec budzetow zgodne z saldem Ma konta 224 - Rozrachunki budzetu,

- pozostatych zobowigzan zgodny z saldem Ma konta 240 — Pozostate rozrachunki,

- wynik wykonania budzetu zgodny z saldem Wn konta 961 — Wynik wykonania
budzetu,

- wyniku na operacjach niekasowych zgody z saldlem Wn konta 962 — Wynik na
pozostatych operacjach,

- skumulowanej nadwyzki lub niedoboru na zasobach budzetu zgodny
z saldem Wn konta 960 — Skumulowane wyniki budzetu,

- $rodkéw z prywatyzacji zgodny z saldem Ma konta 968 — Prywatyzacja,

- innych pasywéw — $rodki dotyczace dotacji i subwencji przekazanych w grudniu na
styczen nastepnego roku ujetych na koncie 909 — Rozliczenia miedzyokresowe.

Ponadto ustalono, ze:

Sprawozdanie zbiorcze z realizacji wysokosci §rednich wynagrodzen nauczycieli
na poszczegoélnych stopniach awansu zawodowego w szkolach prowadzonych przez
jednostke samorzadu terytorialnego przekazano do Regionalnej Izby Obrachunkowe;j
w Gdansku w dniu 30.01.2012r. w wersji elektronicznej oraz w dniu 27.01.2012r.
w formie dokumentu.

Organ prowadzacy szkoly bedacy jednostka samorzadu terytorialnego przeprowadzit
analize poniesionych w poprzednim roku kalendarzowym wydatkéw na wynagrodzenia
nauczycieli w odniesieniu do wysokodci $rednich wynagrodzen oraz $redniorocznej
struktury zatrudnienia nauczycieli na poszczegdlnych stopniach awansu zawodowego.

Analize $redniego zatrudnienia i poniesionych wydatkéw na wynagrodzenia nauczycieli w
poréwnaniu do wysokosci redniego wynagrodzenia wg art. 30 ust 3 KEN w Miescie
Gdansk za 2011 rok sporzadzono w dniu 17.01.2012r.

Ustalono, ze informacje skladane przez szkoty i placowki prowadzone przez Miasto
Gdansk w 2011 r. sprawdzane byly przez poszczegélnych pracownikéw Wydziatu
Edukacji zgodnie z przypisanymi do tych pracownikow szkotami. Analiz¢ zbiorcza
sporzadzita p. A. Suszynska — Inspektor Wydziatu Edukacji, sprawdzita p. H. Jasiel —
Kierownik Referatu Ekonomicznego Wydziatu Edukacji.

Miasto Gdansk nie bylo =zobowigzane do wyplaty jednorazowego dodatku
uzupetniajacego dla nauczycieli za 2011 rok, poniewaz nie wystapita taka koniecznosc.

kontrolowana jednostka przesylata droga elektroniczng do Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Gdansku:

— Sprawozdanie roczne o zaleglosciach przedsigbiorcéw we wplatach swiadezen
naleznych na rzecz sektora finanséw publicznych w dniu 23.02.2012r.

— Sprawozdanie roczne ¢ udzielonej pomocy publicznej w rolnictwie lub
rybolowstwie w 2011r. (dot. rolnictwa) oraz informacje roczng o nicudzieloncj
pomocy w rolnictwie i rybotowstwie (dot. rybotéwstwa) w dniu 18.01.2012r.
i
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— Informacj¢ miesieczng o nieudzielonej pomocy de minimis w rolnictwie
i rybolowstwie w terminach:

— za 01/2011 - 16.02.2011r., za 02/2011 - 11.03.2011r.,, za 03/2011 -
11.04.2011r., za 04/2011 — 17.05.2011r., za 05/2011 — 16.06.2011r. (dot.
rybotéwstwa), za 06/2011r. — 19.07.2011r. (dot. ryboléwstwa), za 07/2011 —
17.08.2011r., za 08/2011 — 15.09.2011r., za 09/2010 — 12.10.2011r., za 10/2011
—17.11.2011r., za 11/2011 — 15.12.2012r., za 12/2011 — 18.01.2012r.

— Sprawozdanie miesieczne o udzielonej pomocy de minimis w rolnictwie
i rybolowstwie w terminach:

— za 05/2011 — 16.06.2011r. (dot. rolnictwa), za 06/2011r. — 19.07.2011r. (dot.
rolnictwa),

Kontroli poddano terminowosci przekazywania sprawozdan budzetowych sporzadzonych od
poczatku roku do 31.12.2011r. przez losowo wybrane 35 jednostki budzetowe (z 213
wpisanych do wykazu jednostek organizacyjnych) oraz sprawozdan za IV kwartal 2011r.
sktadanych przez 4 instytucje kultury (z 11 wpisanych do wykazu jednostek organizacyjnych
prawnie wyodrebnionych) do Urzedu Miejskiego w Gdansku, co przedstawiono w ponizszej
tabeli.
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.2.4. Inwentaryzacja (kasa, rachunki bankowe, naleznosci itp.).

Inwentaryzacja kasy.

Uregulowania w zakresie inwentaryzacji kasy obejmujace:

— lata 2009 - 2010 — zawarto w rozdziale 8 Instrukcji dotyczqcej gospodarki kasowej
i udokumentowania operacji kasowych, stanowigcej Zatacznik Nr 2.2 do Zarzadzenia
Nr 1286/08 Prezydenta Miasta Gdanska z dnia 13.08.2008r. (z mocg obowigzujaca
od dnia 01.01.2008r.).

Zmiany wprowadzono Zarzadzeniem Nr 1451/09 Prezydenta Miasta z dnia 02.10.2009r.

— rok 2011 - zawarto w rozdziale 8 Instrukcji dotyczgcej gospodarki kasowej
i udokumentowania operacji kasowych, stanowigcej Zatgcznik Nr 2.2 do Zarzadzenia
Nr 2024/10 Prezydenta Miasta Gdanska z dnia 30.12.2010r. (z moca obowigzujaca
od dnia 01.01.2011r.).

Zmiany wprowadzono Zarzadzeniem Nr 1821/11 Prezydenta Miasta z dnia 30.12.2011r.

— rok 2012 - zawarto w rozdziale 8 Instrukcji dotyczgcej gospodarki kasowej
i udokumentowania operacji kasowych, stanowigcej Zalacznik Nr 2.2 do Zarzadzenia
Nr 1169/12 Prezydenta Miasta Gdaniska z dnia 14 sierpnia 2012r. (z mocg obowigzujaca
od dnia 01.01.2012r.).

Zmiany wprowadzono Zarzadzeniem Nr 2001/12 Prezydenta Miasta z dnia 31.12.2012r.

Na podstawie czynnosci kontrolnych stwierdzono, Ze:

o zgodnie z przyjetymi uregulowaniami inwentaryzacje kasy przeprowadzono w ostatnim
dniu roboczym kazdego roku (2009 —2012),

e inwentaryzacj¢ kasy przeprowadzono na arkuszach spisu z natury,
po przeprowadzeniu inwentaryzacji zespot spisowy w sktadzie dwuosobowym sporzadzit
protokoét z inwentaryzacji kasy oraz depozytow przechowywanych w kasie,

e rzeczywisty stan gotéwki w kasie byl zgodny ze stanem wynikajacym z raportéw
kasowych oraz ze stanem ewidencyjnym,

e stan depozytow przechowywanych w kasie byt zgodny z ewidencja.

Ponadto stwierdzono, ze Kierownik Wydatkéw Budzetowych p. Krystyna Czajkowska
przeprowadzila w obecnosci kasjera oraz wyznaczonej osoby niezapowiedziane kontrole kasy
w nastepujacych dniach:

— wroku 2009: 9 stycznia, 24 marca, 2 czerwca, 2 wrzesnia, 11 grudnia;

— wroku 2010: 16 marca, 11 czerwca, 30 sierpnia, 14 grudnia;

— wroku 2011: 21 marca, 20 czerwca, 5 wrzesnia, 24 listopada;

— wroku 2012: 6 marca, 11 maja, 18 pazdziernika.

Kazdorazowo sporzadzono protokét z kontroli kasy. Réznic nie stwierdzono.

Inwentaryzacja srodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych.

Uregulowania w zakresie inwentaryzacji srodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych
obejmujace:

— lata 2009 - 2010 - zawarto w Instrukcji inwentaryzacyjnej dla Urzedu Miejskiego
w Gdansku, stanowigcej Zatgeznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 1286/08 Prezydenta Miasta
Gdanska z dnia 13.08.2008r. (z moca obowiazujaca od dnia 01.01.2008r.).

Zmiany wprowadzono Zarzgdzeniem Nr 1451/09 Prezydenta Miasta z dnia 02.10.2009r.

— rok 2011 - zawarto w Instrukcji inwentaryzacyjnej dla Urzedu Miejskiego
w Gdansku, stanowigcej Zatgcznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 2024/10 Prezydenta Miasta
Gdanska z dnia 30.12.2010r. (z mocg obowigzujaca od dnia 01.01.2011r.).
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Zmiany wprowadzono Zarzadzeniem Nr 1821/11 Prezydenta Miasta z dnia 30.12.2011r.
— rok 2012 - =zawarto w Instrukcji inwemaryzacyjnej dla Urzedu Miejskiego

w Gdansku, stanowiacej Zatacznik Nr 3 do Zarzgdzenia Nr 1169/12 Prezydenta Miasta

Gdanska z dnia 14 sierpnia 2012r. (z mocg obowiazujgca od dnia 01.01.2012r.).

Zmiany wprowadzono Zarzadzeniem Nr 2001/12 Prezydenta Miasta z dnia 31.12.2012r.

Na podstawie czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze:

e Inwentaryzacji $rodkow pienieznych zgromadzonych na wszystkich rachunkach
bankowych dokonano w drodze potwierdzenia sald na nastgpujace dni: 31.12.2009r.,
31.12.2010r,; 31.12.201 1r;, 3112201 2r.

o Wykazy sald sporzgdzone przez Bank Millennium S.A. (na dzien 31.12.2009r.,
31.12.2010r., 31.12.2011r. i Bank PEKAO S.A. (na dzien 31.12.2011r., 31.12.2012r.) byty
zgodne z saldami wynikajgcymi z ksigg rachunkowych.

Inwentaryzacja naleznoSci.

Uregulowania w zakresie inwentaryzacji naleznosci obejmujace:

— lata 2009 - 2010 — zawarto w Instrukcji inwentaryzacyjnej dla Urzedu Miejskiego
w Gdansku, stanowigcej Zatgcznik Nr 4 do Zarzgdzenia Nr 1286/08 Prezydenta Miasta
Gdanska z dnia 13.08.2008r. (z mocg obowigzujaca od dnia 01.01.2008r.).

Zmiany wprowadzono Zarzadzeniem Nr 1451/09 Prezydenta Miasta z dnia 02.10.2009r.

— rok 2011 - zawarto w Insirukcji inweniaryzacyjnej dla Urzedu Miejskiego
w Gdarsku, stanowiacej Zalgcznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 2024/10 Prezydenta Miasta
Gdanska z dnia 30.12.2010r. (z mocg obowigzujacg od dnia 01.01.2011r.).

Zmiany wprowadzono Zarzadzeniem Nr 1821/11 Prezydenta Miasta z dnia 30.12.2011r.

— rok 2012 — zawarto w Instrukcji inweniaryzacyjnej dla Urzedu Miejskiego
w Gdansku, stanowiacej Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 1169/12 Prezydenta Miasta
Gdanska z dnia 14 sierpnia 2012r. (z mocg obowiazujaca od dnia 01.01.2012r.).

Zmiany wprowadzono Zarzadzeniem Nr 2001/12 Prezydenta Miasta z dnia 31.12.2012r.

Szczegotows kontrolg objeto inwentaryzacje naleznosci dokonang przez nastepujace Referaty
Wydziatu Finansowego Urzedu Miejskiego:

1) Referat Dochodéw Budzetowych w zakresie kont: 221, 225, 226, 240.
Na podstawie czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze inwentaryzacjg naleznosci dokonano:

» wroku 2009

e droga uzgodnienia (potwierdzenia) sald na dzien 31.12.2009r. lub 30.11.2009r. —
na dzien 31.12.2009r. urealniono salda dokonujgc poréwnania sald wynikajacych
z ksigg rachunkowych z dokumentami zrodlowymi lub wtérnymi — Wydziat
Finansowy Referat Dochodéow Budzetowych Urzgdu Miejskiego w Gdansku
sporzadzil protokoly z inwentaryzacji (data sporzadzenia protokotéw: 02.02.2010r.,
10.02.2010r., 15.02.2010r., 16.02.2010r., 19.02.2010r., 23.02.2010r., 25.02.2010r.);

e droga weryfikacji na dzien 31.12.2009r. — Wydziat Finansowy Referat Dochodow
Budzetowych Urzedu Miejskiego w Gdansku sporzadzit protokoty poréwnania danych
ksigg rachunkowych z dokumentami w zakresie kont: 221, 225, 226
(daty sporzadzenia protokotéow: 02.02.2010r., 10.02.2010r., 11.02.2010r.,
15.02.2010r., 16.02.2010r., 19.02.2010r., 22.02.2010r., 23.02.2010r., 25.02.2010r.,
25. 03 2010r.).
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»  wroku 2010

e droga uzgodnienia (potwierdzenia) sald na dzien 31.12.2010r. lub na dzien
30.11.2010r. (na dzien 31.12.2010r. urealniono salda dokonujac poréwnania sald
wynikajgcych z ksiag rachunkowych z dokumentami Zrédlowymi lub wtérnymi) —
Wydzial Finansowy Referat Dochodéw Budzetowych Urzedu Miejskiego w Gdansku
sporzadzil protokoly z inwentaryzacji (data sporzadzenia protokotéw: 14.01.2011r.,
15.01.2011r.);

e drogg weryfikacji na dzien 31.12.2010r. — Wydzial Finansowy Referat Dochodow
Budzetowych Urzgdu Miejskiego w Gdansku sporzgdzit protokoty por6wnania danych
ksiag rachunkowych z dokumentami w zakresie kont: 221, 225, 226
(daty sporzadzenia protokotéw: 14.01.2011r., 07.02.2011r.).

» wroku 2011

e drogg uzgodnienia (potwierdzenia) sald na dzief 30.11.2011r. — na dzien 31.12.2011r.
urealniono salda dokonujgc porownania sald wynikajacych z ksiag rachunkowych
z dokumentami zrédtowymi lub wtérnymi — Wydzial Finansowy Referat Dochodéw
Budzetowych Urzedu Miejskiego w Gdansku sporzadzit protokoty z inwentaryzacji
(data sporzadzenia protokotéw: 16.01.2012r., 19.01.2012r., 20.01.2012r.,
30.01.2012r.);

e droga weryfikacji na dzien 31.12.2011r. — Wydzial Finansowy Referat Dochodow
Budzetowych Urzedu Miejskiego w Gdansku sporzadzit protokolty poréwnania danych
ksigg rachunkowych z dokumentami w zakresie kont 221, 225, 226, 240
(daty sporzadzenia protokotéw: 13.01.2012r, 16.01.2012r., 19.01.2012r.,
20.01.2012r.,27.01.2012r., 30.01.2012r.).

>  wroku 2012

e droga uzgodnienia (potwierdzenia) sald na dzieft 30.11.2012r. — na dzien 31.12.2012r.
urealniono salda dokonujgc pordwnania sald wynikajacych z ksiagg rachunkowych
z dokumentami zrédlowymi lub wtérnymi — Wydziat Finansowy Referat Dochodow
Budzetowych Urzedu Miejskiego w Gdansku sporzadzit protokoly z inwentaryzacji
(data  sporzadzenia protokotéw: 15.01.2013r.,, 29.01.2013r., 30.01.2013r.,
20.02.2013r.);

e droga weryfikacji na dzien 31.12.2013r. — Wydzial Finansowy Referat Dochodéw
Budzetowych Urzedu Miejskiego w Gdansku sporzadzit protokoly pordwnania danych
ksiag rachunkowych z dokumentami w zakresie kont 221, 225, 226, 245 (daty
sporzadzenia protokotow: 15.01.2013r., 16.01.2013r., 28.01.2013r., 30.01.2013r,,
15.02.2013r. 20.02.2013r.).

2) Referat RachunkowoS$ci Budzetu Miasta w zakresie konta 250.

Na podstawie czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze inwentaryzacje naleznosci dokonano
drogg uzgodnienia (potwierdzenia) sald na dzie 30.11.2009r., 30.11.2010r., 30.11.2011r.,
30.11.2012r. — na ostatni dzien kazdego roku bilansowego urealniono salda dokonujac
poréwnania sald wynikajgcych z ksigg rachunkowych z dokumentami zZrédlowymi lub
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