Zatacznik Nr 1 n
do Zarzadzenia Nr :'39‘?;16 , ﬂ? .
Prezydenta Miasta Gdanska

zdnia 43..%&60. LRRATY

REGULAMIN PRACY KOMISJI KONKURSOWYCH

powotanych do zaopiniowania ofert w ramach otwartych konkurséw ofert na realizacje zadan
z zakresu zdrowia publicznego w ramach Szczegélowego Programu Profilaktyki
I Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych oraz Przeciwdzialania Narkomanii dla Gminy
Miasta Gdanska na rok 2017, zgodnie z Zarzadzeniami Prezydenta Miasta Gdanska: nr 271/ 17,
nr 272/17 z dnia 22 lutego 2017 roku.

1. Komisje rozpoczynajg dzialalnos¢ z dniem powotania i rozwigzuja si¢ z chwilg ostatecznego
zatwierdzenia i ogloszenia wynikéw konkursu.

2. Skiad Komisji wymieniony jest w Zarzadzeniu Prezydenta Miasta Gdafiska powohyjagcym
Komisje.

3. W przypadku zaistnienia podstaw do wytaczenia czionka Komisji, w sytuacjach wskazanych
w niniejszym Regulaminie Komisje rozpatruja oferty w niepeinym skiadzie, z zastrzezeniem
pkt. 19 niniejszego Regulaminu.

4. Praca Komisji kieruje Przewodniczacy, a w razie Jego nieobecnosci — Wiceprzewodniczacy.
5. Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy w szczegblnosci:

a) reprezentowanie Komisji w kontaktach zewngtrznych przed oferentami oraz innymi
podmiotami;

b) przewodniczenié posiedzeniom Komisji;

¢) Wwyznaczanie termin6w posiedzef Komisji;

d) okreslenie zadan czionkéw Komisji;

€) zapewnienie sprawnego i zgodnego z zasadami konkursu przebiegu prac;
f) nadzorowanie prawidlowosci sporzadzenia protokotu;

g) informowanie Prezydenta Miasta Gdariska o okolicznosci powodujgcej wykluczenie osoby
wchodzacej w skiad Komisji;

h) ustalanie informacji o przebiegu i wynikach oceny;

i) wszelkie inne czynnosci wynikajace z koniecznosci prawidtowego przeprowadzenia
konkursu.

6. Przewodniczacy Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie bezstronnodci i przejrzystosci

podczas prac Komisji.

7. Na pierwszym posiedzeniu Komisji po otwarciu kopert i zapoznaniu si¢ z nazwami oferentéw,

Przewodniczacy przyjmuje od wszystkich czlonkéw Komisji pisemne o$wiadczenia
0 bezstronnosci i poufnosei oraz o$wiadczenia o braku podstaw do wylaczenia z prac Komisji.
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Wzory oswiadczen stanowig Zataczniki nr 2 i 3 do Zarzadzenia Prezydenta. O$wiadczenia
sktada réwniez Przewodniczacy Komisji Konkursowej, ktére przyjmuje Wiceprzewodniczacy.
Do cztonkéw Komisji biorgeych udziat w opiniowaniu ofert stosuje sie przepisy ustawy z dnia
14 czerwcea 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U 2016 poz. 23) dotyczace
wylgczenia pracownika. Wylaczenie cztonka Komisji z postepowania nie powoduje
koniecznosci uzupemienia skfadu Komisji gdy mozliwe jest zachowanie kworum.

Czionkowie Komisji nie moga by¢ powiszani z oferentami stosunkiem pokrewierstwa,
powinowactwa lub stuzbowym tego rodzaju, ze mogloby to wywotaé watpliwosci co do
bezstronnosci przeprowadzonych czynnosci.

Cztonek Komisji Konkursowej, ktéry pozostaje z podmiotem bioracym udziat w otwartych
konkursach ofert w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istniejg uzasadnione
watpliwosci co do jego bezstronnoscei, ma obowigzek poinformowaé o tym Przewodniczacego
1 jest wylaczony z udzialu w ocenie wszystkich ofert, ktére zostaly ztozone na dane zadanie
w ramach otwartych konkurséw ofert.

Niepodpisanie o$wiadczenia wytgcza cztonka Komisji z jej prac.

Kazdy czionek Komisji przed przystapieniem do oceny ofert jest zobowigzany podpisaé
deklaracj¢ bezstronnosci i poufnosci. Niepodpisanie deklaracji bezstronnosci i poufnosci
wylgcza cztonka Komisji z jej prac.

W przypadku wylaczenia czlonka Komisji dziala ona w pomniejszonym skiadzie, nie
mniejszym niz wskazano w pkt. 19 niniejszego Regulaminu.

. Do zadan cztonkéw Komisji nalezy osobiste uczestnictwo w pracach Komisji oraz wypehianie
- zadan okreslonych przez Przewodniczacego Komisji.

Czlonkowie Komisji zobowiazani sg wykonywaé swoje obowigzki sumiennie, sprawnie,
dokiadnie i bezstronnie, z uwzglednieniem przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego
1 lokalnego prawa miejscowego.

Czlonkowie Komisji sg niezalezni w zakresie Wyrazania swojej opinii. Prawa i obowiazki
cztonkéw Komisji sa rtéwne z uwzglednieniem uprawnieni Przewodniczacego Komisji.

Kazdy z cztonkéw Komisji informowany jest o terminie i miejscu posiedzenia telefonicznie lub
za posrednictwem drogi elektronicznej co najmniej na trzy dni przed posiedzeniem.

Komisje obradujg na posiedzeniach zamknigtych bez udziahu oferentéw.

Uczestnictwo w Komisjach jest nieodptatne.

Posiedzenia Komisji sa wazne, jezeli uczestniczy w nich ponad potowa skfadu osobowego
danej Komisji, w tym Przewodniczacy lub Wiceprzewodniczacy.

Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia stanowisk, a w razie braku uzgodnienia
zwyklg wigkszoscig gloséw w glosowaniu jawnym poprzez podniesienie reki. W przypadku
rownej liczby gloséw decyduje glos Przewodniczgcego.

Do zadan Komisji Konkursowej nalezy:

a) stwierdzenie prawidtowosci ogloszenia konkursu oraz liczby ztozonych ofert, w tym ofert
wymagajacych uzupetnienia lub odrzuconych - niespeiniajacych wymagad formalno-
prawnych;
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b) analiza formalna i merytoryczno-finansowa zawartosci ofert, w tym uzasadnienie
w przypadku oddalenia ofert;

¢) przediozenie do rekomendacji Prezydentowi Miasta Gdariska wykazu najkorzystniejszych
wybranych ofert;

d) opiniowanie odwotan od rozstrzygniecia konkursu;

e) zatwierdzenie protokotu prac Komisji, pod ktérym podpisuja si¢ osoby uczestniczace
w posiedzeniu Komisji.

Przy dokonywaniu wyboru oferentéw uwzglednia si¢ wymagania formalno—prawne i kryteria
oceny merytoryczno-finansowej z wykorzystaniem Karty oceny oferty, stanowigce;
zatgeznik do Ogloszenia o konkursach zgodnie z Zarzadzeniami Prezydenta Miasta Gdanska:
nr 271/17 oraz nr 272/17 z dnia 22 lutego 2017 r. w sprawie ogloszenia konkurséw ofert na
realizacj¢ zadan z zakresu zdrowia publicznego w ramach Szczegélowego Programu
Profilaktyki i Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych oraz Przeciwdzialania Narkomanii
dla Gminy Miasta Gdariska na rok 2017.

Komisja konkursowa moze korzystaé z pomocy 0séb posiadajacych specjalistyczng wiedze
w zakresie objetym naborem (z glosem doradczym). Do tych oséb zastosowanie majg
odpowiednio przepisy, okreslone w pkt. 7-11 niniejszego Regulaminu.

Kazde posiedzenie Komisji jest protokotowane. Protokoél podpisuja wszyscy uczestniczacy
w posiedzeniu cztonkowie Komisji. Protokét zawiera:

a) imiona i nazwiska cztonkéw Komisji Konkursowej;

b) liste obecnosci;

¢) wykaz podmiotéw, ktérych oferty podlegaly rozpatrzeniu;

d) wykaz podmiotéw, ktérych oferty zostaty rozpatrzone pozytywnie wraz z uzasadnieniem;

e) wykaz podmiotéw, ktérych oferty zostaty rozpatrzone negatywnie (odrzucenie, oddalenie)
wraz z uzasadnieniem;

1)  ilu cztonkéw Komisji glosowato za wyborem ofert pozytywnie rozpatrzonych;

g) uwagi cztonkéw Komisji;

h) wzmianka o odczytaniu catego protokohu;

i) podpisy cztonkéw Komisji.

Obstuge administracyjng Komisji zapewnia Wydziat Rozwoju Spotecznego.

Komisja przedktada Prezydentowi Miasta Gdafiska propozycje¢ rozstrzygniecia konkursu,

w tym oferty, ktére zostaly wybrane jako najkorzystniejsze wraz z propozycja przyznania

srodkéw finansowych poszezegélnym oferentom. Rozstrzygniecie konkursu umieszcza sie na

stronie internetowej Urzedu Miejskiego w Gdansku najpézniej do 11 kwietnia 2017 r.

Od rozstrzygnigcia konkursu przyshuguje odwotanie do Prezydenta Miasta Gdanska za

posrednictwem Dyrektora Wydziatu Rozwoju Spolecznego w formie pisemne] w terminie

3 dni roboczych od daty ogloszenia rozstrzygnigcia konkursu. Whniesienie odwolania

wstrzymuje zakonczenie konkursu do jego rozpatrzenia. Komisja rozpatruje odwotlanie

niezwiocznie, nie dluzej niz w ciagu 5 dni roboczych od daty wptywu odwolania zlozonego

w terminie podajac uzasadnienie rozstrzygajace odwotanie. Komisja przedklada Prezydentowi

Miasta Gdanska wyniki rozstrzygajace odwotanie poprzez: a) uwzglednienie odwotania,

b) oddalenie odwotania, ¢) odrzucenie odwotlania, ktére wplyneto po terminie. W przypadku

uwzglednienia odwolania Komisja przedktada propozycjg wyboru oferentéw i przydziatu

srodkéw finansowych.



27. Prezydent Miasta Gdanska zatwierdza ostateczne wyniki konkursu. Wyniki otwartego
konkursu ofert oglasza si¢ niezwlocznie po wyborze ofert, najpdzniej do dnia 21 kwietnia
2017 r. w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Miasta Gdafiska — Urzedu Miejskiego
w Gdansku, na stronie internetowej Urzedu Miejskiego w Gdansku oraz wywiesza si¢ na
tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu Miejskiego w Gdarisku, ul. Nowe Ogrody 8/12.

28. Dokumentacja Komisji jest przechowywana w Wydziale Rozwoju Spotecznego.
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