ZARZADZENIE Nr 1986/15
PREZYDENTA MIASTA GDANSKA
z dnia 31 grudnia 2015 r.

w sprawie wprowadzenia do uzytku stuzbowego Regulaminu Biura Rzeczy
Znalezionych

Na podstawie Ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych (Dz.
U. z dnia 20 marca 2015 r.) oraz § 35 pkt 5 Zarzadzenia Nr 1908/15 Prezydenta
Miasta Gdanska z dnia 22 grudnia 2015 roku zmieniajacego zarzadzenie w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Gdansku

zarzadza sie, co nastepuje:
§1

Wprowadza sie do uzytku stuzbowego Regulamin Biura Rzeczy Znalezionych [dalej:
Biura] w Urzedzie Miejskim w Gdansku stanowiacy zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2
Zobowiazuje sie Dyrektora Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego
Urzedu Miejskiego w Gdansku do sprawowania nadzoru nad wtasciwym
funkcjonowaniem Biura.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Gdanska
/-/ Pawet Adamowicz



2015r.

REGULAMIN
BIURA RZECZY ZNALEZIONYCH

§1
Na podstawie Zarzadzenia Nr 1968/15 Prezydenta Miasta Gdanska z dnia 31 grudnia

- Biuro Rzeczy Znalezionych prowadzi Wydziat Bezpieczenstwa i Zarzadzania

Kryzysowego Urzedu Miejskiego w Gdansku przy ul. Wyspianskiego 9a w Gdansku zwane

dalej Biurem. W sprawach znalezionych rzeczy maja zastosowanie przepisy Ustawy z dnia

20 lutego 2015r o rzeczach znalezionych (Dz.U. dnia 20 marca 2015r) oraz przepisy

niniejszego regulaminu.

§2

Przedmiotem dziatalnosci Biura jest:

1.
2.

N o vk

odbieranie zawiadomien o znalezieniu rzeczy,

przyjmowanie, przechowywanie oraz ewidencjonowanie rzeczy znalezionych na
terenie miasta Gdanska,

udzielenie informacji o posiadanych depozytach, zamieszczenie ogtoszen
o posiadanych depozytach na tablicy ogtoszen Urzedu Miejskiego w Gdansku przy
ul. Nowe Ogrody 8/12 oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Miasta
Gdanska - Urzedu Miejskiego w Gdansku,

wzywanie osob uprawnionych do odbioru rzeczy,

prowadzenie magazynku rzeczy znalezionych,

udzielanie wyjasnien osobom zgtaszajacych istnienie ich praw,

wydawanie rzeczy osobie uprawnionej do odbioru rzeczy znalezionych po uiszczeniu
przez nig wymaganych kosztéw przechowywania,

sprzedaz rzeczy znalezionych ulegajacych szybkiemu zepsuciu lub ktérych
przechowywanie bytoby zwigzane z kosztami niewspéotmiernie wysokimi w stosunku
do ich wartosci rynkowej,

likwidacja lub sprzedaz nie podjetych depozytow.

§3

Rzecz znaleziona i dostarczona do Biura przechowuje sie w magazynie depozytow

lub w banku do czasu:

1.
2.
3.

odbioru przez wtasciciela,
odbioru po spetnieniu przewidzianych prawem warunkow przez znalazce.

sprzedazy lub likwidacji niepodjetego depozytu.



1.

54

Do depozytu Biura przyjmuje sie przedmioty znalezione na terenie miasta Gdanska
w tym réwniez: pieniadze, papiery wartosciowe, kosztownosci oraz przedmioty
wartosci naukowej, artystycznej lub historycznej, dowody tozsamosci lub inne
dokumenty,

W przypadku przekazania do Biura dokumentow tozsamosci (dowoddw osobistych,
paszportow, legitymacji itp.) dokumentdéw i oznakowan dotyczacych pojazdow
(dowodow  rejestracyjnych,  pozwolen czasowych, kart pojazdow,  polis
ubezpieczeniowych, tablic rejestracyjnych), dokumentow potwierdzajacy uprawnienia
(praw jazdy, legitymacji, itp.) beda one niezwtocznie przekazane organom, ktére

je wydaty.

§5
Biuro odmawia przyjecia rzeczy w przypadku gdy rzecz:
1) nie posiada zadnej wartosci lub wartos¢ nie przekracza 100 ztotych - wydanie
znalazcy ,,Odmowa przyjecia rzeczy” (zatacznik nr 1),
2) nalezy do grupy produktow niebezpiecznych, tatwopalnych, Zracych

lub wybuchowych.

2. Biuro nie przechowuje zwierzat, ktorym opieke zapewniaja schroniska.

§6
1. Przyjecie rzeczy znalezionej do depozytu potwierdza sie wydajac osobie
przekazujacej ,Poswiadczenie przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy
(wskazania miejsca znalezienia rzeczy)” (zatacznik nr 2) sporzadzonego na postawie
,Protokotu odebrania zawiadomienia o znalezieniu rzeczy/przyjecia rzeczy”
(zatacznik nr 3),
2. Poswiadczenie sporzadza sie w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach po 1 egz.

dla znalazcy i Biura.

§7

Biuro prowadzi ewidencje rzeczy znalezionych w ksiggach magazynowych zawierajacych

nastepujace dane:

1. data oddania zawiadomienia o znalezieniu rzeczy,
2. data i miejsce znalezienia,

3. dane osobowe, adres zamieszkania znalazcy,

4

. opis rzeczy z uwzglednieniem ilosci,



miejsce przechowywania,
data wydania osobie uprawnionej - wtascicielowi,
data przejscia rzeczy na wtasnos¢ na rzecz znalazcy,

data przejscia rzeczy na rzecz powiatu,

0 o2 N o ou

sposob i data dokonania likwidacji depozytu.

§8
Biuro prowadzi poszukiwanie wtascicieli poprzez zamieszczenie ogtoszen na tablicy
ogtoszen Urzedu Miejskiego w Gdansku oraz zamieszczajac ogtoszenie na stronie
internetowej w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Miasta Gdanska - Urzedu

Miejskiego w Gdansku.

. W przypadku gdy osoba jest znana wzywa sie ja listem poleconym do odbioru rzeczy.

§9
Znalezione srodki pieniezne przechowuje sie na rachunku depozytowym Urzedu
Miejskiego w Gdansku.
. Wyroby z metali szlachetnych, bizuterie oraz papiery wartosciowe Biuro przechowuje
w pomieszczeniu do przechowywania depozytu.

Depozyt ulegajacy tatwemu zepsuciu Biuro niezwtocznie sprzedaje z wolnej reki.

5§10
Pracownik Biura wydajacy z depozytu rzecz osobie uprawnionej do jej odbioru
obowiazany jest do:
1) Sprawdzenia tozsamosci osoby uprawnionej do odbioru rzeczy,
2) Przyjecia od osoby uprawnionej do odbioru ,,O$wiadczenia osoby uprawnionej
do odbioru rzeczy znalezionej” (zatacznik nr 4) o zagubieniu rzeczy
z uwzglednieniem daty, miejsca i cech charakterystycznych rzeczy,
3) Pordéwnania tresci oswiadczenia z zapisami w ksiedze magazynowej.
Z czynnosci zwiazanych z wydaniem rzeczy z depozytu osobie uprawnionej sporzadza
sie ,Poswiadczenie odebrania rzeczy znalezionej” (zatacznik nr 5) wydania
zawierajacy:
1) imie i nazwisko oraz adres zamieszkania osoby uprawnionej,
cechy dokumentu, na podstawie ktérego sprawdzono tozsamos¢ osoby uprawnionej,
opis wydanej rzeczy z podaniem liczby porzadkowej z ksiegi magazynowej,
imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe pracownika wydajacego rzecz z depozytu,

date wydania rzeczy z depozytu,



6) informacje dodatkowe o prawach przystugujacych znalazcy rzeczy.
511
Rzeczy wartosci naukowej, artystycznej lub historycznej przechodza na wtasnos¢ Skarbu
Panstwa po stwierdzeniu tego faktu przez wojewddzkiego konserwatora zabytkéow
po otrzymaniu stosownej opinii wydanej przez dyrektora wtasciwego archiwum
panstwowego, rzeczoznawcy muzeum wtasciwego ze wzgledu na rodzaj rzeczy znalezionej
albo biblioteki w terminie okreslonym w art. 23 rozdz. 4 ustawy z dnia 20 lutego 2015r.

o rzeczach znalezionych.

§12

1. Znalazca moze zadac znaleznego w wysokosci jednej dziesigtej wartosci rzeczy, jezeli
swoje roszczenie zgtosi najpozniej w chwili wydania rzeczy osobie uprawnionej do jej
odbioru.

2. Dane osoby uprawnionej do odebrania rzeczy udostepnia sie¢ znalazcy za jej pisemna
zgoda.

3. W przypadku odmowy udostepnienia danych przez osobe uprawniong do odbioru rzeczy
jej dane moga by¢ udostepnione na jego pisemny wniosek (zatacznik nr 6) znalazcy,
ktory podlega rozpatrzeniu w sposob okreslony przepisami ustawy o ochronie danych

osobowych.

§13
Po uptywie termindéw przechowywania rzeczy w depozycie zgodnie z postanowieniami
art. 19 rozdz. 3 ustawy z dnia 20 lutego 2015r. o rzeczach znalezionych, wtascicielem

depozytow staje sie powiat.

5§14
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie stosuje sie przepisy Kodeksu
cywilnego (art.183 - art. 189), przepisy ustawy z dnia 20 lutego 2015r. o rzeczach
znalezionych (Dz. U. z dnia 20 marca 2015r.), przepisy ustawy o ochronie danych
osobowych z dnia 29 sierpnia 1997r (tekst jednolity Dz. U. z 2002r. Nr 101 poz. 926 z pozn.

zm).

DYREKTOR
WYDZIALU BEZPIECZENSTWA
| ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO
/-/ Tadeusz Bukontt



Zatacznik Nr 1

do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

............... Gdansk, dnia. ...
(nr sprawy)

ODMOWA PRZYJECIA RZECZY
Od znalazcy/zarzadcy:
ZNALEZIONYCN(GUZI@?...c.ceeeeereerecreeeenereeseereneeseeseesessessessssassessessessesesssssessessssessessens W dNil..eceecceeneereenennne

Odmawia sie przyjecia na stan Biura Rzeczy Znalezionych Urzedu Miejskiego w Gdansku

nizej wymienionych rzeczy uznajac, iz warto$¢ szacunkowa rzeczy nie przekracza 100 zt.”

OPIS TZECZY:  evveeeeecerereneeenneesesseseesssessesessssessssesessesssssssssssessssesssssssssesssssssssssssessasesssnsssssesssssssssssessensssssesees

Znalazca/zarzadca oswiadcza, ze nie wie, kto jest uprawniony do odbioru znalezionej
rzeczy.

"Zgodnie z art. 12 pkt 4 ustawy z dnia 20 lutego 2015r. o rzeczach znalezionych
(Dz. U. z2015r. poz. 397) wtasciwy starosta moze odméwi¢ przyjecia rzeczy, ktorej
szacunkowa wartos¢ nie przekracza 100 ztotych.

Znalezione rzeczy pozostaja w posiadaniu znalazcy.

data, podpis



Zatacznik Nr 2

do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

(nr sprawy)

POSWIADCZENIE
PRZYJECIA ZAWIADOMIENIA O ZNALEZIENIU RZECZY
(WSKAZANIA MIEJSCA ZNALEZIENIA RZECZY)

Poswiadcza sie, ze (imie i nazwisko lub nazwa firmy znalazcy)

ZamieSzKaty W ..coeeeeeeeeeecereeeeneenenes v PIZY ULt ceeeeeeeeteeeceeteenecreeeseeeseesseseesessessesessessesessessessenessenes

Zawiadomit, Z€ W dNiU .eeeceeceeceeereeeereeeneeceeseereneennens

Miejsce znalezienia rzeczy

Znalezione rzeczy znalazca oddat / nie oddat = na przechowanie.

Miejsce przechowywania rzeczy przez znalazce:

/ data i podpis pracownika /

* niepotrzebne skresli



Zatacznik Nr 3

do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

(nr sprawy)

PROTOKOL

odebrania zawiadomienia o znalezieniu rzeczy / przyjecia rzeczy*

sporzadzony w dniu .....ccceceeeenenee. w Urzedzie Miejskim Gdansku Przez : .........eeeeesesennes

Znalazca: imie i nazwisko lub nazwa

PESEL/NIP .eevevereeeneenneneereseennesneeseenesssesesnees .
Rodzaj i numer doKUMENTU tOZSAMOSCI ..cccveverererererereeseseresesesesssesssessssssesesesesesssssesessesesssesesssessssessaess
Numer telefonu .....cceceeveeveneencnneceneeeene EMAIL e s eereereeresresaeses e e e s saeeesaesasaeseen

e Znalazca zostat pouczony o prawie do zadania znaleznego oraz zasadach nabycia
wtasnosci w przypadku bezskutecznego uptywu terminu do odbioru rzeczy przez osobe
uprawniona.

e Znalezne tak / nie*

e Znalazca rezygnuje / nie rezygnuje z przystugujacego mu prawa wynikajacego
z art. 19. 1. ustawy tj.. nabycia wtasnosci w przypadku bezskutecznego uptywu
terminu do odbioru rzeczy przez osobe uprawniona.

e Znalezione rzeczy znalazca oddat / nie oddat * ) na przechowanie

Miejsce przechowywania rzeczy przez znalazeCe: ........cccevecereseesesesseseseenens
/ data i podpis znalazcy / / data i podpis pracownika/
ZNALAZCA Nabyt WIQSNOSE  .....uoececeetcercctrcseeesrseesessesessesesseese s saesesssssssssessssssessenes .

/ data i podpis znalazcy

*- niewtasciwe skresli¢



Zatacznik Nr 4

do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

(nr sprawy)

OSWIADCZENIE

osoby uprawnionej do odbioru rzeczy znalezionej

[MIE T NAZWISKO.uevereeereereerictseeereereseeseeseeseeeseeseesessesessassessessesssssessssensessesessessesensensenssesesssesessesessessssensesanses

Adres zamieszkania /siedziba firmy/

Rodzaj i numer dOKUMENTU tOZSAMOSCI ..cceveverererererereeseseresesesesesesesensssssesesesesesssesesessssesssesesssessssessaess
Numer telefonu .......cvccnenencscncnccenenenne EMAILL e et
OSWIADCZAM, ZE JESTEM OSOBA UPRAWNIONA DO ODBIORU RZECZY ZNALEZIONEJ

Opis rzeczy znalezionej (rodzaj, ilos¢, wyglad, kolor, marka itp.)

/ data i podpis osoby sktadajacej oswiadczenie / data i podpis pracownika przyjmujacego oswiadczenie/



Zatacznik Nr 5

do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

(nr sprawy)

POSWIADCZENIE

ODEBRANIA RZECZY ZNALEZIONEJ

Dnia e, WYAanN0 PanU/Pani ............ooiiiiiiiiiiiiiie e
ZamieSZKatej W ........vvvvvvvvvnrnininiiiiininnn, 074 1113 TP
[EGIYMUJACET0 SI8 ... eei ittt ettt e et

rodzaj dokumentu tozsamosci
PESELINIP. ..o ettt e e e et e et e e e e ee e et aaraan
NUMET EBIBIONU. ... et ettt et e e e e e et e e e e e e e et e s s e e e e e e e s e e eeeeeans
LA Fo AT o T (o] o1 T3 =Yoo

« Oswiadczam, ze jestem osoba uprawniong do odbioru ww. rzeczy znalezione;.
o Oswiadczam, ze zostatem poinformowany ze: iz znalazca Zzada/ nie zada* znalezionego.

W przypadku Zadania znalezionego znalazca zostanie zawiadomiony przez przechowujgcego o wydaniu
rzeczy i moim adresie zamieszkania. Znalazca moze zgtosi¢ zadanie znaleznego w terminie miesigca od
dnia zawiadomienia go o wydaniu rzeczy.

o Oswiadczam, ze zostatem poinformowany o kosztach przechowania oraz utrzymania rzeczy w nalezytym
stanie, a takze o0 kosztach poszukiwania osoby uprawnionej do odbioru rzeczy.

/ data i podpis odbiorcy rzeczy / | data i podpis pracownika przyjmujacego o$wiadczenie /

* niepotrzebne skreslié



Zatacznik Nr 6

do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

(nr sprawy)

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE DANYCH OSOBOWYCH

1. Whniosek do

data i podpis wnioskodawcy/



