URZAD MIEJSKI W GDANSKU Gdansk, dn. 5 luty 2018 r
Wydziat Rozwoju Spotecznego

Kartuska 5

80-103 Gdansk

ZAPYTANIE OFERTOWE
na udzielnie zamoéwienia na ustugi spoteczne w trybie Art. 138 o ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. 2017 poz. 1579).

Wydziat Rozwoju Spotecznego Urzedu Miejskiego w Gdansku, w ramach projektu Boosting
Social Innovation wspéffinansowanego ze $rodkéw programu URBACT lll ( z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego) zaprasza do skfadania ofert w zakresie organizacji
konferencji koriczgcej projekt ,Boosting Social Innovation” w dn.10-13 kwietnia 2018r.

. ZAMAWIAJACY

URZAD MIEJSKI W GDANSKU
Wydziat Rozwoju Spotecznego
ul. Kartuska 5

80-103 Gdansk

Osoba do kontaktu z Wykonawcami:
Magdalena Zawodny- Barabanow tel. 58 323 68 44 e-mail: magdalena.zawodny-

barabanow@gdansk.gda.pl

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem niniejszego zamowienia jest organizacja imprezy — konferencji koriczacej
projekt Boosting Social Innovation w dn.10-13 kwietnia 2018r. w Gdarisku.

2. Kod Wspodlnego Stownika Zamoéwien (CPV): 79952000-2 ustugi w zakresie organizacii
imprez.

3. SZCZEGOLOWE WARUNKI ZAMOWIENIA:
a) Przedmiot umowy zostanie wykonany w oparciu o m.in.:
- program merytoryczny przygotowany przez Zamawiajgcego
- informacje o projekcie dostgpne na stronie: http://urbact.eu/boostinno oraz na Fanpage
https://www.facebook.com/boostinno/
- informacje o ilosci uczestnikéw i godzinach positkéw i wydarzenn dostarczong od
Zamawiajgcego
b) Zorganizowanie logistyki, wyzywienia i aranzacji przestrzeni oraz dziatar/animacji grupy
w niestandardowy sposob z uzyciem kreatywnych i artystycznych $rodkéw podczas
trzydniowego wydarzenia- program z podaniem doktadnych godzin zostanie dostarczony
przez Zamawiajgcego
c) Zbudowanie " spojnej historii " dla catego wydarzenia w konwencji metody narracyjnej




d) Wydruk materiatéw promocyjnych i innych gadzetéw/ projektéw graficznych na potrzebe
wydarzenia ( w tym 120 pamieci USB z materiatami projektowymi dostarczonymi przez
Zamawiajgcego)

e) Niestandardowe wigczenie uczestnikow (szczegodlnie zagranicznych) w przestrzenie
Gdanska i w jego innowacyjne projekty spoteczne

f) Aranzacja przestrzeni gdzie odbywaé sie beda wydarzenia — przestrzenie zapewni

Zamawiajgcy

g) Transport uczestnikdw o ile wymaga tego koncepcja wydarzenia

h) Zamawiajgcy dopuszcza/mriedepuszeza mozliwosé powierzenia czesci zamowienia
podwykonawcom (za zgodg Zleceniodawcy),

lll. TERMIN REALIZACJI USLUGI
Realizacja ustugi bedzie odbywata sie dniach od 10 kwietnia 2018 ( od momentu przylotu
uczestnikéw) do 13 kwietnia 2018r. ( do lunchu)

IV. OPIS SPOSBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
2. Oferta powinna zawiera¢ zatgczony formularz (zat. Nr.1), oswiadczenie wykonawcy
o posiadaniu wymaganego doswiadczenia.(zat. Nr 2) oraz koncepcje organizacji imprezy
w dowolnej formie elektroniczne;.
3.Oferta powinna zawierac¢ cene netto, brutto, stawke podatku VAT oraz jego wartos¢,
posiada¢ date sporzgdzenia, - zawiera¢ adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu do
osoby kontaktowej oraz numer NIP.

V. KRYTERIA WYBORU OFERTY
1. Cena brutto cato$ci zamdwienia — 30%
2. Doswiadczenie podmiotu w realizacji tego typu wydarzen- 30%
3. Kreatywnos¢ zaproponowanej koncepcji- 40%

Ad.1 Sposéb oceny oferty:
Kryterium CENA (C) — 30%
a) Maksymalna liczba punktow przyznanych wg kryterium moze wyniesé 30 punktow.
b) Maksymalna liczbe punktéw otrzyma oferta z najnizszg oferowana cena.
c) Cena oferty jest ceng brutto.
d) Liczba punktdéw wg kryterium obliczona zostanie na podstawie wzoru:

najnizsza cena ofertowa
C= x 100 x 30% = liczba punktow
cena badanej oferty

Ad.2. Kryterium Doswiadczenie w realizacji konferencji, wydarzen o podobnym
charakterze
a) maksymalna liczba punktéw do uzyskania tego kryterium wynosi 30 punktéw
b) realizacja do 3 konferencji i wydarzen o podobnym charakterze — 10 punktow
c) realizacja od 3-6 konferencji i wydarzen o podobnym charakterze — 20 punktéw
d) realizacja powyzej 6 konferencji i wydarzen o podobnym charakterze — 30 punktow



Ad.3 Kreatywnos¢ koncepcji

a)
b)

c)

maksymalna liczba punktéw do uzyskania tego kryterium wynosi 40 punktéw

punkty zostang przyznane przez Komisje oceniajacg oferty, ztozong z min. 3 osdb,
pracownikow Wydziatu Rozwoju Spotecznego.

Nastepujgce elementy koncepcji zostang ocenione pod wzgledem oryginalnosci,
innowacyjnosci i czy uwzgledniaty aspekty spoteczne):

- motyw przewodni,

- sposob zaangazowania uczestnikow konferencji/wydarzenia w przestrzenie Gdanska
- sposob zaprezentowania uczestnikom innowacyjnych gdaniskich projektow

- spdjnosé koncepdji,

- sposdb organizacji positkow

Maksymalna liczba punktow za spetnienie powyzszych kryteriow wynosi 100 pkt.

VI. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU WYKONAWCY

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrang oferte.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do negocjacji warunkéw zaméwienia z uwagi na
ograniczone srodki finansowe a takze do rezygnacji z zamoéwienia bez podania przyczyn
przed podpisaniem umowy.

3. Zamawiajgcy zapewni biezgcg wspoiprace oraz gotowos¢ do udzielenia informagii
i wyjasnien odnosnie problemdw i watpliwo$ci mogacych sie pojawic¢ na etapie realizacji
zamodwienia.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo nierozstrzygniecia postepowania.

Vil. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERT ORAZ TERMIN OTWARCIA OFERT
1. Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem: poczty elektronicznej na adres:
magdalena.zawodny-barabanow@gdansk.gda.pl do dnia 13 lutego 2018 r. do godziny
15.00.

2. Ocena ofert zostanie dokonana w dniu 14 lutego 2018 r.

3. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

4. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé¢ swojg
oferte.

VIII. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi oferentéw za posrednictwem
poczty elektronicznej podanej w ofercie.

IX . DODATKOWE INFORMACJE
Dodatkowych informacji udziela Magdalena Zawodny-Barabanow pod adresem email:

magdalena.zawodny-barabanow@gdansk.gda.pl

X . ZALACZNIKI

Wzér formularza ofertowego

firZegorz Sgczuka
{



