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I. USTALENIA OGOLNO - ORGANIZACYJNE

1.1. Dane ogoélne
1) Tematyka kontroli — kontrola kompleksowa Miasta Gdafiska w Urzgdzie Miejskim

w Gdansku, w zakresie gospodarki finansowej i zaméwien publicznych.

2) Osoby kontrolujace:
- Tamara Todek — starszy Inspektor kontroli gospodarki finansowej
(z przerwami w dniach: 27-30.06.2017r., 03-04.07.2017r., 14.07.2017r.,
24-25.07.2017r., 14.08.2017r., 11.09-22.09.2017r., 04.10.2017r., 12.10.2017r.,
04-29.12.2017r.),
- Elzbieta Rybicka - starszy Inspektor kontroli gospodarki finansowe;
(z przerwami w dniach: 27-30.06.2017r., 03-04.07.2017r., 10-21.07.2017r,,
30-31.08.2017r., 01.09.2017r.,04-05.10.2017r., 04-29.12.2017r.),
- Ewelina Sandak - Inspektor kontroli gospodarki finansowej
(z przerwami w dniach: 17.07.2017, 26.07.2017r., 04.09.2017r., 07-08.09.2017r.,
15.09.2017r., 20.09.2017r., 23.10.2017r., 02.11.2017r., 10.11.2017r., 20.11.2017r.,
28.11.2017r., 04-21.12.2017r.,
- Anna Szczepariska — Inspektor kontroli gospodarki finansowe]
(z przerwami w dniach: 11.09-25.09.2017r., 04.10.2017r., 16.10-25.10.2017r.,
06.11-10.11.2017r.,22.11-27.11.2017 r., 01.12-08.12.2017r., 18.12-22.12.2017r.
dzialajace na podstawie upowazniefi wydanych przez Prezesa Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Gdansku o numerach odpowiednio: 39/17, 38/17, 40/17, wydane
w dniu 7 czerwca 2017 roku oraz upowaznienie o nr 46/17 wydane w dniu 30 sierpnia
2017 r.
Przedtuzenie kontroli kompleksowej do dnia 16 stycznia 2018 r. nastgpito na podstawie
upowaznien wydanych przez Prezesa Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku,
o numerach: 39/17, 38/17, 46/17 dla inspektoréw odpowiednio Tamary Todek, Elzbiety
Rybickiej, Anny Szczepanskiej, wydanych w dniu 18 grudnia 2017 .

3) Okres objety kontrolg: lata 2014 — 2016 i w miarg potrzeby inne okresy.

4) Kontrola przeprowadzona zostata w okresie od dnia 26 czerwca 2017 roku do dnia
16 stycznia 2018 roku.

5) Adres jednostki kontrolowanej: Urzad Miejski w Gdansku, przy ul. Nowe Ogrody 8/12,
80-803 Gdansk.

1.1.1. Wykaz jednostek organizacyjnych
W kontrolowanej jednostce, w okresie objetym kontrola, wykaz jednostek organizacyjnych
okreslaty Zarzadzenia Prezydenta Miasta Gdafiska w sprawie ustalenia wykazu jednostek
pomocniczych, jednostek organizacyjnych i podmiotéw gospodarczych z udzialem Miasta
Gdariska oraz miejskich stuzb inspekcji i strazy o nastepujgcych numerach: Nr 20/16 z dnia
13.01.2016 r. (uwzgledniajacy stan prawny na dzien 31.12.2015 r.), Nr 1014/16 z dnia
01.07.2016 r. (uwzgledniajacy stan prawny na dzien 30.06.2016 r.), Nr 25/17 z dnia
05.01.2017 r. (stan prawny na dzien 31.12.2016 r.).
Jak wynika z w/w wykazéw, w skfad jednostek organizacyjnych Miasta Gdarska wchodzity:
e Jednostki budzetowe:

- Przedszkola,

- Szkoty podstawowe,

- Gimnazja,

- Zespoty ksztatcenia podstawowego i gimnazjalnego,

- Zespoty szkot ogélnoksztatcacych i licea ogdlnoksztafcace,
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- Szkoly ponadgimnazjalne zawodowe,

- Inne placéwki os$wiaty,

- Zespoty ekonomiczno-administracyjne szkot,

- Opieka spoteczna,

- Placowki opieki nad dzieckiem do lat 3,

- Inne.

Szczegblowy wykaz jednostek opisany jest w wykazie, zataczonym do niniejszego
protokotu.

Kontrola objeto, udzielenie pelnomocnictw kierownikom, z losowo wybranych jednostek
(10 z 197), to jest: Przedszkole Nr 7 przy ul. Zator Przytockiego 7; Przedszkole
Nr 41 przy ul. Glebokiej 19; Przedszkole Nr 73 przy ul. Czajkowskiego 1; Szkota
Podstawowa Nr 46 przy ul. Arkonskej 17; Gimnazjum Nr 26 przy ul. Traugutta 92;
Zespot Ksztatcenia Podstawowego i Gimnazjalnego Nr 30 przy ul. Nowe Ogrody 1/6;
XIX Liceum Ogolnoksztatcace przy ul. Pestalozziego 11/13; Centrum Ksztalcenia
Zawodowego i Ustawicznego Nr 1 przy Al. Hallera 16/18; Centrum Obstugi Placowek
O¢wiatowych Nr 1 w Gdansku przy ul. Walowa 21; Gdanski Zespét Zitobkéw
przy ul. Ractawickiej 8.

W wyniku kontroli ustalono, ze Prezydent Miasta Gdanska udzielit kierownikom w/w
jednostek organizacyjnych petnomocnictwa do jednoosobowego dziatania, na podstawie
art. 47 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym.

e Samorzadowe zakfady budzetowe:
Gospodarka mieszkaniowa: Gdanski Zarzad Nieruchomosci Komunalnych (szczegblowy
wykaz jednostek strukturalnych opisany jest w wykazie zatgczonym do niniejszego
protokotu).

e Jednostki organizacyine prawnie wyodrebnione:
Instytucje kultury:
- Cappella Gedanensis (Rejestr Nr 1/92),
- Gdanski Archipelag Kultury (Rejestr Nr 2/92),
- Muzeum Historyczne Miasta Gdanska (Rejestr Nr 3/92),
- Miejski Teatr Miniatura (Rejestr Nr 4/96),
- Klub Zak (Rejestr Nr 5/98),
. Centrum Sztuki Wspbtczesnej Laznia (Rejestr Nr 6/98),
_ Polski Chér Kameralny ,,Schola Cantorum Gedanensis” (Rejestr Nr 8/99),
- Europejskie Centrum Solidarnosei (Rejestr Nr 9/2007),
- Gdanski Teatr Szekspirowski (Rejestr Nr 10/2008),
- Gdanska Galeria Miejska (Rejestr Nr 11/09),
- Instytut Kultury Miejskiej (Rejestr Nr 12/1).

W wyniku kontroli ustalono, ze Rejestr Instytucji Kultury prowadzony jest komputerowo, na
podstawie Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 26 stycznia
2012 roku w sprawie sposobu prowadzenia i udostepniania rejestru instytucji kultury (Dz.U.
z 2012 r. poz. 189).

Powyzsze wykazy oraz Rejestr Instytucji Kultury ujeto w aktach roboczych stanowigcych
Zalacznik Nr 1 do protokotu niniejszej kontroli.

1.1.2. Uczestnictwo w zwigzkach komunalnych
Kontrolowana jednostka, w okresie objetym kontrola, wspdttworzyta Metropolitalny Zwiazek
Komunikacyjny Zatoki Gdanskiej - Uchwata Nr XLIX/1670/06 Rady Miasta Gdanska z dnia
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30.03.2006 r. w sprawie utworzenia Metropolitalnego Zwigzku Komunikacyjnego Zatoki

Gdaniskiej.

e Obowigzujacy statut zostat przyjety Uchwata Nr IX/181/07 Rady Miasta Gdanska z dnia
26.04.2007 r. w sprawie przyjecia statutu Metropolitalnego Zwiqzku Komunikacyjnego
Zatoki Gdanskie., zmieniony Uchwatami Rady Miasta Gdanska: Nr XXXIX/599/12
z dnia 30.08.2012 r., Nr LVIII/1441/14 z dnia 30.10.2014 r.

e Metropolitalny Zwiazek Komunikacyjny Zatoki Gdanskiej zostal powolany na czas
nieokreslony.

o Zadaniem Zwiazku jest ksztattowanie wspélnej polityki komunikacyjnej i zapewnienie
warunkéw wiasciwego funkcjonowania zintegrowanego systemu biletowego w postaci
biletu metropolitarnego.

o Zwigzek reprezentuje interesy gmin — czlonkéw Zwiazku, w zakresie objetym jego
zadaniami.

e Nadzér nad Zwiazkiem, pod katem legalnosci, sprawuje Prezes Rady Ministrow
i Wojewoda Pomorski, nadzér i kontrolg finansows sprawuje Regionalna Izba
Obrachunkowa w Gdansku.

1.1.3. Wykaz jednostek pomocniczych

W kontrolowanej jednostce, w okresie objetym kontrolg, wykaz jednostek pomocniczych

okreélaly Zarzadzenia Prezydenta Miasta Gdanska w sprawie ustalenia wykazu jednostek

pomocniczych, jednostek organizacyjnych i podmiotow gospodarczych z udzialem Miasta

Gdaviska oraz miejskich stuzb inspekcji i strazy o nastepujacych numerach: Nr 20/16 z dnia

13.01.2016 r. (uwzgledniajacy stan prawny na dzien 31.12.2015 r.), Nr 1014/16 z dnia

01.07.2016 r. (uwzgledniajacy stan prawny na dziei 30.06.2016 r.), Nr 25/17 z dnia

05.01.2017 r. (stan prawny na dzief 31.12.2016 r.).

e Jak wynika z w/w wykazéw jednostkami pomocniczymi Miasta Gdanska, sa: VII Dwoér,
Aniolki, Bretowo, Brzezno, Chetm, Jasien, Uj eécisko - Lostowice, Kokoszki, Krakowiec
- Gérki Zachodnie, Letnica, Matarnia, Mtyniska, Nowy Port, Oliwa, Olszynka, Orunia -
Sw. Wojciech - Lipce, Osowa, Piecki — Migowo, Przymorze Mate, Przymorze Wielkie,
Rudniki, Siedlce, Srédmiescie, Stogi, Przerdbka, Strzyza, Suchanino, Wrzeszcz Gorny,
Wrzeszcz Dolny, Wyspa Sobieszewska, Wzgérze Mickiewicza, Zaspa Mtyniec, Zaspa
Rozstaje, Zabianka — Wejhera — Jelitkowo — Tysigclecia.

e Statuty jednostek pomocniczych z uwzglednieniem organizacji zakresu ich dzialania
przyjete zostaly przez Rade Miasta Gdanska stosownymi uchwatami.

1.2 Kierownictwo jednostki
e Funkcje Prezydenta Miasta Gdanska pelni pan Pawel Adamowicz wybrany
na stanowisko w wyniku bezposrednich wyboréw z dnia 30 listopada 2014 roku
(za$wiadczenie Przewodniczacego Miejskiej Komisji Wyborczej w Gdansku z dnia
01.12.2014 r.). Prezydent Miasta zlozyt $lubowanie w dniu 08.12.2014 r.
e Funkcje Zastepeow Prezydenta Miasta Gdariska petnili:
- Pan Wiestaw Bielawski (pierwszy Zastgpca Prezydenta Miasta) powolany
Zarzadzeniem Nr 11/07 Prezydenta Miasta Gdafiska z dnia 08.01 2007 r.,
- Pan Piotr Grzelak (drugi Zastgpca Prezydenta Miasta) powotany Zarzadzeniem
Nr 1748/14 Prezydenta Miasta Gdarska z dnia 29.12.2014r.,
Wezedniej funkcje te petnit Pan Maciej Lisicki powotany Zarzadzeniem Nr 11/07
Prezydenta Miasta Gdanska z dnia 08.01.2007 r., odwolany Zarzadzeniem
Nr 1747/14 Prezydenta Miasta Gdanska z dnia 29.12.2014 r.,
- Pan Piotr Kowalczuk (trzeci Zastepca Prezydenta Miasta) powolany Zarzadzeniem
Nr 1647/14 Prezydenta Miasta Gdanska z dnia 10.12.2014 .
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Wezeéniej funkcje te petnita Pani Ewa Kamifska powotana Zarzadzeniem
Nr 1540/07 Prezydenta Miasta z dnia 15.11.2007 r., odwotana Zarzadzeniem
Nr 1646/14 Prezydenta Miasta Gdafiska z dnia 10.12.2014 r.,

- Pan Andrzej Bojanowski (czwarty Zastepca Prezydenta Miasta) powotany
Zarzadzeniem Nr 95/09 Prezydenta Miasta Gdafiska z dnia 29.01.2009 r.
Funkcje te pemit do dnia 29.03.2017 r., w ktérym zostal odwotany Zarzadzeniem
Nr 504/17 Prezydenta Miasta Gdaniska z dnia 29.03.2017 r. Od dnia 30.03.2017 r.,
funkcje te objela Pani Aleksandra Dulkiewicz powotana Zarzadzeniem Nr 505/17
Prezydenta Miasta Gdanska z dnia 29.03.2017 r.

Liczba Zastepcéw Prezydenta Miasta Gdanska zostata okreslona Zarzadzeniem Nr 11/07

Prezydenta Miasta Gdanska z dnia 8 stycznia 2007 roku w sprawie okreslenia liczby

Zastepcow Prezydenta Miasta Gdaviska, powoltania Zastgpeéw Prezydenta oraz wskazania

pierwszego i kolejnych Zastgpcow Prezydenta.

Funkcje Przewodniczacego Rady Miasta Gdanska peini Pan Bogdan Oleszek wybrany
na stanowisko Uchwalg Nr I/1/14 Rady Miasta Gdafiska z dnia 01.12.2014 r.
w sprawie wyboru Przewodniczqcego Rady Miasta Gdariska kadencji 2014 r.

Funkcje Wiceprzewodniczacych Rady Miasta Gdariska petnia:

- Pan Wojciech Blaszkowski,

- Pani Agnieszka Owczarczak,

- Pan Piotr Czauderna,

wybrani na stanowisko Uchwalg Nr 1/2/14 Rady Miasta Gdafiska z dnia 01.12.2014r.,
w sprawie wyboru Wiceprzewodniczgcych Rady Miasta Gdariska kadencji 2014 — 2018.

e Funkcje Skarbnika Miasta Gdanska pelni Pani Teresa Blacharska wybrana
na to stanowisko Uchwata Nr XXXI1/881/09 Rady Miasta Gdanska z dnia 29 stycznia
2009 r. w sprawie powotania Skarbnika Miasta Gdariska.

o Funkcje Sekretarza Miasta Gdanska, peini Pani Danuta Janczarek wybrana
na stanowisko Uchwata Nr 1/8/98 Rady Miasta Gdaniska z dnia 29 pazdziernika 1998 r.
w sprawie powolania Sekretarza Miasta Gdanska.

1:3: Wewnetrzne regulacje organizacyjno-prawne

1.3.1. Statut Gminy

W kontrolowane]j jednostce Statut Miasta Gdarska zostat uchwalony przez Rade Miasta
Gdanska Uchwatg Nr L1/1431/10 z dnia 26 sierpnia 2010 r. w sprawie uchwalenia Statutu
Miasta Gdariska (publikacja w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Pomorskiego Nr 119
poz. 2300 z dnia 27 wrzesnia 2010 roku).

Zmiany w Statucie Miasta Gdanska zostaty wprowadzone nastepujacymi uchwatami:

- Uchwala Nr XLVIII/1073/14 z dnia 16.01.2014 r. (publikacja w Dzienniku Urzgdowym
Wojew6dztwa Pomorskiego poz. 472 z dnia 05.02.2014 r.),

- Uchwalg Nr LVI/1346/14 z dnia 25.09.2014 r. (publikacja w Dzienniku Urzedowym
Wojewddztwa Pomorskiego poz. 3489 z dnia 17.10.2014 r.).

Powyzszy Statut okreslat, m.in.:

- cele, zadania, struktur¢ Miasta,

- zasady funkcjonowania organéw Miasta: Radni, Rada Miasta, Komisja Rewizyjna,
Prezydent Miasta, Zastepey Prezydenta, Sekretarz i Skarbnik Miasta,

- postanowienia szczegétowe dot. tworzenia jednostek pomocniczych Miasta,

- stanowiska pracy dla pracownikéw zatrudnionych w ramach stosunku pracy na podstawie:
wyboru (Prezydent), powotania (Zastgpcy Prezydenta, Skarbnik), umowy o pracg
(Sekretarz, pozostali pracownicy).
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1.3.2.

Regulamin Organizacyjny Urzedu

W kontrolowanej jednostce, obowiazujacy, Regulamin Organizacyjny Urzedu Miejskiego
w Gdafisku zostat wprowadzony w drodze Zarzadzenia Nr 32/2003 Prezydenta Miasta
Gdafiska z dnia 15.01.2003 r. (tekst ujednolicony — uwzgledniajacy wszystkie zmiany
wynikajace z zarzadzen - ostatnie zmiany wprowadzono Zarzadzeniem Nr 125/17 z dnia

26.01.

2017 r.).

W przedmiotowym Regulaminie okreslono, m.in.:

1.3.3.

zasady kierowania Urzgdem,
organizacja Urzedu,

zakres dziatania wydziatow,
funkcjonowanie Urzedu,
pracownicy Urzedu.

Dokumentacja opisujaca przyjete w jednostce zasady (polityke)
rachunkowosci

W kontrolowanej jednostce, obowiazujaca, dokumentacja opisujaca przyjete w jednostce
zasady (polityke) rachunkowoéci zostata wprowadzona Zarzadzeniem Nr 1797/15 Prezydenta
Miasta Gdanska z dnia 08.12.2015 r. w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci dla
Urzedu Miejskiego w Gdarisku z pozniejszymi zmianami, wprowadzonymi nastepujacymi
Zarzadzeniami Prezydenta Miasta Gdanska: Zarzadzenie Nr 1398/16 z dnia 07.09.2016 r.,
Zarzadzenie Nr 1594/16 z dnia 14.10.2016 r.

Powyzszym Zarzadzeniem (z uwzglednieniem péZniejszych zmian) wprowadzono:
1. Zasady (Polityke) Rachunkowosci dla Budzetu Miasta Gdanska, stanowigce zatgcznik
nr 1 do Zarzadzenia, ktore okreslaty:

ogdlne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych, w ktérych okreslono, m.in.: rok
obrachunkowy, okresy sprawozdawcze, sposob prowadzenia ksigg rachunkowych,
ksiegi rachunkowe (dzienniki, konta ksiggi gtéwnej, konta ksigg pomocniczych,
zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej i ksiag pomocniczych), sposob
ksiegowania na kontach analitycznych i syntetycznych, sposéb prowadzenia ewidencji
syntetycznej i analitycznej zrealizowanych dochodéw i wydatkéw, dokonywanie
odpisu aktualizujacego, zasady inwentaryzacji (zalgcznik nr 3 do niniejszego
Zarzadzenia), spos6b i okresy przechowywania dokumentacji i dowodow ksiggowych,
zasady ochrony zbiordw i zabezpieczania systemow informatycznych,

plan kont dla Budzetu Miasta Gdafiska (w tym wykaz kont, opis kont i zasady
tworzenia kont analitycznych),

zasady przyjete przy sporzadzaniu sprawozdania finansowego JST,

zasady przyjete przy sporzadzaniu skonsolidowanego bilansu JST,

oraz, jako zatgcznik do zatacznika nr 1:

Dokumentacja systemu finansowo-ksiggowego organu OTAGO FKORG (zat. nr 1.2),
zawierajaca m.in.: wykaz zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe, wykaz
programéw systemu informatycznego FKORG opis algorytméw i parametrow
aplikacji FKORG, opis mechanizméw ochrony i kontroli sp6jnoéci danych.

2. Zasady (Polityka) Rachunkowosci dla Urzedu Miejskiego w Gdansku jako jednostki
budzetowej, stanowigce zalgcznik nr 2 do Zarzadzenia, ktore okreslaty m.in.:

ustalenia szczegblne, w ktérych okreslono: zasady umarzania (amortyzacji) Srodkow
trwalych i wartodci niematerialnych i prawnych, okreslenie przedmiotéw o niskiej
jednostkowej wartosci poczatkowej, ewidencja érodkéw trwatych, pozostatych
$rodkéw trwalych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych, zasady ewidencji
zapaséw, zasady ewidencji kosztow,
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- sposéb prowadzenia ksiag rachunkowych, ksiegi rachunkowe i sposob ich
prowadzenia (dzienniki, konta ksiag gléwnych, konta ksigg pomocniczych,
sestawienie obrotow i sald ksiag giéwnych, zestawienie sald kont ksiag
pomocniczych), wykaz skiadnikow aktywéw i pasywow, sposéb ksiggowania na
kontach analitycznych i syntetycznych, ewidencjg rozliczen z tyt. podatkéw i optat,
podstawe dokonywania zapisow w ksiggach rachunkowych, zasady inwentaryzacji
(zalgcznik nr 3 do niniejszego Zarzadzenia), sposéb i okresy przechowywania
dokumentacji i dowodéw ksiggowych,

- wykaz oraz opis kont syntetycznych (konta bilansowe i pozabilansowe),

- metody wyceny aktywow i pasywow,

- ustalenie wyniku finansowego,

oraz jako zatgczniki do zatacznika nr 2:

e Wykaz skiadnikéw majgtkowych podlegajacych ewidencji ilo§ciowo-wartosciowej
ujmowanych na koncie 013 ,,Pozostate érodki trwate” (zal. nr 2.1),

o Instrukcja dotyczaca gospodarki kasowej i udokumentowania operacji kasowych
(zat. nr 2.2), w ktérej okreslono: pomieszczenie kasy; kasjera; ochrong wartosci
pienigznych; obroty kasowe, zapas gotéwki; dowody kasowe; raporty kasowe;
depozyty kasowe; inwentaryzacja kasy.

e Dokumentacja systemu finansowo-ksiggowego jednostki budzetowej OTAGO FK JB
(zat. nr 2.3), w ktorej okreélono, m.in.: wykaz podsysteméw i modutdéw systemu
informatycznego finansowo-ksiegowego jednostki budzetowej; tablice zawierajgce
dane tworzace ksiegi rachunkowe, dane stownikowe oraz tablice pomocnicze
i tymczasowe; wykaz funkcji, programow i procedur systemu informatycznego FKJB,
opis mechanizméw ochrony i kontroli spdjnosci danych.

3. Instrukcje Inwentaryzacyjng dla Urzedu Miejskiego w Gdansku, stanowigca zatacznik
nr 3 do Zarzadzenia, w ktorej okreslono: cele inwentaryzacji; metody inwentaryzacji; spis
z natury; inwentaryzacje w drodze uzgodnienia salda; inwentaryzacj¢ W drodze
weryfikacji; terminy weryfikacji; osoby odpowiedzialne za wykonanie i nadzor przy
czynnosciach ~ zwigzanych z inwentaryzacja;  przechowywanie  dokumentow
inwentaryzacyjnych.

$rodki kontroli zabezpieczenia dostepu do komputeréw oraz kontrola przetwarzania danych
W kontrolowanej jednostce, jak wynika z informacji zlozonej przez Pania Barbare Szymanska
— Dyrektora Biura Informatyki, zabezpieczenia i érodki kontroli dostepu do komputeréw oraz
danych informatycznych zostaty uregulowane w Zarzadzeniu Nr 738/15 Prezydenta Miasta
Gdanska z dnia 29 maja 2015 r. w sprawie okreslenia zasad bezpieczenistwa informacji oraz
wytycznych dla Polityki Bezpieczenstwa Informacji Urzedu Miejskiego w Gdarisku, ktore
okresla m.in.:
- Polityke Bezpieczefistwa Przetwarzania Danych Osobowych w Urzedzie Miejskim
w Gdansku (Zatgcznik Nr 1),
- Instrukcje Zarzadzania Systemem Informatycznym Stuzgcym do Przetwarzania
Danych Osobowych (Zatgcznik Nr 2),
- Obszary przetwarzania danych osobowych w UMG (Zatgczniku Nr 3),
- Szereg informacji o charakterze technicznym.
Szczegbtowy opis dot. $rodkéw kontroli zabezpieczenia dostgpu do komputeréw oraz danych
informatycznych zawiera wyzej wymieniona informacja, stanowigca Zalgeznik Nr 2 do
protokotu niniejszej kontroli.

Mechanizmy zabezpieczenia danych przed utrata oraz mechanizmy kontroli dostgpu do
systemu finansowo-ksiggowego jednostki budzetowej OTAGO FKJB opisano w pkt 10
Zachzg;j: ‘IyB ,Dokumentacja systemu finansowo — ksiggowego jednostki budzetowe;]
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i realizacji budowlanych projektéw inwestycyjnych oraz innych przedsigwzie¢ Miasta
Gdaniska, wspéifinansowanych ze srodkéw Unii Europejskie;j.

1.34. Umowy o partnerstwie publiczno — prywatnym

W 2016 roku Miasto Gdansk nie zawieralo uméw o partnerstwie publiczno-prywatnym,

o ktérych mowa w ustawie z dnia 7 maja 2015 r. o partnerstwie publiczno—prywatnym

(Dz.U. z 2015 r. poz. 696).

W roku 2016 Miasto Gdansk realizowalo 2 umowy (z lat wezesniejszych) o partnerstwie

publiczno-prywatnym, tj.:

1. Umowa o partnerstwie publiczno-prywatnym dla przedsiewziecia polegajacego
na ,.Zagospodarowaniu Pétnocnego Cypla Wyspy Spichrzéw w Gdansku” (akt notarialny

— Rep. A nr 2865/2015) zawarta w dniu 31 .03.2015 r. pomiedzy Gming Miasta Gdafiska,

a Konsorcjum: Granaria Development Gdansk Sp. z 0.0. z siedziba w Warszawie

(00-203) przy ulicy Bonifraterska nr 17 - dawniej Immobel Poland SPV 10 Sp. z o.0.,

(nazwe zmieniono aneksem nr 1 do niniejszej umowy z dnia 18.01.2017 r.); Hotel

Granaria Gdansk Sp. z 0.0. z siedzibg w Warszawie (00-203) przy ulicy Bonifraterska

nr 17 - dawniej Immobel Poland 11 H Sp. z o0.0. (nazwg zmieniono aneksem nr 1,

do niniejszej umowy, z dnia 18.01.2017 r.); Granaria Development Gdansk BIS Sp. z o.0.,

z siedzibg w Warszawie (02-654) przy ul. Wytworna nr 5 - dawniej Multibud

W. Ciurzynski S.A. (nazwe zmieniono aneksem nr 1 do niniejszej umowy z dnia

18.01.2017 r.).

Z tresci powyzszej umowy wynika m.in., ze:

- celem przedsiewziecia jest kompleksowe zagospodarowanie i zabudowa
nieruchomosci oraz innych nieruchomosci na obszarze péinocnego cypla Wyspy
Spichrzéw, zgodnie z MPZP. Zamiarem Gminy jest stworzenie reprezentatywnej
zabudowy stanowigcej architektoniczno-funkcjonalna wizytéwke miasta Gdanska
wraz z jednoczesng odbudows infrastruktury drogowej i sieciowej oraz
wkomponowaniem obiektéw zabytkowych w nowa zabudowe i ochrong zabytkow,
co jest niezbedne, aby powyzszy obszar mogt ponownie staé sie funkcjonujacg czescia
miasta Gdafiska. Nadto celem przedsigwzigcia jest realizacja celu publicznego,
a zarazem jednego z podstawowych zadan wiasnych Gminy, wynikajacego z Ustawy
o samorzadzie gminnym, Ustawy o gospodarce komunalnej oraz Ustawy o gospodarce
nieruchomosciami, jakim jest ochrona zabytkéw i opieka nad zabytkami,

- w ramach przedsiewziecia partner prywatny wykona, poza obiektami celu
publicznego, takze obiekty celu komercyjnego, ktorych eksploatacja uprawnia
partnera prywatnego do pobierania pozytkéw, stanowigcych wynagrodzenie dla
partnera prywatnego za zrealizowane przedsigwzigcia,

- okres obowiazywania: umowa wchodzi w zycie z dniem jej podpisania przez strony,
zostaje zawarta na okres 199 miesigey (tj. 16 lat i 7 m-cy), w tym okres realizacji,
ktéry wynosi 103 miesiace, liczone od podpisania umowy i konczy si¢ 31.10.2023
roku,

- wynagrodzeniem partnera prywatnego za realizacje przedsigwzigcia bedzie: prawo do
wylacznej eksploatacji obiektéw celu komercyjnego, w tym prawo do pobierania
pozytkéw z obiektéw celu komercyjnego wzniesionych na nieruchomosciach
nabytych od podmiotu publicznego przez partnera prywatnego na podstawie
przyrzeczonej umowy sprzedazy nieruchomosci. W szczegdlnosei wynagrodzenie
partnera prywatnego beda stanowity oplaty pobierane od 0séb trzecich z tytulu najmu
lub dzierzawy lokali lub powierzchni w obiektach celu komercyjnego, kwoty
uzyskiwane ze sprzedazy lokali oraz dochody z prowadzonej dzialalnosci ushugowej
i handlowej w obiektach celu komercyjnego; prawo do pobierania pozytkéw w okresie
utrzy ‘nii/i}arzadzania z obiektéw celu publicznego, na warunkach i zasadach
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okre§lonych w Rozdziale IV niniejszej umowy; wynagrodzenie od podmiotu
publicznego za zagospodarowanie i wybudowanie obiektéw celu publicznego
w wysokosci i wedlug zasad, o ktérych mowa w ust. 2-11 § 7 niniejszej umowy
(podmiot publiczny zaplaci na rzecz partnera prywatnego wynagrodzenie
za zagospodarowanie i wybudowanie obiektéw celu publicznego, partycypujac
w kosztach ich wybudowania zgodnie z ofertg).

Umowa Koncesji Nr BZP-271-065/WBG/12/KT z dnia 02.04.2013 r. zawarta pomiedzy

Gming Miasta Gdanska, a Przedsigbiorstwem Produkcyjno -Ustugowym ,Zielen”

Sp. z 0.0., z siedziba w Gdansku (80-254) przy ul. Partyzantéw 76.

Z tresci powyzszej umowy wynika m.in., ze:

- przedmiot koncesji obejmuje zaprojektowanie, sfinansowanie, wybudowanie oraz
eksploatacje kolumbariéw wraz z infrastrukturg towarzyszaca na cmentarzach
komunalnych w Gdansku, w lokalizacjach wskazanych w Specyfikacjach
Technicznych Koncepcji programowo-przestrzennej i ofercie, realizowane na
zasadach okreslonych w Specyfikacji Technicznej, OWK, ofercie i niniejszej
Umowie, zgodnie z uzgodnionym Harmonogramem rzeczowo-finansowym,

- niniejsza umowa zostata zawarta na okres 23 lat / 276 miesigcy od dnia jej podpisania
przez strony,

- catkowita warto$¢ przedmiotu koncesji, okre$lona w formie ryczattu, obejmujacego
wszelkie wydatki i koszty zwigzane z jego wykonaniem, zgodnie z ofertg, wynosi
brutto 8 629 700,00 zi,

- catkowita warto$¢ prawa do eksploatacji wynosi netto 7 016 016,26 z,

- zasady rozliczen i ptatnosci: po zakonczeniu budowy i dokonania czynnosci odbioru
koncowego, zgodnie z zasadami okre$lonymi w § 9 niniejszej umowy, ostatniego
z kolumbariéw wraz z infrastrukturg towarzyszaca lub ostatniego z kolumbariow
w danym etapie lub zadaniu, Koncesjonariusz wystawi Koncesjodawey fakture VAT
z tytutu wybudowania odpowiednio: wszystkich lub wszystkich w danym etapie lub
zadaniu, kolumbariéw wraz z infrastrukturg towarzyszaca, zgodnie z harmonogramem
rzeczowo — finansowym.

1.3.5. TerminowoS$¢ zlozenia o§wiadczen o stanie majgtkowym

1)
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Prezydent. Z-ca Prezydenta Miasta. Skarbnik Miasta, Sekretarz Miasta oraz wszystkie

osoby wydajace decyzje administracyjne w imieniu Prezydenta Miasta
W kontrolowanej jednostce, jak wynika z informacji zlozonej przez pracownika

merytorycznego Pana Bogdana Rulewskiego — Pelnomocnika Prezydenta ds. Ochr. Inf.
Niejawnych, wszystkie osoby zobowiazane do zfozenia o$wiadczen majgtkowych za rok
2016 (to jest: Prezydent, Z-ca Prezydenta Miasta, Skarbnik Miasta, Sekretarz Miasta oraz
wszystkie osoby wydajace decyzje administracyjne w imieniu Prezydenta Miasta) ztozyly
je w ustawowym terminie (wynikajacym z art. 24 h ust. 4 i 5 ustawy z dnia 08 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym), z wyjatkiem jednej osoby, tj. Pani Anety Kasprowicz —
pracownika Wydzialu Budzetu Miasta i Podatkéw. Z wyzej wymienionej informacji,
wynika, cyt.:”(...) Pani A. Kasprowicz od kwietnia 2016 r. do pazdziernika 2016 r.
przebywala na zwolnieniu lekarskim, a od paidziernika 2016 r. nadal przebywa na
$wiadczeniu rehabilitacyjnym (bez przerw). W zwiqgzku z tym, ze Pani A. Kasprowicz nie
zhozyla osobiscie oswiadczenia majgtkowego, jak réwniez nie przesiala oSwiadczenia
poczig, podjeto nastgpujgce dziatania: w dniu 19.05.2017 1., na adres zamieszkania
(podany w o$wiadczeniu majgtkowym ztozonym w 2016r.) wystano wezwanie do zlozenia
o$wiadczenia majgtkowego, w dodatkowo wyznaczonym 14 - dniowym terminie od dnia
dostarczenia wezwania — przesytka nie zostata podjeta; w dniu 06.07.2017 r., tym razem
na adres zameldowania, wystano ponownie wezwanie z wyznaczonym 14 - dniowym
termin m o@a dostarczenia tego wezwania”.

wy 13

' =



- powyisza informacja dotyczy o$wiadczen majatkowych skiadanych w terminach
ustawowych, do 30 kwietnia 2017 roku, wedtug stanu na dzien 31.12.2016 r. — tzw.
o$wiadczen rocznych, a takze ztozonych w 2016 i 2017 roku, w terminie 30 dni od
daty powolania na stanowisko lub zatrudnienia (réwniez upowaznienia do wydawania
decyzji administracyjnych w imieniu Prezydenta Miasta) - tzw. o$wiadczen
pierwszych oraz zlozonych w dniu odwotania ze stanowiska lub rozwiazania umowy
o prace (réwniez cofnigcia upowaznienia do wydawania decyzji administracyjnych) —
tzw. o$wiadczen ostatnich.

2) Radni Miasta Gdanska

W kontrolowanej jednostce, jak wynika z informacji ztozonej przez Przewodniczgcego

Rady Miasta Gdanska, Pana Bogdana Oleszek, wszyscy radni o$wiadczenia majatkowe,

skladane co roku do dnia 30 kwietnia, wedlug stanu na dzien 31 grudnia roku

& poprzedniego wraz z kopia swego zeznania o wysokodci osiggnictego dochodu w roku
podatkowym (PIT) za rok poprzedni ziozyli w ustawowym terminie.
- powyisza informacja dotyczy oswiadczen ziozonych przez radnych w roku 2016
= za rok 2015 oraz w roku 2017 za rok 2016.

Powyzsze informacje, w przedmiotowe]j sprawie, stanowig Zalgeznik Nr 3 do protokotu
niniejszej kontroli.

1.4. System kontroli zarzadczej
1.4.1. Wykonywanie kontroli wewnetrznej przez Rade (Komisje Rewizyjna)

— 1. Zasady i tryb dziatania Komisji Rewizyjnej okreslono w Statucie Miasta Gdanska
(uchwalonym przez Rad¢ Miasta Gdanska Uchwata Nr LI/1431/10 z dnia 26 sierpnia
2010r.) w rozdziale I, w paragrafach 24 - 37. W rozdziale tym zawarto regulacje

= dotyczace organizacji Komisji, zasad i trybu przeprowadzania kontroli, planéw pracy,
posiedzen, protokotéw kontroli oraz sprawozdaf Komisji.

2. Komisja Rewizyjna zostata powotana Uchwata Nr 11/3/2014 Rady Miasta Gdanska z dnia
ot 4 grudnia 2014 r., w sprawie powolania Komisji Rewizyjnej oraz statych komisji Rady

Miasta Gdavska i ustalenia zakreséw ich dzialania.

3. Plan pracy Komisji Rewizyjnej na rok 2016 zatwierdzano Uchwatg Nr XVII/523/15 Rady
Miasta Gdanska z dnia 17.12.2015 r. w sprawie zatwierdzenia planu kontroli Komisji
Rewizyjnej Rady Miasta Gdarska na rok 2016.

e Plan kontroli na rok 2016 obejmowat:

[ kwartat - Realizacja przydziatéw komunalnych lokali mieszkalnych w roku 2015.

Il kwartat — Kontrola Wydziatéw Urzedu Miejskiego w Gdansku w zakresie
‘wykonania budzetu Miasta Gdaniska za rok 2015; Kontrola jednostek organizacyjnych:
Biura Rozwoju Gdafiska i Strazy Miejskiej w Gdansku w zakresie wykonania budzetu
zarok 2015.

Il kwartat — Realizacja sprzedazy komunalnych lokali mieszkalnych oraz ZWrotow
bonifikat w Gminie Miasta Gdanska udzielonych przy sprzedazy w roku 2015.

IV kwartat — Kontrola wybranych jednostek pomocniczych w zakresie
gospodarowania  §rodkami  finansowymi; Kontrola wykonalnosci  (realizacji)
programéw prozdrowotnych realizowanych na zlecenie Miasta Gdanska.

e Komisja przeprowadzila wszystkie kontrole, zaplanowane powyzszym planem
kontroli, z wyjatkiem kontroli zaplanowanej na IV kwartal, dotyczacej kontroli
wybranych jednostek pomocniczych w  zakresie gospodarowania  srodkami
finansowymi — jak wynika z pisma Komisji Rewizyjnej Rady Miasta Gdanska z dnia
28.11.2016 r., skiecrowanej do Przewodniczgcego Rady Miasta Gdafiska, powodem
odstapienia od kontroli byt fakt, iz w roku 2016 nie wplyngta zadna skarga co do
gospodarowania $rodkami finansowymi przez Rady Dzielnic.

_
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e Z przeprowadzonych kontroli sporzadzono stosowne protokoty, ktére nastgpnie
zostaty przestane do Prezydenta Miasta Gdanska.
4. Komisja Rewizyjna zgodnie z § 36 pkt 4 statutu miasta zlozyla sprawozdanie
z dziatalnoéci Komisji Rewizyjnej Rady Miasta Gdanska za okres od 1 stycznia do
31 grudnia 2016 roku, sporzadzone w dniu 11.01.2017 r. (przyjete przez Komisj¢
jednogloénie).

1.4.2. Kontrola §rodkéw finansowych pochodzacych =z nielegalnych lub
nieujawionych zrodel
W kontrolowanej jednostce sposéb kontroli $rodkéw finansowych pochodzacych
z nielegalnych lub nieujawnionych Zrédet reguluje ,Instrukcja postgpowania w zakresie
przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu o stosowania szczegdlnych
érodkéw ograniczajagcych przeciwko osobom, grupom i podmiotom”, wprowadzona
(jako zatacznik Nr 1) Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Gdanska Nr 372/05 z dnia
06.04.2005r., z pbzniejszymi zmianami wprowadzonymi Zarzadzeniami Prezydenta Miasta
Gdanska:
Nr 687/06 z dnia 29.06.2006 r., Nr 287/07 z dnia 14.03.2007 r., Nr 101/09 z dnia
29.01.2009r., Nr 909/13 z dnia 05.07.2013 r.
W w/w Instrukcji okreslono m.in.:
- opis nietypowych zdarzen, mogacych wzbudzi¢ podejrzenie wprowadzania do obrotu
finansowania wartoéci majatkowych pochodzacych z nielegalnych i nieujawnionych
#rodet oraz finansowaniu terroryzmu wraz z obowigzkami pracownikéw w przypadku
ich stwierdzenia,
- funkcje i obowiazki koordynatora ds. wspélpracy z Generalnym Inspektorem
Informacji Finansowej (dalej GIIF) w zakresie wszystkich spraw zwigzanych
z realizacja zadah wynikajacych z art. 15 i 15a ustawy o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy i finansowaniu terroryzmu oraz sposob postepowania w przypadku
zaistnienia nietypowych zdarzen zgloszonych przez pracownikéw Urzedu Miasta -
funkcje koordynatora ds. wspétpracy z GIIF powierzono Skarbnikowi Miasta, ktérym
w okresie kontrolowanym byta i jest nadal pani Teresa Blacharska,
- funkcje koordynatora do spraw wspblpracy pomigdzy Urzedem Miejskim,
a Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej w zakresie realizacji
przedmiotowego programu powierzono Skarbnikowi Miasta, Pani Teresie
Blacharskiej. Podczas jego nieobecnosci funkcje te petni Dyrektor Wydziatu
Finansowego Urzedu Miejskiego w Gdarisku, Pani Maria Wonerska.
W wyniku kontroli ustalono, ze w jednostce prowadzony jest ,,Rejestr powiadomien GIIF”.
Z pisemnej informacji udzielonej przez Panig Emili¢ Kosifiskg — Zastgpcg Skarbnika Miasta
Gdanska, wynikato, ze w kontrolowanym okresie nie wystapity przypadki powiadomief.

1.4.3. Funkcjonowanie systemu kontroli zarzadczej
Zakres, zasady i sposob funkcjonowania systemu kontroli zarzadczej w Urzedzie Miejskim
w Gdansku oraz jednostkach organizacyjnych Miasta okre§lono w Zarzadzeniu Nr 1930/12
Prezydenta Miasta Gdanska z dnia 17.12.2012 r., w sprawie systemu kontroli zarzqdczej
w Gminie Miasta Gdanska.
e W powyzszym zarzadzeniu okre$lono zakres, zasady i spos6b funkcjonowania systemu
kontroli zarzadezej w Urzedzie Miejskim oraz jednostkach organizacyjnych Miasta,
w tym:
- definicj¢ kontroli zarzadczej,
- cele systemu kontroli zarzadczej,
- elementy systemu kontroli zarzadezej,
- zasady -:Wmentowania systemu kontroli zarzadczej,
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2)

odpowiedzialnos$¢ za funkcjonowanie systemu kontroli zarzadczej.

a)

b)

Kontrola zarzadcza w Miescie funkcjonuje na dwoch poziomach:

poziom pierwszy — to system kontroli zarzadczej w Urzedzie Miejskim w Gdansku
i jednostkach organizacyjnych Miasta, za funkcjonowanie ktérego odpowiadaja
kierownicy tych jednostek,

poziom drugi — to system kontroli zarzadczej w Mieécie, za funkcjonowanie
ktérego odpowiada Prezydent.

Kontrola zarzadcza w Urzedzie Miejskim w Gdansku funkcjonuje w nastepujacy

sposob:

wszyscy pracownicy Urzedu biorg udziat w funkcjonowaniu systemu kontroli
zarzadczej poprzez wiasciwe wykonywanie powierzonych im obowiazkow,
uprawnien i odpowiedzialnosei,

pracownicy Urzedu zobowigzani sa do przekazywania swoim przefozonym
informacji, ktére moga mie¢ wptyw na funkcjonowanie i doskonalenie kontroli
zarzadczej oraz realizacje zatozonych celow, w szczegblnosci, w zakresie:
wykrytych nieprawidlowosci 1 naduzy¢; skarg mieszkancow, klientow
i kontrahentéw; innych istotnych rézni¢ i odchylen od dziatalnosci planowanej,
obowiazkiem Biura Kontroli Urzedu (obecnie, od 01.12.2016 r., Biura Audytu
i Kontroli), jest koordynowanie prac zwigzanych z funkcjonowaniem kontroli
zarzadezej, okreslonych w przedmiotowym zarzadzeniu,

audyt wewnetrzny stanowi wsparcie dla Prezydenta poprzez wykonywanie zadan
audytowych w zakresie oceny i doskonalenia kontroli zarzadczej w badanych
obszarach,

skladane przez audyt wewnetrzny sprawozdanie z wykonania planu audytu
zawiera informacje o istotnych ryzykach i stabosciach kontroli zarzadczej.

e Jak wynika z powyzszego zarzadzenia elementami systemu kontroli zarzadczej, sa:

érodowisko wewnetrzne, ktoére stanowi podstawe dla wszystkich pozostatych
elementéw systemu kontroli zarzadczej,

cele i zarzadzanie ryzykiem, ktére maja doprowadzi¢ do zwickszania
prawdopodobiefistwa  osiagnigcia celow i realizacji zadan jednostki oraz
minimalizacje negatywnych skutkéw wystapienia ryzyka,

mechanizmy kontroli, ktére majg stanowi¢ efektywng i skuteczng realizacje reakcji
na ryzyko,

informacja i komunikacja, ktére majg zapewni¢ wszystkim pracownikom
w jednostce dostep do informacji niezbgdnych do wykonywania przypisanych im
celow i zadan,

monitorowanie i ocena, ktére maja stanowi¢ weryfikacje funkcjonowania
elementéw systemu kontroli zarzadczej.

o Jak wynika z przedmiotowego zarzadzenia, W ramach realizacji powyzszych elementéw
kontroli zarzadczej:

a)

w Miescie:

jednostki organizacyjne zobowiazane s3 do monitorowania i informowania
o stanie realizacji celéw poprzez przekazywanie do podmiotow nadzorujacych:
sprawozdania za 1 pétrocze (do 31 lipca kazdego roku), sprawozdania rocznego
(do konca stycznia kazdego roku),

kierownicy jednostek organizacyjnych Miasta zobowigzani sg raz w roku do
przeprowadzania samooceny systemu kontroli zarzadczej. Samoocena odnosi sig
do zdarzen z minionego roku budzetowego,

w terminie do kofca stycznia kazdego roku, kierownicy jednostek
organimc/yjnych zobowiazani sa do skladania do podmiotu nadzorujacego
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b)

informacji o stanie kontroli zarzadezej za rok poprzedni, wedlug okreslonego
WwZzoru,

w terminie do 15 lutego kazdego roku podmiot nadzorujacy przekazuje informacje
jednostek organizacyjnych oraz ewentualne uwagi do ich tresci do Biura Kontroli
Urzedu (obecnie, od 01.12.2016 r. Biura Audytu i Kontroli).

w Urzedzie Miejskim w Gdansku:

w terminie do kofica stycznia kazdego roku wiadciciele ryzyka (tj. kierownicy lub
dyrektorzy wydziatéw, ktory sa bezposrednio odpowiedzialni za wykonanie
danego celu, zadania lub podzadania), dokonuja identyfikacji ryzyka
w odniesieniu do podzadan okreslonych w budzecie zadaniowym,

w terminie do kofca stycznia kazdego roku komorki organizacyjne przekazuja
koordynatorowi czastkowe rejestry ryzyka,

w terminie do 5 marca kazdego roku, koordynator opracowuje i przekazuje
Kolegium Prezydenta zbiorczy rejestr ryzyka w oparciu o przekazywane przez
wiascicieli poszezeg6lnych ryzyk rejestry czgstkowe,

w terminie do 15 marca kazdego roku koordynator opracowuje i przedstawia
Kolegium Prezydenta Raport roczny z zarzgdzania ryzykiem,

w ramach samooceny dyrektorzy poszezegdlnych wydziatow dokonujg samooceny
systemu Kkontroli zarzadczej w obszarze, za ktéry odpowiadajg (wyniki
uwzgledniane sg przy sporzadzaniu informacji o stanie kontroli zarzadczej),

w terminie do 15 lutego kazdego roku dyrektorzy wydziatow przekazuja do Biura
Kontroli informacje o stanie kontroli zarzadczej w obszarze, za ktory odpowiadaja,
wedtug okreslonego wzoru,

w terminie do 5 marca kazdego roku, koordynator przygotowuje i przekazuje
Prezydentowi zbiorcze informacje o stanie kontroli zarzadczej w Urzedzie oraz
w Mieécie, wedhug okreslonego wzoru.

W wyniku kontroli ustalono, ze:
e 7 rocznego ,,Raportu z systemu kontroli zarzadczej” z dnia 22.03.2016 r., ztozonego przez
Biuro Kontroli UMG do Kolegium Prezydenta Miasta Gdanska, wynika, ze:

1. W

ramach realizacji elementéw systeméw kontroli zarzadczej w Urzedzie Miasta

Gdanska, na rok 2016, Biuro Kontroli koordynowato dziatania w ponizszym zakresie:

badania ankietowego samooceny kontroli zarzadezej za rok 2015,

badania z satysfakcji z pracy w UMG oraz rozdysponowania Srodkéw z ZFSS,
przeprowadzenia identyfikacji, analizy i oceny ryzyka na 2016r. w Biurach
i Wydziatach,

udokumentowania rejestru ryzyk Urzedu Miasta Gdanska na 2016r., ktéry zostat
opracowany na podstawie czastkowych raportéw ryzyk zlozonych przez
Wydziaty/Biura Urzedu oraz rejestru ryzyk projektu Gdanskie Centrum Kontaktu
z Mieszkancami.

2. Przedstawiono informacje o stanie kontroli w jednostkach organizacyjnych Urzedu
Miejskiego w Gdansku, za rok 2015, opracowanej na podstawie informacji
przekazywanych przez dyrektorow BRG, PINB, PUP, STRAZY MIEJSKIEJ,
CENTRUM HEWELIUSZA oraz zbiorczych informacji o stanie systemu kontroli
zarzadczej przekazanych przez jednostki nadzorujace.

e Powyiszy ,,Raport z systemu kontroli zarzadczej” zostal przedstawiony i omowiony na
posiedzeniu Kolegium Prezydenta Miasta Gdafiska, w dniu 22.03.2016 r., na ktorym
ustalono stosowne postanowienia, co do przedstawionych wynikéw, z wyznaczeniem
termin6w i 0s6b odpowiedzialnych za ich realizacjg.
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Kontrole w jednostkach organizacyjnych

Zasady i tryb przeprowadzania kontroli jednostek organizacyjnych reguluje Zarzadzenie
Nr 1713/10 Prezydenta Miasta Gdanska z dnia 15.11.2010 r. w sprawie szczegétowych
zasad i trybu praeprowadzania kontroli instytucjonalnej w komérkach organizacyjnych
Urzedu Miejskiego w Gdansku, jednostkach organizacyjnych i podmiotach gospodarczych
z udziatem Miasta oraz miejskich stuzb, inspekcji i strazy.
Zakres dziatalnosci kontrolnej w jednostkach organizacyjnych zostal ujety w Planie
kontroli na rok 2016, przyjetym i zatwierdzonym na posiedzeniu Kolegium Prezydenta
Z dnia 07.03.2016 1.
Sprawozdanie z wykonania powyzszego planu zostato sporzadzone i przedstawione na
posiedzeniu Kolegium Prezydenta w dniu 21.03.2017 r.
Whnioski, podjete dziatania i propozycje rozwigzania, z przeprowadzonych kontroli
ujetych w powyzszym sprawozdaniu przedstawia ponizsza tabela:

Przeprowadzone oy . ang L B B
L.p. Lonttone Whioski Podjete dzialania Propezyc;e-mzwramm
Kontrola wydatkewania MHMG - 1_Jwag1_d0 spraw | - wydano zalecenia Monitorowanie
; : f organizacyjnych i pokontrolne
srodkow publicznyeh
1 . . kadrowych oraz
i uregulowan f 5
organizacyjno - mwentaryzacjl .
;ﬁwn ch MOSIR — kontrola w - 0 wynikach kontroli Sprawdzenie wykonania
K/[HM é GZNK. Capella zwigzku zawiadamiano wiasciwych | zalecen pokontrolnych
GGM I;UP GT’S llgM ? z anonimowym zastepcoOw PMG oraz przy nastgpnych
: : 2 d doniesieniem — sprawy dyrektora BPK kontrolach (zaplanowano
MOSIR, ZOO 2 :
i organizacyjne kontrole MOSIR)
- stwierdzono - przygotowano material - kontynuowanie
2 SZKOLY nieprawidlowosci do wydania decyzji wspolpracy
NIEPUBLICZNE w zakresie wydatkowania | - zaplanowano dalsze z WRS i innymi
Kontrola prawidlowosci $rodkéw publicznych kontrole podmiotami
wydatkowania §rodkéw - zakwestionowano - szkolenia pracownikow - przeprowadzanie
pochodzgcych z dotacji wydatki w tacznej kwocie | - zgloszenie do Izby dalszych kontroli
(5 podmiotéw — fgcznie 10 | 547 772,05 zl Skarbowej (wdrozono
szkéh) - zwrocono facznie kwote | postepowanie KS)
67 310,10 zi
Wydano zalecenia Przemodelowanie™
3 POZOSTALE pokontrolne. ;ematy]d -
KONTROLE Ujawniono naduzycia W przypadkach . oingj
N . . - jednostkach oswiatowych
Jednostki oswiatowe finansowe: podejrzenia naduzy¢ - ywzglednieniem
(SP 82, SP 49, SP 84,SP | W SP 55— 1.167.000,-21 | finansowych —wspolpraca | - W#8E SN
20, SP 86, SP 55, Szkoly WSP42iXIXLO z organami $cigania. J J s
. 5 ; ; y podatnych na naduzycia.
Ekonomiczno-Handlowe, kontrole jeszcze trwajg O wynikach kontroli Wspblpraca z WRS, i
ZKPiG nr 23, XIX LO) zawiadamiano wiasciwego P 2
; Cuw
zastepcg PMG
POSTEPOWANIA Znaczny (utrzymujacy sig Monitorowanie
4 WYJASNIAJACE od ub. roku) spadek ilosei | -
PRZEPROWADZANE skarg
PRZEZ BIURO i wnioskow kierowanych
KONTROLI do Prezydenta

l

o

W wyniku kontroli ustalono, ze w roku 2016 w wyniku przeprowadzonych kontroli przez
Biuro Kontroli (obecnie, od 01.12.2016 r. Biuro Audytu i Kontroli), w jednostkach

organizacyjnych Miasta Gdafiska nie stwierdzono naruszefi dyscypliny finanséw publicznych.

1.4.4.
W kontrolowanej jednostce zadania audytu wewnetrznego prowadzone sg przez Biuro Audytu
i Kontroli, ktéry wykonuje zadania w zakresie: ochrony informacji niejawnych;

Audyt wewnetrzny

przeprowadzania audytu w Urzedzie; prowadzenia dziatalnosci doradczej, konsultacyjnej

i wspomagajacej procesy zarzadzania w Urzedzie; opracowywanie planéw kontroli,
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_%/

18



przeprowadzania czynnosci kontrolnych planowanych lub doraznych w wydziatach Urzedu

i jednostkach organizacyjnych Miasta.

e Biuro Audytu i Kontroli, o ktérym mowa powyzej, powstato w wyniku potgczenia ,,Biura
Kontroli” i ,,Zespotu Audytoréw Wewnetrznych” i funkcjonuje, w takim uktadzie od dnia
1 grudnia 2016 roku — zmiany dokonano Zarzadzeniem Nr 1750/16 Prezydenta Miasta
Gdanska z dnia 15.11.2016 r., zmieniajgce zarzqdzenie w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Gdarnsku.

o Szczegblowy zakres dziatania i wewnetrzna strukture w/w Biura Audytu i Kontroli
(zakres i struktura nie ulegla zmianie po pofgczeniu — obowigzuje w tym samym
brzmieniu), okreslono Zarzadzeniem Nr 302/03 Prezydenta Miasta Gdanska z dnia
20.03.2003 r. w sprawie okreslenia szczegolowego zakresu dzialania i wewngtrznej
struktury wydzietéow Urzedu Miejskiego w Gdansku, zmienionego Zarzadzeniem
Nr 1751/16 Prezydenta Miasta Gdanska z dnia 15.11.2016 r.

e Zasady funkcjonowania audytu wewngtrznego zostaly uregulowane w Karcie Audytu
Wewnetrznego w Urzedzie Miejskim w Gdansku, wprowadzonej Zarzadzeniem
Nr 1578/10 Prezydenta Miasta Gdanska z dnia 22.10.2010 r. w sprawie wprowadzenia
Karty Audytu Wewnetrznego w Urzedzie Miejskim w Gdanisku oraz ustalenia zasad
wspbtpracy pomiedzy Urzedem Miejskim i jednostkami organizacyjnymi Miasta
w zakresie audytu wewnglrznego.

Powyzsza Karta Audytu Wewnetrznego okreslata m.in.:

- cele i standardy prowadzenia audytu wewngtrznego,

- rodzaje i zakres zadan wykonywanych przez audyt wewngtrzny,

- organizacja i zarzadzanie audytem wewnetrznym,

- sposob przeprowadzania audytu wewngtrznego,

- wspdlpraca z audytem wewngtrznym funkcjonujacym w  jednostkach
organizacyjnych miasta,

- wspdlpraca z biurem kontroli.

e Zarzadzenie Nr 1930/12 Prezydenta Miasta Gdanska z dnia 17.12.2012 r. w sprawie
systemu kontroli zarzqdczej w Gminie Miasta Gdariska w zakresie audytu wewnetrznego,
stanowi m.in., ze:

- audyt wewnetrzny stanowi wsparcie dla Prezydenta poprzez wykonywanie zadan
audytowych w zakresie oceny i doskonalenia kontroli zarzadczej w badanych
obszarach (§ 13, pkt 1),

- skladane przez audyt wewnetrzny sprawozdanie z wykonania planu audytu
zawiera informacje o istotnych ryzykach i stabo$ciach kontroli zarzadczej
(8 13, pkt 2),

- podczas samooceny nalezy braé pod uwage wszelkie informacje na temat
nieprawidlowosci i ryzyk w funkcjonowaniu systemu kontroli zarzadcze]
z raportéw audytu. Uwzglednienie raportéw audytu nastgpuje zardwno na
poziomie informacji o stanie kontroli zarzadczej (§ 11, pkt 4) jak i podczas
wypetniania kwestionariuszy samooceny (§ 26 pkt 3).

W wyniku kontroli ustalono, ze:

- sporzadzono ,,Plan roczny audytu wewnetrznego na rok 2016” w grudniu 2015 r.,
- sporzadzono ,,Sprawozdanie z wykonania planu audytu za rok 2016” w styczniu 2017
roku przez Audytoréw Wewngetrznych (obecnie, od 01.012.2016 r., Biura Audytu

i Kontroli), w ktérym wskazano zalecenia, opinie i wnioski w stosunku do zadan

zrealizowanych powyzszym planem.
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1.5. Kontrole zewnetrzne

Ostatniag kompleksowa kontrole gospodarki finansowej i zaméwien publicznych w Urzedzie
Miejskim w Gdansku Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdansku przeprowadzita w okresie
od dnia 2 stycznia 2013 roku do dnia 31 maja 2013 roku. Wystapienie pokontrolne
Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku (pismo nr WK.0804/1/K/26/31520/2013
z dnia 26 lipca 2013r.), zawierajagce wnioski pokontrolne, zostato przestane do Urzedu
Miejskiego w Gdansku.

Realizacja zalecen pokontrolnych Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku:

Kontrolowana jednostka zamiescita w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Miejskiego

w Gdansku:

— w dniu 29.12.2016r. protokot kontroli kompleksowej przeprowadzonej przez
inspektoréw Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku w dniach 02.01.2013r. —
31.05.2013r.,

— nie opublikowano wystapienia pokontrolnego RIO z dnia 26.07.2013r.

Na wystosowane przez Regionalng Izbe Obrachunkowa w Gdansku dnia 26 lipca 2013r.
wystgpienie pokontrolne, w zwiazku z przeprowadzong w dniach 02.01.2013r. —31.05.2013r.
kontrola kompleksowa miasta Gdanska, Prezydent Miasta w odpowiedzi pismem
Nr BK.I1.1710.401.4.213.IK z wrzesnia 2013r. poinformowat o podjetych dziataniach
dotyczacych wnioskéw pokontrolnych.

Wykonanie zalecer przedstawiono w dalszej czgsci niniejszego protokotu.

Wykaz kontroli zewnetrznych przeprowadzonych w Urzedzie Miasta Gdanska w latach 2013
— 2017, sporzadzony przez pracownika merytorycznego Pana Zbigniewa Marczaka —
Dyrektora Biura Audytu i Kontroli ujeto w aktach roboczych stanowiacych Zalacznik Nr 4
do protokotu niniejszej kontroli.

Informacje o prowadzonych kontrolach/sprawach/postgpowaniach przez: Prokurature, Policje,
Centralne Biuro Antykorupcyjne w zakresie gospodarki finansowej i zamowien publicznych
w okresie: 2013 r. — 30 listopada 2017 r. — przedstawita Sekretarz Miasta Gdanska pani

Danuta Janczarek.

Informacja stanowi Zalaeznik Nr 5 do protokotu kontroli.

C\f” O@PBM

g
o

20



II. KSIEGOWOSC I SPRAWOZDAWCZOSC

2.1. Gospodarka pieni¢zna i rozrachunki
Kontrole w zakresie gospodarki pienieznej i rozrachunkéw przeprowadzono w oparciu o rok
budzetowy 2016.

2.1.1. Obsluga bankowa

Bankowa obstuga budzetu Miasta Gdanska, w okresie objetym kontrolg (rok 2016),

prowadzona byta przez Bank Polska Kasa Opieki S.A. z siedzibg w Warszawie, na podstawie

umoéw zawartych z Gming Miasta Gdanska reprezentowang przez Prezydenta Miasta p. Pawta

Adamowicza, tj.:

e aktualnie, tj. od dnia 07.05.2016 r. (kontynuacja), na podstawie umowy z dnia
29.04.2016 r., zawartej z wylaczeniem ustawy prawo zamowien publicznych — art. 4 ust. 8
ustawy (warto$¢ zamowienia nie przekraczajaca 30.000 euro netto),

- umowa Zzostala zawarta na okres 5 lat (okres obowigzywania: od 07.05.2016 r.
do 06.05.2021 r.),

- umowa zostata podpisana przez Prezydenta Miasta Gdanska (umowa zawiera
kontrasygnate Skarbnika Miasta).

e od dnia 10.05.2011 r. do dnia 06.05.2016 r., zawartej w-dniu 14.04.2011 r., w ramach
postepowania o zaméwienie publiczne na kompleksowa obstuge bankowa Budzetu Miasta
Gdanska (przetarg nieograniczony), przeprowadzonego w roku 2011 i szczegdtowo
opisanego w protokole kontroli Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku,
przeprowadzonej w okresie od dnia 02.01.2013 roku do dnia 31.05.2013 roku.

Kontroli poddano prawidtowo$¢ ujecia w ksiegach rachunkowych budzetu Miasta Gdanska

(konto 133), operacji bankowych.

Na podstawie ksiggowan z dnia od 1 do 5 dnia miesigca kwietnia i maja roku 2016

(w oparciu o nastgpujace wyciagi bankowe: 82, 81, 80, 79, 108, 107, 106, 105) stwierdzono

zgodno$¢ zapiséw ksiegowych z odpowiednimi wyciagami bankowymi.

2.1.2. Gospodarka kasowa
W kontrolowanej jednostce, obowigzujace w 2016 roku, zasady gospodarki kasowej okreslata
»Instrukcja dotyczaca gospodarki kasowej i udokumentowania operacji kasowych”
wprowadzona do stosowania Zalgcznikiem nr 2.2. do Zalgcznika Nr 2 do Zarzadzenia
Nr 1797/15 Prezydenta Miasta Gdanska z dnia 08.12.2015 r. w sprawie wprowadzenia zasad
rachunkowosci dla Urzedu Miejskiego w Gdavisku, z pdiniejszymi zmianami,
wprowadzonymi nastepujgcymi Zarzadzeniami Prezydenta Miasta Gdanska: Zarzadzenie
Nr 1398/16 z dnia 07.09.2016 r., Zarzadzenie Nr 1594/16 z dnia 14.10.2016 r.
W powyzszej instrukcji okre§lono: pomieszczenie kasy; kasjera; ochrone wartosci
pienieznych; obroty kasowe, zapas gotéwki; dokumentacje i dowody kasowe; raporty kasowe;
depozyty kasowe; inwentaryzacja kasy.
Z powyzszego zarzadzenia wynika, ze:
e W kasie Urzedu Miejskiego przechowuje sig:

- zapas gotdwki (pogotowie kasowe) na pokrycie okreslonych rodzajowo wydatkow,

- gotdwke ztozona w formie depozytu,

- gotdéwke z wplat wadidw,

- gotdwke z wpfat z tytutu dochodéw budzetowych,
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- weksle, akcje, obligacje, gwarancje bankowe i inne papiery wartosciowe.
Zapas gotéwki pochodzi ze srodkéw:
- podjetych z rachunku bankowego Urzedu,
- wplaconych do kasy Urzedu kwot z tytutu rozliczenia delegacji i pobranych zaliczek

na wydatki.
Maksymalny zapas gotéwki w kasie Urzedu Miejskiego, okresla sig jako 0,2 jednostki
obliczeniowej. W wyjatkowych sytuacjach dopuszczalny zapas gotowki w kasie moze
wynosié¢ 0,5 jednostki obliczeniowe;.
Osoba pelnigcg obowiazki kasjera byta Pani Grazyna Walaszezyk, a osobg zastgpujacs,
w przypadku nieobecnosci kasjera, byta Pani Zofia Radon. Wymienione osoby ztozyty
deklaracje o odpowiedzialnoéci za powierzone mienie oraz o znajomos$ci przepisow
w zakresie prowadzenia operacji kasowych, przechowywania i transportu gotéwki.
Raporty kasowe, w przypadku, gdy liczba wplat i wyptat w poszczegélnych dniach jest
niewielka, moga obejmowaé okresy kilkudniowe, z tym, Ze na koniec kazdego miesigca
sporzadzany jest raport miesi¢czny.
W 2016 roku, w kasie gtéwnej Urzedu Miasta Gdaniska, sporzadzono nastgpujace rodzaje
i iloci raportéw kasowych:

- 133 raportéw kasowych — Dewizy,

- 242 raportéw kasowych — Dochody101,

- 152 raportéw kasowych — Dochody Skarbu Pafistwa,

- 249 raporty kasowe — Optata skarbowa,

- 251 raporty kasowe — Dochody podatkowe,

- 97 raporty kasowe — Srodki wyodrebnione,

- 33 raportéw kasowych — Inwestycyjny,

- 56 raportéw kasowych — Fundusze specjalne,

- 241 raportow kasowych — Wydatki 101,

- 95 raportéw kasowych — Place,

- 6 raportow kasowych — Civinet Polska,

- 19 raportéw kasowych — Bsinno-Rozpalanie Innowacji Spoteczny,

- 9 raportéw Change-Spoteczne Planowanie Ustug Spotecznych,

- 1 raport kasowy — Nonhazcity,

- 5 raportow kasowych — LED II,

- 1 raport kasowy — Switch,

- 8 raportow kasowych — Depozyty.

Kontrolg objeto raporty kasowe kasy gtéwnej Urzedu Miasta Gdanska, sporzadzone
za pierwsze dziesie¢ dni miesigca: kwietnia, czerwca i lipca 2016 roku, to jest:

- raporty kasowe RK — Inwestycyjne, o numerach: Nr 1 z dnia 05.04.2016r.; Nr 5
z dnia 08.06.2016 r.,

- raporty kasowe RK — Srodki wyodrebnione, o numerach: Nr 24 z dnia 04.04.2016 r.;
Nr 25 z dnia 07.04.2016 r.; Nr 26 z dnia 08.04.2016 r; Nr 27 z dnia 11.04.2016 r.; Nr
44 z dnia 09.06.2016 r.; Nr 45 z dnia 13.06.2016 r.; Nr 51 z dnia 04.07.2016 r.; Nr 52
z dnia 07.07.2016 r.; Nr 53 z dnia 11.07.2016 r.,
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raporty kasowe RK — Dochody SP, o numerach: Nr 60 z dnia 01.04.2016 r.; Nr 61
z dnia 04.04.2016 r.; Nr 62 z dnia 05.04.2016 r.; Nr 63 z dnia 06.04.2016 r.; Nr 64
z dnia 07.04.2016 r.; Nr 65 z dnia 08.04.2016 r.; Nr 86 z dnia 01-02.06.2016 r. (raport
kasowy zamkniety w dniu 02.06.2016 r. z powodu awarii systemu OTAGO); Nr 87
z dnia 02.06.2016 r.; Nr 88 z dnia 03.06.2016 r.; Nr 89 z dnia 06.06.2016 r.; Nr 90
z dnia 07.06.2016 r.; Nr 91 z dnia 08.06.2016 r.; Nr 92 z dnia 09.06.2016 r.; Nr 93
z dnia 10.06.2016 r.; Nr 101 z dnia 05.07.2016 r.; Nr 102 z dnia 06.07.2016 r.,

raporty kasowe RK — Dochody 101, o numerach: Nr 68 z dnia 08.04.2016 r.; Nr 67
z dnia 07.04.2016 r.: Nr 66 z dnia 06.04.2016 r.; Nr 65 z dnia 05.04.2016 r.; Nr 64
z dnia 04.06.2016 r.; Nr 63 z dnia 01.04.2016 r.; Nr 104 z dnia 01.-02.06.2016r.
(raport kasowy zamkniety w dniu 02.06.2016 r. z powodu awarii systemu OTAGO);
Nr 105 z dnia 02.06.2016 r.; Nr 106 z dnia 03.06.2016 r.; Nr 107 z dnia 06.06.2016 r.;
Nr 108 z dnia 07.06.2016 r.; Nr 109 z dnia 08.06.2016 r.; Nr 110 z dnia 09.06.2016 r.;
Nr 111 z dnia 10.06.2016 r.; Nr 126 z dnia 01.07.2016 r.; Nr 127 z dnia 04.07.2016 r.;
Nr 128 z dnia 05.07.2016 r.; Nr 129 z dnia 06.07.2016 r.; Nr 130 z dnia 07.07.2016r.;
raporty kasowe RK - Bsinno-Rozpalanie Innowacji Spoteczny, o numerach: Nr 7
z dnia 07.06.2016 r.; Nr 10 z dnia 05.07.2016 r.,

raporty kasowe RK — Project-Switch, o numerach: Nr 30 z dnia 08.04.2016 1.,

raporty kasowe RK — Civinet Polska, o numerach: Nr 58 z dnia 01.06.2016 1.,

raporty kasowe RK — Dewizy, o numerach: Nr 27 z dnia 01.04.2016 r.; Nr 28 z dnia
06.04.2016 r.; Nr 29 z dnia 07.04.2016 r.; Nr 31 z dnia 08.04.2016 r.; Nr 57 z dnia
01.06.2016 r.; Nr 59 z dnia 02.06.2016 r.; Nr 60 z dnia 03.07.2016 r.; Nr 61 z dnia
03.06.2016 r.; Nr 62 z dnia 03.06.2016 r.; Nr 63 z dnia 06.06.2016 r.; Nr 64 z dnia
07.06.2016 r.; Nr 65 z dnia 07.06.2016 r.; Nr 66 z dnia 07.06.2016 r.; 67 z dnia
09.06.2016 r.; Nr 68 z dnia 10.06.2016 r.; Nr 75 z dnia 01.07.2016 r.; Nr 76 z dnia
04.07.2016 r.; Nr 77 z dnia 07.07.2016 r.; Nr 78 z dnia 08.07.2016 r.,

raporty kasowe RK — Wydatki, o numerach: 41 z dnia 05.07.2016 r.; Nr 42 z dnia
08.07.2016 r.; Nr 32 z dnia 01-02.06.2016 r.; Nr 33 z dnia 03.06.2016 r.; Nr 34 z dnia
08.06.2016 r.; Nr 35 z dnia 09.06.2016 r.; Nr 19 z dnia 04.04.2016 r.; Nr 20 z dnia
08.04.2016 .,

raporty kasowe RK — Dochody podatkowe, o numerach: Nr 63 z dnia 01.04.2016r.;
Nr 64 z dnia 04.04.2016 r.; Nr 65 z dnia 05.04.2016 r.; Nr 66 z dnia 06.04.2016r.;
Nr 67 z dnia 07.04.2016 r.; Nr 68 z dnia 08.04.2016 r.; N4 104 z dnia 01-02.06.2015r.
(raport kasowy zamkniety w dniu 02.06.2016 r. z powodu awarii systemu OTAGO);
Nr 105 z dnia 02.06.2016 r.; Nr 106 z dnia 03.06.2016 r.; Nr 107 z dnia 06.06.2015r.;
Nr 108 z dnia 07.06.2016 r.; Nr 109 z dnia 08.06.2016 r.; Nr 110 z dnia 09.06.2016r.;
Nr 111 z dnia 10.06.2016 r.; Nr 126 z dnia 01.07.2016 r.; Nr 127 z dnia 04.07.2016r.;
Nr 128 z dnia 05.07.2016 r.; Nr 129 z dnia 06.07.2016 r.; Nr 130 z dnia 07.07.2016r.;
Nr 131 z dnia 08.07.2016 r.,

raporty kasowe RK — Opfata skarbowa, o numerach: Nr 63 z dnia 01.04.2016 r.; Nr 64
z dnia 04.04.2016 r.; N4 65 z dnia 05.04.2016 r.; Nr 66 z dnia 06.04.2016 r.; Nr 67
Z dnia 07.04.2016 r.; Nr 68 z dnia 08.04.2016 r.; Nr 104 z dnia 01-02.06.2016r. (raport
kasowy zamkniety w dniu 02.06.2016 r. z powodu awarii systemu OTAGO); Nr 105
z dnia 02.06.2016 r.; Nr 106 z dnia 03.06.2016 r.; Nr 107 z dnia 06.06.2016 r.; Nr 108
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z dnia 07.06.2016 r.; Nr 109 z dnia 08.06.2016 r.; Nr 110 z dnia 09.06.2016 r.; Nr 111
z dnia 10.06.2016 r.; Nr 126 z dnia 01.07.2016 r.; Nr 127 z dnia 04.07.2016 r.; Nr 128
z dnia 05.07.2016 r.; Nr 129 z dnia 06.07.2016 r.: Nr 130 z dnia 07.07.2016 r.; Nr 131
z dnia 08.07.2016 r.,

- raporty kasowe RK — Wydatki 101-1, o numerach: Nr 124 z dnia 08.07.2016r.; Nr 123
z dnia 07.07.2016 r.; Nr 122 z dnia 06.07.2016 r.; Nr 121 z dnia 05.07.2016r.; Nr 120
z dnia 04.07.2016 r.; Nr 119 z dnia 01.07.2016 r.; Nr 104 z dnia 10.06.2016r.; Nr 103
z dnia 09.06.2016 r.; Nr 102 z dnia 08.06.2016 r.; Nr 102 z dnia 07.06.2016r.; Nr 100
z dnia 06.06.2016 r.; Nr 99 z dnia 03.06.2016 r.; Nr 98 z dnia 02.06.2016r.; Nr 97
z dnia 01.06.2016 r.; Nr 63 z dnia 08.04.2016 r.; Nr 62 z dnia 07.04.2016r.; Nr 61
z dnia 06.04.2016 r.; Nr 60 z dnia 05.04.2016 r.; Nr 59 z dnia 04.04.2016r.; Nr 58
z dnia 01.04.2016 r.,

- raporty kasowe RK — Fundusze specjalne, o numerach: Nr 28 za okres
05-15.07.2016 r.; Nr 23 za okres 03-16.06.2016 r.; Nr 14 za okres 05-08.04.2016 K,

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

- operacje kasowe dokumentowane byly w sposob prawidtowy,

- raporty kasowe sporzadzane byty na biezaco i w sposéb prawidtowy,

- dowody kasowe zalgczone do raportu kasowego byly kompletne i zawieraly numery
identyfikacyjne,

- raporty kasowe zawieraly potwierdzenie przeprowadzonej kontroli,

- zachowano zgodno$é zapiséw raportu kasowego z zapisami konta 101 — Kasa.

e W dniu 10 sierpnia 2017 roku inspektorzy Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdarisku
przeprowadzili kontrole kasy Urzedu Miejskiego w Gdansku, celem sprawdzenia
zgodnosei rzeczywistego stanu gotéwki w kasie ze stanem ewidencyjnym - w wyniku
kontroli nie stwierdzono niedoboru gotéwki, ani tez nadwyzki kasowe;.

Sporzadzony protokét kontroli kasy ujeto w aktach roboczych stanowiacych Zalacznik Nr 6
do protokotu niniejszej kontroli.

Karty platnicze

W kontrolowanej jednostce zasady, Sposob i tryb przyznawania i korzystania ze stuzbowych
kart platniczych regulowato Zarzadzenie Nr 208/10 Prezydenta Miasta Gdafiska z dnia
11.02.2010 r. w sprawie okreslenia szczegolowych zasad, sposobu i trybu przyznawania
I korzystania ze stuzbowych kart Pplatniczych przy dokonywaniu wydatkéw z budzetu Jednostek
organizacyjnych samorzqdu terytorialnego oraz samorzqdowych instytucji kultury a takze
zasady rozliczania plamosci dokonywanych przy ich wykorzystaniu, z pézniejszymi zmianami
wprowadzonymi Zarzadzeniami Prezydenta Miasta Gdafiska: Nr 552 dnia 28.04.2010r.;
Nr 852/11 z dnia 22.06.2011 r.; Nr 1201/11 z dnia 29.08.2011 r.; Nr 1810/11 z dnia
29.12.2011 r.; Nr 828/12 z dnia 04.06.2012 r.: Nr 117/13 z dnia 29.01.2013 r.; Nr 661/13
z dnia 29.05.2013 r.; Nr 322 z dnia 19.03.2014 r.: Nr 417/14 z dnia 07.04.2014 r.; Nr 1287/14
z dnia 15.09.2014 r.; Nr 1056/15 z dnia 28.07.2015 r; Nr 301/16 z dnia 15.03.2016 r.;
Nr 545/16 z dnia 21.04.2016 r.; Nr 968/16 z dnia 28.06.2016 r.; Nr 1097/16 z dnia
21.07.2016r.

Jak wynika z powyzszych zarzadzen:
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- powyzsze zasady stosuje sie¢ w jednostkach budzetowych, samorzgdowych zakiadach
budzetowych, samorzadowych instytucjach kultury,

- shuzbowe karty platnicze wydawane sa tylko w uzasadnionych przypadkach i tylko
osobom bedacym pracownikami danej jednostki, nie pozostajacymi w okresie
wypowiedzenia,

- osobami uprawnionymi do korzystania ze shuzbowych kart pfatniczych przy dokonywaniu
wydatkéw z budzetéw jednostek sa kierownicy jednostek wymienionych w zataczniku
nr 1 niniejszego zarzadzenia,

- kierownicy jednostek, na podstawie pisemnego wniosku zlozonego przez pracownikéw
Jednostek, wyrazaja zgode na korzystanie ze stuzbowych kart platniczych przez tych
pracownikow przy dokonywaniu wydatkéw z budzetéw tych jednostek,

- kierownicy jednostek dla kazdej osoby korzystajacej z karty ptatniczej okreslaja okres na
jaki przyznawana jest stuzbowa karta platnicza oraz miesigczny limit wydatkéw, ktéry dla
Jednostki nie moze by¢ wigkszy niz limit okreslony w zataczniku nr 1 niniejszego
zarzadzenia,

- po ustaleniu listy oséb uprawnionych do korzystania ze stuzbowych kart platniczych,
kierownicy jednostek wystepuja do banku z wnioskami o wydanie imiennych stuzbowych
kart platniczych,

- osobami odpowiedzialnymi za prawidlowe korzystanie ze stuzbowych kart phatniczych
oraz ich rozliczanie sa kierownicy jednostek.

W wyniku kontroli ustalono, ze w okresie objetym kontrolg (2016), przyznany limit

wydatkéw dla Urzedu Miejskiego w Gdanisku wynosit 110.000,00 zt (w tym 60.000,00 zt dla

Prezydenta Miasta Gdanska) - w Urzedzie Miejskim funkcjonowato 8 imiennych stuzbowych

kart platniczych.

2.1.3. Gospodarka drukami $cislego zarachowania
W kontrolowanej jednostce zasady gospodarowania drukami $cistego zarachowania
uregulowano w ,Instrukcji ewidencji i kontroli drukéw Scistego zarachowania dla UM
Gdanska” wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 550/2003 Prezydenta Miasta Gdafiska z dnia
26 maja 2003 r., zmienionego Zarzadzeniami Prezydenta Miasta Gdariska: Nr 1787/07 z dnia
31 grudnia 2007 r., Nr 2008/08 z dnia 30 grudnia 2008 r.
Jak wynika z powyzszej Instrukcji do drukéw $cistego zarachowania zaliczano nastepujace
formularze:
1) uzywane w Wydziale Finansowym:

a) czeki gotéwkowe,

b) dowody wplaty KP ,,Kasa przyjmie”,

c) dowody wyplaty KW ,.Kasa Wyptaci",

d) kwitariusze przychodowe,

e) druki optaty targowej,
2) uzywane w Wydziale Spraw Obywatelskich

a) dowody rejestracyjne,

b) pozwolenia czasowe,

c) karty pojazdu,

d) nalepki kontrolne,

e) znaki legalizacyjne,
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f) miedzynarodowe prawa jazdy,
g) pozwolenia tramwajowe,
h) legitymacje instruktora,
i) karty rowerowe i motorowerowe,
J) licencje na wykonywanie transportu drogowego taksowka,
k) wypis z zaswiadczenia na przewozy drogowe na potrzeby wiasne,
1) wypis z licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego rzeczy,
1) wypis z licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego o0séb,
m)zaswiadczenia na przewozy drogowe na potrzeby wiasne,
n) licencje na wykonywanie krajowego transportu drogowego rzeczy,
o) licencje na wykonywanie krajowego transportu drogowego 0s6b,
p) zezwolenia na wykonywanie regularnych specjalnych przewozéw w krajowym
transporcie drogowym 0séb,
q) kwitariusze przychodowe,
3) uzywane w Wydziale Kadr i Organizaciji:
a) karty drogowe,
4) uzywane przez Komisj¢ Inwentaryzacyjna:
a) arkusze spisu z natury.
W instrukcji okreslono zasady prowadzenia ewidencji tych drukéw, ich inwentaryzacji
oraz sposoby przechowywania.

Kontrola objeto przestrzeganie zasad gospodarki drukami ewidencjonowanymi w 2016 roku
w stosunku do:
1) drukéw uzywanych w Wydziale Finansowym, t].

a) czeki gotdwkowe: w wyniku kontroli ustalono, ze czeki gotdwkowe juz nie
funkcjonuja w jednostce (z zapiséw aktualnej Instrukeji ewidencji i kontroli drukéw
Scistego zarachowania dla UM Gdariska, wynika, ze czeki gotdéwkowe nadal
funkcjonuja w jednostce).

b) kwitariuszy przychodowych:

- K-103 optaty skarbowej — w wyniku kontroli ustalono, ze ksigga drukéw Scistego
zarachowania zostala zalozona w dniu 16.09.2015 r., jest przesznurowana
i opieczgtowana, z ponumerowanymi stronami, podpisana przez Dyrektora
Wydzialu Finansowego — inwentaryzacja zostala przeprowadzona w dniu
31.12.2016 r., zakoriczona protokotem, w ktérym nie stwierdzono réznic ze
stanem ewidencyjnym — osoba odpowiedzialng za prowadzenie ksiggi byta Pani
Anna Radomska-Dopke (ustalono na podstawie opisu stanowiska pracy,
podpisanego przez pracownika, znajdujacego sie w aktach osobowych
pracownika),

- K-103 dla Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego — ustalono, ze
ksigga drukéw scistego zarachowania zostata zatozona w dniu 03.03.2014 r., jest
przesznurowana, z ponumerowanymi stronami, podpisana przez Skarbnika Miasta
Gdariska z upowaznienia p.o. Zastepcy Dyrektora Wydziatu Finansowego -
inwentaryzacja zostala przeprowadzona w dniu 31.12.2016 r., zakonczona

- {—protoko’(em, w ktorym nie stwierdzono réznic ze stanem ewidencyjnym — osoba
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odpowiedzialng za prowadzenie ksiegi byla: Pani Ewa Radochonska, od dnia
02.01.2015 r. (ustalono na podstawie opisu stanowiska pracy, znajdujacego sie
w aktach osobowych pracownika), nastepnie Pani Anna Radomska-Dopke, od dnia
04.11.2016 r. (ustalono na podstawie opisu stanowiska pracy, znajdujacego sie
w aktach osobowych pracownika),
- K-103 opfaty miejscowej — w wyniku kontroli ustalono, Ze ksigga drukéw $cistego
zarachowania zostala zatozona w dniu 03.07.2003 r., jest przesznurowana,
Z ponumerowanymi stronami, podpisana przez Dyrektora Wydziatu Finansowego -
inwentaryzacja zostala przeprowadzona w dniu 31.12.2016 r., zakonhczona
protokotem, w ktérym nie stwierdzono réznic ze stanem ewidencyjnym — osoba
odpowiedzialng za prowadzenie ksiegi byta: Pani Marta Kowalska od dnia
29.07.2015 r. (ustalono na podstawie opisu stanowiska pracy, znajdujacego sie
w aktach osobowych pracownika), nastepnie Pani Natalia Kosierb, od dnia
14.04.2016 r. (ustalono na podstawie opisu stanowiska pracy, znajdujacego sie
w aktach osobowych pracownika),
¢) dowody KW i KP — w wyniku kontroli ustalono, ze ksigga drukéw scistego
zarachowania zostala zalozona w dniu 02.01.2002r., jest przesznurowana
I opieczgtowana, z ponumerowanymi stronami, podpisana przez Dyrektora Wydziatu
Finansowego - inwentaryzacja zostala przeprowadzona w dniu 31.12.2016 r.,
zakonczona protokotem, w ktérym stwierdzono stan drukéw KP zgodny ze stanem
ewidencyjnym. Natomiast nie okreslono stanu drukéw KW. Jak wynika z powyzszej
ksiggi drukéw $cistego zarachowania. ostatni przychdd i rozchod drukéw KW byt
w roku 2011. a na koniec roku 2011 stan wynosit ..0” (stwierdzono tez na podstawie
protokotu inwentaryzacji z dnia 31.12.2011 r.). Z ustnej informacji. zlozonej w tej
sprawie, przez Pania Anne Bastian — Inspektora ds. ewidencji ksiegoweij. wynika. iz
druki KW nie sg juz uzywane w jednostce od roku 2011. Natomiast, z zapiséw
aktualnej Instrukcji ewidencji i kontroli drukéw $cistego zarachowania dla UM
Gdanska. wynika, ze druki KW nadal funkcjonuja w jednostce — osoba
odpowiedzialng za prowadzenie ksiegi, byla Pani Anna Bastian (ustalono na
podstawie opisu stanowiska pracy, podpisanego przez pracownika w dniu
02.01.2015r., znajdujgcego si¢ w aktach osobowych pracownika).

Wyjasnienie w powyzszej sprawie zltozyta Dyrektor Wydziatu Finansowego pani
Maria Wonerska, ktora wyjasnita, ze cyt.: ,,W ksiedze drukéw Scistego zarachowania
nie stwierdzono, przychodéw drukéw KW, poniewaz nie bylo potrzeby ich
zaprzychodowania, z uwagi na fakt, ze od roku 2011 KW wystawiane Jest wylqcznie
w systemie komputerowym. Natomiast Swiadomie w instrukcji kasowej i Instrukcyi
ewidencji i kontroli drukéw Scistego zarachowania dla Urzedu Miejskiego w Gdarsku
pozostawiono zapis, ze druki KW nadal funkcjonujg w jednostce, poniewas
w przypadku awarii systemu komputerowego bedzie musiala byé uzywana wersja KW
wypisywana recznie”.

Wyjasnienie stanowi Zalgeznik Nr 7 do protokohu kontroli.

d) druki opfaty targowej — w_wyniku kontroli uzyskano informacie., od Pani
L. Zuchowskiej — inspektora ds. logistyki, ze druki optaty targowej nie sg juz uzywane

w jednostee od roku 2015 — z ksiggi druk6éw scistego zarachowania (zatozonej w dniu
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06.03.2013 r., zabezpieczonej plomba, z ponumerowanymi stronami, podpisanej przez
Prezydenta Miasta Gdaniska z up. Sekretarz Miasta Gdanska i Skarbnika Miasta
Gdanska), wynika, iz ostatni przychdd i rozchod drukéw oplaty targowej byt w roku
2015, a na koniec roku 2015 stan wynosit ,,0” (z zapiséw aktualnej Instrukcji
ewidencji i kontroli drukéw $cistego zarachowania dla UM Gdanska, wynika, ze druki
oplaty targowej nadal funkcjonujg w jednostce),

2) drukéw uzywanych w Wydziale Kadr i Organizaciji, tj.:

- karty drogowe SM-101 i SM-103 — ustalono, ze ksiega drukéw S$cistego
zarachowania zostata zatozona w dniu 06.03.2013 r., jest zabezpieczona plomba,
z ponumerowanymi stronami, podpisana przez Prezydenta Miasta Gdanska
z up. Sekretarz Miasta Gdanska i Skarbnika Miasta Gdanska - inwentaryzacja
zostata przeprowadzona w dniu 31.12.2016 r., zakonczona protokotem, w ktérym
nie stwierdzono roznic ze stanem ewidencyjnym — osobg odpowiedzialng za
prowadzenie ksiegi byla Pani L. Zuchowska (ustalono na podstawie opisu
stanowiska pracy, podpisanego przez pracownika w dniu 16.12.2014 r.,
znajdujgcego sie w aktach osobowych pracownika).

e W trakcie trwania kontroli przedstawiono nowe Zarzadzenie Nr 1/18 Prezydenta Miasta
Gdanska z dnia 2 stycznia 2018 r. zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia
instrukcji ewidencji i kontroli drukéw scistego zarachowania.

e Inspektorzy Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku, podczas kontroli kasy Urzedu,

w

dniu 10.08.2017 r., przeprowadzili kontrole drukéw Scistego zarachowania — drukéw

KP ,Kasa przyjmie”, w trakcie ktérej poréwnano rzeczywisty stan ilosciowy drukéw
scistego zarachowania ze stanem wynikajacym z ewidencji drukéw KP — w wyniku
kontroli nie stwierdzono réznic.

Ustalenia z powyzszej kontroli zawarto w w/w protokole kontroli kasy Urzedu Miasta
z dnia 10.08.2017 r.

2.1.4. Rozrachunki i roszczenia (rodzaje rozrachunkéw i prawidlowosé
funkcjonowania kont rozrachunkowych)
Kontrolg objeto rok 2016.

Rodzaje rozrachunkdw:

W kontrolowanej jednostce ewidencje rozrachunkéw prowadzono na kontach zespotu 2,
przewidzianych w planie kont, stanowigcym zatgcznik nr 1 i 2 do zarzadzenia Prezydenta
Miasta Gdanska nr 1797/15 z dnia 8 grudnia 2015 r. w sprawie wprowadzenia zasad
rachunkowosci dla Urzedu Miejskiego w Gdansku, z ktérego wynika, ze w jednostce
prowadzi si¢ nastgpujace konta rozrachunkowe:

Dla budzetu Miasta Gdanska (zatacznik nr 1 w/w zarzadzenia):

Aodet T N

o

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych,
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych,
224 - Rozrachunki budzetu,

225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkéow,
240 - Pozostate rozrachunki,

250 - Naleznoéci finansowe,

260 - Zobowigzania finansowe,

290 - Qdpisy aktualizujgce naleznosci.

—



Dla Urzedu Miejskiego jako jednostki budzetowej (zatacznik nr 2 w/iw zarzagdzenia):

® 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami,

e 203 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami (wydatki majatkowe),
e 220 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,

® 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,

® 222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych,

e 223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych,

¢ 224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich,
® 225 - Rozrachunki z budzetami,

e 226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe,

® 229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne,

® 231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen,

® 234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami,

® 235 - Pozostate rozrachunki z radnymi,

® 240 - Pozostate rozrachunki,

® 241 - Rozrachunki z tytutu mylnych wptat,

® 244 - Rozrachunki z tytutu depozytéw oprocentowanych,

e 245 - Wptywy do wyjasnienia,

e 290 - Odpisy aktualizujace naleznosci.

Prawidtowo$¢ funkcjonowania kont rozrachunkowych

W wyniku kontroli ustalono, ze do kont zespotu ,.2”, w Urzedzie Miejskim jako jednostki
budzetowej, w roku 2016, ewidencja analityczna prowadzona byta w sposob nastepujacy:

N i A( -
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konto 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami (wydatki biezace)” — ewidencja
prowadzona z podzialem na konta - 15 kont subsyntetycznych - do poszczegéinych
subkont prowadzi si¢ ewidencj¢ z podziatem wedtug kontrahentéw,

konto 203 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami (wydatki majatkowe)” - ewidencja
prowadzona z podziatem na konta - 3 konta subsyntetyczne - do poszczegolnych subkont
prowadzi si¢ ewidencje z podziatem wedtug kontrahentéw,

konto 220 ,,Naleznosci z tytuhu przychodéw budzetowych” — ewidencja szczegdlowa,
migdzy innymi, wedhig podziatek klasyfikacji przychodow,

konto 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” — ewidencja szczegbtowa, miedzy
innymi, wedhug podziatek klasyfikacji budzetowe]j. Dodatkowo do kazdego tytutu wedlug
dhuznikéw,

konto 222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych” — ewidencja szczegbtowa wedlug
poszczegbinych rachunkéw bankowych,

konto 223 ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych” — ewidencja szczegbtowa wedlug
poszczeg6lnych rachunkéw bankowych,

konto 224 ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkow
europejskich” — ewidencja szczegélowa wedtug podmiotéw dotowanych,

konto 225 ,Rozrachunki z budzetami” — ewidencja szczeglowa, migdzy innymi, wedlug
tytuléw rozrachunkéw,
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- konto 226 ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe™ — ewidencja szczegdtowa, migdzy
innymi, wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej,

- konto 229 ,Pozostate rozrachunki publicznoprawne” — ewidencja szczegétowa, migdzy
innymi, wedlug tytutow rozrachunkéw,

- konto 231 ,Rozrachunki z tytwlu wynagrodzen” - ewidencje rozrachunkéw
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytulu wyplat pienigznych i $§wiadczen
rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen (do konta 231 prowadzone sg imienne karty

wynagrodzen),

- konto 234 ,Pozostale rozrachunki z pracownikami” — ewidencja szczegbtowa
z podziatem na poszczegdlnych pracownikéw,

- konto 235 ,,Pozostate rozrachunki z radnymi” — ewidencja szczegétowa z podziatem

na poszczegolnych radnych,

- konto 240 ,Pozostale rozrachunki” — ewidencja z podzialem wedlug rozrachunkéw,
roszczen i rozliczen z poszezegdlnych tytutow i kontrahentow,

- konto 241 ,Rozrachunki z tytutu mylnych wptat” — ewidencja z podziatem wedtug
kontrahentdow,

- konto 244 ,Rozrachunki z tytutu depozytéw oprocentowanych” — ewidencja szczegbétowa
wedlug kontrahentow,

- konto 245 ,,Wplywy do wyjasnienia®,

- konto 290 ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci” — ewidencja szczegotowa z podziatem na
typy dochoddow.

Prawidtowos¢ ujmowania rozliczenn w ksiggach rachunkowych 2016, na kontach zespohu ,,2”,
zostata skontrolowana i opisana w dalszej czeséci niniejszego protokotu w nastepujgcych
punktach: 3.5.9. Naliczanie i wykorzystanie $rodkéw ZFSS; 3.5.11. Wydatkowanie srodkéw
z zakresu ochrony przeciwpozarowej; 3.5.13. Inne wydatki biezace; 3.6.2. Wydatki
na inwestycje 1 remonty; 3.7.1.2. Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na zadania
biezagce z zakresu administracji rzgdowej oraz inne zadania zlecone ustawami; 2.1.5.2.
Odprowadzanie podatku dochodowego od 0séb fizycznych; 2.1.5.3. Odprowadzanie skladek
na FUS i FP.

2.1.5. Terminowos$¢ regulowania zobowigzan

Terminowos¢ regulowania zobowiazan skontrolowano w oparciu rok 2016.

2.1.5.1. Terminowos¢ regulowania zobowiazan z tytulu dostaw, robét i ushug

Terminowos¢ regulowania zobowigzan z tytutu dostaw, robdt i ustug zostata skontrolowana
i opisana w dalszej czesci niniejszego protokotu w nastgpujacych punktach: 3.5.9. Naliczanie
i wykorzystanie érodkéw ZFSS; 3.5.11. Wydatkowanie $rodkéw z zakresu ochrony
przeciwpozarowej; 3.5.13. Inne wydatki biezace; 3.6.2. Wydatki na inwestycje i remonty;
3.7.1.2. Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na zadania biezace z zakresu
administracji rzadowej oraz inne zadania zlecone ustawami.

2.1.5.2. Odprowadzanie podatku dochodowego od os6b fizycznych

Kontrolg objeto odprowadzanie podatku dochodowego od 0séb fizycznych w roku 2016 .

W wyniku kontroli, na podstawie deklaracji rocznej PIT — 4R i zestawienia obrotéw na koncie
225 ,,Rozrachunki z budzetami”, ustalono, ze:
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- podatek dochodowy od oséb fizycznych w 2016 roku odprowadzany byt terminowo,
tj. do 20 dnia nastgpnego miesiaca, zgodnie z art. 38 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r.,
o podatku dochodowym (Dz.U. z 2012 r. poz. 361),

- pobierano wynagrodzenie, w prawidlowej wysokosci, z tytutu terminowego wptacania
podatkéw pobranych na rzecz budzetu panstwa, zgodnie z tredcig § 1 ust. 1 pkt 1
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 10 grudnia 2015 roku w sprawie
wynagrodzenia platnikéw i inkasentéw pobierajagcych podatki na rzecz budzetu
pafistwa (Dz.U. z 2015 r. poz. 2154),

- W spos6b prawidtowy ewidencjonowano rozrachunki z tytutu podatku dochodowego
od 0s6b fizycznych na koncie 225 ,,Rozrachunki z budzetami.

2.1.53.  Odprowadzanie skladek FUS i FP

Kontrolg objeto odprowadzanie skladek na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych i Fundusz
Pracy w roku 2016.

W wyniku kontroli, na podstawie deklaracji rocznej PIT — 4R, obrotéw na koncie 229
»-Pozostate rozrachunki publicznoprawne”, wyciagéw bankowych, ustalono, ze:

- skiadki na Fundusz Ubezpieczen Spofecznych i Fundusz Pracy odprowadzane byty
terminowo, tj. do 5-go dnia nastepnego miesigca, zgodnie z art. 47 ust. 1 pkt 2 ustawy
z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych (tekst jednolity:
Dz.U.z 2015 ., poz. 121),

- pobierano wynagrodzenie, w prawidtowej wysokosci, za wykonywanie zadan
zwigzanych z ustaleniem prawa do $wiadczefi i ich wysokogci oraz wplata swiadczen
z ubezpieczenia chorobowego, zgodnie z § 1 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Socjalnej z dnia 14 grudnia 1998 roku w sprawie wysokosci i trybu wyptlaty
wynagrodzenia platnikom skladek z tytulu wykonywania zadafi z ubezpieczenia
spotecznego w razie choroby i macierzyfistwa (Dz. U. z 1998 r. Nr 153, poz. 1005),

- W sposéb prawidlowy ewidencjonowano rozrachunki z tytutu podatku dochodowego
od o0s6b fizyeznych na koncie 229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne™.

2.1.5.4. Odprowadzanie skladek PFRON

Kontrolowana jednostka, w roku 2016, zwolniona byta z wplat na Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych (PFRON), na podstawie art. 21 ust. 2f ustawy z dnia
27 sierpnia 1997 r., o rehabilitacji zawodowej i spofecznej oraz zatrudnieniu oséb
niepetnosprawnych (Dz.U. z 2011 r., Nr 127, poz. 721 z pézn. Zm.), tj. cyt.: ,,Pracodawcy
osiagajacy wskazniki zatrudnienia 0s6b niepetnosprawnych, o ktérych mowa w ust. 2, 2a i 2b,
oraz jednostki organizacyjne, o ktérych mowa w ust. 2e, skladaja Zarzadowi Funduszu
informacje miesigczne i roczne odpowiednio o zatrudnieniu oséb niepelnosprawnych,
o zatrudnieniu i ksztalceniu os6b niepetnosprawnych lub o dzialalnoéci na rzecz o0séb
niepetnosprawnych wedlug wzoru ustalonego, w drodze rozporzadzenia, przez ministra
wiasciwego do spraw zabezpieczenia spotecznego. Informacja miesigczna skladana jest
w terminie do dnia 20 miesigca nastgpujacego po miesigcu, ktérego dotyczy informacja,
a informacja roczna - do 20 stycznia za rok poprzedni®.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze kontrolowana jednostka, informacje miesieczne i roczne,

o ktérych mowa powyzej, skiadala terminowo, z wyijatkiem jednej informacii. to jest. za
miesigc sierpien — informacja zostata ztozona w dniu 03.11.2016 r. Jak wynika ze zlozonego
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wyjasnienia, w tej sprawie, przez pracownika merytorycznego i odpowiedzialnego, Pania
Haling Ziminska — Inspektora, powodem ztozenia informacji w powyzszym terminie, bylo,
cyt.: ,.Zlozenie deklaracji po terminie wynikalo z awarii systemu, tj.: Deklaracja INF-1 za
08.2016, zostala utworzona (jak wynika z rejestru zdarzen e-PFRON2 wer.1.2.10), dnia
02.09.2016 r., jako dokument roboczy nr 19X0024A3FLNPI9PBQ, o godz.8.22, a o godzinie
8.28 dokument ten zostat zmodyfikowany. W momencie wysytki deklaracji wystgpity problemy
techniczne i niezbedna byl pomoc informatykéw. Dlatego tez pomytkowo zostala wystana inna
(niewlasciwa, z innego okresu) deklaracja, DEK-I nr 19X0024A3DCTBG6JB, znajdujgca sie
w zakladce dokumenty robocze. Poprawna deklaracja INF-1, za 08.2016 r., zostata wystana
do PFRON niezwlocznie po otrzymaniu informacji o jej braku, tj. 03.11.2016 r.

W zalgczeniu przekazuje screen Rejestru zdarzen z aplikacji e-PFRON2 wer.1.2.10.".

Powyzsze wyjasnienie stanowi Zalacznik Nr 8 do protokohu niniejszej kontroli.
2.1.6. Zobowiazania wymagalne oraz wydatki niewygasajace

Zobowiazania wymagalne
W kontrolowanej jednostce, jak wynika z rocznego sprawozdania Rb — 28S z wykonania planu

wydatkéw budzetowych za rok 2016, zobowigzania wymagalne nie wystgpily.

Prawidlowo$¢ wykazania zobowiazan, o ktérych mowa powyzej, zostata sprawdzona podczas
kontroli dokumentéw zwigzanych z realizacjgs wydatkéw biezacych na zakupy, dostawy,
roboty i ustugi. Szczegély i wyniki kontroli opisano w punkcie 3.5.5. ,,Wydatki na zakupy,
dostawy i ustugi”, niniejszego protokotu.

Wydatki niewveasajace

W kontrolowanej jednostce, jak wynika z rocznego sprawozdania Rb — 28S z wykonania planu
wydatkéw budzetowych za rok 2016, wystapity wydatki, ktére nie wygasty z uptywem roku
budzetowego (art. 263 ust. 2 ustawy o finansach publicznych), w 1acznej kwocie
23.230.943,00 zL
e Rada Miasta Gdanska, Uchwala Nr XXXI1/882/16 z dnia 19.12.2016 r., w sprawie wykazu
wydatkow, ktore nie wygasajg z uplywem roku budzetowego:
- ustalita wykaz planowanych wydatkéw budzetu Miasta Gdanska, ktére nie wygasaja
z uplywem roku budzetowego 2016 r. oraz okreslifa ostateczne terminy dokonania
kazdego wydatku ujetego w tym wykazie w nastgpnym roku budzetowym (zatgcznik
nr 1 do uchwaty),
- ustalita plan finansowy tych wydatkéw w podziale na dzialy i rozdziaty klasyfikacji
wydatkow, z wyodrebnieniem wydatkdéw majatkowych (zatacznik nr 2 do uchwaty).

W wyniku kontroli ustalono, ze:

e Igczna kwota Srodkéw na wydatki niewygasajgce w roku 2016 wynosita 23.230.943,00 zi,

z czego, w roku 2017, wykorzystane srodki wyniosty tacznie 11.493.838,02 zi,

a niewykorzystane srodki, przekazane na rachunek budzetu Miasta wynosily facznie

11.737.104,98 zi.

Powyzsze srodki wydatkowane bytly, na realizacje zadan, przez nastepujgce jednostki:

- Dyrekcje Rozbudowy Miasta Gdanska (w tym, wydatki na zadania wiasne gminy

i powi tu)/kwota przeniesiona wynosita 13.996.832,00 zt, kwota wykorzystana
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wynosita 11.352.538,02 zi, kwota przekazana na rachunek budzetu wynosita
2.644.293,98 zt,

- Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji (wydatki na zadania wlasne gminy) — kwota
przeniesiona wynosita 1.745.902,00 zi, kwota wykorzystana wynosita 0,00 zi, kwota
przekazana na rachunek budzetu wynosita 1.745.902,00 zt,

- Centrum Hewelianum (wydatki na zadania wlasne gminy) - kwota przeniesiona
wynosita 173.799,00 zi, kwota wykorzystana wynosita 141.300,00 zi, kwota
przekazana na rachunek budzetu wynosita 32.499,00 zl,

- Urzad Miejski w Gdanisku - Wydzial Programéw Rozwojowych (w tym, wydatki
na zadania wlasne gminy i powiatu) - kwota przeniesiona wynosita 7.314.410,00 zi,
kwota wykorzystana wynosita 0,00 zi, kwota przekazana na rachunek budzetu wynosita
7.314.410,00 zt.

e Jdrodki finansowe na wydatki niewygasajace ujete w w/w wykazie planowanych
wydatkéw budzetu Miasta Gdanska, byly gromadzone na wyodrebnionym subkoncie
podstawowego rachunku bankowego kontrolowanej jednostki,

o prawidlowo ewidencjonowano srodki finansowe w ksiggach rachunkowych kontrolowanej
Jjednostki, tj.:

- Srodki wydatkéw niewygasajacych na dzien 31.12.2016 r, ujeto na koncie 904
»Niewygasajace wydatki” strona Ma, w korespondencji z kontem 135 ,,Rachunek
srodkéw na niewygasajace wydatki” strona Wn,

- niewykorzystane $rodki wydatkéw niewygasajacych w roku 2017, ujeto na koncie 904
»Niewygasajace wydatki” strona Wn, w korespondencji z kontem 135 ,Rachunek
srodk6éw na niewygasajgce wydatki” strona Ma,

- wplyw $rodkéw na rachunek budzetu, ujeto na koncie 133 ,,Rachunek budzetu” strona
Wn, w korespondencji z kontem 901 ,,Dochody budzetu” strona Ma,

® kwoty wydatkéw niewygasajacych zostaly prawidtowo sklasyfikowane,

e drodki finansowe niewykorzystane w terminach okreslonych przez Rade Miasta Gdariska,
w/w uchwatg (okreslonych zgodnie z art. 263 ust. 7 ustawy o finansach publicznych),
zostaly przekazane na dochody budzetu Miasta Gdanska w terminie 7 dni od dnia
okreslonego w/w uchwata, tj. do dnia 07.07.2017 r.,

® w sprawozdaniu jednostkowym Rb-28NWS z wykonania planu wydatkéw jednostki
samorzadu terytorialnego ktére nie wygasty z uplywem roku budzetowego 2016,
sporzadzonym za okres od poczatku roku do konca 30 czerwca roku 2017, dane ujete
w kolumnie ,Plan” byly zgodne z danymi planu finansowego wydatkéw, ktére nie
wygasty z uptywem roku budzetowego 2016, przyjetego w/w uchwalg oraz z danymi
wykazanymi w kolumnie ,,Wydatki, ktére nie wygasty z uptywem roku budzetowego™
sprawozdania
Rb-28S na koniec roku budzetowego, w ktérym plan finansowy zostat przyjety przez
Rade Miasta Gdaniska. Nastepnie w kolumnie ,,Wydatki wykonane” zostaly wykazane
zrealizowane wydatki na koncie rachunek srodkéw na niewygasajgce wydatki.

i

o odes

W
%
,j.

33

-?Mf [

—

< >



2.2, Stan i kompletnos¢ ksigg rachunkowych budzetu i Urzedu

Kontrolg objeto ksiggi rachunkowe, jakie jednostka prowadzita w 2016 roku, tj.: dzienniki,
ksiegi gléwne, zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gltéwnej oraz zestawienia sald kont
ksigg pomocniczych.

W wyniku kontroli ustalono, ze:
e Ksiggi rachunkowe Urzgdu Miasta Gdanska (jako organu i jako jednostki budzetowej),

prowadzone byly zgodnie z:

- ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz.U. z 2016r.
poz. 1047),

- rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie
szczegolowych zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U z 2013 poz. 289),

- obowigzujaca dokumentacja opisujaca przyjete w jednostce zasady (polityke)
rachunkowosci wprowadzong Zarzadzeniem Nr 1797/15 Prezydenta Miasta Gdanska
z dnia 08.12.2015 r. w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci dla Urzedu
Miejskiego w Gdansku, z pOzniejszymi zmianami, wprowadzonymi nastepujacymi
Zarzadzeniami Prezydenta Miasta Gdanska: Zarzadzenie Nr 1398/16 z dnia
07.09.2016 r., Zarzadzenie Nr 1594/16 z dnia 14.10.2016 .

e Ksiggi rachunkowe budzetu miasta (jako organu) obejmuja:

- dzienniki: wyciagi bankowe, sprawozdania budzetowe oraz dokumenty inne
(w zwigzku z tym, ze w jednostce prowadzone sa takze dzienniki czgsciowe
za kazdy okres sprawozdawczy sporzadzane sg zestawienia dziennikow),

- ksigge gtéwna,
konta ksiag pomocniczych,
zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtoéwnej i ksiag pomocniczych.

Ksiggi prowadzone s3 technika komputerowa zgodnie z zasadami okreslonymi przez
kierownika jednostki kontrolowanej przy uzyciu systemu finansowo-ksiggowego organu
budzetowego OTAGO FKORG.

Ksiggowania dokonuje si¢ na kontach analitycznych, ktére automatycznie przenoszong
naniesione dane na konta syntetyczne.

Ksiggowane sprawozdania z jednostek budzetowych nie podlegaja dekretacji rgcznej
zgodnie z art. 21 ust. 1a ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci.

e Ksiegi rachunkowe Urzedu Miejskiego (jako jednostki budzetowej) obejmuja:
- dzienniki,
- konta ksiag gléwnych,
- konta ksigg pomocniczych,
zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej i ksiag pomocniczych,
- wykaz skladnikéw aktywéw i pasywdw (zestawienia obrotéow i sald kont ksiegi

glownej oraz sald kont ksigg pomocniczych).
!
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Ksiegi prowadzone sg technika komputerowa zgodnie z zasadami okreslonymi przez
kierownika jednostki kontrolowanej przy uzyciu systemu finansowo-ksiegowego
jednostki budzetowej OTAGO FKIJB.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sa odrgbnie dla kazdego rachunku bankowego
tj.: niepodatkowych dochodéw budzetowych, dochodéw Budzetu Panstwa, dochodéw
podatkowych, optaty skarbowej, wydatkéw budzetowych, funduszy specjalnego
przeznaczenia, sum na zlecenie, sum depozytowych, srodkéw wyodrebnionych, Srodkéw
pomocowych, innego - utworzonego w ramach obowigzujacych przepiséw.

W ramach jednego rachunku prowadzone sg dzienniki: wycigg bankowy, raport kasowy,
inne, sprawozdania, pozabilansowe.

Dziennik prowadzony jest w sposob nastgpujacy: zdarzenia, ktére nastapity
w danym okresie sprawozdawczym ujmowane sg chronologicznie; zapisy sa kolejno
numerowane; sumy zapiséw (obroty) liczone sa w sposob ciagly; obroty dziennika
sg zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald ksiegi gtéwne;.

Za poszczegblne okresy sprawozdawcze sporzadzane jest zestawienie obrotéw
dziennikow czastkowych w ramach jednego rachunku, a nastgpnie zestawienie obrotow
dziennikow wszystkich rachunkéw bankowych.

Dowody wplat (przelewy bankowe) na rachunek bankowy podatkéw i optat lokalnych
oraz optaty skarbowej nie podlegaja dekretacji recznej zgodnie z art. 21 ust. la ustawy
z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci.

Ksiegi rachunkowe sg prawidlowo oznaczone nazwg jednostki, nazwa danego rodzaju

ksiegi rachunkowej, nazwa programu przetwarzania, wyraznie oznaczone, co do roku
obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty sporzadzenia.

Wydruki ksigg rachunkowych zachowuja automatyczna kontrole ciaglosei zapisow,
przenoszenia obrotéw i sald oraz skladaja sie z automatycznie numerowanych stron,
z oznaczeniem pierwszej i ostatniej.

Konta ksigg pomocniczych prowadzono m.in. dla: $rodkéw trwatych, wartosci

niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych od nich odpiséw amortyzacyjnych lub
umorzeniowych wg ewidencji ilosciowo-warto§ciowej; rozrachunkéw z kontrahentami;
rozrachunkoéw z pracownikami.

W Urzedzie Miejskim prowadzi sie pelng ewidencje rozrachunkéw do konta 201 —
Rozrachunki odbiorcami i dostawcami - ewidencja szczeg6lowa prowadzona jest wedtug
poszczegodlnych kontrahentow.

Zachowano warunki i terminy otwarcia i zamknigcia ksigg rachunkowych.

Urzad Miejski posiada w banku wyodrebniony rachunek biezacy dla siebie, jako jednostki
budzetowe;.

Zapisy na koncie sa dokonywane na podstawie wyciggéw bankowych.

Kontrolowana jednostka prowadzi konto pozabilansowe 980 — Plan finansowy wydatkéw
budzetowych. Zapisy na koncie dokonywane sa na biezaco na podstawie uchwal
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2.3. Sprawozdawczo$¢ budzetowa, finansowa i inne

Kontrolg objeto rok 2016.
W wyniku kontroli ustalono, ze na dzien 31.12.2016 r., sporzadzono nastepujace
sprawozdania budzetowe:

Rb-27s z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostek samorzadu terytorialnego,
Rb-28s z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostek samorzadu terytorialnego,
Rb-27ZZ z wykonania planu dochodéw zwigzanych z realizacjs zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami,

Rb-NDS o nadwyzce / deficycie jednostki samorzgdu terytorialnego,

Rb-PDP sprawozdanie z wykonania dochodow podatkowych,

Rb-30S sprawozdanie z wykonania planéw finansowych samorzadowych zakladéw
budzetowych,

Rb-50 o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu administracji
rzgdowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami,
Rb-N kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych,
Rb-Z kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedlug tytutéw diuznych oraz
porgczen i gwarancji,

Rb-UZ roczne sprawozdanie uzupelniajace o stanie zobowigzan wedhug tytutéw diuznych,
Rb-ST o stanie srodkéw na rachunkach bankowych jednostki samorzadu terytorialnego.

Wszystkie sprawozdania przestane zostaly do Regionalnej Izby Obrachunkowej
z zachowaniem ustawowego terminu.

Sprawozdawczosé budzetowa:

Kontrolg objeto, nizej wymienione, sprawozdania budzetowe:
e sprawozdanie jednostkowe Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki

C}‘\E‘C&M—' %w(r 36

samorzadu terytorialnego, za okres sprawozdawczy od poczatku roku do dnia

31 grudnia roku 2016 r. (Urzedu), w zakresie zgodnosci danych wykazanych

w sprawozdaniu, w pozycji ,,Dochody otrzymane” z ewidencjg ksiegowa — w wyniku

kontroli stwierdzono zgodno$é¢ danych w sprawozdaniu z danymi wynikajacymi

z ewidencji ksiggowej, tj. obrotami Wn konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” i konta

141 $rodki pienigzne w drodze”,

sprawozdanie jednostkowe Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki

samorzgdu terytorialnego, za okres sprawozdawczy od poczatku roku do dnia

31 grudnia roku 2016 r. (Urzedu), w zakresie zgodnosci danych wykazanych

w sprawozdaniu, w pozycji ,,Wydatki wykonane” z ewidencjg ksiegowa — w wyniku

kontroli stwierdzono zgodnos¢ danych w sprawozdaniu z danymi wynikajacymi

z ewidencji ksiegowe], tj. obrotami Ma konta 130 ,,Rachunek biezgcy jednostki”,

sprawozdanie Rb-ST o stanie $rodkéw na rachunkach bankowych jednostki samorzadu

terytorialnego, za okres sprawozdawczy na koniec roku 2016, w zakresie zgodnosci
danych wykazanych w sprawozdaniu z danymi wynikajgcymi z ewidencji ksiggowe;j.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze stan:

- srodkéw dotacji i subwencji przekazanych w grudniu na styczen nastepnego roku byty
zgodne z saldem Ma konta 909-02 ,Rozliczenia miedzyokresowe” — subwencja
o$wiatowa,

- $rodkéw niewykorzystanych dotacji w roku budzetowym byly zgodne z saldem Ma
konta 224 ,,Rozrachunki budzetu™ (w tym, kont analitycznych),



“Nod el

- $rodkéw na rachunku bankowym wydatkéw niewygasajacych zgodny z saldem Ma
konta 904 , Niewygasajace wydatki”.

Dodatkowe ustalenia z kontroli sprawozdania Rb-ST, opisano w rozdziale 3.8. Dhg

publiczny, przychody i rozchody.

Pozostale sprawozdania (lub wybrane elementy), z wyzej wymienionych, zostaly
skontrolowane i opisane, w dalszej czesci protokotu.

Sprawozdawczosé finansowa:

Na dziefi 31.12.2016 r. sporzadzono nastepujgce sprawozdania finansowe przez:

e Urzad Miejski:

- bilans jednostki budzetowej,

- rachunek zyskow i strat jednostki,

- zestawienie zmian w funduszu jednostki.

Sprawozdania zostaly podpisane przez Prezydenta Miasta Gdanska, p. Pawla Adamowicza

i Skarbnika Miasta, p. Teres¢ Blacharska.

e Jednostki organizacyjne:

- bilans jednostki budzetowej i samorzadowego zaktadu budzetowego,

- rachunek zyskéw i strat jednostki budzetowej i samorzadowego zaktadu budzetowego,

- zestawienie zmian w funduszu jednostki budzetowej i samorzadowego zaktadu
budzetowego.

Prezydent Miasta w dniu 26.04.2017 r., podpisal nastepujgce sprawozdania finansowe
sporzadzone na dzien 31.12.2016 r.:

- bilans jednostki budzetowej (taczny) i samorzadowego zaktadu budzetowego,
- rachunek zyskéw i strat jednostki (taczny),
- zestawienie zmian w funduszu jednostki (tgczny).

Prezydent Miasta zatwierdzit sprawozdanie finansowe Skonsolidowany bilans jednostki
samorzadu terytorialnego, sporzadzone na dzienn 31.12.2016 r.. Sprawozdanie zostato
przekazane do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku w dniu 20.06.2017 r.

e Kontrolg objeto ponizsze sprawozdania finansowe:

1) Rachunek zyskéw i strat jednostki budzetowej i samorzadowego zakladu
budzetowego — Urzedu Miasta Gdanska (sporzadzony na dzien 31.12.2016 r.), w ktérym
stwierdzono:

Przychody netto z podstawowe;j dziatalnosci operacyjne;j:

- przychody z tytutu dochodéw budzetowych: stan zgodny z saldem konta 720
»Przychody z tytutu dochodéw budzetowych™.

Koszty dziatalnosci operacyjne;j:

- amortyzacji: stan zgodny z saldem konta 400 ,,Amortyzacja”,

- zuzycie materiatéw i energii: stan zgodny z saldem konta 401 ,,Zuzycie materiatéw
i energii”,

- ustugi obce: stan zgodny z saldem konta 402 ,,Ustugi obce”,

- podatki i optaty: stan zgodny z saldem konta 403 ,,Podatki i oplaty”,

- wynagrodzenia: stan zgodny z saldem konta 404 ,,Wynagrodzenia”,
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- ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia dla pracownikéw: stan zgodny z saldem
konta 405 ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia dla pracownikow”,

- pozostate koszty rodzajowe: stan zgodny z saldem z saldem konta 409 ,Pozostale
koszty rodzajowe”,

- pozostate obcigzenia: stan zgodny z saldem konta 408 ,,Pozostale obcigzenia™.

Pozostate przychody operacyjne:

- zysk ze zbycia niefinansowych aktywdéw trwatych; inne przychody operacyjne: stan
zgodny z saldem konta 760 ,,Pozostate przychody operacyjne”.

Pozostate koszty operacyjne:

- pozostate koszty operacyjne: stan zgodny z saldem konta 761 ,Pozostate koszty
operacyjne”.

Przychody finansowe:

- dywidendy i udzialy w zyskach; odsetki; inne: stan zgodny z saldem konta 750
,Przychody finansowe”.

Koszty finansowe:

- odsetki; inne: stan zgodny z saldem konta 751 ,,Koszty finansowe”.

Zysk (strata) netto: stan zgodny z saldem konta 860 ., Wynik finansowy”.

2) Zestawienie zmian w funduszu jednostki budzetowej lub samorzadowego zakladu
budzetowego — Urzedu Miasta Gdanska (sporzadzony na dzien 31.12.2016 r.), w ktérym
stwierdzono:

I. Fundusz jednostki na poczatek okresu (BO): stan zgodny z zapisem konta 800
»Fundusz jednostki”.
1. Zwiekszenia funduszu (z tytutu):

- zysk bilansowy za rok ubieghy: stan zgodny z saldem Wn konta 860 ,,Wynik
finansowy”,

- zrealizowane wydatki budzetowe: stan zgodny z saldem Wn konta 223
»Rozliczenie wydatkéw budzetowych” (zgodne 2z danymi wykazanymi
w sprawozdaniu jednostkowym Urzedu Miejskiego Rb-28S z wykonania planu
wydatkéw budzetowych na dzien 31.12.2016 r.),

- $rodki na inwestycje: stan zgodny z saldem Wn konta 810 ,.Dotacje budzetowe,
ptatnosci z budzetow srodkdw europejskich oraz srodkow budzetu na inwestycje”,

- nieodplatnie otrzymane srodki trwate i Srodki trwate w budowie oraz wartosdci
niematerialne i prawne: stan zgodny z saldem Wn konta 011 ,,Srodki trwate”, konta
080 ,Srodki trwale w budowie (inwestycje)” oraz konta 020 ,,Wartosci
niematerialne i prawne”,

- inne zwiekszenia: stan zgodny z saldem Wn konta 011,,Srodki trwate”, konta 020
»Warto$ci niematerialne i prawne”, konta 030 ,Dlugoterminowe aktywa
finansowe”, konta 240 ,Pozostate rozrachunki”, konta 225 ,,Rozrachunki
z budzetami” oraz konta 226 ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”,

2. Zmniejszenia funduszu jednostki (z tytutu):
- zrealizowane dochody budzetowe: stan zgodny z saldem Ma konta 221 ,,Naleznosci
z 16w budzetowych”, konta 222 , Rozliczenie dochodéw budzetowych”, konta
( 225 ,,Rozrachunki z budzetami®,
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II.

II.

1.

- dotacje 1 Srodki na inwestycje: stan zgodny z saldem Ma konta 810 ,Dotacje
budzetowe, platnosci z budzetéw Srodkéw europejskich oraz srodkéw budzetu na
inwestycje”,

- warto$¢ sprzedanych i nieodpftatnie przekazanych Srodkow trwatych i srodkéw
trwatych w budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych: stan zgodny
z saldem Ma konta 011 ,Srodki trwale”, konta 020 ,Wartodci niematerialne
i prawne”, konta 080 ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”,

- inne zmniejszenia: stan zgodny z saldem Ma konta 011,,Srodki trwate”, konta 020
» Wartodci niematerialne i prawne”, konta 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkéw
trwatych i wartodci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, konta
080 ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”, konta 240 ,,Pozostate rozrachunki®,
konta 225 ,,Rozrachunki z budzetami” oraz konta 203 ,.,Rozrachunki z odbiorcami
1 dostawcami (wydatki majatkowe),

Fundusz jednostki na koniec okresu (BZ): stan zgodny z saldem Ma konta 800

»~Fundusz jednostki”.

Wynik finansowy netto za rok biezacy (+,-).

zysk netto (+): stan zgodny z saldem Ma konta 860 ,,Wynik finansowy”.

3) Bilans jednostki budzetowej i samorzadowego zakladu budzetowego — Urzedu Miasta
Gdanska (sporzadzony na dziefi 31.12.2016 r.), w ktérym stwierdzono:

AKTYWA

A. Aktywa trwale:

- warto$ci niematerialne i prawne: stan zgodny z saldem Wn konta 020 ,,Wartosci
niematerialne i prawne” — pomniejszone o umorzenia wynikajace z konta 071

. {(
Jac

»Umorzenie Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”,

grunty: stan zgodny z saldem Wn konta 011 , Srodki trwale-grunty” i konta 011-01
wSrodki trwale-prawo wieczystego uzytkowania” — pomniejszony 0 umorzenia
wynikajace z konta 071-0 ,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych - umorzenie prawa wieczystego uzytkowania®,

budynki, lokale i obiekty inzynierii ladowej i wodnej: stan zgodny z saldem Wn konta
011 ,,Srodki trwate” z grupy 1 i 2 KST - pomniejszony o umorzenia wynikajace
z konta 071 ,,Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”,
urzadzenia techniczne i maszyny: stan zgodny z saldem Wn konta 011 ,,Srodki trwale”
z grupy 3 i 6 KST - pomniejszony o umorzenia wynikajace z konta 071 ,,Umorzenie
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”,

$rodki transportu: stan zgodny z saldem Wn konta 011 ,,Srodki trwate” z grupy 7 KST
- pomniejszony o umorzenia wynikajace z konta 071 ,,Umorzenie $rodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych”,

inne érodki trwate: stan zgodny z saldem Wn konta 011 ,,Srodki trwate” z grupy 8 KST
i kontem 016 ,,Dobra kultury” - pomniejszony o umorzenia wynikajace z konta 071
»Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartoscei niematerialnych i prawnych”,

$rodki trwale w budowie (inwestycje rozpoczete): stan zgodny z saldem konta 080

,,Sgédki trwate w budowie (inwestycje)”,
S —
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B.

zaliczki na srodki trwate w budowie (inwestycje): Stan zgodny z saldem Wn konta 240
»Pozostate rozrachunki” (z uwzglednieniem ewentualnych odpiséw ujmowanych na
koncie 290 ,,0dpisy aktualizujace naleznosci” — brak odpiséw),

naleznosci dlugoterminowe: stan zgodny z saldem Wn konta 226 ,,Diugoterminowe
naleznosci budzetowe™,

akcje i udziaty: stan zgodny z saldem konta 030 ,,Diugotrwale aktywa finansowe” —
pomniejszone o odpisy wynikajace z konta 073 ,,Odpisy aktualizujace dtugoterminowe
aktywa finansowe”.

Aktywa obrotowe:

materiaty: stan zgodny z saldem Wn konta 300 ,,Rozliczenie zakupu”, konta 310
»Materialy” oraz konta 315 ,,Materialy pomocnicze”,

naleznosci z tytutu dostaw i ustug: stan zgodny z saldem Wn konta 201 ,,Rozrachunki
z odbiorcami i dostawcami (wydatki biezgce)” i kontem 203 ,Rozrachunki
z odbiorcami i dostawcami (wydatki majatkowe)” - z uwzglednieniem ewentualnych
odpiséw ujmowanych na koncie 290 ,Odpisy aktualizujgce naleznodci® (brak
odpisow),

naleznosci od budzetéw: stan zgodny z saldem Wn konta 225 ,Rozrachunki
z budzetami”,

pozostate naleznodci: stan zgodny z saldem Wn konta 226 ,Diugoterminowe
nalezno$ci budzetowe”,

$rodki pieniezne na rachunkach bankowych: stan zgodny z saldem Wn konta 130
.Rachunek biezacy jednostki”, konta 135 ,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia, konta 139 ,,Inne rachunki bankowe”,

inne $rodki pienigzne: stan zgodny z saldem Wn konta 141 ,Srodki pieniezne
w drodze”.

PASYWA

\:os&

fundusz jednostki: stan zgodny z saldem Ma konta 800 ,,Fundusz jednostki”,

zysk netto (+): stan zgodny z saldem Ma konta 860 ,,Wynik finansowy”,

zobowiazania krétkoterminowe i fundusze specjalne: stan zgodny z saldem Ma konta
401 ,,Zuzycie materialow i energii”,

zobowigzania z tytulu dostaw i ustug: stan zgodny z saldem Ma konta 201
»Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami (wydatki biezace)”, konta 203 ,,Rozrachunki
z odbiorcami i dostawcami (wydatki majatkowe)”, konta 300 ,,Rozliczenie zakupu”,
zobowiazania wobec budzetéw: stan zgodny z saldem Ma konta 225 ,,Rozrachunki
z budzetami”,

zobowigzania z tytulu ubezpieczen i innych $wiadczen: stan zgodny z saldem Ma
konta 229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”,

zobowigzania z tytulu wynagrodzen: stan zgodny z saldem Ma konta 231
»Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”,

pozostate zobowiazania: stan zgodny z saldem Ma konta 221 ,Naleznodci z tytulu
dochodéw budzetowych”, konta 240 ,Pozostale rozrachunki®’, konta 241
»Rozrachunki z tytulu mylnych wptat”, konta 234 ,Pozostale rozrachunki
z pracownikami”, konta 245 Wptywy do wyjaénienia”,

%
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- sumy obce (depozytowe, zabezpieczenie wykonania umow): stan zgodny z saldem Ma
konta 244 , Rozrachunki z tytutu depozytéw oprocentowanych”,

- rozliczenia z tytulu $rodkéw na wydatki budzetowe i z tytutu dochodéw budzetowych:
stan zgodny z saldem Ma konta 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”,

- zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych: stan zgodny z saldem Ma konta 851
w~Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych”,

- rozliczenia mig¢dzyokresowe przychodéw: stan zgodny z saldem Ma konta 840
»Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow™.

4) Bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego - Miasta Gdanska

(Organu), sporzadzony na dzien 31.12.2016 r., w ktérym stwierdzono:

AKTYWA

- Srodki pieniezne budzetu: stan zgodny z saldem Wn konta 133 ,,Rachunek budzetu”,

- pozostate $rodki pienigzne: stan zgodny z saldem Wn konta 135 ,,Rachunek érodkéw
na niewygasajace wydatki”,

- naleznosci krétkoterminowe (do 12 miesiecy): stan zgodny z saldem Wn konta 250
»Naleznosci finansowe™ — pomniejszony o saldo Ma konta 290 ,,Odpisy aktualizujgce
naleznosci”,

- naleznosci dlugoterminowe (powyzej 12 miesiecy): stan zgodny z saldem Wn konta
250 ,Naleznosci finansowe™ (z uwzglednieniem salda Ma konta 290 .Odpisy
aktualizujace naleznosci” — brak odpisow),

- naleznosci od budzetéw: stan zgodny z saldem Wn konta 224 ,,Rozrachunki budzetu”,

- pozostale naleznosci i rozliczenia: stan zgodny z saldem Wn konta: 222 ,,Rozliczenie
dochodéw budzetowych” i 223 , Rozliczenie wydatkow budzetowych”,

- inne aktywa: stan zgodny z saldem Wn konta 909 ,,Rozliczenia miedzyokresowe”.

PASYWA

zobowiazania krétkoterminowe (do 12 miesiecy): stan zgodny z saldem Ma konta 134

»Kredyty bankowe” i konta 260 ,,Zobowigzania finansowe”,

- zobowiazania dlugoterminowe (powyzej 12 miesiecy): stan zgodny z saldem Ma konta
134 , Kredyty bankowe” i konta 260 ,,Zobowigzania finansowe”,

- zobowigzania wobec budzetow: stan zgodny z saldem Ma konta 224 ,Rozrachunki
budzetu”,

- pozostate zobowigzania: stan zgodny z saldem Ma konta 240 ,,Pozostate rozrachunki”,

- nadwyzka budzetu (+): stan zgodny z saldem Ma konta 960 ,,skumulowane wyniki
budzetu”,

- niewykonane wydatki (-): obr6t Wn konta 903 ,Niewykonane wydatki” zgodny

z saldem Ma konta 904 , Niewygasajace wydatki”,

- wynik na operacjach niekasowych (+, -): stan zgodny z saldem Ma konta 962 ,,Wynik
na pozostatych operacjach”,

- rezerwa na niewygasajgce wydatki: stan zgodny z saldem Ma konta 904
~Niewygasajace wydatki”,

- skumulowany wynik budzetu (+, -): stan zgodny z saldem Wn konta 960

»Skumulowane wyniki budzetu™ (niedob6r),

- inne pasywa: stan zgodny z saldem Ma konta 909 ,,Rozliczenia miedzyokresowe”.
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Kontrolg objeto Sprawozdanie zbiorcze z realizacji wysokosci $rednich wynagrodzen
nauczycieli na poszczegélnych stopniach awansu zawodowego w_szkotach prowadzonych
przez jednostke samorzadu terytorialnego.

W wyniku kontroli ustalono, ze:

- sprawozdanie ztozono w Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku w dniu
20.01.2017 r. (w wersji elektronicznej w dniu 23.01.2017 r.),

- ze sprawozdania wynikalo, ze poniesione w 2016 roku wydatki na wynagrodzenia
nauczycieli stazystow, kontraktowych, mianowanych i dyplomowanych byly wyzsze
od wynagrodzen ustalonych jako suma iloczynéw S$redniorocznej liczby etatow
i $rednich wynagrodzen, o ktérych mowa w art. 30 ust. 3 Karty Nauczyciela,
ustalonych dla okreséw obowigzywania poszczegdlnych kwot bazowych,

- organ prowadzacy szkoly bedacy jednostka samorzadu terytorialnego przeprowadzit
analiz¢ poniesionych w poprzednim roku kalendarzowym wydatkéw na
wynagrodzenia nauczycieli w odniesieniu do wysokosci érednich wynagrodzef oraz
$redniorocznej struktury zatrudnienia nauczycieli na poszczegdlnych stopniach
awansu zawodowego,

- analiz¢ éredniego =zatrudnienia i poniesionych wydatkéw na wynagrodzenia
nauczycieli w pordwnaniu do wysokosei §redniego wynagrodzenia wg art. 30 ust 3
KEN w Miescie Gdansk za 2016 rok sporzadzono w dniu 17.01.2017 r.,

- dane liczbowe do sprawozdania oparto na otrzymanych z poszczegdlnych szkot
»~Informacjach o strukturze =zatrudnienia oraz faktycznych wydatkach na
wynagrodzenia nauczycieli do przeprowadzenia analizy, o ktorej mowa w art. 30a ust.
1 ustawy Karta Nauczyciela”,

- informacje skladane przez szkoly i placowki prowadzone przez Miasto Gdansk
w 2016 r. sprawdzane byly przez poszczegdlnych pracownikow Wydziatlu Rozwoju
Ekonomicznego zgodnie z przypisanymi do tych pracownikéw szkotami. Analize
zbiorcza sporzadzita p. A. Suszynska — Gtéwny specjalista,

- Miasto Gdansk nie bylo zobowigzane do wyplaty jednorazowego dodatku
uzupelniajacego dla nauczycieli za 2016 rok, poniewaz nie wystapity powyzsze
okolicznosci.

Kontroli poddano terminowos¢ przekazania sprawozdan budzetowych sporzadzonych od

poczatku roku do 31.12.2016 r. przez 10 wybranych jednostek z .Wykazu jednostek
omocniczych. jednostek organizacyjnych i podmiotéw gospodarczych z udziatem Miasta
Gdanska oraz miejskich stuzb, inspekcii i strazy” (wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 1014/16
Prezydenta Miasta Gdaniska z dnia 1 lipca 2016 roku). tj.:
e Sprawozdania:
- Rb-28 S roczne sprawozdanie z wykonania wydatkow budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego,
- Rb-27S roczne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego,
Ztozone przez: Przedszkole nr 1, Przedszkole nr 8, Szkota Podstawowa nr 11, Szkota
Podstawowa nr 17, Gimnazjum nr 19, Zespét Szkét Morskich, 1 Liceum
Ogolnoksztatcgee, VIII Liceum Ogolnoksztatcace.

e Sprawo dan’hﬁ,
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- Rb-UN roczne sprawozdanie uzupetniajace o stanie naleznosci z tytutu papierow
warto$ciowych,

- Rb-N kwartalne sprawozdanie o stanie naleznodci oraz wybranych aktywoéw
finansowych,

- Rb-UZ roczne sprawozdanie uzupetniajgce o stanie zobowigzan,

- Rb-Z kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedtug tytuléw dhuznych oraz
porgezen i gwarancji.

Zlozone przez: Klub ,,Zak” i Gdafski Teatr Szekspirowski.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze w/w Jednostki organizacyjne i instytucje kultury:
- sporzadzaly sprawozdania jednostkowe i terminowo przekazywaty je do Urzedu
Miasta Gdanska,
- Sprawozdania otrzymywane od w/w jednostek organizacyjnych i instytucji kultury
byty sprawdzane pod wzgledem formalno-rachunkowym.

24. Inwentaryzacja (kasa, rachunki bankowe, naleznosci itp.)

W kontrolowanej jednostce, w roku 2016, instrukcj¢ inwentaryzacyjng dla Urzedu Miejskiego

w Gdansku, stanowity zatgczniki:

- Zafgeznik nr 2.2 , Instrukcja dotyczaca gospodarki kasowej i udokumentowania operacji
kasowych”,

- Zalgcznik nr 3, Instrukcja inwentaryzacyjna dla Urzedu Miejskiego w Gdansku”,

do Zarzadzenia Nr 1797/15 Prezydenta Miasta Gdafiska z dnia 08.12.2015 r., w sprawie

wprowadzenia zasad rachunkowosci dla Urzedu Miejskiego w Gdarisku, z pdzniejszymi

zmianami, wprowadzonymi nastgpujacymi Zarzadzeniami Prezydenta Miasta Gdafiska:

Nr 1398/16 z dnia 07.09.2016 r., Nr 1594/16 z dnia 14.10.2016 r.

W' powyzszej instrukeji okreslono: cele inwentaryzacji; metody inwentaryzacji; spis

z natury; inwentaryzacje w drodze uzgodnienia salda; inwentaryzacj¢ w drodze weryfikacji;

terminy weryfikacji; osoby odpowiedzialne za wykonanie i nadzér przy czynnosciach

zwigzanych z inwentaryzacja oraz przechowywanie dokumentéw inwentaryzacyjnych.

1. Inwentaryzacja kasy

Na podstawie czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze:

- inwentaryzacje kasy przeprowadzono w ostatnim dniu roboczym, zgodnie z powyzszg
instrukcjg,

- inwentaryzacje kasy przeprowadzono na arkuszach spisu z natury,

- Po przeprowadzeniu inwentaryzacji zespot spisowy w skladzie dwuosobowym sporzadzit
protokot z inwentaryzacji kasy oraz depozytéw przechowywanych w kasie,

- rzeczywisty stan gotéwki w kasie byt zgodny ze stanem wynikajacym z raportéw
kasowych oraz ze stanem ewidencyjnym,

- stan depozytéw przechowywanych w kasie byt zgodny z ewidencja ksiegowa.

Ponadto stwierdzono, ze w roku 2016, Kierownik Wydatkéw Budzetowych, Pani Krystyna

Czajkowska, przeprowadzita w obecnosci kasjera oraz wyznaczonej osoby, niezapowiedziane

kontrole kasy w nastepujacych dniach: 17.02.2016 r., 16.06.2016 r., 30.09.2016 r.

12.12.2016 r. - kazdorazowo sporzadzono protokot z kontroli kasy, w ktérych nie stwierdzono

roznic.

2. Inwentaryzacja Srodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych

Na podstawie czynnosci kontrolnych stwierdzono, Zze:

- inwentaryzacji $rodkow pienieznych zgromadzonych na wszystkich rachunkach
bankowych dokonano w drodze potwierdzenia sald na dziefi 31.1 2.2016r.,

- wykazy sald sporzadzony przez Bank PEKAO S.A., na dzien 31.12.2016 r., byt zgodny
z saldami wynikajacymi z ksiag rachunkowych.

)
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3. Inwentaryzacja naleznodci

W kontrolowanej jednostce, stan naleznosci na poszczeg6inych kontach (Wn), na koniec 2016
roku, wedtug zestawienia obrotéw i sald za okres od 01.01.2016 r. do 31.12.2016 r., wygladat

nastepujaco:
1. [ 201 487535
2. | 225 84 239,81
3. [240V 134 215,43
4. 221 137 157 255,91
5. [224 157 728,43
6. | 226B 3039 350,34
7. | 234 2 054 508.40
8. [ 240 16 685 817,01
9. [290 66 464 905,24

Inwentaryzacj¢ powyzszych naleznoéci przeprowadzono w nastepujacych Referatach

Wydziatu Finansowego Urzedu Miasta Gdariska:
1) Referat Dochodéw Podatkowych, w zakresie konta 221, 226, 290:
- inwentaryzacje naleznoéci dokonano drogg weryfikacji

salda na

kontach

szczegotowych, w podatkowej ewidencji ksiggowej, dla poszezegdlnych sygnatur

W poszczegblnych podsystemach, na dzief 31.12.2016 r.,

-z przeprowadzonej inwentaryzacji sporzadzono 18 protokotéw poréwnania danych
ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami (z 18 protokotow jeden protokét

posiadat datg sporzadzenia, tj. protokét sporzadzono na dzieri 18.01.2017 r.),
- W powyzszych protokotach nie stwierdzono réznic.
2) Referat Egzekucji, w zakresie konta 240:

- inwentaryzacje nalezno$ci dokonano drogg weryfikacji salda na dziefi 31.12.2016 r.,
-z przeprowadzonej inwentaryzacji sporzadzono protoké! poréwnania danych ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami (protokét sporzadzono na dzien

10.01.2017 r.),
- W powyzszych protokotach nie stwierdzono réznic.
3) Referat Wydatkéw Majatkowych, w zakresie konta 24013, 24007, 225:

- inwentaryzacj¢ naleznosci dokonano droga weryfikacji salda na dziefi 31.12.2016 .,
-z przeprowadzonej inwentaryzacji sporzadzono 3 protokoty poréwnania danych ksigg
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami (brak daty sporzadzenia na wszystkich

protokotach),
- w powyzszych protokotach nie stwierdzono réznic.

4) Referat Wydatkéw Budzetowych, w zakresie konta 201, 240V, 2256, 2244, 234, 240,

2254, 22543:

-  inwentaryzacje nalezno$ci dokonano drogg weryfikacji salda na dzied 31.12.2016 r.,
-z przeprowadzonej inwentaryzacji sporzadzono 5 protokotéw poréwnania danych
ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami (brak daty sporzadzenia na

wszystkich protokotach),
- W powyzszych protokotach nie stwierdzono réznic.
5) Referat Dochodéw Budzetowych w zakresie kont: 221, 225, 226, 245, 840:

® inwentaryzacje naleznoéci na koncie 221 przeprowadzono droga uzgodnienia
(potwierdzenia) sald na dzien 31.12.2016 r. (kontrolowana jednostka wysytata do

kontrahentéw prowadzacych ksiegi rachunkowe pisma o potwierdzenie sald),

-z przeprowadzonej inwentaryzacji sporzadzono protokét zbiorczy z inwentaryzacii
przeprowadzonej droga potwierdzenia sald na dzien 31.12.2016 r., na podstawie
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4 protokotéw jednostkowych (brak daty sporzadzenia protokotu zbiorczego
i protokotéw jednostkowych) - w protokotach stwierdzono réznice,

- w wyniku kontroli ustalono, ze stwierdzone réznice z przeprowadzonej
inwentaryzacji zostaly wyjasnione i wynikaly z dokonania wplat przez
kontrahentéw w grudniu 2016 r. na naleznoéé i odsetki oraz dokonania przypiséw
w grudniu 2016 r.,

- na dzien 31.12.2016 r. dokonano urealnienia sald (do protokotéw zataczono
wydruki ewidencji ksiegowej do konta 221 na dzier 31.12.2016 r., potwierdzajace
zgodno$¢ sald),

® inwentaryzacj¢ naleznoéci na kontach: 221 (pozostalej czesci naleznoscei, ktérej nie
potwierdzono drogg potwierdzenia sald), 225, 226, 245, 840, przeprowadzono drogg
weryfikacji na dzief 31.12.2016 .,

-z przeprowadzonej inwentaryzacji sporzadzono protokét zbiorczy z inwentaryzacji
przeprowadzonej droga weryfikacji na dzieA 31.12.2016 r., na podstawie
16 protokotéw poréwnania danych ksigg rachunkowych ze stosownymi

- dokumentami (brak daty sporzadzenia protokotu zbiorczego i protokotéw
Jjednostkowych) — w protokotach nie stwierdzono réznic.



