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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego
w trybie przetargu nieograniczonego

o wartości poniżej 221 000 EURO
na

„Sukcesywną dostawa papieru kserograficznego i składanki 
komputerowej na potrzeby Urzędu Miejskiego w Gdańsku

ogłoszonego w Biuletynie Zamówień Publicznych

sygn. postępowania: BZ.271.45.2018

ZAMAWIAJĄCY:
Gmina Miasta Gdańska
ul. Nowe Ogrody 8/12
 80-803 Gdańsk
www.gdansk.pl

PODSTAWA PRAWNA 

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 roku, poz. 1579 ze 
zm.), zwana dalej „ustawą”.

SPIS TREŚCI:

http://www.gdansk.pl/
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Rozdział 1
Opis przedmiotu zamówienia

I. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA

1. Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna dostawa papieru kserograficznego i składanki 
komputerowej. Szczegółowy opis zawarty jest w Załączniku nr 1 (Formularz ofertowy) 

2. Dostawy przedmiotu umowy realizowane będą na podstawie bieżących pisemnych zamówień 
częściowych składanych e-mailem przez upoważnionego pracownika Zamawiającego.

3. Dostawy zamówień częściowych wymagane będą w ciągu max.3 dni od dnia złożenia 
zamówienia  częściowego (z wyłączeniem sobót, niedziel i świąt), w pon., wt., śr., czw. w 
godzinach od 8:00 do 15:00, w pt. w godzinach od 8:00 do 14:00.

4. Przedmiot umowy dostarczany będzie Zamawiającemu transportem Wykonawcy, na koszt i 
ryzyko Wykonawcy.

5. Wydanie Zamawiającemu przedmiotu umowy nastąpi w miejscu wskazanym przez 
Zamawiającego.

II. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA

Termin realizacji zamówienia: 12 miesięcy od daty podpisania umowy.

III. KOD CPV:

30197644-2     Papier kserograficzny  

Rozdział 2
Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania 

tych warunków

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy:

1.1. nie podlegają wykluczeniu ,

1.2. spełniają warunki udziału w postępowaniu, dotyczące : 

1.2.2. zdolności technicznej lub zawodowej:

Warunek zostanie spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat 
przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest 
krótszy - w tym okresie, wykonał lub wykonuje należycie dostawę papieru 
kserograficznego o łącznej wartości brutto nie mniejszej niż 100 000 zł, liczonej za okres 
nie przekraczający 12 kolejnych miesięcy.

2. Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp - Zamawiający 
wykluczy z udziału w postępowaniu Wykonawcę w stosunku do którego otwarto likwidację, 
w zatwierdzonym przez sąd układzie w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane 
zaspokojenie wierzycieli przez likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego 
majątku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. – Prawo restrukturyzacyjne (Dz. 
U. z 2015 r. poz. 978, 1259, 1513, 1830 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615) lub którego upadłość 
ogłoszono, z wyjątkiem Wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony 
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prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli 
przez likwidację majątku upadłego, chyba że sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 
366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. – Prawo upadłościowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233, 
978, 1166, 1259 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615).

3. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawcę, w stosunku do którego 
zachodzi którakolwiek z okoliczności, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt  12 – 23 ustawy Pzp 

4. Zamawiający w niniejszym postępowaniu nie wymaga wykazania braku podstaw do 
wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 5 pkt 2-8 ustawy Pzp.

5. Zamawiający informuje, że w niniejszym postępowaniu przewiduje możliwość 
zastosowania przepisów art. 24aa ustawy Pzp. W związku z powyższym Zamawiający 
może najpierw dokonać oceny ofert, a następnie zbadać, czy Wykonawca, którego oferta 
została oceniona jako najkorzystniejsza nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki 
udziału w postępowaniu.

Rozdział 3
Oświadczenia lub dokumenty, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu 

potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu

1.  Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składani ofert 
oświadczenie stanowiące wstępne potwierdzenie, że Wykonawca: 

1.1. nie podlega wykluczeniu  - wg załączonego wzoru - załącznik nr 2 , 

1.2. spełnia warunki udziału w postępowaniu  -  wg załączonego wzoru -  załącznik nr 3 

2. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, 
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, 
polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej 
innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków 
prawnych.

2.1. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić 
Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych 
podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu 
do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia (w oryginale).

2.2. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 
doświadczenia, wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeśli 
podmioty te zrealizują usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane.

2.3. Dokument, z którego będzie wynikać zobowiązanie podmiotu trzeciego, powinien określać 
w szczególności:

a) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu,
b) sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez Wykonawcę, przy 
wykonywaniu zamówienia,
c) zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia publicznego.

2.4. Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku 
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełniania, w zakresie, w jakim powołuje się 
na ich zasoby, warunków udziału w postępowaniu  zamieszcza informacje o tych 
podmiotach w oświadczeniach, o których mowa w ust. 1. 

2.5. Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom, w 
celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziału w postępowaniu 
zamieszcza informacje o podwykonawcach w oświadczeniu, o którym mowa w ust. 1 pkt 2. 
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2.6. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców, oświadczenia 
składa każdy z wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie.

2.7. Oświadczenia te potwierdzają spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak 
podstaw wykluczenia w zakresie, w którym każdy z wykonawców wykazuje spełnianie 
warunków udziału w postępowaniu  oraz brak podstaw wykluczenia.

3. Zamawiający może wezwać Wykonawcę, którego oferta została oceniona najwyżej do 
złożenia w terminie nie krótszym  niż  5 dni następujących dokumentów:

3.1. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziału w 
postępowaniu na podstawie art.  24  ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.:
a) odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 

gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu 
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy. 

  W przypadku składania oferty przez Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie 
zamówienia, wymagany dokument musi być złożony przez każdego Wykonawcę.

3.2. W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postepowaniu dotyczących 
zdolności technicznej lub zawodowej:
a) wykazu dostaw wykonanych a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również 

wykonywanych, o których mowa w Rozdziale 2, ust. 1, pkt 1.2, ppkt 1.2.2 SIWZ, w 
okresie 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia 
działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat 
wykonania i podmiotów, na rzecz których dostawy zostały wykonane oraz załączeniem 
dowodów określających czy dostawy zostały wykonane lub są wykonywane należycie – 
według załączonego wzoru  - Załącznik nr 6.
Dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez 
podmiot, na rzecz którego dostawy były wykonywane, a w przypadku świadczeń 
okresowych lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o 
obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – 
oświadczenie wykonawcy; w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych nadal 
wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte 
wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu 
składania ofert.

4. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziału w postępowaniu 
na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Prawo zamówień publicznych Wykonawca, w 
terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o której mowa w art. 86 
ust. 5 ustawy Pzp, przekazuje Zamawiającemu oświadczenie o przynależności lub braku 
przynależności do tej samej grupy kapitałowej – wg załączonego wzoru – załącznik nr 4. 
Wraz ze złożeniem oświadczenia, Wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z 
innym Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia. 

W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców (np. wspólników 
spółki cywilnej, konsorcjum), oświadczenie, o którym mowa powyżej składa osobno każdy z 
Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie.
UWAGA!
Powyższego oświadczenia nie należy składać wraz z ofertą.

5. Forma składanych dokumentów:
5.1. Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie pisemnej.
5.2.  Oświadczenie, o którym mowa w Rozdziale 3 ust. 1 niniejszej SIWZ oraz oświadczenie 

Wykonawcy o przynależności albo braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o 
którym mowa   w Rozdziale 3 ust. 5 SIWZ składane są w oryginale.
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5.3.  Oświadczenia, o których mowa w Rozporządzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016r. 
w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia (Dz.U. z 2016 r. poz.1126) zwanym dalej 
„Rozporządzeniem” dotyczące Wykonawcy i innych podmiotów, na których zdolnościach 
lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach określonych w art. 22a ustawy Pzp oraz 
dotyczące podwykonawców składane są   w oryginale.

5.4. Dokumenty, o których mowa w Rozporządzeniu, inne niż oświadczenia, o których mowa w 
punkcie 6.3., składane są w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem. 

5.5. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na 
którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspólnie ubiegający się 
o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawcy, w zakresie dokumentów, 
którego każdego z nich dotyczą. 

6. Wykonawcy występujący wspólnie.
6.1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia.
6.2. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia składają pełnomocnictwo 

do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania 
w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego dla ustanowionego 
przez nich pełnomocnika. Pełnomocnictwo winno zostać złożone w oryginale lub kopii 
potwierdzonej notarialnie. 

6.3. Wykonawcy, o których mowa w pkt 1, ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie 
umowy.

7. Dokumenty składane przez wykonawców zagranicznych.
1) Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w Rozdziale 3 ust. 2 SIWZ pkt. 2.1.a) składa 
dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce 
zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono 
upadłości. 

2) Dokumenty, o których mowa w pkt 1, powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy 
przed upływem terminu składania ofert. 

3) Jeżeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub 
miejsce zamieszkania nie wydaje się dokumentu, o którym mowa w pkt 1, zastępuje się je 
dokumentem zawierającym oświadczenie, w którym określa się także osoby uprawnione do 
reprezentacji wykonawcy, złożone przed właściwym organem sądowym, administracyjnym albo 
organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania 
osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub przed 
notariuszem. Do aktualności tego dokumentu mają odpowiednie zastosowanie zapisy pkt 2.

Rozdział 4
Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz 

przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do 
porozumiewania się z wykonawcami

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w języku polskim, z zachowaniem formy 
pisemnej. 

2. Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się:
1) za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – 

Prawo pocztowe (Dz.U. z 2017 r. poz. 1481 ze zm.) lub
2) osobiście lub
3) za pośrednictwem posłańca lub
4) faksem lub
5) przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 
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r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną (Dz.U. z 2017 r. poz. 1219 ze zm.).
3. Oferta może być złożona wyłącznie w formie pisemnej. 
4. Jeżeli Zamawiający lub wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 

informacje faksem lub drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie 
potwierdza fakt ich otrzymania.

5. Do kontaktowania się z wykonawcami upoważniony jest: pracownik Biura Zamówień 
Publicznych Urzędu Miejskiego w Gdańsku – Marek Komorowski., pok. 129, Tel. (58) 32-36-
129, Fax. (58) 32-36-529 e-mail: bzp.@gdansk.gda.pl,  w dniach: pon., wt., czw. - w godzinach 
od 8:00 do 16:00; w śr.- w godzinach od 8:00 do 17:00, w pt. - w godzinach od 8.00 do 15.00.

Rozdział 5
Wymagania dotyczące wadium

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

Rozdział 6
Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wykonawca może złożyć jedną ofertę.

2. Treść oferty musi odpowiadać treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 

3. Opis sposobu przygotowania ofert: 
1) Oferta powinna być sporządzona w formie pisemnej, w języku polskim; zaleca się, aby oferta 

została sporządzona na formularzu załączonym do niniejszej specyfikacji istotnych warunków 
zamówienia- Rozdział 15 „Wzór oferty”,

2) Załącznikami do oferty, stanowiącymi jej integralną część, są dokumenty wymienione 
w specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

3) Oferta i każdy z załączników powinny zostać podpisane przez Wykonawcę lub osobę 
upoważnioną do jego reprezentowania i składania w jego imieniu oświadczenia woli. 

4) W przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, do oferty musi być załączone 
pełnomocnictwo (w oryginale lub kopii potwierdzonej notarialnie) z określeniem jego 
zakresu.

5) Ewentualne poprawki w treści oferty powinny być naniesione czytelnie i sygnowane 
podpisem wykonawcy. 

6) Oferta powinna zostać zapakowana w sposób uniemożliwiający jej przypadkowe otwarcie 
oraz opisana w sposób jednoznacznie wskazujący jej charakter i przeznaczenie. Zaleca się, 
aby oferta została złożona w dwóch zaklejonych kopertach: 

-wewnętrzna (zawierająca ofertę) opatrzona napisem: 

… … … … … … … … … … … … 
nazwa i adres Wykonawcy
   (pieczątka firmowa)

Urząd Miejski w Gdańsku
Biuro Zamówień Publicznych

ul. Nowe Ogrody 8/12
80-803 Gdańsk

OFERTA na:
„Sukcesywną dostawa papieru kserograficznego i składanki komputerowej na potrzeby 

Urzędu Miejskiego w Gdańsku
.

mailto:bzp.@gdansk.gda.pl
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-zewnętrzna (zawierająca kopertę z ofertą) opatrzona napisem: 

Urząd Miejski w Gdańsku
Biuro Zamówień Publicznych

ul. Nowe Ogrody 8/12
80-803 Gdańsk

OFERTA na:
„Sukcesywną dostawa papieru kserograficznego i składanki komputerowej na potrzeby 

Urzędu Miejskiego w Gdańsku

7) Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za przypadkowe otwarcie oferty 
niezabezpieczonej w powyższy sposób.

Wykonawca może, przed upływem terminu składania ofert zmienić, uzupełnić lub wycofać ofertę. 
Zmiana, uzupełnienie lub wycofanie oferty odbywa się w taki sam sposób jak złożenie oferty, tj. 
w zamkniętej kopercie z odpowiednim dopiskiem np. Zmiana oferty przetargowej- „Sukcesywną 
dostawa papieru kserograficznego i składanki komputerowej na potrzeby Urzędu Miejskiego w 

Gdańsku . 

4. Ofertę złożoną po terminie zwraca się w terminie określonym w art. 84 ust. 2 ustawy. 

5. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych ani wariantowych. 

6. Zamawiający nie zamierza zawierać umowy ramowej ani ustanawiać dynamicznego systemu 
zakupów, a także nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukcji 
elektronicznej.

7. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień , o których mowa w art. 67 ust.1 
pkt.6 i 7 ustawy Prawo zamówień publicznych.

8. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o 
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli wykonawca, nie później niż w terminie składania 
ofert lub wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, zastrzegł, że nie mogą być one 
udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 
Zgodnie z art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 419) przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie 
się nie ujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, 
organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do 
których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności. Oznacza to, 
że za tajemnicę przedsiębiorstwa może być uznana określona informacja  (wiadomość), która 
spełnia łącznie trzy warunki:

1) ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiębiorstwa lub jest inną 
informacją posiadającą wartość gospodarczą,

2) nie została ujawniona do wiadomości publicznej,
3) podjęto w stosunku do niej niezbędne działania w celu zachowania poufności.

Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Prawo 
zamówień publicznych.

9. Wykonawca ponosi koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

Rozdział 7
Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert

1. Składanie ofert
1) Miejscem składania ofert jest Urząd Miejski w Gdańsku, ul. Nowe Ogrody 8/12, 80-803 

Gdańsk, Biuro Zamówień Publicznych, pokój 129 (I piętro),
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2) Oferty należy składać osobiście, we wskazanym powyżej miejscu lub przesłać pocztą na adres: 
Urząd Miejski w Gdańsku, Biuro Zamówień Publicznych, ul. Nowe Ogrody 8/12, 80-803 
Gdańsk, z wyraźnym oznaczeniem postępowania- jak opisano w Rozdz. 6, ust. 3, pkt 6 siwz.

3) Termin składania ofert upływa dnia 3.08.2018 roku, o godz. 11:00.
4) Termin związania ofertą wynosi 30 dni licząc od upływu terminu składania ofert.

2. Otwarcie ofert
1) Oferty zostaną otwarte w dniu 3.082018 roku, o godz.11:30 w siedzibie Urzędu Miejskiego w 

Gdańsku, 80-803 Gdańsk, ul. Nowe Ogrody 8/12, sala 132 A. 
2) Otwarcie ofert jest jawne.

Rozdział 8
Opis sposobu obliczenia ceny

1. Od Wykonawcy wymaga się, pod rygorem odrzucenia oferty, określenia ceny brutto za 
wykonanie przedmiotu zamówienia, zawierającej cenę netto i należny podatek VAT.

2. Od Wykonawcy wymaga się określenia ceny zgodnie z tabelą zawartą w Formularzu oferty- 
Załącznik nr 1 do oferty. W poszczególnych wierszach kolumny 5 tabeli Wykonawca 
zobowiązany jest podać ceny jednostkowe netto poszczególnych pozycji (wiersze 1-21) 
stanowiących przedmiot zamówienia. Następnie poszczególne ceny jednostkowe (kolumna 5) 
należy pomnożyć przez zamawianą ilość (kolumna 4). Uzyskane w ten sposób „wartości netto” 
dla poszczególnych tablic  (kolumna 6) należy dodać, a sumę wpisać w wierszu „razem netto”. 
W cenie brutto (wiersz „razem brutto”) należy uwzględnić 23% podatku VAT, w wierszu „VAT 
23%” należy podać kwotę podatku VAT. Tak wyliczona kwota („razem brutto”) stanowi cenę 
oferty i należy ją wpisać w formularzu oferty. 

3. Ceny jednostkowe podane w Formularzu oferty są niezmienne w okresie obowiązywania 
umowy. Realizacja umowy odbywać się będzie na podstawie zamówień bieżących, o których  
mowa w §1 wzoru umowy i cen jednostkowych podanych w Formularzu oferty.

4. Oferowana cena musi uwzględniać wszystkie koszty, jakie Wykonawca poniesie w związku 
 z realizacją przedmiotu zamówienia, w tym m.in. koszty dostawy.

5. Kwoty wskazane w ofercie należy podać bez zaokrągleń, do pełnych groszy.

6. Omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny zostaną poprawione przez Zamawiającego w sposób 
określony w art. 87 ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych.

Rozdział 9
Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z 

podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert

1. Wszystkie oferty niepodlegające odrzuceniu oceniane będą na podstawie następujących kryteriów:

1) Cena - 100 % 

Cena oferty jest ceną brutto. 

1) dla kryterium „Cena”

PK1  = [CN / CR x 100%] x 100

PK1  - ilość punktów badanej oferty dla kryterium cena

CN   - najniższa oferowana cena, 

3. Za najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która zaoferuje najniższa cenę.
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Rozdział 10
Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w 

celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego

1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie określonym 
w informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty, zgodnie z ustawą.

2. Warunki, na których będzie zawarta umowa określa Rozdział 14 niniejszej specyfikacji („Wzór 
umowy”). 

3. W przypadku wyboru, jako oferty najkorzystniejszej oferty Wykonawców wspólnie ubiegających 
się o udzielenie zamówienia, należy przed podpisaniem umowy o zamówienie publiczne 
przedłożyć Zamawiającemu umowę regulującą współpracę tych Wykonawców.

4. Zaleca się, aby umowa konsorcjum regulująca współpracę wykonawców wspólnie ubiegających 
się o udzielenie zamówienia w szczególności zawierała postanowienia wynikające z charakteru 
konsorcjum:
1) określenie stron umowy z oznaczeniem lidera konsorcjum,
2) cel zawarcia umowy,
3) czas trwania konsorcjum (obejmujący okres realizacji przedmiotu zamówienia, gwarancji 

i rękojmi),
4) zapis o solidarnej odpowiedzialności każdego członka konsorcjum wobec Zamawiającego 

za wykonanie umowy,
5) wyłączenie możliwości wypowiedzenia umowy konsorcjum przez któregokolwiek z jego 

członków do czasu wykonania przedmiotu zamówienia.

Rozdział  11
Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania.

Rozdział 12
Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku 

postępowania o udzielenie zamówienia

Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia przysługują środki ochrony prawnej  
określone w Dziale VI art. 179-198g ustawy Pzp.

Rozdział 13
Klauzula informacyjna z art. 13 RODO 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, 
Zamawiający informuje, że: 
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1) administratorem Pani/Pana danych osobowych są wszystkie podmioty wymienione w Załączniku 
nr 1 do Siwz; 1

2) Zamawiający, w zakresie Gminy Miasta Gdańska zapewnia kontakt z inspektorem danych 
osobowych, pisemnie na adres siedziby lub poprzez adres e-mail iod@gdansk.gda.pl lub 
telefonicznie pod nr 48 58 323 60 00 lub 48 58 323 60 68.

W przypadku pozostałych podmiotów wymienionych w Załączniku nr 1 do Siwz, informacje 
związane z inspektorami danych osobowych znajdują się na stronach BIP tych podmiotów.

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 
związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego: „Sukcesywna dostawa oleju 
opałowego lekkiego gatunku L-1 do celów grzewczych” (sygn. post.: BZP.271.22.2018), 
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 
zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 
stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej 
„ustawa Pzp”; 

5)  Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 
4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy 
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;

6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących 
jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych 
danych wynikają z ustawy Pzp;

7)   w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:
−na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
−na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych 2;
−na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO 3;  
−prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 
RODO;

9) nie przysługuje Pani/Panu:
−w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;

1 - Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu przetwarzającego 
istnieje obowiązek inspektora danych osobowych

2 - Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmiana wyniku postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności oraz jego 
załączników;

3 - Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia 
korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub z uwagi na ważne względy interesu 
publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.
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−prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
−na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

   

Zatwierdził:
Dyrektor Biura Zamówień Publicznych

    Marek Komorowski
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Rozdział 14
Wzór umowy

Wzór umowy
Umowa nr 

zawarta w dniu .............................2018 roku w Gdańsku pomiędzy:
Gminą Miasta Gdańska z siedzibą w Gdańsku przy ul. Nowe Ogrody 8/12, reprezentowaną 
przez:
1. ……………………………………………..
2. ......................................................................

zwaną w dalszej treści umowy „Zamawiającym”
a
...................................................................................................................................................
wpisanym do CEIDG
prowadzącym działalność gospodarczą p.n. - ...........................................- mającym siedzibę 
w ................. (posiadającym wpis w Krajowym Rejestrze Sądowym prowadzonym przez 
Sąd Rejonowy w ……………………, pod numerem KRS 
………………………………...…...),
posiadającym NIP: ………………...….., Regon: …………………..…………,
reprezentowanym przez:
1. ...........................................................................
2. ...........................................................................

zwanym dalej w treści umowy „Wykonawcą”.
łącznie zwanymi „Stronami”, a odrębnie „Stroną”.

W wyniku przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie 
przetargu nieograniczonego na „Sukcesywne dostawy papieru kserograficznego i składanki 
komputerowej na potrzeby Urzędu Miejskiego w Gdańsku”, znak: …………………….., 
zawarta została umowa następującej treści:

§ 1
Przedmiot umowy

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do realizacji sukcesywnych dostaw 
– (sprzedaży) papieru kserograficznego i składanki komputerowej , określonych w 
opisie przedmiotu zamówienia,  stanowiącym załącznik nr 1 do umowy oraz ofercie 
Wykonawcy stanowiącej załącznik nr 2 do umowy.

2. Dostarczony papier kserograficzny i składanka komputerowa musi być wyłącznie 
najwyższej jakości, tj. w pierwszym gatunku oraz spełniać parametry podane w 
kolumnie nr 2 tabeli Załącznika nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia.

3. Papier kserograficzny powinien spełniać wymagania określone przez normę PN-EN 
ISO 9706:2001 „Papier przeznaczony na dokumenty – Wymagania dotyczące 
trwałości”.

4. Zamawiający gwarantuje zakup co najmniej 50% ilości papieru kserograficznego i 
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składanki komputerowej, w poszczególnym asortymencie, określonej w załączniku nr 
1. Prawo Zamawiającego do żądania dostawy pozostałej ilości papieru kserograficznego 
i składanki komputerowej (powyżej 50%) jest uzależnione od bieżących potrzeb 
Zamawiającego (prawo opcji).

5. Zamawiający zastrzega możliwość zmiany proporcji ilościowych poszczególnego 
asortymentu podanego w załączniku nr 1.

6. Umowa obowiązuje od dnia ……………….do dnia……………… z zastrzeżeniem 
postanowień § 2 ust. 5, w zależności która z tych przesłanek wystąpi wcześniej.

§ 2
Wynagrodzenie Wykonawcy

1. Zamawiający zobowiązuje się zapłacić Wykonawcy wynagrodzenie za wykonanie 
przedmiotu umowy według cen netto określonych w formularzu ofertowym, 
stanowiącym załącznik nr 3 do umowy, powiększonych o podatek VAT w wysokości 
23%.

2. Wynagrodzenie za dostawy objęte niniejszą umową nie może przekroczyć kwoty 
…………………. zł netto, powiększonej o 23% podatek VAT, co razem daje kwotę 
…………….. zł brutto (słownie: ……………… zł), zgodnie z ofertą Wykonawcy 
stanowiącą załącznik nr 2 do niniejszej umowy.

3. Wynagrodzenie określone w ust. 2 zawiera:
1) ceny materiałów wraz z podatkiem VAT,
2) koszt dostawy bezpośrednio do miejsca wskazanego przez Zamawiającego.

4. Zamawiający rozliczy wynagrodzenie Wykonawcy według cen określonych w 
załączniku nr 3 (formularz ofertowy) do umowy oraz ilości faktycznie dostarczonego 
papieru kserograficznego i składanki komputerowej z zastrzeżeniem, że wartość tych 
dostaw nie może przekroczyć wartości brutto określonej w ust. 2.

5. W przypadku, gdy należności z tytułu realizacji umowy osiągną kwotę, o której mowa 
w ust. 2, umowa ulega rozwiązaniu na mocy niniejszego postanowienia.

6. Wykonawcy nie przysługuje roszczenie o realizację dostawy w wielkościach podanych 
w formularzu cenowym, z zastrzeżeniem § 1 ust. 4.

§ 3
Warunki dostawy

1. Dostawy przedmiotu umowy realizowane będą na podstawie bieżących pisemnych 
zamówień częściowych składanych e-mailem przez upoważnionego pracownika 
Zamawiającego.

2. Dostawy zamówień częściowych wymagane będą w ciągu ………….. dni od dnia 
złożenia zamówienia  częściowego (z wyłączeniem sobót, niedziel i świąt), w pon., wt., 
śr., czw. w godzinach od 8:00 do 15:00, w pt. w godzinach od 8:00 do 14:00.

3. Przedmiot umowy dostarczany będzie Zamawiającemu transportem Wykonawcy, 
na koszt i ryzyko Wykonawcy.

4. Wydanie Zamawiającemu przedmiotu umowy nastąpi w miejscu wskazanym przez 
Zamawiającego.

§ 4
Warunki płatności

1. Podstawą do wystawienia faktury, po każdej częściowej dostawie do siedziby 
Zamawiającego, będzie odbiór dostarczonego papieru kserograficznego i składanki 
komputerowej bez zastrzeżeń przez upoważnionego pracownika Zamawiającego. 

2. Zamawiający zobowiązuje się dokonać zapłaty należności za odebrany papier 
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kserograficzny i składankę komputerową w terminie do 21 dni od daty złożenia przez 
Wykonawcę w siedzibie Zamawiającego oryginału prawidłowo wystawionej faktury, 
zgodnie z pozycjami wykazanymi w załączniku nr 3 – formularzu ofertowy.

3.    Faktury należy wystawić na:
Nabywca: Gmina Miasta Gdańska  ul. Nowe Ogrody 8/12 80-803 Gdańsk NIP: 583- 
00-11- 969;
Odbiorca: Urząd Miejski w Gdańsku- Wydział Kadr i Organizacji ul. Nowe Ogrody 
8/12  80-803 Gdańsk.

4. Płatność zostanie dokonana przelewem bankowym na rachunek bankowy Wykonawcy 
w ……………………… nr rach. ………………………………...

5. Za datę płatności uważa się datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
6. O zmianie numeru rachunku bankowego Wykonawca powiadomi Zamawiającego 

pisemnie.
7. Dopuszcza się możliwość składania faktur w formie elektronicznej (eFaktura). Faktury 

w formie elektronicznej składane będą poprzez formularz „Pisma Ogólne” na 
Elektroniczną Skrzynkę Podawczą Urzędu Miejskiego w Gdańsku, znajdującą się 
na platformie ePUAP www.epuap.gov.pl, na której istnieje adres skrytki odbiorczej 
/UMGDA/Servo. Każda wysłana wiadomość, do której załączona będzie eFaktura musi 
być podpisana elektronicznie. Podpis może być zrealizowany za pomocą Profilu 
Zaufanego lub Podpisu Elektronicznego, weryfikowanego ważnym, kwalifikowanym 
certyfikatem. Osobą podpisującą wiadomość w imieniu Wykonawcy, będzie (imię, 
nazwisko, email): ……………………………………. 

8. Zamawiający może dokonać płatności z wykorzystaniem mechanizmu podzielonej 
płatności, zgodnie z art. 108a-108b ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od 
towarów i usług.

§ 5
1. Osobą upoważnioną do stałego kontaktu z Zamawiającym w sprawie realizacji 

przedmiotu umowy ze strony Wykonawcy jest 
..................................................................................
tel. .................................., e-mail: ……………………….

2. Osobą upoważnioną do stałego kontaktu  z Wykonawcą w sprawie realizacji przedmiotu 
umowy ze strony Zamawiającego jest ..............................................................................
tel. ..................................., e-mail: ……………………….

3. W przypadku zmiany osoby upoważnionej do stałego kontaktu w sprawie realizacji 
przedmiotu umowy ze strony Wykonawcy lub Zamawiającego, Strona dokonująca 
zmiany powiadomi pisemnie o tym fakcie w terminie 7 dni od daty zmiany, jednocześnie 
wyznaczając kolejną osobę do kontaktów, bez konieczności sporządzenia aneksu do 
umowy.

4. Każda ze stron umowy zobowiązana jest do realizacji obowiązków informacyjnych 
określonych przepisami Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)                      
nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w 
związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE, w takim zakresie, w jakim jest do tego zobowiązana 
zgodnie z tymi przepisami.

§ 6.*

http://www.epuap.gov.pl/
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1. Wykonawca na moment zawarcia Umowy jest zarejestrowanym czynnym podatnikiem 
podatku VAT. 

2. Wykonawca zobowiązuje się, że w przypadku wykreślenia go z rejestru podatników 
VAT czynnych, niezwłocznie zawiadomi o tym fakcie Zamawiającego i z tytułu 
świadczonych usług będzie wystawiał rachunki.

3.  W przypadku naruszenia powyższego zobowiązania Wykonawca  zobowiązuje się do 
zapłaty na rzecz Zamawiającego kwoty stanowiącej równowartość podatku VAT, w 
stosunku do której Zamawiający  utracił prawo do odliczenia, powiększonej o odsetki 
zapłacone do Urzędu Skarbowego. 

4. Wykonawca  wyraża zgodę na potracenie przez Zamawiającego  ww. kwoty z należnego 
mu wynagrodzenia.

5. Wykonawca zobowiązuje się w przypadku ponownego wpisania go do rejestru 
podatników VAT czynnych, niezwłocznie zawiadomić o tym fakcie Zamawiającego, pod 
rygorem odpowiedzialności za szkody (utracone korzyści) powstałe w wyniku 
zaniedbania tego obowiązku.

6. Oświadczenie Wykonawcy dotyczące jego statusu podatnika podatku VAT stanowi 
załącznik nr 4 do Umowy.

LUB
1. Wykonawca na moment zawarcia Umowy nie jest zarejestrowanym czynnym 

podatnikiem podatku VAT. 
2. Wykonawca zobowiązuje się w przypadku wpisania go do rejestru podatników VAT 

czynnych, niezwłocznie zawiadomić o tym fakcie Zamawiającego, pod rygorem 
odpowiedzialności za szkody (utracone korzyści) powstałe w wyniku zaniedbania tego 
obowiązku.

3. WYKONAWCA zobowiązuje się, że w przypadku wykreślenia go z rejestru podatników 
VAT czynnych, niezwłocznie zawiadomi o tym fakcie Zamawiającego i z tytułu 
świadczonych usług będzie wystawiał rachunki.

4. W przypadku naruszenia powyższego zobowiązania Wykonawca  zobowiązuje się do 
zapłaty na rzecz Zamawiającego  kwoty stanowiącej równowartość podatku VAT, w 
stosunku do której Zamawiający utracił prawo do odliczenia, powiększonej o odsetki 
zapłacone do Urzędu Skarbowego. 

5. Wykonawca wyraża zgodę na potracenie przez Zamawiającego  ww. kwoty z należnego 
mu wynagrodzenia.

6. Oświadczenie Wykonawcy dotyczące jego statusu podatnika podatku VAT stanowi 
załącznik nr 4 do Umowy.

*zapisy w umowie zostaną odpowiednio dostosowane do statusu podatnika VAT 
Wykonawcy, w oparciu o dostarczone oświadczenie.

§ 7
Kary umowne

1. W przypadku stwierdzenia braków ilościowych lub wad jakościowych przedmiotu 
umowy Wykonawca zobowiązuje się do usunięcia wad lub uzupełnienia braków w 
terminie wspólnie przez Strony uzgodnionym, nie później jednak niż w ciągu dwóch dni 
od daty powiadomienia go o wadach lub brakach. W przypadku nie usunięcia wad lub 
nie uzupełnienia braków w terminie Wykonawca zapłaci karę umowną w wysokości 
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0,2%  maksymalnego wynagrodzenia netto określonego w § 2 ust. 2, za każdy dzień 
zwłoki.

2. W przypadku zwłoki w dostawach poza określony w § 3 ust. 2 termin dostaw, 
Wykonawca zapłaci kary umowne w wysokości 0,2% maksymalnego wynagrodzenia 
netto określonego w § 2 ust. 2 umowy, za każdy dzień zwłoki.

3. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kwoty kar umownych z kwoty 
przysługującego mu wynagrodzenia.

4. Zamawiającemu przysługuje prawo do dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na 
zasadach ogólnych określonych w kodeksie cywilnym, gdy wysokość kar umownych 
jest niższa niż wysokość powstałej szkody.

§ 8
Rozwiązanie umowy

1. Umowa może zostać rozwiązana w trybie natychmiastowym, w przypadku gdy:
1) Wykonawca opóźni się przynajmniej 3 – krotnie z realizacją dostaw, przy czym czas 

opóźnienia nie ma znaczenia dla skorzystania z uprawnienia do rozwiązania umowy,
2) Wykonawca 3 – krotnie zrealizuje dostawy towarów niepełnowartościowych, 

uszkodzonych, niezgodnych ze składanym zamówieniem oraz gdy w dostawach 
występują braki ilościowe.

Wystąpienie okoliczności uzasadniających rozwiązanie umowy w trybie 
natychmiastowym  winno być stwierdzone protokołami sporządzonymi z udziałem obu 
Stron, chyba że    Wykonawca odmówi udziału w czynnościach sporządzenia protokołu. 
W takim przypadku rozwiązanie umowy następuje z dniem dostarczenia 
Wykonawcy oświadczenia Zamawiającego o rozwiązaniu umowy.

2. Oprócz przypadków określonych w Kodeksie Cywilnym Zamawiający może od umowy 
odstąpić w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie 
umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili 
zawarcia umowy. W takim przypadku odstąpienie od umowy powinno nastąpić w 
terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach.

3. W przypadku odstąpienia od umowy lub rozwiązania jej w trybie wskazanym 
w niniejszym paragrafie, Wykonawca może żądać wynagrodzenia jedynie za część 
umowy wykonaną do dnia ustania obowiązywania umowy.

§ 9
Zmiany umowy

1. Zamawiający, poza możliwością zmiany zawartej umowy na podstawie art. 144 ust.1 
pkt.2,3,4,5,6 ustawy Prawo Zamówień Publicznych, przewiduje również możliwość 
dokonywania zmian postanowień zawartej umowy, które mogą  dotyczyć:
1)terminu realizacji Umowy,
2)zmiany wynagrodzenia,
3)zmiany numeru rachunku bankowego Wykonawcy, w przypadku zmiany numeru 

rachunku bankowego Wykonawcy,
4)zmiana zakresu świadczenia lub sposobu realizacji Umowy, w przypadku zmian 

przepisów prawa   lub pojawienia się nowych interpretacji, wytycznych dotyczących 
przepisów związanych z realizacją Umowy, w tym dotyczących ochrony danych 
osobowych.

2. Zmiany, o których mowa w ust. 1 pkt 1 mogą nastąpić w przypadku wystąpienia „siły 
wyższej” np. katastrofa naturalna, strajk, pożar, eksplozja, wojna, atak terrorystyczny, 
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pod warunkiem, że Wykonawca niezwłocznie powiadomi na piśmie Zamawiającego o 
wystąpieniu zdarzenia siły wyższej. Przesunięcie terminu następuje o ilość dni, w których 
zdarzenie siły wyższej wystąpiło;

3. Zmiany do Umowy następują na pisemny wniosek jednej ze Stron wraz z uzasadnieniem 
konieczności wprowadzenia tych zmian.

4. Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej Umowy będą wymagały pod rygorem 
nieważności formy  pisemnej w postaci aneksu.

§ 10
Każda ze stron umowy zobowiązana jest do realizacji obowiązków informacyjnych określonych przepisami 
Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie 
ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, w takim zakresie, w jakim jest do tego zobowiązana zgodnie z tymi 
przepisami.

§ 11
Postanowienia końcowe

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie stosuje się przepisy ustawy Prawo 
zamówień publicznych oraz Kodeksu cywilnego.

2. Spory mogące wynikać na tle realizacji niniejszej umowy rozstrzygane będą przez 
właściwy rzeczowo Sąd powszechny z siedzibą w Gdańsku.

3. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla 
każdej ze Stron.

Integralnymi częściami umowy są:
1) opis przedmiotu zamówienia – załącznik nr 1
2) oferta Wykonawcy – załącznik nr 2
3) formularz ofertowy Wykonawcy – załącznik nr 3
4) oświadczenie Wykonawcy w sprawie podatku VAT – załącznik nr 4 

ZAMAWIAJĄCY:                                                             WYKONAWCA:
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Rozdział 15
Wzór oferty
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OFERTA 
na

Sukcesywną dostawa papieru kserograficznego i składanki komputerowej 
na potrzeby Urzędu Miejskiego w Gdańsku

 (sygn.: BZP.271.45.2018)
………………………………………………………………………………………………………………...

nazwa firmy
………………………………………………………………………………………………………………...

adres
………………………………………………………………………………………………………………...

Regon
………………………………………………………………………………………………………………...

telefon, faks, e-mail

1. W odpowiedzi na ogłoszenie o przetargu oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia za cenę:

 ……………………………………………Zł (słownie:…………………………………
……………………………………………………………………)
 
2. Oświadczam, że wyżej podana cena ofertowa obejmuje wykonanie całości przedmiotu 

zamówienia opisanego w specyfikacji istotnych warunków zamówienia.
3. Oświadczam, że zapoznałem się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia i nie wnoszę 

do niej zastrzeżeń oraz uzyskałem konieczne informacje do przygotowania oferty.
4. Termin wykonania przedmiotu zamówienia: 12 miesięcy od daty podpisania umowy
5. Warunki płatności: 21 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej 

faktury.
6. Oświadczam, że jestem związany ofertą do upływu terminu wskazanego w specyfikacji istotnych 

warunków zamówienia tj. 30 dni.
7. Oświadczam, że akceptuję wzór umowy zawarty w Specyfikacji Istotnych Warunków 

Zamówienia  i zobowiązuję się, w przypadku wyboru mojej oferty, do zawarcia umowy na wyżej 
wymienionych warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

8. Oświadczam, że zamówienie wykonamy samodzielnie*/przy pomocy podwykonawców*, którym 
zamierzamy powierzyć wykonanie następującej części zamówienia:
......................................................................................................................................................

9. Oświadczam, że zamierzam powierzyć wykonanie części zamówienia następującym 
podwykonawcom: 
……………………………………………………………………………………………………..

10.  Zgodnie z wymogami Zamawiającego, przedstawiamy w załączeniu wymagane dokumenty 
wymienione w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. 

11.   Wynagrodzenie z tytułu realizacji przedmiotu zamówienia należy przekazać na rachunek 
w banku ... ... ... ... ... ... ... ... nr ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ...

12) Zgodnie z wymogami Zamawiającego, przedstawiamy w załączeniu wymagane dokumenty 

(pieczęć wykonawcy)
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wymienione w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. 
13) Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 

RODO1) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio 
pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym 
postępowaniu.**

..............................................                             .................................................................................
miejscowość i data  podpis  osoby/osób uprawnionej do 

reprezentowania Wykonawcy

* niepotrzebne skreślić

** W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub 
zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści 
oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie).

Załącznik nr 1 
Formularz Ofertowy

Lp. Nazwa artykułu i 
wyszczególnienie

Jednostka 
miary

Ilość 
jednostek 

miary
cena 

jednostkowa
wartość 

netto
1 2 3 4 5 6

1
Papier kserograficzny w ryzach 
format A4 ,-min. kategoria B, 
gramatura 60g±2 g/m² ,białość 
161±2 CIE

Ryza [500 
arkuszy] 100   

2
Papier kserograficzny w ryzach 
format A4 ,-min. kategoria B, 
gramatura 80g±2 g/m² ,białość 
161±2 CIE

Ryza [500 
arkuszy] 15 570   

3
Papier kserograficzny w ryzach 
format A4 ,-min. kategoria B, 
gramatura 90g±2 g/m² ,białość 
161±2 CIE

Ryza [250 
arkuszy]

30

4
Papier kserograficzny w ryzach 
format A4,-min. kategoria B, 
gramatura 120g±2 g/m² ,białość 
161±2 CIE

Ryza [250 
arkuszy] 5   

5
Papier kserograficzny w ryzach 
format A4,-min. kategoria B, 
gramatura 200g±2 g/m² ,białość 
161±2 CIE

Ryza [250 
arkuszy] 5   

6
Papier kserograficzny w ryzach 
format A4,-min. kategoria B, 
gramatura 160g±2 g/m² ,białość 
161±2 CIE

Ryza [250 
arkuszy] 5   

7
Papier kserograficzny w ryzach 
format A4,-min. kategoria B, 
gramatura 100g±2 g/m² ,białość 

Ryza [250 
arkuszy] 5   
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161±2 CIE

8
Papier kserograficzny w ryzach 
format A3,-min. kategoria B, 
gramatura 80g±2 g/m² ,białość 
161±2 CIE

ryza [500 
arkuszy] 750   

9
Papier kserograficzny w ryzach 
format A3,-min. kategoria B, 
gramatura 120g±2 g/m² ,białość 
161±2 CIE

Ryza [250 
arkuszy] 5  

 

10
Papier kserograficzny w ryzach 
format A3,-min. kategoria B, 
gramatura 160g±2 g/m² ,białość 
161±2 CIE

Ryza [250 
arkuszy] 5  

 

11
Papier kserograficzny w ryzach 
format A3,-min. kategoria B, 
gramatura 200g±2 g/m² ,białość 
161±2 CIE

Ryza [250 
arkuszy] 5  

 

12 Papier ksero w ryzach, format  A 4 - 
kolor intensywny, gramatura 80g/m²   

Ryza [500 
arkuszy] 50  

 

13
Papier ozdobny, kolor kukurydza, 
gramatura 100 g/m², format A4, 
typu Opal

Arkusz 2 000  
 

14 Papier ozdobny , kolor biały, 
gramatura 200g/m2, format A4 Arkusz 400  

 

15
Papier ozdobny, kolor kość 
słoniowa, format  A 4,gramatura 
100 g/m² 

Arkusz 400  
 

16

Papier kserograficzny ekologiczny 
wykonany w 100 % z makulatury,  
w ryzach format A4, stopień 
wybielenia W80, gramatura 80g±2 
g/m², posiadający wysoki poziom 
sztywności i nieprzejrzystości, 
całkowicie wolny od kurzu

Ryza [500 
arkuszy] 500  

 

17

Papier kserograficzny ekologiczny 
wykonany w 100 % z makulatury,  
w ryzach format A3, stopień 
wybielenia W80, gramatura 80g±2 
g/m², posiadający wysoki poziom 
sztywności i nieprzejrzystości, 
całkowicie wolny od kurzu

Ryza [500 
arkuszy] 100  

 

18

Papier do ploterów 
atramentowych,gramatura 90g/m2-
papier do wydruków atramentowych 
czarno-białych i kolorowych 
[Premium Grade],powłoka 
zewnętrzna do zadruku 
atramentowego Ink-Jet i Bubble-
Jet, przezroczystość-94% [±5%], 
objętość -1,30 cm3/g [±5%], białość 
CIE: 157 [±5%], wysoka gładkość, 
niesmużący, odporny termicznie.

Rolka  
[szerokość 
914 mm, 

długość 45m]

60  
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19

Papier do ploterów 
atramentowych,gramatura 90g/m2-
papier do wydruków atramentowych 
czarno-białych i kolorowych 
[Premium Grade],powłoka 
zewnętrzna do zadruku 
atramentowego Ink-Jet i Bubble-
Jet, przezroczystość-94% [±5%], 
objętość -1,30 cm3/g [±5%], białość 
CIE: 157 [±5%], wysoka gładkość, 
niesmużący, odporny termicznie.

Rolka  
[szerokość 
610 mm, 

długość 45 
m]

30  

 

20 Składanka komputerowa 240 (1 + 
3) ”6, kopie w różnych kolorach.

Karton [900 
składanek] 2  

 

21 Składanka komputerowa 240 (1 + 
3), kopie w różnych kolorach

Karton [450 
składanek] 2  

 

22 Składanka komputerowa 240 (1 + 
4), kopie w różnych kolorach

Karton [350 
składanek] 1  

 
razem 
netto   

Podatek 
VAT 23%  

RAZEM
brutto   
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Rozdział 16
Wzory załączników 
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Załącznik nr 2 

Oświadczenie Wykonawcy
składane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamówień publicznych 

DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA

Wykonawca:

……………………………………………………………………………………………………………………………
(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:

……………………………………………………………………………………………………………………………
(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn.:

Sukcesywną dostawa papieru kserograficznego i składanki komputerowej na potrzeby 
Urzędu Miejskiego w Gdańsku

(sygn. BZP.271.45.2018)

prowadzonego przez Gmina Miasta Gdańska - Urząd Miejski w Gdańsku 
składając ofertę oświadczam, co następuje:

1. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust 1 pkt 12-23 
ustawy Pzp.
2. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 
ustawy Pzp.

…………………………dnia  ……………………roku      ……………………………………………………
(podpis Wykonawcy/Pełnomocnika)

Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na podstawie 
art. …………. ustawy Pzp (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród 
wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 5 ustawy Pzp).
Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy 
Pzp podjąłem następujące środki naprawcze:

………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………

……………………dnia  ……………………roku          ……………………………………………………………………
(podpis Wykonawcy/Pełnomocnika)
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OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODMIOTU, NA KTÓREGO ZASOBY POWOŁUJE SIĘ 
WYKONAWCA:

Oświadczam, że następujący/e podmiot/y, na którego/ych zasoby powołuję się w niniejszym 
postępowaniu, tj.:

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………
(podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

nie podlega/ją wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia.

…………………………dnia  ……………………roku        ……………………………………………………………………
(podpis Wykonawcy/Pełnomocnika)

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODWYKONAWCY NIEBĘDĄCEGO PODMIOTEM, 
NA KTÓREGO ZASOBY POWOŁUJE SIĘ WYKONAWCA:

Oświadczam, że w stosunku do następującego/ych podmiotu/tów, będącego/ych 
podwykonawcą/ami: 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………
(podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

nie zachodzą podstawy wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia.

…………………………dnia…………………roku         ……………………………………………………………………
(podpis Wykonawcy/Pełnomocnika)

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne z 
prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia 
Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

…………………………dnia  ……………………roku                                  ……………………………………………………………………
(podpis Wykonawcy/Pełnomocnika)
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Załącznik nr 3 

Oświadczenie wykonawcy
składane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamówień publicznych 

DOTYCZĄCE SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

Wykonawca:

………………………………………………………………………………………………………………………
(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:

………………………………………………………………………………………………………………………
(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn.:

Sukcesywną dostawa papieru kserograficznego i składanki komputerowej na potrzeby 
Urzędu Miejskiego w Gdańsku

(sygn. BZP.271.45.2018)

prowadzonego przez Gmina Miasta Gdańska - Urząd Miejski w Gdańsku 
składając ofertę oświadczam, co następuje:
Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego   w 
Rozdziale 2 ust. 1.2 SIWZ

……………dni  ……………………roku                            ……………………………………………………………
(podpis Wykonawcy/Pełnomocnika)

INFORMACJA W ZWIĄZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW:

Oświadczam, że w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych przez 
Zamawiającego w Rozdziale 2 ust. 1.2 SIWZ, polegam na zasobach następującego/ych 
podmiotu/ów:

………………………………………………………………………………………………………………………

w następującym zakresie: 

………………………………………………………………………………………………………………………
(wskazać podmiot i określić odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu).

………………………dnia  ……………………roku             ………………………………………………………
(podpis Wykonawcy/Pełnomocnika)
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Załącznik nr 4

Niniejsze oświadczenie należy złożyć w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia przez Zamawiającego 
na stronie internetowej informacji, o których mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp.

Zamawiający:
Gmina Miasta Gdańska
Urząd Miejski w Gdańsku
ul. Nowe Ogrody 8/12
80-803 Gdańsk

Wykonawca:

… … … … … … … … … … … 
… … … … … … … … … … … 
… … 
(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od 
podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:

… … … … … … … … … … … 
… … … … … … … … … … … 
… … 
 (imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do 
reprezentacji)

Oświadczenie Wykonawcy

o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. „Sukcesywna dostawa oleju 
opałowego lekkiego gatunku L-1 do celów grzewczych”, sygn.. post. BZP.271.22.2018,oświadczam, 
co następuje:

1) nie należę do grupy kapitałowej z żadnym z wykonawców, który złożył odrębną ofertę w ww. 
postępowaniu*

2) należę do tej samej grupy kapitałowej z innym wykonawcą, który złożył odrębną ofertę w ww. 
postępowaniu*:

1) ………………………………………………………………………………………
1) ………………………………………………………………………………………

 (proszę podać nazwy i adresy tych wykonawców)

… … … … … … (miejscowość), dnia … … … … … …  r. 

… … … … … … … … … … … … 
       (podpis)

Uwaga!

„Grupa kapitałowa” w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów 
(Dz. U. z 2015 r. poz. 184, 1618 i 1634).

Wraz ze złożeniem oświadczenia, wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym wykonawcą 
nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia.

* niepotrzebne skreślić 
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Załącznik nr 5 

OŚWIADCZENIE
(dot. podatnika Vat czynnego)

1) dla osób fizycznych prowadzących działalność gospodarczą:

Oświadczam, że jako osoba prowadząca działalność gospodarczą pod nazwą ………..…., 
NIP ………, REGON ….. jestem/nie jestem* zarejestrowanym czynnym podatnikiem podatku 
VAT.
Jednocześnie oświadczam, że nie zawiesiłam/łem i nie zaprzestałam/łem wykonywania 
działalności gospodarczej oraz zobowiązuję się do niezwłocznego pisemnego 
powiadomienia o zmianach powyższego statusu.

*niewłaściwe wykreślić 

lub

2) dla osób prawnych prowadzących działalność gospodarczą:

Jako osoba upoważniona do reprezentowania spółki …………………….. NIP ………, 
REGON…….. oświadczam, że Spółka jest/nie jest* zarejestrowanym czynnym podatnikiem 
podatku VAT
Jednocześnie oświadczam, że Spółka nie zawiesiła i nie zaprzestała wykonywania 
działalności gospodarczej oraz zobowiązuję się do niezwłocznego pisemnego 
powiadomienia o zmianach powyższego statusu.

*niewłaściwe wykreślić 

..............................................                             .................................................................................
miejscowość i data  podpis  osoby/osób uprawnionej do 

reprezentowania wykonawcy
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Załącznik nr 6 

Wykaz dostaw,
o których mowa w Rozdziale 2, ust. 1, pkt 1.2, ppkt 1.2.2 siwz.*

Warunek zostanie spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat przed 
upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym 
okresie, wykonał lub wykonuje należycie dostawę papieru kserograficznego o łącznej wartości 
brutto nie mniejszej niż 100 000 zł, liczonej za okres nie przekraczający 12 kolejnych miesięcy                      

L.p. Odbiorca dostawy
(adres) Przedmiot dostawy Wartość dostawy 

(brutto)

Data zrealizowania 
dostawy

[dd/mm/rrrr]

1.

2.

….

*Uwaga!
Wraz z wykazem Wykonawca zobowiązany jest złożyć dowody potwierdzające, że usługi zostały lub są 
wykonywane należycie.

..............................................     ................................................................................
miejscowość i data  podpis  Wykonawcy/Pełnomocnika

(pieczęć wykonawcy
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Informujemy, że jesteśmy (należy postawić znak „x” we właściwym okienku):

mikroprzedsiębiorstwem (przedsiębiorstwo które zatrudnia mniej niż 10 osób i którego
roczny obrót lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 000 000 euro)

małym przedsiębiorstwem (przedsiębiorstwo które zatrudnia mniej niż 50 osób i którego
roczny obrót lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 000 000 euro)

średnim przedsiębiorstwem (przedsiębiorstwo które nie są mikroprzedsiębiorstwami ani
małymi przedsiębiorstwami i które zatrudnia mniej niż 250 osób i którego
roczny obrót nie przekracza 50 000 000 euro lub roczna suma bilansowa nie przekracza  
43 000 000 euro)

żadne z powyższych

Informacje te wymagane są wyłącznie do celów statystycznych.

…………………………………………

(podpis)
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