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ZAPYTANIE OFERTOWE

na udzielenie zamoéwienia na ustugi spoteczne w trybie Art. 138 o ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zamowien publicznych ( Dz.U. 2017 poz. 1579 ).

Wydziat Programéw Rozwojowych Urzedu Miejskiego w Gdarisku, w ramach projektu RUGGEDISED
»Rotterdam, Umea and Glasgow: Generating Exemplar Districts In Sustainable Energy Deployment”
finansowanego ze srodkéw Programu Ramowego Horyzont 2020 zaprasza do skfadania ofert w
zakresie organizacji spotkania partneréw projektu w Gdarisku dniach 10 -11.09.2018r.

Zamawiajacy

URZAD MIEJSKI W GDANSKU
Wydziat Programoéw Rozwojowych
ul. Kartuska 5

80-103 Gdarnisk

Osoba do kontaktu z Wykonawcami:

Mirostawa Koryzno - Tomasik tel. 58 526 80 28 e-mail: miroslawa.koryzno-tomasik@gdansk.gda.pl

Opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest organizacja spotkania partneréw projektu RUGGEDISED w
Gdansku dniach 10 -11.09.2018r. na ok. 65 osdb. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmiany liczby
uczestnikow, ale nie péiniej niz 5 dni przed terminem realizacji ustugi tj. do 05.09.2018r. z tym, ze
liczba uczestnikow spotkania bedzie nie mniejsza niz 50 os6b i nie wieksza niz 70 oséb.

Kod Wspolnego Stownika Zaméwier (CPV) CPV 79952000-2 Ustugi w zakresie organizacji imprez

Oferta powinna zawiera¢ nastepujgce elementy:

Oferta powinna zawiera¢ nastepujgce elementy:

® Przedmiot umowy zostanie wykonany w oparciu o m.in.: agende przygotowang przez
Zamawiajgcego oraz informacje o liczbie uczestnikdw, godzinach positkéw i wydarzen
dostarczong przez Zamawiajgcego.

e Zorganizowanie logistyki wyzywienia dla uczestnikéw spotkania.



- ads
GDANSK

— T ——
www.gdansk.pl

Designing smart,
resilient cities for alf &

This project has received funding from the European Union’s Horizon 2020
research and innovation programme under grant agreement No 731198

e Zapewnienie komfortowej klimatyzowanej sali konferencyjnej (ok. 65 uczestnikow) oraz
zorganizowanie aranzacji przestrzeni — wymagane ustawienie stotéw w ukfadzie wyspowym.

e Zapewnienie niezbednego sprzetu i pomocy: rzutnik, laptop, ekran, flipchart, papier i pisaki do
flipchartéw (minimum 5 flipchartdw).

e Zapewnienie prawidtowego oznakowania (wraz z tytutem projektu i logotypami) dojscia dla
uczestnikow od wejscia gtdwnego do miejsca spotkania.

e Umieszczenie w sali konferencyjnej, w widocznym miejscu informacji o tytule projektu i zrédle
finansowania wraz z logotypami (informacja musi by¢ uzgodniona z Zamawiajacym).

® Zapewnienie positkébw — 2 x lunch (10 i 11.09) oraz 4 przerwy kawowe po 2 kazdego dnia.
Podczas przerw kawowych: kanapki/przekaski, kawa, herbata, woda, ciastka.

e Lunch (2) na ciepto z opcjg menu wegeteriariskiego i bezglutenowego.

e Zapewnienie co najmniej 5 bezptatnych miejsc parkingowych dla Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ powierzenia czesci zamdwienia podwykonawcom

Szczegdtowe warunki:
a) Preferowana lokalizacja: w centrum Gdaniska (Gtéwne lub Stare Miasto)

b) Positki — 2xlunch:

- przystawka z opcja wegeterianiskg oraz bezglutenowsg
- danie gtéwne z opcjg wegeterianskg oraz bezglutenowa
- woda (niegazowana/gazowana).

- Z uwagi na migdzynarodowy charakter imprezy serwowane potrawy powinny sie mieéci¢ w
spektrum kuchni polskiej

c) 4 przerwy kawowe (po 2 kazdego dnia) kanapki/przekaski, kawa, herbata, woda, ciastka.

l. Termin realizacji ustugi
Realizacja ustugi bedzie odbywata sie w dniach 10 -11.09.2018r. w godzinach ok. 08.00 — 18.30.

Sposdb oceny oferty:

1. Kryterium CENA (C) — 60%

a) Maksymalna liczba punktdw przyznanych wg kryterium moze wynieéé 60 punktéw.
b) Maksymalng liczbe punktdw otrzyma oferta z najnizszg oferowang cena.

c) Cena oferty jest ceng brutto.

d) Liczba punktéw wg kryterium obliczona zostanie na podstawie wzoru:
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najnizsza cena ofertowa
C= x 100 x 60% = liczba punktéw
cena badanej oferty

2. Kryterium Jakosé:

a) jeden rodzaj menu — przystawka i danie gléwne oraz menu wegeterianskie i bezglutenowych =5
pkt

b) dwa rodzaje menu - przystawka i danie gtéwne oraz menu wegeterianskie i bezglutenowe — 10 pkt
c) lokalizacja miejsca spotkania w rejonie Gtéwnego lub Starego Miasta, przy spetnieniu kryterium
jakosci — 25 pkt

Maksymalna liczba punktéw za spetnienie powyzszych kryteriéw wynosi 40 pkt

Ill. Wymagania w stosunku do ofert
1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

2. Kompletna oferta na wykonanie przedmiotu zaméwienia wraz z zatgczong propozycja menu musi
zostac opracowana na formularzu ofertowym zatgczonym do niniejszego zapytania.

IV. Informacje dotyczace wyboru Wykonawcy

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrang oferte.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji warunkéw zamdéwienia z uwagi na ograniczone
srodki finansowe a takze do rezygnacji z zamdwienia bez podania przyczyn przed podpisaniem
umowy.

3. Zamawiajgcy zapewni biezacg wspdtprace oraz gotowos¢ do udzielenia informacji i wyjasnieri
odnosnie probleméw i watpliwosci mogacych sie pojawié na etapie realizacji zaméwienia.

4. W ramach postepowania wytoniony zostanie tylko jeden realizator umowy.

V. Miejsce i termin skfadania ofert oraz termin otwarcia ofert

1. Ofertg nalezy ztozy¢ w formie pisemnej (operator pocztowy lub osobiscie lub kurier) w
terminie do 14.08.18 do godz. 15.00 w zamknigtych kopertach na adres: Urzad Miejski w
Gdansku, Wydziat Programéw Rozwojowych, ul. Kartuska 5, 80-103 Gdarisk, 4 pietro. Decyduje data
wptywu. Oferty ztozone w innej formie lub po terminie nie bedg rozpatrywane.

VI. Zataczniki

Wzor formularza ofertowego
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FORMULARZ OFERTOWY

Wykonawca:

Adres:

TEL.

E-mail:

URZAD MIEJSKI W GDANSKU
Wydziat Programow Rozwojowych
ul. Kartuska 5

80-103 Gdansk

1. Odpowiadajgc na zapytanie ofertowe w zakresie ustugi dot. organizacji spotkania partneréw projektu
RUGGEDISED w Gdansku dniach 10-11.09.2018r zgodnie z wymogami zawartymi w zapytaniu

przedstawiam oferte na realizacje ww. zamdwienia za cene brutto; .................. zt, (stownie zt

.................................................................................. ).

2. Oswiadczam, ze powyzsza cena brutto zawiera wszystkie koszty, jakie ponosi Zamawiajgcy
w przypadku wyboru niniejszej oferty, tzn. uwzglednia wszystkie koszty i sktadniki niezbedne do
wykonania zamowienia oraz podatek VAT.
Deklaruje realizacje ustugi we wskazanym terminie.
4. Zapoznatem/am sig z trescig Zapytania ofertowego i nie wnosze do niego zastrzezen oraz przyjmuje
warunki w nim zawarte;
5. Realizacja ustugi bedzie prowadzona zgodnie z warunkami oraz wymaganiami okreslonymi
w zapytaniu ofertowym.
6. Oswiadczam, ze podane w niniejszym formularzu informacje sg zgodne z prawda.
7. Zatgcznikami do niniejszej oferty sa:
a) Zatgcznik nr 1 — Propozycja menu
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