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ZAPYTANIE OFERTOWE

na udzielenie zamdwienia na ustugi spoteczne w trybie Art. 138 o ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zamoéwien publicznych ( Dz.U. 2017 poz. 1579 ).

Wydziat Programéw Rozwojowych Urzedu Miejskiego w Gdarisku, w ramach projektu RUGGEDISED
»Rotterdam, Umea and Glasgow: Generating Exemplar Districts In Sustainable Energy Deployment”
finansowanego ze $rodkéw Programu Ramowego UE Horyzont 2020 zaprasza do skiadania ofert w
zakresie organizacji czwartego spotkania z interesariuszami ,Foresight Forum” — ,Road Map” w dniu
08.05.2019r.

Zamawiajacy

URZAD MIEJSKI W GDANSKU
Wydziat Programéw Rozwojowych
ul. Kartuska 5

80-103 Gdarisk

Osoba do kontaktu z Wykonawcami:
Joanna Zbierska tel. 58 526 80 24, e-mail: joanna.zbierska@gdansk.gda.pl

Opis przedmiotu zamdwienia

1. Przedmiotem niniejszego zaméwienia jest organizacja spotkania dla ok. 40 oséb - interesariuszy
Foresight Forum — Road Map w ramach realizacji projektu RUGGEDISED ,,Rotterdam, Umea and
Glasgow: Generating Exemplar Districts In Sustainable Energy Deployment” w dniu 08.05.2019 r.
w Gdarisku.

2. Zamawiajacy zastrzega mozliwoé¢ zmiany liczby uczestnikéw, ale nie pézniej niz 7 dni przed
terminem realizacji ustugi tj. do 30.04.2019r. z tym, ze liczba uczestnikdw spotkania bedzie nie
mniejsza niz 30 0s6b i nie wieksza niz 40 0s6b. W zwigzku z tym catkowita kwota brutto zaméwienia
moze zosta¢ pomniejszona o koszt jednostkowy brutto wyzywienia pomnozony przez liczbe oséb,
ktére nie beda uczestniczy¢ w spotkaniu.

3. Kod Wspdlnego Stownika Zamdwier (CPV): 79952000-2 ustugi w zakresie organizacji imprez.

Oferta powinna zawieraé nastepujace elementy:

e Przedmiot umowy zostanie wykonany w oparciu o m.in.: agende przygotowang przez
Zamawiajgcego oraz informacje o ilosci uczestnikéw, godzinach positkéw i wydarzen

dostarczong przez Zamawiajgcego.

e Zorganizowanie logistyki wyzywienia dla uczestnikow spotkania.
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e Zapewnienie komfortowej klimatyzowane]j sali konferencyjnej (ok. 40 uczestnikéw) oraz
zorganizowanie aranzacji przestrzeni — wymagane ustawienie stotféw w uktadzie wyspowym.

e Zapewnienie szatni dla uczestnikdw spotkania oraz przygotowania recepcji dla uczestnikow
spotkania.

e Zapewnienie niezbednego sprzetu i pomocy: rzutnik, laptop, ekran, flipchart, papier i pisaki do
flipchartow (minimum 4 flipcharty).

e Zapewnienie prawidtowego oznakowania (wraz z tytutem projektu i logotypami) dojscia dla
uczestnikow od wejscia gtdwnego do miejsca spotkania.

e Umieszczenie w sali konferencyjnej, w widocznym miejscu informacji o tytule projektu i zrédle
finansowania wraz z logotypami (informacja musi by¢ uzgodniona z Zamawiajgcym).

e Zapewnienie przerw kawowych —wymog minimalny: kawa z ekspresu, herbata, mleko, cukier,
woda mineralna gazowana i niegazowana w butelkach 0,5l, soki, ciastka, owoce (przerwa
kawowa organizowana w sposéb ciggly podczas trwania spotkania w sali lub przed salg, w
ktérej odbywa sie spotkanie).

e Zapewnienie cieptego positku (dwudaniowy lunch) z opcja menu wegeterianskiego
(dwudaniowego) i bezglutenowego (dwudaniowego) - podczas spotkania, o godzinie ustalonej
z Zamawiajgcym. Lunch powinien by¢ serwowany w obiekcie, gdzie bedzie odbywato sig
spotkanie, w wydzielonym miejscu umozliwiajagcym uczestnikom zjedzenie positku w grupie,
przy stolikach lub w formie bufetu.

e Zapewnienie co najmniej czterech bezptatnych miejsc parkingowych dla Zamawiajgcego w
odlegtosci nie wiekszej niz 50 m od budynku, gdzie odbywa sie spotkanie.

e Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ powierzenia czesci zamoéwienia podwykonawcom.

I. Termin realizacji ustugi
Realizacja ustugi bedzie odbywata sie dnia 08.05.2019 w godzinach od ok. .00 — 16.00.

Il. Kryteria wyboru oferty

1. Cena catkowita brutto organizacji spotkania obejmujgca wynajem sali konferencyjnej oraz
zapewnienie wyzywienia dla ok. 40 oséb zgodnie z wymogami zawartymi w zapytaniu — 50%
2. Jakos¢ miejsca spotkan i positkow — 50%

Sposdb oceny oferty:

1. Kryterium CENA (C) —50%

a) Maksymalna liczba punktéw przyznanych wg kryterium moze wynie$¢ 50 punktow.
b) Maksymalng liczbe punktow otrzyma oferta z najnizszg oferowang cena.

c) Cena oferty jest ceng brutto.

d) Liczba punktow wg kryterium obliczona zostanie na podstawie wzoru:

najnizsza cena ofertowa
C= x 100 x 50% = liczba punktow
cena badanej oferty
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2. Kryterium Jakosé:

a) lokalizacja imprezy w rejonie Gtéwnego lub Starego Miasta, spetnienie wszystkich warunkéw
lokalowych i organizacyjnych zawartych w zapytaniu ofertowym — 30 pkt

b) jeden rodzaj cieptego positku (dwudaniowy lunch) oraz menu wegetarianskie (dwudaniowe) i
bezglutenowe (dwudaniowe), jeden rodzaj ciastek, owocow, napoi — 3pkt

¢) dwa lub wiecej rodzajéw cieptego positku (dwudaniowy lunch) oraz menu wegetariariskie
(dwudaniowe) i bezglutenowe (dwudaniowe), dwa lub wigcej rodzajéw ciastek, owocéw, napoi—
15pkt

d) uwzglednienie w ofercie produktéw sezonowych — 5 pkt

Maksymalna liczba punktéw w ramach kryterium jakosciowego 50 pkt.

lll. Wymagania w stosunku do ofert
1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

2. Kompletna oferta na wykonanie przedmiotu zamdéwienia musi zosta¢ opracowana na formularzu
ofertowym zatgczonym do niniejszego zapytania (wraz z propozycjg szczegdtowego menu w
zatgczniku).

IV. Informacje dotyczace wyboru Wykonawcy

1. Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybra ng oferte.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do negocjacji warunkéw zamdéwienia z uwagi na ograniczone
$rodki finansowe a takze do rezygnacji z zaméwienia bez podania przyczyn przed podpisaniem
umowy.

3. Zamawiajgcy zapewni biezgcg wsp6tprace oraz gotowos¢ do udzielenia informacji i wyjasnien
odnosnie probleméw i watpliwosci mogacych sie pojawié na etapie realizacji zamdéwienia.

4. W ramach postepowania wytoniony zostanie tylko jeden realizator umowy.

V. Miejsce i termin skfadania ofert oraz termin otwarcia ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik do
niniejszego zapytania ofertowego w terminie do dnia 12.04.2019 do g0dz.14.00 na adres: ( e-

mailowy) joanna.zbierska@gdansk.gda.pl

Decyduje data wptywu. Oferty ztozone w innej formie lub po terminie nie beda rozpatrywane.
VI. Zatgczniki

Wzér formularza ofertowego

JyHZIALY PROG
ROZWOIOWY
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Miejscowosé, data

FORMULARZ OFERTOWY

Wykonawca:

Adres:

TEL.

E-mail:
URZAD MIEJSKI W GDANSKU
Wydziat Programow Rozwojowych
ul. Kartuska 5
80-103 Gdansk

1. Odpowiadajgc na zapytanie ofertowe w zakresie organizacji spotkania obejmujgcej: wynajem sali

©

konferencyjnej oraz zapewnienie wyzywienia dla ok. 40 oséb z interesariuszami dot. ,Foresight Forum”
— ,Road Map” w dniu 08.05.2019r. zgodnie z wymogami zawartymi w zapytaniu przedstawiam oferte
na realizacje ww. zamodwienia za catkowitg cene brutto: .................... zk,
(stownie zi... L)
Dodatkowo podaje cene Jednostkowa brutto wyzyWIenla (iunch i przerwy kawowa) dla Jednej osoby
podczas spotkania: ... zt,
(SHOWIIE ZE ...ttt et e e e e e e st e oo e e e e e e s aa s n e e e e e e e nees ).
Catkowita kwota brutto Zaméwienia zawarta w pkt. 1 formularza ofertowego moze zosta¢ pomniejszona
o koszt jednostkowy brutto wyzywienia pomnozony przez liczbe oséb, ktore nie bedg uczestniczyc w
spotkaniu potwierdzonej do 30.04.2019r.( z tym, ze liczba uczestnikow spotkania bedzie nie mniejsza
niz 30 os6b i nie wigksza niz 40 oso6b).
Oswiadczam, ze powyzsza cena brutto zawiera wszystkie koszty, jakie ponosi Zamawiajgcy
w przypadku wyboru niniejszej oferty, tzn. uwzglednia wszystkie koszty i sktadniki niezbedne do
wykonania zamoéwienia, a w szczegolnosci podatek dochodowy od oséb fizycznych oraz skiadki na
ubezpieczenie spotecznie i zdrowotne, ktorych obowigzek regulowania wynika z aktualnie
obowigzujacych przepiséw zaréwno przez Wykonawce oraz Zamawiajgcego (. ptaca Wykonawcy
brutto oraz narzuty na wynagrodzenie ze strony Zamawiajgcego).
Deklaruje realizacje ustugi we wskazanym terminie.
Zapoznatem/am sie z tre$cig Zapytania ofertowego i nie wnosze do niego zastrzezen oraz przyjmuje
warunki w nim zawarte.
Realizacja ustugi bedzie prowadzona zgodnie z warunkami oraz wymaganiami okreslonymi
w zapytaniu ofertowym.
Oswiadczam, ze podane w niniejszym formularzu informacje sg zgodne z prawda.
Zatgcznikami do niniejszej oferty sa:

a) Zatgcznik nr 1 — Szczegodtowa propozycja menu



