
 

ZAPYTANIE   OFERTOWE 

na udzielenie zamówienia na usługi społeczne w trybie Art. 138 o ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. 

Prawo zamówień publicznych ( Dz.U. 2017 poz. 1579 ). 

Wydział Rozwoju Społecznego Urzędu Miejskiego w Gdańsku, w ramach projektu „Civic eState – 

Pooling Urban Commons” Programu Urbact III zaprasza do składania ofert w zakresie organizacji 

spotkania z partnerami projektu w dniach 2-4 10. 2019r. 

Zamawiający 

URZĄD  MIEJSKI  W  GDAŃSKU                                                                                                                   

Wydział Rozwoju Społecznego 

ul. Kartuska 5                     

80-103  Gdańsk 

Osoba do kontaktu z Wykonawcami: 

Michał Pielechowski tel. 58 323 67 29 e-mail: michal.pielechowski@gdansk.gda.pl 

Opis przedmiotu zamówienia 

1. Przedmiotem niniejszego zamówienia jest organizacja spotkania partnerów  projektu „Civic 

eState – Pooling Urban Commons” dla 30 osób w dniach 2-4 10. 2019r w Gdańsku. 

2. Kod Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 79952000-2 usługi w zakresie organizacji imprez. 

Oferta powinna zawierać następujące elementy:    

 Przedmiot umowy zostanie wykonany w oparciu o m.in.: agendę przygotowaną przez 

Zamawiającego oraz informację o ilości uczestników, godzinach posiłków i wydarzeń 

dostarczoną przez Zamawiającego.  

 Zorganizowanie logistyki wyżywienia dla uczestników spotkania do miejsc wskazanych przez 

zamawiającego. 

 Zorganizowanie aranżacji przestrzeni – wymagane sprzątnięcie pomieszczeń i ustawienie 

mebli  w sposób uzgodniony z  zamawiającym w sali konferencyjnej budynku Dolna Brama 8 

na dzień 3.10.2019. 

 Zapewnienie osoby moderatora spotkania w języku angielskim w dniu 3.10 w godz. 9-14.00, 

osoby z doświadczeniem w prowadzenia międzynarodowych warsztatów oraz  

z  doświadczeniem eksperckim w animowaniu procesów społecznych.   

 Zapewnienie przerw kawowych dla 30 osób – wymóg minimalny: kawa z ekspresu, herbata, 

mleko, cukier, woda mineralna gazowana i niegazowana, ciastka, owoce (przerwa kawowa 

organizowana w sposób ciągły podczas trwania spotkania w sali lub przed salą, w której 

odbywa się spotkanie) w dniach 3 i 4.10.2019 (nie dopuszcza się podawania napojów i wody 

w plastikowych butelkach).  

 Zapewnienie ciepłego posiłku (lunch) dla 30 osób z opcją menu wegeteriańskiego (podczas 

spotkań w dniach 3 i 4.10.2019, o godzinie i w miejscu ustalonym z Zamawiającym). Lunch 

powinien być serwowany w sposób umożliwiającym uczestnikom zjedzenie posiłku w grupie, 

przy stolikach lub w formie bufetu. 

 Zamawiający wyklucza możliwość stosowania plastikowej zastawy stołowej jednorazowej,  

a w miarę możliwości rekomenduje odejście od naczyń i sztućców jednorazowych. 



 

 Zapewnienie dwóch wieczornych posiłków (dinner) w dniach 2 i 3.10.2019 w  restauracjach    

lub innych przestrzeniach gwarantujących atrakcyjność miejsca lub programu (2 różne 

miejsca). Kolacja w dniu 2.10.2019 dla zmniejszonej liczby do 15 osób, kolacja w dniu 

3.10.2019 dla zmniejszonej liczby do 25 osób.  

 Zapewnienie ekspertowi wiodącemu projektu zakwaterowania na terenie śródmieścia w 

hotelu, w pokoju 1 osobowym w terminie 2-4.10.2019 oraz przelotu na trasie Gdańsk- Rzym 

w dniu 3.10.2019 w godzinach wieczornych lub w dniu 4.10.2019 w godzinach porannych. W 

uzgodnieniu z zamawiającym w miarę dostępności lotów do kwoty 2000 zł za przelot (bilet 

musi uwzględniać dodatkowy bagaż rejestrowany, oraz opcję priorytetowego wejścia na 

pokład samolotu – priority boarding).  

 Zamawiający dopuszcza możliwość powierzenia części zamówienia podwykonawcom. 

 

I.  Termin realizacji usługi               

Realizacja usługi będzie odbywała się dnia 02.10.2019.od godz.19.00 do 04.10.2019 do godz. 14.30  

II. Kryteria wyboru oferty                   

1. Cena całkowita brutto organizacji spotkania wynagrodzenie moderatora, zapewnienie wyżywienia 

dla 25 osób (z zastrzeżeniem dnia 2.10.2019) zgodnie z wymogami zawartymi w zapytaniu, koszty 

udziału eksperta wiodącego projektu – 40%  

2. Jakość posiłków i miejsc i oraz programu posiłków wieczornych, atrakcyjność hotelu dla eksperta, 

odległość  hotelu od Długiego Targu – 40% 

3. kompetencje moderatora spotkania - 20% 

Sposób oceny oferty:                                 

1. Kryterium CENA (C) – 40%                                         

a) Maksymalna liczba punktów przyznanych wg kryterium może wynieść 40 punktów.                          

b) Maksymalną liczbę punktów otrzyma oferta z najniższą oferowaną ceną.                                             

c) Cena oferty jest ceną brutto.                  

d) Liczba punktów wg kryterium obliczona zostanie na podstawie wzoru: 

najniższa  cena ofertowa                                                                                                                                        

C =             ---------------------------------------------------------- x 100 x 40% = liczba punktów                                                            

cena badanej  oferty 

2. Kryterium Jakość:                                                            

a) lokalizacja spotkań wieczornych  w rejonie Głównego lub Starego Miasta, spełnienie wszystkich 

warunków lokalowych i organizacyjnych zawartych w zapytaniu ofertowym, lokalizacja hotelu 

eksperta w bezpośrednim sąsiedztwie Długiego Targu, liczba * hotelu min 3  – 20 pkt                                                                                              

b)  jeden rodzaj ciepłego posiłku oraz menu wegetariańskie,  jeden rodzaj ciastek, owoców, napoi, 

małe zróżnicowani posiłków w poszczególnych dniach  – 3pkt                                                                                                                            

c) dwa lub więcej rodzajów  ciepłego posiłku (dwudaniowy lunch) oraz menu wegetariańskiego, dwa 

lub więcej rodzajów  ciastek, owoców, napoi – 15pkt  

d) uwzględnienie w ofercie dodatkowo programu wieczornego  – 5 pkt  

 

Maksymalna liczba punktów w ramach kryterium jakościowego 40 pkt.  

 

3. Kryterium kompetencje moderatora: 



 

a) co najmniej 10 letnie  doświadczeniem w prowadzenia międzynarodowych warsztatów – 10 pkt  

b) co najmniej 5 krotne prowadzenie złożonych  procesów animacyjnych z mieszkańcami, grupami 

projektowymi, różnymi interesariuszami – 5 pkt.   

c) znajomość angielskiego potwierdzona certyfikatami lub wieloletnim zamieszkiwaniem w kraju 

anglo-języcznym – 5 pkt. 

 

Maksymalna liczba punktów w ramach kryterium kompetencji max. 20 pkt. 

 

III. Wymagania w stosunku do ofert                                                                                                                  

1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.               

2. Kompletna oferta na wykonanie przedmiotu zamówienia musi zostać opracowana na formularzu 

ofertowym załączonym do niniejszego zapytania (wraz z propozycją menu w załączniku).             

              

IV. Informacje dotyczące wyboru Wykonawcy                   

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybraną ofertę.                                        

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do negocjacji warunków zamówienia z uwagi na ograniczone 

środki finansowe a także do rezygnacji z zamówienia bez podania przyczyn przed podpisaniem 

umowy.                     

3. Zamawiający zapewni bieżącą współpracę oraz gotowość do udzielenia informacji i wyjaśnień 

odnośnie problemów i wątpliwości mogących się pojawić na etapie realizacji zamówienia.                   

4. W ramach postępowania wyłoniony zostanie tylko jeden realizator umowy.  

V. Miejsce i termin składania ofert oraz termin otwarcia ofert                     

1. Ofertę należy złożyć w formie elektronicznej na formularzu ofertowym stanowiącym załącznik do 

niniejszego zapytania ofertowego w terminie do dnia 26.09.2019 do godz.16.00 na adres: ( e-

mailowy) michał.pielechowski@gdansk.gda.pl  

Decyduje data wpływu. Oferty złożone w innej formie lub po terminie nie będą rozpatrywane. 

VI. Załączniki             

                

Wzór formularza ofertowego 

Projekt agendy spotkania (miejsca i szczegółowe godziny mogą ulec zmianie).  
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