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Sprawa: wystapienie pokontrolne

Pracownicy Biura Audytu i Kontroli Urzedu Miejskiego w Gdansku, na podstawie
§ 8 ust.1 Zarzadzenia Nr 1713/10 Prezydenta Miasta Gdanska z 15.11.2010 r (ze zm.),
przeprowadzili w okresie od 07.01.2020 r. do 20.04.2020 r. kontrole w Hevelianum,
jednostce budzetowej Gminy Miasta Gdanska, w zakresie zrédet dochoddéw jednostki
w 2019 roku oraz uregulowan organizacyjno-prawnych w powyzszym zakresie.

Wyniki kontroli zostaty ujete w protokole sporzadzonym w dniu 20.04.2020 r.
i podpisanym przez strony w dniach: 30.04.2020 r. i 15.05.2020 r. Jeden egzemplarz
przekazano Dyrektorowi Hevelianum, drugi Dyrektorowi Gdanskiego Centrum Ustug
Wspélnych.

W dniu 07.05.2020 r. wptyneto do Biura Audytu i Kontroli pismo nr DF.910.02.2020
z 30.04.2020 r., w trybie § 18 ust 1 ,Instrukcji w sprawie postepowania kontrolnego”
stanowiacej zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 1713/10 PMG z 15.11.2010 r. (ze zm.),
z wyjasnieniami, co do ustalen zawartych w protokole. W pismie poinformowano,
ze przedstawione do kontroli uregulowania dotyczace gospodarki kasowej zostaty
zaktualizowane Zarzadzeniem wewnetrznym nr 101/2018 Dyrektora Hevelianum
z 19.12.2018 r. w sprawie instrukcji kasowej (z terminem wejscia w zycie 01.01.2019 r.),
o czym pracownicy Dziatu Finansow w Hevelianum powzieli wiedze w dniu 22.04.2020 r.
tj. po zakonczeniu przez kontrolujacych czynnosci kontrolnych i sporzadzeniu protokotu
z kontroli.

Po uwzglednieniu ww. pisma oraz z dokonanych ustalen zawartych w protokole
kontroli wynika, ze w zarzadzanej przez Pana jednostce cze$¢ zadan wykonywana byta
niewtasciwie.

W celu usuniecia stwierdzonych uchybien oraz zapobiezeniu ich powstawania

nalezy:
1. zaktualizowac Instrukcje ewidencji i kontroli drukéw Scistego zarachowania,

wprowadzong Zarzadzeniem wewnetrznym Nr 42/2015 Dyrektora Centrum
Hewelianum w Gdansku z 01.12.2015 r. w zakresie stanowiska osoby odpowiedzialnej
za nadzor nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia - str. 11 protokotu.

2. Wprowadzi¢ zasady sporzadzania raportéw dobowych dla kas pomocniczych z systemu
iKSORIS umozliwiajace kontrole i nadzor nad srodkami pienieznymi stanowigcymi
obroty i stany w/w kas - str. 10 protokotu.
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3. Dowody ksiegowe sporzadzac rzetelnie, zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy
7 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r. poz. 351
ze zm.) w szczegolnosci poprzez:

a) oznaczanie raportow kasowych aktualng nazwa jednostki - str. 17 protokotu,

b) dokonywanie na biezaco wpisow do raportu kasowego poprzez ujecie wptat
i wyptat gotéwkowych w tym samym dniu, w ktorym faktycznie wystapita
operacja - str. 17-18 protokotu.

W mysl § 9 pkt 3 Instrukcji gospodarki kasowej stanowiacej zatacznik
do Zarzadzenia wewnetrznego nr 101/2018 Dyrektora Hevelianum z 19.12.2018 r.
w sprawie instrukcji kasowej, zmienionej Zarzadzeniem wewnetrznym
nr 26/2020 Dyrektora Hevelianum z 04.05.2020 r., raport kasowy stuzy
do ewidencji szczegbtowej wszystkich dowodéw kasowych dotyczacych wptat
i wyptat dokonywanych przez kasjera w danym dniu lub okresie, wypetniany jest
na biezaco w porzadku chronologicznym. Raport kasowy sporzadza sie
codziennie.

Takie same zasady okreélat § 16 pkt 2 i 3 rozdz. VII dziat | Instrukcji kasowej
przyjetej Zarzadzeniem wewnetrznym nr 20/2016 Dyrektora Centrum
Hevelianum z 25.04.2016 r. w sprawie instrukcji gospodarki kasowej, okazanej
kontrolujacym jako obowigzujaca w okresie objetym kontrola.

Ustawa o rachunkowoséci okreéla wymogi jakie powinny spetnia¢ dowody
ksiegowe tj. by¢ rzetelne, kompletne, czyli zawierajace co najmniej dane okreslone
w art. 21 ww. ustawy oraz wolne od btedéw rachunkowych. Dowody ksiggowe sg
rzetelne jezeli dokonane w nich zapisy odzwierciedlaja stan rzeczywisty.

4, Dowody kasowe znajdujace si¢ pod raportem kasowym oznaczac numerem i pozycja
raportu zgodnie z § 8 pkt 2 Instrukcji gospodarki kasowej stanowiacej zatacznik
do Zarzadzenia wewnetrznego nr 101/2018 Dyrektora Hevelianum z 19.12.2018 r.
w sprawie instrukcji kasowej (ze zm.) - str. 17 protokotu.

W mysl ww. przepisu zrealizowane przychodowe i rozchodowe dowody kasowe
powinny byé oznaczone przez podanie na nich daty i numeru dokumentu
zaewidencjonowanego w raporcie kasowym”.

Taki wymog wynikat takze z § 16 pkt 1 rozdz. VII dziat | Instrukcji kasowej
przyjetej Zarzadzeniem wewnetrznym nr 20/2016 Dyrektora Centrum Hevelianum
z 25.04.2016 r. w sprawie instrukcji gospodarki kasowej.

5. Rozchodowa¢ druki $cistego zarachowania w momencie przekazania ich
do wykorzystania zgodnie z §12 pkt 1 Instrukcji gospodarki kasowej stanowiacej
zatacznik do Zarzadzenia wewnetrznego nr 101/2018 Dyrektora Hevelianum
7 19.12.2018 r. w sprawie instrukcji kasowej (ze zm.) - str. 12 protokotu.

W my$l ww. przepisu w ksiedze rejestruje sie, pod odpowiednia data, liczbe
i numery przyjetych lub wydanych oraz zwréconych formularzy.

Zasada ewidencji w ksiedze drukéw Scistego zarachowania rozchodu blokow
formularzy wynikata takze z §12 rozdz. VI dziat | Instrukcji kasowej przyjete]
Zarzadzeniem wewnetrznym nr 20/2016 Dyrektora Centrum Hevelianum z 25.04.2016
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r. w sprawie instrukcji gospodarki kasowej, okazanej kontrolujacym jako
obowigzujaca w okresie objetym kontrola.

W trakcie kontroli rozchodowano w ksiedze drukéw scistego zarachowania
wydane druki - dowody wptat KP i dowody wyptat KW.

Ze wzgledow kontroli i nadzoru koniecznym jest rozdzielenie czynnosci:
ewidencji drukéw scistego zarachowania oraz dokonywania operacji kasowych
przy wykorzystaniu tych drukéw. Obecnie oba ww. zadania ujete sg w zakresie
czynnosci starszego specjalisty ds. finansowych - str. 12 protokotu.

6. Protokoty z inwentaryzacji kasety gotowkowej w automacie vendingowym sporzadzac
wedtug wzoru stanowiacego Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia wewnetrznego nr 3/2018
Dyrektora Centrum Hevelianum z 11.01.2018 r. w sprawie wprowadzenia procedury
przekazywania srodkéw pienieznych w ramach sprzedazy artykutdw spozywczych
W automacie vendingowym, a w szczegolnosci w prawym gornym rogu protokotu
nalezy wpisac date przeprowadzenia inwentaryzacji kasety - str. 41-42 protokotu.

7. Pobiera¢c dochody i realizowa¢ wydatki zgodnie z § 25 Statutu Hevelianum
stanowigcym Zatacznik nr LVIII/1749/18 Rady Miasta Gdanska z 25.10.2018 r.
(ze zm.) oraz art. 11 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst
jednolity: Dz. U. z 2019 r. poz. 869 ze zm.) - str. 26 - 27 protokotu,

Stosownie do zapisow § 25 Statutu wydatki Hevelianum pokrywane sa z budzetu
Gminy Miasta Gdanska, a uzyskiwane dochody odprowadzane sg do budzetu Gminy
Miasta Gdanska. Powyzsze wynika z art. 11 w/w ustawy, zgodnie z ktérym
jednostkami budzetowymi sg jednostki organizacyjne sektora finanséw publicznych
nieposiadajace osobowosci prawnej, ktére pokrywaja swoje wydatki bezposrednio
z budzetu, a pobrane dochody odprowadzajg na rachunek odpowiednio dochoddw
budzetu panstwa albo budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

8. Informacje zamieszczone na parkomatach znajdujacych sie na terenie bedacym
w trwatym zarzadzie Hevelianum podawac w sposéb kompletny - str. 39 protokotu.

Z pisma nr DF.910.02.2020 z dnia 30.04.2020 r. ztozonego w trybie § 18 ust
1 ,Instrukcji w sprawie postepowania kontrolnego” stanowiacej zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 1713/10 PMG z 15.11.2010 r. ze zm., o ktérym byta mowa
wyzej wynika, Ze po kontroli uzupetniono informacje na parkomatach
przy ul. Gradowej 3 w Gdansku o stawke optaty z tytutu parkowania samochodu
z napedem hybrydowym a takze optaty za parkowanie samochodu nalezacego
do osdéb niepetnosprawnych.

9. Ujednolici¢ zasady naliczania optaty na parkingach bedacych w trwalym zarzadzie
Hevelianum okreslone w Zarzadzeniach Prezydenta Miasta Gdanska i Zarzadzeniach
Dyrektora Hevelianum - str. 35 i 36 protokotu.

10. Rejestry wydanych voucheréw indywidualnych i grupowych prowadzi¢ w sposdb
umozliwiajacy weryfikacje zachowania limitow bezptatnych wejsciowek w roku
kalendarzowym okreslonych w Zarzadzeniu nr 806 Prezydenta Miasta Gdanska
z 18.05.2018 r. w sprawie ustalenia cen za bilety wstepu do Centrum Hewelianum
(ze zm.) - str. 41-42 protokotu.
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11. Weryfikowac realizacje zadania zleconego podmiotowi zewnetrznemu, polegajacego
m. in. na obstudze kaset w parkomatach, poprzez kontrole zgodnosci gotowki
odebranej z parkomatéw z kwotami wptaconymi na rachunek bankowy Hevelianum -
str. 38 protokotu.

12. Zaktualizowaé Zarzadzenie wewnetrzne nr 101/2018 Dyrektora Hevelianum
z 19.12.2018 w sprawie instrukcji kasowej zmienione Zarzadzeniem wewnegtrznym
nr 26/2020 Dyrektora Hevelianum z 04.05.2020 r. w zakresie sposobu poboru optat
przez automatyczna kase parkingowa Parking-Majdan - str. 38 protokotu.

Ze wzgledu na przyczyny wniesienia pisma nr DF.910.02.2020 z dnia 30.04.2020 r.,
o ktérym byta mowa wyzej, wskazujace na brak efektywnych mechanizmow przekazywania
waznych informacji pracownikom jednostki, ktérym nalezato zapewni¢, w odpowiednie]
formie i czasie, wtasciwe oraz rzetelne informacje potrzebne do realizacji zadan, zaleca
sie takze przeprowadzenie w Hevelianum analizy prawidtowosci funkcjonowania kontroli
zarzadczej, a w szczegolnosci realizacji celow zgodnodci dziatania z procedurami
wewnetrznymi oraz zapewnienia efektywnego i skutecznego przeptywu informacji
w systemie obiegu informacji wewnetrznej.

Jednoczeénie prosze o wyeliminowanie wszystkich ~pozostatych  uchybien
i nieprawidtowosci wyszczegolnionych w protokole.

Prosze poinformowac Biuro Audytu i Kontroh w terminie 30 dni od daty otrzymania

n1n1erzego wystapienia pokontrolnego o sposobie wykorzystania uwag i wnioskow
lub zalecen oraz podjetych dziataniach albo o przyczynach niepodjecia tych dziatan.
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Sporz. w 4 egz.:
Egz. nr 1 - adresat,

Egz. nr 2 - Barbara Frydrych - Dyrektor Biura ds. Kultury,
Egz. nr 3 - Jerzy Zaborowski - Dyrektor Gdanskiego Centrum Ustug Wspolnych,
Egz. nr4 - a/a.
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