Zamowienie publiczne prowadzone w trybie zapytania ofertowego na $wiadczenie ustug Inspektora Ochrony Danych Osobowych na rzecz
Gdanskiego Centrum ustug Wspdinych w 2021 roku.
Postepowanie Nr ZO/05/GCUW/2020
e S—
Zatacznik Nr 3 do ZO/05/GCUW/2020

WZzZOR UMOWY
Umowa swiadczenie ustug Inspektora Ochrony Danych Osobowych nr

Postepowanie Nr ZO/05/GCUW/2020, zamoéwienie publiczne w trybie zapytania ofertowego,

pomiedzy:

Gming Miasta Gdanska (NIP 583-00-11-969) z siedzibg w Gdansku (80-803) przy ul. Nowe Ogrody
8/12, w imieniu ktérej dziata Gdanskie Centrum Ustug Wspdlnych, al. generata J6zefa Hallera 16/18,
80-246 Gdansk,

reprezentowane przez:

zwanym w tresci umowy ,Wykonawca”,
reprezentowanym przez:

zostata zawarta umowa o nastepujacej tresci:

W rezultacie dokonania wyboru oferty Wykonawcy w postepowaniu o wartosci nizszej niz wyrazona
w ztotych rownowartos¢ kwoty 30 000 EURO, na Swiadczenie ustugi Inspektora Ochrony Danych
Osobowych na rzecz Gdanskiego Centrum Ustug Wsp6lnych w 2021 roku (na podstawie art. 4 pkt
8 ustawy Prawo zaméwien publicznych).

81
Definicje
1. W niniejszej Umowie nastepujgce wyrazenia i okre$lenia bedg miaty znaczenie zgodnie z

podanymi ponizej definicjami, zapisanymi z duzej litery i/lub wyréznionymi pogrubieniem w

celu zaznaczenia, ze s3 to pojecia zdefiniowane:

a) UODO - Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2019
poz.1781) - akt pomocniczy/ uszczegodtawiajgcy przepisy RODO, w odniesieniu do regulacji
0 tym samym przedmiocie.

b) RODO - Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) - ma zastosowanie od 25 maja
2018r.

¢) 10DO - Inspektor Ochrony Danych Osobowych, osoba wyznaczona imiennie do petnienia
zadan opisanych w § 2 ust. 2 wykonujgca prace na rzecz WYKONAWCY.

d) Umowa - niniejsza umowa wraz z Zatgcznikami, stanowigcymi jej integralne czesci,
regulujgca wynikajgce z niej prawa i obowigzki STRON.

e) GCUW - Gdanskie Centrum Ustug Wspolnych.

§2
Przedmiot Umowy
1. Przedmiotem niniejszej Umowy jest Swiadczenie ustug Inspektora Ochrony Danych
Osobowych na rzecz Zamawiajgcego w okresie od dnia 1 marca 2020 r. do dnia 31 grudnia

Stronalz6



Zamowienie publiczne prowadzone w trybie zapytania ofertowego na $wiadczenie ustug Inspektora Ochrony Danych Osobowych na rzecz
Gdanskiego Centrum ustug Wspdinych w 2021 roku.
Postepowanie Nr ZO/05/GCUW/2020
—————

2020 r. w wymiarze pakietu godzinowego do wykorzystania w liczbie: 16 roboczogodzin
miesiecznie (w tym cztery godziny - wizyta w siedzibie Zamawiajacego).

2. Biezace kontakty robocze pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca, co do zasady odbywaja
sie za posrednictwem mediow elektronicznych, w szczegélnosci zas: poczty e-mail,
telefonicznie i innych narzedzi informatycznych.

3. Realizacja zadan objetych przedmiotem niniejszej Umowy obejmuje:

a) realizacje zadan, o ktérych mowa w artykule 39 RODO;

b) petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego;

c) aktualizacje dokumentacji ODO (polityki bezpieczenistwa i instrukcji zarzadzania
systemami);

d) opracowanie i aktualizacja minimalnej dokumentacji ODO: klauzule, zgody, o$wiadczenia,
upowaznienia;

e) udzielanie wyjasnien i odpowiedzi dla zew. inspektorow i przedstawicieli firm
wspotpracujgcych (mail);

f) udzielanie wyjasnien i odpowiedzi dla nauczycieli, kadry niepedagogicznej (mail);

g) szkolenia zdalne z zakresu ochrony danych osobowych dla nowych pracownikéw

h) prowadzenie Rejestru Czynnosci Przetwarzania (RCP);

i) prowadzenie rejestru upowaznien do przetwarzania danych osobowych;

j) przygotowywanie i opiniowanie umdw powierzenia przetwarzania danych, umow dalszego
powierzenia przetwarzania

k) raportowanie i uzgadnianie z ADO wszystkich wykonywanych prac;

4. Kazda roboczogodzina jest raportowana i rozliczna w systemie miesiecznym.

83
Zobowigzania stron oraz dodatkowe ustalenia

1. Zamawiajacy udostepni, na zadanie Wykonawcy wszelkie dokumenty oraz informacje, wskazane
przez Wykonawce od o0so6b kierujgcych Jednostkg OS$wiatowg niezbedne do wykonania
prowadzenia czynnosci IODO w tym ich aktualizacji.

2. Zamawiajacy zapewni wiasciwg frekwencje w wyznaczonych i uzgodnionych terminach do
prowadzenia szkolenn uzupetniajgcych. Brak uczestnictwa wyznaczonych do przeszkolenia
pracownikéw Zamawiajgcego we wskazanym terminie nie wptywa na wysokos¢ wynagrodzenia, o
ktérym mowa w §4.

3. Wykonaweca zobowiagzuje sie do $wiadczenia ustug z zachowaniem nalezytej starannosci, zgodnie
z posiadanymi kwalifikacjami i doswiadczeniem, w tym w szczegélnosci do:

a) realizacji obowigzkéw przewidzianych art. 39 RODO

b) monitorowania przestrzegania obowigzkéw pracownikédw przy przetwarzaniu danych
osobowych,

c) w przypadku wykorzystania wszystkich godz. z danego miesigca WYKONAWCA bedzie po
poinformowaniu Dyrektora o wykonywaniu zadan z pakietu podstawowego wykonywat zadania z
pakietu nastepnego miesigca

d) w przypadku niewykorzystania roboczogodzin z pakietu danego miesigca przechodzg one na
nastepny miesigc, a gdy w catym okresie pozostang niewykorzystane godz. to mogg w ramach nich
by¢ wykonane dodatkowe ustugi opcjonalne zlecone przez Zamawiajgcego z zakresu tematycznego
Ochrony Danych Osobowych.
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e) Ustuge Inspektora Ochrony Danych Osobowych bedzie petnit: .......... Imie i Nazwisko: .....; e-mail:

tel.: +48 .....

g) zapewnienia dyspozycyjnosci IODO

84
Wynagrodzenie

1. Za realizacje przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma miesieczne wynagrodzenie w kwocie
netto  .......... PLN, (StOWNI€ oo ), brutto ... PLN, (stownie:
........................................................ , (facznie z podatkiem VAT wedtug stawki ........... %).

2. Powyzsze wynagrodzenie jest zgodne ze ztozong Ofertg Wykonawcy i obejmuje wszystkie
elementy cenotwodrcze, wynikajgce z zakresu i sposobu realizacji Przedmiotu Umowy
okreslonego w zapytaniu ofertowym i w umowie.

3. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w pkt 1, zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytutu
wykonania umowy.

4. Podstawag zaptaty wynagrodzenia bedzie prawidtowo wystawiona faktura VAT wraz z
zatgczonym potwierdzeniem wykonania ustugi w danym miesigcu podpisanym przez
Wykonawce oraz zamawiajgcego. Wzér protokotu stanowi zatgcznik nr .... do niniejszej umowy.

5. Faktura VAT musi zawiera¢ specyfikacje wykonanych w danym miesigcu ustug. Specyfikacje
dostarcza wykonawca wraz z faktura.

6. Wykonawcy nie przystuguje wynagrodzenie w przypadku, gdy ustuga nie zostanie zrealizowana
nie z winy Zamawiajgcego ani Wykonawcy.
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Warunki ptatnosci
1. Faktura bedzie wystawiona przez Wykonawce na adres:
¢ Nabywca - Gmina Miasto Gdansk, ul. Nowe Ogrody 8/12, NIP 583-00-11-969,
e Platnik/Odbiorca - Gdanskie Centrum Ustug Wspdlnych, 80-426 Gdansk, al. gen. J.
Hallera 16/18.

2. Ptatnosci bedg dokonywane przelewem na rachunek Wykonawcy wskazany na fakturze, w
terminie 21 dni od dnia doreczenia faktury.

3. Za date zaptaty wynagrodzenia Wykonawcy uwaza sie date skutecznego obcigzenia rachunku
bankowego Zamawiajgcego. Termin uwaza sie za zachowany, jesli obcigzenie rachunku
bankowego Zamawiajgcego nastgpi najpdzniej w ostatnim dniu terminu ptatnosci.

4. Dopuszcza sie mozliwos¢ sktadania faktur w formie elektronicznej (eFaktura). Faktury w formie
elektronicznej sktadane bede poprzez formularz ,Pisma Ogo6lne” na Elektroniczng Skrzynke
Podawczg Gdanskiego Centrum Informatycznego, znajdujacg sie na platformie ePUAP
www.epuap.gov.pl, na ktoérej istnieje adres skrytki odbiorczej /GCUW/SkrytkaESP. Kazda
wystana wiadomos¢, do ktérej zatgczona bedzie eFaktura musi by¢ podpisana elektronicznie.
Podpis moze by¢ zrealizowany za pomocg Profilu Zaufanego lub Podpisu Elektronicznego,
weryfikowanego waznym, kwalifikowanym certyfikatem. Dopuszcza sie mozliwos¢ sktadania
eFaktur za posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania na numer skrzynki
9571088702. Dopuszcza sie mozliwos¢ sktadania faktur za posrednictwem poczty
elektronicznej, na nastepujacy adres skrzynki: kancelaria@gcuw.pl.

86
Odstgpienie od umowy
1. Zamawiajagcemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy w terminie 30 dni od powziecia
wiadomosci o wymienionych okolicznosciach:
a) w razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawierania umowy;
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b) w przypadku zaistnienia przestanek upadtosci, w przypadku ztozenia wniosku o ogtoszenie

upadtosci w przypadku ztozenia wniosku o zatwierdzenie uktadu, wniosku o otwarcie
przyspieszonego postepowania restrukturyzacyjnego, wniosku o otwarcie postepowania
uktadowego, wniosku o otwarcie postepowania sanacyjnego jak réwniez w przypadku
wszczecia postepowania likwidacyjnego;

c) jezeli nastgpi znaczne pogorszenie sytuacji finansowej Wykonawcy, szczegdlnie w razie
powziecia wiadomosci o wszczeciu postepowania egzekucyjnego wobec majatku
Wykonawcy;

d) gdy zostanie wydany nakaz zajecia catosci lub czesci majatku Wykonawcy;

e) jesli Wykonawca nie rozpoczat Swiadczenia ustug w terminie bez uzasadnionych przyczyn;

f) jezeli Wykonawca wykonuje umowe z naruszeniem jej warunkéw;

2. Wykonawcy przystuguje prawo odstgpienia od umowy, jezeli:

a) Zamawiajacy zawiadomit Wykonawce, iz wobec zaistnienia niezaleznych od
Zamawiajacego, a uprzednio nieprzewidzianych okolicznosci nie bedzie mogt spetnic
zobowigzann umownych wobec Wykonawcy. W przypadku zaistnienia tych okolicznosci
Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o kare umowng tytutem odstgpienia od umowy.

3. Odstgpienie od umowy powinno nastapi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego
oswiadczenia i powinno zawiera¢ uzasadnienie. OSwiadczenie o odstgpieniu od umowy nie

moze zostac ztozone pozniej niz do dnia 31 grudnia 2021 r.

§7
Kary umowne

1. W przypadku odstgpienia od umowy z winy Wykonawcy, Zamawiajgcemu przystuguje kara
umowna w wysokosci miesiecznego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w 84, ust. 1.

2. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowne w przypadku stwierdzenia i
udokumentowania przez Zamawiajgcego naruszenia warunkéw umowy lub niewykonania
ustugi w wysokosci 2% wynagrodzenia, o ktéorym mowa w 84, ust. 1. za kazdy taki przypadek.

3. O naliczeniu kar umownych Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce pisemnie podajac
uzasadnienie faktyczne. Kara umowna podlega zaptacie w terminie 7 dni od dnia doreczenia
informacji o natozeniu kary.

4. Kary umowne okreSlone w umowie mogg by¢ potrgcone przez Zamawiajgcego z
wynagrodzenia Wykonawcy.

5. Jesli kara umowna nie pokrywa poniesionej przez Zamawiajgcego szkody, Zamawiajgcy moze
dochodzi¢ odszkodowania ponad wysokos¢ zastrzezonej kary umownej.
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Zmiany umowy
1. Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej Umowy, bedg wymagaty pod rygorem niewaznosci
formy pisemnej w postaci aneksu.
2. Zmiany do Umowy nastepujg na pisemny wniosek jednej ze Stron wraz z uzasadnieniem
koniecznosci wprowadzenia tych zmian.

§9
Postanowienia koncowe

—_

Strony oswiadczaja, ze:

a) przestrzegajg wszelkich obowigzkéw wynikajacych z Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o
ochronie danych) - dalej: ,RODO";
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b) wypetnity obowigzkiinformacyjne przewidziane w artykule 13 lub artykule 14 RODO wobec
0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskaty w celu
realizacji niniejszego zaméwienia publicznego;

2. Wykonawca zobowigzuje sie wykorzystywac uzyskane informacje wytgcznie w celu nalezytego
wykonania Umowy.

3. W przypadku, jezeli Wykonawca wejdzie w jakikolwiek sposéb i w dowolnym czasie w
posiadanie informacji poufnej nawet, jezeli wiedza o poufnosci informacji dotarta do niego z
opo6znieniem - nie zwalnia to w zadnym przypadku Wykonawcy z dochowania zasad poufnosci.

4. Obie Strony wyrazaja zgode na polubowne rozwigzywanie spraw spornych, a w przypadku nie
uzyskania porozumienia, beda one rozstrzygane przez sad wiasciwy miejscowo dla
Zamawiajgcego.

5. W sprawach nieuregulowanych umowa stosuje sie przepisy kodeksu cywilnego, ustawy prawo
zamoéwien publicznych, ustawy o finansach publicznych i ustawy o ochronie danych
osobowych.

6. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej i zgody obu stron, pod rygorem
niewaznosci i bedg dopuszczone wytacznie w granicach unormowanych art. 144 ust. 1 ustawy
Prawo zamowien publicznych.

7. Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
Zamawiajgcego i Wykonawcy.

Zamawiajacy Wykonawca

ZALACZNIKI:
1. Wzor protokotu odbioru
2. Umowa powierzenia przetwarzania danych

(pieczgtka firmowa Wykonawcy)

Nabywca:

GMINA MIASTA GDANSKA
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. ___________________________________________________________________________________________________________________________________|]
ul. Nowe Ogrody 8/12, 80-803 Gdansk

Ptatnik
GDANSKIE CENTRUM USLUG WSPOLNYCH

al. generata J6zefa Hallera 16/18, 80-246 Gdansk

PROTOKOL WYKONANIA ZAMOWIENIA

zgodnie Z UMOWa ........eeervercennennens zdnia .eeeeiieiinnnennn. r.
1. Liczba godzin Swiadczenia ustugi IODO w miesigcu ......c.ccceeueenneee. 2021:
2. Realizacja Swiadczenia ustugi IODO w miesiacu ....... przebiegta bez zastrzezen / z

zastrzezeniami.

Lista zastrzezen:

3. Szczegbtowy zakres prac w miesigCu ..eovveeveeeenrenns okresla specyfikacja zatgczona do
faktury.
ADO GCUW I0DO
(Zamawiajacy) (Wykonawca)
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