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Wystapienie pokontrolne

Pracownik Biura Audytu i Kontroli Urzedu Miejskiego w Gdansku, na podstawie
S 8 ust. 1 Zarzadzenia Prezydenta Miasta Gdanska Nr 1713/10 z dnia 15 listopada
2010 r. (z pézn. zm.), w sprawie szczegétowych zasad i trybu przeprowadzania
kontroli instytucjonalnej w komérkach organizacyjnych Urzedu Miejskiego
w Gdarisku, jednostkach organizacyjnych i podmiotach gospodarczych z udziatem
Miasta oraz miejskich stuzb, inspekcji i strazy, przeprowadzit w okresie od 05
pazdziernika do 23 pazdziernika 2020 r. kontrole w Wydziale Srodowiska Urzedu
Miejskiego w Gdansku, w zakresie prawidtowosci i terminowosci obiegu dokumentéw
bedacych podstawa realizacji wydatkow i dokonywania ptatnosci w 2019 r. oraz
realizacji wymogow Zarzadzenia Nr 2046/16 Prezydenta Miasta Gdanska z dnia 30
grudnia 2016 r. w sprawie wprowadzenia do uzytku stuzbowego ,Instrukcji
sporzadzania, przyjmowania, obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych” (z pozn.
zm.).

Wyniki kontroli zostaty ujete w protokole podpisanym przez strony w dniu
26 pazdziernika 2020 r., ktorego jeden egzemplarz pozostawiono Dyrektor Wydziatu.

Z dokonanych ustalen kontroli wynika, ze w kierowanym przez Pana Wydziale
czesc zadan wykonywana byta niewtasciwie.

W celu zapobiezenia wystepowania w przysztosci, uchybien ujetych w protokole
z kontroli nalezy: ' :

1. zobowigzac pracownikow merytorycznych do ujmowania na dowodach ksiegowych
numeru rejestru zamoéwien publicznych zgodnie z rozdz. Il pkt 3 ppkt 5 lit. b)
Instrukcji  sporzadzania, przyjmowania , obiegu i kontroli dokumentéw
ksiegowych, stanowiacej Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 2046/16 Prezydenta
Miasta Gdanska z dnia 30 grudnia 2016 r. w sprawie wprowadzenia do uzytku
stuzbowego ,Instrukcji sporzadzania, przyjmowania, obiegu i kontroli
dokumentéw ksiggowych” (z pézn. zm.) - str. 9, 12, 13, 15, 16,19 protokotu
kontroli.
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2. przekazywa¢ dowody ksiegowe do Wydziatu Finansowego Urzedu Miejskiego
w Gdansku w terminach zgodnych z zapisami rozdz. lll pkt 9 Zarzadzenia
Nr 2046/16 Prezydenta Miasta Gdanska z dnia 30 grudnia 2016 r. w sprawie
wprowadzenia do uzytku stuzbowego ,Instrukcji sporzadzania, przyjmowania,
obiegu i kontroli dokumentow ksiegowych” (z pézn. zm.) tj.:

— kancelaria ogolna - 1 dzien roboczy,

— wydziaty merytoryczne:

e najpoézniej 5 dni roboczych przed ustalonym terminem ptatnosci -
przy ustalonym terminie ptatnosci do 21 dni.

e najpozniej 10 dni roboczych przed ustalonym terminem ptatnosci -
przy terminie ptatnosci powyzej 21 dni.

Ponadto wszystkie dowody ksiegowe dotyczace zdarzen gospodarczych
realizowanych w danym miesiacu, winny by¢ przekazane do nastepnego miesiaca, w
celu ujecia ich w ksiegach rachunkowych, a nastepnie w sprawozdaniu budzetowym
za dany miesiac. '

Jednoczesnie prosze o wyeliminowanie wszystkich pozostatych nieprawidtowosci
i uchybien wyszczegolnionych w protokole.

Prosze poinformowac Biuro Audytu i Kontroli, w terminie 30 dni od daty
otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego o sposobie wykorzystania uwag
i wnioskéw lub zalecen oraz podjetych dziataniach albo o przyczynach niepodjecia
tych dziatan.
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Sporzadzgﬁo w 3 egz.:

Egz. nr 1 - adresat,

Egz. nr 2 - Piotr Borawski Z-ca Prezydenta ds. przedsiebiorczosci i ochrony klimatu,
Egz. nr 3 - a/a.

Wyk. D.G




