Zamowienie publiczne prowadzone w trybie zapytania ofertowego na ustugi szkoleniowe dla Gdanskiego Centrum Ustug Wspélnych.
Postepowanie Nr Z0/03/GCUW/2021

CPV: 80000000-4
e,

Gdansk, 19.03.2021 r.
ZAPROSZENIE OFERTOWE
Do ztozenia oferty/udziatu w postepowaniu w zapytaniu ofertowym o wartosci nizszej niz 130 000
ztotych, w sprawie Swiadczenia ustug szkoleniowych z zakresu rachunkowosci oraz kadr dla
Gdanskiego Centrum Ustug Wspdlnych [a contrario art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. - Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. 2 2019 r., poz. 2019 ze zm.)

SPIS TRESCI

Rozdziat 1. Informacje o Zamawiajgcym

Rozdziat 2.  Przedmiot i termin wykonania zamowienia

Rozdziat3.  Warunki udziatu w postepowaniu

Rozdziat4. Wykaz oswiadczen i dokumentéw jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkdéw udziatu w postepowaniu

Rozdziat5. Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami oraz
spos6b komunikacji w sprawie zapytan

Rozdziat 6. Termin zwigzania ofertg

Rozdziat7.  Opis sposobu przygotowywania ofert

Rozdziat8.  Termin sktadania ofert

Rozdziat9. Opis sposobu obliczania ceny oferty

Rozdziat 10. Opis kryteridéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert

Rozdziat 11. Informacje o formalnosciach, jakie powinny by¢ dopetnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

Rozdziat 12. Warunki ptatnosci i wzér umowy

Rozdziat 13. Wykaz zatgcznikéw

ROZDZIAL 1. INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM

Gmina Miasta Gdanska (NIP 583-00-11-969) z siedzibg w Gdansku (80-803) przy ul. Nowe Ogrody
8/12, w imieniu ktérej dziata Gdanskie Centrum Ustug Wspdlnych z siedzibg w Gdansku (80-246)
przy al. generata J6zefa Hallera 16/18

e adres poczty elektronicznej: m.ruszkowska@gcuw.pl

e adres strony internetowe;j: https://bip.gdansk.pl/gcuw

e numer konta bankowego: 64 1240 1268 1111 0010 7066 4419

e Godziny urzedowania: pon. - pt.: 7.30- 15.30

e Adres strony internetowej, na ktérej dostepna jest Specyfikacja Istotnych Warunkoéw
Zamoéwienia: https://bip.gdansk.pl/gcuw (zaktadka zamdwienia publiczne).

ROZDZIAL 2. PRZEDMIOT ORAZ TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem niniejszego zapytania jest Swiadczenie ustug szkoleniowych dla pracownikow
Gdanskiego Centrum Ustug Wspdélnych w zakresie rachunkowosci oraz kadr. Przedmiot
zamoOwienia zostat podzielony na 3 czesci:

a) | czes€ - szkolenie Podatek VAT w JST
Szkolenie dedykowane dla wysoce wyspecjalizowanych pracownikéw, rozliczajgcych podatek VAT
w placéwkach oswiatowych gminy i miasta Gdanska. Szkolenie powinno odby¢ sie w formule
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online w aplikacji Teams.

llo$¢ godzin - 4 dni robocze, tj. tacznie 24 godziny.
llos¢ oséb - 35
Termin szkolenia: do uzgodnienia, jednak rozpoczecie nie p6zniej niz 11 maja br.

Prowadzacy: Musi specjalizowac sie w doradztwie podatkowym w zakresie podatku od towarow
i ustug oraz postepowaniach zwigzanych ztym podatkiem. Bezwzglednie powinien posiadac
egzamin panstwowy na doradce podatkowego. Trener musi mie¢ doswiadczenie minimum 5 lat w
zakresie podatkdéw oraz minimum 5 lat w zakresie podatkéw w JST oraz zna¢ zagadnienia dotyczgce
podatku VAT z uwzglednieniem specyfiki jednostek osSwiatowych. Powinien posiadac
doswiadczenie w prowadzeniu warsztatéw o tematyce prawne;j.

Program szkolenia powinien obejmowac:
1. Podstawy:
e Jednostka samorzad terytorialnego jako podatnik podatku od towardw i ustug (VAT) -
(podmiotowy zakres opodatkowania)
e Rodzaje dziatalnosci podejmowanych przez jednostki samorzadu terytorialnego a podatek
VAT - (przedmiotowy zakres opodatkowania)
e zwolnienie z opodatkowania czynnosci wykonywanych w ramach zadan publicznych przez
jednostki samorzadu terytorialnego
e przyznanie jednostkom samorzadu terytorialnego statusu podatnika VAT a wykonywanie
czynnosci na podstawie uméw cywilnoprawnych
¢ Moment powstania obowigzku podatkowego:
* O to jest moment powstania obowigzku podatkowego?
+ zasada ogélna powstawania obowigzku podatkowego - przyktady praktyczne,
* wyjgtki od zasady ogélnej - szczegblne momenty powstania obowigzku podatkowego -
przyktady praktyczne np. najem, dzierzawa, media, ochrona i inne,
« zaliczki a obowigzek podatkowy, - kiedy rozpozna¢ moment podatkowy przy otrzymaniu
pieniedzy a kiedy mam wybor - przyktady.
e Wprowadzenie zmian przepiséw dotyczacych faktur korygujacych in plus i in minus.
e Wydtuzenie terminu odliczania VAT.
e Zmiany dotyczace podatku naliczonego, korekty podatku naliczonego oraz zwrotu podatku.
e wydtuzenie do 3 miesiecy okresu, w ktérym mozna dokona¢ odliczenia,
e Rewolucyjne zmiany w zasadach uproszczenia w ewidencji zakupu faktur korygujacych (in
plus iin minus),
e Likwidacja zakazu odliczenia w przypadku zakupu ustug noclegowych w celu odsprzedazy.
e Korygowanie danych na fakturach z uwzglednieniem zmian od 2021 r.:
« faktura korygujgca a nota korygujaca,
+ dane jakie powinna zawierac faktura korygujaca,
+ dane jakie powinna zwiera¢ nota korygujaca,
* mozliwos¢ wystawiania zbiorczych faktur korygujgcych,
+ korygowanie faktury korygujacej,
+ anulowanie faktur,
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* moment podatkowy a moment wystawienia faktury korygujgcej zmniejszajgcej podatek VAT,
* moment podatkowy a moment wystawienia faktury korygujacej zwiekszajgcej podatek VAT.

2. Import ustug, import towaréw, WNT
O podatku u zrodta, import ustug, podatek nalezny, a naliczony z tytutu importu ustug,
O WDT i WNT - uporzgdkowanie wiadomosci.

3. Sprzedaz w oswiatowych jednostkach budzetowych

¢ Mozliwos¢ odliczania VAT od ustug noclegowych

e Dokumentowanie sprzedazy:

e Faktury - tres¢ po centralizacji (zakupu i sprzedazy),

e Sprzedaz niedokumentowana .

e Najczesciej wystepujace czynnosci i sposob ich opodatkowania, w tym w szczeg6lnosci: Najem
i refaktura mediéw, Sprzedaz positkbw uczniom, personelowi pedagogicznemu,
administracyjnemu, osobom trzecim, Zakwaterowanie w bursach i internatach, Sprzedaz
srodkéw trwatych, Sprzedaz odpadoéw, Rozliczenie czynnosci miedzy jednostkami
budzetowymi/zaktadami tej samej jst. Rozliczenie czynnosci wykonywanych na rzecz innych jst.

¢ Nieodptatne udostepnienie majgtku instytucjom kultury, klubom sportowym innym
podmiotom.

4. Korekta roczna, CUW-y i kasy fiskalne

Najnowsze wyniki kontroli NIK odnosnie do korekty rocznej podatku VAT za 2020 rok w

jednostkach sektora finansow

e Odpowiedzialnos¢ za prawidtowos¢ rozliczen:

e Centra ustug wspélnych.

e VAT -1 stycznia 2021 r. - nowe obowigzki dotyczgce fakturowania, dokumentowania i
deklarowania podatku od towardw i ustug

e Rozszerzenie zakresu korekty podstawy opodatkowania i podatku naleznego z tytutu braku
zaptaty w Swietle najnowszego wyroku TSUE (art. 89 a ustawy o VAT).

e Nowe zasady wystawiania faktur na rzecz podatnikéw w przypadku zaewidencjonowania
sprzedazy w kasie rejestrujgcej.

e Nowa forma faktur uproszczonych (do 450 zt) w przypadku wystawienia paragonu
fiskalnego (,paragono-faktury”).

e Zasady wystawiania faktur korygujacych w odniesieniu do ,,paragono-faktur”.

e Paragony otrzymane od dostawcéw (ustugodawcéw) zawierajgce NIP kontrahenta - brak
mozliwosci wymiany na fakture tradycyjna.

¢ Obowigzkowe dokumenty wewnetrzne (WEW)w przypadku importu ustug, nabycia
wewngtrzwspolnotowego, nabycia towardéw od nierezydenta oraz importu towaréw.

e Zmiany w rozliczeniu mechanizmu podzielonej ptatnosci (MPP):

e nowy zatgcznik nr 15 do ustawy o VAT: MPP,

e nowa definicja potrgcenia dla potrzeb MPP,

e modyfikacja zasad korzystania z rachunkéw VAT oraz ptatnosci z tego rachunku.

e Obowigzek wystawiania wewnetrznych dokumentéw korygujgcych (WEWK).

e Zmiana w zasadach sporzadzania JPK_V7M - nowe rozporzadzenie MF.

e Kasy rejestrujgce - zakres zwolnienia oraz procedowane zmiany (kasy on-line):
+ zakres obowigzku stosowania kas fiskalnych,
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* kto i co korzysta ze zwolnienia stosowania kas fiskalnych - nowe rozporzgdzenie oraz
wskazanie zmian na 2019,
* kasy rejestrujgce on-line, od kiedy i dla kogo?
+ inne zagadnienia dotyczgce kas fiskalnych.

o Kasy fiskalne - zakres i zasady stosowania zwolnien,

e Kwalifikowalnos¢ podatku VAT w przypadku ubiegania sie przez jednostki samorzgdu
terytorialnego o dofinansowanie inwestycji z funduszy unijnych.

b) 1l czes€ - szkolenie Windykacja naleznosci w JST
Szkolenie dla pracownikéw zajmujgcych sie dochodami w jednostkach o$wiatowych gminy i miasta
Gdanska. Szkolenie powinno odby¢ sie w formule online w aplikacji Teams.

llo$¢ godzin - 6 godzin (jeden dzien roboczy)

llos¢ osob - 45

Termin szkolenia: do uzgodnienia, jednak rozpoczecie nie p6zniej niz 11 maja br.

Prowadzacy: Doswiadczenie w zakresie biezgcej obstugi prawnej jednostek publicznych minimum
5 lat. Powinien specjalizowa¢ sie w szczegbélnosci w zakresie prowadzenia postepowan
egzekucyjnych, windykacji naleznosci oraz kwestii podatkowych. Powinien posiada¢ doswiadczenie
w prowadzeniu warsztatbw o tematyce prawnej (windykacja naleznosci, podstepowanie

egzekucyjne)

Program szkolenia powinien obejmowac:

e Ewidencja naleznosci i dochodéw budzetowych - zasady i terminy, w tym m.in.:
a) naleznosci krotkoterminowe i dtugoterminowe,
b) przypisy, odpisy, dochody nieprzypisane,
C) nadptaty,
d) zalegtosdi,
e) przedawnienia,
f) naleznosci sporne i watpliwe,
g) rekompensata za koszty dochodzenia naleznosci cywilnoprawnych od przedsiebiorcéw po
zmianach.
e Naliczanie, ewidencja i dochodzenie odsetek od naleznosci po zmianach i kosztéw upomnien
- terminy, zasady; odsetki a kary.
e Odpisy aktualizujgce naleznosci - zasady, ewidencja.
e Windykacja naleznosci - po kolei - ewidencja:
a) upomnienie, tytut wykonawczy - naleznosci publicznoprawne,
b) wezwanie do zaptaty, sagdowy nakaz zaptaty, tytut wykonawczy - naleznosci cywilnoprawne,
¢) kontrahent w likwidacji, upadtosci,
d) postanowienia komornicze,
e) zakonczenie postepowania egzekucyjnego,
f) koszty egzekuciji.
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e Udzielenie ulg w sptacie naleznosci budzetowych - zasady i ewidencja:
a) umorzenie naleznosci,
b) odroczenie terminu ptatnosci,
) roztozenie zalegtosci na raty.
e Najczestsze problemy klasyfikacji budzetowej dochodéw.
e Naleznosci i dochody budzetowe - problemy sprawozdawczosci budzetowe;j.
e Inwentaryzacja naleznosci - terminy, zasady:
a) potwierdzanie sald,
b) weryfikacja.

c) 1ll czes¢ - szkolenie Prawo pracy w oswiacie
Szkolenie dedykowane dla wysoce wyspecjalizowanych pracownikdéw, obstugujgcych zakres
czynnosci kadrowych w placéwkach oswiatowych gminy i miasta Gdanska. Szkolenie powinno
odby¢ sie w formule stacjonarnej, w miejscu wskazanym przez zamawiajgcego na terenie Gminy
Miasta Gdanska.

llo$¢ godzin - 6 dni roboczych, tj. tgcznie 36 godzin.

llos¢ osdb - 25

Termin szkolenia: do uzgodnienia, jednak rozpoczecie nie pdzniej, niz 11 maja br.

Prowadzacy: Doswiadczenie w zakresie doradczym i szkoleniowym w obrebie zagadnien
dotyczagcych prawa pracy w placéwkach oswiatowych. Ukonczone studia prawnicze,
udokumentowane minimum 5 letnie doswiadczenie w zakresie kadr i ptac w tym réwniez z
doradztwa prawnego i szkolen, doswiadczenie w biezgcej obstudze prawnej JST oraz w zakresie

szkolen kierownikéw jednostek oswiatowych. Dopuszcza sie wiecej niz jednego trenera.

Program szkolenia powinien obejmowad:

e Nawigzanie i rozwigzanie stosunku pracy z nauczycielami i pracownikami osSwiaty.
Obowiagzki pracodawcy. Pracownicy Samorzadowi.

e Dokumentacja pracownicza. Prowadzenie akt osobowych pracownikéw. Archiwizacja.
RODO.

e (Czas pracy w oswiacie. Pensum. Zasady udzielania urlopow.

e Wynagrodzenia nauczycieli i pracownikéw oswiaty.

e Obowigzki pracodawcy. BHP i badania lekarskie. Ochrona zwigzana z rodzicielstwem.

e Wspotpraca ze zwigzkami zawodowymi. Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych.

2. Ustuga szkoleniowa winna by¢ zrealizowana w terminach 11 maja 2021 do 31 sierpnia 2021 r.

ROZDZIAL 3. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu oraz
spetniajg warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajgcego dotyczace posiadania
wiedzy i doswiadczenia: W celu potwierdzenia spetniania tego warunku, Wykonawca przedtozy
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wykaz minimum 1 ustugi szkoleniowej wykonanej w okresie trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert na rzecz na rzecz ,jednostki obstugujacej” w rozumieniu art. 10, ust. a-d Ustawy o
samorzadzie gminnym, art. 6a-6d Ustawy o samorzadzie powiatowym lub art. 8c-f Ustawy o
samorzadzie wojewodztwa, lub jednostek obstugiwanych lub innych jednostek organizacyjnych
samorzadu terytorialnego/ samorzadu wojewddztwa bedacych jednostkami sektora finanséw
publicznych z zakresu Ustawy o samorzadzie gminnym i/lub Ustawy o pracownikach
samorzadowych i/ i/lub Ustawy o finanséw publicznych i/lub Ustawy o rachunkowosci, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, ktéra odpowiada swoim rodzajem
przedmiotowi zamodwienia.

ROZDZIAt 4. WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY

W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK

PODSTAW WYKLUCZENIA (wraz z ofertg)

1. Dokumenty i oswiadczenia wymagane od Wykonawcy na potwierdzenie spetnienia warunkéw
udziatu w postepowaniu.

a) wykaz minimum 1 ustugi wykonanej w okresie trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, ktéra odpowiada
swoim rodzajem przedmiotowi zamowienia - Swiadczenia ustug szkoleniowych

b) Wykaz imienny prowadzgcych wraz z doswiadczeniem oraz oswiadczenie o gotowosci
prowadzenia szkolenia przez prowadzgcego w przedmiotowym zakresie - wzér wykonawcy;

2. Dokumenty i oswiadczenia wymagane od Wykonawcy w celu potwierdzenia braku podstaw do
wykluczenia Wykonawcy z udziatu w postepowaniu:
a) oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1
Ustawy Pzp - wg wzoru - Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego;

3. Forma sktadania dokumentéw lub oswiadczen
a) dokumenty i oswiadczenia, o ktérych mowa w punktach 1 oraz 2 rozdziatu 5 niniejszego
zapytania ofertowego sktadane sg w droga elektroniczng w postaci skanu oryginatu
lub dokumentu podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym. W
przypadku skanu - przed podpisaniem umowy wykonawca dostarczy zamawiajgcemu
dokumenty w oryginale.

ROZDZIAL 5. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO

Z WYKONAWCAMI ORAZ KOMUNIKAC)I W UDZIELNIA WYJASNIEN

1. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest w jezyku polskim.

2. W niniejszym postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcami odbywa sie
przy uzyciu poczty elektroniczne;j.

3. Zamawiajgcy wyznacza nastepujace osoby do kontaktu z Wykonawcami: Maria Ruszkowska
email m.ruszkowska@gcuw.pl. Dokumenty sktadane sg przez mailowo pod wyzej wskazanym
adresem - m.ruszkowska@gcuw.pl

ROZDZIAL 6. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawcy beda zwigzani swojg ofertg 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

Gdanskie Centrum Ustug Wspélnych, al. Hallera 16/18, 80-426 Gdansk
tel. 58 506 51 20 wew. 403, e-mail: m.ruszkowska@gcuw.pl,
www.gcuw.pl

Strona6z9



Zamowienie publiczne prowadzone w trybie zapytania ofertowego na ustugi szkoleniowe dla Gdanskiego Centrum Ustug Wspélnych.
Postepowanie Nr Z0/03/GCUW/2021

CPV: 80000000-4

ROZDZIAL 7. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

3.

&

Ul

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszego zaproszenia, w tym w szczegdlnosci opisowi

przedmiotu zamoéwienia.

Opis sposobu przygotowania ofert:

a) oferta musi by¢ sporzadzona i wypetniona pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej
pismem czytelnym w jezyku polskim, maszynowo, na komputerze lub inng trwatg i czytelng
technikg oraz musi by¢ podpisana przez osobe(y) upowazniong(ne) do reprezentowania
Wykonawcy na zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysokos$ci odpowiadajgcej cenie oferty

b) oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami umieszczonymi w niniejszym zapytaniu
ofertowym;

C) cene, oraz wszystkie wartosci nalezy podawac w ztotych polskich (PLN)

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej oferty

pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian

przed terminem sktadania ofert.

ROZDZIAL 8. TERMIN SKLADANIA OFERT

1.

N

Oferty nalezy sktada¢ w Gdanskim Centrum Ustug Wspdlnych z siedzibg w Gdansku (80-246)
przy al. generata Jézefa Hallera 16/18, za posrednictwem poczty mailowej pod adresem:
m.ruszkowska@gcuw.pl W TERMINIE DO 24.03.2021 R. DO GODZINY 12:00.

W przypadku ztozenia oferty po terminie Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadamia wykonawce o
tym fakcie.

ROZDZIAL 9. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

1.

N

vk Ww

Cene nalezy obliczy¢ na podstawie informacji wskazanych w niniejszym zapytaniu ofertowym
i w Formularzu oferty stanowigcym Zatgcznik nr 1 do SIWZ.

Cena musi zawieraé€ ostateczng sumaryczng cene dla zaméwienia obejmujgcg wszystkie
koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia, z uwzglednieniem wszystkich optat i
podatkéw (w tym podatek VAT zgodny ze stawka obowigzujgcg na dzien sktadania ofert,
okreslong w Ustawie o podatku od towardw i ustug - dotyczy podmiotdw bedgcych ptatnikiem
podatku VAT).

Ceny muszg by¢ podane i wyliczone w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku.

Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

Jezeli ztozono oferte, ktorej wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, zamawiajacy w celu oceny
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takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardéw i ustug, ktdéry miatby
obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajgc oferte, informuje
zamawiajgcego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajgcego obowigzku
podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) ustug, ktérych swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku.

6. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszej dokumentacji i zdobedzie najwiekszg ilos¢ punktow

ROZDZIAt 10. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY
OFERT

1. Kryteria oceny ofert.

Ocena ofert odbedzie sie na podstawie ilosci przyznanych punktéw. Za najkorzystniejszg uwaza sie
oferte z najwiekszej iloscig punktow. Maksymalna mozliwa ilos¢ - 100 pkt.

Kazda z cze$ci zaméwienia bedzie liczona wg ponizszych kryteriow OSOBNO:

a) 60% cena (maksymalna ilos¢ punktéw 60)

W powyzszym kryterium oceniane bedg ceny jednostkowe brutto oferty. Maksymalng ilos¢
punktow otrzyma wykonawca, ktéry zaproponuje najnizszg cene, pozostali bedg oceniani wg
wzoru:

najnizsza cena brutto
Cena brutto = x 60% x 100 pkt.
cena przedstawiona w badanej ofercie

UWAGA!

Najnizsza cena brutto oraz cena badanej oferty to iloczyn ceny za jedng osobe brutto oraz
wskazanej ilosci os6b. W przypadku rozbieznosci pomiedzy cenami jednostkowymi z
formularza ofertowego, a ich suma, zamawiajacy poprawi wartosé oferty w oparciu o
wskazane ceny jednostkowe.

b) 40% doswiadczenie Prowadzgcego z zakresu
= Dla czesci |l - Podatki
= Dla czesci ll - Windykacja
= Dla czesci lll - Prawo pracy

W powyzszym kryterium oceniany bedzie okres doswiadczenia trenera w latach, ktéry gwarantuje
wykonawca dla czesci 1 i/lub 2 i/lub 3, w ten sposob, ze:

e 5lat doswiadczenia trenera z danego zakresu - 0 punktow
e 7 lat doswiadczenia trenera z danego zakresu - 10 punktow
e 10 lat doSwiadczenia trenera z danego zakresu - 20 punktéw
e 15lat doSwiadczenia trenera z danego zakresu - 30 punktow
e 20 lat dosSwiadczenia trenera z danego zakresu - 40 punktéw
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2. Zamawiajacy w toku dokonywania oceny ztozonych ofert moze zadaé udzielenia przez
Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.
3. Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie oferty, ktore:
1) zostang ztozone w terminie
2) zostang ztozone przez Wykonawcow niewykluczonych przez Zamawiajgcego z niniejszego
postepowania.

4. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadac bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w Ustawie pzp oraz w niniejszym zapytaniu i zostanie oceniona
jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

5. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i pozostatych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy
sposrod tych ofert dokona wyboru oferty z najnizszg cena.

ROZDZIAL 12. WARUNKI PLATNOSCI, WZOR UMOWY | POZOSTALE INFORMACJE

1. Na ustugi szkoleniowe zostanie zawarta umowa - wz6r do negocjacji przedstawi wybrany
wykonawca. Umowa musi zosta¢ sporzadzona zgodnie z zasadami ustalonymi w Kodeksie
Cywilnym.

2. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez podania
przyczyn.

ROZDZIAL 13. WYKAZ ZALACZNIKOW

1. Formularz oferty

2. Oswiadczenie wykonawcy o oswiadczenie o nie podleganiu wykluczeniu z postepowania
3. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Sporzadzita: Maria Ruszkowska

ZATWIERDZAM
Zgodnie z petnomocnictwem z dnia
3.12.2020r.

Signed by /
Podpisano przez:

Maria Matgorzata
Ruszkowska
Gdanskie Centrum
Ustug Wspdlnych

Date / Data: 2021-
03-19.14:49..........
(podpis Kierownika Zamawiajgcego lub
osoby upowaznionej)
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