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Gdansk, 29.06.2021 r.
ZAPROSZENIE OFERTOWE

Do ztozenia oferty/udziatu w postepowaniu w zapytaniu ofertowym o wartosci nizszej niz 130 000

ztotych, w sprawie relokacji wyposazenia oraz dokumentacji do nowych pomieszczen Gdanskiego

Centrum Ustug Wspolnych przy ul. Wrzeszczanskiej 29 w Gdansku [a contrario art. 2 ust. 1 pkt 1

ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 ze

zm.)l.

SPIS TRESCI

Rozdziat1. Informacje o Zamawiajgcym

Rozdziat 2.  Przedmiot i termin wykonania zamowienia

Rozdziat3.  Warunki udziatu w postepowaniu

Rozdziat4. Podmiotowe srodki dowodowe oraz inne dokumenty i oswiadczenia, jakie majg
dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w
postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia

Rozdziat5. Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami oraz
spos6b komunikacji w sprawie zapytan

Rozdziat 6. Termin zwigzania ofertg

Rozdziat7.  Opis sposobu przygotowywania ofert

Rozdziat8.  Termin sktadania ofert

Rozdziat9.  Opis sposobu obliczania ceny oferty

Rozdziat 10. Opis kryteridéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert

Rozdziat 11. Informacje o formalnosciach, jakie powinny by¢ dopetnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

Rozdziat 12. Warunki ptatnosci i wzér umowy

Rozdziat 13. Wykaz zatgcznikéw

ROZDZIAL 1. INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM

Gmina Miasta Gdanska (NIP 583-00-11-969) z siedzibg w Gdansku (80-803) przy ul. Nowe Ogrody
8/12, w imieniu ktérej dziata Gdanskie Centrum Ustug Wspdlnych z siedzibg w Gdarisku (80-246)
przy al. generata J6zefa Hallera 16/18

e adres poczty elektronicznej: m.ruszkowska@gcuw.pl

e adres strony internetowej: https://bip.gdansk.pl/gcuw

e numer konta bankowego: 64 1240 1268 1111 0010 7066 4419

e Godziny urzedowania: pon. - pt.: 7.30- 15.30

e Adres strony internetowej, na ktérej dostepna jest Specyfikacja Istotnych Warunkéw
Zamoéwienia: https://bip.gdansk.pl/gcuw (zaktadka zamdéwienia publiczne).

ROZDZIAL 2. PRZEDMIOT ORAZ TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia relokacji wyposazenia oraz dokumentacji do nowych pomieszczenh
Gdanskiego Centrum Ustug Wspdlnych przy ul. Wrzeszczanskiej 29 w Gdarisku z Centrum
Administracyjno-Biurowego ,KOGA" przy ul. Andruszkiewicza 5 w Gdansku (V pietro - 25
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TS ZC e, W Ly T & pOTTesZeZenia magazyone, 1 porieszezente socjame oraz 20 poor

biurowych);

2. Ustuga winna by¢ zrealizowana w terminie 5-13.08.2021 r. i trwaé nie dtuzej niz 7 dni
roboczych.

3. UWAGA! MOiLIWA]EST WIZJA LOKALNA W OBU LOKALIZACJACH:
a) miejsce, skad wyposazenie i dokumentacja bedzie zabierane: Centrum Administracyjno-
Biurowe ,KOGA" Andruszkiewicza 5 Gdansk, V pietro (25 pomieszczen)
b) miejsce, do ktérego wyposazenie ma by¢ dostarczone: Budynek dawnego Gimnazjum nr
12, ul. Wrzeszczanska 29 Gdansk

PO UPRZEDNIM KONTAKCIE MAILOWYM Z ZAMAWIAJACYM. ZAMAWIAJACY NA WNIOSEK
WYKONAWCY USTANOWI WIZJE LOKALNA W TERMINIE MINIMUM DWA DNI OD WPLYNIECIA
WNIOSKU, W GODZINACH 10:00 - 11:00 | POINFORMUJE WYKONAWCOW UBIEGAJACYCH SIE O
UDZIELENIE ZAMOWIENIA O TYMZE TERMINIE NA SWOJE] STRONIE INTERNETOWE], W
ZAKEADCE Z DOKUMENTAMI DOTYCZACYMI NINIEJSZEGO ZAPYTANIA OFERTOWEGO.
ZAMAWIAJACY PRZYJMUJE WNIOSKI O WIZJE LOKALNA DO DNIA 7 LIPCA 2021 DO KONCA DNIA.

ROZDZIAL 3. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu oraz

spetniajg warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajgcego dotyczace:

1. zdolnosci technicznej lub zawodowej: W celu potwierdzenia spetniania tego warunku,
Wykonawca przedtozy wykaz minimum 1 ustugi wykonanej w okresie trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym
okresie, ktéra odpowiada swoim rodzajem przedmiotowi zamdwienia - ustudze relokacji
(przeprowadzki) i ktérej wartos¢ wynosita nie mniej, niz brutto 5 000,00 zt, wraz z zatgczeniem
dowodéw, czy zostaty wykonane nalezycie, np. referencjami.

2. sytuacji ekonomicznej lub finansowej: zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli
Wykonawca wykaze, ze jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamédwienia na kwote nie mniejszg niz
10 000,00 PLN oraz posiada polise NNW na kwote min. 5000 zt. Przed podpisaniem umowy
Wykonawca zobowigzany jest do przedtozenia kopii polisy.

ROZDZIAL 4. PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE ORAZ INNE DOKUMENTY | OSWIADCZENIA

JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW

UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA (wraz z ofert3)

1. Dokumenty i o$wiadczenia wymagane od Wykonawcy na potwierdzenie spetnienia warunkéw
udziatu w postepowaniu.

a) wykaz minimum 1 ustugi wykonanej w okresie trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, ktéra odpowiada
swoim rodzajem przedmiotowi zaméwienia - ustudze relokacji (przeprowadzki) i ktorej
wartos¢ wynosita nie mniej niz brutto 5 000,00 zt wraz z zatgczeniem dowodow, czy zostaty
wykonane nalezycie, np. referencjami.

2. Dokumenty i oswiadczenia wymagane od Wykonawcy w celu potwierdzenia braku podstaw do
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a) oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1
Ustawy Pzp - wg wzoru - Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego;

3. Forma sktadania dokumentéw lub oswiadczen: dokumenty i oSwiadczenia, o ktérych mowa w
punktach 1 oraz 2 rozdzialu 4 niniejszego zapytania ofertowego sktadane sg w droga
elektroniczng w postaci skanu oryginatu lub dokumentu podpisanego kwalifikowanym
podpisem elektronicznym. W przypadku skanu - przed podpisaniem umowy wykonawca
dostarczy zamawiajgcemu dokumenty w oryginale.

ROZDZIAL 5. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ KOMUNIKAC)I W UDZIELNIA WYJASNIEN
1. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest w jezyku polskim.

2. W niniejszym postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcami odbywa sie
przy uzyciu poczty elektroniczne;j.

3. Zamawiajgcy wyznacza nastepujace osoby do kontaktu z Wykonawcami: Maria Ruszkowska
email m.ruszkowska@gcuw.pl. Dokumenty sktadane sg przez mailowo pod wyzej wskazanym
adresem - m.ruszkowska@gcuw.pl

SPOSOB UDZIELANIA WYJASNIEN

1. Wykonawca moze zwrocic¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego w terminie do 4 dni przed wyznaczonym w zapytaniu ofertowym terminem
sktadania ofert.

2. Whniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego nalezy przesta¢ droga elektroniczng pod
adresem e-mail: m.ruszkowska@gcuw.pl

3. W korespondencji dotyczgcej postepowania nalezy wskaza¢ znak sprawy postepowania i/lub
nazwe zaméwienia nadang przez Zamawiajgcego.

4. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynie po terminie okreslonym w
ust. 1 Zamawiajgcy moze pozostawic¢ go bez odpowiedzi.

5. Zamawiajacy udzieli wyjasnienn niezwtocznie, lecz nie pdzniej niz na 2 dni przed terminem
sktadania ofert.

6. Zamawiajacy przekaze tre$¢ wyjasnien wykonawcy, ktory zwrécit sie do Zamawiajgcego z
wnioskiem o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego oraz zamiesci tres¢ wyjasnienia na
stronie internetowej Zamawiajgcego pod numerem sprawy bez ujawniania zrédta zapytania.

ROZDZIAL 6. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawcy bedg zwigzani swojg ofertg 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

ROZDZIAL 7. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
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e zalgcznik nr 3 - Oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw wykluczenia

e wykaz minimum 1 ustugi o wartosci min. 5 000 zt brutto wraz z zatgczeniem dowodéw,
czy zostata wykonana nalezycie, np. referencjami.

5. Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszego zaproszenia, w tym w szczegdlnosci opisowi
przedmiotu zamdwienia.
6. Opis sposobu przygotowania ofert:

a) oferta musi by¢ sporzadzona i wypetniona pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej
pismem czytelnym w jezyku polskim, maszynowo, na komputerze lub inng trwatg i czytelng
technikg oraz musi by¢ podpisana przez osobe(y) upowazniong(ne) do reprezentowania
Wykonawcy na zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajgcej cenie oferty

b) oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami umieszczonymi w niniejszym zapytaniu
ofertowym;

C) ceng, oraz wszystkie wartosci nalezy podawac w ztotych polskich (PLN)

7. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej oferty
pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian
przed terminem sktadania ofert.

ROZDZIAL 8. TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Oferty nalezy sktada¢ w Gdanskim Centrum Ustug Wspolnych z siedzibg w Gdansku (80-246)
przy al. generata Jézefa Hallera 16/18, za posrednictwem poczty mailowej pod adresem:
m.ruszkowska@gcuw.pl W TERMINIE DO 14.07.2021 R. DO GODZINY 10:00.

2. W przypadku ztozenia oferty po terminie Zamawiajacy niezwtocznie zawiadamia wykonawce o
tym fakcie.

ROZDZIAL 9. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Cene nalezy obliczy¢ na podstawie informacji wskazanych w niniejszym zapytaniu ofertowym
oraz w opisie przedmiotu zaméwienia - specyfikacji do relokacji, stanowigcej Zatgcznik nr 1 do
zapytania ofertowego.

2. Cena musi zawiera€ ostateczng sumaryczng cene dla zaméwienia obejmujgcag wszystkie
koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia, z uwzglednieniem wszystkich optat i
podatkéw (w tym podatek VAT zgodny ze stawkg obowigzujgca na dzien sktadania ofert,
okreslong w Ustawie o podatku od towardw i ustug - dotyczy podmiotdéw bedgcych ptatnikiem
podatku VAT).

3. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku niniejszego postepowania. Zamawiajagcy nie odpowiada za koszty
poniesione przez Wykonawcoéw w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Wykonawcy
zobowigzujg sie nie podnosi¢ jakichkolwiek roszczen z tego tytutu wzgledem Zamawiajgcego.

4. Ceny muszg by¢ podane i wyliczone w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku.

Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

6. Jezeli ztozono oferte, ktorej wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug, zamawiajgcy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby
obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajgc oferte, informuje
zamawiajgcego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajgcego obowigzku

w
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DOUJdLKOWCE} ;
powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku.

7. Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszej dokumentacji zaméwienia i zdobedzie najwiekszg ilos¢
punktow.

ROZDZIAt 10. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY
OFERT

1. Kryteria oceny ofert.

Ocena ofert odbedzie sie na podstawie ilosci przyznanych punktéw. Za najkorzystniejszg uwaza sie
oferte z najwiekszg iloscig punktéw. Maksymalna mozliwa ilos¢ - 100 pkt.

a) 100% cena (maksymalna ilos¢ punktéw 100)

W powyzszym kryterium oceniane bedg cena zbiorcza brutto oferty.

Maksymalng ilo$¢ punktéw otrzyma wykonawca, ktéry zaproponuje najnizszg cene, pozostali
beda oceniani wg wzoru:

najnizsza cena brutto
Cena brutto = x 100% x 100 pkt.
cena przedstawiona w badanej ofercie

2. Zamawiajacy w toku dokonywania oceny ztozonych ofert moze zada¢ udzielenia przez
Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.
3. Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie oferty, ktore:
1) zostang ztozone w terminie
2) zostang ztozone przez Wykonawcéw niewykluczonych przez Zamawiajgcego z niniejszego
postepowania.
4, Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada¢ bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w Ustawie pzp oraz w niniejszym zapytaniu i zostanie oceniona
jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

ROZDZIAL 12. WARUNKI PLATNOSCI, WZOR UMOWY | POZOSTALE INFORMACJE

1. Szczegétowe warunki ptatnosci i odpowiedzialnosci okresla zatacznik nr 4 do niniejszego
postepowania - wzér umowy.

2. Zamawiajacy zastrzega zmiany termindw wyznaczonych w ogtoszeniu oraz mozliwosé
uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez podania przyczyn.

3. Jezelize wzgledu na ztozenie dwdch lub wiecej ofert przedstawiajgcych te samga cene nie bedzie
mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktérzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy w
ofertach dodatkowych nie beda mogli zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych
wczesniej ofertach.

ROZDZIAL 13. WYKAZ ZALACZNIKC')W
1. Zatacznik 1 - Opis przedmiotu zamdwienia - Specyfikacja do relokacji

Gdanskie Centrum Ustug Wspélnych, al. Hallera 16/18, 80-426 Gdansk
tel. 58 506 51 20 wew. 403, e-mail: m.ruszkowska@gcuw.pl,

www.gcuw.pl

Strona5z6



Zamoéwienie publiczne prowadzone w trybie zapytania ofertowego na ustuge relokacji wyposazenia oraz
dokumentacji do nowych pomieszczen Gdanskiego Centrum Ustug Wspélnych przy ul. Wrzeszczaniskiej 29 w
Gdansku.

Postepowanie Nr Z0/05/GCUW/2021, CPV: 98392000-7

. ___________________________________________________________________________________________________________________________________|]
2. Zalgcznik 1a - Zestawienie wyposazenia.

Zatgcznik 2 - Formularz oferty

4. Zatgcznik 3 - Oswiadczenie wykonawcy o oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z
postepowania

5. Zatgcznik 4 - Wz6r umowy

6. Zatacznik 5 - Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

W

Sporzadzita: Maria Ruszkowska

ZATWIERDZAM
Zgodnie z petnomocnictwem z dnia
3.12.2020rr.

Signed by /
Podpisano przez:

Maria Matgorzata
Ruszkowska
Gdanskie Centrum
Ustug Wspdlnych

Date / Data: 2021-
06-29 09:26

(podpis Kierownika Zamawiajgcego lub
osoby upowaznionej)
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