
ZARZĄDZENIE NR 1664/21 
PREZYDENTA MIASTA GDAŃSKA 

z dnia 25 października 2021 r. 

zmieniające zarządzenie w sprawie ogłoszenia otwartego konkursu ofert na realizację 
w roku 2022 zadań z zakresu nieodpłatnej pomocy prawnej i nieodpłatnego poradnictwa 
obywatelskiego wraz z mediacją i realizacją edukacji prawnej 

Na podstawie art. 32 ust. 1 w związku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 
5 czerwca 1998 r. o samorządzie powiatowym (Dz. U. z 2020 r. poz. 920, zm.: z 2021 r. 
poz. 1038), art. 11 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodpłatnej pomocy 
prawnej, nieodpłatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (Dz. U. z 2021 r. 
poz. 945) w związku z art. 4 ust. 1 pkt 1b i pkt 22a, art. 5 ust. 2 pkt 1, art. 13 ustawy z dnia 
24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2020 r. 
poz. 1057, zm.: z 2021 r. poz. 1038; poz. 1243; poz. 1535), zarządza się, co następuje: 

§ 1. W zarządzeniu Nr 1617/21 Prezydenta Miasta Gdańska z dnia 
13 października 2021 r. w sprawie ogłoszenia otwartego konkursu ofert na realizację w roku 
2022 zadań z zakresu nieodpłatnej pomocy prawnej i nieodpłatnego poradnictwa 
obywatelskiego wraz z mediacją i realizacją edukacji prawnej załącznik Nr 2 otrzymuje 
brzmienie zgodne z załącznikiem do niniejszego zarządzenia. 

§ 2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 
 

   
z up. PREZYDENT MIASTA GDAŃSKA 

ZASTĘPCZYNI PREZYDENTA 
MIASTA GDAŃSKA 

 
 

Monika Chabior 
 



Załącznik 
do Zarządzenia Nr 1664/21 
Prezydenta Miasta Gdańska 
z dnia 25 października 2021 r. 

 

NUMER OFERTY:  NUMER ZADANIA:  

OFERENT:  

TYTUŁ PROJEKTU:  

 
I ETAP: OCENA FORMALNA OFERTY 

 1 (tak)/0 (nie)/ 
(nie dotyczy) 

1. 
Oferta złożona zgodnie z zakresem zadania i w terminie określonym 
w szczegółowych warunkach otwartego konkursu ofert w systemie 
elektronicznym Witkac.pl 

 

2. 

„Potwierdzenie złożenia oferty” zawierające sumę kontrolną zgodną 
z wersją elektroniczną dokumentów, złożonych w systemie 
elektronicznym Witkac.pl, złożone w formie papierowej w terminie 
i miejscu określonym w szczegółowych warunkach konkursu ofert 

 

3. „Potwierdzenie złożenia oferty”: 

a) 

jest czytelnie podpisane przez osoby upoważnione do składania 
oświadczeń woli w sprawach majątkowych w imieniu oferenta lub 
ustanowionego pełnomocnika, zgodnie z zapisami wynikającymi 
z dokumentu określającego osobowość prawną 

 

b) zawiera prawidłowo wypełnione oświadczenia  
4. Oferta posiada załączniki wymienione w ogłoszeniu: 

a) 

kopia aktualnego dokumentu potwierdzający status prawny 
Oferenta i umocowanie osób go reprezentujących - o ile nie jest on 
dostępny w internetowej Wyszukiwarce Podmiotów Krajowego 
Rejestru Sądowego 

 

b) 

w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotów niż 
wynikający z Krajowego Rejestru Sądowego lub innego 
właściwego rejestru - dokument potwierdzający upoważnienie do 
działania w imieniu Oferenta 

 

c) 
w przypadku udzielenia pełnomocnictwa dołączone potwierdzenie 
uiszczenia opłaty skarbowej (nie dotyczy Oferentów zwolnionych 
z opłaty skarbowej) 

 

d) 
kopia umowy pomiędzy Oferentami, którzy złożyli ofertę wspólną, 
określającą zakres ich świadczeń, składających się na realizację 
zadania publicznego 

 

e) 

informacja o sposobie uwzględniania zasad zapewniania 
dostępności osobom o szczególnych potrzebach (…) oraz sposobie 
realizacji kampanii „Gdańsk bez plastiku” - (zgodnie z wzorem, 
stanowiącym załącznik Nr 3 do załącznika Nr 1 do zarządzenia) 

 

f) dodatkowe dokumenty wymagane w części V załącznika nr 1 do 
zarządzenia  

5. Oferta została złożona przez podmiot uprawniony  



1. Oferta SPEŁNIA WYMOGI FORMALNE i została zakwalifikowana do II etapu 
oceny* 

2. Oferta została ODRZUCONA ze względów formalnych* 
3. Oferta podlega UZUPEŁNIENIU* 
 
* właściwe podkreślić 
 

……………………….…..…………… 
podpis pracownika dokonującego oceny formalnej oferty 

 

Ad. Uzupełnienie braków formalnych odpowiednie 
zaznaczyć 

2 
uzupełnienie dokumentu potwierdzającego złożenie oferty - 
zawierającego sumę kontrolną zgodną z wersją elektroniczną 
dokumentów złożonych w systemie elektronicznym Witkac.pl 

 

3.a) 

uzupełnienie brakujących lub nieczytelnych podpisów pod 
„Potwierdzeniem złożenia oferty”, w przypadku, gdy nie została ona 
opieczętowana i podpisana przez właściwe osoby upoważnione do 
składania oświadczeń woli w sprawach majątkowych w imieniu 
Oferenta lub ustanowionego pełnomocnika zgodnie z zapisami 
wynikającymi z dokumentu określającego osobowość prawną 

 

3.b) uzupełnienie prawidłowości złożonych oświadczeń umieszczonych 
na końcu oferty  

4.a) 

uzupełnienie aktualnego dokumentu potwierdzający status prawny 
Oferenta i umocowanie osób go reprezentujących - o ile nie jest on 
dostępny w internetowej Wyszukiwarce Podmiotów Krajowego 
Rejestru Sądowego 

 

4.b) 

uzupełnienie dokumentu potwierdzającego upoważnienie do 
działania w imieniu Oferenta (w tym klauzula „za zgodność 
z oryginałem” na kopii dokumentów) w przypadku wyboru innego 
sposobu reprezentacji podmiotu niż wynikający z Krajowego 
Rejestru Sądowego lub innego właściwego rejestru 

 

4.c) uzupełnienie potwierdzenia uiszczenia opłaty skarbowej - 
w przypadku udzielenia pełnomocnictwa  

4.d) 
kopii umowy pomiędzy Oferentami, którzy złożyli ofertę wspólną, 
określającą zakres ich świadczeń, składających się na realizację 
zadania publicznego 

 

4.e) informacja o sposobie uwzględniania zasad zapewniania dostępności 
osobom o szczególnych potrzebach (…)  

4.f) uzupełnienie dokumentów wymaganych w części V załącznika nr 1 
do zarządzenia  

………..……………………….. 
data dokonania uzupełnienia 

- Oferta została uzupełniona i zakwalifikowana do II etapu oceny* 
- Oferta nie została uzupełniona i podlega odrzuceniu ze względów formalnych* 
 
* właściwe podkreślić 

……………….…..…………… 
podpis pracownika dokonującego  

oceny formalnej oferty 



 
 

II ETAP - ocena merytoryczna 
Zgodność oferty ze szczegółowymi warunkami ogłoszonego otwartego 
konkursu ofert tak/nie 

Zgodność oferty z politykami miejskimi oraz celami wskazanymi 
w Szczegółowych warunkach otwartego konkursu ofert tak/nie 

OCENA KOMISJI KONKURSOWEJ 
KRYTERIA OCENY skala punkty 
I. Możliwość realizacji zadania (22 pkt) 

1. 

Precyzyjnie określono zadanie (miejsce realizacji, grupa 
docelowa, sposób rozwiązywania problemów, 
komplementarność z innymi działaniami podejmowanymi 
przez organizację) 

0 - 6  

2. Sposób opisu działań (spójność planu i harmonogramu działań 
z zestawieniem kosztów realizacji zadania) 0 - 4  

3. 

Informacja o udzielaniu nieodpłatnej pomocy prawnej lub 
świadczeniu nieodpłatnego poradnictwa obywatelskiego, także 
poza punktem albo za pośrednictwem środków 
porozumiewania się na odległość osobom ze znaczną 
niepełnosprawnością ruchową, które nie mogą stawić się 
w punkcie osobiście 

0 - 2  

4. 

Informacja o możliwości udzielenia pomocy prawnej lub 
świadczeniu nieodpłatnego poradnictwa obywatelskiego 
osobom doświadczającym trwale lub okresowo trudności 
w komunikowaniu się 

0 - 2  

5. Dostępność mediatora 0 - 1  

6. Szczegółowy opis zachowania w sytuacji zagrożenia 
epidemicznego 0 - 2   

7. 
Informacja o sposobie uwzględniania zasad zapewniania 
dostępności osobom o szczególnych potrzebach (…) oraz 
sposobie realizacji kampanii „Gdańsk bez plastiku” 

0 - 5  

II. Opis zakładanych rezultatów realizacji zadania (12 pkt) 

1. 
Precyzyjne i adekwatne określenie rezultatów realizacji 
zadania publicznego, planowanego poziomu ich osiągnięcia 
wraz ze źródłem i sposobem ich monitorowania 

0 - 7  

2. Spójność rezultatów z opisem planowanych działań 0 - 3  

3. 
Trwałość rezultatów (czy przewidziano wykorzystanie 
rezultatów osiągniętych w trakcie realizacji oferty w dalszych 
działaniach organizacji) 

0 - 2  

III. Kalkulacja kosztów i adekwatność budżetu (10 pkt) 
1. Poprawność rachunkowa kosztorysu 0 - 2  

2. Racjonalność kosztów realizacji zadania, w stosunku do 
zakresu działań, rodzaju i liczby odbiorców 0 - 6  

3. 

Godzinowe zaangażowanie wolontariuszy w realizację 
zadania: 
0 - do 50 godzin 
1 - pow. 50 godzin 
2 - pow. 100 godzin 

0 - 2  



IV. Kwalifikacje i doświadczenie osób realizujących zadanie (7 pkt) 

1. Kwalifikacje i doświadczenie osób, przy udziale których 
oferent będzie realizował zadanie publiczne 0 - 5  

2. Adekwatność przedstawionych zasobów kadrowych do 
realizacji zadania 0 - 2  

V. Jakość realizacji zadania (6 pkt) 

1. 

Współpraca z innymi podmiotami (Oferent wykazał 
współpracę z innymi organizacjami, instytucjami, 
środowiskiem lokalnym, ew. włączenie adresatów w realizację 
projektu) 

0 - 2  

2. Doświadczenie Organizacji w realizacji podobnych projektów 
(innych niż NPP lub NPO) 0 - 2  

3. Staranność w przygotowaniu dokumentacji ofertowej 0 - 2  
VI. Dotychczasowa współpraca z Oferentem w zakresie realizacji zlecanych zadań  

(0 pkt) 
1. Rzetelność -3 - 0  
2. Terminowość rozliczania dotacji -3 - 0  

suma max 57 pkt 
 

Uwagi dotyczące oceny merytorycznej 
......................................................................................................................................................
…………………………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………………..………… 
 

Głosy członków Komisji Konkursowej oceniających ofertę: 
ZA DOFINANSOWANIEM  ….………………………….…………… OSÓB 
PRZECIW     ………………………..………………… OSÓB 
WSTRZYMAŁO SIĘ   ………….………………..……………... OSÓB 
 
 

Ocena Komisji Konkursowej - (suma punktów)  /57 

   

Rekomendowana wysokość dofinansowania   

 
 

....................................................................... 
data i podpis  

Przewodniczącego/Wiceprzewodniczącego  
Komisji Konkursowej 

 
 
 z up. PREZYDENT MIASTA GDAŃSKA 

ZASTĘPCZYNI PREZYDENTA 
MIASTA GDAŃSKA 

  
Monika Chabior 

 


	Zarządzenie
	Paragraf 1
	Paragraf 2

	Zalacznik 1

