Ogtoszenie nr 2021/BZP 00272022 z dnia 2021-11-17

Ogtoszenie o0 zamoéwieniu
Ustugi
Swiadczenie ustug prawnych na rzecz Gdanskiego Centrum Ustug Wspélnych i jednostek przez
nie obstugiwanych w roku 2022

| SEKCJA | - ZAMAWIAJACY

1.1.) Rola zamawiajacego

Postepowanie prowadzone jest samodzielnie przez zamawiajgcego
1.2.) Nazwa zamawiajacego: Gdanskie Centrum Ustug Wspdlnych
1.3.) Oddziat zamawiajacego: GCUW

1.4) Krajowy Numer Identyfikacyjny: REGON 365360218

1.5) Adres zamawiajacego

1.5.1.) Ulica: al. gen. J. Hallera 16/18

1.5.2.) Miejscowos¢é: Gdansk

1.5.3.) Kod pocztowy: 80-426

1.5.4.) Wojewodztwo: pomorskie

1.5.5.) Kraj: Polska

1.5.6.) Lokalizacja NUTS 3: PL633 - Trojmiejski

1.5.9.) Adres poczty elektronicznej: gcuw@gcuw.edu.gdansk.pl
1.5.10.) Adres strony internetowej zamawiajacego: https://bip.gdansk.pl/gcuw

1.6.) Rodzaj zamawiajacego: Zamawiajacy publiczny - inna panstwowa jednostka organizacyjna
nieposiadajgca osobowosci prawnej

1.7.) Przedmiot dziatalnosci zamawiajgcego: Sprawy gospodarcze i finansowe

| SEKCJA Il - INFORMACJE PODSTAWOWE

2.1.) Ogtoszenie dotyczy:
Zamowienia publicznego
2.2.) Ogtoszenie dotyczy ustug spotecznych i innych szczegdlnych ustug: Tak

2.3.) Nazwa zamoéwienia albo umowy ramowej:

Swiadczenie ustug prawnych na rzecz Gdanskiego Centrum Ustug Wspélnych i jednostek przez
nie obstugiwanych w roku 2022

2.4)) Identyfikator postepowania: ocds-148610-628050ee-478d-11ec-8c2d-66¢c2f1230e9c
2.5.) Numer ogtoszenia: 2021/BZP 00272022
2.6.) Wersja ogtoszenia: 01

2.7.) Data ogtoszenia: 2021-11-17
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2.8.) Zaméwienie albo umowa ramowa zostaly ujete w planie postepowan: Tak
2.9.) Numer planu postepowan w BZP: 2021/BZP 00002573/05/P
2.10.) Identyfikator pozycji planu postepowan:

1.3.3 Swiadczenie ustug prawnych na rzecz Gdanskiego Centrum Ustug WspdInych i jednostek
przez nie obstugiwanych w roku 2022

2.11.) O udzielenie zaméwienia mogq ubiega¢ sie wylacznie wykonawcy, o ktérych mowa w art.
94 ustawy: Nie

2.13.) O zamowienie moga ubiegac¢ sie wytacznie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki
okreslone w art. 361 ustawy — ustugi spoteczne: Nie

2.14.) Czy zamoéwienie albo umowa ramowa dotyczy projektu lub programu
wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej: Nie

2.16.) Tryb udzielenia zaméwienia wraz z podstawa prawna

Zamowienie udzielane jest w trybie podstawowym na podstawie: art. 275 pkt 1 ustawy

| SEKCJA lll - UDOSTEPNIANIE DOKUMENTOW ZAMOWIENIA | KOMUNIKACJA

3.1.) Adres strony internetowej prowadzonego postepowania
https://bip.gdansk.pl/gcuw/gcuw/2021,a,188522

3.2.) Zamawiajacy zastrzega dostep do dokumentéw zamowienia: Nie

3.4.) Wykonawcy zobowigzani sg do skladania ofert, wnioskoéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu, oswiadczen oraz innych dokumentéw wytacznie przy uzyciu srodkéw
komunikaciji elektronicznej: Tak

3.5.) Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy bedzie
komunikowat sie¢ z wykonawcami - adres strony internetowej:
https://bip.gdansk.pl/gcuw/gcuw/2021,a,188522
https://miniportal.uzp.gov.pl/Postepowania/c460d96e-c469-4d3a-b9db-e7a73d807f1f

3.6.) Wymagania techniczne i organizacyjne dotyczace korespondenciji elektronicznej: 1.
Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w jezyku polskim.

2. W niniejszym postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajagcym, a Wykonawcami odbywa sie przy
uzyciu miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPu https://epuap.gov.pl/wps/portal, lub poczty
elektroniczne;.

3. W niniejszym postepowaniu komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcami w
szczegolnosci sktadanie oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz przekazywanie informacji odbywa
sie elektronicznie za posrednictwem dedykowanego formularza dostepnego na ePUAP oraz
udostepnionego przez miniPortal (Formularz do komunikacji), a takze przy uzyciu poczty
elektronicznej. We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Zamawiajacy i
Wykonawcy postugujg sie numerem ogtoszenia (BZP lub ID postepowania). Zapisy w pkt 3 nie dotyczg
sktadania ofert, ktore nalezy ztozy¢ zgodnie z zapisami rozdziatu 13 SWZ.

4. Zamawiajgcy wyznacza nastepujace osoby do kontaktu z Wykonawcami: Maria Ruszkowska email
m.ruszkowska@gcuw.edu.gdansk.pl, tel. 58 506-51-20 w. 403.

5. Wykonawca zamierzajgcy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, musi
posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajgcy konto na ePUAP ma dostep do formularzy:
ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do formularza do komunikac;ji.

6. Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentdw elektronicznych,
elektronicznych kopii dokumentéw i odwiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich uzyciu
opisane zostaty w Regulaminie korzystania z miniPortalu oraz Regulaminie ePUAP. Wykonawca
zobowigzany jest do zapoznania sie z tymi regulaminami i postepowania zgodnie z ich trescia.

2021-11-17 Biuletyn Zaméwien Publicznych Ogtoszenie o zaméwieniu - Zaméwienie udzielane jest w trybie podstawowym na podstawie: art. 275 pkt 1 ustawy - Ustugi



Ogtoszenie nr 2021/BZP 00272022 z dnia 2021-11-17

7. Maksymalny rozmiar plikow przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy do: ztozenia,
zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do komunikacji wynosi 150 MB.

8. Za date przekazania oferty, wnioskow, zawiadomien, dokumentéw elektronicznych, oswiadczen lub
elektronicznych kopii dokumentow lub oswiadczen oraz innych informaciji przyjmuje sie date ich
przekazania na ePUAP lub pod adresem mailowym m.ruszkowska@gcuw.edu.gdansk.pl (z
wytaczeniem FORMULARZA OFERTY, ktéry MUSI ZOSTAC Zt OZONY DO MINIPORTALU
POPRZEZ FORMULARZ Zt OZENIA OFERTY).

9. Identyfikator postepowania dla przedmiotowego postepowania o udzielenie zamoéwienia dostepne sg
na liscie wszystkich postepowan na miniPortalu.

3.8.) Zamawiajacy wymaga sporzadzenia i przedstawienia ofert przy uzyciu narzedzi
elektronicznego modelowania danych budowlanych lub innych podobnych narzedzi, ktére nie
s ogolnie dostepne: Nie

3.12.) Oferta - katalog elektroniczny: Nie dotyczy

3.14.) Jezyki, w jakich moga by¢ sporzadzane dokumenty skladane w postepowaniu:

polski
3.15.) RODO (obowiazek informacyjny): art. 13, ust. 1 oraz ust. 2 oraz art. 14, ust. 1i ust. 2 RODO

3.16.) RODO (ograniczenia stosowania): nie dotyczy

| SEKCJA IV — PRZEDMIOT ZAMOWIENIA |

4.1.1.) Przed wszczeciem postepowania przeprowadzono konsultacje rynkowe: Nie
4.1.2.) Numer referencyjny: PN-07/GCUW/2021
4.1.3.) Rodzaj zaméwienia: Ustugi

4.1.4.) Zamawiajacy udziela zaméwienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot
odrebnego postepowania: Nie

4.1.5.) Wartos¢é zamoéwienia: 176400,00 PLN
4.1.8.) Mozliwe jest sktadanie ofert czesciowych: Nie

4.1.13.) Zamawiajacy uwzglednia aspekty spoteczne, Srodowiskowe lub etykiety w opisie
przedmiotu zaméwienia: Nie

4.2. Informacje szczegétowe odnoszace sie do przedmiotu zamoéwienia:

4.2.2.) Krétki opis przedmiotu zamoéwienia

Swiadczenie ustug prawnych na rzecz Gdanskiego Centrum Ustug Wspdlnych i jednostek przez
nie obstugiwanych w roku 2022.

4.2.6.) Gtéwny kod CPV: 79100000-5 - Ustugi prawnicze

4.2.8.) Zamowienie obejmuje opcje: Nie

4.2.10.) Okres realizacji zaméwienia albo umowy ramowej: do 2022-01-31
4.2.11.) Zamawiajacy przewiduje wznowienia: Nie

4.2.13.) Zamawiajacy przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy zaméwien na
podobne ustugi lub roboty budowlane: Nie

4.3.) Kryteria oceny ofert
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4.3.1.) Sposoéb oceny ofert: 1. Ocena ofert odbedzie sie na podstawie ilosci przyznanych punktéow. Za
najkorzystniejszg uwaza sie oferte z najwiekszg iloscig punktéw. Maksymalna mozliwa ilos¢ — 100 pkt.
2. Zamawiajacy w toku dokonywania oceny ztozonych ofert moze zadac udzielenia przez
Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

3. Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe, z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyiki polegajace na
niezgodnosci oferty z dokumentami zamoéwienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

4. W przypadku, gdy zajdg okolicznosci wskazane w art. 226 ustawy — Zamawiajacy odrzuci oferte
Wykonawcy.

5. Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie oferty, ktére:

2) zostang ztozone w terminie

3) nie zostang odrzucone

4) zostang ztozone przez Wykonawcéw niewykluczonych przez Zamawiajgcego z niniejszego
postepowania.

6. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiadac bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w Ustawie pzp oraz w dokumentach zamowienia i zostanie oceniona
jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

7. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i pozostatych kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy sposrod
tych ofert dokona wyboru oferty z najwyzszg oceng w kryterium o najwyzszej wadze (art. 248 ust. 1
Ustawy pzp).

4.3.2.) Sposob okreslania wagi kryteriéow oceny ofert: Punktowo

4.3.3.) Stosowane kryteria oceny ofert: Kryterium ceny oraz kryteria jakosciowe
Kryterium 1

4.3.5.) Nazwa kryterium: Cena

4.3.6.) Waga: 60

Kryterium 2

4.3.4.) Rodzaj kryterium:
organizacja, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie os6b wyznaczonych do realizacji
zamowienia

4.3.5.) Nazwa kryterium: do$wiadczenie wykonawcy
4.3.6.) Waga: 20
Kryterium 3

4.3.4.) Rodzaj kryterium:
organizacja, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie os6b wyznaczonych do realizacji
zamowienia

4.3.5.) Nazwa kryterium: tagczne doswiadczenie wyznaczonych oséb
4.3.6.) Waga: 20

4.3.10.) Zamawiajacy okresla aspekty spoteczne, sSrodowiskowe lub innowacyjne, zada etykiet
lub stosuje rachunek kosztéw cyklu zycia w odniesieniu do kryterium oceny ofert: Nie

| SEKCJA V - KWALIFIKACJA WYKONAWCOW |

5.1.) Zamawiajacy przewiduje fakultatywne podstawy wykluczenia: Nie
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5.3.) Warunki udziatu w postepowaniu: Tak

5.4.) Nazwa i opis warunkéw udziatu w postepowaniu.

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy nie podlegajg wykluczeniu oraz
spetniajg warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajgcego dotyczace:

a) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym: zamawiajacy nie stawia warunku w
powyzszym zakresie.

b) posiadania kompetenciji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci zawodowej, 0
ile wynika to z odrebnych przepiséw: zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
c) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli
Wykonawca wykaze, ze jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej (deliktowej i
kontraktowej) w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia na
kwote nie mniejszg niz 600 000,00 PLN, zapewniajgcg objecie polisg trzech oséb dedykowanych
do swiadczenia ustug na rzecz Zamawiajgcego. Wykonawca musi by¢ ubezpieczonym z polisy;
d) zdolnosci technicznej lub zawodowej: w celu potwierdzenia spetniania tego warunku,
Wykonawca

* przedtozy WYKAZ MINIMUM 1 UStUGI wykonanej w okresie trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krétszy — w tym okresie, ktore
odpowiadajg swoim rodzajem przedmiotowi zamdwienia — swiadczeniu ustug prawnych na rzecz
Jednostek obstugujacych” i byty realizowane przynajmniej przez 12 miesiecy, wraz z
zatgczeniem dowodow, czy zostaty wykonane nalezycie o wartosci nie mniejszej niz 100 000 zt
brutto.

UWAGA!

1 Zamawiajgcy za ,jednostki obstugujgce” rozumie podmioty

i. okreslone w:

« art. 10, ust. A-d Ustawy o samorzadzie gminnym lub

« art. 6a-6d Ustawy o samorzadzie powiatowym lub

» art. 8c-f Ustawy o samorzadzie wojewoddztwa, lub

ii. a takze jednostki obstugiwane lub inne jednostki organizacyjne samorzadu terytorialnego/
samorzadu wojewodztwa bedace jednostkami sektora finanséw publicznych

ORAZ

« przedtozy WYKAZ TRZECH OSOB, posiadajacych tytut zawodowy adwokata lub radcy
prawnego (lub uprawnienia do swiadczenia pomocy prawnej na terenie Rzeczpospolitej Polskiej,
zgodnie z postanowieniami umowy z dnia 5 lipca 2002 r. o Swiadczeniu przez prawnikéw
zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczpospolitej Polskiej), przy czym wszystkie trzy
dedykowane osoby muszg posiada¢ co najmniej 5-letnie doswiadczenie zawodowe, liczone od
dnia uzyskania uprawnien zawodowych radcy prawnego lub adwokata lub wpisania prawnika
zagranicznego na liste prawnikéw zagranicznych do dnia sktadania ofert, KTORE:

i. udzielity tacznie co najmniej 30 porad prawnych, konsultacji prawnych lub opinii prawnych w
formie pisemnej lub formie udokumentowanej na rzecz ,jednostki obstugujacej” w rozumieniu
art. 10, ust. a-d Ustawy o samorzadzie gminnym, art. 6a-6d Ustawy o samorzgdzie powiatowym
lub art. 8c-f Ustawy o samorzadzie wojewddztwa, lub jednostek obstugiwanych lub innych
jednostek organizacyjnych samorzadu terytorialnego/ samorzgdu wojewodztwa bedacych
jednostkami sektora finanséw publicznych z zakresu Ustawy o samorzgdzie gminnym i/lub
Ustawy o pracownikach samorzadowych i/ i/lub Ustawy o finanséw publicznych i/lub Ustawy o
rachunkowosci

ORAZ

ii. udzielity tgcznie co najmniej 30 porad prawnych, konsultacji prawnych lub opinii prawnych w
formie pisemnej lub w formie dokumentowej na rzecz jednostek oswiatowych, dotyczacych
zagadnien zwigzanych z Kartg Nauczyciela lub prawem oswiatowym,;

UWAGA!

1 Zamawiajacy zastrzega, ze kazda ze wskazanych trzech oséb musi posiada¢ doswiadczenie
w postaci udzielenia co najmniej 10 porad, o ktérych mowa w punkcie ,i” oraz 10 porad, o
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ktérych mowa w punkcie ,ii".

2. Wymagana jest statoS¢ osobowa obstugi w celu zapewnienia ciggtosci dziatania. Na
Wykonawcy cigzy obowigzek zapewnienia zastepowalnos$ci i zagwarantowania petnej obstugi
prawnej w powyzej okreslonym zakresie i prognozowanym wymiarze.

3. Wymagane jest, aby osoby dedykowane, o ktorych mowa w ust. 1 d, realizowaty umowe.

5.5.) Zamawiajacy wymaga ztozenia oswiadczenia, o ktérym mowa w art.125 ust. 1 ustawy: Tak

5.6.) Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie niepodlegania wykluczeniu:
1. Zgodnie z art. 125, ust. 1 Ustawy pzp wykonawca do oferty dotgcza o$wiadczenie o niepodleganiu
wykluczeniu oraz spetnianiu warunkoéw udziatu w postepowaniu. Oswiadczenie wykonawca sktada z
wykorzystaniem wzoru (zatgcznik nr 2).

2. Zamawiajacy wezwie wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w
wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od wezwania, podmiotowych srodkéw dowodowych na
potwierdzenie braku wykluczenia, aktualnych na dzien sktadania w postaci oswiadczenia wykonawcy o
aktualnosci informaciji zawartych w oswiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, w zakresie
podstaw wykluczenia z postepowania zgodnych z zakresem art. 108 ust. 1 Ustawy pzp.

5.7.) Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie spetniania warunkéw
udzialu w postepowaniu: Zamawiajgcy wezwie wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej
oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od wezwania, podmiotowych
srodkéw dowodowych aktualnych na dzien sktadania, ktére okresla rozdziat 6, ustep 1, punkt c) —
polisa oraz d) — wykaz ustug oraz wykaz osob, z ktérego jednoznacznie bedzie wynikaé
DOSWIADCZENIE os6b wskazanych do realizacji przedmiotu zaméwienia (zatacznik nr 3).

5.8.) Wykaz przedmiotowych srodkéw dowodowych:
nie dotyczy

5.9.) Zamawiajacy przewiduje uzupetnienie przedmiotowych srodkéw dowodowych: Nie

| SEKCJA VI - WARUNKI ZAMOWIENIA

6.1.) Zamawiajacy wymaga albo dopuszcza oferty wariantowe: Nie

6.3.) Zamawiajacy przewiduje aukcje elektroniczna: Nie

6.4.) Zamawiajacy wymaga wadium: Nie

6.5.) Zamawiajacy wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy: Nie

6.6.) Wymagania dotyczace skladania oferty przez wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamoéwienia:

Wykonawcy wystepujacy wspolnie: Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sie o udzielenie
niniejszego zamowienia, zgodnie z zapisami art. 58 i art. 59 ustawy pzp;

6.7.) Zamawiajacy przewiduje uniewaznienie postepowania, jesli Srodki publiczne, ktére
zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czesci zamoéwienia nie zostaly przyznane:
Nie

| SEKCJA VII - PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

7.1.) Zamawiajacy przewiduje udzielenia zaliczek: Nie
7.3.) Zamawiajacy przewiduje zmiany umowy: Tak

7.4.) Rodzaj i zakres zmian umowy oraz warunki ich wprowadzenia:
1. Zamawiajgcy przewiduje, w uzasadnionych przypadkach, mozliwo$¢ dokonania zmiany
umowy o zamowienie publiczne, w szczegdlnosci w zakresie praw i obowigzkdéw stron oraz
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wynagrodzenia. W niniejszym postepowaniu dopuszcza sie istotne zmiany umowy:

a) W przypadku zmian przepisow prawa, ktérych tres¢ oddziatuje posrednio lub bezposrednio na
postanowienia umowy poprzez dostosowanie tresci umowy do bezwzglednie obowigzujgcych
przepisOw prawa.

b) Zmiany naleznego Wykonawcy wynagrodzenia brutto w przypadku ustawowej zmiany stawki
podatku VAT, jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty wykonania zaméwienia przez
Wykonawce.

2. W przypadku zmian organizacyjno-prawnych wystepujgcych po stronie Zamawiajgcego w
miejsce praw i obowigzkéw Zamawiajgcego wstgpi jego nastepca prawny.

3. Kazda ze stron umowy, w przypadkach okreslonych w ust 1 lit a), b) moze zwrdcic sie do
drugiej strony o przeprowadzenie negocjacji w sprawie odpowiedniej zmiany umowy. We
wniosku nalezy wskaza¢ podstawe zmiany umowy, zawrze¢ wyczerpujgce uzasadnienie
faktyczne i prawne, w szczegoélnosci przytoczenie przepiséw prawa skutkujgcych koniecznoscig
dokonania zmiany umowy oraz ich wptyw na tres¢ postanowien umowy wraz z propozycjg
zmienianych postanowien umowy.

4. Zamawiajacy w przypadku zaakceptowania wniosku sporzgdza aneks do niniejszej umowy.

7.5.) Zamawiajacy uwzglednit aspekty spoteczne, Srodowiskowe, innowacyjne lub etykiety
zwigzane z realizacja zamoéwienia: Nie

| SEKCJA VIl - PROCEDURA

8.1.) Termin sktadania ofert: 2021-11-29 11:00

8.2.) Miejsce sktadania ofert: WWykonawca sktada oferte za posrednictwem Formularza do ztozenia,
zmiany, wycofania oferty lub wniosku dostepnego na ePUAP i udostepnionego réwniez na miniPortalu.

8.3.) Termin otwarcia ofert: 2021-11-29 12:00

8.4.) Termin zwigzania oferta: do 2022-01-05

| SEKCJA IX — POZOSTALE INFORMACJE

Warunki umowy zostaty zawarte w zatgczonym do Specyfikacji Warunkéw Zamowienia wzorze
umowy — Zatgcznik nr 4
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