Zatacznik

do Zarzadzenia nr 378/22
Prezydenta Miasta Gdanska
z dnia 9 marca 2022r.

KONKURS NA DZIALANIA Z ZAKRESU
EDUKACJI DO KULTURY 2022

Szczegolowe warunki otwartego konkursu ofert na realizacje zadan z zakresu kultury, sztuki,
ochrony doébr kultury i dziedzictwa narodowego organizowanego w ramach ,,Programu
wspolpracy Miasta Gdanska z organizacjami pozarzadowymi na rok 2022”

1. Oglaszajacy Gmina Miasta Gdanska,
ul. Nowe Ogrody 8/12
80-803 Gdansk

2. Organizator Urzad Miejski w Gdansku

konkursu Biuro Prezydenta ds. Kultury

ul. Nowe Ogrody 8/12;

80-803 Gdansk

tel. 58 323 6168, 58 323 61 54; 58 323 6176

3. Podstawa prawna | Podstawa do wsparcia dziatalnosci pozytku publicznego przez zlecanie

konkursu realizacji zadan publicznych w formie otwartego konkursu ofert jest:

1. Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i 0
wolontariacie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1057, z 2021 r. poz. 1038, 1243,
1535.)

2. Uchwata Nr XL1/1034/21 Rady Miasta Gdanska z dnia 28 pazdziernika
2021 r. w sprawie przyjecia ,,Programu wspotpracy Miasta Gdanska z
organizacjami pozarzadowymi na rok 2022”.

3. Uchwaty Nr XVII/514/15 Rady Miasta Gdanska z dnia 17 grudnia 2015 .
w sprawie przyjecia dokumentu pn. ,,Gdansk Programy Operacyjne 2023”.

4. Ustawa z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostgpnosci osobom ze
szczegblnymi potrzebami (Dz.U. z 2020 r., poz. 1062).

5. Zarzadzenie nr 2012/21 z 13 grudnia 2021 r., w sprawie przyjecia na
terenie Miasta Gdanska programu EDUKACJA DO KULTURY.

GDANSK
4. Wysokos¢ Na realizacje zadan publicznych w 2022 roku w ramach niniejszego
srodkow konkursu Gmina Miasta Gdanska przeznacza kwote 200 000,00

5. Strategiczne cele | 1. Strategicznym celem otwartego konkursu ofert jest wspieranie dziatan
konkursu edukacji do kultury zgodnych z zadaniem 13 d) zawartym w ,,Programie
wspotpracy Miasta Gdanska z organizacjami pozarzagdowymi na rok

20227, tj.

realizacja projektow z zakresu edukacji kulturowej rozwijajacych

Swiadome uczestnictwo w kulturze oraz stuzacych rozwijaniu pasji

i aktywnosci twérczej

2. Oczekiwane dziatania:

1) realizacja dziatan edukacji do kultury rozwijajacych §wiadome
uczestnictwo w kulturze, pozwalajacych realizowa¢ potrzeby i talenty,
pobudzajace ekspresje, budujace lokalng tozsamosc¢ i1 publicznosé




kultury, wzmacniajace relacje ze sSrodowiskiem w miejscu
zamieszkania;

2) Wspierane beda dziatania oddolne, inicjowane przez rézne grupy
spoteczne i wiekowe, nastawione na zabezpieczanie jasno
okreslonych brakéow w dostgpie do dziatan kulturalnych. Zadanie
musi odnosi¢ si¢ do rozwigzania zdefiniowanego problemu, braku
aktywnosci, ograniczen zwigzanych z utrudnionym dostepem do
zinstytucjonalizowanych miejsc animacji kultury. Dobér form
aktywizacji poprzez sztuke lub kulture musi by¢ odpowiedzia na
realne potrzeby odbiorcow (te potrzeby musza by¢ jasno okreslone w
punkcie 111.3. oferty konkursowej — Syntetyczny opis dziatania,
poprzez wpisanie rodzaju potrzeby oraz sposobu jej identyfikacji).

3) Dziatania powinny wpisywaé sie¢ w cele glowne programu
EDUKACJA DO KULTURY.GDANSK, tj.: wzrost wiedzy o
historii, dziedzictwie narodowym 1 wspolczesnosci Gdanska,
pielegnowanie i rozwijanie tozsamosci lokalnej oraz narodowe;j,
umacnianie §wiadomosci obywatelskiej w kontek$cie miejskim,
panstwowym i  europejskim, pobudzenie zaangazowania
obywatelskiego 1 kreatywnosci artystycznej, zachgcanie do
aktywnego udzialu w  wysokojakosciowych  wydarzeniach
kulturalnych, a tym samym podnoszenie kompetencji kulturowych
mieszkancow.

4) Dzialania rozwijajace kompetencje kulturowe i kulturalne moga
przybiera¢ rdézne formy wyrazu pobudzajace kreatywnos¢ i
umiejetnosci uczestnikdw, m.in.: warsztaty, mate wydarzenia
kulturalne, zajecia edukacyjne wraz z prezentacjg efektow szerszej
publicznosci

UWAGAI!! Z konkursu wykluczone sg nastepujace dziatania:
Zakup $rodkow trwatych, przyznawanie nagréd honorowych,
festiwale, zamowienia kompozytorskie, zakup praw autorskich, duze
wydarzenia kulturalne i artystyczne, produkcja filmoéw, dziatania
publicystyczne (w tym katalogi), remonty, dziatania formalne w
placoéwkach o$wiatowych.

3. Wazne jest, aby oferta wpisywata si¢ w cele wyznaczone w
1) Programie Operacyjnym Kultura i Czas Wolny,
Zadanie 1V.1.3., Rozwijanie kompetencji kulturalnych i kulturowych
mieszkancow Gdanska poprzez edukacje kulturowa,

Sposob
konstruowania
ofert
konkursowych

1. 111.2. Termin realizacji zadania publicznego.
Wszelkie zadania zaplanowane w projekcie powinny by¢ zrealizowane
maksymalnie do 31.12 2022 roku.
2. 111.3. Syntetyczny opis zadania.
a) Opis wszystkich dziatan podejmowanych w zadaniu. Nalezy

wskaza¢ odbiorcow dziatan z wyszczegodlnieniem specyfiki
podejmowanych przez te grupy aktywnosci, wyjasni¢ dobrane
formy 1 metody edukacji do kultury, odpowiedzie¢ na jakie
problemy w zakresie kultury odpowiedza podejmowane
dziatania, wskaza¢ miejsce realizacji wszystkich elementow




projektu. Wazne jest by wskaza¢ jakie jest znaczenie projektu
dla odbiorcoéw, skad wiemy o problemie oraz jak go chcemy
rozwigzac.

b) Opis musi by¢ sporzgdzony w sposob jasny i czytelny,
utatwiajacy ocene merytoryczng projektu.

Syntetyczny opis musi by¢ sporzadzony rzeczowo i zwigzle.
Wazne, jest by zawieral nastgpujace elementy:

JAKI MAMY CEL? Warto wiedzie¢ by dobrze przygotowac si¢
do opisu rezultatéw projektu.

DLA KOGO TO ROBIMY? Kto bedzie odbiorcg dziatan, jaka
bedzie grupa docelowa, jakie sa jej problemy i potrzeby? Skad
wiemy o tych potrzebach?

CO ZROBIMY? Czyli jaki jest pomyst na rozwigzanie
problemow? Jakie konkretne dziatania podejmiemy?

GDZIE? Wskazanie miejsca realizacji.

€) Realizacja projektoéw moze odbywac si¢ we wspoltpracy z
instytucjami kultury i w ich przestrzeniach, natomiast nie moga
one odnosi¢ si¢ do statej oferty tych instytucji, finansowanych z
ich dotacji podmiotowych. W konkursie najwyzej ocenione
zostang inicjatywy oddolne, nastawione na odbiorcg,
ukierunkowane na konkretny deficyt w dziatalnosci kulturalnej i
kulturotworczej réznych grup spotecznych, z wyraznie
zaplanowanymi rezultatami edukacji do kultury.

d) Projekty nie powinny by¢ realizowane przez placowki
oswiatowe (W ramach dziatan szkot, musza mie¢ charakter
pozalekcyjny).

e) Dziatania powinny odznacza¢ si¢ wysoka jakoscig, oryginalng i
spdjng koncepcja oraz rzetelnoscig wykonania.

3. [111.4. Plan i harmonogram dziatan.
Harmonogram to wskazanie wszystkich dziatan podejmowanych podczas
realizacji projektu. Powinien by¢ sporzadzony chronologicznie wraz ze
wskazaniem terminu realizacji, opisywac doktadne dziatania skierowane dla

konkretnych grup docelowych. W harmonogramie nalezy umiesci¢
wszystkie dziatania, ktore generuja koszty wykazane w Zestawieniu kosztow
realizacji zadania w punkcie V.A. oferty.

4. 111.5.i111.6. Opis rezultatow.
W punkcie IIL.5. oferty nalezy skaza¢ mierzalne efekty realizacji zadania.
Oferent powinien zaplanowa¢ ewaluacje dziatan zrealizowanych w ramach
projektu, ktora powinna pozwoli¢ oceni¢ rezultaty dziatan i zmian jakie zaszty
w wyniku realizacji projektu (,,Jaka zmiana spoteczna zostanie osiggnigta
poprzez realizacje zadania? ). warto wskaza¢ trwalos¢ projektu poprzez

wskazanie jakie dzialania bedg kontynuowane w dalszych planach organizacji.

Oferent musi okresli¢ planowany do osiggni¢cia poziom rezultatu oraz
sposob jego monitorowania. Szczegdlowy opis rezultatow powinna zawierac




tabela w puncie 111.6. oferty — Dodatkowe informacje dotyczgce rezultatow
realizacji zadania publicznego, ktérej wypelnienie jest obowiazkowe.
Rezultaty powinny by¢ mierzalne i weryfikowalne. Nalezy pamigtaé, aby

wskazac rezultaty adekwatnie do dziatan.

UWAGA!! Przyktad prawidlowego okreslenia rezultatu:

Nazwa rezultatu

Planowany poziom
osiagniecia rezultatow
(wartos¢ docelowa)

Sposéb monitorowania
rezultatow / zrodio
informacji o osiagnigciu wskaznikal

Organizacja
czterech spotkan
z zakresu
edukacji
kulturalnej
seniordéw i dzieci
w $wietlicy
Biedronka

- 4 spotkania x 4
godziny = 16 godzin
spotkan

- dokumentacja fotograficzna,
kroétka filmowa relacja
prezentujgca zadanie

- 4 spotkania x 25

- listy obecnosci na zajgciach

uczestnikow
- praca 4 - 4 umowy/faktury, 4 konspekty
warsztatowcow Zajec

podczas spotkan

Na potrzeby konkursu przyjmuje si¢ nastepujace pojecia zwigzane z opisem

rezultatow:

a. rezultaty —to nazwanie tego, co Oferent chce osiaggna¢ w
wyniku dziatan podjetych w ramach zadania i co chce
zaoferowac grupie docelowej, (np. warsztaty, zajecia
edukacyjne, przedstawienie, prezentacja);

b. planowany poziom osiagniecia rezultatu musi by¢
wyrazony wielko$cig liczbowa (np. liczba warsztatow, ilos¢
godzin) lub procentowa (w przypadku rezultatow
jako$ciowych: zmiana wiedzy, $wiadomosci itp.);

C. sposob monitorowania rezultatow - Zrodlo informacji o
osiagnigciu wskaznika - informacja jakim narzedziem
Oferent zamierza wykazaé osiggnigcie danego rezultatu.
Istotne jest prawidlowe dobranie miernikoéw osiagnigtych
rezultatow (np. ankiety, linki do wydarzen, listy obecnosci,
statystki ze strony, krotkie relacje filmowe).

UWAGA!!! Planowang liczbe uczestnikow kazdego wydarzenia nalezy

wpisa¢ w pkt. 111.5. oferty konkursowej.

5. 1V.2. Zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe oferenta, ktore beda

wykorzystane do realizacji zadania.

Informacja o osobach koordynujacych zadania projektowe oraz
zaangazowanych merytorycznie w realizacje poszczego6lnych
dziatan. Oferent wskazuje ich biogramy oraz role jaka beda pehnity
w zadaniu.

W tym punkcie oferent wskazuje zasoby rzeczowe i finansowe
organizacji, czyli tzw. wktad wlasny do zadania. Opisany w tym




punkcie wklad wiasny musi by¢ wykazany w punkcie V.A.
Zestawienie kosztoéw realizacji zadania oraz w punkcie V.B. Zrédla
finansowania kosztow realizacji zadania.

6. W sekcji VI oferty — Inne informacije, w punkcie 3 — Inne dziatania
mogqce mie¢ znaczenie przy ocenie oferty, w tym odnoszgce sig do
kalkulacji przewidywanych kosztow oraz oswiadczen zawartych w
sekcji - VII, oferent jest zobowigzany opisa¢ poziom dostepnosci
realizowanego zadania w zakresie tzw. standardu minimum
zawartego w art. 6 ustawy 0 zapewnieniu dostgpnosci dla osob ze
szczegolnymi potrzebami i opisanego w postaci pytan pomocniczych
w Zalaczniku nr 4 do Szczegotowych warunkow konkursu. Oferent
jest zobowiazany wskaza¢ obszary, w ktorych nie jest w stanie
w sposob samodzielny zapewni¢ dostepnosci zgodnie z wyzej
wymienionym ,,standardem minimum”.

Pytania pomocnicze do tworzenia powyzszej informacji zawiera

zalacznik nr 4.

Oferent jest zobowigzany w trakcie realizacji zadania do

przestrzegania zasad programu: Gdansk bez plastiku. Nalezy wskazaé

w jaki konkretny sposob dziatania wpisuja si¢ w program Gdansk bez

plastiku.
UWAGA!!! Oferent zgodnie z kartg oceny stanowiaca Zatacznik nr 2 do
Szczegdlowych warunkow konkursu otrzymuje punkty za Szczegdtowos¢ i
kompletno$¢ informacji o poziomie dostepnosci zgodnej ze ,,standardem
minimum”, o dostepnosci spolecznej oraz realizacji zasad programu Gdansk
bez plastiku. Nalezy opisa¢ w jaki sposéb oferent planuje realizowa¢ zasady
programu. Jezeli dziatania wymagaja stosowania plastiku, nalezy rowniez
wskaza¢ w ofercie, dlaczego oferent nie odnosi si¢ do zasad kampanii.

7. Oferent jest zobowiazany do komunikowania w sposob czytelny
I zauwazalny informacji o wsparciu finansowym Miasta Gdanska
w materiatach promocyjnych projektu, zamieszczania w materiatach
promocyjnych wizualnych loga Gdaniska oraz innych logotypow
wskazanych przez organizatora konkursu. Szczegoty uzycia
logotypow znajduja si¢ w umowie podpisywanej po otrzymaniu
dofinansowania. Sposob informowania odbiorcow o zadaniach oraz
sposdb komunikowania projektu powinny znalez¢ si¢ w punkcie
I11.3. Syntetyczny opis zadania.

7. Warunki
uczestnictwa w
konkursie

Oferta musi miesci¢ si¢ w catosci w zakresie dziatalnosci pozytku
publicznego Oferenta.

Nie dopuszcza si¢ mozliwosci prowadzenia odptatnej dzialalnosci pozytku
publicznego i1 dziatalnos$ci gospodarczej w odniesieniu do tego samego
przedmiotu dziatalnosci.

Organizacja (okreslona w pkt. 7) moze zlozy¢ maksymalnie 1 oferte w
niniejszym konkursie. Ztozenie wigcej niz 1 oferty spowoduje
automatyczne odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez dang Organizacje




w niniejszym konkursie.

Oferent ma prawo wycofa¢ zlozona w systemie witkac.pl oferte
w terminie naboru wnioskow w konkursie (okre§lonym w pkt. 8) i
ewentualnie ztozy¢ kolejng. Wycofanie oferty dokonuje si¢ przed
zlozeniem kolejnej oferty, w formie pisemnej z podaniem nr technicznego
wycofywanej oferty i przesyta w wersji elektronicznej na podane w pkt. 14
adresy e-mailowe o0sob wyznaczonych do kontaktu. Mail z wycofaniem
oferty musi by¢ wystany z adresu mailowego wskazanego przez Oferenta w
ofercie.

8. Realizatorzy

. Zarejestrowane na terenie Rzeczypospolitej Polskiej organizacje

pozarzadowe oraz podmioty, o ktdorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o
dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie.

. Niebedace jednostkami sektora finansow publicznych, w rozumieniu art. 9

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r.
poz. 305, 1236) oraz niedziatajace w celu osiagnigcia zysku osoby prawne
lub jednostki organizacyjne nieposiadajace osobowosci prawnej, ktorym
odrebna ustawa przyznaje zdolno$¢ prawng, w tym fundacje i
stowarzyszenia.

. Osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajace na podstawie przepisow

ustawy o stosunku Panstwa do Kosciota katolickiego w Rzeczypospolitej
Polskiej, o stosunku Panstwa do innych Kosciotow 1 zwigzkoéw
wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania, jezeli ich
cele statutowe obejmuja prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego.

. Stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego.
. Spotdzielnie socjalne.

. Spoiki akeyjne i spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig - niedziatajgce w

celu osiagniecia zysku oraz przeznaczajgce cato$¢ dochodu na realizacje
celow statutowych, ktore nie przeznaczaja zysku do podziatu miedzy swoich
udziatowcow, akcjonariuszy i pracownikow.

9. Reguty sktadania
ofert

Oferty konkursowe wraz z ewentualnymi zalacznikami nalezy zlozy¢
wylacznie za poSrednictwem systemu elektronicznego Witkac.pl w
nieprzekraczalnym terminie do dnia 4 kwietnia 2022 r. do godz. 16.00;

Po wypelnieniu elektronicznego formularza ofert wraz z ewentualnymi
zalacznikami, nalezy z systemu wydrukowaé¢ Potwierdzenie zlozenia
oferty. Potwierdzenie zlozenia oferty powinno zawiera¢ sume¢ kontrolna,
zgodng z wersja elektroniczng oferty zlozonej w systemie elektronicznym
Witkac.pl.

Potwierdzenia zlozenia oferty nalezy zlozy¢ w nieprzekraczalnym terminie
11.04.2022

3. Potwierdzenie zloZenia oferty nalezy ztozy¢ :

1) osobiscie - Urzad Miejski w Gdansku, Zespot Obstugi Mieszkancow
nr 3, ul. Nowe Ogrody 8/12), ul. Partyzantow 74 Zespdt Obstugi
Mieszkancow nr 1, ul. Wilanowska 2 Zespdt Obstugi Mieszkancow
nr4

lub
2) przesta¢ za posrednictwem operatora pocztowego na adres: 80-803




10.

Gdansk, ul. Nowe Ogrody 8/12, Urzad Miejski w Gdansku. W
przypadku przestania Potwierdzenia zloZenia oferty
posrednictwem operotora pocztowego, o terminie ztozenia decyduje
data wplywu do Urzedu Miejskiego w Gdansku

lub
3) korzystajac z ePUAP, elek. Skrzynka podawcza: ePUAP
/UMGDA/SkrytkaESP.

Potwierdzenie zlozenia oferty powinno by¢ czytelnie podpisane (w
przypadku braku pieczatki - imieniem i nazwiskiem) przez wlasciwe
osoby upowaznione do skladania o$wiadczen woli w sprawach
majatkowych w imieniu Oferenta lub ustanowionego pelnomocnika
zgodnie z zapisami wynikajacymi z dokumentu okre§lajacego
osobowos¢ prawna.

W przypadku podpisania przez pelnomocnika, do Potwierdzenia ztozenia
oferty powinno by¢ dotaczone potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem
pelnomocnictwo wraz z kopia poniesienia oplaty skarbowe;j.

Zwolnione od uiszczenia oplaty skarbowej od pelnomocnictwa sa
organizacje majgce status Organizacji Pozytku Publicznego (OPP) i
sktadajace oferte w zwiazku z nieodptatng dzialalno$cia pozytku
publicznego w rozumieniu przepisow o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie.

W przypadku, kiedy organizacja wpisana jest do innego rejestru
Oferent zalacza do Potwierdzenia zloZenia oferty potwierdzony za
zgodno$¢ z oryginalem (na kazdej stronie) wypis z tego rejestru wraz
z czytelnym podpisem osoby upowaznione;j.

W przypadku, gdy Oferent jest spotkg prawa handlowego, o ktorej mowa
w art. 3 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie — tzw. spotka non-profit —
wymagane jest dolaczenie do oferty kopii umowy lub statutu spotki
potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem.

Oddzialy terenowe organizacji pozarzadowych w rozumieniu art. 3 ust.
2-3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego
1 0 wolontariacie nieposiadajgce osobowosci prawnej moga samodzielnie
ubiegaé si¢ o dotacje, na podstawie pelnomocnictwa zarzagdu glownego
organizacji (zalaczonego do Potwierdzenia ztozenia oferty i
potwierdzonego za zgodno$¢ z oryginatem). Oddziaty, samodzielnie
sktadajace oferte¢ musza by¢ wymienione w Krajowym Rejestrze Sagdowym
lub innym rejestrze.

Zlecenia wykonania zadan publicznych dokonuje si¢ w formie wsparcia t;.
udzielenia dotacji na dofinansowanie ich realizacji.

10. Termin i tryb
rozpatrzenia ofert

Oferty konkursowe zostang rozpatrzone najpdzniej do 31.05.2022r. przez
Komisj¢ konkursowa powotang na mocy odrebnego Zarzadzenia
Prezydenta Miasta Gdanska. W sktad Komisji konkursowej wchodzi trzech
przedstawicieli wskazanych przez Prezydenta Miasta Gdanska oraz trzech
przedstawicieli wskazanych przez Gdanskg Rade Organizacji
Pozarzadowych.

Termin ogloszenia listy ofert zawierajacych braki formalne do
uzupetnienia: 20.04.2022 r.

Terminy uzupetniania brakéw formalnych: 21, 22, 25 kwietnia 2022 r.




Termin ogtoszenia wynikéw konkursu: 31.05.2022r.

Prezydent Miasta Gdanska na podstawie oceny dokonanej przez Komisj¢
konkursowg dokona wyboru Oferentéw, ktorym zostang przyznane
dotacje.

Decyzja Prezydenta jest ostateczna i nie przystuguje od niej odwolanie.
Decyzja o przyznaniu dotacji nie jest decyzja administracyjng w
rozumieniu KPA.

Rozstrzygniecie konkursu nastgpuje z uwzglednieniem zastrzezen
organizatora konkursu wymienionych w pkt. 15 niniejszych

Szczegotowych warunkow konkursu

11. Kryteria oceny
ofert

1.

Kryteria stosowane przy dokonywaniu wyboru okreslone sg w Karcie Oceny
Oferty, stanowigcej zatagcznik do niniejszych warunkow.

Oferta podlega ocenie formalnej oraz merytorycznej.

Oferent jest odpowiedzialny za prawidlowo$¢ i zgodno$¢ ze stanem
faktycznym wszystkich tresci w sktadanej w ofercie.

Kryteria oceny formalnej:

1)

2)

3)

4)

5)

oferta powinna by¢ prawidlowo wypetniona i ztozona w terminie za
posrednictwem elektronicznego generatora ofert witkac.pl,
Potwierdzenie ztozenia oferty zawierajace sume kontrolng zgodna z
ztozong wersjg oferty, powinno by¢ czytelnie podpisane przez
wlasciwe osoby upowaznione do skladania os$wiadczen woli w
sprawach majatkowych w imieniu Oferenta lub ustanowionego
petnomocnika zgodnie z zapisami wynikajacymi z dokumentu
okreslajacego osobowo$¢ prawng, i ztozone w terminie i miejscu
wskazanym w Szczegdtowych warunkach konkursu,

do oferty dotaczono kopi¢ umowy lub statutu spotki potwierdzona za
zgodno$¢ z oryginalem - w przypadku, gdy Oferent jest spotka prawa
handlowego, o ktorej mowa w art. 3 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie,

w przypadku przestania Potwierdzenia ztozenia oferty za posrednictwem
operatora pocztowego, o terminie ztozenia Potwierdzenia decyduije data
wplywu do Urzedu Miejskiego.

Oferent zadeklarowal w kosztorysie zadania wymagany procentowy
udzial wktadu wlasnego finansowego i $wiadczen pienieznych od
odbiorcéw zadania w wysokosci_1 % finansowej wartoS$ci zadania

Kryteria oceny merytorycznej:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

zgodnos$¢ oferty ze Szczegdtowymi warunkami otwartego konkursu
ofert oraz polityka kulturalng miasta ,

mozliwo$¢ realizacji zadania publicznego przez Oferenta,

proponowana jakos¢ wykonania zadania i kwalifikacje osob, przy
udziale ktdrych organizacja bedzie realizowac zadanie publiczne,
kalkulacja przewidzianych kosztow realizacji zadania, w tym
w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania,

udziat srodkow finansowych wilasnych lub $rodkéw pochodzacych z
innych zrédel w budzecie catego projektu, w tym $wiadczenia
pieni¢zne od odbiorcéw zadania,

udziat wkladu osobowego 1 rzeczowego, w tym $wiadczenia
wolontariuszy i praca spoleczna cztonkoéw; na podstawie oceny realnosci,
rzetelnosci 1 jednoznaczno$ci opisu wykazywanego przez oferenta




7)

8)

wktadu wilasnego niefinansowego komisja konkursowa moze obnizy¢
liczbe punktow przyznang za procentowy udzial wkladu wiasnego
niefinansowego na podstawie pkt. 6 karty oceny merytorycznej
(stanowiacej zatacznik nr 2 do niniejszych Szczegdétowych warunkow
konkursu),

ocena oferty pod wzgledem realizacji zasady rownych szans, w tym
dostepnosci oferty dla 0sob ze szczegdlnymi potrzebami, (informacje o
dziataniach podejmowanych w celu zapewnienia dostgpnosci osobom ze
szczegblnymi potrzebami w obszarze architektonicznym, cyfrowym,
komunikacyjno-informacyjnym i spotecznym zgodnie z art. 5.1. ustawy
z dnia 19 lipca 2021 r. o zapewnieniu dostgpnosci osobom ze
szczegOlnymi potrzebami (Dz. U. z 2020 r. poz. 1062) oraz realizacji
kampanii Gdansk bez plastiku.

ocena realizacji zleconych zadan publicznych Oferentowi, ktory w
latach poprzednich realizowat zlecone zadania publiczne, biorgc pod
uwage rzetelno$¢ 1 terminowo$¢ oraz sposob rozliczenia otrzymanych
na ten cel srodkow.

Oferty oceniane s3 wedlug ustalonej skali, zgodnie z kryteriami
okreslonymi w Karcie Oceny Oferty.

12. Uzupeknienie
brakow formalnych

Uzupehienie brakow formalnych dotyczy:

1)

2)

3)

uzupetnienia brakujacych podpiséw pod Potwierdzeniem zlozenia
oferty w formie papierowej lub ePUAP (Skrzynka podawcza: ePUAP
{UMGDA/SkrytkaESP).  Potwierdzenie zlozenia oferty nie
zawierajace podpisu zadnej z uprawnionych oséb zostang odrzucone
ze wzgledow formalnych. Za prawidlowe zostang uznane
Potwierdzenia zlozenia oferty zawierajace podpisy z pieczatka
imienng, a w przypadku braku pieczatki — czytelnym podpisem z
imienia i nazwiska (taki, ktory umozliwi swobodng weryfikacje 0sob
podpisujacych Potwierdzenia) lub podpisem kwalifikowanym w
przypadku sktadania Potwierdzenia ztozenia oferty przez ePUAP;
uzupetiania innych dokumentéw wymaganych warunkami konkursu
(kopie petnomocnictwa, wypis z innego rejestru, kopi¢ potwierdzenia
uiszczenia oplaty skarbowej) rowniez w zakresie klauzuli ,za
zgodno$¢ z oryginalem” umieszczonej na kazdej stronie dokumentu
wraz z czytelnym podpisem osoby upowaznione;j;

w przypadku, gdy Oferent jest spotka prawa handlowego, o ktorej
mowa w art. 3 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. 0
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie — uzupetienia
kopii umowy lub statutu spotki potwierdzonej za zgodnos¢ z
oryginatem.

Braki formalne uzupelnia si¢ w siedzibie organizatora, w Biurze
Prezydenta ds. Kultury, ul. Nowe Ogrody 8/12, lub za pomoca ePUAP-u,
w terminie okreslonym w pkt. 9.

13. Finansowanie
zadania

W ramach kosztow zadania sfinansowa¢ mozna jedynie dzialania
niezbedne w celu jego realizacji.

Organizacja wnioskujgca o dotacj¢ powinna ujgé wszystkie koszty

zwiazane z realizacjg projektu.
W ramach kosztow zadania pokryte moga by¢ tylko koszty

kwalifikowane, tj.: niezbedne, zaplanowane w budzecie oraz racjonalne




koszty poniesione przez Oferenta, zarowno z dotacji, jak i ze srodkow

finansowych wtasnych, wktadu osobowego i rzeczowego oraz srodkow

pochodzacych od odbiorcéw zadania, od momentu zawarcia umowy o

realizacje zadania publicznego do dnia zakonczenia realizacji zadania.

Koszty kwalifikowane to:

1) koszty bezposrednio zwigzane z celem realizowanego zadania;

2) koszty promocji;

3) koszty zakupionego do celoéw realizacji zadania wyposazenia;

4) koszty zwigzane z obstugg i administracjg realizowanego zadania,
ktore zwigzane sg z wykonywaniem dziatan o charakterze
administracyjnym, nadzorczym i kontrolnym, w tym obstuga
finansowg i prawng projektu;

5) koszty pokryte z wktadu rzeczowego;

6) koszty pokryte z wktadu osobowego — rozumianego jako nieodptatna
praca wolontariuszy lub cztonkow danej organizacji.

UWAGAI!! Wycene wktadu osobowego nalezy przedstawi¢ w schemacie:
liczba godzin pracy wolontariuszy x stawka za godzing.

W okresleniu stawki nalezy uwzgledni¢ ceny rynkowe, adekwatne do
wykonywanej przez wolontariuszy pracy.

4.

W ramach zadania nie moga by¢ pokryte koszty niezwigzane, tj.:

1) koszty niezwigzane z zadaniem oraz koszty pokryte przez inne
podmioty dofinansowujace (zakaz tzw. podwdjnego finansowania);

2) fundusze rezerwowe (rezerwy na pokrycie przysztych zobowigzan),
dhugi, odsetki od dtugow, dlugi niesciggalne;

3) produkcja materiatéw i publikacji w celu osiaggnigcia zysku;

4) podatek VAT (wyjatek: organizacja o§wiadczy, ze nie jest w stanie
odzyska¢ podatku VAT);

5) koszty zastagpienia personelu delegowanego do realizacji zadania;

6) wydatki zwigzane z zadaniem, poniesione przez organizatora przed i
po okreslonym w umowie terminie poniesienia wydatkow;

Dotacje nie moga by¢ udzielone na:

1) realizacj¢ zadania dofinansowanego w innym konkursie grantowym
organizowanym przez Miasto Gdansk lub ktory uzyskat finansowanie
z budzetu Miasta Gdanska z innego tytutu;

2) zakup nieruchomosci;

3) wydatki inwestycyjne oraz wydatki na zakup $rodkéw trwatych,
powyzej 10.000,00zt podstawa prawna dotyczaca inwestycji 1
srodkow trwatych art. 3 ust. 1 pkt. 151 16 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 o rachunkowosci (tj.Dz. U. z 2021 r. poz. 217) oraz art. 16 a
ust.1 w zwigzku z art. 16 d ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o
podatku dochodowym od o0s6b prawnych (tj. Dz. U. 2021 r. poz.
1800);

4) finansowanie kosztow dziatalno$ci gospodarczej, politycznej lub
religijnej.

Dotacja w pelnej wysokoSci.

W przypadku otrzymania dotacji w petlnej wysokosci, ztozona oferta jest

wigzaca. Nie ma mozliwo$ci zmniejszenia wktadu osobowego,

rzeczowego 1 wysokosci innych $§rodkow finansowych.

Dotacja w wysokos$ci mniejszej od wnioskowanej:

1) w przypadku przyznania dotacji w kwocie mniejszej od




10.

11.

wnioskowanej, Oferent zobowigzany jest do aktualizacji zakresu
rzeczowego zadania oraz do przedtozenia zaktualizowanego
harmonogramu, kosztorysu oraz rezultatow zadania, ktore stanowi¢
beda podstawe do zawarcia umowy. Aktualizacji dokonuje si¢ w
systemie witkac.pl. Oferent moze doda¢ lub usunaé¢ w wyzej
wymienonych, aktualizowanych zalacznikach pozycje, a
potwierdzeniem uzyskania zgody jest podpisanie umowy na
realizacje zadania. W przypadku kiedy Oferent nie jest w stanie
zrealizowa¢ zadania sktada pisemne o§wiadczenie o rezygnacji z
dotacji;

2) przed podpisaniem umowy Oferent moze w Harmonogramie doda¢
lub usuna¢ dziatanie po przedtozeniu pisemnego wyjasnienia
Organizatorowi Konkursu, a potwierdzeniem uzyskania zgody jest
podpisanie umowy na wsparcie realizacji zadania;

3) w uzasadnionym przypadku moze nastapi¢ zwigkszenie
procentowego udziatu kwoty dotacji w catkowitych kosztach zadania
w stosunku do podanego w ofercie. Wymaga to pisemnego
wyjasnienia przyczyn tych zmian i uzyskanie zgody organizatora,
ktérego potwierdzeniem bedzie podpisanie umowy.

Czynno$¢ wykonywana przez jedna osobe nie moze by¢ jednoczesnie

czgsciowo finansowana z dotacji lub z innych §rodkéw finansowych, a

czgsciowo wykonywana w ramach pracy spotecznej cztonkow lub

$wiadczen wolontariuszy.

Suma wktadu finansowego wtasnego oraz §wiadczen pieni¢znych od

odbiorcow zadania muszg wynosi¢ co najmniej 1 % finansowej

wartoS$ci zadania (stanowiqgcej roznice kosztu catkowitego
pomniejszonego o wartos¢ wktadu osobowego i wkiadu rzeczowego).

Przyktadowe wyliczenie obowigzujacego wktadu procentowego:

Calkowity koszt zadania publicznego wynosi 8.100 zi, w tym:

— 5.000 zt z wnioskowanej dotacji
— 3.000 zt wktad wtasny w tym:

» 500 zt z wklad wlasny finansowy

= 2500 zt z wktadu osobowy i rzeczowego
— 100 zt - $wiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania

8.100 zt (czyli catkowity koszt zadania) minus 2.500 zt (wktad osobowy i

rzeczowy) rowna si¢ 5.600 (finansowy koszt zadania).

Finansowg warto$¢ zadania wyliczamy: 500 zt (wktad wlasny

finansowy) + 100 zt (Swiadczenia pieni¢zne od odbiorcéw zadania)

podzielone przez 5.600 (finansowy koszt zadania) pomnozone przez 100,

co wynosi 10,71% (% udziatu innych $rodkéw finansowych w kosztach

finansowych zadania).

Przez wklad wlasny finansowany rozumie si¢ m.in.: wszystkie §rodki

finansowe otrzymane przez Oferenta na realizacj¢ zadania z innych

zrédet publicznych (np. z budzetu panstwa, lub budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego), od innych podmiotéw oraz oso6b trzecich,
srodki pozyskane ze sktadek, darowizn, badz srodki wypracowane przez
organizacj¢, ktore zostaty przeznaczone na realizacj¢ danego zadania.

Przez wklad osobowy rozumie si¢:

1) prace wolontariuszy udokumentowang zawartymi porozumieniami,




12.

13.

14.

15.

16.

ich kartami pracy lub o$wiadczeniami wolontariuszy o wykonaniu
powierzonych im zadan;

2) prace spoleczng cztonkow Oferenta udokumentowana
oswiadczeniami o wykonaniu powierzonych zadan.

Przy szacowaniu wielkosci wkltadu osobowego, Oferent bierze pod uwage

charakter czynno$ci powierzonych wolontariuszom badz swoim

cztonkom, czas realizacji tych czynnos$ci oraz koszty, jakie musialby
ponie$¢ zatrudniajac odptatnie personel. Podanie informacji o udziale
wktadu osobowego jest obowigzkowe.

Przez wklad rzeczowy rozumie si¢ m.in.:

a) nieodptatne udostepnienie nieruchomosci, pomieszczen, sSrodkow
transportu, maszyny, urzadzenia, etc. przez Oferenta lub inny
podmiot, planowane do wykorzystania przy realizacji danego zadania
publicznego,

b) zasob udostepniony lub ustuga §wiadczona na rzecz Oferenta przez
inny podmiot nieodptatnie, planowana do wykorzystania przy
realizacji zadania publicznego.

Podanie informacji o udziale wktadu rzeczowego w kalkulacji kosztow
jest obowigzkowe.

Warto$¢ wktadu rzeczowego nalezy oszacowac na podstawie porownania

z cenami rynkowymi zakupu tozsamych towarow lub ustug oraz

korzystnia ze wskazanych nieruchomosci, urzadzen lub przedmiotow.

Dowody poniesienia kosztow z wktadu rzeczowego oraz wktadu

osobowego, np.: kilometrowka, szacunkowe wyliczenie wynajetych

pomieszczen, umowy z wolontariuszami, o§wiadczenia wolontariuszy itp.
powinny by¢ przechowywane przez Oferenta przez okres 5 lat, liczac od
poczatku roku nastepujacego po roku, w ktorym Oferent zrealizowat
zadanie publiczne.

Oferent moze wskaza¢ w ramach wktadu wlasnego rzeczowego i

osobowego wylacznie takie sktadniki, ktore beda bezposrednio

wykorzystane przy realizacji zadania publicznego.

14. Realizacja
zadania

Dotacja na realizacj¢ zadania zostanie przekazana na podstawie umowy
zawartej zgodnie z przepisami ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie.

Oferent, ktory otrzyma dotacje, bedzie zobligowany do umieszczenia
klauzuli: ,,Dofinansowano ze Srodkow Miasta Gdanska” oraz
odpowiednich logotypéw wskazanych w zawartej umowie, na wszystkich
materiatach, w szczeg6lno$ci promocyjnych, informacyjnych i
edukacyjnych dotyczacych realizowanego zadania, w sposob
zapewniajacy ich dobra widocznos¢.

W trakcie realizacji zadania Oferent moze dokonywac przesuni¢¢ miedzy
poszczegdlnymi pozycjami kosztow okreslonymi w kosztorysie z
zachowaniem zasady, ze suma zwigkszen i/lub suma zmniejszen w
pozycjach kosztorysu nie przekracza 10 % warto$ci zadania (rozumianej
jako koszt catkowity projektu). Suma zmniejszen/zwigkszen
przekraczajaca 10% wymaga uzyskania pisemnej zgody Organizatora
konkursu, co dokonuje si¢ w formie aneksu do umowy. Oferent, ktory nie
wykorzysta w calo$ci dotacji na realizacj¢ zadania, niewykorzystang
kwote zwraca do Organizatora.




W pozycjach kosztorysu dotyczacych wynagrodzen i honoraridow kazde
zwigkszenie powinno zosta¢ pisemnie wyjasnione i przedtozone
Organizatorowi konkursu do akceptacji.

W trakcie realizacji zadania moga by¢ dokonywane zmiany w zakresie
sposobu jego realizacji. Wprowadzone zmiany nie mogg zmieniac istoty
zadania publicznego. Istotne zmiany wymagaja zgtoszenia za pomoca
poczty elektronicznej lub pisemnego wniosku. Organizator konkursu
odblokowuje w generatorze ofert witkac.pl mozliwo$¢ wprowadzenia
zmian w ofercie, po akceptacji zmian przez Organizatora tak jak
wczesniej mozliwe jest podpisanie aneksu do umowy.

W trakcie realizacji zadania Oferent ponosi petng i wylaczna
odpowiedzialno$¢ z tytutu zapewnienia bezpieczenstwa podczas realizacji
przedmiotu umowy oraz stosuje si¢ do wszystkich wymogow
okreslonych w ustawach, rozporzadzeniach i1 wytycznych wydawanych
przez organa rzagdowe zwigzane z przeciwdziataniem epidemii.
Sprawozdanie koncowe z wykonania zadania publicznego Oferent sktada
w terminie do 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania.

Wszelkie dowody rezultatow zrealizowanego zadania — merytoryczne,
np.: zdjecia, listy obecnosci, plakaty, video, ankiety itp., powinny by¢
przechowywane przez Oferenta przez okres 5 lat, liczac od poczatku roku
nastepujacego po roku, w ktérym Oferent zrealizowat zadanie publiczne.

15. Informacja,
konsultacja,
komunikacja

Ogloszenie o konkursie dostepne jest w Biuletynie Informacji Publicznej,
na tablicy ogtoszen Urzedu Miejskiego w Gdansku i na stronie
internetowej miasta Gdanska.

Pozostale ogloszenia zwigzane z realizacja konkursu dostgpne beda w

Biuletynie Informacji Publicznej, na tablicy ogloszen Urzedu Miejskiego

w Gdansku i na stronie internetowej miasta Gdanska.

Organizator konkursu zastrzega sobie prawo do publikacji ofert

ztozonych w konkursie.

Konsultacji zwigzanych z organizacja i przeprowadzeniem konkursu oraz

zakresem formalnym przygotowania ofert, udzielaja:

a) w kwestiach merytorycznych: Kierownik Referatu ds. Projekow
Spotecznych, Dorota Raczkowska tel. 58 323 6168, Starszy Inspektor
Elzbieta Czekaj, tel. 58 323 6154, e-mail:
elzbieta.czekaj@gdansk.gda.pl

b) w kwestiach finansowych: Lidia Podlesna, tel. 58 323 61 76,
e-mail: lidia.podlesna@gdansk.gda.pl

16. Dodatkowe
informacje

Dziatalnos¢ pozytku publicznego prowadzona jest przez organizacje
pozarzadowe i moze by¢ prowadzona przez podmioty okreslone w art. 3
ust. 3 ustawy o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.
Dziatalno$¢ pozytku publicznego nie jest zarezerwowana jedynie dla
organizacji posiadajacych status OPP (Organizacja pozytku publicznego
spetniajgca szereg warunkow okreslonych w Rozdziale 3. ustawy).

Jezeli Oferent nie przewiduje w ofercie pobierania oplat od adresatow
zadania, oznacza to, ze na organizowane przez Oferenta zadanie wstep jest
bezptatny bez wzgledu na miejsce, okolicznosci i uzgodnienia ze
wspotorganizatorami zadania/partnerami Oferenta. Optata wstepu do
instytucji stanowigca warunek uczestnictwa w wydarzeniu, oznacza
odplatno$¢ za wydarzenie. Informacj¢ o takiej oplacie Oferent powinien




zamies$ci¢ na materiatach informacyjnych o projekcie.

Jezeli adresat zadania bedzie zobligowany do uiszczenia oplaty za
mozliwo$¢ udzialu w wydarzeniu, to taka sytuacja musi znajdowac
odzwierciedlenie w kosztorysie zadania (wycena wpfat i optat adresatow
zadania), a pobrane $rodki muszg zosta¢ uwzglednione w ewidencji
ksiegowej organizacji.

Przed zawarciem umowy, Organizator konkursu moze zazada¢ od
Oferentow zaswiadczen dotyczacych rozliczen sktadek na ubezpieczenia
spoteczne oraz podatkowych.

Oferent moze otrzymac dotacje na wigcej niz jedno zadanie w ciggu roku.
Organizator konkursu zastrzega sobie prawo do nierozdysponowania
wszystkich $rodkow przewidzianych w ogloszeniu o konkursie.
Organizator konkursu zastrzega sobie prawo do jego odwotania bez
podania przyczyny oraz przedtuzenia terminu jego rozstrzygniecia.

17. Realizacja
zadan w ramach
otwartego
konkursu ofert w
roku poprzednim
i biezagcym

Wykaz zadan zrealizowanych w roku poprzednim i biezgcym w ramach
otwartego konkursu ofert, jest umieszczony na stronach internetowych Miasta
Gdanska. Zadania na 2022 rok sa ujete w uchwale Nr XL1/1034/21 Rady
Miasta Gdanska z dnia 28 pazdziernika 2021 r. w sprawie przyjecia
»Programu wspolpracy Miasta Gdanska z organizacjami pozarzadowymi na
rok 2022”;

18. Zalaczniki do
Szczegolowych
warunkow

1.

2.
3.
4

Wzér oferty realizacji zadania publicznego.

Karta Oceny Oferty.

Karta Oceny Oferty z opisem kryteriow.

Pytania pomocnicze do opisu poziomu dsteonosci podczas realizacji
zadania.




