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                       Gdańsk, 25.01.2022 r. 

 

GZŻ.DOP.030.1.22.MC 

 

Sprawozdanie z realizacji zadań Gdańskiego Zespołu Żłobków 

za rok 2021 

 

 

NAZWA  

 

 

Gdański Zespół Żłobków ( funkcjonuje od 1 stycznia 1992 rok) 

STATUS PRAWNY Jednostka budżetowa Gminy Miasta Gdańska działająca na 

podstawie: 

➢ uchwały Nr X/137/11 rady Miasta Gdańska z dnia 28 kwietnia 2011r. 

w sprawie ustalenia statutu Gdańskiego Zespołu Żłobków – 

jednostki budżetowej Miasta Gdańska i żłobków samorządowych 

wchodzących w skład Zespołu, 

➢ uchwały Nr XLIV/1223/17 Rady Miasta Gdańska z dnia 26 

października 2017 r. w sprawie utworzenia jednostki budżetowej 

Żłobek Nr 10 „Dzwoneczek” z siedzibą w Gdańsku przy ul. Królewskie 

Wzgórze 2 i nadania jej statutu, 

➢ uchwały Nr XLIV/1224/17 Rady Miasta Gdańska z dnia 26 

października 2017 r. w sprawie utworzenia jednostki budżetowej 

Żłobek Nr 11 „Bursztynek” z siedzibą w Gdańsku przy ul. 

Wilanowskiej 16 i nadania jej statutu 

➢ uchwały Nr XLIV/1225/17 Rady Miasta Gdańska z dnia 26 

października 2017 r. w sprawie utworzenia jednostki budżetowej 

Żłobek Nr 12 „Żagielek” z siedzibą w Gdańsku przy ul. Olsztyńskiej 

12 i nadania jej statutu, 

➢ uchwały Nr XXIV/657/20 Rady Miasta Gdańska z dnia 25 czerwca 

2020 r. w sprawie utworzenia Żłobka Nr 13 „Skarbek” wchodzącego 

w skład Gdańskiego Zespołu Żłobków – jednostki budżetowej Miasta 

Gdańska i nadania mu statutu. 

SIEDZIBA ul. Racławicka 8 

80-406 Gdańsk 
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GŁÓWNY KSIĘGOWY Iwona Śmiarowska (kom. 605 494 393; ismiarowska@zlobki.gda.pl) 
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ZAKRES ZADAŃ GŻŻ 1) zapewnienie prawidłowego funkcjonowania żłobków, 

2) zapewnienie bezpiecznych i higienicznych warunków pracy, 

3) koordynowanie procesu rekrutacji do żłobków, 

4) organizowanie i koordynowanie działań związanych z zapewnieniem 

dzieciom wyżywienia podczas pobytu w żłobkach, 

5) zapewnienie wykwalifikowanej kadry oraz warunków niezbędnych 

do prawidłowej realizacji zadań żłobka, 

6) koordynowanie realizacji w żłobkach działań opiekuńczych, 

wychowawczych oraz edukacyjnych właściwych dla wieku i potrzeb 

rozwojowych dzieci, wynikających z programu pracy żłobka, 

7) wykonywanie remontów bieżących obiektów, 

8) wyposażenie żłobków w pomoce dydaktyczne oraz sprzęt niezbędny 

do realizacji zadań. 

ZAKRES ZADAŃ 

ŻŁOBKÓW 

Żłobek świadczy usługi opiekuńcze, wychowawcze i edukacyjne 

dzieciom w wieku od 20-go tygodnia życia do lat 3, w szczególnych 

przypadkach do lat 4, zapewniając dzieciom wyżywienie. 

Do zakresu zadań Żłobka należy w szczególności: 

1) zapewnienie dziecku opieki w warunkach bytowych zbliżonych do 

warunków domowych, 

2) zagwarantowanie dziecku właściwej opieki pielęgnacyjnej oraz 

edukacyjnej przez prowadzenie zajęć zabawowych z elementami 

edukacji, z uwzględnieniem indywidualnych potrzeb dziecka, 

3) prowadzenie zajęć opiekuńczo-wychowawczych i edukacyjnych, 

uwzględniających rozwój psychomotoryczny dziecka, 

4) wspieranie procesu usamodzielniania się dziecka w miarę jego 

wieku i możliwości, 

5) kształcenie właściwych nawyków i umiejętności dziecka związanych 

z satysfakcjonującym życiem w grupie, 

6) systematyczne obserwowanie rozwoju dziecka, 

7) systematyczne dostosowywanie treści, metod i organizacji zajęć 

opiekuńczo – wychowawczych do wyników obserwacji dziecka, 

8) zapewnienie bezpieczeństwa dziecku przebywającemu w Żłobku, 

9) zapewnienie dziecku właściwego żywienia zgodnego z normami i 

zaleceniami dietetycznymi, 

10) wspieranie rodziców w procesie wychowawczym, 

11) zachęcanie rodziny dziecka do aktywnego uczestnictwa w życiu 

Żłobka, 

12) promowanie zdrowego stylu życia. 
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STRUKTURA 

ORGANIZACYJNA 

Żłobki Ilość miejsc w żłobku 

Nr 1 FRASZKA 

Nr 2 KASZTANEK 

Nr 3 ZŁOTA RYBKA 

Nr 4 NUTKA 

Nr 5 PODZIOMEK 

Nr 6 KOSZAŁEK OPAŁEK 

Nr 7 BEREK 

Nr 8 BÓWKA 

Nr 9 GULIWER 

Nr 10 DZWONECZEK 

Nr 11 BURSZTYNEK 

Nr 12 ŻAGIELEK 

NR 13 SKARBEK 

100 

95 

96 

80 

48 

58 

94 

66 

67 

96 

96 

96 

96 

Razem: 1088 

PLAN FINANSOWY 

NA ROK 2021 

Dochody: 4 360 480,00 zł. 

Wydatki: 26 172 784,00 zł. 

WYKONANIE PLANU 

FINANSOWEGO NA 

DZIEŃ 31 grudnia 

2021 r. 

Dochody: 5 393 379,43 zł. 

Wydatki: 26 153 260,38 zł. 

MAJĄTEK JEDNOSTKI 13 nieruchomości w trwałym zarządzie  

Środki trwałe netto – 38 288 856,91 zł. 

OPŁATY ZA ŻŁOBEK 1) Miesięczna opłata za pobyt do 10 godzin –  517,00 zł. 

2) Miesięczna opłata za dziecko, na które pobierany jest zasiłek 

rodzinny –  310,00 zł. 

3) Miesięczna opłata za dziecko z rodziny wielodzietnej –  155,00 zł. 

4) Stawka żywieniowa –  7,00 zł. za każdy dzień pobytu dziecka w 

żłobku 

ZWOLNIENIA Z 

OPŁAT ZA ŻŁOBEK 

Ze zwolnienia z opłaty za pobyt dziecka w żłobku w 2021 r. korzystali: 

✓ samotni rodzice skierowani przez MOPS w Gdańsku na pobyt w 

Domu samotnej Matki lub w innych specjalistycznych placówkach, 

którzy w okresie pozostawania bez pracy zdobywają kwalifikacje 

zawodowe umożliwiające podjęcie zatrudnienia 

✓ rodzice dzieci niepełnosprawnych z terenu Miasta Gdańska 

posiadający aktualne orzeczenie o niepełnosprawności dziecka. 
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MIESIĘCZNY KOSZT 

UTRZYMANIA 1 

MIEJSCA (2021 rok)  

2 003,16 zł. 

ZAPOTRZEBOWANIE 

NA MIEJSCA (stan na 

31 grudnia 2021 r.) 

Żłobek Nr Ilość miejsc w żłobku 
Ilość oczekujących 

dzieci 

1 100 581 

2 95 564 

3 96 846 

4 80 726 

5 48 524 

6 58 566 

7 94 424 

8 66 377 

9 67 370 

10 96 915 

11 96 1056 

12 96 719 

13 96 584 

RAZEM 1088 8252 

 

PROJEKTY REALIZOWANE PRZEZ GZŻ W 2021 ROKU 

 

1) Termomodernizacja i ponowne uruchomienie Żłobka Nr 2 

W dniu 04.01.2021r.,  w związku z  zakończeniem prac związanych z termomodernizacją, 

został uruchomiony Żłobek Nr 2 „Kasztanek”. W roku 2021 rozpoczęto rewitalizację placu 

zabaw dla dzieci. Na placu zabaw zamontowano  zabawki ogrodowe typu tablice edukacyjne: 

kółko i krzyżyk, niedźwiadek, znajdź różnice, zegar, które poza funkcją edukacyjną, dzielą 

przestrzeń na sektory. Podzielenie ogrodu na strefy zabawy, pozwala na  jednoczesne 

korzystanie z ogrodu przez dwie grupy, a docelowo, wszystkie dzieci/ podopiecznych grup 

Misi, Zajączków, Sówek i Krasnoludów. W celu realizacji tego projektu, podjęto  również 

współpracę z Radą Dzielnicy Przymorze Małe, w ramach której GZŻ otrzymał środki na zakup 

i montaż  trzech płotków edukacyjnych Elipso.  

2) Termomodernizacja Żłobka Nr 3 

W związku z objęciem Żłobka Nr 3 „Złota Rybka” programem termomodernizacji realizowanej 

w ramach projektu „G-1 Kompleksowa modernizacja energetyczna budynków oświatowych 

oraz sportowych należących do Gminy Miasta Gdańska w latach 2017-2020”, 

przeprowadzono w okresie grudzień 2020 – wrzesień 2021 kompleksowe działania 

obejmujące: wykonanie izolacji pionowej przeciwwilgociowej z dociepleniem ścian w gruncie, 

docieplenie ścian zewnętrznych ponad gruntem wraz z wykonaniem elewacji, docieplenie 

stropodachów, wymianę pokrycia dachu, wymianę części zewnętrznej stolarki okiennej 

i drzwiowej, wykonanie nadmurowania istniejących kominów wentylacyjnych ponad 

dachem, oraz wykonanie nowego wejścia na dach w budynku żłobka. Nadto wykonano 
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aluminiową zabudowę wiatrołapu przy wejściu głównym, wymieniono drzwi zewnętrzne 

żłobka oraz wykonano nowe zewnętrzne schody wejściowe.   

3) Termomodernizacja Żłobka Nr 4 

W związku z objęciem Żłobka Nr 4 „NUTKA” programem termomodernizacji realizowanej 

w ramach projektu „G-1 Kompleksowa modernizacja energetyczna budynków oświatowych 

oraz sportowych należących do Gminy Miasta Gdańska w latach 2017-2020” osiągnięto 

zakładany cel odnoście ograniczenia zapotrzebowania na energię cieplną i elektryczną 

poprzez podniesienie parametrów termoizolacyjnych oraz parametrów użytkowych z 

jednoczesnym obniżeniem kosztów utrzymania.  W wyniku realizacji projektu w okresie od 

grudnia 2020 r. do września 2021 r. docieplono styropianem ściany zewnętrzne, wykonano 

powłoki antygrafitti na ocieplonych ścianach zewnętrznych, wykonano docieplenie 

stropodachu niewentylowanego, wymieniono rury spustowe i rynny wraz z wykonaniem 

nowych wpustów do kanalizacji deszczowej z instalacją czyszczaków rynien. Ponadto 

wyremontowano istniejące schody oraz przyległe murki oraz wymieniono balustrady. W 

ramach projektu wymieniono również część okien zewnętrznych oraz wykonano nowe 

zewnętrzne schody wejściowe. 

4) W Żłobku Nr 8 „ Bówka” w 2021 r. wymieniono i uruchomiono dwie windy gospodarcze do 

przewozu ( transportu) posiłków z kuchni głównej do sal poszczególnych grup dzieci. 

5) W ramach konkursu ogłoszonego przez Ministerstwo Pracy i Polityki Społecznej na finansowe 

wspieranie zadań z zakresu rozwoju instytucji opieki nad dziećmi w wieku do lat 3 „MALUCH+” 

2021 (Moduł 2 dla gmin – zapewnienie funkcjonowania miejsc opieki nad dziećmi w wieku do 

lat 3 utworzonych przez gminy do dnia 31 grudnia 2018r.), Gmina Miasta Gdańska pozyskała 

środki w wysokości 944.900,00 zł. Dotacja została przeznaczona na utrzymanie 533 miejsc 

utworzonych przez gminę z udziałem programu w tym 103 miejsc dla dzieci 

niepełnosprawnych lub wymagających szczególnej opieki. 

Dodatkowo, w oparciu o postanowienia art. 63 ust 1 ustawy z dnia 4 lutego 2011 roku o 

opiece nad dziećmi w wieku do lat 3 oraz na zasadach określonych w przepisach w ustawie 

o finansach publicznych, decyzją Ministerstwa Rodziny i Polityki Społecznej z września 2021 r. 

Gmina Miasta Gdańska otrzymała środki dotacji celowej z budżetu państwa niewykorzystane 

w ramach programu „MALUCH+” 2021, na dofinansowanie funkcjonowania utworzonych z 

jego udziałem miejsc opieki, z wyłączeniem miejsc dla dzieci niepełnosprawnych lub 

wymagających szczególnej opieki. Dofinansowanie ze środków budżetu państwa dla 430 

miejsc w 10 miejskich placówkach GZŻ wynosi 425.700,00 zł.  

6) W dniu 01.10.2021 r. zostało zaktualizowane zarządzenie dotyczące standaryzacji żywienia 

dzieci w żłobkach wchodzących w skład Gdańskiego Zespołu Żłobków. W ramach 

standaryzacji uwzględniono możliwość dostarczania przez rodziców we własnym zakresie 

gotowych do podania posiłków dla dziecka w sytuacji, gdy wymaga ono stosowania 

wysokospecjalistycznej diety leczniczej. Dotyczy to sytuacji, w których dieta stanowi główny 

element procesu leczenia dziecka i nie może być w sposób bezpieczny przygotowana w 

warunkach żywienia zbiorowego.  

W Gdańskim Zespole Żłobków w roku 2021, na podstawie dostarczonych zaświadczeń 

lekarskich, łącznie było realizowanych od 51 do 63 rodzajów różnych diet (m.in. diety 

eliminacyjne, diety w refluksie pokarmowym, dieta bogatoresztkowa, dieta ze zbóż 

naturalnie bezglutenowych, dieta wegetariańska). We wszystkich żłobkach wchodzących w 
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skład Gdańskiego Zespołu Żłobków posiłki dla podopiecznych realizowane są w oparciu o 

jednolite jadłospisy opracowane przez dietetyka. Potrawy dla dzieci wymagających 

stosowania indywidualnej diety, są przygotowywane w poszczególnych placówkach na 

podstawie przygotowanego jadłospisu szczegółowego.  

Rodzice mogą skorzystać z konsultacji z dietetykiem w zakresie żywienia dzieci do 3 roku 

życia. Rozmowy odbywają się w formie telefonicznej lub osobistej, na prośbę rodzica. 

Dietetyk cyklicznie wizytuje żłobki. Prowadzony jest monitoring realizacji procesu żywienia 

podopiecznych uczęszczających do poszczególnych placówek. Przeprowadzono analizę 

raportów dziennych dla każdego żłobka, podczas której oceniono zgodność wydania 

towarów z magazynu oraz przygotowania posiłków dla dzieci na diecie podstawowej i 

dietach indywidualnych z zaplanowanymi jadłospisami. 

W ramach porad eksperckich publikowanych w środy na Funpage’u prowadzonym przez 

Gdański Zespół Żłobków udostępniane są materiały z zakresu prawidłowego żywienia.  

W czerwcu wszystkie placówki wchodzące w skład GZŻ otrzymały zaktualizowane „Poradniki 

żywienia dziecka w wieku od 1. do 3. roku życia.” Poradniki, w  ramach działań promujących 

prawidłowe żywienie dzieci, zostały przekazane przez przedstawiciela Fundacji Nutricia.   

Szkolenia (w formie online): 

➢ 26.04.2021r. „Zmiana prawa zamówień publicznych – nowe obowiązki zamawiającego w 

zakresie planowania, szacowania i dokumentowania czynności związanych z 

przygotowaniem do zamówienia na środki spożywcze”. Szkolenie organizowane przez 

Res Edukacja. 

➢ 28.05.2021r. „Zamówienia publiczne na środki spożywcze okiem Intendenta. Stosowanie 

prawa zamówień publicznych przy zamówieniach na środki spożywcze – warsztaty 

praktyczne”. Szkolenie organizowane przez Res Edukacja. 

7) Przeprowadzono obowiązkowe szkolenia z zakresu pierwszej pomocy przedmedycznej, w 

których udział wzięło 87 opiekunów. Z uwagi na pandemię szkolenia zostały przeprowadzone 

w formie zdalnej. 

8) Przeprowadzono obowiązkowe szkolenia okresowe z BHP, w których więzło udział 100 

pracowników.  

9) W celu podniesienia swoich kompetencji oraz kwalifikacji, w 2021 roku pracownicy GZŻ brali 

udział w następujących szkoleniach: 

➢ tworzenie Regulaminu Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych – 3 osoby 

➢ korekta listy płac, rozliczenia z ZUS i US - 2 osoby 

➢ czas pracy – praktyczny warsztat z planowania i rozliczania czasu pracy - 1 osoba  

➢ diety, alergie i nietolerancje pokarmowe w żywieniu dzieci i młodzieży w żłobku, 

przedszkolu i szkole. Warsztaty praktyczne – 1 osoba 

➢ Pracownicze Plany Kapitałowe – 1 osoba 

➢ RODO - 1 osoba 

➢ ePUAP – 3 osoby 

➢ zamówienia publiczne – 2 osoby 

➢ raportowanie schematów podatkowych w jednostkach samorządu terytorialnego – 2 

osoby 

➢ książka obiektu budowalnego – 2 osoby 

➢ kształtowanie prawidłowych nawyków żywieniowych małych dzieci – 12 osób 
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➢ zmiany w kwalifikacji budżetowej – 2 osoby 

➢ postępowanie w razie wypadków przy pracy i w sytuacji zagrożeń, zasady ewakuacji oraz 

zasady udzielania pierwszej pomocy w razie wypadku – 29 osób 

➢ wpływ pracy w pozycji siedzącej na występowanie schorzeń mięśniowo-szkieletowych – 

29 osób 

➢ najnowsze zmiany w ubezpieczeniach społecznych i zasiłkach – 2 osoby 

➢ realizacja, ewidencja i windykacja należności w jednostkach budżetowych – 1 osoba 

➢ wynagrodzenia pracowników i zleceniobiorców w 2022 Polski Ład -  1 osoba 

➢ ochrona sygnalistów praktyczne aspekty wdrażania dyrektywy w sprawie ochrony osób 

zgłaszających naruszenia prawa Unii Europejskiej – 3 osoby, 

➢ „Zabawy paluszkowe” – 13 osób. 

➢ „Maluchy rosną nie tylko wiosną” z zakresu prowadzenia zajęć umuzykalniająco – 

ruchowych z elementami działań twórczych i plastycznych – 26 osób 

➢  Szkolenia w ramach projektu „Podniesienie kompetencji przedstawicieli podmiotów 

tworzących i prowadzących instytucje opieki nad dzieckiem do lat 3  w województwie 

pomorskim” – 7 osób 

➢  Konferencja on-line „Profilaktyka zaginięć i poszukiwanie zaginionych dzieci i 

nastolatków: porwania rodzicielskie, zaginięcia, ucieczki” 1 osoba 

10) Na podstawie „Umowy o praktyczną naukę zawodu - kierunek Opiekunka dziecięca”   

podpisanej z Wojewódzką Szkołą Policealną jedna osoba odbyła praktyki zawodowe w 

Gdańskim Zespole Żłobków. Ponadto dwie osoby odbyły praktyki zawodowe w Gdańskim 

Zespole Żłobków w ramach szkolenia na kierunku  „Opiekun w żłobku lub klubie dziecięcym”. 

11) Poszerzono współpracę z radami dzielnic, w ramach której GZŻ otrzymał środki w wysokości 

33.650,00 zł, w tym z budżetu: 

➢ Rady Dzielnicy Orunia Górna – Gdańsk Południe – kwotę 15.000,00 zł na doposażenie 

placu zabaw Żłobka Nr 13 "Skarbek", w ramach rozwoju strefy integracji sensorycznej w 

żłobku,  

➢ Rady Dzielnicy Przymorze Wielkie – kwotę 7.650,00 zł na doposażenie placu zabaw w 

Żłobku Nr 2 "Kasztanek"; doposażenie placu zabaw w Żłobku Nr 12 "Żagielek" (zadanie 

Strefa EDU-sensoryczna) oraz zakup tui i krzewów w ramach zazielenia terenu Żłobka Nr 

12 "Żagielek”, 

➢ Rady Dzielnicy Chełm – kwotę 5.000,00 zł na doposażenie placu zabaw w Żłobku Nr 11 

"Bursztynek", 

➢ Rady Dzielnicy Piecki - Migowo – kwotę 5.000,00 zł na zakup ścianki funkcyjnej na plac 

zabaw w Żłobku Nr 10 „Dzwoneczek” w ramach zadania „Edu kącik” oraz zasadzenie 

drzew i krzewów na terenie Żłobka Nr 10 "Dzwoneczek" (zadanie „Zielony Żłobek”), 

➢ Rady Dzielnicy Zaspa Młyniec – kwotę 1.000,00 zł na zakup pomocy dydaktycznych dla 

Żłobka Nr 4 "Nutka". 

Ponadto, na wniosek Komisji Kultury i Promocji Rady Miasta Gdańska, Gdański Zespół 

Żłobków otrzymał dodatkowe środki w wysokości 39.000,00 zł na doposażenie placów zabaw 

i zakup pomocy dydaktycznych we wszystkich placówkach wchodzących w skład GZŻ. 

12) W minionym 2021 roku psycholog GZŻ: 

➢ zrealizowała 287 konsultacji telefonicznych z rodzicami dzieci objętych opieką żłobkową, 
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➢ odbyła 42 spotkania z rodzicami dzieci niepełnosprawnych ubiegających się o miejsce w 

żłobku, 

➢ opracowała we współpracy z kierownikami oraz opiekunkami 47 informacji o 

funkcjonowaniu w grupie podopiecznych, 

➢ aktualizowała materiały zamieszczone na stronie internetowej Gdańskiego Zespołu w 

kategorii „Materiały od psychologa” oraz opracowywała materiały na stronę facebook’a 

Gdańskiego Zespołu Żłobków w ramach tak zwanych „porad specjalistów”, 

➢ opracowała wraz z Koordynatorem ds. Polityki sprawozdanie z realizacji Polityki Ochrony 

Dzieci przed Krzywdzeniem w GZŻ za rok 2020. 

13) Kilka żłobków brało udział w dwóch akcjach charytatywnych: „Każdy może pomóc” 

organizowanej przez MOPR (przygotowanie paczki mikołajkowej) oraz w zbiórce artykułów 

higienicznych dla Hospicjum im. Dutkiewicza. 

14) Kontynuowano wdrażanie Strategii komunikacji w social mediach dla Gdańskiego Zespołu 

Żłobków przygotowanej przez agencję marketingową Happy Business. W ramach Strategii, 

uruchomiono profil GZŻ na portalu FB, który na dzień  31 grudnia 2021 r. miał 1173 

obserwujących.  

W postach skupiamy się na następujących tematach:  

➢ Z ŻYCIA ŻŁOBKA – aktualne wydarzenia z życia żłobka, zajęcia, ćwiczenia, zabawy, 

➢ EDUKACJA : DIETETYK RADZI / PSYCHOLOG RADZI / PIELĘGNIARKA RADZI – cykl postów 

na temat szeroko rozumianej edukacji dzieci – posty w tej tematyce pojawiają się co 

tydzień w środy, 

➢ POMYSŁ NA WEEKEND – inspiracje i pomysły na zabawy możliwe do wykonania w 

domowym zaciszu, 

➢ POZNAJCIE NAS – prezentujemy tu nasze placówki i  wybrane osoby zatrudnione w GZŻ, 

➢ WYDARZENIA / OGŁOSZENIA, 

➢ BIBLIOTEKA  - polecane książeczki, sprawdzone przez dzieci uczęszczające do żłobków. 

Dodaliśmy w poniedziałki „sieciowanie” innych instytucji gdańskich np. MOPR Gdańsk, 

Gdańskie Centrum Kontaktu, Gdański Szlak Wodociągowy  czy Dział Profilaktyki Uzależnień 

GOPZ i PU.  Udostępnialiśmy również na profilu repertuar dla dzieci Teatru Miniatura. 

Wspieraliśmy - poprzez udostępnianie na naszym profilu - akcję Budżetu Obywatelskiego w 

postaci konkursu na najpiękniejszy gdański balkon i  przedogródek, propagowaliśmy cykl 

pieszych wędrówek organizowanych przez Gdański Ośrodek Sportu, akcję „Kręć kilometry 

dla Gdańska”, czy też gdański bon żłobkowy. 

15) Przygotowano i wniesiono na sesję Rady Miasta Gdańska uchwałę Nr XLII/1083/21 z dnia 

25 listopada 2021 r. w sprawie wysokości opłat za pobyt i wyżywienie dziecka w żłobkach 

Gdańskiego Zespołu Żłobków oraz warunków częściowego lub całkowitego zwolnienia z 

ponoszenia opłat. 

16) Przygotowano i wdrożono zmiany:  

➢ regulaminu Pracy Gdańskiego Zespołu Żłobków, 

➢ regulaminu udzielania zamówień publicznych o wartości szacunkowej 

nieprzekraczającej kwoty 130.000 zł., 

➢ regulaminu porządkowego żłobków wchodzących w skład Gdańskiego Zespołu Żłobków, 

➢ regulaminu wynagradzania i premiowania pracowników Gdańskiego Zespołu Żłobków, 

https://www.facebook.com/DPU.GOPZiPU/?__cft__%5b0%5d=AZXuqrZ_JNhjZ9k10Zo2MnEjfpdvYGJx_u0KFAVK7DrntyYnJ04oY_gqSxhXm3CcVa_v7tHaCDA3YgO352C91Oy1h6Usz9vneQPCP_OyIbpmswmNaY_2sb38uW73kEfAoKMWXo02PY4ZDCiayYbpXzTT4Af16Tg_lgPp6eAH2U5soP0MEWYRbOX22DHG5MCOse6Fgn7syv44WLYDmdr1MpS_mkfR3ZTgf05SV6Aj52dbrA&__tn__=kK-R
https://www.facebook.com/DPU.GOPZiPU/?__cft__%5b0%5d=AZXuqrZ_JNhjZ9k10Zo2MnEjfpdvYGJx_u0KFAVK7DrntyYnJ04oY_gqSxhXm3CcVa_v7tHaCDA3YgO352C91Oy1h6Usz9vneQPCP_OyIbpmswmNaY_2sb38uW73kEfAoKMWXo02PY4ZDCiayYbpXzTT4Af16Tg_lgPp6eAH2U5soP0MEWYRbOX22DHG5MCOse6Fgn7syv44WLYDmdr1MpS_mkfR3ZTgf05SV6Aj52dbrA&__tn__=kK-R
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➢ regulaminu Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych, 

➢ regulamin zgłoszeń wewnętrznych określających procedurę zgłaszania naruszeń prawa 

i podejmowania działań następczych w GZŻ. 

17) Podjęto działania zmierzające do wdrożenia postanowień ustawy z dnia 17 listopada 2021 

r. o rodzinnym kapitale opiekuńczym (Dz. U. 2021 r. poz. 2270), która uprawnia rodziców 

dzieci uczęszczających do żłobka do ubiegania się o dofinansowanie obniżenia opłaty za 

pobyt dziecka w placówce. 

18) W dniach od 04.02.2021 r. do 26.03.2021 r. w jednostkach organizacyjnych Gdańskiego 

Zespołu Żłobków odbył się audyt wewnętrzny w zakresie ochrony danych osobowych. 

Audyt przeprowadził Inspektor Ochrony Danych Pani Klaudia Skelnik. W wyniku 

przeprowadzonego audytu zaktualizowano politykę bezpieczeństwa ochrony danych 

obowiązującą w GZŻ, usystematyzowano wdrażanie procedur i zapoznawanie z nimi 

pracowników. W związku z zasadą minimalizacji przetwarzania danych osobowych 

ponownie dokonano przeglądu stosowanych druków do przetwarzania danych osobowych 

podopiecznych. Audyt wskazał, że w komórkach organizacyjnych Gdańskiego Zespołu 

Żłobków wprowadzane są na bieżąco niezbędne rozwiązania proceduralno - organizacyjne 

mające na celu zapewnienie bezpieczeństwa i ochrony danych osobowych. Pracownicy 

posiadają wysoką znajomość środków fizycznych wdrożonych w celu ochrony danych 

osobowych.  

19) Powołany przez Dyrektora Zarządzeniem Nr 42/2020 Dyrektora Gdańskiego Zespołu 

Żłobków z dnia 24 sierpnia 2020 r. Zespół do Spraw Informatyzacji Gdańskiego Zespołu 

Żłobków przeprowadził audyt i weryfikację określenia stopnia przydatności  narzędzi, 

programów i aplikacji teleinformatycznych aktualnie używanych w GŻŻ oraz identyfikacji 

potrzeb w zakresie narzędzi i systemów teleinformatycznych. W toku prowadzonych 

czynności Zespół ustalił, że konieczna jest: 

➢ aktualizacja wszystkich programów dostarczanych przez Wolters Kluwer w celu 

optymalizacji użyteczności dla użytkowników, 

➢ zmiana programu używanego do prowadzenia ewidencji dzieci i rozliczania opłat za 

wyżywienie i pobyt dziecka w żłobku w związku z w związku z jego ograniczeniami 

użyteczności (brak możliwości aktualizacji programu; niekompatybilność z nowymi 

wersjami systemu WINDOWS) i niedostosowaniem do aktualnie obowiązujących 

przepisów prawa, 

➢ zmiana programu „wyposażenie” w związku z jego ograniczeniami użyteczności (brak 

możliwości aktualizacji programu)  i niedostosowaniem do aktualnie obowiązujących 

przepisów prawa.  

W związku z powyższym rozważany/e jest: 

➢ zakup nowego oprogramowania od Wolters Kluwer Progman-Rozrachunki – program 

zapewnia generowanie Jednolitego Pliku Kontrolnego (JPK_VAT) w foramacie .xsd (brak 

takiej funkcjonalności w programie Finanse). Możliwość zastąpienia programu 

Zamówienia Publiczne, 

➢ wdrożenie PLZ (Planowanie budżetowe) - program przeznaczony jest dla jednostek 

administracji samorządowej – umożliwia bieżące sprawdzenie wysokości planu, stopnia 
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jego realizacja, a także poprawność przekazywanych sprawozdań budżetowych i 

finansowych, 

➢ przekazanie dostawcy oprogramowania „Kolejka zgłoszeń” wskazanych rozwiązań 

automatyzujących prace w systemie, 

➢ wdrożenie EZD. 

 


