Zatacznik do zarzadzenia
Nr 485/22

Prezydenta Miasta Gdanska
z dnia 21 marca 2022r.

Konkurs Na Dzialania W Obszarze Literatury 2022

Szczegolowe warunki otwartego konkursu ofert na realizacje zadan z zakresu kultury, sztuki,

ochrony doébr kultury i dziedzictwa narodowego organizowanego w ramach ,,Programu
wspolpracy Miasta Gdanska z organizacjami pozarzadowymi na rok 2022”.

1. Ogtlaszajacy

Gmina Miasta Gdanska,
ul. Nowe Ogrody 8/12
80-803 Gdansk

2. Organizator

Urzad Miejski w Gdansku

konkursu Biuro Prezydenta ds. Kultury
ul. Nowe Ogrody 8/12;
80-803 Gdansk
tel. 58 323 6168, 58 323 61 54; 58 323 6176; 58 323 61 19
3. Podstawa Podstawg do wsparcia dziatalnosci pozytku publicznego przez zlecanie realizacji
prawna zadan publicznych w formie otwartego konkursu ofert jest:
konkursu 1. Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i 0
wolontariacie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1057, z 2021 r. poz. 1038, 1243, 1535.)
2. Uchwata Nr XL1/1034/21 Rady Miasta Gdanska z dnia 28 pazdziernika
2021r. w sprawie przyjecia ,,Programu wspodltpracy Miasta Gdanska z
organizacjami pozarzadowymi na rok 2022”.
3. Uchwaty Nr XVII/514/15 Rady Miasta Gdanska z dnia 17 grudnia 2015
roku w sprawie przyjecia dokumentu pn. ,,Gdansk Programy Operacyjne
2023”.
4. Ustawa z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostgpnosci osobom ze
szczegblnymi potrzebami (Dz.U. z 2020 r., poz. 1062).
4. Wysokos¢ Na realizacje zadan publicznych w 2022 roku w ramach niniejszego konkursu
srodkow Gmina Miasta Gdanska przeznacza kwoteg 100 000,00 zt

5. Strategiczne
cele i przedmiot
konkursu

1. Strategicznym celem otwartego konkursu ofert jest wspieranie dziatan
promujacych czytelnictwo wsrod mieszkancow Gdanska zgodnych z
priorytetem zawartym w ,,Programie wspotpracy Miasta Gdanska z
organizacjami pozarzadowymi na rok 2022, tj.:
realizacja projektow kulturalnych promujacych czytelnictwo i wspieranie
dziatan literackich; budowanie spoteczenstwa obywatelskiego poprzez
promocje czytelnictwa i jego edukacyjna role.

2. Oczekiwane dziatania:

1) realizacja dziatan kulturalnych (warsztatow, spotkan autorskich,
spacerow literackich, podcastow, dziatan performatywnych w przestrzeni
miasta i innych) promujacych czytelnictwo, wzmacnianie postaw
proczytelniczych w réznych grupach odbiorcéw, z uwzglednieniem grup
niepolskojezycznych

2) realizacja dziatan promujacych literatur¢ zaangazowang (odwotujaca
si¢ do waznych zagadnien spotecznych), sprzyjajaca promowaniu
gdanskich warto$ci, majgcg charakter edukacyjny. Wzmacnianie postaw




obywatelskich i wzmacnianie poczucia sprawczosci poprzez literaturg;

3) realizacja wydarzen i budowanie srodkéw przekazu uwrazliwiajacych

na jezyk, wzmacniajacych §wiadomosc jezyka, rozwijajacych umiejetnosé

komunikowania respektujacego godno$é grup i jednostek;

4) realizacja dziatan budujacych wizerunek gdanskich ksiegarn

kameralnych i wydawnictw jako miejsc opiniotworczych, integrujacych

mieszkancow i animujgcych zycie kulturalne;

5) prowadzenie dziatan wilaczajacych roznych uczestnikow zycia

literackiego, w tym np. pisarzy, ksiegarzy, wydawcoéw, thumaczy,

czytelnikow i in. oraz mieszkancoéw Gdanska w uczestnictwo w

wydarzeniach literackich lub wydarzeniach taczacych rézne przestrzenie

kultury z literatura.
3. Wazne jest rowniez, aby oferta wpisywala si¢ w cele wyznaczone

W Programie Operacyjnym Kultura i Czas Wolny. Konkurs na dziatania

kulturalne w szczegdlnos$ci dotyczy:

1) Zadanie IV.1.2. Rozwdj oferty kulturalnej i ustug czasu wolnego
uwzgledniajacego potrzeby roznych grup odbiorcéw (Dziatania
IV.1.2.1,; IV.1.2.2);

2) Zadanie IV.2.2. Wspieranie przedsigbiorczo$ci kulturalne;j i
kreatywnej oraz zwigkszenie gospodarczego znaczenia kultury
w Gdansku (Dziatanie 1V.2.2.2.);

4. Opis rezultatéw:

Oferent musi okres$li¢ planowany do osiggni¢cia poziom rezultatu oraz

sposdb jego monitorowania

1)

2)

szczegbtowy opis rezultatow powinna zawiera¢ tabela w sekcji 111
punkt 6 oferty — Dodatkowe informacje dotyczgce rezultatow realizacji
zadania publicznego, ktérej wypelnienie jest obowigzkowe. Rezultaty
powinny by¢ mierzalne i weryfikowalne. Nalezy pamigtaé, aby wskazac
rezultaty adekwatnie do dziatan.
na potrzeby konkursu przyjmuje si¢ nastgpujace pojecia zwigzane
z opisem rezultatow:
a) rezultaty —to nazwanie tego, co Oferent chce osiggnac
W wyniku dziatan podjetych w ramach zadania i co chce
zaoferowac grupie docelowej (np. warsztaty, spotkania
autorskie, emisj¢ podcastow)

b) planowany poziom osiagniecia rezultatu musi by¢
wyrazony wielkos$cig liczbowa (np. liczba warsztatow, liczba
odcinkéw podcastu) lub procentowa (w przypadku rezultatow
jako$ciowych: zmiana poziomu wiedzy mierzona np. ankieta

itp.);

C) sposob monitorowania rezultatow — Zzrodto informacji o
osiagnigciu wskaznika — informacja jakim narzedziem
Oferent zamierza wykazaé osiggnigcie danego rezultatu.
Istotne jest prawidtowe dobranie miernikdw osiagnigtych
rezultatow (np. ankiety, linki do wydarzen, listy obecnosci,
statystyki ze strony).

Planowang liczbe uczestnikéw kazdego wydarzenia nalezy wpisa¢ w czesci
I11. 5. oferty konkursowej.




Za wazny, uznany zostat rowniez wymiar spoleczny dziatan. Obecnos¢
uczestnikow dziatania powinna by¢ jednak rzeczywista,

a planowane dziatania muszg uwzglgdnia¢ rezultaty i mozliwosci
uczestnikow.

Istotg niniejszego konkursu jest dofinansowanie dzialan
zachecajacych mieszkancow do zwiekszania czytelnictwa,
$Swiadomego operowania stowem, podnoszenia poziomu wrazliwoSci
spolecznej oraz zaangazowania spolecznego poprzez literature

i uczestnictwa w wydarzeniach literackich jako formie spedzania
wolnego czasu.

Dzialania powinny odznacza¢ si¢ wysoka jakoscig, oryginalng 1 spojna
koncepcjg oraz rzetelnoscig wykonania.

W sekcji VI oferty — Inne informacje, w punkcie 3 — Inne dzialania
mogqgce miec¢ znaczenie przy ocenie oferty, w tym odnoszqce si¢ do
kalkulacji przewidywanych kosztow oraz oswiadczen zawartych w sekcji
VIl . Oferent jest zobowigzany opisa¢ poziom dostepnosci realizowanego
zadania w zakresie tzw. standardu minimum zawartego w art. 6 ustawy o
zapewnieniu dostepnosci dla 0sob ze szczegdlnymi potrzebami i opisanego
w postaci pytan pomocniczych w Zataczniku nr 4 do Szczegdtowych
warunkow konkursu.

Oferent jest zobowigzany wskaza¢ obszary, w ktorych nie jest w stanie
w sposob samodzielny zapewni¢ dostgpnosci zgodnie z wyzej wymienionym
,,standardem minimum”.

Pytania pomocnicze do tworzenia powyzszej informacji zawiera
zatgcznik nr 4.

Oferent jest zobowigzany w trakcie realizacji zadania do przestrzegania
zasad programu: Gdansk bez plastiku.

Uwaga:

Oferent zgodnie z kartg oceny stanowiacg Zatacznik nr 2 do
Szczegdlowych warunkéw konkursu otrzymuje punkty za szczegdtowosé
i kompletno$¢ informacji o poziomie dostepnosci zgodnej ze ,,standardem
minimum” o dostgpnosci spotecznej oraz realizacji zasad programu
Gdansk bez plastiku. Nalezy opisa¢, w jaki sposéb oferent planuje
realizowa¢ zasady programu. Za sama informacje o stosowaniu zasad
programu Gdansk bez plastiku nie sg przyznawane punkty. Jezeli
dzialania wymagaja stosowania plastiku, nalezy uzasadni¢ to w ofercie.

Oferent jest zobowigzany do komunikowania w sposob czytelny

i zauwazalny informacji o wsparciu finansowym Miasta Gdanska

W materiatach promocyjnych projektu: Projekt wspotfinansowany ze
srodkow Miasta Gdanska w ramach programu Konkurs na dziatania W
obszarze literatury 2022, opatrywania materiatow promocyjnych
hasztagiem #gdanskczyta oraz zamieszczania w materiatach
promocyjnych wizualnych loga Gdanska oraz innych logotypow
wskazanych przez organizatora konkursu. Szczegdty uzycia logotypow
znajduja si¢ W umowie podpisywanej po otrzymaniu dofinansowania.
Strategia promocyjna oraz sposob komunikowania projektu powinny
znalez¢ si¢ w punkcie Il 3. Syntetyczny opis zadania oraz w




harmonogramie sktadanej oferty poprzez wyodrebnienie zadania
,promocja” tak, aby byto to powigzane z budzetem.

10. W roku 2022 nie bgdg wspierane projekty wydawnicze.

6. Warunki
uczestnictwaw |1. Oferta musi miescic si¢ w catosci w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego

konkursie Oferenta.

2. Nie dopuszcza si¢ mozliwosci prowadzenia odplatnej dziatalnosci pozytku
publicznego i dzialalnos$ci gospodarczej w odniesieniu do tego samego
przedmiotu dziatalnos$ci.

3. Oferent (okreslony w pkt. 7) moze zlozy¢ maksymalnie 1 oferte
w niniejszym konkursie. Ztozenie wigcej niz 1 oferty powoduje automatyczne
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Oferenta w niniejszym
konkursie.

4. Oferent ma prawo wycofaé zlozong w systemie witkac.pl oferte
w terminie naboru wnioskow w konkursie (okreslonym w pkt. 8) i ewentualnie
ztozy¢ kolejng. Wycofanie oferty dokonuje si¢ przed zlozeniem kolejnej
oferty, w formie pisemnej z podaniem nr technicznego wycofywanej oferty i
przesyta w wersji elektronicznej na podane w pkt. 14 adresy e-mailowe 0sob
wyznaczonych do kontaktu. Mail z wycofaniem oferty musi by¢ wystany z
adresu mailowego wskazanego przez Oferenta w ofercie.

7. Realizatorzy | 1. Zarejestrowane na terenie Rzeczypospolitej Polskiej organizacje pozarzagdowe
oraz podmioty, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalno$ci pozytku
publicznego i wolontariacie.

2. Niebedace jednostkami sektora finansow publicznych, w rozumieniu art. 9
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r.
poz. 305, 1236) oraz niedziatajace w celu osiggnigcia zysku osoby prawne lub
jednostki organizacyjne nieposiadajace osobowosci prawnej, ktorym odrgbna
ustawa przyznaje zdolno$¢ prawna, w tym fundacje i stowarzyszenia.

3. Osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajgce na podstawie przepisow
ustawy o stosunku Panstwa do Kosciota katolickiego w Rzeczypospolitej
Polskiej, o stosunku Panstwa do innych Kosciolow i zwigzkoéw
wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania, jezeli ich
cele statutowe obejmuja prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego.

4. Stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego.

5. Spotdzielnie socjalne.

6. Spotki akeyjne i spotki z ograniczong odpowiedzialno$cig - niedziatajace w
celu osiagnigcia zysku oraz przeznaczajace calos¢ dochodu na realizacje

celow statutowych, ktore nie przeznaczaja zysku do podzialu miedzy swoich
udzialowcow, akcjonariuszy i pracownikow.

8. Reguly 1. Oferty konkursowe wraz z ewentualnymi zalacznikami nalezy zlozy¢
skladania ofert wylacznie za posrednictwem systemu elektronicznego Witkac.pl w
nieprzekraczalnym terminie do dnia 12 kwietnia 2022 r. do godz. 16:00;

2. Po wypelnieniu elektronicznego formularza ofert wraz z ewentualnymi
zalacznikami, nalezy z systemu wydrukowaé¢ Potwierdzenie zloZenia
oferty. Potwierdzenie zlozenia oferty powinno zawiera¢ sume¢ kontrolna,




zgodng z wersja elektroniczng oferty ztozonej w systemie elektronicznym
Witkac.pl.
Potwierdzenia zlozenia oferty nalezy zlozy¢ w nieprzekraczalnym terminie
19 kwietnia 2022 r.

3. Potwierdzenie ztozenia oferty nalezy ztozy¢ :

1) osobiscie - Urzad Miejski w Gdansku, Zesp6t Obstugi Mieszkancow
nr 3, ul. Nowe Ogrody 8/12), ul. Partyzantow 74 Zespdt Obshugi
Mieszkancow nr 1, ul. Wilanowska 2 Zespot Obstugi Mieszkancow nr
4
lub

2) przesta¢ za posrednictwem operatora pocztowego na adres: 80-803
Gdansk, ul. Nowe Ogrody 8/12, Urzad Miejski w Gdansku. W
przypadku  przestania Potwierdzenia zlozenia oferty za
posrednictwem operotora pocztowego, o terminie ztozenia decyduje
data wplywu do Urzedu Miejskiego w Gdansku

lub
3) korzystajac z ePUAP, elek. Skrzynka podawcza: ePUAP
/UMGDA\/SkrytkaESP.

4. Potwierdzenie zlozenia oferty powinno by¢ czytelnie podpisane (w
przypadku braku pieczatki - imieniem i nazwiskiem) przez wlasciwe
osoby upowaznione do skladania o$wiadczen woli w sprawach
majatkowych w imieniu Oferenta lub ustanowionego pelnomocnika
zgodnie z zapisami wynikajacymi z dokumentu okreslajacego
osobowos$¢ prawna.

5. W przypadku podpisania przez petnomocnika, do Potwierdzenia ztozenia
oferty powinno by¢ dotaczone potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem
pelnomocnictwo wraz z kopig poniesienia oplaty skarbowej.

6. Zwolnione od uiszczenia oplaty skarbowej od petlnomocnictwa sa
organizacje majace status Organizacji Pozytku Publicznego (OPP) i
sktadajace oferte w zwigzku 2z nieodptatng dziatalnoscia pozytku
publicznego w rozumieniu przepiséw o dziatalnosci pozytku publicznego i
o wolontariacie.

7. W przypadku, kiedy organizacja wpisana jest do innego rejestru
Oferent zalacza do Potwierdzenia zlozenia oferty potwierdzony za
zgodnos¢ z oryginalem (na kazdej stronie) wypis z tego rejestru wraz z
czytelnym podpisem osoby upowaznionej.

8. W przypadku, gdy Oferent jest spotkag prawa handlowego, o ktorej mowa w
art. 3 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie — tzw. spotka non-profit — wymagane jest
dotaczenie do oferty kopii umowy lub statutu spotki potwierdzonej za
zgodnos¢ z oryginatem.

9. Oddzialy terenowe organizacji pozarzadowych w rozumieniu art. 3 ust.
2-3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i
o wolontariacie nieposiadajace osobowos$ci prawnej moga samodzielnie
ubiegaé sie o dotacje, na podstawie pelnomocnictwa zarzadu gléwnego
organizacji (zalaczonego do Potwierdzenia ztozenia oferty i potwierdzonego
za zgodno$¢ z oryginatem). Oddzialy, samodzielnie sktadajace oferte musza
by¢ wymienione w Krajowym Rejestrze Sadowym lub innym rejestrze.

10. Zlecenia wykonania zadan publicznych dokonuje si¢ w formie wsparcia tj.




udzielenia dotacji na dofinansowanie ich realizacji.

9. Termini tryb
rozpatrzenia
ofert

Oferty konkursowe zostang rozpatrzone najp6zniej do 15 czerwca 2022r.
przez Komisje konkursowa powolana na mocy odrebnego Zarzadzenia
Prezydenta Miasta Gdanska. W sktad Komisji konkursowej wchodzi trzech
przedstawicieli wskazanych przez Prezydenta Miasta Gdanska oraz trzech
przedstawicieli  wskazanych przez Gdanska Rade  Organizacji
Pozarzadowych.

Termin ogloszenia listy ofert zawierajacych braki formalne do uzupetnienia:
25 kwietnia 2022 r.

Terminy uzupetniania brakéw formalnych: 26,27,28 kwietnia 2022 r.
Termin ogloszenia wynikow konkursu: do 15 czerwca 2022r.

Prezydent Miasta Gdanska na podstawie oceny dokonanej przez Komisjg
konkursowg dokona wyboru Oferentow, ktorym zostang przyznane dotacje.
Decyzja Prezydenta jest ostateczna i nie przysluguje od niej odwotanie.
Decyzja o przyznaniu dotacji nie jest decyzja administracyjng w rozumieniu
KPA.

Rozstrzygnigcie konkursu nastgpuje z uwzglednieniem zastrzezen
organizatora konkursu wymienionych w pkt. 15 niniejszych Szczegdtowych
warunkow konkursu

10. Kryteria
oceny ofert

1.

Kryteria stosowane przy dokonywaniu wyboru okreslone sa w Karcie Oceny

Oferty, stanowiacej zatagcznik do niniejszych warunkow.

Oferta podlega ocenie formalnej oraz merytorycznej.

Oferent jest odpowiedzialny za prawidlowos$¢ i zgodno$¢ ze stanem

faktycznym wszystkich tre$ci w sktadanej w ofercie.

Kryteria oceny formalnej:

1) oferta powinna by¢ prawidlowo wypetniona i ztozona w terminie za
posrednictwem elektronicznego generatora ofert witkac.pl,

2) Potwierdzenie ztozenia oferty zawierajace sume¢ kontrolng zgodng =z
ztozong wersja oferty, powinno by¢ czytelnie podpisane przez wlasciwe
osoby upowaznione do skladania o$wiadczen woli w sprawach
majatkowych w imieniu Oferenta lub ustanowionego petnomocnika
zgodnie z zapisami wynikajacymi z dokumentu okre$lajacego
osobowo$¢ prawng, i zlozone w terminie i miejscu wskazanym w
Szczegotowych warunkach konkursu,

3) do oferty dotgczono kopie umowy lub statutu spétki potwierdzong za
zgodno$¢ z oryginatem - w przypadku, gdy Oferent jest spotka prawa
handlowego, o ktorej mowa w art. 3 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,

4) w przypadku przestania Potwierdzenia ztozenia oferty za posrednictwem
operatora pocztowego, o terminie ztozenia Potwierdzenia decyduje data
wplywu do Urzedu Miejskiego.

5) Oferent zadeklarowat w kosztorysie zadania wymagany procentowy
udziat wktadu wlasnego finansowego i $wiadczen pieni¢znych od
odbiorcow zadania w wysokosci_1 % finansowej warto$ci zadania

Kryteria oceny merytorycznej:

1) zgodno$¢ oferty ze Szczegétowymi warunkami otwartego konkursu
ofert oraz polityka kulturalng miasta,

2) mozliwo$¢ realizacji zadania publicznego przez Oferenta,




3)
4)

5)

6)

7)

8)

proponowana jako$¢ wykonania zadania i kwalifikacje osob, przy
udziale ktorych organizacja bedzie realizowac zadanie publiczne,
kalkulacja przewidzianych kosztow realizacji zadania, w tym
w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania,

udziat $rodkow finansowych witasnych lub $rodkoéw pochodzacych z
innych zrodet w budzecie catego projektu, w tym $wiadczenia pieni¢zne
od odbiorcéw zadania,

udziat wktadu osobowego i rzeczowego, w tym swiadczenia wolontariuszy
1 praca spoleczna cztonkdéw; na podstawie oceny realnosci, rzetelnosci i
jednoznacznosci opisu wykazywanego przez oferenta wktadu wlasnego
niefinansowego komisja konkursowa moze obnizy¢ liczbe punktow
przyznang za procentowy udziat wkladu wlasnego niefinansowego na
podstawie pkt. 6 karty oceny merytorycznej (stanowiacej zatacznik nr 2 do
niniejszych Szczegoétowych warunkow konkursu),

ocena oferty pod wzgledem realizacji zasady rownych szans, w tym
dostepnosci oferty dla oséb ze szczegdlnymi potrzebami, (informacje o
dziataniach podejmowanych w celu zapewnienia dostepnosci osobom ze
szczegblnymi potrzebami w obszarze architektonicznym, cyfrowym,
komunikacyjno-informacyjnym i spotecznym zgodnie z art. 5.1. ustawy z
dnia 19 lipca 2021 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami (Dz. U. z 2020 r. poz. 1062) oraz realizacji kampanii Gdansk
bez plastiku.

ocena realizacji zleconych zadan publicznych Oferentowi, ktory w
latach poprzednich realizowat zlecone zadania publiczne, biorgc pod
uwage rzetelnos$¢ i terminowos$¢ oraz sposob rozliczenia otrzymanych
na ten cel srodkow.

Oferty oceniane sg wedtug ustalonej skali, zgodnie z kryteriami okre$lonymi
w Karcie Oceny Oferty.

11. Uzupeknienie
brakow
formalnych

1.

Uzupekhienie brakow formalnych dotyczy:

1)

2)

3)

uzupetnienia brakujacych podpiséw pod Potwierdzeniem zlozenia
oferty w formie papierowej lub ePUAP (Skrzynka podawcza: ePUAP
/UMGDA/SkrytkaESP). Potwierdzenie zloZenia oferty nie zawierajace
podpisu zadnej z uprawnionych 0sob zostang odrzucone ze wzgledow
formalnych. Za prawidlowe zostang uznane Potwierdzenia ztozenia
oferty zawierajace podpisy z pieczatka imienng, a w przypadku braku
pieczatki — czytelnym podpisem z imienia i nazwiska (taki, ktory
umozliwi swobodna weryfikacje osob podpisujacych Potwierdzenia) lub
podpisem kwalifikowanym w przypadku sktadania Potwierdzenia
ztozenia oferty przez ePUAP;

uzupetniania innych dokumentéw wymaganych warunkami konkursu
(kopie petnomocnictwa, wypis z innego rejestru, kopie¢ potwierdzenia
uiszczenia optaty skarbowej) roéwniez w zakresie klauzuli ,,za zgodnos¢
z oryginalem” umieszczonej na kazdej stronie dokumentu wraz z
czytelnym podpisem osoby upowaznionej;

w przypadku, gdy Oferent jest spotka prawa handlowego, o ktorej mowa
w art. 3 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie — Uzupetnienia kopii umowy lub
statutu spotki potwierdzonej za zgodnosc¢ z oryginatem.




Braki formalne uzupeknia si¢ w siedzibie organizatora, w Biurze Prezydenta
ds. Kultury, ul. Nowe Ogrody 8/12, lub za pomocg ePUAP-u, w terminie
okreslonym w pkt. 9.

12.
Finansowanie
zadania

W ramach kosztow zadania sfinansowa¢ mozna jedynie dzialania niezbedne
w celu jego realizacji.
Organizacja wnioskujaca o dotacje powinna uja¢ wszystkie koszty zwigzane
z realizacja projektu.
W ramach kosztow zadania pokryte moga by¢ tylko koszty kwalifikowane,
tj.: niezbedne, zaplanowane w budzecie oraz racjonalne koszty poniesione
przez Oferenta, zarowno z dotacji, jak i ze srodkow finansowych wiasnych,
wktadu osobowego i rzeczowego oraz srodkow pochodzacych od odbiorcow
zadania, od momentu zawarcia umowy o realizacj¢ zadania publicznego do
dnia zakonczenia realizacji zadania. Koszty kwalifikowane to:

1) koszty bezposrednio zwigzane z celem realizowanego zadania;

2) koszty publikacji i promocji;

3) koszty zakupionego do celoéw realizacji zadania wyposazenia;

4) koszty zwigzane z obstugg i administracja realizowanego zadania, ktore
zwigzane sg z wykonywaniem dziatan o charakterze administracyjnym,
nadzorczym i kontrolnym, w tym obstugg finansowg i prawna projektu;

5) koszty pokryte z wktadu rzeczowego;

6) koszty pokryte z wktadu osobowego — rozumianego jako niecodptatna
praca wolontariuszy lub cztonkéw danej organizacji. Wyceng wktadu
osobowego nalezy przedstawi¢ w schemacie: liczba godziny pracy
wolontariuszy X stawka za godzing. W okresleniu stawki nalezy
uwzgledni¢ ceny rynkowe adekwatne do wykonywanej przez
wolontariuszy pracy.

W ramach zadania nie moga by¢ pokryte koszty niezwiazane, tj.:

1) koszty niezwigzane z zadaniem oraz koszty pokryte przez inne podmioty
dofinansowujace (zakaz tzw. podwdjnego finansowania);

2) fundusze rezerwowe (rezerwy na pokrycie przysztych zobowigzan),
dhtugi, odsetki od dtugdéw, dlugi niesciggalne;

3) produkcja materiatéw i publikacji w celu osiaggnigcia zysku;

4) podatek VAT (wyjatek: organizacja oswiadczy, ze nie jest w stanie
odzyska¢ podatku VAT);

5) koszty zastagpienia personelu delegowanego do realizacji zadania;

6) wydatki zwigzane z zadaniem, poniesione przez organizatora przed i po
okreslonym w umowie terminie poniesienia wydatkow;

Dotacje nie mogg by¢ udzielone na:

1) realizacj¢ zadania dofinansowanego w innym konkursie grantowym
organizowanym przez Miasto Gdansk lub ktory uzyskal finansowanie z
budzetu Miasta Gdanska z innego tytutu;

2) zakup nieruchomosci;

3) wydatki inwestycyjne oraz wydatki na zakup $rodkow trwatych,
powyzej 10.000,00zt podstawa prawna dotyczaca inwestycji 1 sSrodkow
trwalych art. 3 ust. 1 pkt. 15 1 16 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 o
rachunkowosci (tj.Dz. U. z 2021 r. poz. 217) oraz art. 16 a ust.1 w
zwiazku z art. 16 d ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych (tj. Dz. U. 2021 r. poz. 1800);
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4) finansowanie kosztow dziatalnoSci gospodarczej, politycznej lub
religijnej.

Dotacja w pelnej wysokosci.

W przypadku otrzymania dotacji w pelnej wysokosci, ztozona oferta jest

wigzaca. Nie ma mozliwosci zmniejszenia wktadu osobowego, rzeczowego

1 wysokosci innych $rodkéw finansowych.

Dotacja w wysokos$ci mniejszej od wnioskowanej:

1) w przypadku przyznania dotacji w kwocie mniejszej od wnioskowanej,
Oferent zobowigzany jest do aktualizacji zakresu rzeczowego zadania
oraz do przedtozenia zaktualizowanego harmonogramu, kosztorysu oraz
rezultatow zadania, ktore stanowi¢ beda podstawe do zawarcia umowy.
Aktualizacji dokonuje si¢ w systemie witkac.pl. Oferent moze doda¢ lub
usung¢ w wyzej wymienonych, aktualizowanych zatacznikach pozycje,
a potwierdzeniem uzyskania zgody jest podpisanie umowy na realizacje
zadania. W przypadku kiedy Oferent nie jest w stanie zrealizowac
zadania sktada pisemne o§wiadczenie o rezygnacji z dotacji;

2) przed podpisaniem umowy Oferent moze w Harmonogramie doda¢ lub
usung¢  dzialanie po przedlozeniu pisemnego  wyjasnienia
Organizatorowi Konkursu, a potwierdzeniem uzyskania zgody jest
podpisanie umowy na wsparcie realizacji zadania;

3) w uzasadnionym przypadku moze nastgpi¢ zwigkszenie procentowego
udziatu kwoty dotacji w catkowitych kosztach zadania w stosunku do
podanego w ofercie. Wymaga to pisemnego wyjasnienia przyczyn tych
zmian i uzyskanie zgody organizatora, ktorego potwierdzeniem bedzie
podpisanie umowy.

Czynno$¢ wykonywana przez jedna osobe nie moze by¢ jednocze$nie

czgsciowo finansowana z dotacji lub z innych $rodkéw finansowych, a

czgsciowo wykonywana w ramach pracy spotecznej cztonkow lub

swiadczen wolontariuszy.

Suma wkiadu finansowego wlasnego oraz $wiadczen pienigznych od

odbiorcéw zadania muszg wynosi¢ co najmniej 1 % finansowej wartosci

zadania (stanowigcej réznice kosztu catkowitego pomniejszonego o wartosé
wktadu osobowego i wktadu rzeczowego).

Przyktadowe wyliczenie obowigzujacego wktadu procentowego:

Catkowity koszt zadania publicznego wynosi 8.100 zt, w tym:

— 5.000 zt z wnioskowanej dotacji
— 3.000 zt wktad wiasny w tym:

» 500 zt z wklad wlasny finansowy

= 2500 zt z wktadu osobowy i rzeczowego
— 100 zt - $wiadczenia pienigzne od odbiorcéw zadania

8.100 zt (czyli catkowity koszt zadania) minus 2.500 zt (wktad osobowy i

rzeczowy) rowna si¢ 5.600 (finansowy koszt zadania).

Finansowg warto$¢ zadania wyliczamy: 500 zt (wktad wiasny finansowy)

+ 100 zt ($wiadczenia pieniezne od odbiorcow zadania) podzielone przez

5.600 (finansowy koszt zadania) pomnozone przez 100, co wynosi 10,71%

(% udziatu innych $rodkow finansowych w kosztach finansowych zadania).

Przez wklad wlasny finansowany rozumie si¢ m.in.: wszystkie $rodki

finansowe otrzymane przez Oferenta na realizacj¢ zadania z innych zrédel

publicznych (np. z budzetu panstwa, lub budzetu jednostki samorzadu
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12.

13.

14.

15.

16.

terytorialnego), od innych podmiotéw oraz 0séb trzecich, srodki pozyskane

ze sktadek, darowizn, badz srodki wypracowane przez organizacje, ktore

zostaly przeznaczone na realizacj¢ danego zadania.

Przez wklad osobowy rozumie si¢:

1) pracg wolontariuszy udokumentowang zawartymi porozumieniami, ich
kartami pracy lub o$wiadczeniami wolontariuszy o wykonaniu
powierzonych im zadan;

2) pracg spoteczng cztonkow Oferenta udokumentowana o$wiadczeniami
o wykonaniu powierzonych zadan.

Przy szacowaniu wielkosci wktadu osobowego, Oferent bierze pod uwage

charakter czynnos$ci powierzonych wolontariuszom badz swoim cztonkom,

czas realizacji tych czynno$ci oraz koszty, jakie musiatby ponies¢
zatrudniajac odptatnie personel. Podanie informacji o udziale wkiadu
osobowego jest obowiazkowe.

Przez wklad rzeczowy rozumie si¢ m.in.:

a) nieodptatne udostgpnienie nieruchomos$ci, pomieszczen, $rodkow
transportu, maszyny, urzadzenia, etc. przez Oferenta lub inny podmiot,
planowane do wykorzystania przy realizacji danego zadania
publicznego,

b) zasob udostepniony lub ustuga §wiadczona na rzecz Oferenta przez inny
podmiot nieodptatnie, planowana do wykorzystania przy realizacji
zadania publicznego.

Podanie informacji o udziale wktadu rzeczowego w kalkulacji kosztow

jest obowigzkowe.
Warto$¢ wkladu rzeczowego nalezy oszacowac na podstawie poréwnania
z cenami rynkowymi zakupu tozsamych towaréw lub ustug oraz korzystnia
ze wskazanych nieruchomosci, urzadzen lub przedmiotow.
Dowody poniesienia kosztow z wktadu rzeczowego oraz wkladu
osobowego, np.: kilometrowka, szacunkowe wyliczenie wynajetych
pomieszczen, umowy z wolontariuszami, o§wiadczenia wolontariuszy itp.
powinny by¢ przechowywane przez Oferenta przez okres 5 lat, liczac od
poczatku roku nastgpujacego po roku, w ktorym Oferent zrealizowat zadanie
publiczne.

Oferent moze wskaza¢ w ramach wktadu wlasnego rzeczowego i

osobowego wylacznie takie sktadniki, ktore beda bezposrednio

wykorzystane przy realizacji zadania publicznego.

13. Realizacja
zadania

1.

Dotacja na realizacj¢ zadania zostanie przekazana na podstawie umowy
zawarte]j zgodnie z przepisami ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i
0 wolontariacie.

Oferent, ktory otrzyma dotacj¢ jest zobowigzany do komunikowania w
sposob czytelny i zauwazalny informacji o wsparciu finansowym Miasta
Gdanska w materiatach promocyjnych projektu: Projekt wspotfinansowany
ze srodkow Miasta Gdanska w ramach programu Konkurs na dziatania w
obszarze literatury 2022, opatrywania materialdow promocyjnych
hasztagiem #gdanskczyta oraz zamieszczania w materiatach promocyjnych
wizualnych loga Gdanska oraz innych logotypéw wskazanych przez
organizatora konkursu. Szczegdty uzycia logotypoéw znajdujg si¢

w umowie podpisywanej po otrzymaniu dofinansowania.

W trakcie realizacji zadania Oferent moze dokonywac przesunie¢ miedzy
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poszczegdlnymi pozycjami kosztow okreslonymi w kosztorysie z
zachowaniem zasady, ze suma zwigkszen i/lub suma zmniejszen w
pozycjach kosztorysu nie przekracza 10 % wartosci zadania (rozumianej
jako koszt catkowity projektu). Suma zmniejszen/zwigkszen przekraczajgca
10% wymaga uzyskania pisemnej zgody Organizatora konkursu, co
dokonuje si¢ w formie aneksu do umowy. Oferent, ktory nie wykorzysta w
catosci dotacji na realizacje zadania, niewykorzystang kwote zwraca do
Organizatora.

W pozycjach kosztorysu dotyczacych wynagrodzen i honorariow kazde
zwigkszenie powinno zosta¢ pisemnie wyjasnione 1 przediozone
Organizatorowi konkursu do akceptacji.

W trakcie realizacji zadania mogg by¢ dokonywane zmiany w zakresie
sposobu jego realizacji. Wprowadzone zmiany nie mogg zmienia¢ istoty
zadania publicznego. Istotne zmiany wymagaja zgloszenia za pomoca
poczty elektronicznej lub pisemnego wniosku. Organizator konkursu
odblokowuje w generatorze ofert witkac.pl mozliwos¢ wprowadzenia zmian
w ofercie, po akceptacji zmian przez Organizatora tak jak wcze$niej mozliwe
jest podpisanie aneksu do umowy.

W trakcie realizacji zadania Oferent ponosi pelng 1 wylaczna
odpowiedzialno$¢ z tytulu zapewnienia bezpieczenstwa podczas realizacji
przedmiotu umowy oraz stosuje si¢ do wszystkich wymogoéw okreslonych
w ustawach, rozporzadzeniach i wytycznych wydawanych przez organa
rzadowe zwigzane z przeciwdziataniem epidemii.

Sprawozdanie koncowe z wykonania zadania publicznego Oferent sktada w
terminie do 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania.

Wszelkie dowody rezultatow zrealizowanego zadania — merytoryczne, np.:
zdjecia, listy obecnosci, plakaty, video, ankiety itp., powinny by¢
przechowywane przez Oferenta przez okres 5 lat, liczac od poczatku roku
nastepujacego po roku, w ktorym Oferent zrealizowat zadanie publiczne.

14. Informacja,
konsultacja,
komunikacja

Ogloszenie o konkursie dostgpne jest w Biuletynie Informacji Publicznej, na
tablicy ogloszen Urzedu Miegjskiego w Gdansku i na stronie internetowe;j
miasta Gdanska.
Pozostale ogloszenia zwigzane z realizacjg konkursu dostgpne bedg w
Biuletynie Informacji Publicznej, na tablicy ogtoszen Urzedu Miejskiego w
Gdansku i na stronie internetowej miasta Gdanska.
Organizator konkursu zastrzega sobie prawo do publikacji ofert ztozonych
w konkursie.
Konsultacji zwigzanych z organizacja i przeprowadzeniem konkursu oraz
zakresem formalnym przygotowania ofert, udzielaja:
a) w kwestiach zwigzanych z procesem aplikacyjnym: Elzbieta Czekaj, tel.
58 323 61 23, e-mail: elzbieta.czekaj@gdansk.gda.pl;
b) w kwestiach merytorycznych: Hanna Lozowska, tel. 58 323 61 19, e-
mail: hanna.lozowska@gdansk.gda.pl;
c) w kwestiach finansowych: Lidia Podlesna, tel. 58 323 61 76,
e-mail: lidia.podlesna@gdansk.gda.pl

15. Dodatkowe
informacje

Dziatalno$¢ pozytku publicznego prowadzona jest przez organizacje
pozarzadowe i moze by¢ prowadzona przez podmioty okre§lone w art. 3 ust.
3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie. Dziatalno$¢
pozytku publicznego nie jest zarezerwowana jedynie dla organizacji
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posiadajacych status OPP (Organizacja pozytku publicznego speiniajgca
szereg warunkow okreslonych w Rozdziale 3. ustawy).

Jezeli Oferent nie przewiduje w ofercie pobierania optat od adresatow
zadania, oznacza to, ze na organizowane przez Oferenta zadanie wstep jest
bezptatny bez wzglegdu na miejsce, okolicznosci i uzgodnienia ze
wspotorganizatorami zadania/partnerami Oferenta. Oplata wstepu do
instytucji stanowigca warunek uczestnictwa w wydarzeniu, oznacza
odplatnos¢ za wydarzenie. Informacj¢ o takiej optacie Oferent powinien
zamie$ci¢ na materialach promocyjnych i informacyjnych o projekcie.
Jezeli adresat zadania bedzie zobligowany do uiszczenia oplaty za
mozliwos¢ udzialu w wydarzeniu, to taka sytuacja musi znajdowaé
odzwierciedlenie w kosztorysie zadania (wycena wptlat i optat adresatow
zadania), a pobrane $rodki musza zosta¢ uwzglednione w ewidencji
ksiegowej organizacji.

Przed zawarciem umowy, Organizator konkursu moze zazada¢ od
Oferentow zaswiadczen dotyczacych rozliczen skladek na ubezpieczenia
spoteczne oraz podatkowych.

Organizator konkursu zastrzega sobie prawo do nierozdysponowania
wszystkich srodkoéw przewidzianych w ogloszeniu o konkursie.
Organizator konkursu zastrzega sobie prawo do jego odwotania bez
podania przyczyny oraz przedtuzenia terminu jego rozstrzygnigcia.

16. Realizacja

Wykaz zadan zrealizowanych w roku poprzednim i biezagcym w ramach

zadan w otwartego konkursu ofert, jest umieszczony na stronach internetowych Miasta
ramach Gdanska. Zadania na 2022 rok sa ujete w uchwale Nr XL1/1034/21 Rady
otwartego Miasta Gdanska z dnia 28 pazdziernika 2021 r. w sprawie przyje¢cia ,,Programu
konkursu wspotpracy Miasta Gdanska z organizacjami pozarzadowymi na rok 2022”.
ofert w roku
poprzednim i
biezacym
17. 1. Wzor oferty realizacji zadania publicznego.
Zalaczniki do 2. Karta Oceny Oferty.
Szczegotowye |3, Karta Oceny Oferty z opisem kryteriow.

4,

h warunkow

Pytania pomocnicze do opisu poziomu dostepnosci podczas realizacji
zadania publicznego.
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