Zatacznik do Zarzadzenia
Nr 850/22

Prezydenta Miasta Gdanska
z dnia 11 maja 2022r.

OTWARTY KONKURS OFERT 2022

Szczegolowe warunki otwartego konkursu ofert na realizacje zadan z zakresu kultury, sztuki,
ochrony débr kultury i dziedzictwa narodowego okreslonych w Programie wspolpracy Miasta
Gdanska z organizacjami pozarzadowymi na rok 2022.

l. Oglaszajacy:
Gmina Miasta Gdanska,
ul. Nowe Ogrody 8/12
80-803 Gdansk

1. Organizator konkursu:
Urzad Miejski w Gdansku
Biuro Prezydenta ds. Kultury
ul. Nowe Ogrody 8/12; 80-803 Gdansk
tel. 58 323 61 54; 58 323 61 68

I1. Podstawa prawna konkursu:

Podstawa do wsparcia dziatalnosci pozytku publicznego poprzez zlecanie realizacji zadan publicznych
w formie otwartego konkursu ofert jest:

1.

Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. 2020
r., poz. 1057);

Ustawa z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami
(Dz.U. z 2020 r., poz. 1062);

Uchwata Nr XX1X/752/20 Rady Miasta Gdanska z dnia 29 pazdziernika 2020 r. w sprawie przyjecia
,Programu wspotpracy Miasta Gdanska z organizacjami pozarzagdowymi na rok 2021”;

Uchwata Nr XVII/514/15 Rady Miasta Gdanska z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie przyjecia
dokumentu pn. ,,Gdansk Programy Operacyjne 2023”.

V. Wysoko$¢ srodkow:

Na realizacj¢ zadan publicznych w ramach niniejszego konkursu Gmina Miasta Gdanska
przeznacza kwote 1 000 000,00 zt

V. Strategiczne cele konkursu:
1.

Strategicznym celem otwartego konkursu ofert jest wspieranie zadan z zakresu kultury, sztuki,
ochrony dobr kultury i dziedzictwa narodowego, zgodnych z priorytetami opisanymi w ,,Programie
wspotpracy Miasta Gdanska z organizacjami pozarzadowymi na rok 2022”.

Oczekiwane dzialania:

1) Realizacja ogélnopolskich i miedzynarodowych projektow stuzacych podnoszeniu
atrakcyjnosci oferty kulturalnej i turystycznej Gdanska.

2) Realizacja projektéw artystycznych w przestrzeni publicznej Gdanska zwigkszajacych dostep
do kultury.

3) Realizacja dziatan artystycznych i kulturalnych z wykorzystaniem urozmaiconych form i metod
wspotuczestnictwa w kulturze, w szczegolnosci aktywizujacych mieszkancow w skali
dzielnicowej i sgsiedzkie;j.

4) Realizacja projektow kulturalnych majacych na celu:

- zachowanie i rozwdj dziedzictwa kulturowego i tozsamosci gdanskiej, kaszubskiej, pomorskiej,
mniejszosci narodowych i mniejszosci etnicznych;
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- zachowanie i rozwoj idei wolnosci, solidarno$ci i otwartosci;

- kultywowanie pamigci o zastuzonych dla miasta, regionu i kraju wybitnych postaciach, miejscach
i wydarzeniach historycznych oraz ochrona i popularyzowanie tradycji kulturowych Gdanska
1jego mieszkancow;

- upamigtnienie waznych rocznic i wydarzen oraz zastluzonych dla Gdanska i Pomorza oséb.

3. Oczekiwane rezultaty podejmowanych dzialan i organizowanych wydarzen kulturalnych:

1) Miejski, regionalny i krajowy zasi¢g zadan. Przedsigwzigcia te moga zarowno nawigzywac do
tradycji i tozsamosci kultury Gdanska, jak i tworzy¢ nowa warto$¢ poszukujac oryginalnych
metod ekspresji.

2) Zadania odznaczajgce si¢ wysoka jakoscig, oryginalng i spojng koncepcja oraz rzetelnoscig
wykonania. Na dofinansowanie mogg liczy¢ zarowno projekty kulturalne skoncentrowane na
wybranej dziedzinie kultury i sztuki, jak i te o charakterze interdyscyplinarnym.

3) Organizacja przedsiewzig¢ kulturalnych i artystycznych bedacych efektem pobytow
rezydencyjnych. Powstanie nowego dzieta, wydarzenia, dziatania artystycznego opartego na
oryginalnym pomy$le, wymianie wiedzy, dos§wiadczen z gdanskim $rodowiskiem tworczym,
bedacego efektem rezydencji artystycznej, przy czym organizacja jest zobowigzana do
zapewnienia miejsca zamieszkania, opieki merytorycznej artystow odbywajacych rezydencje
oraz umozliwienia realizacji przedsiewzigcia.

UWAGAI!!! Z konkursu wykluczone sa nastepujace dziatania: Zakup srodkow trwatych,
przyznawanie nagrod honorowych, przyznawanie stypendiow, zamowienia kompozytorskie,
produkcja filmow, dziatania publicystyczne, remonty, dziatania formalne w placowkach o$wiatowych.

VI. Sposéb konstruowania ofert konkursowych:
1. (pkt. 111.2. oferty) Termin realizacji zadania publicznego.
Wszelkie zadania zaplanowane w projekcie powinny by¢ zrealizowane maksymalnie do 31.12.2022
roku.
2. (pkt. I11.3. oferty) Syntetyczny opis zadania.

1) Opis wszystkich dziatan podejmowanych w zadaniu. Nalezy wskaza¢ odbiorcéw dziatan z
wyszczegolnieniem specyfiki podejmowanych przez te grupy aktywnosci, odpowiedzie¢ na
jakie problemy w zakresie kultury odpowiedza podejmowane dziatania, wskaza¢ miejsce
realizacji wszystkich elementow projektu. Wazne jest by wskaza¢ jakie jest znaczenie projektu
dla odbiorcow, skad wiemy o problemie oraz jak go chcemy rozwiazac.

2) Opis musi by¢ sporzadzony w sposob jasny i czytelny, ulatwiajagcy ocene merytoryczng
projektu.

3) Syntetyczny opis musi by¢ sporzadzony rzeczowo i zwigzle. Wazne, jest by zawieral
nastepujace elementy:

JAKIMAMY CEL? Warto wiedzie¢ by dobrze przygotowac¢ si¢ do opisu rezultatow projektu.
DLA KOGO TO ROBIMY? Kto bedzie odbiorca dziatan, jaka bedzie grupa docelowa, jakie
sa jej problemy i potrzeby? Skad wiemy o tych potrzebach?

CO ZROBIMY? Czyli jaki jest pomyst na rozwigzanie problemow? Jakie konkretne dziatania
podejmiemy?

GDZIE? Wskazanie miejsca realizacji.

4) Realizacja projektow moze odbywaé si¢ we wspolpracy z instytucjami kultury i w ich
przestrzeniach, natomiast nie mogg one odnosi¢ si¢ do stalej oferty tych instytucji,
finansowanych z ich dotacji podmiotowych.

5) Projekty nie moga by¢ realizowane przez placowki o$wiatowe.

3. (pkt. 111.4. oferty) Plan i harmonogram dzialan.

Harmonogram to wskazanie wszystkich dziatan podejmowanych podczas realizacji projektu. Powinien
by¢ sporzadzony chronologicznie wraz ze wskazaniem terminu realizacji, opisywa¢ doktadne dziatania
skierowane dla konkretnych grup docelowych. W harmonogramie nalezy umiesci¢ wszystkie dziatania,
ktore generujg koszty wykazane w Zestawieniu kosztow realizacji zadania W punkcie V.A. oferty.
Nalezy wskaza¢ rowniez zakres zadan realizowanych przez podmioty niebedace przedmiotem umowy.
4. (pkt. I11.5.1 111.6. oferty) Opis rezultatow.

W punkcie II1.5. oferty nalezy wskaza¢ mierzalne efekty realizacji zadania.



Oferent powinien zaplanowac¢ ewaluacj¢ dziatan zrealizowanych w ramach projektu, ktdéra powinna
pozwoli¢ oceni¢ rezultaty dziatan. Warto wskaza¢ trwatos¢ projektu poprzez okreslenie jakie dziatania
beda kontynuowane w dalszych planach organizacji.

UWAGA!!! Oferent musi wymieni¢ planowany do osiagnigcia poziom rezultatu oraz sposob jego
monitorowania. Szczegdtowy opis rezultatow powinna zawieraé tabela w puncie 111.6. oferty —
Dodatkowe informacje dotyczgce rezultatow realizacji zadania publicznego, ktorej wypelnienie jest
obowiazkowe. Rezultaty powinny by¢ mierzalne i weryfikowalne. Nalezy pamigta¢, aby wskazaé
rezultaty adekwatnie do dziatan.

Przyktad prawidtowego okreslenia rezultatu:

Nazwa rezultatu Planowany poziom Sposdb monitorowania
osiggniecia rezultatdéw | rezultatow / zrodlo
(warto$¢ docelowa) informacji o osiagnieciu wskaznika
Organizacja czterech - 4 spotkania x 2 - dokumentacja fotograficzna,
pokazow filmoéw kina | godziny = 8 godzin krotka filmowa relacja
niemego na plazy. pokazow prezentujaca zadanie nagrana telefonem
komérkowym.
- 4 spotkania x 100 - dokumentacja fotograficzna pokazujaca
uczestnikow zajete przez widzow lezaki na plazy.
- praca 4 - 4 umowy wolontariackie.
wolontariuszy podczas
pokazow

Na potrzeby konkursu przyjmuje si¢ nastgpujace pojecia zwigzane z opisem rezultatow:

a. rezultaty — to nazwanie tego, co Oferent chce osiagna¢ w wyniku dziatan podjetych w ramach
zadania i co chce zaoferowa¢ grupie docelowej, (np. koncert, festiwal, warsztaty, przedstawienie,
spacer kulturalny);

b. planowany poziom osiagniecia rezultatu musi by¢ wyrazony wielkoscig liczbowa (np. liczba
koncertow, wystaw, warsztatow, ilo§¢ godzin) lub procentowg (W przypadku rezultatow
jakosciowych: zmiana wiedzy, $wiadomosci itp.);

C. spos6b monitorowania rezultatéw - zrodto informacji o osiggnieciu wskaznika - informacja jakim
narzgdziem Oferent zamierza wykaza¢ osiagnigcie danego rezultatu. Istotne jest prawidtowe
dobranie miernikow osiagnigtych rezultatow (np. fotorelacje, linki do wydarzen, listy obecnosci,
statystki ze strony, krotkie relacje filmowe).

UWAGA!!! Planowang liczbe uczestnikow kazdego wydarzenia nalezy wpisa¢ w pkt. 111.5. oferty
konkursowej.

(pkt. 1V.2. oferty) Zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe oferenta, ktore beda wykorzystane do
realizacji zadania.

Informacja o osobach koordynujacych zadania projektowe oraz zaangazowanych merytorycznie w
realizacje poszczegédlnych dziatan. Oferent wskazuje ich biogramy oraz role jaka beda pehily w
zadaniu.

W tym punkcie oferent wskazuje zasoby rzeczowe i finansowe organizacji, czyli tzw. wktad wlasny do
zadania. Opisany w tym punkcie wklad wlasny musi by¢ wykazany w punkcie V.A. Zestawienie
kosztow realizacji zadania oraz w punkcie V.B. Zrédla finansowania kosztow realizacji zadania.

6. W sekcji VI oferty — Inne informacje, w punkcie 3 — Inne dziatania mogqgce mieé znaczenie przy
ocenie oferty, w tym odnoszgce si¢ do kalkulacji przewidywanych kosztow oraz oswiadczen
zawartych w sekcji  VII, oferent jest zobowigzany opisa¢ poziom dostepnoéci realizowanego
zadania w zakresie tzw. standardu minimum zawartego w art. 6 ustawy o zapewnieniu dostgpnosci
dla 0sob ze szczegdlnymi potrzebami i opisanego w postaci pytan pomocniczych w Zalaczniku nr
4 do Szczegdtowych warunkow konkursu. Oferent jest zobowigzany wskazaé obszary, w ktorych
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nie jest w stanie w sposob samodzielny zapewni¢ dostgpnosci zgodnie z wyzej wymienionym
,,standardem minimum”.
Pytania pomocnicze do tworzenia powyzszej informacji zawiera zalacznik nr 4.
Oferent jest zobowigzany w trakcie realizacji zadania do przestrzegania zasad programu: Gdansk
bez plastiku. Nalezy wskaza¢ w jaki konkretny sposéb dziatania wpisuja si¢ w ten program.
UWAGA!! Oferent zgodnie z karta oceny stanowigcg Zatacznik nr 2 do Szczegotowych warunkow
konkursu otrzymuje punkty za szczegdtowos¢ i kompletno$é informacji o poziomie dostepnosci zgodnej
ze ,standardem minimum”, o dostgpnos$ci spotecznej oraz realizacji zasad programu Gdansk bez
plastiku. Nalezy opisa¢ w jaki sposob oferent planuje realizowaé¢ zasady programu. Jezeli dziatania
wymagajg stosowania plastiku, nalezy rowniez wskaza¢ w ofercie, dlaczego oferent nie odnosi si¢ do
zasad kampanii.
Oferent jest zobowiazany do komunikowania w sposob czytelny i zauwazalny informacji o
wsparciu finansowym Miasta Gdanska w materiatach promocyjnych projektu, zamieszczania w
materiatach promocyjnych wizualnych loga Gdanska oraz innych logotypéw wskazanych przez
organizatora konkursu. Szczegoty uzycia logotypow znajduja si¢ w umowie podpisywanej po
otrzymaniu dofinansowania. Sposob informowania odbiorcow o zadaniach oraz sposob
komunikowania projektu powinny znalez¢ si¢ w punkcie 111.3. Syntetyczny opis zadania.

VIIl.  Warunki uczestnictwa w konkursie:

1. Oferty na realizacj¢ zadania w ramach niniejszego konkursu moga sktada¢ zarejestrowane na
terenie Rzeczypospolitej Polskiej organizacje pozarzadowe oraz podmioty, o ktérych mowa w  art.
3 ust. 3 ustawy o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.

2. Oferta musi miesci¢ si¢ w catosci w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego Oferenta.

3. Nie dopuszcza si¢ mozliwosci prowadzenia odplatnej dziatalno$ci pozytku publicznego i
dziatalno$ci gospodarczej w odniesieniu do tego samego przedmiotu dziatalnosci.

4.  Oferent (okreslony w pkt. 7) moze zlozy¢ w niniejszym konkursie nie wiecej niz 1 oferte.
Zlozenie wigcej niz 1 oferty powoduje automatycznie odrzucenie wszystkich ofert zlozonych
przez danego Oferenta w niniejszym konkursie.

5. Oferent ma prawo wycofa¢ zlozong w systemie witkac.pl ofert¢ w terminie naboru wnioskow na
konkurs (okreslonym w pkt. 8). Wycofanie oferty dokonuje si¢ w formie pisemnej z podaniem nr
technicznego wycofywanej oferty, lub przesyla w wersji elektronicznej, z adresu poczty
elektronicznej podanej w ofercie, na podane w pkt. 14 adresy e-mailowe os6b wyznaczonych do
kontaktu.

VIl. Realizatorzy:

1. Niebedace jednostkami sektora finanséw publicznych, w rozumieniu art. 9 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2021.305.t.j.) oraz niedziatajace w celu osiagnigcia
zysku osoby prawne lub jednostki organizacyjne nieposiadajace osobowosci prawnej, ktorym
odre¢bna ustawa przyznaje zdolno$¢ prawng, w tym fundacje i stowarzyszenia;

2. Osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajace na podstawie przepiséw ustawy o stosunku
Panstwa do Kosciota katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do innych
Kosciolow 1 zwigzkow wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania, jezeli
ich cele statutowe obejmujg prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego;

3. Stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego;

4. Spotdzielnie socjalne;

5. Spoiki akcyjne i spotki z ograniczong odpowiedzialno$cig - niedziatajace w celu osiagnigcia zysku
oraz przeznaczajace calos¢ dochodu na realizacje celow statutowych, ktore nie przeznaczaja zysku
do podziatu migdzy swoich udziatlowcdw, akcjonariuszy i pracownikow.

VIIl. Reguly skladania ofert:
1. Oferty konkursowe nalezy ztozy¢ za posrednictwem elektronicznego generatora ofert witkac.pl
wybierajac nabor na odpowiednie zadanie, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 7.06.2022 roku
do godziny 16.00.
Wzér oferty stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszych warunkow.
2. Potwierdzenie zlozenia oferty zawierajagce sume Kontrolna, podpisane zgodnie z
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upowaznieniem do reprezentacji Oferenta, wygenerowane z systemu witkac.pl, nalezy ztozy¢,

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 14.06.2022 roku do godziny 16.00

a) osobiscie w siedzibie Organizatora Konkursu: Urzad Miejski w Gdansku, Sala Obstugi
Mieszkancow, ul. Nowe Ogrody 8/12 (pokoj nr 40), ul. Partyzantow 74 (I pietro pokéj nr
210), ul. Wilanowska 2 (stanowisko informacji i skladania korespondencji)

b) przesta¢ za pomocg operatora pocztowego na adres: 80-803 Gdansk, ul. Nowe Ogrody 8/12,
Urzad Miejski w Gdansku,

c) korzystajac z ePUAP, elek. Skrzynka podawcza: ePUAP /UMGDA/SkrytkaESP.

W przypadku przestania Potwierdzenia zlozenia oferty o terminie zloZzenia Potwierdzenia

decyduje data wplywu do Urzedu Miejskiego w Gdansku.

Potwierdzenie ztozenia oferty powinno by¢ czytelnie podpisane (w przypadku braku pieczatki -

imieniem i nazwiskiem) przez wlasciwe osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen woli w

sprawach majatkowych w imieniu Oferenta lub ustanowionego petnomocnika zgodnie z zapisami

wynikajacymi z dokumentu okreslajacego osobowos¢ prawna.

W przypadku podpisania przez pelnomocnika, do Potwierdzenia ztozenia oferty powinno by¢

dotaczone potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem petnomocnictwo wraz z kopig poniesienia

optaty skarbowe;j.

Zwolnione od uiszczenia oplaty skarbowej od pelnomocnictwa sa organizacje majace status

Organizacji Pozytku Publicznego (OPP) i sktadajace oferte w zwiazku z nieodptatng dziatalno$cia

pozytku publicznego w rozumieniu przepisow o dziatalnosci pozytku publicznego i o

wolontariacie;

W przypadku, kiedy organizacja wpisana jest do innego rejestru Oferent zalacza do

Potwierdzenia zlozenia oferty potwierdzony za zgodno$¢ z oryginalem (na kazdej stronie)

WYypis z tego rejestru wraz z czytelnym podpisem osoby upowaznionej.

W przypadku, gdy Oferent jest spotkg prawa handlowego, o ktérej mowa w art. 3 ust. 3 pkt 4 ustawy

z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie — tzw. spo6tka non-

profit — wymagane jest dotagczenie do oferty kopii umowy lub statutu spotki potwierdzonej za

zgodnos¢ z oryginatem.

Oddzialy terenowe organizacji pozarzadowych w rozumieniu art. 3 ust. 2-3 ustawy z dnia 24

kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie nieposiadajace osobowosci

prawnej moga samodzielnie ubiega¢ si¢ o dotacje, na podstawie pelnomocnictwa zarzadu

gléwnego organizacji (zataczonego do Potwierdzenia zlozenia oferty i potwierdzonego za

zgodno$¢ z oryginatem). Oddziaty, samodzielnie sktadajace oferte musza by¢ wymienione w

Krajowym Rejestrze Sagdowym lub innym rejestrze.

Zlecenia wykonania zadan publicznych dokonuje si¢ w formie wsparcia tj. udzielenia dotacji na

dofinansowanie ich realizacji.

Termin i tryb rozpatrzenia ofert:
Oferty konkursowe zostang rozpatrzone najpdzniej do 15.07.2022r. przez Komisj¢ konkursowa
powotana na mocy odrgbnego Zarzadzenia Prezydenta Miasta Gdanska. W sktad Komisji
konkursowej wchodzi trzech przedstawicieli wskazanych przez Prezydenta Miasta Gdanska oraz
trzech przedstawicieli wskazanych przez Gdanska Rade Organizacji Pozarzadowych.
Termin ogloszenia listy ofert zawierajacych braki formalne do uzupetienia: 20.06.2022
Terminy uzupeniania brakow formalnych: 21, 22, 23.06.2022 r.
Termin ogloszenia wynikow konkursu: do 15.07.2022r.
Prezydent Miasta Gdanska na podstawie oceny dokonanej przez Komisj¢ konkursowg dokona
wyboru Oferentow, ktorym zostang przyznane dotacje.
Decyzja Prezydenta jest ostateczna i nie przystuguje od niej odwotanie. Decyzja o przyznaniu
dotacji nie jest decyzja administracyjng w rozumieniu KPA.
Rozstrzygniecie konkursu nastgpuje z uwzglednieniem zastrzezen organizatora konkursu
wymienionych w pkt. 15 niniejszych Szczegdtowych warunkéw konkursu.

X. Kryteria oceny ofert:
Kryteria stosowane przy dokonywaniu wyboru okreslone sg w Karcie Oceny Oferty, stanowigce;j
zatgcznik do niniejszych warunkow.



n

Oferta podlega ocenie formalnej oraz merytorycznej.

3. Oferent jest odpowiedzialny za prawidlowo$¢ i zgodnos¢ ze stanem faktycznym wszystkich tresci
w sktadanej w ofercie.
4, Kryteria oceny formalnej:

1)

2)

3)

4)

5)

oferta powinna by¢ prawidlowo wypekliona i zlozona w terminie za posrednictwem
elektronicznego generatora ofert witkac.pl,

Potwierdzenie zlozenia oferty zawierajace sume kontrolng zgodng z ztozong wersja oferty,
powinno by¢ czytelnie podpisane przez wilasciwe osoby upowaznione do skladania
o$wiadczen woli w sprawach majatkowych w imieniu Oferenta lub ustanowionego
petnomocnika zgodnie z zapisami wynikajacymi z dokumentu okreslajacego osobowos¢
prawna, i ztozone w terminie i miejscu wskazanym w Szczegotowych warunkach konkursu,
do oferty dotaczono kopig¢ umowy lub statutu spotki potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem
- w przypadku, gdy Oferent jest spotka prawa handlowego, o ktoérej mowa w art. 3 ust. 3 pkt
4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,

W przypadku przestania Potwierdzenia ztozenia oferty przez operatora pocztowego, 0
terminie zlozenia Potwierdzenia decyduje data wplywu do Urzgdu Miejskiego.

Oferent zadeklarowatl w kosztorysie zadania wymagany procentowy udzial wktadu wtasnego
finansowego i $wiadczen pieni¢znych od odbiorcow zadania w wysokosci 1 % finansowej
warto$ci zadania.

5. Kryteria oceny merytorycznej:

1)

2)
3)

4)
5)

6)

7)

8)

zgodno$¢ oferty ze Szczegdtowymi warunkami otwartego konkursu ofert oraz polityka
kulturalng miasta ,

mozliwos¢ realizacji zadania publicznego przez Oferenta,

proponowana jako$¢ wykonania zadania i kwalifikacje osob, przy udziale ktorych organizacja
bedzie realizowac¢ zadanie publiczne,

kalkulacja przewidzianych kosztow realizacji zadania, W tym
w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania,

udziat §rodkow finansowych wtasnych lub srodkéw pochodzacych z innych zrodet w budzecie
catego projektu, w tym $wiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania,

udziat wktadu osobowego i rzeczowego, w tym §wiadczenia wolontariuszy i praca spoleczna
cztonkdéw; na podstawie oceny realnosci, rzetelnosci i jednoznaczno$ci opisu wykazywanego
przez oferenta wktadu wtasnego niefinansowego komisja konkursowa moze obnizy¢ liczbe
punktéw przyznang za procentowy udzial wkladu wiasnego niefinansowego na podstawie
pkt.6 karty oceny merytorycznej (stanowiacej zatagcznik nr 2 do niniejszych szczegétowych
warunkow konkursu),

ocena oferty pod wzgledem realizacji zasady réwnych szans, w tym dostgpnosci oferty dla
0sOb ze szczegdlnymi potrzebami, (informacje o dziataniach podejmowanych w celu
zapewnienia dostepno$ci osobom ze szczegdlnymi potrzebami w obszarze architektonicznym,
cyfrowym, komunikacyjno-informacyjnym i spotecznym zgodnie z art. 5.1. ustawy z dnia 19
lipca 2021 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz. U. z 2020
r. poz. 1062) oraz realizacji kampanii “Gdansk bez plastiku”.

ocena realizacji zleconych zadan publicznych Oferentowi, ktory w latach poprzednich
realizowat zlecone zadania publiczne, biorac pod uwagg rzetelnos¢ i terminowos$¢ rozliczenia
otrzymanych na ten cel srodkéw oraz ocena realizacji obowiazku informowania odbiorcow o
finansowaniu zadan ze $rodkéw finansowych Miasta Gdanska.

Oferty oceniane sg wedlug ustalonej skali, zgodnie z kryteriami okre§lonymi w Karcie Oceny Oferty.

XI.

Uzupeienie brakéw formalnych.

1. Uzupetnienie brakow formalnych dotyczy:

a)

uzupetnienia brakujacych podpiséw pod Potwierdzeniem zlozenia oferty w formie papierowej
lub elektronicznej, za posrednictwem ePUAP. Potwierdzenie zlozenia oferty nie zawierajace
podpisu Zadnej z uprawnionych os6b zostanie odrzucone ze wzgledow formalnych. Za
prawidlowe zostanie uznane Potwierdzenie ztozenia oferty zawierajace podpisy z pieczatka
imienng, a w przypadku braku pieczatki — czytelny podpis z imienia i nazwiska (taki, ktory
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b)

c)

umozliwi swobodng weryfikacje o0sob podpisujacych Potwierdzenie) lub podpisem
kwalifikowanym w przypadku sktadania Potwierdzenia ztozenia oferty przez ePUAP;
uzupelniania innych dokumentéw wymaganych warunkami konkursu (kopie pelnomocnictwa,
wypis z innego rejestru, kopi¢ potwierdzenia uiszczenia optaty skarbowej) rowniez w zakresie
klauzuli ,,za zgodno$¢ z oryginatem” umieszczonej na kazdej stronie dokumentu wraz z
czytelnym podpisem osoby upowaznionej;

w przypadku, gdy Oferent jest spotka prawa handlowego, o ktorej mowa w art. 3 ust. 3 pkt 4
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie —
uzupetnienia kopii umowy lub statutu spotki potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem.

Braki formalne uzupetnia si¢ w siedzibie organizatora, w Biurze Prezydenta ds. Kultury, ul.
Nowe Ogrody 8/12, pokoj 154 (I pietro) lub za pomoca ePUAP-u, w terminie okreslonym w
pkt. IX.

XIl.  Finansowanie zadania.
W ramach kosztow zadania sfinansowa¢ mozna jedynie dziatania niezbedne w celu jego realizacji.
Organizacja wnioskujaca o dotacje powinna uja¢ wszystkie koszty zwiazane z realizacja projektu.
W ramach kosztow zadania pokryte moga by¢ tylko koszty kwalifikowane, tj.: niezbedne,
zaplanowane w budzecie oraz racjonalne koszty poniesione przez Oferenta, zarowno z dotacji, jak
i ze Srodkow finansowych wlasnych, wkladu osobowego i rzeczowego oraz srodkow pochodzacych
od odbiorcéw zadania, od momentu zawarcia umowy o realizacj¢ zadania publicznego do dnia
zakonczenia realizacji zadania. Koszty kwalifikowane to:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

koszty bezposrednio zwigzane z celem realizowanego zadania;

koszty publikacji i promocji;

koszty zakupionego do celow realizacji zadania wyposazenia;

koszty zwigzane z obstuga i administracja realizowanego zadania, ktore zwiazane sa z
wykonywaniem dziatan o charakterze administracyjnym, nadzorczym i kontrolnym, w tym
obstugg finansowa i prawng projektu;

koszty pokryte z wktadu rzeczowego;

koszty pokryte z wktadu osobowego — rozumianego jako nieodptatna praca wolontariuszy lub
cztonkow danej organizaciji.

W ramach zadania nie moga by¢ pokryte koszty niezwiazane, tj.:

1)
2)

3)
4)
5)
6)

koszty niezwiazane z zadaniem oraz koszty pokryte przez inne podmioty dofinansowujace
(zakaz tzw. podwojnego finansowania);

fundusze rezerwowe (rezerwy na pokrycie przysztych zobowigzan), dtugi, odsetki od dtugow,
dtugi nie$ciagalne;

produkcja materiatow i publikacji w celu osiagniecia zysku;

podatek VAT (wyjatek: organizacja o$wiadczy, ze nie jest w stanie odzyska¢ podatku VAT);
koszty zastgpienia personelu delegowanego do realizacji zadania;

wydatki zwiagzane z zadaniem, poniesione przez organizatora przed i po okreslonym w umowie
terminie poniesienia wydatkow;

Dotacje nie mogg by¢ udzielone na:

1)

2)
3)

4)

realizacje zadania dofinansowanego w innym konkursie grantowym organizowanym przez
Miasto Gdansk lub ktory uzyskat finansowanie z budzetu Miasta Gdaniska z innego tytutu;
zakup nieruchomosci;
wydatki inwestycyjne oraz wydatki na zakup S$rodkow trwalych, powyzej 10.000,00zt
podstawa prawna dotyczaca inwestycji i sSrodkow trwatych art. 3 ust. 1 pkt. 151 16 ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 o rachunkowosci (tj.Dz. U. z 2021 r. poz. 217) oraz art. 16 a ust.1 w
zwiazku z art. 16 d ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b
prawnych (t.j.Dz. U. 2021 r. poz. 1800);
finansowanie kosztow dziatalno$ci gospodarczej, politycznej lub religijne;j.

Dotacja w pelnej wysokoSci.

W przypadku otrzymania dotacji w petnej wysokos$ci, ztozona oferta jest wigzaca. Nie ma mozliwosci
zmniejszenia wktadu osobowego, rzeczowego i wysokos$ci innych srodkéw finansowych.
7. Dotacja w wysokoS$ci mniejszej od wnioskowanej:



10.

11.

12.

13.

1) w przypadku przyznania dotacji w kwocie mniejszej od wnioskowanej, Oferent zobowigzany
jest do aktualizacji zakresu rzeczowego zadania oraz do przedtozenia zaktualizowanego
harmonogramu, kosztorysu oraz rezultatow zadania, ktére stanowi¢ beda podstawe do
zawarcia umowy. Aktualizacji dokonuje si¢ w systemie witkac.pl. Oferent moze dodac lub
usuna¢ w wyzej wymienonych, aktualizowanych zatacznikach pozycje, a potwierdzeniem
uzyskania zgody jest podpisanie umowy na zawarcie realizacji zadania. W przypadku kiedy
Oferent nie jest w stanie zrealizowa¢ zadania sktada pisemne o$wiadczenie o rezygnacji z
dotacji;

2) przed podpisaniem umowy Oferent moze w Harmonogramie doda¢ lub usunaé dziatanie po
przedlozeniu pisemnego wyjasnienia Organizatorowi Konkursu, a potwierdzeniem uzyskania
zgody jest podpisanie umowy na wsparcie realizacji zadania;

3) w uzasadnionym przypadku moze nastgpi¢ zwigkszenie procentowego udziatu kwoty dotacji
w catkowitych kosztach zadania w stosunku do podanego w ofercie. Wymaga to pisemnego
wyjasnienia przyczyn tych zmian i uzyskanie zgody organizatora, ktérego potwierdzeniem
bedzie podpisanie umowy.

Czynnos¢ wykonywana przez jedng osobe nie moze by¢ jednocze$nie czeSciowo finansowana z

dotacji Iub z innych srodkow finansowych, a czesciowo wykonywana w ramach pracy spolecznej

cztonkow lub §wiadczen wolontariuszy.

Suma wkladu finansowego wtasnego oraz §wiadczen pienieznych od odbiorcéw zadania musza

wynosi¢ co hajmniej 1 % finansowej wartosci zadania (stanowigcej réznice kosztu catkowitego

pomniejszonego o wartos¢ wkladu osobowego i wktadu rzeczowego).

Przyktadowe wyliczenie obowiazujacego wktadu procentowego:

Catkowity koszt zadania publicznego wynosi 8.100 zt, w tym:

— 5.000 zt z wnioskowanej dotacji
— 3.000 zt wktad wtasny w tym:

= 500 zt z wktad wlasny finansowy

= 2500 zt z wktadu osobowy i rzeczowego
— 100 zt - $wiadczenia pieni¢zne od odbiorcow zadania

8.100 zt (czyli catkowity koszt zadania) minus 2.500 zt (wktad osobowy i rzeczowy) réwna sig

5.600 (finansowy koszt zadania).

Finansowa wartos¢ zadania wyliczamy: 500 zt (wktad whasny finansowy) + 100 zt ($wiadczenia

pieniezne od odbiorcow zadania) podzielone przez 5.600 (finansowy koszt zadania) pomnozone

przez 100, co wynosi 10,71% (% udziatu innych $rodkow finansowych w kosztach finansowych
zadania).

Przez wklad wlasny finansowany rozumie si¢ m.in.: wszystkie srodki finansowe otrzymane przez

Oferenta na realizacj¢ zadania z innych zrodet publicznych (np. z budzetu panstwa, lub budzetu

jednostki samorzadu terytorialnego), od innych podmiotdéw oraz oséb trzecich, srodki pozyskane ze

sktadek, darowizn, badz $rodki wypracowane przez organizacje, ktore zostaly przeznaczone na
realizacje danego zadania.

Przez wklad osobowy rozumie sig:

1) prace wolontariuszy udokumentowang zawartymi porozumieniami, ich kartami pracy lub
o$wiadczeniami wolontariuszy o wykonaniu powierzonych im zadan;

2) prace spoteczng czlonkow Oferenta udokumentowang o$wiadczeniami o wykonaniu
powierzonych zadan.

Przy szacowaniu wielkosci wktadu osobowego, Oferent bierze pod uwage charakter czynnosci

powierzonych wolontariuszom badz swoim cztonkom, czas realizacji tych czynnosci oraz koszty,

jakie musiatby ponie$¢ zatrudniajac odptatnie personel. Podanie informacji o udziale wktadu
osobowego jest obowigzkowe.

Przez wklad rzeczowy rozumie si¢ m.in.:

a) nieodptatne udostepnienie nieruchomosci, pomieszczen, S$rodkdéw transportu, maszyny,
urzadzenia, etc. przez Oferenta lub inny podmiot, planowane do wykorzystania do realizacji
danego zadania publicznego,

b) zasob udostgpniony lub ustuga $§wiadczona na rzecz Oferenta przez inny podmiot nieodptatnie,
planowana do wykorzystania w realizacji zadania publicznego,

€) podanie informacji o udziale wktadu rzeczowego w kalkulacji kosztéw jest obowigzkowe.
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14.

15.

w

Wartos¢  wkladu  rzeczowego  nalezy  oszacowa¢ na  podstawie  poréwnania
z cenami rynkowymi zakupu tozsamych towaréw lub ustug oraz korzystnia ze wskazanych
nieruchomosci, urzadzen lub przedmiotow.

Dowody poniesienia kosztow z wktadu rzeczowego oraz wktadu osobowego, np.: kilometréwka,
szacunkowe wyliczenie wynajetych pomieszczen, umowy z wolontariuszami, o$wiadczenia
wolontariuszy itp. powinny by¢ przechowywane przez Oferenta przez okres 5 lat, liczac od poczatku
roku nastgpujacego po roku, w ktérym Oferent zrealizowat zadanie publiczne.

Oferent moze wskaza¢ w ramach wkladu wlasnego rzeczowego i osobowego wytacznie takie
sktadniki, ktére beda bezposrednio wykorzystane przy realizacji zadania publicznego.

XIIl. Realizacja zadania

Dotacja na realizacj¢ zadania zostanie przekazana na podstawie umowy zawartej zgodnie z
przepisami ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Oferent, ktory otrzyma dotacje¢, bedzie zobligowany do umieszczenia klauzuli: ,,Dofinansowano ze
srodkéw Miasta Gdanska” oraz odpowiednich logotypoéw wskazanych w zawartej umowie, na
wszystkich materiatach, w szczeg6lnosci promocyjnych, informacyjnych i1 edukacyjnych
dotyczacych realizowanego zadania, w sposob zapewniajacy ich dobra widocznosé.

W trakcie realizacji zadania Oferent moze dokonywaé przesuni¢¢é migdzy poszczegdlnymi
pozycjami kosztow okre§lonymi w kosztorysie z zachowaniem zasady, ze suma zwigkszen i/lub
suma zmniejszen w pozycjach kosztorysu nie przekracza 10 % wartosci zadania (rozumianej jako
koszt catkowity projektu). Suma zmniejszen/zwigkszen przekraczajaca 10% wymaga uzyskania
pisemnej zgody Organizatora Konkursu, co dokonuje si¢ w formie aneksu do umowy. Oferent, ktory
nie wykorzysta w calosci dotacji na realizacj¢ zadania, niewykorzystang kwotg zwraca do
Organizatora Konkursu.

W pozycjach kosztorysu dotyczacych wynagrodzen i honorariow kazde zwigkszenie powinno
zosta¢ pisemnie wyjasnione i przedtozone Organizatorowi Konkursu do akceptacji.

W trakcie realizacji zadania mogg by¢ dokonywane zmiany w zakresie sposobu i terminu jego
realizacji. Wprowadzone zmiany nie moga zmienia¢ istoty zadania publicznego. Istotne zmiany
wymagaja zgloszenia za pomoca poczty elektronicznej lub pisemnego wniosku. Organizator
Konkursu odblokowuje w generatorze ofert witkac.pl mozliwo$¢ wprowadzenia zmian w ofercie,
po akceptacji zmian przez Organizatora Konkursu mozliwe jest podpisanie aneksu do umowy.

W trakcie realizacji zadania Oferent ponosi pelng i wylaczng odpowiedzialno$¢ z tytutu zapewnienia
bezpieczenstwa podczas realizacji przedmiotu umowy oraz stosuje si¢ do wszystkich wymogdow
okreslonych w ustawach, rozporzadzeniach i wytycznych wydawanych przez organa rzadowe
zwigzane z przeciwdziataniem epidemii.

Sprawozdanie koncowe z wykonania zadania publicznego Oferent sktada w terminie do 30 dni od
dnia zakonczenia realizacji zadania.

Wszelkie dowody rezultatow zrealizowanego zadania — merytoryczne, np.: zdjecia, listy obecnosci,
plakaty, video, ankiety itp., powinny by¢ przechowywane przez Oferenta przez okres 5 lat, liczac
od poczatku roku nastgpujacego po roku, w ktérym Oferent zrealizowat zadanie publiczne.

XIV. Informacja, konsultacja, komunikacja.

Ogloszenie o konkursie dostgpne jest w Biuletynie Informacji Publicznej, na tablicy ogloszen

Urzedu Migjskiego w Gdansku i na stronie internetowej miasta Gdanska.

Pozostale ogloszenia Zwigzane z realizacja konkursu dostepne beda

w Biuletynie Informacji Publicznej, na tablicy ogtoszen Urzedu Miejskiego w Gdansku i na stronie

internetowej miasta Gdanska.

Organizator Konkursu zastrzega sobie prawo do publikacji ofert ztozonych w konkursie.

Konsultacji zwigzanych z organizacja i przeprowadzeniem konkursu oraz zakresem formalnym

przygotowania ofert, udzielaja:

a) w kwestiach merytorycznych: Dorota Raczkowska, tel. 58 323 61 68, e-mail:
dorota.raczkowska@gdansk.gda.pl

b) w kwestiach merytorycznych: Elzbieta Czekaj, tel. 58323 61 23, e-mail:
elzbieta.czekaj@gdansk.gda.pl



c) w kwestiach finansowych: Lidia Podlesna, tel. 58 323 61 76, e-mail:
lidia.podlesna@gdansk.gda.pl
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