PROGRAM EDUKACJI MORSKIEJ
W GDANSKU

Instrukcja - zapisy na zajecia wodne

1. W przegladarce internetowej prosze wpisac link: www.projekty.jestemzgdanska.pl

2. W polu login i hasto wpisujemy swoje dane do logowania. Jesli nie pamietamy hasta, mozemy
je przesta¢ na swdj adres e-mail (jesli nie otrzymasz maila z hastem na gtéwng skrzynke to
prosze sprawdzi¢ folder SPAM). Jesli nie posiadasz konta prosimy o kontakt z Adamem
Witadkiem, pemgdansk@gmail.com lub 697 415 938.

EEEATJ;KA AKTYWNOSCI PANEL ‘ ZALOGUJ

W tym miejscu mozesz zarzqdzaé swoim kontem.

7 - PESE

Skontaktuj sie z nami
zi w FAQ

Login (E-mail / Telefon komarkowy / Numer karty)

Hasto / PESEL

3. Pozalogowaniu wyswietlg nam sie zaktadki:

a. Panel - W tym dziale znajduje sie lista wszystkich projektéw, w ktérych bierzesz udziat
oraz dokumenty do pobrania.

b. Moje wydarzenia - w tym dziale znajdzie sie lista wydarzen i aktywnosci na ktére sie
zapisates

c. Profil — profil uzytkownika

d. Panel zarzadczy — panel do zarzadzania wydarzeniami na ktére sie juz zapisalismy.
Aktywnosci — w tej zaktadce udostepniane sg wszystkie dostepne aktywnosci
odbywajgce sie w ramach projektu.
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e WGDANSKU

'SB‘Z"& ; KA AKTYWNOSCI  PANEL & WYLOGUJ

28 PANEL 3 MOJE WYDARZENIA & PROF

Projekty, w ktorych uczestniczysz:
28 Projekt Edukacji Morskiej

Rola: Nauczyciel zgcy zajeci Dokumenty: [§ Zgoda_Regulamin_PEM_2019
[@ OSWIADCZENIE_zajecia_wodne
[® Instrukcja_1.2

Instytucja:

Stan dokumentéw:

4. Aby znalezé interesujgce nas wydarzenie nalezy przejs¢ do zaktadki aktywnosci.

® WYLOGUJ

IGEEZ";Q;KA AKTYWNOSCI PANEL

Aktywnosci
Szukaj n

Tagi

klasyczny PEM(SP 4-6)

Wszystkie

Optimist

29 Data zapiséw
Stara Twierdza 1, 80-55 8.03.2019-13.05.2012 SP4-6

Oldtimery

zajecia kajakarskie i wioslarskie

Kazda aktywnos$¢ w zawiera:

* W tytule rodzaj wydarzenia oraz grupe wiekowg do ktérej dane wydarzenie jest skierowane.
*  Krétki opis wydarzenia

* Adres rozpoczecia wydarzenia

* Date realizacji czyli dzien w ktédrym dane wydarzenie sie odbywa

* llos¢ wolnych miejsc

* Date zapisow — czyli terminy w jakich mozna zapisywac sie na zajecia

Po prawej stronie sg przygotowane ,tagi” oraz wyszukiwarka, ktére majg na celu uproszczenie
wyszukiwania interesujgcych wydarzen.
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PROGRAM EDUKACJI MORSKIEJ
W GDANSKU

Kolejnym krokiem jest ,klikniecie” na interesujgcej nas aktywnosci a nastepnie klikniecie na
przycisku ,,zapisz sie”

IGeSDlZ"r‘Q;KA AKTYWNOSCI PANEL & WYLOGUJ

Aktywnosci

Wydarzenie testowe

@ Liczba miejsc:

@ Liczba wolnych miejsc:
W Punkty:

1 09 23 39

Dni Godzin Minut Sekund

Data:
@ Adres
Mapa  Satelita &3

2 Garnizonowy @ n
Gora Gradowa
@ 9 8

W zaktadce ,,moje wydarzenia” pojawi sie wydarzenie na ktdre sie zapisalismy.
AKTYWNOSCI PANEL ® WYLOGUJ

28 pAnNE 2 MOJE WYDARZENIA & PR 13 PANEL Z

Moje wydarzenia

Zdjecie Data Nazwa Punkty Przejdz

01.02.2019 Wydarzenie testowe brak punktow
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W tym momencie wydarzenie jest juz przypisane do uzytkownika. Jednak aby dokonac reszty
formalnosci administrator projektu (UKS Széstka Gdarnsk) musi zaakceptowac uzytkownika jako
osobe uprawniong do zapiséw (potwierdzenie otrzymujecie drogg mailowa).

Po zatwierdzeniu uzytkownika przechodzimy do zaktadki ,panel zarzgdczy” a nastepnie do zaktadki
,wydarzenia”.

5. Dodawanie uczestnikow

Po kliknieciu na moje wydarzenie wyswietli nam sie ponizsze okno. Aby dodad uczniéw na zajecia
klikamy na ikonke z opisem , Lista zapisanych oséb”

o Btedy

° Lista funkcji os6b w wydarzeniu '+

Funkcja  Limit Zapisanych Kolumny z punktami dostepnymi w

miejsc ramach projektu
15 0

Po przejsciu do zaktadki lista zapisanych oséb mozemy dodawac ucznidw do listy z pomocg dwdch
funkcji:

* Dodanie istniejgcego ucznia w systemie
* Dodanie nowego ucznia do systemu.
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B Lista zapisanych oséb

PROGRAM EDUKACJI MORSKIEJ
W GDANSKU

[A Eksport os6b

L I e e ———— - 5
na funkde "Uczer' w wydarzeniu: a
Wydarzenie testowe

Lista zapisanych osob na funkcje 'Uczen' w wydarzeniu: Wydarzenie testowe

Adres
email:

Imie: Nazwisko: Pesel:

Lists 0s0b jest pusta

iczba wierszy

Rozpoczecie Zakonczenie Data Zapis przez Opcje
udzialu udziatu zapisu zarzadce
na strone: 10 Zmien

Dodanie istniejgcego ucznia w systemie — klikamy na pierwsza ikonke ,,dodaj do listy zapisanych oséb
na funkcji uczern w wydarzeniu” dodajemy same pesele ucznidw. Opiekun prawny ucznia, zawsze
posiada konto w systemie , jestem z Gdariska” i automatycznie otrzymuje powiadomienie z prosbg o
zgode. Po wyrazeniu zgody jest ona odnotowywana w systemie.

Pesel
O
Imie

Email

Imie: Nazwisko:  Pesel:

Lista 0sob jest pusta

Dodanie nowego ucznia w systemie -

jg dodasz”

Lista zapisanych os6b na funkcje 'Uczert’ w wydarzeniu: Wydarzenie testowe

Nazwisko

+ Dodaj

Zapis przez Opcje

zarzadce

Adres
email:

Rozpoczecie Zakoriczenie Data

udziatu udzialu zapisu

klikamy na drugg ikonke , Stworzenie osoby w systemie” zanim
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PROGRAM EDUKACJI MORSKIEJ

A nastepnie uzupetniamy nastepujace dane:

Imie

Nazwisko

Pesel

Wybieramy projekt (Program Edukacji Morskiej)
Instytucje (nr szkoty)

Stanowisko (uczen)

| klikamy — zapisz dane podstawowe (zielona ikonka)

E LISta I&.I?\S&ﬁy‘ih 0SGoD -
% 7 =
(A Eksport os6b Stworzenie osobe w systemie, i
zanim j3 dodasz

Lista zapisanych osob na funkcje 'Uczen’ w wydarzeniu: Wydarzenie testowe

Imie: Nazwisko:  Pesel: Adres Rozpoczecie Zakoficzenie Data Zapis przez Opcje
email: udzialu udzialu zapisu zarzadce
sta 0sb jest pusta
nas

W sytuacji gdy nie mozemy dodac ucznia do listy np. z powodu btednie przypisanej szkoty do ucznia
prosimy o kontakt bezposrednio z operatorem Karty Mieszkarca , poniewaz nie mamy uprawnien do
zmian +48 58 300 06 59 (infolinia czynna od 10:30 do 16:00 od pon. do pt.), karta@jestemzgdanska.pl.

W przypadku gdy nie mozemy wskazaé formalnego opiekuna prawnego (adres e-mail, nr telefonu) ze
wzgledu np. na wykluczenie cyfrowe to nauczyciel ma obowigzek przekaza¢ zgode na uczestnictwo w
zajeciach w formie papierowej opiekunowi prawemu. Rowniez w sytuacji gdy nie mozemy od rodzica
wyegzekwowac udzielenia zgody w formie elektronicznej mozemy przekaz zgode w formie papierowe;j
do podpisu. W momencie otrzymania zgody papierowej, nauczyciel dodaje ,,zgode na udziat w PEM”.

[® Eksport os6b

Lista zapisanych oséb na funkcje 'Uczen' w wydarzeniu: Optimist(SP 4-6)

Imie:

Nazwisko: Pesel: Adres email: Zgody

Zgoda na udziat w PEM

Q Szukaj

Data zapisu Zapis przez Opcje
zarzadce

20190404 TAK (o[ al
2018:0410 TAK (o[ al
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PROGRAM EDUKACJI MORSKIEJ

B Szczegdly osol
e Lista projektéw, w ktérych uczestniczy osoba '+
Lista zgdd osoby
0d kiedy Data wygasnigcia Dodajacy: Opcje
di 6d d
& Dodaj zgode
Dodaj nowa zgode uczestnika
Wybierz zgode
" |
mi o m

Zgoda na udziat w PEM

Zgody opiekundw nie sg zbierane przez organizatora zajec a jedynie przez nauczyciela zapisujacego
grupe na zajecia.

UWAGA!

Przed rozpoczeciem praktycznych zaje¢ wodnych instruktor bedzie prosit o wypetnienie i podpisanie
o$wiadczenia. Wzér o$wiadczenia dostepny jest w Panelu ,,OSWIADCZENIE_zajecia_wodne” razem z
pozostatymi dokumentami. Formularz bedzie potwierdzeniem, ze wszyscy uczniowie, ktdrzy s3
fizycznie na zajeciach wodnych dostarczyli w formie elektronicznej badZ papierowej zgody od
rodzicow (opiekundw prawnych).

Odwotywanie zajeé

Nauczyciel moze zrezygnowac z zaje¢ maksymalnie na dwa tygodnie przed wydarzeniem. W przypadku
gdy ten czas jest krétszy nauczyciel ma obowigzek znalezé za siebie zastepstwo. Aby zrezygnowac z
zajec nalezy wystaé na adres: pemgdansk@gmail.com nastepujgce informacje:

* Nazwa zajec

* Data zajec

* Imie i nazwisko
* dane szkoty

Kazdorazowo bedg potwierdzat odwotanie zaje¢ drogg mailowa.

llosci ucznidow na zajeciach wodnych

St.7
Instrukcja zapisOw na zajecia wodne, wersja 1.3



PROGRAM EDUKACJI MORSKIEJ
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Standardowa wielkosc¢ jednej grupy na praktyczne zajecia wodne to 15 0séb + 1 opiekun jednak istnieje
warunkowo mozliwos¢ zabrania wiekszej ilosci dzieci:

* Klasyczny PEM — rejsy turystycznymi jachtami i zwiedzanie Twierdzy Wistoujscie
(nieprzekraczalnie 25 ucznidéw + 2 opiekunoéw )

* Zajecia kajakarskie i wio$larskie

*  Zajecia Optimist

* Oldtimery (nieprzekraczalnie 15 uczniéw + 1 opiekun)

W przypadku gdy chcg Panstwo zwiekszy¢ liczebno$é grupy prosze o informacje drogg mailowg a w

niej:
o Nazwa zajec
. Data zajec
o Imie i nazwisko
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