Zatgcznik do

Zarzadzenia Nr 1823/22
Prezydenta Miasta Gdanska
z dnia 2 wrzesien 2022r.

Szczegolowe warunki otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadan z zakresu Kultury,
sztuki, ochrony dobr kultury i dziedzictwa narodowego Miasta Gdanska przez podmioty
niezaliczone do sektora finanséw publicznych i niedzialajace w celu osiagniecia zysku.

»Festiwale 1 wydarzenia o zasiegu krajowym i migdzynarodowym, wzmacniajace wizerunek
Gdanska jako miasta kultury, realizowane w latach 2022-2025”

Oglaszajacy:

Gmina Miasta Gdanska
ul. Nowe Ogrody 8/12
80-803 Gdansk

. Organizator konkursu:

Urzad Miejski w Gdansku

Biuro Prezydenta ds. Kultury

ul. Nowe Ogrody 8/12; 80-803 Gdansk
tel. 58 323 61 68; 58 323 61 54

I11. Podstawa prawna konkursu:

1. Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. z 2022 r. poz. 1327 ze zmianami).

2. Uchwata Nr XLI/1034/21 Rady Miasta Gdanska z dnia 28 pazdziernika 2021 r. w sprawie
przyjecia ,,Programu wspotpracy Miasta Gdanska z organizacjami pozarzadowymi na rok
20227,

3. Uchwata Nr XVII/514/15 Rady Miasta Gdanska z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie
przyjecia dokumentu pn. ,,Gdansk Programy Operacyjne 2023”.

4. Ustawa z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami (Dz.U. z 2020 r. poz. 1062, zm. z 2022 r. poz. 975, 1079).

V. Wysokos¢ srodkow:

Na realizacj¢ zadan publicznych w ramach niniejszego konkursu Gmina Miasta Gdanska
przeznacza kwotg 9 075 000 zt, w poszczegdlnych latach:

1) 2022r.-75000 zt,

2) 2023r.-3000 000 zt,

3) 2024 r.-3000 000 zt,

4) 2025r.-3000 000 zt.

. Strategiczne cele konkursu:

W ramach konkursu wspierane bedg najbardziej wartoSciowe, cykliczne wydarzenia
kulturalne o zasiggu krajowym lub migdzynarodowym, stanowigce o marce kulturalnej
miasta. Zadania zaktadajace udziat w wydarzeniach wybitnych artystow, tworcow kultury
prezentujacych nowatorskie dokonania.

Zadania powinny odznacza¢ si¢ wysoka jako$cig, oryginalng, spojna koncepcja. Na
dofinansowanie mogg liczy¢ zarowno wydarzenia kulturalne skoncentrowane na wybrane;



dziedzinie kultury i sztuki, jak i te, o charakterze interdyscyplinarnym. Wydarzenia musza
charakteryzowac si¢ zaplanowang strategiag promocji dziatan w Polsce i za granica, wraz z
dostosowaniem metod i kanatléw komunikacji z potencjalnymi uczestnikami.

Na potrzeby niniejszego konkursu przyjmuje si¢, ze wydarzeniem cyklicznym jest
przedsiewzigcie, ktdre ma stale miejsce w kalendarium gdanskich wydarzen kulturalnych co
najmniej od 2018 roku.

Zadanie powinno by¢ zgodne z nastgpujacymi priorytetami opisanymi w ,,Programie
wspotpracy Miasta Gdanska z organizacjami pozarzadowymi na rok 20227, czyli:

1) realizacja ogolnopolskich i mig¢dzynarodowych projektow stuzacych podnoszeniu
atrakcyjnosci oferty kulturalnej i turystycznej Gdanska;

2) realizacja projektow artystycznych w przestrzeni publicznej Gdanska zwigkszajacych
dostep do kultury.

Istotne jest rowniez, by oferta wpisywala si¢ w cele wyznaczone w Programie Operacyjnym
Kultura i Czas Wolny /GDANSK PROGRAMY OPERACYJNE 2023/. Niniejszy konkurs
dotyczy w szczegdlnosci zapisow:

1) ZadaniaIV.3.1., czyli,,Wsparcie i rozw6j gdanskiej oferty kulturalnej i oferty spedzania
czasu wolnego o ponadlokalnym i migdzynarodowym potencjalne” (przede wszystkim
dziatania IV.3.1.1,,1V3.1.2.,1V.3.1.4)

2) Zadania IV.3.2., czyli ,,Promocja oferty kulturalnej i turystycznej Gdanska w skali
regionalnej, krajowej i migdzynarodowej” (przede wszystkim dziatania 1V.3.2.2.,
1IV.3.2.3).

Zlecenia wykonania zadan publicznych dokonuje si¢ w formie wsparcia tj. udzielenia
dotacji na dofinansowanie ich realizacji.

V1. Warunki uczestnictwa w konkursie

1. Realizatorzy

1) Zarejestrowane na terenie Rzeczypospolitej Polskiej organizacje pozarzagdowe oraz
podmioty, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i
o wolontariacie.

2) Niebedace jednostkami sektora finansow publicznych, w rozumieniu art. 9 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2021.305 t.j.) oraz niedziatajace
w celu osiagniecia zysku osoby prawne lub jednostki organizacyjne nieposiadajgce
osobowosci prawnej, ktorym odrgbna ustawa przyznaje zdolno$¢ prawna, w tym
fundacje i stowarzyszenia.

3) Osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajace na podstawie przepisow ustawy o
stosunku Panstwa do Kosciota katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku
Panstwa do innych Ko$ciotow i zwigzkow wyznaniowych oraz o gwarancjach wolno$ci
sumienia i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmujg prowadzenie dziatalnosci
pozytku publicznego.

4) Stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego.

5) Spotdzielnie socjalne.

6) Spotki akcyjne i spotki z ograniczona odpowiedzialnoscig - niedzialajace w celu
osiagnigcia zysku oraz przeznaczajgce catos¢ dochodu na realizacje celow statutowych,
ktére nie przeznaczaja zysku do podziatu migdzy swoich udziatowcow, akcjonariuszy i
pracownikow.



Oferta musi miesci¢ si¢ w calosci w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego Oferenta.
Nie dopuszcza si¢ mozliwosci prowadzenia odptatnej dziatalnosci pozytku publicznego i
dziatalnosci gospodarczej w odniesieniu do tego samego przedmiotu dziatalno$ci.

2. Oferta realizacji zadania musi zawiera¢:

1) Harmonogram oraz kalkulacje kosztéow na lata 2022 - 2025 w zlozonej ofercie
(wymagane jest rozpoczgcie realizacji zadania i poniesienie wydatkow w 2022 r1.).
Oferent deklaruje w kosztorysie zadania wymagany minimalny procentowy udziat
innych $rodkow finansowych na poziomie 20 %, w stosunku do kazdego roku,
finansowej wartos$ci projektu.

2) Prezentacj¢ multimedialna sktadajaca si¢ z maksymalnie 10 slajdow prezentujaca
koncepcje programowg wydarzen ze wskazaniem wpisywania si¢ pomystu w
budowanie kulturalnej marki Miasta Gdanska. Prezentacja powinna zawieraé
informacje o poprzednich edycjach wydarzenia, recenzje z mediow ogoélnopolskich,
plany na kolejne edycje oraz wskazana range i walory wizerunkowe wydarzenia w
perspektywie miedzynarodowej lub ogoélnopolskiej. Plik PDF z prezentacja powinien
by¢ dotagczony w formie zatgcznika do oferty w systemie Witkac.

3) Informacja o innych zrédlach finansowania poprzednich trzech -edycji
wydarzenia w formie zatacznika do oferty w systemie Witkac /zatacznik nr 5 do
szczegotowych warunkoéw konkursu/.

4)  Opis rezultatow.

W punkcie II1.5. oferty nalezy skaza¢ mierzalne efekty realizacji zadania.

Oferent powinien zaplanowa¢ ewaluacje dziatan zrealizowanych w ramach projektu, ktora
powinna pozwoli¢ oceni¢ rezultaty dziatan i zmian jakie zaszty w wyniku realizacji
projektu.

Oferent musi okresli¢ planowany do osiagnigcia poziom rezultatu oraz sposob jego
monitorowania. Szczegdtowy opis rezultatow powinna zawiera¢ tabela w puncie 111.6.
oferty — Dodatkowe informacje dotyczgce rezultatow realizacji zadania publicznego,
ktérej wypelnienie jest obowiazkowe. Rezultaty powinny by¢ mierzalne i
weryfikowalne. Nalezy pamigta¢, aby wskazac¢ rezultaty adekwatnie do dziatan.

UWAGAI!!! Przyktad prawidtowego okreslenia rezultatu:

Nazwa rezultatu | Planowany poziom | Sposob monitorowania rezultatow /
osiagnigcia rezultatow | zréodlo  informacji o  osiagnieciu

(warto$¢ docelowa) wskaznika
Organizacja 10 - program, strony www z informacjami o
koncertow wydarzeniu, materiaty promocyjne

Na potrzeby konkursu przyjmuje si¢ nastepujace pojecia zwigzane z opisem rezultatow:

a) rezultaty — to nazwanie tego, co Oferent chce zrealizowa¢ w wyniku dziatan podjgtych
w ramach zadania i co chce zaoferowa¢ grupie docelowej, (np. koncerty,
przedstawienia, prezentacje);

b) planowany poziom osiagniecia rezultatu musi by¢ wyrazony wielko$cig liczbowa (np.
liczba wydarzen, ilos¢ godzin);



c)

5)

VILI.

spos6b monitorowania rezultatow - Zrodlo informacji o osiggnigeciu wskaznika -
informacja jakim narzgdziem Oferent zamierza wykazaé osiagnigcie danego rezultatu.
Istotne jest prawidlowe dobranie miernikow osiagnietych rezultatow (np. ankiety, linki
do wydarzen, statystki ze strony, krotkie relacje filmowe).

UWAGAI!!! Planowang liczbe uczestnikow kazdego wydarzenia nalezy wpisa¢ w pkt.
I11.5. oferty konkursowej.

W sekcji VI oferty — Inne informacje, w punkcie 3 — Inne dziatania mogace mie¢
znaczenie przy ocenie oferty, w tym odnoszace si¢ do kalkulacji przewidywanych
kosztow oraz oswiadczen zawartych w sekcji  VII, oferent jest zobowigzany opisaé
poziom dostgpnos$ci realizowanego zadania w zakresie tzw. standardu minimum
zawartego w art. 6 ustawy o zapewnieniu dostgpnosci dla oso6b ze szczeg6lnymi
potrzebami i opisanego w postaci pytan pomocniczych w Zatgczniku nr 4 do
Szczegdlowych warunkow konkursu. Oferent jest zobowigzany wskaza¢ obszary, w
ktérych nie jest w stanie w sposob samodzielny zapewni¢ dostepnosci zgodnie z wyzej
wymienionym ,,standardem minimum”.

Pytania pomocnicze do tworzenia powyzszej informacji zawiera zatacznik nr 4.

Oferent jest zobowigzany w trakcie realizacji zadania do przestrzegania zasad
programu: Gdansk bez plastiku. Nalezy wskaza¢ w jaki konkretny sposob dzialania
wpisuja si¢ w program Gdansk bez plastiku.

UWAGAI!! Oferent zgodnie z karta oceny stanowiaca Zalacznik nr 2 do
Szczegdtowych warunkoéw konkursu otrzymuje punkty za szczegdtowos¢ 1 kompletnosé
informacji o poziomie dostepnosci zgodnej ze ,,standardem minimum”, o dostepnosci
spolecznej oraz realizacji zasad programu Gdansk bez plastiku. Nalezy opisa¢ w jaki
sposéb oferent planuje realizowa¢ zasady programu. Jezeli dzialania wymagaja
stosowania plastiku, nalezy réwniez wskaza¢ w ofercie, dlaczego oferent nie odnosi si¢
do zasad kampanii.

Oferent moze ztozy¢ maksymalnie 1 oferte w konkursie.
UWAGA!!! Zlozenie wiecej niz 1 oferty powoduje automatyczne odrzucenie

wszystkich ofert ztozonych przez oferenta w niniejszym konkursie.

Sposdb skladania ofert

1. Oferty konkursowe nalezy zlozy¢ za poSrednictwem elektronicznego generatora ofert
witkac.pl wybierajac nabor na odpowiednie zadanie, w nieprzekraczalnym terminie do
dnia 03.10.2022 roku do godziny 16:00. Wz6r oferty stanowi zatacznik nr 1 do niniejszych
warunkow.

2. Potwierdzenie ztozenia oferty nalezy ztozy¢, w nieprzekraczalnym terminie do dnia
10.10.2022 roku.

1)

2)

3)

w siedzibie organizatora konkursu: Urzad Miejski w Gdansku, Zesp6t Obstugi
Mieszkancoéw nr 3, ul. Nowe Ogrody 8/12, Zespot Obstugi Mieszkancow nr 1 ,ul.
Partyzantow 74, Zespol Obstugi Mieszkancow nr 4, ul. Wilanowska 2;

przesylajac za pomoca operatora pocztowego na adres: 80-803 Gdansk, ul. Nowe
Ogrody 8/12;

korzystajac z ePUAP, elektroniczna skrzynka podawcza:
ePUAP/UMGDA/SkrytkaESP.



W przypadku przestania Potwierdzenia zloZenia oferty za posrednictwem operatora
pocztowego o terminie jego zlozenia decyduje data wplywu do Urzedu Miejskiego.

. Potwierdzenie ztozenia oferty powinno by¢ podpisane przez wlasciwe osoby upowaznione
do skladania o$wiadczen woli w sprawach majatkowych w imieniu oferenta lub
ustanowionego petnomocnika zgodnie z zapisami wynikajacymi z dokumentu okres$lajacego
0sobowos¢ prawna.

. W przypadku podpisania przez pelnomocnika, do Potwierdzenia ztozenia oferty powinno
by¢ dotaczone potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem pelnomocnictwo wraz z kopia
poniesienia optaty skarbowe;j.

. Zwolnione od uiszczenia optaty skarbowej od pelnomocnictwa sg organizacje majace status
Organizacji Pozytku Publicznego (OPP) i skladajace oferte w zwiazku z nieodptatna
dziatalnoscia pozytku publicznego w rozumieniu przepisow o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie.

. W przypadku, kiedy organizacja wpisana jest do innego rejestru Oferent zalacza do
Potwierdzenia ztozenia oferty potwierdzony za zgodno$¢ z oryginatem (na kazdej stronie)
WYypis z tego rejestru wraz z czytelnym podpisem osoby upowaznione;j.

. W przypadku, gdy oferent jest spotka prawa handlowego, o ktérej mowa w art. 3 ust. 3 pkt
4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie —
tzw. spotka non-profit — wymagane jest dotaczenie do oferty kopii umowy lub statutu spotki
potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem.

. Oddziaty terenowe organizacji pozarzadowych w rozumieniu art. 3 ust. 2-3 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie nieposiadajgce
osobowosci prawnej moga samodzielnie ubiega¢ si¢ o dotacje, na podstawie
pelnomocnictwa zarzadu gléwnego organizacji (zataczonego do Potwierdzenia zlozenia
oferty 1 potwierdzonego za zgodno$¢ z oryginalem).

VIII. Termin i tryb rozpatrzenia ofert

Konkurs sktada si¢ z dwoch etapow:
1) W pierwszym etapie dokonywana jest weryfikacja formalna ofert, zgodnie z kryteriami
okreslonymi w pkt. IX. 3. szczegdtowych warunkow
a. Termin ogloszenia listy ofert zawierajacych braki formalne do uzupelnienia:
12.10.2022 roku.
b. Terminy uzupetniania brakow formalnych: 13, 14, 17 pazdziernika 2022 roku.
2) W drugim etapie dokonywana jest ocena merytoryczna, zgodnie z kryteriami
okreslonymi w pkt. IX. 4. szczegdtowych warunkow.
Oferty konkursowe zostang rozpatrzone najp6zniej do 10.11.2022 roku przez Komisje
konkursowa powotang na mocy odrgbnego Zarzadzenia Prezydenta Miasta Gdanska.
W sktad Komisji konkursowej wchodzi trzech przedstawicieli wskazanych przez Prezydenta
Miasta Gdanska oraz trzech przedstawicieli wskazanych przez Gdanska Rade Organizacji
Pozarzadowych.
Decyzja Prezydenta Miasta Gdanska jest ostateczna i nie przystuguje od niej odwotanie.
Decyzja o przyznaniu dotacji nie jest decyzjg administracyjng w rozumieniu KPA.



IX. Kryteria oceny ofert

1. Kryteria stosowane przy dokonywaniu wyboru okreslone sg w Karcie Oceny Oferty,
stanowiacej zatacznik do niniejszych warunkow.

2. Oferta podlega ocenie formalnej oraz merytorycznej.

3. Kryteria oceny formalnej:

1) Oferta zostata ztozona za posrednictwem elektronicznego generatora ofert witkac.pl w
terminie okre$lonym w szczeg6towych warunkach otwartego konkursu.

2) Oferent ztozyt w konkursie tylko jedng ofert¢ (zgodnie ze szczegdtowymi warunkami
konkursu).

3) Potwierdzenie zlozenia oferty zostalo zlozone w terminie i miejscu okreslonym w
szczegbtowych warunkach konkursu.

4) Potwierdzenie ztozenia oferty zawiera sumg¢ kontrolng zgodng z wersja elektroniczng
oferty ztozonej w generatorze.

5) Potwierdzenie ztozenia oferty jest podpisane przez osoby upowaznione do sktadania
o$wiadczen woli w sprawach majatkowych w imieniu oferenta lub ustanowionego
petnomocnika zgodnie z zapisami wynikajacymi z dokumentu okreslajacego osobowosé
prawna.

6) Oferta posiada zataczong kopi¢ umowy lub statutu spotki potwierdzong za zgodno$é z
oryginalem - w przypadku gdy oferent jest spotka prawa handlowego, o ktérej mowa w
art. 3 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i
0 wolontariacie.

7) Oferent zadeklarowatl w kosztorysie zadania wymagany minimalny procentowy udziat
innych $§rodkow finansowych na poziomie 20 %, w stosunku do kazdego roku, finansowej
wartosci projektu.

4. Kryteria oceny merytorycznej:
Kryteria oceny merytorycznej, organizacyjnej oraz zgodnosci oferty ze strategicznymi
celami konkursu.
1) Jakos¢ zadania
a. Zadanie charakteryzuje si¢ wysoka jako$cig zaplanowanych dziatan. Opis zadania
gwarantuje realizacje przyjetych zatozen merytorycznych na wysokim poziomie.
b. Zadanie zaktada udziat w wydarzeniach wybitnych artystow, tworcow kultury
prezentujacych nowatorskie dokonania.
c. W ofercie opisano szczegdtowo kompetencje i doswiadczenie organizatorow.
d. Ocena spdjnosci oferty oraz prezentacji multimedialne;.
2) Zasig¢g zadania
a. Zadanie ma zasi¢g krajowy lub migdzynarodowy (sposob okreslenia grupy
odbiorcow, artystow oraz promocja zadania).
3) Marka kulturalna miasta
a. Zadanie stanowi o marce kulturalnej miasta Gdanska.
b. Zadanie realizuje zatozenie o wzmacnianiu wizerunku Gdanska jako miasta
kultury.
4) Cykliczno$¢ zadania
a. Zadanie jest cykliczne, obecne w kalendarzu gdanskich wydarzen kulturalnych co
najmniej od 2018 roku (minimum 5 edycji).
b. Opis zadania zawiera informacje o osiagni¢tych efektach merytorycznych
dotychczasowych edycji oraz wskazuje potrzebe realizacji kolejnych edycji.
c. Oferent dysponuje niezbednym do§wiadczeniem w organizowaniu wydarzen.
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5) Promocja zadania
a. Zadanie ma zaplanowang strategi¢ promocji dzialan w Polsce i za granicg, wraz z
dostosowaniem metod i kanatéw komunikacji z potencjalnymi uczestnikami.
b. Promocja wydarzen jest adekwatna do deklarowanego zasiggu projektu.
6) Budzet zadania (kalkulacja kosztow)

a. Oferta prezentuje adekwatno$¢ kosztow przeznaczonych na realizacje zadania do
zaktadanych efektow.

b. Budzet oraz konstrukcja finansowa planowanego zadania w realizacji poprzednich
edycji wydarzenia wykazuje udziat w kosztorysie innych zrodet finansowania.

c.  Ocena rzetelnosci i celowosci Kalkulacji kosztorysu, zasadnos¢ przyjetych stawek,
adekwatno$¢ budzetu do skali planowanych dziatan, odptatno$¢ uczestnikow
zadania.

d. Uwzglednienie w kosztorysie wkladu rzeczowego, osobowego, w tym $wiadczenia
wolontariuszy i pracg spoteczng cztonkow organizacji.

7) Organizacja (mozliwo$¢ realizacji zadania)

a. Ocena racjonalnosci i przejrzystosci przedstawionego w ofercie harmonogramu,
rezultatow oraz kosztorysu zadania.

b. Ocena oferty pod wzgledem realizacji zasady dostepnosci oferty dla osob ze
szczegdlnymi potrzebami (informacje o dziataniach podejmowanych w celu
zapewnienia dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami w obszarze
architektonicznym, cyfrowym, komunikacyjno-informacyjnym i spotecznym oraz
realizacji programu Gdansk bez plastiku).

Oferty oceniane sa w skali od 0 do 100 punktéw zgodnie z kryteriami okreslonymi w Karcie
Oceny Oferty.

X. Uzupelnienie brakéw formalnych

1. Uzupehienie brakéw formalnych dotyczy:

1) Uzupehienie brakujacych podpiséw pod Potwierdzeniem ztozenia oferty, w przypadku,
gdy nie zostato ono podpisane przez wlasciwa liczbe os6b upowaznionych do sktadania
o$wiadczen woli w imieniu Oferenta zgodnie z zapisami wynikajacymi z KRS lub
wynikajacymi z innej ewidencji.

2) Uzupetnienie innych dokumentéw wymaganych warunkami konkursu (kopie
pelnomocnictwa, wypis z innego rejestru, kopi¢ potwierdzenia uiszczenia oplaty
skarbowej) rowniez w zakresie klauzuli ,,za zgodno$¢ z oryginatem” umieszczonej na
kazdej stronie dokumentu wraz z czytelnym podpisem osoby upowaznione;j.

3) Uzupelnienie kopii umowy lub statutu spotki /potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem/
w przypadku, gdy Oferent jest spotkg prawa handlowego, o ktérej mowa w art. 3 ust. 3
pkt 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie.

2. Braki formalne uzupetnia si¢ w siedzibie organizatora, w Biurze Prezydenta ds. Kultury, ul.

Nowe Ogrody 8/12, pokoj 154 (I pigtro) w terminie okreslonym w pkt. VIIL.1) b).

XI. Finansowanie zadania

1. W ramach kosztow zadania sfinansowa¢ mozna jedynie dzialania niezbedne w celu jego
realizacji.
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W ramach kosztéw zadania pokryte mogg by¢ tylko koszty kwalifikowane, tj.: niezbedne,
zaplanowane w budzecie oraz racjonalne koszty poniesione przez Oferenta, zar6wno z dotacji,
jak i ze srodkéw finansowych wilasnych, od momentu zawarcia umowy o realizacj¢ zadania
publicznego do dnia zakonczenia realizacji zadania. Koszty kwalifikowane to:

koszty bezposrednio zwigzane z celem realizowanego zadania;

koszty publikacji i promocji;

koszty zakupionego do celow realizacji zadania wyposazenia;

koszty zwigzane z obstuga i administracjg realizowanego zadania, ktére zwigzane sg z

wykonywaniem dzialan o charakterze administracyjnym, nadzorczym i kontrolnym, w tym
obstlugg finansowa i prawna projektu;

koszty pokryte z wkladu rzeczowego;
koszty pokryte z wkladu osobowego — rozumianego jako nieodptatna praca wolontariuszy

lub cztonkéw danej organizacji.

W ramach zadania nie mogg by¢ pokryte koszty nickwalifikowane, tj.:
koszty niezwiazane z zadaniem oraz koszty pokryte przez inne podmioty dofinansowujace
(zakaz tzw. podwojnego finansowania);
fundusze rezerwowe (rezerwy na pokrycie przyszlych zobowiagzan), dtugi, odsetki od
dtugéw, dhugi niesciagalne;
produkcja materiatow i publikacji w celu osiagniecia zysku;
podatek VAT (wyjatek: organizacja oswiadczy, ze nie jest w stanie odzyskac podatku VAT);
koszty zastgpienia personelu delegowanego do realizacji zadania;
wydatki zwigzane z zadaniem, poniesione przez organizatora przed i po okreslonym w
umowie terminie poniesienia wydatkow;

Dotacje nie moga by¢ udzielone na:
realizacje zadania dofinansowanego w innym konkursie grantowym organizowanym przez
Miasto Gdansk lub ktory uzyskat finansowanie z budzetu Miasta Gdanska z innego tytutu;
zakup nieruchomosci;
wydatki inwestycyjne oraz wydatki na zakup srodkow trwatych [podstawa prawna dotyczaca
inwestycji 1 srodkow trwatych art. 3 ust. 1 pkt. 15 i 16 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 o
rachunkowosci (Dz.U.2021.217 tj.) oraz art. 16 a ust.1 w zwigzku z art. 16 d ust. 1 ustawy z
dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0so6b prawnych (Dz.U.2021.1800 tj.);
finansowanie kosztow dziatalno$ci gospodarczej, politycznej lub religijne;j.

Dotacja w pelne] wysokos$ci.

W przypadku otrzymania dotacji w pelnej wysokosci, ztozona oferta jest wigzaca. Nie ma

mozliwosci zmniejszenia wktadu osobowego, rzeczowego i wysokosci innych $rodkow
finansowych. W przypadku otrzymania dotacji w petnej wysokosci, aktualizacji podlega tylko
harmonogram zadania.

Dotacja w wysoko$ci mniejszej od wnioskowane;j.

W przypadku przyznania dotacji w kwocie mniejszej od wnioskowanej Oferent zobowigzany
jest do okreslenia, czy zmniejsza zakres rzeczowy realizacji zadania oraz do przedlozenia

zaktualizowanego harmonogramu i kosztorysu projektu, ktory stanowi¢ bedzie podstawe do
zawarcia umowy. Aktualizacji dokonuje si¢ w systemie witkac.pl.

W przypadku otrzymania dotacji w wysoko$ci mniejszej od wnioskowanej Oferent nie moze
zwigkszy¢ procentowego udziatu kwoty dotacji w catkowitych kosztach zadania.

Czynnos$¢ wykonywana przez jedng osobe nie moze by¢ jednocze$nie czesciowo finansowana
z dotacji lub z innych $rodkow finansowych, a czeSciowo wykonywana w ramach pracy
spotecznej cztonkdéw lub $wiadczen wolontariuszy.
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Suma innych $rodkéw finansowych ogotem musi wynosi¢ co najmniej 20 % finansowej
wartos$ci zadania (stanowiacej roznice kosztu catkowitego pomniejszonego o wartos¢ wkladu
osobowego 1 wkladu rzeczowego).

Przyktadowe wyliczenie obowigzujacego wktadu procentowego:
Catkowity koszt zadania publicznego wynosi 81 000 zt, w tym:
— 50 000 zt z wnioskowanej dotacji
— 30 000 zt wktad wlasny w tym:
* 15.000 zt z wktad wilasny finansowy,
= 15.000 zt z wktadu osobowy i rzeczowego.
— 1000 zt - swiadczenia pienig¢zne od odbiorcéw zadania
81 000 zt (czyli catkowity koszt zadania) minus 15 000 zt (wktad osobowy i rzeczowy) rowna
sie 66 000 zt (finansowy koszt zadania).
Finansowa warto$¢ zadania wyliczamy: 15 000 zi (wklad wiasny finansowy) + 1000 zt
($wiadczenia pieniezne od odbiorcow zadania) podzielone przez 66 000 (finansowy koszt
zadania) pomnozone przez 100, co wynosi 24,24% (% udzialu innych $rodkow finansowych
w kosztach finansowych zadania).
W uzasadnionym przypadku moze nastgpi¢ zwigkszenie procentowego udziatu kwoty dotacji
w calkowitych kosztach zadania w stosunku do podanego w ofercie. Jednak przed
podpisaniem umowy, Oferent jest zobowigzany do pisemnego wyjasnienia przyczyny tych
zmian i uzyskania akceptacji Organizatora konkursu.
W trakcie realizacji zadania Oferent moze dokonywac przesuni¢¢ miedzy poszczegdlnymi
pozycjami kosztow okreslonymi w kosztorysie z zachowaniem zasady, ze suma zwigkszen
i/lub suma zmniejszen w pozycjach kosztorysu nie przekracza 10 % wartos$ci catosci zadania.
Suma zmniejszen/zwigkszen przekraczajaca 10% wymaga uzyskania pisemnej zgody
Organizatora konkursu, co dokonuje si¢ w formie aneksu do umowy. Oferent, ktory nie
wykorzysta w catoSci dotacji na realizacj¢ zadania, niewykorzystang kwote zwraca do
Organizatora
Przez koszty finansowane z innych $rodkow finansowych, rozumie si¢ m.in.: wszystkie srodki
finansowe otrzymane przez Oferenta na realizacj¢ zadania z innych zrodet publicznych (np. z
budzetu panstwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego), od innych podmiotéw oraz
0s6b trzecich, §rodki pozyskane ze sprzedazy biletow, wydawnictw, sktadek, darowizn, badz
srodki wypracowane przez organizacjg, ktore zostaly przeznaczone na realizacj¢ danego
zadania.
Przez wklad osobowy rozumie si¢:
1) pracg wolontariuszy udokumentowang zawartymi porozumieniami, ich kartami pracy
lub o$wiadczeniami wolontariuszy o wykonaniu powierzonych im zadan;
2) prace spoteczng cztonkow Oferenta udokumentowang oswiadczeniami o wykonaniu
powierzonych zadan.
Przy szacowaniu wielkosci wktadu osobowego Oferent bierze pod uwage charakter czynnosci
powierzonych wolontariuszom badZ swoim cztonkom, czas realizacji tych czynnoS$ci oraz
koszty, jakie musialby ponies¢ zatrudniajac odptatnie personel.
Przez wklad rzeczowy rozumie si¢ m.in.:
1) nieruchomosci, $rodki transportu, maszyny, urzadzenia, etc.;
2) zasob udostepniony lub ustuga $wiadczona na rzecz Oferenta przez inny podmiot
nieodptatnie; planowana do wykorzystania w realizacji zadania publicznego.
Podanie informacji o udziale wktadu rzeczowego w kalkulacji kosztow jest obowigzkowe.



Wartos¢  wkladu  rzeczowego  nalezy  oszacowaé na  podstawie  pordéwnania
z cenami rynkowymi zakupu tozsamych towaréw lub ushug oraz korzystania ze wskazanych
nieruchomosci, urzadzen lub przedmiotow.

Dowody poniesienia kosztow z wkladu rzeczowego, np. kilometrowka, szacunkowe wyliczenie
wynajetych pomieszczen, wyliczenie amortyzacji, itp. powinny by¢ przechowywane przez Oferenta
przez okres 5 lat, liczac od poczatku roku nastgpujacego po roku, w ktorym Oferent zrealizowat
zadanie publiczne.

XIl.  Realizacja zadania

1. Dotacja na realizacj¢ zadania zostanie przekazana na podstawie umowy zawartej zgodnie z
przepisami ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.

2. Oferent, ktory otrzyma dotacje¢ bedzie zobligowany do umieszczenia Klauzuli:
,Dofinansowano ze srodkéw Miasta Gdanska” oraz odpowiednich logotypow wskazanych w
zawartej umowie na wszystkich materiatach, w szczegdlnosci promocyjnych, informacyjnych
i edukacyjnych, dotyczacych realizowanego zadania w sposéb zapewniajacy ich dobra
widocznos¢.

3. W trakcie realizacji zadania moga by¢ dokonywane zmiany w zakresie sposobu i terminu jego
realizacji. Wprowadzone zmiany nie moga zmienia¢ istoty zadania publicznego. Istotne
zmiany wymagaja zgtoszenia w formie pisemnej i zgody Organizatora konkursu. Oferent
zobligowany jest przedstawi¢ zaktualizowany zakres dziatah po uzyskaniu zgody na
wprowadzenie zmian. Zmiany powyzsze wymagajg aneksu do umowy.

4. Sprawozdania czg$ciowe z wykonania zadania publicznego Oferent sktada w terminie 30 dni
od dnia zakonczenia roku budzetowego.

5. Sprawozdanie koncowe z wykonania zadania publicznego Oferent sktada w terminie 30 dni

od dnia zakonczenia realizacji zadania.
6. Wszelkie dowody rezultatow zrealizowanego zadania — merytoryczne, np.: zdjecia, listy

obecnosci, plakaty, video, itp., oraz dowody poniesienia kosztow z wktadu rzeczowego, np.:
kilometréwka, szacunkowe wyliczenie wynajetych pomieszczen, wyliczenie amortyzacji
sprzgtow, itp., powinny by¢ przechowywane przez Oferenta przez okres 5 lat, liczac od
poczatku roku nastgpujacego po roku, w ktorym Oferent zrealizowal zadanie publiczne.

7. W pozycjach kosztorysu dotyczacych wynagrodzen i honorariow kazde zwickszenie powinno
zosta¢ pisemnie wyjasnione i przedtozone Organizatorowi konkursu do akceptacji.

XII1.  Informacja, konsultacja, komunikacja

1. Ogloszenie o konkursie dostgpne jest w Biuletynie Informacji Publicznej, na tablicy ogloszen
Urzgdu Miejskiego w Gdansku i na stronie internetowej miasta Gdanska /www.gdansk.pl/.

2. Pozostate ogloszenia zwigzane z realizacjg konkursu dostgpne beda w Biuletynie Informacji
Publicznej, na tablicy ogtoszen Urzedu Miejskiego w Gdansku i na stronie internetowej miasta
Gdanska /www.gdansk.pl/.

3. Organizator konkursu zastrzega sobie prawo do publikacji ofert ztozonych w konkursie.

4. Konsultacji zwigzanych z organizacjag 1 przeprowadzeniem konkursu oraz zakresem
formalnym przygotowania ofert, udzielaja:
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1) w kwestiach merytorycznych: Dorota Raczkowska, pok. 154 - tel. 58 323 61 68,
dorota.raczkowska@gdansk.gda.pl, Elzbieta Czekaj, pok. 154 — tel. 58 323 61 54,
elzbieta.czekaj@gdansk.gda.pl

2) w Kkwestiach finansowych: Lidia Podlesna, pok. 156, tel. 58 323 61 76, mail:
lidia.podlesna@gdansk.gda.pl.

XIV. Dodatkowe informacje

Dziatalno$¢ pozytku publicznego prowadzona jest przez organizacje pozarzadowe i moze by¢
prowadzona przez podmioty okreslone w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie. Dziatalno$¢ pozytku publicznego nie jest zarezerwowana jedynie dla
organizacji posiadajacych status OPP (Organizacja pozytku publicznego spelniajaca szereg
warunkow okreslonych w Rozdziale 3. ustawy).

Wskazane jest aby Oferent w pkt 111.5 oferty, dodatkowo ocenit, wskazat i opisal ewentualne
ryzyka zwiazane z realizacjg zadania i osiagnigciem oczekiwanych rezultatow.

Jezeli Oferent nie przewiduje w ofercie pobierania optat od adresatow zadania, oznacza to, ze na
organizowane przez Oferenta zadanie wstep jest bezptatny bez wzgledu na miejsce, okolicznosci
i uzgodnienia ze wspolorganizatorami zadania/partnerami Oferenta. Optata wstepu do instytucji
stanowigca warunek uczestnictwa w wydarzeniu, oznacza odptatnos$¢ za wydarzenie. Informacje
o takiej optacie Oferent powinien zamiesci¢ na materialach promocyjnych i informacyjnych o
projekcie.

Jezeli adresat zadania bedzie zobligowany do uiszczenia optaty za mozliwo$¢ udziatu w
wydarzeniu, to taka sytuacja musi znajdowac¢ odzwierciedlenie w kosztorysie zadania (wycena
wplat i optat adresatow zadania), a pobrane $rodki musza zosta¢ uwzglednione w ewidencji
ksiggowej organizacji.

Przed zawarciem umowy Organizator konkursu moze zazada¢ od Oferentow zaswiadczen
dotyczacych rozliczen sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz podatkowych.

Organizator konkursu zastrzega sobie prawo do nierozdysponowania wszystkich $rodkow
przewidzianych w ogloszeniu o konkursie.

Organizator konkursu zastrzega sobie prawo do jego odwotania bez podania przyczyny oraz
przedtuzenia terminu jego rozstrzygniecia.

W przypadku zadan wieloletnich wysoko$¢ dotacji, ilo$¢ i cena $wiadczen, zakres rzeczowo-
finansowy oraz inne niezb¢dne warunki zwigzane z realizacjg zadania w kazdym kolejnym roku
realizacji zadania mogg ulec zmianie i bedg ustalane w drodze aneksu do umowy. Catkowita
kwota dotacji przyznana na dany rok kalendarzowy uzalezniona bedzie od wysokosci srodkow
zatwierdzonych w budzecie miasta Gdanska, z zastrzezeniem mozliwosci wskazanej w punkcie
X1V 6).

XV.  Realizacja zadan w ramach otwartego konkursu ofert w roku poprzednim i
biezacym

Wykaz zadan zrealizowanych w roku poprzednim i biezagcym w ramach otwartego konkursu
ofert, jest umieszczony na stronach internetowych Miasta Gdanska. Zadania na 2022 rok sg ujgte
w uchwale Nr XLI1/1034/21 Rady Miasta Gdanska z dnia 28 pazdziernika 2021 r. w sprawie
przyjecia ,,Programu wspolpracy Miasta Gdanska z organizacjami pozarzagdowymi na rok 2022”.
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XVI. Zalaczniki do szczegétlowych warunkow

1) Wzor oferty realizacji zadania publicznego — zatacznik Nr 1.

2) Karta oceny oferty — zatacznik Nr 2.

3) Karta oceny oferty z opisem kryteriow — zatacznik Nr 3.

4) Pytania pomocnicze do opisu poziomu dostepnosci podczas realizacji zadania publicznego
— zatgcznik Nr 4.

5) Zatacznik do Oferty ,,Informacja o innych zrodtach finansowania poprzednich trzech edycji
wydarzenia” — zatacznik Nr 5.

12



