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Wystagpienie pokontrolne

Pracownicy Biura Audytu i Kontroli Urzedu Miejskiego w Gdansku na podstawie

§ 7 ust. 1 Regulaminu kontroli przeprowadzanych przez pracownikéw Urzedu
Miejskiego w Gdansku, stanowigcego zatgcznik do zarzgdzenia Nr 1827/2021
Prezydenta Miasta Gdarska z dnia 22 listopada 2021 r. w sprawie Regulaminu
kontroli przeprowadzanych przez pracownikéw Urzedu Miejskiego w Gdansku

w okresie od dnia 05.06.2023 r. do 30.06.2023 r. przeprowadzili kontrole w Bursie
Gdanskiej im. Ireny Sendlerowej oraz w Gdanskim Centrum Ustug Wspélnych

w zakresie gospodarki finansowo - ksiegowej oraz gospodarki mieniem

na podstawie upowaznienia Prezydenta Miasta Gdanska Nr 16/BAiK/2023 z dnia
02.06.2023 r.

Wyniki kontroli ujeto w protokole kontroli podpisanym przez strony w dniu
05.07.2023 r., ktérego egzemplarze pozostawiono Dyrektorowi Bursy Gdanskiej
im. Ireny Sendlerowej w Gdansku oraz Dyrektorowi Gdanskiego Centrum Ustug
Wspélnych. W dniu 07.07.2023 r. Dyrektor GCUW wniést zastrzezenia do protokotu
kontroli, ktére zostaty uwzglednione przez kontrolujgcych.

Z ustalen dokonanych w trakcie kontroli w obu jednostkach wynika, ze w zakresie
objetym kontrolg nie wszystkie zadania realizowane byty w sposéb prawidtowy.
W celu usuniecia stwierdzonych uchybien ujetych w protokole kontroli nalezy:
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1. Przestrzegad procedur i zasad zawartych w Instrukcji gospodarki kasowej
przyjetej do stosowania w dniu 05.02.2019 r., a w szczegdlnosci:

- zgodnie z zapisami Instrukcji dokonywac kontroli biezgcej i okresowe;j
kasy, przynajmniej raz na kwartat;

- zgodnie z zapisami Instrukgji utrzymywac pogotowie kasowe w wysokosci
3 000,00 zt;

- uzyskac od osoby na stanowisku kasjera oswiadczenie o przyjeciu
odpowiedzialnosci materialnej w formie okreslonej w Instrukcji gospodarki
kasowej;

- zadbac o dostepnos¢ w kasie wzoréw podpiséw osdb upowaznionych
do poszczegblnych rodzajow kontroli, dekretacji i zatwierdzania dowodow
ksiegowych.

Ponadto kontrolujgcy zalecajg analize Instrukcji kasowej i jej dostosowanie
do rzeczywistych zasad funkcjonowania kasy i potrzeb jednostki - cz. Il pkt 4,
str. 11-12 protokotu kontroli (adresat zalecenia - Bursa Gdarska).

2. W rocznym sprawozdaniu o udzielonych zamowieniach uwzgledniac
zamoéwienia udzielone w danym roku sprawozdawczym. Zgodnie z zapisami
art. 7 pkt 25 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U.z 2022 r. poz. 1710 z p6zn. zm.), za rok sprawozdawczy uznawac rok
w ktérym podpisano umowe o udzieleniu zamowienia publicznego - cz. Il pkt 7,
str. 13 protokotu kontroli (adresat zalecenia - Bursa Gdanska).

3. Dotozy¢ nalezytej starannosci przy zawieraniu umow z kontrahentami,
a w szczegdblnosci ustalac terminy ptatnosci w oparciu o date otrzymania,
a nie wystawienia faktury - cz. Il pkt 7.2, str. 15-17 protokotu kontroli
(adresat zalecenia - Bursa Gdanska).

4. Zapisow dotyczacych srodkéw trwatych w ewidencji sSrodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych dokonywad najp6zniej w miesigcu przekazania
ich do uzywania zgodnie z art. 22n ust. 4 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r.
o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 2647 z pdzn.
zm.) - cz. Il pkt 8.2, str. 18 protokotu kontroli (adresat zalecenia - Bursa Gdanska
i GCUW).

5. Majac na wzgledzie obowigzek wynikajgcy z art. 42 ust. 5 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2023 roku,
poz. 1270 z pézn. zm.) egzekwowac na biezgco wszelkie naleznosci
cywilnoprawne, a w szczegolnosci wptaty za zakwaterowanie i wyzywienie



Prezydent Miasta Gdaninska

od wychowankdw, rodzicéw lub opiekundw prawnych wychowankdéw
- cz. Il pkt 1 str. 28 -31 protokotu kontroli (adresat zalecenia - Bursa Gdanska).

6. Zgodnie z przepisami zawartymi w Rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwoéw zaktadowych (Dz.U. 2011 nr 14 poz. 67 z pézn. zm.), dokonywac
rejestracji wptywu wszystkich pism i dokumentéw, ktére dostarczono do Bursy
Gdanskiej im. Ireny Sendlerowe;.
Ponadto zaleca sie prowadzi¢ dokumentacje, rejestry i zestawienia w sposéb
przejrzysty i chronologiczny, w celu prawidtowego dokumentowania realizowanych
dziatan - cz. lll pkt 1 str. 25, 28, 34 i 37 protokotu kontroli (adresat zalecenia - Bursa
Gdanska).

Kontrolujgcy wskazujg takze, na potrzebe biezgcych kontroli wpiséw

w ksigzkach meldunkowych w zakresie w rejestrowania pobytu

w Bursie/schronisku (cz. lll pkt 2, str. 37-38 protokotu kontroli) oraz na potrzebe
dochowania nalezytej starannosci przy zawieraniu i procedowaniu umow

z wychowankami placowki (cz. Ill pkt 1 str. 35-36 protokotu kontroli), celem
unikniecia omytek pisarskich w powyzszym zakresie.

Prosze poinformowac Biuro Audytu i Kontroli w terminie 30 dni od daty
otrzymania niniejszego wystgpienia pokontrolnego o sposobie wykorzystania
zalecen oraz podjetych dziataniach bgdz o przyczynach niepodjecia owych dziatan.

PREZYDENT MIASTA GDANSKA
z up.
Piotr Grzelak
Z-ca Prezydenta
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Otrzymuija:

1) Adresaci.

2) Pani Monika Chabior - Zastepczyni Prezydenta ds. rozwoju spotecznego
i rownego traktowania.

3) Pani Izabela Kus - Skarbnik Miasta.

4) aa.
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