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80-266 Gdansk

Wystgpienie pokontrolne

Pracownik Biura Audytu i Kontroli Urzedu Miejskiego w Gdansku, na podstawie
§ 7 ust.1 Regulaminu kontroli przeprowadzanych przez pracownikéw Urzedu
Miejskiego w Gdansku, stanowigcego zatgcznik do zarzgdzenia nr 1827/21
Prezydenta Miasta Gdanska z dnia 22 listopada 2021 r., przeprowadzit kontrole
w Klubie Zak w Gdansku (dalej zwanym Klubem) w okresie od 27.02.2024 r. do
09.04.2024 r. w zakresie: prawidtowos¢ wykorzystania srodkéw publicznych
przyznanych z budzetu Gminy Miasta Gdansk.

Wyniki kontroli zostaty ujete w protokole podpisanym przez strony w dniu
12.04.2024 r., z ktérego jeden egzemplarz otrzymata Dyrektor Klubu.

Z ustalen kontroli wynika, ze w kierowanej przez Panig instytucji, w roku 2023 czes¢
zadan w zakresie gospodarki finansowej wykonywana byta niewtasciwie.

W celu usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci ujetych w protokole kontroli
oraz zapobiezenia ich powstawaniu w przysztosci nalezy:

1. Wprowadzi¢ w drodze zarzgdzenia Dyrektor Klubu ,,Regulamin organizacyjny
samorzadowej instytucji kultury Klubu Zak z siedzibg w Gdansku przy
ul. Grunwaldzkiej 195/197" podpisany przez Dyrektor w dniu 10.09.2007 r., do
czego obligujg zapisy 8 13 Statutu Klubu. Ponadto w pkt I.4 Regulaminu
organizacyjnego okreslono, ze cyt.: ,W celu uregulowania spraw o charakterze
wewnetrznym dotyczgcym dziatalnosci i pracy Klubu Dyrektor wydaje
zarzadzenia wewnetrzne. (...)" - pkt 3, str. 7 protokotu kontroli.

2. Zaktualizowa¢ ,Regulamin wynagradzania pracownikéw Klubu Zak”
wprowadzony przez Dyrektor Klubu Zarzgdzeniem nr KZ/4/2016 z dnia
04.01.2016 r. dostosowujgc jego zapisy w zakresie warunkow wynagradzania za
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prace do potrzeb Instytucji - pkt 12, str. 11-12; pkt 4.1, str. 21 protokotu
kontroli.

Podjac¢ dziatania zmierzajgce do rozdzielenia funkcji realizowanych przez
Gtowng ksiegowg Klubu w zakresie sporzadzania list ptac i ich sprawdzania pod
wzgledem formalno-rachunkowym - pkt 4.1, str. 19; pkt 4.2., str. 27 protokotu
kontroli.

. Wskazywac daty sporzgdzenia, sprawdzenia i zatwierdzenia list ptac - pkt 4.1,
str. 19; pkt 4.2, str. 27 protokotu kontroli.

Egzekwowac od Gtoéwnej ksiegowej, ktéra zajmuje sie sprawami kadrowo-
ptacowymi, nalezyte wykonywanie obowigzkow tj. prawidtowe wliczanie
okreséw zatrudnienia pracownikdw do okresu pracy uprawniajgcego do
wyptacania im dodatkéw stazowych i nagrod jubileuszowych. - pkt 4.1,
str. 20 - 23; pkt 4.2, str. 25 - 29 protokotu kontroli.

Dokonywac wydatkow zgodnie z zasadg okreslong w art. 44 ust. 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2023.1270 ze zm.), ktéry
stanowi, ze jednostki sektora finanséw publicznych dokonujg wydatkéw
zgodnie z przepisami dotyczgcymi poszczegdlnych rodzajow wydatkéw

- pkt 4.1, str. 20 - 23; pkt 4.2, str. 25 - 29 protokotu kontroli.

. Opatrzy¢ kontrasygnatg Gtéwnego ksiegowego umowy zawierane przez Klub,
w mysl art. 54 ust. 3 ww. ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych - pkt 4.4.5 2), str. 39- 41 protokotu kontroli.

. Zawiera¢ umowy z kontrahentami zgodnie z wymogami art. 44 ust. 4 ww.
ustawy o finansach publicznych, ktéry stanowi, ze jednostki sektora finanséw
publicznych zawierajg umowy, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub
roboty budowlane, na zasadach okreslonych w przepisach o zamdwieniach
publicznych, o ile odrebne przepisy nie stanowig inaczej.

Art. 434 ust. 1 2 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamodwien
publicznych (Dz.U.2023.1605 ze zm.) okresla, ze umowe zawiera sie na czas
oznaczony. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe, ktdrej przedmiotem sg
Swiadczenia powtarzajgce sie lub ciggte, na okres dtuzszy niz 4 lata, jezeli
wykonanie zamdéwienia w dtuzszym okresie spowoduje oszczednosci kosztow
realizacji zamowienia w stosunku do okresu czteroletniego lub jest to
uzasadnione zdolnosciami ptatniczymi zamawiajgcego lub zakresem
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planowanych naktadow oraz okresem niezbednym do ich sptaty. - pkt 4.4.7,
str. 42-43; pkt 4.4.10, str. 46-47 protokotu kontroli.

9. Wprowadzi¢ do uregulowan wewnetrznych obowigzujgcych w Klubie
~Karte wzoréw podpiséw 0séb upowaznionych do podpisywania/opisywania
dokumentow ksiegowych”, celem umozliwienia weryfikacji podpiséw
pracownikéw dokonujgcych kontroli dokumentéw ksiegowych. - pkt 4.5 2),
str. 53 i str. 58 protokotu kontroli.

10. Ujednolici¢ zapisy uregulowan wewnetrznych takich jak: Zasady prowadzenia
ksigg rachunkowych (Zarzadzenie Nr 9/KZ/2020 Dyrektor Klubu Zak z dnia
01.12.2020 r.), Obieg Dokumentéw Finansowo-Ksiegowych (Zarzgdzenie
Nr 6/KZ/2009 Dyrektor Klubu Zak z dnia 31.08.2009 r.) oraz Procedura
Wewnetrznej Kontroli Finansowej w Klubie Zak (Zarzadzenie Nr 1/XI1/KZ/2009
Dyrektor Klubu Zak z dnia 23.11.2009 r.) w zakresie danych, ktére powinien
zawierac¢ dowod ksiegowy. W szczegdlnosci wzigé pod wzglad zapisy
art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U. 2023.120 ze zm.), ktory okresla, ze dowdd ksiegowy powinien zawierac
stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach
rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w
ksiegach rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te
wskazania, a takze art. 21 pkt 1a ust. 2 ktéry stanowi, ze: mozna zaniechac
zamieszczania na dowodzie danych, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 6, jezeli
wynika to z techniki dokumentowania zapiséw ksiegowych - pkt 4.5 2),
str. 55- 58 protokotu kontroli.

Sprawozdanie o podjetych dziataniach nalezy przekaza¢ do Biura Audytu i Kontroli
Urzedu Miejskiego w Gdansku, w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego
wystgpienia.

PREZYDENT MIASTA GDANSKA
z up.
Danuta Janczarek
Sekretarz Miasta Gdanska
/podpisano elektronicznie/

Otrzymuija:

1. Adresat,

2. Pani Barbara Frydrych - Dyrektor Biura Prezydenta ds. Kultury,
3. a/a.
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