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Wystapienie pokontrolne

Pracownice Biura Audytu i Kontroli Urzedu Miejskiego w Gdansku na podstawie

8 7 ust. 1 Regulaminu kontroli przeprowadzanych przez pracownikéw Urzedu
Miejskiego w Gdansku, stanowigcego zatgcznik do zarzadzenia Nr 1827/21 Prezydenta
Miasta Gdanska z dnia 22 listopada 2021 r. w sprawie Regulaminu kontroli
przeprowadzanych przez pracownikéw Urzedu Miejskiego w Gdansku, przy wspoétpracy
z pracownicg Biura Prezydenta ds. Kultury, w okresie od dnia 15.07.2024 r.

do 15.10.2024 r. (zawieszenie kontroli: 01.08.2024 r. - 11.09.2024 r.) przeprowadzity
kontrole w Polskim Chérze Kameralnym Schola Cantorum Gedanensis w zakresie
planowania wydatkow i zaciggania zobowigzan przez instytucje - XIX Miedzynarodowy
Festiwal Mozartowski ,Mozartiana”.

Wyniki kontroli zostaty ujete w protokole podpisanym przez strony w dniu
08.11.2024 r., ktérego jeden egzemplarz przekazano Dyrektorowi instytucji.

W dniu 14.11.2024 r. ztozyt Pan do Biura Audytu i Kontroli Urzedu Miejskiego w
Gdansku pisemng informacje, z ktorej wynika ze:
e W instytucji trwajg prace na zmiang Regulaminu Organizacyjnego;
e wdniu 31.10.2024 r. wprowadzono polityke rachunkowosci, ktorej jeden
z zatgcznikdw stanowi Instrukcja udzielania zamowien publicznych, ktérych
wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000,00 z;
e terminy ptatnosci w nowo zawieranych umowach liczone bedg od daty wptywu
do siedziby jednostki, a nie od daty wystawienia dokumentéw ksiegowych,
jak miato to miejsce dotychczas.

Z dokonanych ustalen wynika, ze w kierowanej przez Pana instytucji w czesci
realizowanych zadan stwierdzono uchybienia w zakresie planowania wydatkéw

i zaciggania zobowigzanh przez instytucje - XIX Miedzynarodowy Festiwal Mozartowski
~Mozartiana”. W celu zapobiezenia ich wystepowaniu w przysztosci oraz zapewnienia
funkcjonowania rzetelnej i skutecznej kontroli zarzgdczej polecam:
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1. na biezgco aktualizowac plany finansowe wydatkdéw i dochodow instytucji
kultury na dany rok budzetowy, w tym ujmowac przyznane dotacje celowe
od réznych podmiotéw w wysokosciach wynikajgcych z zawartych umoéw;

2. zobowigzac specjaliste ds. kadrowo - administracyjnych do chronologicznego
wprowadzania do dziennika korespondencji dokumentow wptywajacych
do instytucji (np. rachunki do uméw o dzieto);

3. zobowigzac¢ pracownikow merytorycznych sporzadzajgcych dokumentacje
do dotozenia nalezytej starannosci przy ustalaniu tresci uméw zawieranych
z wykonawcami, celem wyeliminowania omytek, a ponadto do petnego
uzupetniania ich tresci (np. nr rachunku bankowego wykonawcy);

4. wszelkie zmiany dotyczgce warunkdéw obowigzujgcych uméw dokumentowac
w formie pisemnej (aneksem do umowy);

5. zobowigzac¢ pracownikéw do stosowania przyjetych w instytucji procedur
w zakresie udzielania zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej
130 000,00 zt - w tym m.in. sporzgdza¢ kompletne wnioski 0 zamowienie,
kierowac zapytania ofertowe do ustalonej liczby wykonawcéw;

6. zobowigza¢ pracownikéw do sporzadzania na dokumentach ksiegowych
opisdbw merytorycznych zawierajgcych szczegotowg charakterystyke
zrealizowanych zadan, w tym celu dokonania zakupu ustug/towarow;

7. kazdorazowo dokonywac sprawdzenia dokumentéw ksiegowych pod wzgledem
merytorycznym, legalnosci, celowosci i gospodarnosci, zgodnosci z ustawg
o zamowieniach publicznych, pod wzgledem formalno-rachunkowym przez
upowaznionych pracownikéw, a ponadto dokumentowac te czynnosci poprzez
wskazanie daty oraz ztozenie podpisu;

8. wzmocni¢ mechanizmy kontroli, poprzez wprowadzenie do regulacji
wewnetrznych spojnych zapiséw w zakresie zastepstw pracownikow
odpowiedzialnych za dokonywanie wewnetrznej kontroli dokumentow
ksiegowych (w szczegolnosSci autoryzacje operacji finansowych).

O sposobie wykonania zalecen oraz podjetych dziataniach badz o przyczynach ich
niepodjecia nalezy poinformowac Biuro Audytu i Kontroli w terminie 30 dni od daty
otrzymania niniejszego wystgpienia pokontrolnego.

PREZYDENT MIASTA GDANSKA
zZ up.
Danuta Janczarek
Sekretarz Miasta Gdanska
/podpisano elektronicznie/

Do wiadomosci:
Barbara Frydrych - Dyrektor Biura Prezydenta ds. Kultury.
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