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Wystagpienie pokontrolne

Pracownicy Biura Audytu i Kontroli i Wydziatu Edukacji Urzedu Miejskiego

w Gdansku, na podstawie § 7 ust.1 Regulaminu kontroli przeprowadzanych przez
pracownikéw Urzedu Miejskiego w Gdansku, stanowigcego zatgcznik do
zarzadzenia nr 1827/21 Prezydenta Miasta Gdanska z dnia 22 listopada 2021 r.,
przeprowadzili kontrole w Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego Nr 2
(dalej CKZiU Nr 2) w okresie od 05 sierpnia 2024 r. do 31 pazdziernika 2024 r.

w zakresie: Gospodarka finansowa i organizacja pracy w latach 2019 - 2023

- wybrane zagadnienia, oraz w Gdarnskim Centrum Ustug Wspdlnych (dalej GCUW)
w zakresie obstugi finansowej ww. jednostki.

Wyniki kontroli zostaty ujete w protokole podpisanym przez strony w dniu
28.11.2024 r. Jeden egzemplarz przekazano Dyrektor CKZiU Nr 2, drugi
pozostawiono Dyrektorowi Gdanskiego Centrum Ustug Wspdlnych.
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Kontrolg, metodg wyrywkowg objeto dochody budzetowe uzyskane z tytutu najmu
w latach 2019 -2023 oraz przekazane CKZiU Nr 2 darowizny i ich przeznaczenie
zgromadzone w ww. latach na wydzielonym rachunku, zgodnie z zapisami art. 223
Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2017.2077 ze zm.;
Dz.U.2019.869 ze zm.; Dz.U.2021.305 ze zm.; Dz.U.2022.1634 ze zm.;
Dz.U.2023.1270 ze zm.). Badaniem objeto rowniez organizacje pracy kontrolowanej
jednostki.

W celu usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci ujetych w protokole kontroli
oraz zapobiezenia ich powstawaniu w przysztosci nalezy:

1. Opracowac i wprowadzi¢ Regulamin oddawania pomieszczeh w najem
okazjonalny zgodny z wytycznymi 8 2 Zarzadzenia Nr 1498/08 Prezydenta
Miasta Gdanska z dnia 01 pazdziernika 2008 r. w sprawie udzielenia
petnomocnictwa szczeg6lnego dyrektorom i kierownikom szkot i placowek
oswiatowo-wychowawczych, jednostek organizacyjnych Miasta Gdanska, do
zawierania umoéw najmu okazjonalnego do lat trzech (ze zmianami)

- str. 23 - 25, pkt . 2.2. protokotu kontroli.

2. Przekazywac¢ do GCUW zawarte umowy najmu niezwtocznie po ich
podpisaniu (w terminie nie pdzniejszym niz w miesigcu rozpoczecia ich
obowigzywania) oraz informowac jednostke obstugujacg o ich rozwigzaniu -
str. 25- 28 - pktll. 2.3.; str. 51-53 - pkt B) 2; str. 85-86 - pkt D) 3 protokotu
kontroli.

3.  Zobowigzac pracownika CKZiU Nr 2 odpowiedzialnego za sporzadzanie
umow najmu do:

a) wykorzystywania wzoru umowy najmu zamieszczonego na stronie GCUW
dla jednostek obstugiwanych lub konstruowania uméw najmu, ktére
zawierajg przynajmniej elementy okreslone we wzorze,

b) przechowywania kserokopii dokumentéw dotyczgcych najemcéw, ktérych
tresc stanowi podstawe zapisdw zawieranych umow,

c) przechowywania zatgcznikédw, harmonogramoéw, anekséw tacznie
Z umowami,

d) wprowadzania wszelkich zmian tresci zawartych umow w formie
pisemnej,

e) sporzadzania harmonogramu korzystania z pomieszczen CKZiU Nr 2
wykorzystujgc wzor zamieszczony na stronie GCUW dla jednostek
obstugiwanych lub w innej formie wskazanej przez Dyrektora CKZiU Nr 2;


https://sip.lex.pl/#/act/17569559/2568325
https://sip.lex.pl/#/act/17569559/2898400
https://sip.lex.pl/#/act/17569559/3360431

Prezydent Miasta Gdanska

f) korzystania z check listy zamieszczonej na stronie GCUW dla jednostek
obstugiwanych, ktéra obejmuje wykaz niezbednych elementéw do
prawidtowego wystawienia faktur w przypadku zawierania umoéw
dochodowych.

- str. 29 - 49 - pkt 2.6. A); str. 49 - 63 - pkt 2.6. B); str. 64 - 77 - pkt 2.6. C);
str. 77 - 91 - pkt 2.6. D); str. 91 - 134 - pkt 2.6. E) protokotu kontroli.

Wskazac pracownikowi CKZiU Nr 2 odpowiedzialnemu za czynnosci zwigzane
z windykacjg naleznosci obowigzki wynikajgce z zapisow , Instrukcji windykacji
naleznosci w Gdanskim Centrum Ustug Wspdélnych w Gdarsku oraz
jednostkach organizacyjnych obstugiwanych przez Gdanskie Centrum Ustug
Wspolnych” stanowigcej Zatgcznik Nr 1 do Zarzgdzenia Nr 7/2021 Dyrektora
Gdanskiego Centrum Ustug Wspolnych z dnia 24 czerwca 2021 r. w sprawie
zasad postepowania przy windykacji naleznosci pienieznych, do ktérych
dochodzenia zobowigzane jest Gdanskie Centrum Ustug Wspdlnych

w Gdansku oraz jednostki organizacyjne obstugiwane przez Gdanskie
Centrum Ustug Wspdlnych, zmienionego Zarzgdzeniem Nr 7/2022 Dyrektora
GCUW z dnia 01 wrzesnia 2022 r. i Zarzagdzeniem Nr 3/2024 Dyrektora GCUW
z dnia 16 lutego 2024 r. oraz zobowigzac go do wykonywania jedynie
czynnosci wskazanych w ww. uregulowaniach - str. 53 -57 - pkt B) 3;

str. 57- 59 pkt B) 4; str. 62 -63 - pkt B) 6; str. 64 -67 - pkt C) 1; str. 77 -83 -

pkt D) 1 protokotu kontroli.

Ustalac optaty przy zawieraniu uméw na korzystanie z hali, sal sportowych

i sal gimnastycznych w obiekcie przy ul. Smolenskiej 5/7 zgodnie

z wytycznymi Zarzadzenia Nr 1534/13 Prezydenta Miasta Gdanska z dnia

22 listopada 2013 roku w sprawie ustalenia optat za korzystanie z niektérych
obiektow sportowo-rekreacyjnych szkot i placéwek oswiatowych - jednostek
organizacyjnych Gminy Miasta Gdanska (zmienionego Zarzgdzeniem Nr
357/14 PMG z dnia 25 marca 2014 r., Zarzgdzeniem Nr 305/15 PMG z dnia
10 marca 2015 r., Zarzagdzeniem Nr 1487/18 PMG z dnia 24 sierpnia 2018 r.),
a w przypadku pozostatych pomieszczen stosowac kalkulacje kosztéw (wzér
kalkulacji kosztow dla jednostek obstugiwanych zamieszczony na stronie
internetowej GCUW) - str. 64 - 67- pkt C) 1; str. 67 - 69- pkt C) 2; str. 83 - 85
pkt D) 2; str. 91 -94 - pkt E) 1; str. 100 - 104 - pkt E) 3; str. 104-109 pkt E) 4;
str. 109-112 - pkt E) 5; str. 121-125 - pkt E) 8 protokotu kontroli.

Okresla¢ w umowach zawieranych z najemcami na korzystanie z boiska
sportowego zlokalizowanego przy ul. Smolenskiej 6/8 szczegdtowo ich
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przedmiot celem zastosowania prawidtowej stawki okreslone;

w ,,Regulaminie wynajmu lub uzyczenia sali gimnastycznej, boiska
petnowymiarowego oraz innych pomieszczen w Centrum Ksztatcenia
Zawodowego i Ustawicznego Nr 2 w Gdansku” wprowadzonym przez
Dyrektor CKZiU Nr 2 - str. 73- 75 pkt C) 4; str. 75- 77 pkt C) 5; str. 86 - 88

- pkt D 4; str.127-131 - pkt E) 10; str. 131-134 - pkt E) 11 protokotu kontroli.

Prosze réwniez o wyeliminowanie innych uchybien opisanych w protokole kontroli.

Sprawozdanie o podjetych dziataniach nalezy przekaza¢ do Biura Audytu i Kontroli
Urzedu Miejskiego w Gdansku, w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego
wystgpienia.

PREZYDENT MIASTA GDANSKA
z up.
Danuta Janczarek
Sekretarz Miasta Gdanska
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1. Adresaci,

2. Pani Izabela Kus$ - Skarbnik Miasta Gdanska,

3. Pani Monika Chabior - Zastepczyni Prezydenta ds. rozwoju spotecznego
i rownego traktowania,

4. a/a.
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