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Wystapienie pokontrolne

Pracownicy Biura Audytu i Kontroli Urzedu Miejskiego w Gdansku, na podstawie

§ 7 ust.1 Regulaminu kontroli przeprowadzanych przez pracownikéw Urzedu
Miejskiego w Gdansku, stanowigcego zatgcznik do zarzgdzenia nr 1827/21
Prezydenta Miasta Gdanska z dnia 22 listopada 2021 r., przeprowadzili kontrole

w Polskim Chérze Kameralnym ,Schola Cantorum Gedanensis” w Gdansku (dalej
zwanym Chérem, PCHK) w okresie od 22.02.2024 r. do 13.12.2024 r. (zawieszonej
na okres od 22.02.2024 r. do 24.11.2024 r.) w przedmiocie: Stan realizacji zalecen
pokontrolnych wydanych w wyniku kontroli przeprowadzonej w 2023 r. w zakresie
terminowosci wyptacania wynagrodzen, nagréd i odpraw w latach 2019 - 2023.

Wyniki kontroli zostaty ujete w protokole podpisanym przez strony w dniu
19.12.2024 r., z ktérego jeden egzemplarz otrzymat Dyrektor Instytucji.

W dniu 23.12.2024 r. w trybie zastrzezen do protokotu kontroli Dyrektor Chéru
przekazat do Biura Audytu i Kontroli UMG dodatkowe informacje w zakresie
ustalen zawartych w protokole kontroli, a mianowicie:

.+~ W dniu 23.12.2024 pracownikowi [...] wyptacono wynagrodzenie za miesigc
122024 potracajgc kwote 486,00 zt brutto z podstawy wynagrodzenia.

- W dniu 23.12.2024 bytemu pracownikowi [...] wyptacono wyréwnanie w kwocie
167,60 zt brutto.

ul. Nowe Ogrody 8/12, 80-803 Gdarisk www.gdansk.pl
tel.: 58 766 69 15, baik@gdansk.gda.pl



Prezydent Miasta Gdanska

- W dniu 23.12.2024 wraz z wynagrodzeniem za 122024 wyptacono wyréwnanie
nagrod jubileuszowych w zwigzku ze wstecznymi podwyzkami z poczatku roku.”

Do informacji dotgczono dokumenty sporzadzone po dacie zakohczenia czynnosci
kontrolnych tj.: ,Liste ptac 2024-12" sporzadzong dla 33 pracownikow,

~Liste ptac 2024-12" sporzgdzong dla [...], potwierdzenia przelewdw oraz
dokumenty przedtozone juz kontrolujgcym na etapie czynnosci kontrolnych tj.:
~Propozycja wyréwnania Nagréd Jubileuszowych z | kwartatu 2024” - druk z dnia
13.12.2024 r., ,Wyliczenie dotyczgce btedu w naliczeniu ptac dla pracownika [...]

w miesigcach 12'2023; 01'02'2024” - druk z dnia 13.12.2024 r., ,Wyliczenie
dotyczgce btedu w naliczeniu ptac dla pracownika [...] w miesigcach w okresie
012023 - 08'2023" - druk z dnia 13.12.2024 r.

Po analizie tresci dokumentacji uznano, ze nie stanowi ona podstawy do zmiany
zapisoéw protokotu kontroli. Pomimo to cze$¢ dokumentdw potwierdza podjete
przez Dyrektora Choru dziatania, co zostato uwzglednione w formutowanych
zaleceniach.

Z ustalen kontroli wynika, ze w kierowanej przez Pana Instytucji sposrod 12 zalecen
wydanych w drodze wystgpienia pokontrolnego z dnia 06.11.2023 r. (pismo sygn.
nr BAIK- V.1711.20.2023.MC.MC) 5 nie zostato zrealizowanych (pkt: 3, 4, 6, 7, 12),

3 zrealizowano czesciowo (pkt: 2, 9, 10), a jedynie 4 zrealizowano (pkt: 1, 5, 8, 11).

Ponadto w trakcie weryfikacji stanu realizacji zalecert wydanych w 2023 r.
stwierdzono nieprawidtowosci, ktére zostaty ujete w protokole kontroli. W celu ich
usuniecia oraz zapobiezenia powstawaniu nieprawidtowosci w przysztosci nalezy:

1. Wyeliminowac rozbieznosci w zapisach uméw o prace i aneksach do uméw
o prace zawartych w Chorze w latach 2023-2024 oraz zobowigza¢ stuzby
kadrowe do prowadzenia akt osobowych w sposéb okreslony
w Rozporzadzeniu Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
10.12.2018 r. w sprawie dokumentacji pracowniczej (Dz.U.2024 r.535 t.j.)
- pkt 1.3, str. 2; pkt 1.4, str. 2-3; pkt 1.5, str. 3-4; pkt I.6, str. 4; pkt 11.10 str. 34-36
protokotu kontroli.

2. Zaktualizowac zapisy ,,Regulaminu Organizacyjnego Polskiego Chéru
Kameralnego Schola Cantorum Gedanensis” wprowadzonego Zarzadzeniem
Nr 11/15 Dyrektora Polskiego Chéru Kameralnego ,Schola Cantorum
Gedanensis” z dnia 24.11.2015 r. w sprawie Aneksu nr 1 do Regulaminu
Organizacyjnego Polskiego Chéru Kameralnego ,,Schola Cantorum Gedanensis”
dziatajac zgodnie z wymogami okreslonymi w 8 13 Statutu Polskiego Chéru
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Kameralnego Schola Cantorum Gedanensis stanowigcego Zatgcznik do
Uchwaty Nr XX1/581/16 Rady Miasta Gdanska z dnia 31 marca 2016 r. w sprawie
nadania nowego Statutu miejskiej instytucji kultury pod nazwa: Polski Chér
Kameralny Schola Cantorum Gedanensis - pkt 1.1, str. 5-7 protokotu kontroli.

. Okresli¢ w obowigzujgcej w Chérze polityce rachunkowosci wprowadzonej
Zarzadzeniem nr 7/2024 Dyrektora Polskiego Chéru Kameralnego ,Schola
Cantorum Gedanensis” z dnia 31.10.2024 roku w sprawie przyjecia zasad
(polityki) rachunkowosci aktualng wersje stosowanego oprogramowania i date
rozpoczecia jego eksploatacji, co jest wymogiem art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. ¢ Ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. 2023.120 ze zm.) - pkt 11.2,
str. 7-9 protokotu kontroli.

. Zobowigzac¢ Gtéwnego ksiegowego Instytucji sporzgdzajgcego listy ptac
pracownikéw Chéru w programie Systim.pl firmy Enadis sp. z 0. 0. do
oznaczania list unikatowym numerem, okres$lania daty ich sporzgdzenia/
wydruku oraz wskazywania na listach aktualnej wersji oprogramowania
- pkt 11.3, str. 9-10; pkt 11.8, str. 24, 26-27 protokotu kontroli.

Przeprowadzac¢ procedury kontroli wewnetrznej okreslone dla dowodow
ksiegowych w ,Instrukcji kontroli wewnetrznej” stanowigcej Zatgcznik Nr 8 do
zasad (polityki) rachunkowosci wprowadzonej ww. Zarzadzeniem nr 7/2024
Dyrektora PCHK z dnia 31.10.2024 r. oraz w ,,Instrukcji obiegu dokumentéw
ksiegowych” (Zatgcznik Nr 7 do zasad (polityki) rachunkowosci) w zakresie
wydatkdw realizowanych przez Instytucje, a fakt dokonania okreslonej
czynnosci potwierdzac¢ wiasnorecznym podpisem (parafa oraz pieczec imienna)
wraz z datg - pkt II.3, str. 9-10; pkt 1.4, str. 11-12; pkt II. 8, str. 24, 26-27
protokotu kontroli.

. Zweryfikowac czynnosci wykonane przez Gtéwnego ksiegowego PCHK

w zakresie:

- wyptaconego pracownikowi [...] w dniu 23.12.2024 r. wynagrodzenia za
grudzien 2024 r. z potrgceniem kwoty 486,00 zt brutto z podstawy
wynagrodzenia, majgc na wzgledzie pisemng zgode pracownika na potrgcenie
z biezacego wynagrodzenia kwoty wynikajgcej z wczesniejszego btednego
naliczenia ptac - pkt I1.5, str. 12-16 protokotu kontroli,

- wyptaconego bytemu pracownikowi [...] w dniu 23.12.2024 r. wyréwnania

w kwocie 167,60 zt brutto i sporzgdzonych korekt sktadek ZUS - pkt II.5, str. 17
protokotu kontroli,
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- wyptaconych trzem pracownikom PCHK w dniu 23.12.2024 r. wyréwnanych
nagrod jubileuszowych wraz z wynagrodzeniem za grudzien 2024 r. oraz
potwierdzenia przekazania sSrodkow na konta pracownikéw tytutem
wyréwnania - pkt 1.8, str. 26- 33 protokotu kontroli.

7. Przyznawac pracownikom Instytucji dodatkowe sktadniki wynagrodzenia
w oparciu o zapisy obowigzujgcego Regulaminu Wynagradzania Pracownikow
PCHK (Zarzadzenie nr 13/2023 Dyrektora Polskiego Chéru Kameralnego
»Schola Cantorum Gedanensis” z dnia 14.12.2023 r.) - pkt 11.6, str. 17-20
protokotu kontroli.

8. Przedktadac Organizatorowi korekty planu finansowego w dacie ich
sporzgdzania. W obowigzujgcej w okresie od 01.09.2022 r. do 31.08.2027 r.
umowie z dnia 24.08.2022 r. zawartej pomiedzy Organizatorem, a Panem
Janem tukaszewskim ustalono warunki organizacyjno-finansowe dziatalnosci
PCHK, w tym wskazano, ze Dyrektor bedzie przekazywat Organizatorowi plany
oraz korekty planéw m.in. finansowych w formie i terminach okreslonych
obowigzujgcymi przepisami prawa - pkt 1.8, str. 22-33; pkt 11.10, str. 34-36
protokotu kontroli.

9. Zapewnic¢ funkcjonowanie adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli
zarzadczej w PCHK w mysl art. 69 ust. 1 pkt 3 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U.2024.1530 ze zm.) poprzez m.in.: zwiekszenie
nadzoru i kontroli nad recznym wprowadzaniem danych pracowniczych do
funkcjonujgcej w Instytucji tabeli w programie Excel (narzedzie - Tabela
jubi_staz.xls) badz zakup systemu kadrowo-ptacowego z zapewniong petng
funkcjonalnoscig, stosowanie zasady tzw. drugiej pary oczu w przypadku
sporzgdzania dokumentdw pracowniczych i list ptac, wskazanie pracownikom
obszaréw wzajemnego zastepowania - pkt 11.3, str. 10; pkt I1.5, str. 17; pkt 11.8,
str. 29; pkt 11.10, str. 34-36 protokotu kontroli.

Nadto przypominam, ze w mysl § 4 Statutu nadanego Uchwatg

Nr XXI/581/16 Rady Miasta Gdanska z dnia 31 marca 2016 r. w sprawie nadania
nowego Statutu miejskiej instytucji kultury pod nazwa: Polski Chér Kameralny
Schola Cantorum Gedanensis nadzér nad Chorem, zwigzany z petnieniem funkgji
Organizatora, sprawuje Prezydent Miasta Gdanska. Bezwzglednie, zatem zalecam
zrealizowanie wszystkich wydanych zalecen oraz wyeliminowanie pozostatych
uchybien wyszczegdlnionych w protokole kontroli.
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Sprawozdanie o podjetych dziataniach nalezy przekaza¢ do Biura Audytu i Kontroli

Urzedu Miejskiego w Gdansku, w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego
wystgpienia.

PREZYDENT MIASTA GDANSKA
z up.
Danuta Janczarek
Sekretarz Miasta Gdanska
/podpisano elektronicznie/
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