Zatacznik do uchwaty V/15/2025 z dnia 7.04.2025
REGULAMIN

RADY DZIELNICY BRETOWO

ROZDZIAL 1
Postanowienia ogolne

§1
Regulamin okre§la wewngtrzne zasady oraz szczegdtowy tryb pracy Rady Dzielnicy Bretowo, zwanej dalej
Rada Dzielnicy, w tym komisji Rady Dzielnicy.

§2
Radny Dzielnicy Bretowo, zwany dalej Radny Dzielnicy, potwierdza swojg obecno$¢ podczas sesji Rady
Dzielnicy w trybie stacjonarnym podpisem na licie obecnosci na poczatku obrad.

§3
Zabrania si¢ korzystania i bycia pod wptywem alkoholu oraz srodkéw odurzajacych w trakcie obrad Rady
Dzielnicy. Przepis poprzedzajacy dotyczy rowniez mieszkancow oraz gosci uczestniczacych w obradach Rady
Dzielnicy. W przypadku uzasadnionego podejrzenia bycia uczestnika obrad pod wptywem alkoholu lub
srodkow odurzajacych, przewodniczacy obrad moze poprosi¢ uczestnika o opuszczenie obrad Rady Dzielnicy.
Przy braku zgody przez uczestnika na opuszczenie obrad oraz lokalu, Przewodniczacy Rady lub Prowadzaca
sesje osoba zobligowana jest wezwac Policje.

ROZDZIAL 11
Postepowanie z projektami uchwal

§4
Projekty uchwat mogg zainicjowac: Zarzad, Komisje Rady, grupa Radnych liczaca co najmniej 1/3 statutowego
sktadu Rady lub grupa liczaca co najmniej 100 mieszkancéw Dzielnicy. Chec¢ ich procedowania wnioskodawca
zgtasza do Cztonkoéw Zarzadu lub do Przewodniczacego Rady i jego Zastepcy. Moze to zosta¢ zgloszone przed
sesjg i taka uchwata zostaje dodana do procedowania w nastepnej najblizszej sesji. Natomiast, jesli
wnioskodawca chce doda¢ uchwate do procedowania w trakcie odbywajacej si¢ sesji, zgtasza che¢ dodania jej
na poczatku sesji 1 Rada poprzez glosowanie decyduje o dodaniu jej do procedowania na obecnej sesji a w
przypadku odrzucenia zostaje ona procedowana na nastepnej sesji.

§5
Uchwaly Rady zapadajg po jednym czytaniu ich projektow na sesji. Czytanie projektu uchwaty obejmuje
uzasadnienie projektu przez wnioskodawce, pytania radnych i odpowiedzi wnioskodawcy, dyskusje, zglaszanie
ewentualnych propozycji poprawek 1 glosowania nad nimi. Prawo zgtaszania poprawek przystuguje wszystkim

Radnym.

§ 6
Porzadek glosowania Rady nad projektem uchwatly jest nastgpujacy:
e glosowanie wniosku o odrzucenie projektu w catosci, jezeli takowy postawiono,
e glosowanie poprawek do poszczegélnych paragraféw, przy czym w pierwszej kolejnosci glosuje si¢
poprawki, ktorych przyjecie lub odrzucenie rozstrzyga o innych poprawkach,
e glosowanie projektu w caloSci, w brzmieniu zaproponowanym przez wnioskodawce, ze zmianami
wynikajacymi z przeglosowanych poprawek.
Prowadzacy obrady moze odroczy¢ glosowanie nad catoscia projektu uchwaly na czas potrzebny do stwierdzenia
czy wskutek przyjetych poprawek nie zachodza sprzeczno$ci pomiedzy poszczegdlnymi zapisami lub innymi
przepisami.



ROZDZIAL 111
Obrady Rady i glosowanie

§7
Obradami Rady kieruje przewodniczacy Rady, jego zastepca lub jezeli Przewodniczacy Rady i Zastgpca
Przewodniczacego Rady nie moga prowadzi¢ sesji, sesj¢ prowadzi Radny wskazany przez Przewodniczacego
Rady. Jesli Przewodniczacy Rady nie wskaze Radnego do prowadzenia sesji, sesje prowadzi Przewodniczacy
Komisji Rewizyjnej. Przewodniczacy obrad udziela glosu tylko w sprawach objetych porzadkiem dziennym sesji,
za wyjatkiem przypadkoéw okreslonych w § 9 Regulaminu.

§8

Po otwarciu sesji Przewodniczacy obrad stwierdza na podstawie listy obecnosci, prawomocnos$¢ obrad. W
przypadku braku wnioskéw o zmiang¢ porzadku obrad, Przewodniczacy obrad prowadzi obrady zgodnie z
porzadkiem przekazanym Radnym Dzielnicy wraz z zawiadomieniem o sesji. Radni, ktorzy zamierzaja wzigc
udzial w dyskusji nad okre§lonym punktem porzadku dziennego, zglaszaja si¢ do glosu u przewodniczacego
obrad. Przewodniczacy obrad udziela gltosu radnym wedtlug kolejnosci zgtoszen. Przewodniczacy obrad moze
udzieli¢ glosu poza kolejnosciag dla udzielenia wyjasnien w sprawach wnioskow i uwag radnym, Whnioskodawcy
i1 Zarzadowi lub osobom przez nich wskazanym oraz dla sprostowan. Przewodniczacy obrad moze udzieli¢ glosu
zaproszonym go$ciom. Przewodniczacy obrad moze zwrdci¢ uwage radnemu, ktéry odbiega od tematu obrad
okreslonego w porzadku dziennym. Po dwukrotnym wezwaniu Radnego do mowienia na temat, Przewodniczacy
moze odebra¢ radnemu glos. Rada moze zmieni¢ porzadek obrad przedstawiony przez Przewodniczacego
bezwzgledng wiekszoscig gloséw radnych obecnych na ses;ji.

§9
Wystapienia radnych w dyskusji nie powinny trwaé dtuzej niz 5 minut. Nie wolno zabieraé¢ gtosu wigcej niz dwa
razy w dyskusji nad tg samg sprawa. Wystgpienie radnego, ktéremu przewodniczacy obrad udzielit gtosu po raz
drugi w tej samej sprawie, nie powinno trwa¢ dtuzej niz 3 minuty. Przewodniczacy obrad moze przedtuzy¢ mowcy
czas wystapienia.

§ 10
Przewodniczacy obrad udziela gltosu poza porzadkiem sesji dla zgloszenia wnioskow formalnych.
Wystapienia poza porzadkiem sesji nie mogg trwa¢ dluzej niz 3 minuty.
Do wnioskoéw formalnych zalicza si¢ wnioski o:
e przerwanie, odroczenie lub zamknigcie ses;ji,
uchwalenie tajnosci sesji,
glosowanie bez dyskusji,
zmiang porzadku obrad,
stwierdzenie kworum,
glosowanie nad uchwatg jako wnioskodawca
ponowne przeliczenie glosow
e odestanie projektu uchwaly lub oswiadczenia do komisji Rady Dzielnicy celem wyrazenia opinii.
Whioski, o ktorych mowa przewodniczacy obrad poddaje pod glosowanie.
Rada, glosujac, rozstrzyga o wniosku formalnym po wystuchaniu wnioskodawcy,
a nastgpnie glosu przeciwnego, jezeli takowy zostanie zgloszony.
Przewodniczacy obrad moze na zgloszony przez radnych wniosek formalny zarzadzi¢ przerwe w sesji trwajaca
nie dtuzej niz 15 minut.
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§ 11

Po stwierdzeniu wyczerpania listy moéwcow przewodniczacy obrad zamyka dyskusje.

§12
Po zamknieciu dyskusji przewodniczacy obrad przystepuje do procedury gtosowania.
Od tej chwili radni moga zabiera¢ gtos tylko dla zgloszenia wniosku formalnego
o sposobie lub porzadku gltosowania i to jedynie przed wezwaniem ich do glosowania.
Glosowanie jest jawne i odbywa si¢ przez podniesienie reki.
Glosowanie jest tajne w przypadkach wskazanych Statutem. Odbywa si¢ ono za pomocg kart do glosowania.
Wywotani przez przewodniczacego Komisji Skrutacyjnej radni wrzucaja swoje karty do urny. Protokét Komisji
Skrutacyjnej, wraz z kartami do glosowania, zatgcza si¢ do protokotu sesji.
Wyniki glosowania oglasza Przewodniczacy komisji skrutacyjne;.

§13
Uchwaty Rady i jej organow zapadaja zwykta wigkszoscia gtoséw w obecnosci
co najmniej potowy ich sktadu, chyba ze uchwaty Rady Miasta Gdanska, zwigzane z funkcjonowaniem jednostek
pomocniczych, stanowig inaczej.
Przez zwykla wigkszos$¢ nalezy rozumie¢ kazda liczbe glosow "za" wigksza od liczby glosow "przeciw".
Przez bezwzgledna wiekszos¢ uwaza sie kazdag liczbe glosow "za" przewyzszajaca potowe waznie oddanych
gloséw. Glos wstrzymujacy si¢ w glosowaniu jawnym albo tajnym jest glosem waznym.

§ 14
Przewodniczacy obrad czuwa w ich toku nad przestrzeganiem Statutu i Regulaminu Rady oraz porzadku na sali
posiedzen.
Przewodniczacy obrad w przypadku zaktocenia porzadku na sali przez publiczno$¢, moze zarzadzi¢ opuszczenie
sali przez publicznos¢.
Radnego, ktory zakldca porzadek obrad, przewodniczacy obrad upomina zwrotem
,»przywoluj¢ radnego/radng do porzadku™.
Przewodniczacy zamyka, odracza lub przerywa posiedzenie Rady w przypadku utraty quorum.
Po 15 minutach od uptynigcia terminu rozpoczgcia sesji lub wznowienia obrad po przerwie, Przewodniczacy
obrad sprawdza kworum, a w przypadku jego braku zarzadza zamknigcie sesji i sporzadza osobng imienng listg
0sOb obecnych na sali obrad w chwili zamknigcia sesji.

§ 15
Z przebiegu sesji Rady przewodniczacy obrad badZ upowazniony przez niego radny sporzadza protokoét. Protokot
stanowi jedyne urzedowe stwierdzenie przebiegu obrad.
Protokot z sesji powinien zawierac:
numer, dat¢ oraz numery uchwat,
stwierdzenie prawomocnosci obrad,
liste obecnos$ci cztonkow Rady,
zatwierdzony porzadek obrad,
przebieg obrad, teksty zgtoszonych 1 uchwalonych wnioskow,
podpis przewodniczacego obrad i osoby, ktora sporzadzita protokot.

ROZDZIAL IV
Posiedzenia Komisji Rady

§ 16

Komisje Rady Dzielnicy pracuja na posiedzeniach. Radni Dzielnicy obowigzani sg uczestniczy¢ w

posiedzeniach komisji, do ktorych zostali wybrani. Radni Dzielnicy potwierdzaja swoja obecno$¢ na
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posiedzeniach komisji podpisujac list¢ obecnosci. Osoby spoza komisji moga zabiera¢ glos w dyskusji za zgoda
przewodniczacego obrad. Pracg komisji kieruje Przewodniczacy komisji lub podczas jego nieobecnosci
Zastgpca

przewodniczacego komisji. Pierwsze posiedzenie nowo powotanej komisji zwotuje i prowadzi Przewodniczacy
Rady lub jego Zastgpca. Na posiedzeniu tym komisja wybiera ze swojego grona przewodniczacego komisji i
zastgpce przewodniczacego komisji. Zastepce przewodniczacego komisji wybieraja cztonkowie komisji w
gltosowaniu jawnym,

zwykta wigkszosciag gtosow w obecnos$ci co najmniej potowy sktadu komisji. Posiedzenia komisji zwoluje
przewodniczacy komisji w porozumieniu z Przewodniczacym Rady. W uzasadnionych wypadkach posiedzenia
komisji moga by¢ zwotywane przez Przewodniczacego Rady.

§ 17
Komisje odpowiedzialne sa za opracowywanie plandw dzialania w zakresie ich kompetenc;i,
opiniowanie spraw zwigzanych z dziatalnoscig Rady Dzielnicy oraz inicjowanie dziatan i projektow na rzecz
Dzielnicy Brgtowo. W sprawach nalezacych do zakresu jej dziatania, komisja ma w szczegodlnosci prawo do
opracowania sprawozdan, podjecia wniosku lub opinii, a takze przygotowania projektu uchwaty lub
o$wiadczenia Rady Dzielnicy. Rozstrzygnigcia komisji podejmowane sag w glosowaniu jawnym, zwykla
wicgkszoscig glosdow w obecnosci co najmniej potowy sktadu komisji. Z przebiegu posiedzenia komisji
sporzadza si¢ informacje w utrwalonej formie, najlepiej w formie protokotu lub notatki. Utrwalong informacje
przedktada si¢ Przewodniczacemu Rady w ciggu 14 dni od dnia zakonczenia posiedzenia komisji.

ROZDZIAL V
Obieg dokumentow

§ 18

Dokumenty majace by¢ przedmiotem sesji — zawiadomienie o terminie sesji, porzadek obrad — przygotowuje
Przewodniczacy Rady, natomiast projekty uchwat i materialy zwigzane z porzadkiem obrad przygotowuje Zarzad,
badz Radni wnioskodawcy. Wszystkie dokumenty w formie papierowej sa przekazywane do urzedu miasta. Skany
wszystkich dokumentow posiada Rada na wspdlnym dysku lub w chmurze, ktory jest chroniony cyklicznie
zmienianym hastem oraz umieszczane sg na stronie Rady.

ROZDZIAL VI
Media i kontakt z mieszkancami

§ 19

Rada Dzielnicy posiada wtasng strone internetowg pod adresem: https://rada.bretowo.pl/, ktérej administratorami
sa: Przewodniczacy Rady i/lub jego Zastepca oraz Zarzad Dzielnicy.

Rada Dzielnicy dysponuje dostepem do zaktadki, dotyczacej Dzielnicy Bretowo na miejskiej stronie internetowe;j
Miasta Gdanska, pod adresem: https://www.gdansk.pl/bretowo, ktorej administratorami sg: Przewodniczacy Rady
1/lub jego Zastepca oraz Zarzad Dzielnicy.

Zarzad Dzielnicy, w porozumieniu z Przewodniczacym Rady, moze podja¢ decyzje o przyznaniu innej osobie
dostepu do wlasnej strony internetowej Rady Dzielnicy 1 nadania uprawnien do redagowania tresci wlasnej strony
internetowej Rady Dzielnicy.

Za tresci umieszczane na wilasnej stronie internetowej Rady Dzielnicy odpowiadaja

Przewodniczacy Rady Dzielnicy, Zarzad Dzielnicy oraz wszystkie osoby, ktorym zostat przyznany odpowiedni
dostep oraz nadane zostaty uprawnienia do redagowania tresci.

§ 20

Rada Dzielnicy dysponuje kontami i profilami na portalach spoteczno$ciowych oraz

na komunikatorach. Administratorem kont i profili Rady Dzielnicy na portalach spotecznosciowych oraz na
komunikatorach jest Zarzad Dzielnicy. Zarzad Dzielnicy moze podjac¢ decyzj¢ o przyznaniu innej osobie statusu
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administratora, redaktora lub innej pokrewnej osobie, ktora zezwala na dziatalno$¢ na profilu spotecznosciowym
i redagowanie tresci. Za tre§ci umieszczane na kontach oraz profilach Rady Dzielnicy odpowiedzialny jest Zarzad
Dzielnicy oraz wszystkie osoby, ktorym zostat przyznany odpowiedni dost¢p oraz nadane zostaty uprawnienia do
redagowania tre$ci. Za komunikacje z mieszkancami przy uzyciu komunikatoréw odpowiada Zarzad Dzielnicy i
osoby z przyznanym odpowiednim dostgpem.

§21
Rada Dzielnicy dysponuje gablotami informacyjnymi umieszczonymi w réznych czesciach Dzielnicy Bretowo.
Za materialy zamieszczane w gablotach informacyjnych odpowiedzialne sa osoby z dostgpem do gablot
informacyjnych.

§ 22
W gablotach informacyjnych, na stronach Rady Dzielnicy oraz na kontach i profilach czy portalach
spotecznosciowych oraz na komunikatorach umieszczane sg wytacznie materialy i wiadomos$ci urzedowe,
materialy informacyjne o dzialalnosci Rady Dzielnicy oraz o nieckomercyjnych, ogdlnodostgpnych wydarzeniach
spotecznych, kulturalnych, sportowych i edukacyjnych. Tres¢ materiatlow informacyjnych, ustala Rada Dzielnicy.
Materiaty nie mogg mie¢ charakteru prywatnego, §wiatopogladowego, komercyjnego ani promujgcego okreslony
nurt polityczny, parti¢, ugrupowanie, czy organizacj¢ o charakterze politycznym.

§ 23
Kontakt mieszkancow z Rada Dzielnicy nastepuje rOwniez na inne zwyczajowo przyjete sposoby w tym w
szczegolnosci na spotkaniach i wydarzeniach organizowanych przez Rade Dzielnicy lub inne podmioty, za
posrednictwem:
1) telefonu,
2) skrzynki kontaktowej znajdujacej si¢ przy siedzibie Rady Dzielnicy,
3) za posrednictwem poczty elektronicznej,
4) poprzez profile na portalach spotecznosciowych bedacych w administracji Rady Dzielnicy,
5) poprzez komunikatory.
Radni Dzielnicy petnig dyzury w siedzibie Rady Dzielnicy wedlug ustalonego przez siebie harmonogramu.
Z dyzuréw prowadzi si¢ dokumentacje, w ktorej zamieszcza si¢ w szczegdlnosci wnioski 1 uwagi mieszkancow.
Za przygotowanie informacji z wybranego dyzuru odpowiedzialni s3 Radni Dzielnicy, ktorzy odbywali dyzur.
Radni Dzielnicy niezwlocznie przekazuja informacje o zgloszonych przez mieszkancéw sprawach
Przewodniczacemu Rady, ktory przekazuje je do rozpatrzenia, zgodnie z wlasciwo$cig, do merytorycznie
wlasciwej komisji lub Zarzadu Dzielnicy.
Radni Dzielnicy wzajemnie informujg si¢ o przedmiocie spraw zgtaszanych im przez mieszkancow.
Radni Miasta Gdanska maja prawo odbywa¢ dyzury w siedzibie Rady Dzielnicy. Wniosek
o mozliwos$¢ realizacji dyzuru rozpatruje Przewodniczacy Rady.
Siedziba Rady Dzielnicy jest lokal znajdujacy si¢ w budynku przy ul. Podkarpackiej 11 w Gdansku.

§ 24
Radni, ktorzy odbywali spotkanie z podmiotem zewngtrznym i reprezentowali na nim Rade Dzielnicy Bretowo,
sa zobowigzani do przygotowania notatki do spotkania i podzielenia si¢ nig z wszystkimi radnymi. Preferowana
jest forma emaila do wszystkich Radnych, albo dopisanie notatki w kalendarzu spotkan dostepnym na Google
Spreadsheets.

§ 25

W sprawach nieuregulowanych w regulaminie stosuje si¢ Statut Dzielnicy Bretowa oraz odpowiednio Statut
Miasta Gdanska i Regulamin Rady Miasta Gdanska.



