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Wystagpienie pokontrolne

Pracownik Biura Audytu i Kontroli Urzedu Miejskiego w Gdansku, na podstawie
§ 7 ust.1 Regulaminu kontroli przeprowadzanych przez pracownikéw Urzedu
Miejskiego w Gdansku, stanowigcego zatgcznik do zarzgdzenia nr 1827/21
Prezydenta Miasta Gdanska z dnia 22 listopada 2021 r., przeprowadzit kontrole
w Muzeum Gdanska (dalej MG) w okresie od 04.02.2025 r. do 21.03.2025r.,

w zakresie: Prawidtowos¢ wykorzystania sSrodkéw publicznych przyznanych

z budzetu Gminy Miasta Gdansk oraz prawidtowos¢ zawierania umdw na najem
powierzchni.

Wyniki kontroli zostaty ujete w protokole podpisanym przez strony w dniu
03.04.2025 r., z ktorego jeden egzemplarz otrzymat Dyrektor MG.

Z ustalen kontroli wynika, ze wiekszo$¢ zadan objetych kontrolg wykonywana byta
w sposéb prawidtowy, w czesci realizowanych czynnosci wystgpity
nieprawidtowosci.

W celu usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci ujetych w protokole kontroli
oraz zapobiezenia ich powstawaniu w przysztosci nalezy:
1. Zobowigzac pracownikéw Kancelarii MG prowadzacych ,Rejestr zarzagdzen
Dyrektora MG” do:
- nalezytej starannosci przy nadawaniu numerow kolejnych zarzgdzen
wydanych przez Dyrektora MG - pkt .11, str. 11 - 12 protokotu kontroli;
- wprowadzania petnych danych do rejestru - pkt .11, str. 13 protokotu
kontroli.
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. Sporzadzac¢ ,Wnioski o przyznanie nagrody jubileuszowej” pracownikom MG
w terminie umozliwiajgcym wyptate nagrod niezwtocznie po nabyciu do niej
prawa przez pracownikéw, do czego obligujg zapisy ,,Regulaminu
wynagradzania pracownikédw Muzeum Gdanska” stanowigcego Zatgcznik do
Zarzadzenia Nr 1/2023 Dyrektora Muzeum Gdanska z dnia 04 stycznia 2023 r.
w sprawie wprowadzenia nowego Regulaminu Wynagradzania Pracownikow
Muzeum Gdanska - pkt 11.1.1.1).2), str. 17 - 19 protokotu kontroli.

. Oznaczac datg wptywu oswiadczenia o uzywaniu samochodu prywatnego do
celéw stuzbowych w danym miesigcu sktadane przez pracownikéw do Dziatu
Finansowo-Ksiegowego celem potwierdzenia ztozenia dokumentu w terminie
do 8 dnia miesigca, co zgodnie z trescig zawieranej z pracownikiem umowy
stanowi warunek zwrotu kosztow za poprzedni miesigc - pkt I1.1.4, str. 26 - 33
protokotu kontroli.

. Zaktualizowac zapisy ,Regulaminu organizacyjnego Muzeum Gdanska”
stanowigcego Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 25/2019 Dyrektora Muzeum
Gdanska z dnia 24 pazdziernika 2019 r. w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Muzeum Gdanska majgc na wzgledzie, ze regulamin
organizacyjny winien okreslac rzeczywistg strukture organizacyjng Muzeum
oraz zadania wykonywane przez Odziaty/Dziaty instytucji - pkt l11.2, str. 43 - 44
protokotu kontroli.

. Wyegzekwowac od pracownikéw Kancelarii MG prowadzenie ,,Rejestru umow
MG" zawierajgcego petne dane dotyczgce zawartych umow, terminow ich
obowigzywania oraz informacje o zawartych aneksach zmieniajgcych ich zapisy
oraz zobowigzac do przechowywania oryginatow umow tgcznie z oryginatami
aneksow do umow - pkt II1.3, str. 44 - 45 protokotu kontroli; pkt I11.6.1), str. 68
protokotu kontroli; pkt 111.6.2), str. 79 protokotu kontroli.

Dokumentowac na pismie do celow dowodowych decyzje Dyrektora MG ze
wskazaniem ich podstaw o zmniejszeniu stawek i optat za najem powierzchni
lub o catkowitym odstapieniu od natozenia optaty - pkt 111.4.1, str. 45 - 49
protokotu kontroli; pkt Ill. 4.4. - str. 53 - 57 protokotu kontroli.

. Sporzadza¢ umowy najmu powierzchni MG zawierajgce precyzyjne zapisy m.in.
dotyczgce liczby/nazw wynajmowanych pomieszczen, rodzaju optat,
naliczonych stawek, liczby godzin wykorzystania i przygotowania pomieszczen -
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pkt IIl. 4.2, str. 49 - 51 protokotu kontroli; pkt. Ill. 4.3, str. 51 - 53 protokotu
kontroli; pkt I1l. 4.5, str. 57 - 60 protokotu kontroli.

8. Nalicza¢ najemcom pomieszczen MG optaty za dodatkowg ochrone obiektow
instytucji wedtug stawek okreslonych w umowie na ochrone oséb i mienia
Muzeum obowigzujgcej na dzieh zawarcia umowy najmu - pkt 1. 4.5,
str. 57 - 60 protokotu kontroli; pkt Ill. 4.6, str. 60 - 64 protokotu kontroli.

9. Rozwazy¢ potrzebe wprowadzenia w MG uregulowan w zakresie zasad
wynajmu dtugoterminowego, w ktérych szczeg6towo wskazanoby czynnosci,
ktére winien wykonac pracownik/pracownicy odpowiedzialni za
przeprowadzanie procedury wynajmu. Powyzsze umozliwitoby transparentnos¢
procesu i biezacg kontrole prowadzonych dziatan - pkt 1.6, str. 65 protokotu
kontroli.

Sprawozdanie o podjetych dziataniach nalezy przekaza¢ do Biura Audytu i Kontroli
Urzedu Miejskiego w Gdansku, w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego

wystgpienia.
PREZYDENT MIASTA GDANSKA
z up.
Danuta Janczarek

Sekretarz Miasta Gdanska

/podpisano elektronicznie/
Otrzymuija:
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2. Pani Barbara Frydrych - Dyrektor Biura Prezydenta ds. Kultury,
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