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80-026 Gdansk

Wystagpienie pokontrolne

Pracownicy Biura Audytu i Kontroli Urzedu Miejskiego w Gdansku, na podstawie

§ 7 ust.1 Regulaminu kontroli przeprowadzanych przez pracownikéw Urzedu
Miejskiego w Gdansku, stanowigcego zatgcznik do zarzgdzenia nr 1827/21
Prezydenta Miasta Gdanska z dnia 22 listopada 2021 r., przeprowadzili kontrole

w Gdanskim Archipelagu Kultury (zwanym dalej GAK) w okresie od 14.07.2025 r. do
29.08.2025 r. w zakresie: prawidtowos¢ wykorzystania srodkéw publicznych
przyznanych z budzetu Gminy Miasta Gdansk oraz prawidtowos¢ zawierania umow
na najem powierzchni.

Wyniki kontroli zostaty ujete w protokole podpisanym przez strony w dniu
04.09.2025 r., z ktérego jeden egzemplarz otrzymata Dyrektorka GAK.

Z ustalen kontroli wynika, ze w kierowanej przez Panig Instytucji, cze$¢ zadan
wykonywana byta niewtasciwie.

W celu usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci i uchybien ujetych w protokole
kontroli oraz zapobiezenia ich powstawaniu w przysztosci nalezy:

ul. Nowe Ogrody 8/12, 80-803 Gdarisk www.gdansk.pl
tel.: 58 766 69 15, baik@gdansk.gda.pl
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. Wprowadzi¢ nowy Regulamin organizacyjny, z zachowaniem zasad 810 Statutu
GAK (zatgcznik do Uchwaty Nr XVI/325/25 Rady Miasta Gdanska z dnia

29 maja 2025 roku), ktéry w mysl 82 obowigzujgcego Regulaminu
organizacyjnego (Zarzadzenie nr 01/01/2020 Dyrektora Gdanskiego
Archipelagu Kultury z dnia 15 stycznia 2020 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Organizacyjnego Gdanskiego Archipelagu Kultury) ustali
organizacje wewnetrzng Instytucji, zakresy dziatania komorek organizacyjnych
i stanowisk pracy GAK - pkt I. 3, str. 8-9 protokotu kontroli.

. Zaktualizowac zapisy obowigzujgcej w Instytucji Polityki Rachunkowosci
(Zarzadzenie Nr 04/12/2022 Dyrektorki Gdanskiego Archipelagu Kultury z dnia
30.12.2022 r. w sprawie wprowadzenia polityki rachunkowosci Gdanskiego
Archipelagu Kultury), w tym:

a. wskazac przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, sposéb i klucz ujmowania
poszczegblnych zdarzen na kontach, zasady prowadzenia kont ksigg
pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtéwnej co jest
wymogiem art. 10 ust. 1 pkt 3 lit a ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

o rachunkowosci (Dz.U.2023.120 ze zm.),

b. okresli¢ wersje oprogramowania i daty rozpoczecia jego eksploatacji w mys|

art. 10 ust. 1 pkt 3 lit c ww. ustawy - pkt .10, str. 13-14 protokotu kontroli.

Dokonywac wydatkéw zgodnie z zasadg okreslong w art. 44 ust. 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2024.1530 ze zm.), ktéry
stanowi, ze jednostki sektora finanséw publicznych dokonujg wydatkow
zgodnie z przepisami dotyczgcymi poszczegdlnych rodzajow wydatkdw - pkt 1.
1. 3), str. 20-25 protokotu kontroli.

Rozwazy¢ potrzebe sporzgdzania dokumentu potwierdzajgcego przyznanie
nagrody jubileuszowej pracownikom i przechowywania go w aktach
osobowych, celem zapewnienia transparentnosci wyptacanych Swiadczen oraz
ujednolici¢ zapisy uregulowan wewnetrznych obowigzujgcych w Instytugji

w tym zakresie - pkt II. 2, str. 26 protokotu kontroli.

Podjg¢ dziatania zmierzajgce do aktualizacji zapisow umowy uzyczenia z dnia
26.11.2018 r. w zakresie jej przedmiotu, celem wykazania rzeczywistego stanu
mienia uzywanego przez GAK - pkt. IIl. 1. 2), str. 30-31 protokotu kontroli.

Rozwazy¢ zmiane zapisow Zarzadzenia nr 10/2007 Dyrektora GAK z dnia
31.12.2007 r. w sprawie trybu naliczania odsetek ustawowych od
przeterminowanych naleznosci, ktére w 81 stanowi, ,Egzekwowac odsetki
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ustawowe od naleznosci, ktore zostaty uregulowane po terminie, a ktorych
kwota przekracza wartos¢ wystania listu poleconego za potwierdzeniem
odbioru dla nadawcy”, biorgc pod wzglad przyjeta w GAK procedure
dostarczania faktur wynajmujgcym drogg elektroniczng (program
Fakturowania, e-mail wynajmujgcego) - pkt lll. A, str. 45, 48-49, 55, 59-60 i 75
oraz pkt lll. C, str. 75-76 protokotu kontroli.

7. Zwiekszy¢ nadzér nad poszczegdlnymi etapami najmu powierzchni GAK, w tym:

a. okresli¢ na pismie kompetencje i odpowiedzialno$¢ poszczegdlinych
pracownikow Instytucji biorgcych udziat w procesie wynajmu pomieszczen
w oddziatach GAK - pkt Ill. 2 str. 33-35 protokotu kontroli;

b. dotozy¢ nalezytej starannosci przy sporzadzaniu umow tj. m.in. wskazywac:
nazwe przedmiotu najmu zgodng z przyjetym w danym roku cennikiem,
ilo$¢ godzin najmu, zastosowang stawke za godzine/dzieh uzytkowania, czy
optaty dodatkowe (jesli podlegajg naliczeniu) - pkt lll. A, str. 36-63 protokotu
kontroli;

c. wskazywac termin ptatnosci na fakturach zgodny z zapisami umowy,

w sposoOb jednolity, zabezpieczajgc interes Instytucji - pkt 1. A, str. 45, 48-49,
55, 59-60 i 61-62 protokotu kontroli;

d. stosowac zasade tzw. ,dwdch par oczu” przy wystawianiu faktur za najem
powierzchni, celem przeciwdziatania omytkom i skuteczniejszej weryfikacji
przedmiotu najmu - pkt lll. Ai B, str. 36-75 protokotu kontroli.

Zobowigzac pracownikéw do realizacji wprowadzonych w GAK od 01.09.2025 r.
zasad okreslonych w 84 pkt 6 i 7 Zarzgdzenia nr 02/08/2025 Dyrektorki GAK

z dnia 18.08.2025 roku w sprawie zmiany zasad wprowadzenia cennikow
odptatnosci obowigzujgcych w Gdanskim Archipelagu Kultury, w przypadku
odstgpienia w catosci lub w czeSci od pobierania optaty za najem pomieszczen
GAK oraz dokumentowac przebieg negocjacji - pkt Ill. A, str. 39, 40, 44, 50, 52,
54, 61 i 63-64 protokotu kontroli.

Zobowigzac pracownikéw do egzekwowania wprowadzonych w GAK od
01.09.2025 r. wymogow 83 pkt 4 Regulaminu najmu pomieszczen i sprzetu
w Gdanskim Archipelagu Kultury (Zarzgdzenie nr 03/08/2025 Dyrektorki GAK
z dnia 18.08.2025 r.), ktéry stanowi, ze ,Najemca zobowigzany jest do
uiszczenia czynszu najmu (oraz ewentualnych optat za wynajem sprzetu, jesli
majg zastosowanie) najpdzniej w dniu rozpoczecia okresu najmu, a takze do
dostarczenia Wynajmujgcemu potwierdzenia dokonania przelewu, pod
rygorem odmowy udostepnienia pomieszczenia i rozwigzania umowy z winy
Najemcy” - pkt lll. B, str. 65-75 oraz pkt Ill. 2, str. 35-36 protokotu kontroli.
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Sprawozdanie o podjetych dziataniach nalezy przekazac do Biura Audytu i Kontroli
Urzedu Miejskiego w Gdansku, w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego
wystgpienia.

PREZYDENT MIASTA GDANSKA
zZ up.

Danuta Janczarek
Sekretarz Miasta Gdanska
/podpisano kwalifikowanym

podpisem elektronicznym/

Otrzymuija:
1. Adresat,

2. Pani Barbara Frydrych - Dyrektor Biura Prezydenta ds. Kultury,
3. a/a.
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