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Zarzadu Transportu Miejskiego
w Gdansku

Wystagpienie pokontrolne

Pracownicy Biura Audytu i Kontroli Urzedu Miejskiego w Gdansku na podstawie
§8 7 ust. 1 Regulaminu kontroli przeprowadzanych przez pracownikéw Urzedu
Miejskiego w Gdansku, stanowigcego zatgcznik do zarzgdzenia Nr 1827/21
Prezydenta Miasta Gdanska z dnia 22 listopada 2021 r. w sprawie Regulaminu
kontroli przeprowadzanych przez pracownikéw Urzedu Miejskiego w Gdansku,
w okresie od 15.07.2025 r. do 12.09.2025 r. przeprowadzili kontrole w Zarzgdzie
Transportu Miejskiego w Gdansku w zakresie gospodarowania mieniem, w tym
przygotowanie, przebieg, rozliczanie i dokumentowanie inwentaryzacji.

Wyniki kontroli zostaty ujete w protokole podpisanym przez strony w dniu
22.09.2025 r., ktérego jeden egzemplarz przekazano Dyrektorowi jednostki.
Do protokotu w terminie 7 dni nie wniesiono zastrzezen i nie ztozono wyjasnien.

Z dokonanych ustaleh wynika, ze w kierowanej przez Pana jednostce pewne
zadania wykonywano w sposéb prawidtowy, jednakze w czesci realizowanych
zadan stwierdzono nieprawidtowosci i uchybienia.

W celu zapobiezenia ich wystepowaniu w przysztosci oraz zapewnieniu
funkcjonowania rzetelnej i skutecznej kontroli zarzagdczej polecam:
1. Dokonac pilnego przegladu aktualnosci zarzadzen obowigzujgcych
w jednostce, ze szczegblnym uwzglednieniem przepiséw okreslajgcych
zasady (polityke) rachunkowosci w jednostce wraz z zatgcznikami.
2. Przestrzegac przy przeprowadzaniu inwentaryzacji zapisow:
e Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r.,
poz. 120 t.j.);
e Krajowego Standardu Rachunkowosci nr 11 ,Srodki Trwate”
stanowigcego Zatgcznik do uchwaty nr 4/2017 Komitetu Standardow
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Rachunkowosci z dnia 03 kwietnia 2017 r. (Rozdziat X. Techniczno-
organizacyjne problemy ewidencji Srodkow trwatych: Specyfika
inwentaryzacji Srodkow trwatych) ogtoszony Komunikatem Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 25 maja 2017 r. (Dz. Urz. MRiF z 2017 r.
poz. 105);

Stanowiska Komitetu Standardu Rachunkowosci w sprawie
inwentaryzacji drogg spisu z natury zapasow materiatéw, towaroéw,
wyrobéw gotowych i pétproduktéw stanowigcego Zatgcznik do uchwaty
nr 5/2016 Komitetu Standardéw Rachunkowosci z dnia 26 kwietnia
2016 r. ogtoszony Komunikatem nr 2 Ministra Finanséw z dnia

20 lipca 2016 r. (Dz. Urz. MF z 2016 r. poz. 55);

Instrukcji Inwentaryzacyjnej stanowigcej Zatgcznik nr 5 do Zarzgdzenia
70/2008 Dyrektora Zarzgdu Transportu Miejskiego w Gdarnsku z dnia
30.12.2008 r.

poprzez m.in.:

objecie inwentaryzacjg wszystkich sktadnikéw majgtkowych bedacych

w uzytkowaniu jednostki oraz mienia obcego;

przestrzeganie termindéw i metod przeprowadzania inwentaryzacji;

opracowanie wzoréw formularzy dokumentujgcych przeprowadzenie

i rozliczenie inwentaryzacji;

przeprowadzenie (i udokumentowanie przebiegu) szkolenia

przedinwentaryzacyjnego przez osoby do tego wskazane w regulacjach

wewnetrznych;

sporzgdzanie arkuszy spisu z natury w sposob przewidziany

W wewnetrznie obowigzujgcej instrukcji inwentaryzacyjnej;

poprawne opracowanie arkuszy - wskazanie niezbednych elementéw

spisu, tj.:

— nazwy jednostki i pol spisowych,

rodzaju i metody inwentaryzacji,

— oznaczen identyfikujgcych arkusze spisowe (piecze¢, numer, parafe
gtéwnego ksiegowego),

— imion i nazwisk oraz podpiséw 0s0b przeprowadzajgcych spis,

obecnych przy spisie i materialnie odpowiedzialnych,

— daty i godziny rozpoczecia i zakohczenia spisu (odrebnie dla kazdego
arkusza),

— daty, na jaka przypada termin spisu (w sytuacji, gdy spis trwa kilka
dni, daty rozpoczecia i zakoriczenia poszczegdlnych arkuszy bedg
réznic sie od dnia, na ktéry przypada spis),
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— danych dotyczacych spisywanych sktadnikdw, a zwtaszcza: numerow
kolejnych poszczegdlnych pozycji, numerdw inwentarzowych, nazw
sktadnikéw, jednostek miary, ilosci stwierdzonych podczas spisu,
klauzuli na ostatnim arkuszu spisu ,spis zakohczono na pozycji nr...";

e wypetnianie dokumentacji inwentaryzacyjnej w sposéb trwaty

i z nalezytg starannoscig w celu unikniecia btedoéw, a w przypadku

ich powstania dokonywanie korekt przewidzianych dla dowodéw

ksiegowych - skreslenie btednej tresci lub kwoty, z utrzymaniem

czytelnosci skreslonych wyrazen lub liczb, wpisanie tresci poprawne;j

i daty poprawki oraz ztozenie podpisu osoby do tego upowaznionej

(art. 22 ust. 3 Ustawy o rachunkowosci ).

3. Zatozyc ksiege drukow Scistego zarachowania i uymowac w niej m.in. obrot
arkuszami spisowymi.

4. Dokonac przegladu i aktualizacji ,zakresow obowigzkéw, odpowiedzialnosci
i uprawnien” Gtownego Ksiegowego, Kierownika Dziatu Ksiegowosci i Ptac
oraz pozostatych pracownikéw zaangazowanych w proces inwentaryzacji.

5. Rozwazy¢ uregulowanie zasad dotyczgcych gospodarki kasowej (mieniem
obrotowym) w jednym akcie obowigzujgcym w jednostce.

Jednoczes$nie prosze o wyeliminowanie wszystkich pozostatych uchybien
wyszczegolnionych w protokole kontroli, w tym wzmocnienie nadzoru nad
osobami uczestniczagcymi w czynnosciach inwentaryzacyjnych.

O sposobie wykonania zalecen oraz podjetych dziataniach bgdz o przyczynach ich
niepodjecia nalezy poinformowac Biuro Audytu i Kontroli w terminie 30 dni od daty
otrzymania niniejszego wystgpienia pokontrolnego.

PREZYDENT MIASTA GDANSKA
z up.
Danuta Janczarek
Sekretarz Miasta Gdanska
/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/
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