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Wystapienie pokontrolne

Pracownicy Biura Audytu i Kontroli Urzedu Miejskiego w Gdansku, na podstawie
§ 7 ust.1 Regulaminu kontroli przeprowadzanych przez pracownikéw Urzedu
Miejskiego w Gdansku, stanowigcego zatgcznik do zarzgdzenia nr 1827/21
Prezydenta Miasta Gdanska z dnia 22 listopada 2021 r., przeprowadzili kontrole
w Gdanskim Teatrze Szekspirowskim (dalej GTS, Teatr, Instytucja) w okresie od
23.06.2025 r. do 24.10.2025 r., zawieszong w dniach od 04.07.2025 r. do
31.08.2025 r., w zakresie: Racjonalnos¢ i efektywnos¢ gospodarowania srodkami
publicznymi w Instytucji w roku 2024 (weryfikacja wybranych zagadnien).

Wyniki kontroli zostaty ujete w protokole podpisanym przez strony w dniu
04.11.2025 r., z ktorego jeden egzemplarz otrzymata Dyrektorka GTS.

W trybie zastrzezen do protokotu kontroli w dniach 04.11.2025r.i13.11.2025 r. do
Biura Audytu i Kontroli przekazano stanowisko GTS w poruszonych w protokole
kwestiach, dodatkowe informacje w zakresie ustalern w nim zawartych oraz
dokumentacje nieprzedtozong kontrolujgcym w trakcie prowadzonych czynnosci
dotyczaca rozliczen miedzy M.N. Wykonawcg umowy B2B, a Teatrem.

W mysl 8 35 ww. Regulaminu kontroli stanowisko kontrolujgcych w zakresie
whniesionych zastrzezen zostato Pani przekazane pismem z dnia 04.12.2025r.

W toku kontroli zweryfikowano racjonalnosc i efektywnos¢ obowigzujgcych
w 2024 r. umow B2B. Dyrektorka Instytucji uzasadnita konieczno$¢ zawierania
umow B2B dla potrzeb funkcjonowania Teatru. Jednakze z ustalen kontroli wynika,
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ze cze$¢ zadan w zakresie gospodarowania srodkami publicznymi nie byta
wykonywana nalezycie.

W celu usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci i uchybien ujetych w protokole
kontroli oraz zapobiezenia ich powstawaniu w przysztosci nalezy:

1.

a)

b)

0)

8)

Zapewni¢ funkcjonowanie adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli
zarzadczej w Teatrze, co w mysl art. 69 ust. 1 pkt 3 Ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2025.1483 ze zm.) jest obowigzkiem
kierownika jednostki - Pkt IV. 2, str. 115 protokotu kontroli, w tym:

Zawiera¢ umowy z wykonawcami B2B w formie pisemnej, ktore stanowi¢ beda
podstawe wystawienia i zaptaty za faktury dotyczace wspétpracy uzgodnionej
z wykonawcg - Pkt Il. 2 F, str. 58-72 protokotu kontroli.

Dotozy¢ nalezytej starannosci przy sporzadzaniu umoéw o wspoétpracy
partnerskiej B2B tj. okresla¢ w ich tresci szczeg6towe warunki wspotpracy

w tym ewentualne dodatkowe finansowanie oraz sposéb rozliczenia
wykonawcéw z realizacji uzgodniert umowy - Pkt Il. 2 D, str. 39-58; Pkt 1. 2 F,
str. 58-72 protokotu kontroli.

Przedktada¢ Gtéwnemu ksiegowemu Instytucji umowy z wykonawcami B2B
celem ich kontrasygnaty przed podpisaniem dokumentu przez Strony

- Pkt Ill. 1.7), str. 110 protokotu kontroli.

Zobowigzac stuzby ksiegowe do oznaczania dowodow ksiegowych numerem
ewidencyjnym, celem umozliwienia powigzania dokumentow z prowadzong

w Teatrze ewidencjg ksiegowg; weryfikowania tresci opisow merytorycznych,
w tym do potwierdzania uprawnienia do dokonywania opisu oraz
egzekwowania oznaczania opisu datg sporzadzenia, a takze przeprowadzania
petnej procedury kontroli finansowej okreslonej w uregulowaniach
wewnetrznych - Pkt Il. 2. F 3), str. 66-68; Pkt IIl. 2, str. 111-112; Pkt 111.1 8)

str. 110 protokotu kontroli.

Zapewni¢ biezgce zastepstwa stuzb ksiegowych celem zabezpieczenia realizacji
zadan Teatru zgodnie z przepisami prawa i regulacjami wewnetrznymi - Pkt I. 8
str. 9-12; Pkt II. 2. F 3) str. 66-71 protokotu kontroli.

Udzieli¢ Zastepczyni Dyrektorki GTS imiennego upowaznienia do zatwierdzania
wydatkoéw GTS - Pkt Il 2. F 3) str. 67-69; Pkt 11l. 1 8) str. 110 -111 protokotu
kontroli.

Zweryfikowac zapisy uregulowan wewnetrznych GTS dotyczgcych kontroli

i obiegu dokumentow biorgc pod wzglad uprawnienia Dyrektorki GTS do
przyznania podmiotom zewnetrznym praw i obowigzkéw zarezerwowanych
dla podlegtych Dyrektorce pracownikow Teatru. - Pkt lIl. 1. 1), 2), str. 106-107
protokotu kontroli.
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h) Zaktualizowac i uzupetni¢ obowigzujgcg w GTS ,Karte wzoru podpiséw” o wzory
pieczeci imiennych w przypadku podpiséw pracownikéw w formie odrecznej
parafy - Pkt IIl. 1. 2), 3), str. 106-108.

2. Przedktadac Organizatorowi zmiany Regulaminu Organizacyjnego zgodnie
z dyspozycjg art. 13 ust. 3 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r.
0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz.U.2024.87 t.j.),
ktéry stanowi, ze: ,,Organizacje wewnetrzng instytucji kultury okresla
regulamin organizacyjny nadawany przez dyrektora tej instytucji, po
zasiegnieciu opinii organizatora oraz opinii dziatajgcych w niej organizacji
zwigzkowych i stowarzyszen tworcéw”, oraz wskazaniami Statutu Instytucji -
Pkt I. 3, str. 6 protokotu kontroli.

3. Zobowigzac pracownika odpowiedzialnego za akta osobowe do prowadzenia
ich w spos6b gwarantujgcy zachowanie m.in. ich integralnosci, kompletnosci
i dostepnosci, zgodnie z dyspozycjg Rozporzgdzenia Ministra Rodziny, Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 10 grudnia 2018 r. w sprawie dokumentacji
pracowniczej (Dz.U.2024.535 ze zm.) - Pkt I. 8.1), str. 11 protokotu kontroli.

4. Realizowac zapisy Regulaminu Wynagradzania pracownikéw GTS w zakresie
warunkéw przyznawania dodatkéw funkcyjnych i wyptacac dodatki
pracownikom faktycznie realizujgcym funkcje kierowania zespotem - pkt II. 5,
str. 77-80 protokotu kontroli.

5. Sporzadzac¢ umowy o wspotpracy partnerskiej B2B unikajgc tresci, ktore mogg
zostac przypisane istocie stosunku pracy zdefiniowanego w art. 22 § 1 ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U.2025.277 ze zm.) oraz prowadzi¢
biezgcg weryfikacje realizacji i sposobu ich wykonywania, celem ograniczenia
ryzyka wystgpienia koniecznosci przeksztatcenia umow cywilno-prawnych B2B
w stosunek pracy - Pkt IV. 1, str. 112-115 protokotu kontroli.

Jednoczesnie prosze o wyeliminowanie wszystkich pozostatych uchybien
wyszczegolnionych w protokole kontroli.
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Sprawozdanie o podjetych dziataniach nalezy przekaza¢ do Biura Audytu i Kontroli
Urzedu Miejskiego w Gdansku, w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego
wystgpienia.

PREZYDENT MIASTA GDANSKA
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