PREZYDENTA MIASTA GDANSKA
z dnia 92 . S’%CZ LU Rz, ”Z‘O 26

w sprawie powolania Komisji Konkursowej na najem lokalu uzytkowego

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3, ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2025 r.
poz.1153), art.35 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 roku o gospodarce nieruchomo$ciami (Dz. U. z 2024 1.
poz. 1145, 1222, 1717 i 1881; z 2025 r. poz. 1080 i 1077) oraz § 2 ust. 2 pkt 4 lit. a, § 3 ust. 5a pkt 1 uchwaly
Nr XXXTV/1045/05 Rady Miasta Gdafiska z dnia 13 stycznia 2005 roku w sprawie zasad gospodarowania
zasobem komunalnych lokali uzytkowych, czynszéw i ich platnosci oraz podziatu Miasta Gdarniska na strefy
czynszowe (Dz. Urz. Woj. Pomorskiego z 2018 r. poz. 3355, 22019 r. poz. 2271, 2 2020 r. poz. 2579, poz. 5485,
22020 r. poz. 1438, z 2023 r. poz. 1842), zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Powotuje si¢ Komisj¢ Konkursowa do przeprowadzenia pisemnego konkursu ofert w drodze zbierania
1 wyboru ofert najmu lokalu uzytkowego w celu prowadzenia sklepu/kiosku wielobranzowego
z artykutami spozywczymi i przemystowymi w siedzibie Urzgdu Miejskiego w Gdarisku przy ul. Nowe Ogrody
8/12, zwanej dalej ,,Komisja” w skladzie:
1) Beata Plata-Sylwesiuk — Zastepca Dyrektora Wydziatu Infrastruktury - Przewodniczaca Komisji;
2) Jolanta Jerys — Dyrektor Biura Zamoéwien Publicznych - Wiceprzewodniczaca Komisji;
3) Renata S¢k — p.o. Kierownika Kancelarii Urzgdu, Wydziat Spraw Obywatelskich - Sekretarz Komisji;
Czlonkowie Komisji:
4) Iwona Marynczak — p.o. Kierownika Referatu Zarzadzania Budynkami, Wydziat Infrastruktury;
5) Michat Treska — Kierownik Referatu Bezpieczenstwa i Higieny Pracy oraz Ochrony Przeciwpozarowej,

Wydziat Kadr i Organizacji;

6) Szymon Wréblewski — Kierownik Referatu Marketingu, Biuro Prezydenta.

§ 2. 1. Do zadan Komisji nalezy:

1)  stwierdzenie prawidlowosci ogloszenia konkursu oraz liczby ztozonych ofert, w tym ofert wymagajacych
uzupetnienia lub odrzuconych - niespetiajacych wymagan formalno-prawnych;

2) analiza formalna i merytoryczno-finansowa zawartosci ofert, w tym uzasadnienie w przypadku oddalenia
ofert;

3) przedlozenie do zatwierdzenia Prezydentowi Miasta Gdaniska oferty z najwyzsza liczbg punktow;

4) zatwierdzenie protokotu prac  Komisji, pod ktéorym podpisuja sie osoby uczestniczace

w posiedzeniu Komisji.

2. Komisja rozwigzuje si¢ z chwila ostatecznego zatwierdzenia i ogloszenia wynikéw konkursu ofert.



§ 3. 1. Ustala si¢ Regulamin pracy Komisji, stanowiacy zatacznik Nr 1 do zarzadzenia.

2. Czlonkowie Komisji sktadaja:

1) oswiadczenia o braku podstaw do wylaczenia z prac Komisji, wedlug wzoru stanowigcego zalacznik

Nr 2 do zarzadzenia;

2)  deklaracjg bezstronnosci i poufnosci, wedtug wzoru stanowigcego zatacznik Nr 3 do zarzgdzenia.
§ 4. 1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

2. Zarzadzenie podlega ogloszeniu:

1) w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Miasta Gdanska — Urzedu Miejskiego w Gdansku;
2) natablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu Miejskiego w Gdarisku, ul. Nowe Ogrody 8/12.
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Regulamin pracy Komisji Konkursowe;
powotanej do przeprowadzenia pisemnego konkursu ofert na najem lokalu uzytkowego

Komisja rozpoczyna dzialalno$¢ z dniem powotania i rozwigzuje si¢ z chwila ostatecznego
zatwierdzenia i ogloszenia wynikéw konkursu.

Sktad Komisji okreslony jest w zarzadzeniu Prezydenta Miasta Gdariska powotujacym Komisje.
W przypadku zaistnienia podstaw do wytaczenia czlonka Komisji, w sytuacjach wskazanych
W niniejszym Regulaminie, Komisja rozpatruje oferty w niepelnym skladzie, z zastrzezeniem
ust. 18.

Pracg Komisji kieruje Przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecnosci — Wiceprzewodniczgcy.
Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy:

1) reprezentowanie Komisji w kontaktach zewnetrznych przed Oferentami oraz innymi

podmiotami;

2) przewodniczenie posiedzeniom Komisji;

3) wyznaczanie terminéw posiedzen Komisji;

4) okreslenie zadan cztonkéw Komisji;

5) zapewnienie sprawnego i zgodnego z zasadami konkursu przebiegu prac;

6) nadzorowanie prawidtowosci sporzadzenia protokohu;

7) informowanie Prezydenta Miasta Gdanska o okolicznodci powodujacej wykluczenie osoby

wchodzacej w sktad Komisji;

8) ustalanie informacji o przebiegu i wynikach oceny;

9) wszelkie inne czynnosci wynikajace z koniecznosci prawidtowego przeprowadzenia konkursu.
Przewodniczacy Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie bezstronnoéci i przejrzystosci
podczas prac Komisji.

Komisja zapoznaje si¢ z ofertami konkursowymi Oferent6w. Na pierwszym posiedzeniu Komisji
Po zapoznaniu si¢ z wykazem ziozonych ofert, Przewodniczacy przyjmuje od wszystkich cztonkéw
Komisji pisemne deklaracje o bezstronnosci i poufnosci oraz o$wiadczenia o braku podstaw do
wylaczenia z prac Komisji. Deklaracje i o§wiadczenie sklada rowniez Przewodniczacy Komisji,
ktore przyjmuje Wiceprzewodniczacy. Do cztonkéw Komisji bioracych udziat w opiniowaniu ofert
stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz.U z 2021 r. poz. 735), dotyczace wylaczenia pracownika. Wylaczenie czionka Komisji
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z postgpowania nie powoduje koniecznoéci uzupetnienia skiadu Komisji, gdy mozliwe jest

zachowanie kworum.

Czlonkowie Komisji nie moga by¢ powiazani z Oferentami stosunkiem pokrewienstwa,

powinowactwa lub shizbowym tego rodzaju, ze mogloby to wywolaé watpliwosci co do

bezstronnosci przeprowadzonych czynnosci.

Czlonek Komisji Konkursowej, ktéry pozostaje z podmiotem bioracym udziat w otwartym

konkursie ofert w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieja uzasadnione watpliwosci

co do jego bezstronnosci, ma obowiazek poinformowania o tym Przewodniczacego i jest
wylaczony z udziatu w ocenie wszystkich ofert, ktére zostaly zlozone na dane zadanie w ramach
otwartego konkursu ofert.

Niepodpisanie o$wiadczenia wytacza czionka Komisji z udziatu w jej pracach.

Kazdy cztonek Komisji, przed przystgpieniem do oceny ofert jest zobowiazany podpisa¢ deklaracje¢

bezstronnosci i poufnosci. Niepodpisanie deklaracji bezstronnosci i poufnosci wylacza cztonka

Komisji z udziatu w jej pracach.

W przypadku wylaczenia cztonka Komisji dziala ona w pomniejszonym skladzie, nie mniejszym

niz okreslono w ust. 18.

Do zadan cztonkéw Komisji nalezy osobiste uczestnictwo w pracach Komisji oraz wypelnianie

zadan okreslonych przez Przewodniczacego Komisji.

Cztonkowie Komisji zobowigzani s3 wykonywaé swoje obowiazki sumiennie, sprawnie, doktadnie

1 bezstronnie, z uwzglednieniem przepiséw prawa powszechnie obowiazujacego 1 prawa

miejscowego.

Czlonkowie Komisji s3 niezalezni w zakresie wyrazania swojej opinii. Prawa i obowiazki

cztonkéw Komisji sa réwne z uwzglednieniem uprawnien Przewodniczacego Komisji.

Kazdy z czionkéw Komisji informowany jest o terminie i miejscu posiedzenia telefonicznie lub

za posrednictwem poczty elektronicznej co najmniej na trzy dni przed posiedzeniem.

Komisje obradujg na posiedzeniach zamknietych bez udziatu Oferentéw.

Posiedzenia Komisji s3 wazne, jezeli uczestniczy w nich potowa sktadu osobowego Komisji,

w tym Przewodniczacy lub Wiceprzewodniczacy.

Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia stanowisk, a w razie braku uzgodnienia - zwykla

wigkszoscia gloséw w glosowaniu jawnym przez podniesienie reki. W przypadku réwnej liczby

gloséw decyduje glos prowadzacego obrady.

Do zadan Komisji Konkursowej nalezy:

1) stwierdzenie prawidtowosci ogloszenia konkursu oraz liczby ztozonych ofert, w tym ofert
wymagajgcych uzupehienia lub odrzuconych - niespeliajacych wymagan formalno-
prawnych;

2) analiza formalna i merytoryczno-finansowa zawartosci ofert, w tym uzasadnienie

w przypadku oddalenia ofert;



3) przediozenie do zatwierdzenia Prezydentowi Miasta Gdariska oferty z najwyzsza liczba
punktow;

4) zatwierdzenie protokotu prac Komisji, pod ktérym podpisuja si¢ osoby uczestniczace
w posiedzeniu Komisji.

21. Przy dokonywaniu wyboru ofert uwzglednia si¢ wymagania formalno—prawne i kryteria oceny
merytoryczno-finansowej, okreslone w Karcie Oceny Oferty, stanowiacej zalacznik
do Regulaminu.

22. Kazde posiedzenie Komisji jest protokotowane. Protokét sporzadza Sekretarz Komisji.

23. Protokol zawiera:

1) imiona i nazwiska cztonkéw Komisji;

2) liste obecnosci;

3) wykaz podmiotéw, ktorych oferty podlegaty rozpatrzeniu;

4) wykaz podmiotéw, ktorych oferty zostaly rozpatrzone pozytywnie wraz z uzasadnieniem;

5) wykaz podmiotéw, ktérych oferty zostaly rozpatrzone negatywnie (odrzucenie, oddalenie) wraz
z uzasadnieniem,;

6) wyniki glosowania cztonkéw Komisji na oferty rozpatrzone pozytywnie;

7) uwagi cztonkéw Komisji;

8) wzmianke o odczytaniu calego protokotu;

9) podpisy cztonkdéw Komisji.

24. Protokét podpisujg wszyscy uczestniczacy w posiedzeniu cztonkowie Komisji.

25. Obstuge kancelaryjno- administracyjna Komisji prowadzi Sekretarz Komisji.

26. Komisja przedkiada Prezydentowi Miasta Gdaniska do zatwierdzenia oferte z najwigksza liczba
punktéw. Ostateczne wyniki pisemnego konkursu ofert oglasza sig:

1) w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Gdanska;
2) na tablicy ogloszen w siedzibie Urzgdu Miejskiego w Gdarisku, ul. Nowe Ogrody 8/12.
27. Dokumentacja Komisji przechowywana jest w Wydziale Infrastruktury Urzedu Miejskiego

w Gdansku.
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Zalacznik do Regulaminu pracy Komisji Konkursowej

Karta oceny oferty (wzor)
Numer oferty
Oferent NAZWAT Lo e
SRR 05 5555005 Romiiaiod 34§ 4 hbhinin mme » movesrimes » smiwete s £ wmesmas s o8 @ ETETEy o @ mEPHa RS SESS
Tytut zadania Najem lokalu w celu prowadzenia sklepu/kiosku wielobranzowego
z artykutami spozywczymi i przemystowymi w siedzibie Urzedu Miejskiego
przy ul. Nowe Ogrody 8/12 w Gdansku.
I etap: ocena formalna
Czes¢ A Kryteria oceny formalnej
1(tak)/O(nie)/
-(nie dotyczy)
1. Oferta ztozona w terminie 1 miejscu okreslonym w ogloszeniu o konkursie
2. Oferta zawiera czytelnie podpisane przez osoby upowaznione do skiadania
o$wiadczen woli w sprawach majatkowych w imieniu Oferenta/éw lub
ustanowionego pelnomocnika zgodnie z zapisami wynikajacymi z
dokumentu okreslajacego osobowosé prawna
3. Oferta zostata zlozona przez uprawniony podmiot
4. Oferta wypelniona czytelnie i kompletnie, w tym:
4a. | w formularzu ofertowym dokonane zostaly skreslenia umozliwiajace
jednoznaczne odczytanie deklaracji
4b. | w formularzu ofertowym podano stawke czynszu najmu
4c. | w formularzu ofertowym podano termin uruchomienia sklepu/kiosku
4d. | w formularzu ofertowym potwierdzono zapoznanie si¢ ze stanem
technicznym lokalu
5. | Oferta zawiera kompletne i aktualne zataczniki:
5a. | aktualne, wystawione nie wcze$niej niz trzy miesigce przed datg ztozenia
oferty, dokumenty identyfikujace podmiot skladajacy ofert¢ np. wyciag z
Krajowego Rejestru Sadowego, zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, inne
5b. | aktualny statut/regulamin Oferenta/éw lub inny dokument, potwierdzajacy
zakres dziatalnosci
5¢c. | pelnomocnictwo do podpisania oferty, o ile umocowanie do dokonania
przedmiotowej czynnos$ci nie wynika z dokumentéw rejestrowych
zataczonych do oferty, ztozone w formie oryginatu lub kopii potwierdzone;j
za zgodnos¢ z oryginalem przez notariusza
5d. | zaswiadczenie o braku zaleglosci w optatach z tytutu najmu lokali
komunalnych (dotyczy najemcéw lokali komunalnych)
5e. | potwierdzenie wplaty wadium
5f. | dokumenty potwierdzajace spetnianie wymagan Oferenta w zakresie

wiedzy i doswiadczenia (Regulamin konkursu ,,Warunki przystgpienia i
uczestnictwa w konkursie” ust. 1 pkt 1)




5g. | dokumenty potwierdzajace spelnianie wymagan o niekaralnosci Oferenta
(Regulamin konkursu ,,Warunki przystgpienia i uczestnictwa w konkursie”
ust. 1 pkt.2)

Sh. | dokumenty potwierdzajace spetnianie wymagan Oferenta w zakresie braku
zalegtosci wobec skarbu panistwa oraz z tytutu ubezpieczen spolecznych
(Regulamin konkursu ,,Warunki przystgpienia i uczestnictwa w konkursie”
ust. 1 pkt 3)

Uwagi dotyczace oceny formalne;j:

data .......ocoeiiiiiiiiiiin, podpisy cztonkéw
Komisji Konkursowe;j:

1.O0ferta SPELNIA KRYTERIA FORMALNE *
2.0ferta zostala ODRZUCONA ze wzgledéw formalnych*
3.0ferta podlega UZUPELNIENIU*
*niewlasciwe skresli¢
data i podpis
Przewodniczacej/Wiceprzewodniczgcej
Komisji Konkursowej

Karta oceny — uzupehienie brakéw formalnych

Lp. Uzupelnienie brakéw formalnych Data dokonania Podpis osoby
(wskazanych w ogloszeniu o konkursie) uzupekienia przyjmujacej

L.

2.

3.

4,

S

1. Oferta ZOSTALA UZUPELNIONA i zakwalifikowana do II etapu oceny.*
2. Oferta NIE ZOSTALA UZUPELNIONA i podlega odrzuceniu ze wzgledéw formalnych.*
*niewtasciwe skresli¢

data i podpis
Przewodniczacej/Wiceprzewodniczacej
Komisji Konkursowej

Wt



II etap: ocena merytoryczna

Maksymalna Przyznana
liczba punktow | liczba
do uzyskania punktéw

L. Stawke czynszu najmu za 1 m? powierzchni uzytkowej 80
lokalu (netto - bez podatku VAT)
Termin uruchomienia kiosku 10
3. Doswiadczenie 10

Laczna liczba punktéw otrzymana przez oferte nr ......

Uwagi dotyczace oceny merytorycznej:

data ......ooooiiiiiiiii podpisy cztonkdéw
Komisji Konkursowe;j:

data i podpis
Przewodniczacej/Wiceprzewodniczacej
Komisji Konkursowej

Ty
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Prezydenta Miasta Gdanska
z dnia 0215'7;’0«7/"“5‘//(’0860’

OSWIADCZENIE

Os$wiadczam, ze:

1.

*Punkt 4 nalezy skre$li¢ w przypadku, gdy nie ma on zastosowania do cztonka K

Nie pozostaj¢ w stosunku pokrewiefistwa i powinowactwa w linii prostej, pokrewiefistwa
i powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia z Oferentami biorgcymi udziat
w pisemnym konkursie ofert, zgodnie z zarzadzeniem Nr 2221/25 Prezydenta Miasta Gdanska
z dnia 163 grudnia 2025 roku.

Od daty ogloszenia pisemnego konkursu ofert dot. ,Najem lokalu w celu prowadzenia
sklepu/kiosku wielobranzowego z artykulami spozywczymi i przemystowymi w siedzibie
Urzedu Miejskiego przy ul. Nowe Ogrody 8/12 w Gdansku” nie pozostawatem/tam
w stosunku pracy lub zlecenia z oferentami oraz nie bylem/tam cztonkiem wiadz podmiotéw
biorgcych udziat w konkursie.

Nie pozostaj¢ z Oferentami w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié
uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci.

Oswiadczenie okre$lone w punkcie ....... (wpisa¢ wilasciwy punkt 1, 2 lub 3) nie dotyczy
Oferenta ......coeeveevvcneceieeeceeeeneees , z ktorym powigzany jestem Ww nastepujacy

Imie i Nazwisko:
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DEKLARACJA BEZSTRONNOSCI I POUFNOSCI

Ja nizej podpisany/a, niniejszym deklaruje, Ze zgadzam sig bra¢ udziat w procedurze oceny ofert
ztozonych w odpowiedzi na zarzadzenie Nr 2221/25 Prezydenta Miasta Gdanska z dnia 16 grudnia
2025 r.

Przez ztozenie deklaracji potwierdzam, Ze zapoznatem/tam si¢ z informacjami dotyczacymi oceny
i wyboru ofert.

Deklarujg, ze bgde bezstronnie i uczciwie wykonywaé swoje obowiazki. Jezeli w trakcie trwania
procesu oceny/wyboru ofert zaistniejg lub ujawnia si¢ okolicznosci, moggce budzi¢ watpliwoéci co do
mojej bezstronnosci lub stanowiace podstawe wylaczenia zgodnie z przepisami ustawy - Kodeks
postgpowania administracyjnego, niezwlocznie wylacze sie z prac Komisji, zglaszajac taki fakt
Przewodniczacemu i opuszczg pomieszczenie, w ktérym obraduje komisja.

Zobowigzuje si¢ utrzymac w tajemnicy i poufnosci wszelkie informacje i dokumenty, ktére zostaty mi

ujawnione podczas pracy Komisji.

Imie i Nazwisko:

Podpis i data ........cccoeeeviivnncniccence e




