9 lutego 2026 r.

ISO 9001/NC-400 URZAD MIEJSKI W GDANSKU
WM-II.PG4.PJ5.FO1 WM

OPLATA SKARBOWA - 17 zt ZA KAZDY LOKAL

wptata na konto bankowe nr 31 1240 1268 1111 0010 3877 3935

za wydanie zaswiadczenia. Podstawa prawna: ustawa o optacie skarbowej
z dnia 16 listopada 2006 r. (t.j. Dz. U. z 2025 poz. 1154).

Urzad Miejski w Gdansku
Wydziat Mieszkalnictwa

Wniosek
o wydanie zaswiadczenia o samodzielnosci lokalu lub lokali (niepotrzebne

skreslic)

Dane wnioskodawcy:

Nazwa firmy

Numer KRS lub NIP / REGON

Imie wnioskodawcy

Nazwisko wnioskodawcy

Adres wnioskodawcy

Nr telefonu kontaktowego (dane nieobowigzkowe)

Dane petnomocnika wnioskodawcy (jesli posiada):

Imie petnomocnika wnioskodawcy

Nazwisko petnomocnika wnioskodawcy

Adres petnomocnika wnioskodawcy

Nr telefonu kontaktowego (dane nieobowigzkowe)

Pouczenie:

Podanie danych nieobowigzkowych jest dobrowolne, jednakze ich przekazanie
utatwi kontakt z wnioskodawcg lub jego petnomocnikiem w trakcie prowadzonej
sprawy oraz umozliwi przekazanie niezbednych informacji bez koniecznosci
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osobistego stawiennictwa. Podanie tych danych jest rbwnorzedne z wyrazeniem
zgody na ich przetwarzanie przy realizacji sprawy.

Uzasadnienie wniosku:

Zgodnie z art. 2 ust. 3 ustawy z dnia 24 czerwca 1994 r. o wtasnosci lokali (tekst
jedn.: Dz. U. z 2021 r., poz. 1048 z pézn.zm. ) wnosze o wydanie zaswiadczenia o
samodzielnosci lokalu:

mieszkalnego lub lokalu uzytkowego (niepotrzebne skresli¢)

potozonego w budynku: jednorodzinnym, wielorodzinnym, mieszkalno-ustugo-
wym lub ustugowym (niepotrzebne skresli¢)

Dane lokalu:

Miejscowosc

ulica

numer budynku

numer lokalu / lokali

numer dziatki / dziatek

obreb

numer Ksiegi wieczystej

Podaje interes prawny wnioskodawcy w uzyskaniu zaswiadczenia:

Wymagane zataczniki:

1. Oryginalny dowdd wniesienia optaty skarbowej za wydanie zaswiadczenia i
za udzielone petnomocnictwo do reprezentowania wnioskodawcy.

2. Decyzje o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu ( inwestycje
przeprowadzone na obszarach nie objetych planem miejscowym) dla bu-
dynkéw wybudowanych na podstawie pozwolenia na budowe wydanego
po 1 stycznia 1995r.
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3. Kserokopia decyzji o pozwoleniu na budowe lub na wykonanie robét bu-
dowlanych - sktadajg inwestorzy, gdy brak w Ksiedze wieczystej aktualnych
danych dotyczgcych budynku lub lokalu).

4. Dokument o dopuszczeniu budynku do uzytkowania (lub jego czeSci doty-
czgcej wniosku) np. w zaleznosci od rodzaju nieruchomosci decyzje zezwa-
lajgcg na uzytkowanie, dowdd zgtoszenia do uzytkowania lub protokét spi-
sany z wspotwtascicielami nieruchomosci na okolicznos¢ przekazania do
uzytkowania lokalu po przebudowie lub lokalu powstatego w wyniku adap-
tacji poddasza budynku.

5. OSwiadczenie wtasciciela/ inwestora, ze po przekazaniu do uzytkowania w
wyniku budowy/przebudowy nie zostaty wprowadzone zadne zmiany.

6. Aktualna inwentaryzacja budowlana - rzuty odpowiednich kondygnacji bu-
dynku z zaznaczeniem lokali wraz z pomieszczeniami do nich przynalez-
nymi (w przypadku, gdy pomieszczenia przynalezne potozone sg poza bu-
dynkiem nalezy oznaczy(¢ je na wyrysie z mapy ewidencyjnej), opracowana
przez osobe legitymujacg sie odpowiednimi uprawnieniami budowlanymi i
zaswiadczeniem o przynaleznosci do izby samorzadu zawodowego, lub
oznaczen lokalu/li mozna dokonac na istniejgcej dokumentacji technicznej
budynku potwierdzonej za zgodnos¢ ze stanem faktycznym przez osobe
legitymujgcg sie odpowiednimi uprawnieniami budowlanymi i zaswiadcze-
niem o przynaleznosci do izby samorzgdu zawodowego - 3 egzemplarze
rzutéw kondygnacji budynku oryginalnie podpisane przez wykonawce in-
wentaryzacji lub osobe potwierdzajgca za zgodnos¢ ze stanem faktycznym.

7. Upowaznienie udzielone pethomocnikowi dziatajgcemu w imieniu wnio-
skodawcy (oryginat lub kopia).

Podpis wnioskodawcy lub petnomocnika:

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Miasta Gdanska -
Prezydent Miasta Gdanska z siedzibg przy ul. Nowe Ogrody 8/12, 80-803
Gdansk, ePUAP:/UMGDA/SkrytkaESP, e-mail: umg@gdansk.gda.pl ; tel. 58 52
44 500.

2. Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie
Pani/Pan kwalifikowac poprzez adres administratora oraz e-mail:
iod@gdansk.gda.pl lub telefonicznie pod numerem 58 52 44 500.

3. Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO (wy-
petnienie obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze) w celu przepro-
wadzenia postepowania administracyjnego lub czynnosci urzedowej zgodnie
ze ztozonym wnioskiem /zgtoszeniem/pismem.
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4. Podane we wniosku nieobowigzkowe dane kontaktowe bedg przetwarzane na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) RODO to jest wyrazonej zgody. Zgode mozna w
dowolnym momencie cofng¢, co nie ma wptywu na przetwarzanie dokonane
przed jej cofnieciem.

5. Dane nie beda przekazywane innym podmiotom, z wyjgtkiem podmiotow
upowaznionych na podstawie przepiséw prawa Dane mogg by¢ dostepne dla
ustugodawcow wykonujgcych zadania na zlecenie Administratora w ramach
Swiadczenia ustug serwisu, rozwoju i utrzymania systemoéw informatycznych.

6. Dane osobowe bedg przechowywane do chwili realizacji celu, dla ktérego zo-
staly zebrane oraz do czasu przedawnienia wszelkich roszczen wynikajgcych
ze stosunkéw prawnych tgczacych Panig/Pana z Administratorem, a takze jako
materiat archiwalny przez czas wynikajgcy z przepiséw dotyczacych archiwiza-
Cji, tj. ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i ar-
chiwach.

7. Posiada Pani/Pan prawo zgdania dostepu do tresci swoich danych, ich spro-
stowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania.

8. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym i
jest niezbedne do rozpatrzenia ztozonego wniosku, z wyjgtkiem danych nieo-
bowigzkowych, ktérych podanie jest dobrowolne i stuzy utatwieniu kontaktu z
Panig/Panem.

9. Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest
Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

10. Pani/Pana dane osobowe nie bedg stuzyty do zautomatyzowanego podejmo-
wania decyzji w tym profilowania.
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