Zarzadzenie Nr 6/2026
Dyrektora Gdanskiego Zespolu Zlobkéw
z dnia 9 lutego 2026 roku

w sprawie zatwierdzenia Regulaminu rejestracji elektronicznej na liscie oczekujacych
na miejsce w gdanskim zlobku samorzadowym

Na podstawie § 6 ust. 2 statutow ztobkéw wchodzacych w sklad Gdanskiego Zespolu Ztobkéow,
w zwiazku z § 1 pkt 1 zarzadzenia Nr 2174/23 Prezydenta Miasta Gdanska z dnia 27 listopada 2023 r. w sprawie
udzielenia petnomocnictwa Dyrektorowi Gdanskiego Zespotu Ztobkow

zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

Zatwierdza si¢ Regulamin rejestracji elektronicznej na licie oczekujacych na miejsce
w gdanskim ztobku samorzadowym stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Traci moc zarzadzenie Nr 76/2020 Dyrektora Gdanskiego Zespotu Ztobkoéw z dnia 29 grudnia
2020 roku w sprawie zatwierdzenia Regulaminu rejestracji elektronicznej na liscie
oczekujacych na miejsce w gdanskim zlobku samorzadowym.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 9 marca 2026 r.

Dyrektor
Gdanskiego Zespotu Ztobkéw
/-

Dorota Wozniak



UZASADNIENIE

W zwigzku z konieczno$cig usprawnienia procesu rekrutacji do gdanskich zlobkow

samorzagdowych, zasadnym jest zmiana regulaminu rejestracji na elektronicznej liscie

oczekujacych. Zmiany dotycza:

1) automatycznego wystania na adres podany w zgloszeniu wiadomosci e-mail
przypominajacej o obowigzku potwierdzenia zainteresowania miejscem w ztobku,

2) automatycznego usunigcia z listy oczekujacych,

3) sposobu rekrutacji,

4) widocznos$ci pozycji na liscie oczekujacych.



Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 6/2026

Dyrektora Gdanskiego Zespotu Ztobkow
z dnia 9 lutego 2026 roku

REGULAMIN REJESTRACJI ELEKTRONICZNEJ NA LISCIE
OCZEKUJACYCH NA MIEJSCE W GDANSKIM ZLOBKU
SAMORZADOWYM

. Zapisy dzieci do gdanskich zZtobkéw samorzadowych odbywaja si¢ wylacznie
za posrednictwem platformy elektroniczne;.

. Zapisy trwaja przez caty rok.

. Informacja o limicie miejsc w zlobkach publikowana jest na stronie internetowe;j
www.zlobki.gda.pl w terminie do 15 maja kazdego roku.

. W rekrutacji na dany rok szkolny uczestniczg wylacznie dzieci, ktore zostalty zarejestrowane
na elektronicznej liScie oczekujacych na miejsce w gdanskim ztobku samorzadowym
najpozniej w dniu 15 maja danego roku.

. Liste dzieci nowoprzyjetych ustala si¢ do 31 lipca kazdego roku.

. Przed rozpoczeciem procedury rejestracyjnej, rodzic dziecka sktada w formie elektronicznej
o$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z niniejszym regulaminem (po wpisaniu numeru PESEL
dziecka, system generuje stosowne zapytanie wymuszajac zaznaczenie okreslonej opcji).
Ztozenie o$wiadczenia jest warunkiem przejs$cia do dalszych etapow rejestracji.

. Rodzic zaznacza w formularzu elektronicznej rejestracji na liscie maksymalnie trzy
preferowane ztobki, zaczynajac od najbardziej preferowanego. Podczas rekrutacji brany jest
pod uwage zlobek zaznaczony w zgloszeniu dziecka jako pierwszy. Jezeli po zakonczeniu
naboru do Zlobka pierwszego wyboru dziecko nie dostanie si¢ do tego ztobka, a pozostang
wolne miejsca w ztobkach drugiego 1 trzeciego wyboru, to wtedy brane jest pod uwage
zgloszenie dziecka do tych ztobkow.

. W przypadku wiaczenia do struktury Gdanskiego Zespotu Zlobkéw nowego ztobka,
pierwszenstwo w zapisaniu dziecka do tej placoéwki ma rodzic dziecka juz zarejestrowanego
na elektronicznej liScie oczekujacych na miejsce w gdanskich ztobkach samorzadowych.

. Po ztozeniu o$wiadczenia, rodzic dziecka wypetnia internetowe zgloszenie dziecka na liste
oczekujacych. Przed zakonczeniem wprowadzania zgloszenia do systemu, system wymusza
ewentualne poprawki. Po zakonczeniu wprowadzania zgloszenia do systemu uzyskuje ono

status ,, NIEPOTWIERDZONE”.
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Po wprowadzeniu zgloszenia do systemu, system automatycznie wysyta na adres poczty
elektronicznej rodzica dziecka wiadomos$¢ e-mail, ktoéra zawiera odno$nik do serwisu
rejestracji zgloszen. Po otrzymaniu e-maila nalezy zalogowaé si¢ do serwisu podajac
numer PESEL dziecka oraz wpisane podczas rejestracji hasto. Potwierdzenia nalezy
dokona¢ w ciggu 3 dni od dnia wprowadzenia zgloszenia do systemu. Po kliknigciu
przycisku ,,Potwierdz zgloszenie”, status zgloszenia zmienia si¢ na ,,POTWIERDZONE”.
Brak potwierdzenia w ciggu 3 dni skutkuje automatycznym usunigciem zgloszenia z listy
oczekujacych.

Rodzic dziecka zobowigzany jest do comiesi¢cznego potwierdzania zainteresowania
miejscem w zlobku, a takze do aktualizacji spelniania kryteriow naboru do zlobkow
w przypadku zmiany stanu prawnego badz faktycznego majacego wplyw na kolejnosé
zgloszen. Potwierdzen i aktualizacji dokonuje si¢ po zalogowaniu do systemu przy uzyciu
nr PESEL dziecka i indywidualnego hasta dostgpu. Aby potwierdzi¢ zainteresowanie
miejscem w zlobku nalezy klikna¢ przycisk ,,Potwierdz zgloszenie”, natomiast aktualizacji
spetniania kryteriow dokonuje si¢ poprzez zakladke ,,Zmiana danych — Kryteria”. Brak
potwierdzenia zainteresowania miejscem w zlobku przez okres jednego miesigca skutkuje
automatycznym wyslaniem na adres podany w zgloszeniu wiadomos$ci e-mail
przypominajacej o powyzszym obowigzku. Po uplywie lacznie dwéch miesiecy,
niepotwierdzone zgloszenie jest automatycznie usuwane z listy oczekujacych.

W przypadku utraty hasta, system umozliwia jego odzyskanie po podaniu adresu poczty
elektronicznej podanej] w zgloszeniu dziecka. Na adres ten zostanie przestany link
umozliwiajacy ponowne wygenerowanie hasta 1 zalogowanie do systemu.

O mozliwos$ci przyjecia dziecka do ztobka rodzic jest informowany za posrednictwem
poczty elektronicznej lub telefonicznie przez pracownika na stanowisku ds. rekrutacji lub
kierownika ztobka.

Po przyjeciu miejsca w ztobku, kierownik placowki kontaktuje si¢ z rodzicem, aby ustali¢
termin spotkania, na ktorym zostana zweryfikowane dokumenty potwierdzajace
spelnianie zaznaczonych kryteriow.

Brak dokumentu potwierdzajacego spetnianie kryterium zaznaczonego przez rodzica
skutkuje cofnieciem dziecka do kolejki oczekujacych 1 koniecznos$cia dokonania
aktualizacji zgloszenia, o ktorej mowa w pkt.11.

Dwukrotna odmowa przyjecia propozycji miejsca w wybranych w zgloszeniu zlobkach

skutkuje usunigciem dziecka z listy oczekujacych przez administratora systemu.



17. Do ztobka pierwszego wyboru przyjmowane sg dzieci, ktore uzyskaty kolejno najwigksza
liczbe punktéw. O kolejnosci przyjecia do ztobka w przypadku uzyskania takiej samej
liczby punktow, decyduje kolejno$¢ zgtoszen na elektronicznej liScie oczekujacych na
miejsce w zlobku.

18. Kryteria przyjecia dziecka do Ztobka wraz z liczba punktow oraz dokumentami

niezbednymi do potwierdzenia spetnienia kryteriow sg nastepujace:

L.p. Kryterium Hos¢ Dokument potwierdzajacy
punktow spelnienie kryterium
1 | Dziecko niepelnosprawne 20 Orzeczenie o niepetnosprawnosci
dziecka
2 | Dziecko z rodziny wielodzietnej 20 Karta Duzej Rodziny lub odpisy
aktow urodzenia dzieci do wgladu
albo zaswiadczenie Miejskiego
Osrodka Pomocy Rodzinie o
posiadaniu statusu rodziny
wielodzietnej
3 | Dziecko zaszczepione zgodnie z 20 Oswiadczenie rodzica o
Programem Szczepien zaszczepieniu dziecka zgodnie z
Ochronnych na dany rok kalendarzem szczepien wraz z
kalendarzowy, oglaszanym deklaracja przedtozenia dowodu
przez Gtownego Inspektora w formie kopii karty uodpornienia
Sanitarnego w formie lub ksigzeczki zdrowia — na
komunikatu w Dzienniku prosbe kierownika Ztobka lub
Urzedowym ministra zaswiadczenie lekarskie
wlasciwego do spraw zdrowia wskazujace, ze ze wzgledow
albo dziecko, w stosunku do zdrowotnych dziecko nie moze
ktérego dlugotrwale odroczono zostac¢ zaszczepione
obowigzek wykonania
szczepien ochronnych
4 | Dziecko, ktérego oboje rodzice 15 Aktualne zaswiadczenie z zaktadu
pracuja, studiujg lub ucza si¢ w pracy o zatrudnieniu, a w
systemie dziennym przypadku samozatrudnienia —
aktualny wpis do ewidencji




dziatalnos$ci gospodarczej,
aktualne zaswiadczenie o
prowadzeniu gospodarstwa
rolnego albo aktualne
zaswiadczenie ze szkoty o

pobieraniu nauki w systemie

Miejski Osrodek Pomocy

Rodzinie

dziennym
5 | Dziecko, ktérego co najmniej 10 Orzeczenie o niepelnosprawnosci
jeden z rodzicow jest rodzica
niepetnosprawny
6 | Dziecko, ktorego rodzenstwo 10 Spetnianie kryterium stwierdza
uczeszcza do Ztobka we wlasnym zakresie kierownik
wchodzacego w sktad Zespotu Ztobka
7 | Dziecko, ktorego jeden z 5 Aktualne za§wiadczenie z zaktadu
rodzicéw pracuje, studiuje lub pracy o zatrudnieniu, a w
uczy si¢ w systemie dziennym przypadku samozatrudnienia —
aktualny wpis do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej,
aktualne zaswiadczenie o
prowadzeniu gospodarstwa
rolnego albo aktualne
zaswiadczenie ze szkoty o
pobieraniu nauki w systemie
dziennym lub dokumenty
rOwnowazne z ww.
8 | Dziecko rekomendowane przez 5 Rekomendacja Miejskiego

Osrodka Pomocy Rodzinie
potwierdzajaca sytuacj¢ rodziny
wraz ze wskazaniami do objecia

dziecka opiekg przez Ztobek

19. W przypadku niepetnosprawnosci dziecka konieczny jest kontakt rodzica z pracownikiem

na stanowisku ds. rekrutacji celem zorganizowania spotkania, na ktérym oceniane

sa mozliwosci zapewnienia dziecku bezpieczenstwa i1 prawidlowej opieki w zZlobku
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w zwiazku z rodzajem niepelnosprawnosci dziecka. Spotkanie w tej sprawie odbywa si¢
na terenie zlobka w obecnosci kierownika zlobka oraz psychologa i/lub pielggniarki
w terminie dogodnym dla wszystkich uczestnikoéw spotkania. Notatka ze spotkania
zostanie przekazana pracownikowi na stanowisku ds. rekrutacji. Brak mozliwos$ci
zapewnienia dziecku bezpieczenstwa i prawidtowej opieki w ztobku skutkuje usunigciem
dziecka z listy oczekujacych przez administratora systemu.

Oprocz przypadkéw okre§lonych w niniejszym regulaminie, usunig¢cie dziecka z listy
oczekujacych na miejsce w gdanskim ztobku samorzadowym przez administratora systemu
nastepuje na wniosek rodzica w przypadku przyznania bonu zlobkowego lub w zwiazku
Z innymi przyczynami.

Platforma elektroniczna stuzaca do rejestracji dzieci na liscie oczekujacych na miejsce
w gdanskich zZlobkach samorzadowych zapewnia przestrzeganie obowigzkéw
wynikajacych z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/we (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) — dalej ,,RODO”. Przekazywane
dane osobowe moga by¢ wykorzystane wytacznie w celach, o ktorych mowa w niniejszym
regulaminie. Administrator Danych Osobowych zapewnia wdrozenie odpowiednich
srodkow technicznych i organizacyjnych, aby przetwarzanie danych osobowych spetniato
wymogi wynikajace z obowigzujacych przepisdw o ochronie danych osobowych i chronito
prawa osob, ktorych dane dotycza.

Dane osobowe zawarte w zgloszeniach usunietych z listy oczekujacych na miejsce
w zlobku przetwarzane sg przez okres szesciu miesigcy od dnia usunigcia. Po tym okresie
dane poddawane sa pseudonimizacji i przechowywane wytacznie w celach statystycznych
w oparciu o uzasadniony interes realizowany przez administratora.

W przypadku zawarcia umowy o $wiadczenie ustug opiekunczych, wychowawczych
1 edukacyjnych dane osobowe zebrane podczas rekrutacji bedg przechowywane przez okres
zgodny z przepisami ustawy z dnia 4 lutego 201 1r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3.
Pytania  dotyczace rejestracji  elektronicznej mozna  kierowa¢é na  adres

rekrutacja@zlobki.gda.pl.
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