Zatacznik do zarzadzenia Nr 481/26
Prezydenta Miasta Gdanska
z dnia 23 marca 2026 1.

Szczegbtowe warunki otwartego konkursu ofert na realizacje zadan okreslonych w ,,Programie wspdtpracy Miasta
Gdanska z organizacjami pozarzadowymi na rok 2026

1.

Ogtlaszajacy:
Gmina Miasta Gdanska ul. Nowe Ogrody 8/12 80-803 Gdansk

Organizator konkursu:
Urzad Miejski w Gdansku Wydziat Ekologii i Energetyki ul. Kartuska 32/34, 80-104 Gdansk
tel. 58 768 82 00

Rodzaje zadan oraz wysoko$¢ srodkow publicznych przeznaczonych na ich realizacje w formie
wsparcia i powierzenia:

Gmina Miasta Gdansk przeznacza w ramach niniejszego konkursu na realizacje zadan
publicznych w 2026 r. 200.000,00 ztotych.

Szczegblowy podziat zadan publicznych, przedstawiony zgodnie znumeracjg zawartay
w ,,Programie wspotpracy Miasta Gdanska z organizacjami pozarzagdowymi na rok 2026 oraz
wysoko$¢ srodkow finansowych przeznaczonych na ich realizacje przedstawia si¢ nastepujaco:

14. EKOLOGIA I OCHRONA ZWIERZAT ORAZ OCHRONA DZIEDZICTWA
PRZYRODNICZEGO - 200.000,00

b) dziatania z zakresu edukacji ekologicznej (w tym kampania edukacyjna, gry i warsztaty
terenowe).

Cele realizacji zadania:

Gdansk Programy Rozwoju 2030 - Strategia Rozwoju Miasta

4.4. Cele szczegotowe, priorytety celdw, kierunki interwencji i wskazniki

Cel szczegotowy 1.5. Swiadomi, zaangazowani ekologicznie mieszkancy i mieszkanki
Kierunek dziatania:

1.1. Wzmocnienie systemu przyrodniczego i odpowiedzialny rozwoj zrownowazony.
1.5. Zwigkszanie bior6znorodnosci, zadrzewianie i zazielenianie.

Priorytet celu:

1.5.1. Rozwijanie kompetencji ekologicznych.

1.5.2. Wspolpraca na rzecz zielonej transformacji.

Kierunki interwencji:



1.5.1.1. Wdrozenie spojnej polityki komunikacyjno — edukacyjnej skierowanej do wszystkich
mieszkancow.

1.5.1.2. Realizacja og6élnomiejskich kampanii edukacyjnych, w szczegdlnosci dotyczacych
gospodarki obiegu zamknigtego, odpornosci na zmiany klimatu, bior6znorodnosci, czystego
powietrza, wody i gleby.

1.5.2.1. Wlaczenie mieszkanek i mieszkancow do dziatan miasta w zakresie zielonej
transformacji.

1.5.2.2. Wspotpraca z organizacjami, instytucjami, firmami i innymi podmiotami w zakresie
zielonej transformacji.

Opis zadania:

Zadanie dotyczy przeprowadzenia kampanii informacyjno-edukacyjnej oraz przygotowania
materiatdéw edukacyjnych na wybrany jeden lub kilka z ponizszych tematow:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

zapobieganie bezdomnosci kotow w miescie — 70.000 zi;
inwazyjne gatunki obce (IGO) na terenach miejskich — 20.000 zt;
pierwsza pomoc dla zwierzat domowych — 30.000 zk;

ochrona dzikich zapylaczy w miescie — 20.000 zi;

zwierzeta egzotyczne w miescie — 20.000 zi;

nie taki wilk straszny — 20.000 zt;

miejskie zycie nietoperzy — 20.000 zt.

Szczegbdlowy zakres zadania obejmuje:

1)

2)

zapobieganie bezdomnosci kotow w miescie - przeprowadzenie kampanii informacyjno-
edukacyjnej obejmujaca zagadnienia dotyczace wpltywu kotow wolno zyjacych i
wychodzacych na biordéznorodno$¢ oraz ich wlasne bezpieczenstwo. Informowanie o
zabiegach kastracji kotow i chipowaniu potaczonego z rejestracja w bazie ogdlnoswiatowe;.
W ramach zadania dopuszcza si¢ przeprowadzenie gier i warsztatow terenowych. Do
zadania nalezy przeprowadzi¢ promocje wydarzenia, dokumentacje¢ fotograficzna, notatke
prasowa, informacje na portale spotecznosciowe oraz raport z realizacji zadania.
Wymagany jest udziat w piknikach (stoisko Wydziatu Ekologii i Energetyki) - min. 1
wydarzenie (maj—listopad). W ofercie Oferent powinien przedstawi¢ wstepna koncepcje¢
przeprowadzenia kampanii. Przygotowanie materialow (w tym broszure internetowg do
udostepnienia na stronie miasta) wspierajacych promocj¢ kampanii po uzgodnieniu z
Wydziatem Ekologii i Energetyki;

inwazyjne gatunki obce (IGO) na terenach miejskich - przeprowadzenie kampanii
edukacyjnej dot. IGO w miesécie (rdestowiec japonski, barszcz sosnowskiego, nawlo¢
kanadyjska) - warsztaty edukacyjne w szczegolnosci dla wihascicieli ogrodkdw, dziatek i
wspolnot, spotdzielni mieszkaniowych, mieszkancéw oraz dla szkoleniowcéw ROD.
Uczestnicy powinni uzyska¢ praktyczne umiejetno$ci umozliwiajace rozpoznanie
gatunkoéw inwazyjnych, dowiedziec si¢ jak wptywaja one na lokalne ekosystemy oraz jakie
gatunki rodzime warto sadzi¢ w zamian. Opracowanie krotkiej przystepnej dla odbiorcow
grafiki lub instrukcji na podstawie kompendium zwalczania IGO — opracowanie GDOS. W
ramach zadania dopuszcza si¢ przeprowadzenie gier i warsztatow terenowych. Do zadania
nalezy przeprowadzi¢ promocj¢ wydarzenia, dokumentacje¢ fotograficzna, notatke prasowa,
informacje na portale spolecznosciowe oraz raport z realizacji zadania. Wymagany jest
udziat w piknikach (stoisko Wydziatu Ekologii i Energetyki) - min. 1 wydarzenie (maj—
listopad). W ofercie Oferent powinien przedstawi¢ wstgpna koncepcj¢ przeprowadzenia



3)

4)

5)

6)

kampanii. Przygotowanie materiatdw wspierajacych promocj¢ kampanii po uzgodnieniu z
Wydziatem Ekologii i Energetyki;

pierwsza pomoc dla zwierzat domowych - przeprowadzenie kampanii dotyczacej pierwszej
pomocy dla zwierzat domowych (psy, koty) - organizacja lub udziat w “Dniu Psa”. W
ramach zadania wymagane jest przeprowadzenie min. 1 warsztatu. Do zadania nalezy
przeprowadzi¢ promocj¢ wydarzenia, dokumentacje fotograficzng, notatke prasowa,
informacje na portale spolecznosciowe oraz raport z realizacji zadania. Wymagany jest
udziat w piknikach (stoisko Wydziatu Ekologii i Energetyki) - min. 1 wydarzenie (maj—
listopad) oraz min. 1 wydarzenie wspolne ze Schroniskiem Promyk Gdansk. W ofercie
Oferent powinien przedstawi¢ wstgpng koncepcje przeprowadzenia kampanii.
Przygotowanie materiatow wspierajacych promocje kampanii po uzgodnieniu z Wydziatem
Ekologii i Energetyki;

ochrona dzikich zapylaczy w mie$cie - przeprowadzenie kampanii informacyjno-
edukacyjnej o dzikich zapylaczach w miesécie - bee-washing, przepszczelenie, ochrona
dzikich zapylaczy. Rekomendacje dla RODow, w jaki sposéb sadzi¢ rosliny i dlaczego
warto zaprasza¢ dzikie zapylacze do swojego ogrodka. Kieszonkowy poradnik ze zdjeciami
dotyczacy roslin, ktore warto sadzi¢ by przyciaga¢ dzikich zapylaczy. W ramach zadania
dopuszcza si¢ przeprowadzenie gier i warsztatow terenowych. Do zadania nalezy
przeprowadzi¢ promocj¢ wydarzenia, dokumentacj¢ fotograficzng, notatk¢ prasowa,
informacje na portale spolecznosciowe oraz raport z realizacji zadania. Wymagany jest
udziat w piknikach (stoisko Wydziatu Ekologii i Energetyki) - min. 1 wydarzenie (maj—
listopad). W ofercie Oferent powinien przedstawi¢ wstgpna koncepcj¢ przeprowadzenia
kampanii. Przygotowanie materiatéw wspierajacych promocje kampanii po uzgodnieniu z
Wydziatem Ekologii i Energetyki;

zwierzeta egzotyczne w miescie - przeprowadzenie kampanii informacyjno-edukacyjnej na
temat zwierzat egzotycznych w przestrzeni publicznej. Opracowanie materialow
dotyczacych zagrozen zwigzanych ze sprowadzaniem egzotycznych gatunkow, wykaz
obowiagzkéw 1 porad dla ich wilascicieli. Zagrozenia dla zwierzat i ludzi wynikajace z
pokazywania zwierzat egzotycznych w przestrzeniach miejskich (szczegdlnie zattoczonych
i atrakcyjnych dla turystow). W ramach zadania dopuszcza si¢ przeprowadzenie gier i
warsztatow terenowych. Do zadania nalezy przeprowadzi¢ promocje wydarzenia,
dokumentacj¢ fotograficzng, notatke prasowa, informacje na portale spotecznosciowe oraz
raport z realizacji zadania. Wymagany jest udzial w piknikach (stoisko Wydziatu Ekologii
i Energetyki) - min. 1 wydarzenie (maj—listopad). W ofercie Oferent powinien przedstawic
wstepna koncepcje przeprowadzenia kampanii. Przygotowanie materialdéw wspierajacych
promocje kampanii po uzgodnieniu z Wydziatem Ekologii i Energetyki;

nie taki wilk straszny - przeprowadzenie kampanii informacyjno-edukacyjnej dotyczacej
wilkow w mieécie pt. “Nie taki wilk straszny”. Opracowanie artykutow lub podcastow
internetowych na temat wilkow, poradnikow dla hodowcoéw zwierzat, mieszkancow
(spacerowiczow) jak zachowac si¢ podczas spotkania tego drapieznika, jakie sa §lady jego
bytowania w lesie. W ramach zadania dopuszcza si¢ przeprowadzenie gier i warsztatow
terenowych. Do zadania nalezy przeprowadzi¢ promocj¢ wydarzenia, dokumentacje
fotograficzng, notatke¢ prasowa, informacje na portale spolecznosciowe oraz raport z
realizacji zadania. Wymagany jest udziat w piknikach (stoisko Wydziatu Ekologii i
Energetyki) - min. 1 wydarzenie (maj—listopad). W ofercie Oferent powinien przedstawi¢
wstepna koncepcj¢ przeprowadzenia kampanii. Przygotowanie materialdw wspierajacych
promocje kampanii po uzgodnieniu z Wydziatem Ekologii i Energetyki;



7) miejskie zycie nietoperzy - przeprowadzenie kampanii informacyjno-edukacyjnej na temat
nietoperzy w miescie np. wptywu $wiatlta na te ssaki oraz sposobow na bezpieczne
reagowanie (w przypadku, gdy wleci do mieszkania/piwnicy, jest ranny itp.). Do zadania
nalezy przeprowadzi¢ promocj¢ wydarzenia, dokumentacje fotograficzna, notatke prasowa,
informacje na portale spotecznosciowe oraz raport z realizacji zadania. Wymagany jest
udziat w piknikach (stoisko Wydziatu Ekologii i Energetyki) - min. 1 wydarzenie (maj—
listopad). W ofercie Oferent powinien przedstawi¢ wstepna koncepcj¢ przeprowadzenia
kampanii. Przygotowanie materialdw wspierajacych promocje kampanii po uzgodnieniu z
Wydzialem Ekologii i Energetyki;

Oczekiwane rezultaty realizacji zadania:

(oferent powinien wybra¢ co najmniej 3 z 4 wskazanych rezultatow, oferent rowniez moze
wskaza¢ dodatkowe):

1) liczba mieszkancoéw Gdanska objetych zadaniem;

2) liczba wydarzen, dziatan edukacyjnych i informacyjnych w zakresie zadania;

3) wzrost $wiadomosci, wiedzy lub kompetencji osob w zakresie zadania;

4) liczba 1 zasieg przygotowanych i/lub wydanych ksigzek, czasopism in. materiatow
edukacyjnych w zakresie zadania.

Oferent musi okresli¢ planowany poziom osiagniecia rezultatu oraz sposob jego monitorowania
(w pkt. II1.6 oferty).

Termin realizacji zadania: od maja 2026 r. do 15 listopada 2026 r.

Szczegdlne wskazania dotyczace oferty:

W sekeji VI oferty, w czesci ,,Inne dziatania, ktore moga mie¢ znaczenie przy ocenie oferty

(...)”, oferent jest zobowigzany opisac:

1) poziom dostepnosci realizowanego zadania w zakresie ,,standardu minimum” zawartego
w art. 6 ustawy o zapewnieniu dostgpnosci dla osdb ze szczegdlnymi potrzebami
1 opisanego w postaci pytan pomocniczych. Oferent jest zobowigzany wskazaé obszary,
w ktorych nie jest w stanie w sposdb samodzielny zapewni¢ dostepnosci zgodnie z ww.
»standardem minimum”. W tych obszarach, na wniosek osoby ze szczegdlnymi potrzebami,
wsparcie udzieli mu Lider Dostepnosci wytoniony w osobnym zadaniu:

a) oferent zgodnie z kartg oceny otrzymuje punkty za szczegdtowo$¢ i kompletnosé¢ informacji
o poziomie dostepnosci zgodnej ze ,,standardem minimum” oraz o dostgpnosci spolecznej,

b) brak opisu poziomu dostgpnosci skutkowaé bedzie nieprzyznaniem punktow w tym
kryterium oraz konieczno$cig uzupelnienia opisu na etapie konstruowania umowy
w przypadku wyboru oferty do dofinansowania,

¢) oferent zgodnie z kartg oceny otrzymuje punkty za informacje o zakresie i sposobie
realizacji zasady zrownowazonego rozwoju w celu ochrony srodowiska naturalnego przed
negatywnymi skutkami uzycia przedmiotow jednorazowego uzytku wykonanych
z tworzyw sztucznych.

2) w przypadku dziatalnos$ci zwigzanej z wychowaniem, edukacjg, wypoczynkiem, leczeniem
matoletnich lub opieka nad nimi, Realizator zobowigzany jest do opracowania i stosowania
standardow ochrony matoletnich zgodnie z obowigzujacymi przepisami w tym realizator
przed dopuszczeniem osoby do dziatalno$ci zwigzanej z wychowaniem, edukacja,



wypoczynkiem, leczeniem matoletnich lub opieka nad nimi jest zobowigzany do uzyskania
informacji, czy dane tej osoby sa zgromadzone w Rejestrze Sprawcow Przestepstw na Tle
Seksualnym - zgodnie z przepisami ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu
zagrozeniom przestgpczoscig na tle seksualnym.

5. Migjsce itermin, w ktorym mozna zapoznac si¢ ze szczegétowymi warunkami konkursu

i materiatami informacyjnymi o przedmiocie konkursu:

a)

b)

d)

oferty nalezy sktada¢ za posrednictwem elektronicznego generatora ofert witkac.pl. Po
wypelieniu  poszczegdlnych pdol generatora system generuje oferte zgodng
z obowigzujacym wzorem;

wzory ofert do wgladu mozna pobrac ze strony:
https://www.gdansk.pl/akcja/link/212373/Organizacje-pozarzadowe;

merytorycznych konsultacji udzielajg w imieniu organizatora konkursu:

Angelika Krasinska, tel. 58 323 67 48,

e-mail: angelika.krasinska@gdansk.gda.pl;

Tomasz Hoppe, tel. 58 768 82 20,

e-mail: tomasz.hoppe@gdansk.gda.pl

wzory dokumentéw zwiazanych z realizacjg zadan publicznych okresla Rozporzadzenie
Przewodniczacego Komitetu do sprawy Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018
roku w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji zadan
publicznych oraz wzordéw sprawozdan z wykonania tych zadan.

6. Migjsce, sposob i termin sktadania ofert:

1)

2)

3)

oferty konkursowe na zadania nalezy zlozy¢ za posrednictwem elektronicznego generatora
ofert witkac.pl, wybierajagc nabor na odpowiednie zadanie, w nieprzekraczalnym terminie
do 15 kwietnia 2026 roku do godziny 11.00;

po ztozeniu oferty w elektronicznym generatorze ofert witkac.pl nalezy dostarczy¢ do
organizatora potwierdzenie ztozenia oferty wygenerowane z generatora ofert witkac.pl
w nieprzekraczalnym terminie 17 kwietnia 2026 roku:

osobiscie w siedzibie organizatora konkursu — Urzedu Miejskiego w Gdansku: ul. Nowe
Ogrody 8/12 (Sala Obstugi Mieszkancéw), ul. Partyzantow 74 (punkt informacji) albo ul.
Wilanowska 2,

lub pocztg na adres: Urzad Miejski w Gdansku, 80-803 Gdansk, ul. Nowe Ogrody 8/12,
lub droga elektroniczng na skrzynke podawczg e-Doreczen: AE:PL-69589-14466-DIDGS-
28,

powinno by¢ podpisane przez wlasciwe osoby upowaznione do sktadania o§wiadczen woli
w sprawach majatkowych w imieniu oferenta lub ustanowionego pelnomocnika, zgodnie
z zapisami wynikajacymi z dokumentu okreslajacego osobowos¢ prawna,

powinno by¢ podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym w przypadku przestania
przez elektroniczng skrzynke podawcza e-Doreczen;

W przypadku przestania potwierdzenia zlozenia oferty poczta o terminie zlozenia
potwierdzenia decyduje data wptywu do Urzedu Miejskiego.



7. Termin i tryb rozpatrzenia ofert:

a)

b)

d)

2

h)

oferty na realizacje zadan zostana rozpatrzone najpdzniej do 4 maja 2026 roku przez
komisje konkursowa powotana na mocy odrebnego zarzadzenia Prezydenta Miasta
Gdanska;

Prezydent Miasta Gdanska, na podstawie oceny dokonanej przez komisje konkursowa,
dokona wyboru podmiotow, ktérym zostang przyznane dotacje;

w ramach procedury konkursowej decyzja Prezydenta o przyznaniu dotacji jest ostateczna
i nie podlega odwotaniu;

oferty na realizacje zadan publicznych podlegaja procedurze uzupetniania brakéw
formalnych. Uzupetnienie brakow formalnych dotyczy wytacznie uzupetnienia brakujacych
podpisOw na potwierdzeniu zlozenia oferty. W przypadku gdy potwierdzenie nie zostato
podpisane przez wilasciwe osoby uprawnione do zaciggania zobowigzan majatkowych
w imieniu oferenta, brak podpisu skutkuje odrzuceniem oferty bez mozliwosci uzupehienia
brakéw formalnych;

wykaz ofert zawierajacych braki formalne zostanie zamieszczony (wraz z wykazem
wszystkich ofert, ktore wplynety na ogtoszony konkurs, z podaniem informacji o wynikach
oceny formalnej) na stronie internetowej www.gdansk.pl i wywieszony na tablicy ogloszen
w siedzibie organizatora do 20 kwietnia 2026 roku. Informacje o wynikach oceny formalnej
beda dostepne rowniez za posrednictwem elektronicznego generatora ofert witkac.pl;
oferent w terminie 2 dni roboczych od daty zamieszczenia listy ofert na zadania, tj. do 22
kwietnia 2026 roku, moze uzupetni¢ braki formalne w siedzibie organizatora, w Wydziale
Ekologii i Energetyki — Kartuska 32/34 80-104 Gdansk, I pigtro, pokoj nr 14;

oferty, ktore nie zostang uzupelnione w podanym wyzej terminie zostang odrzucone
ze wzgledow formalnych;

weryfikacja ztozonych w ofercie o§wiadczen oraz skanéw zatacznikdéw nastapi na etapie
konstruowania umowy w przypadku wyboru oferty do dofinansowania.

8. Terminy i warunki realizacji zadania:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

termin realizacji zadania powinien obejmowac okres nie wczesniejszy niz maj 2026 roku
i trwaé nie dtuzej niz do 15 listopada 2026 roku (o ile nie zastrzezono inaczej w pkt.4);

w ofercie nalezy wskaza¢ planowane daty realizacji zglaszanego w ofercie zadania;
dotacja nie moze by¢ wykorzystana na zobowigzania powstate przed data podpisania
umowy na realizacje zadnia;

wszelkie zmiany dotyczace merytoryki realizacji zadania wymagaja zawiadomienia
organizatora konkursu w formie pisemnej lub za posrednictwem poczty elektroniczne;.
Organizator konkursu przekaze oferentowi, w formie pisemnej lub za posrednictwem
poczty elektronicznej, informacj¢ o zgodzie na wprowadzenie zmiany lub konieczno$ci
sporzadzenia aneksu do umowy;

wszelkie zmiany i uzupelnienia moga by¢ dokonywane w zakresie niewptywajacym na
zmiang kryteriow wyboru oferty w postepowaniu konkursowym;

nieosiaggnigcie zaplanowanych w ofercie rezultatdw moze rodzi¢ konsekwencje
proporcjonalnego zwrotu przyznanych $rodkéw dotacyjnych (z pominigciem kosztow
administracyjnych realizacji zadania);

oferent, sktadajgc ofertg, potwierdza jednoczesnie zapoznanie si¢ z klauzulg dotyczaca
przetwarzania jego danych osobowych dostepng na stronie internctowej BIP - Urzad
Miejski w Gdansku.



9. Harmonogram pracy komisji konkursowe;j:

10.

11.

a)

b)

d)
e)
f)

g)

komisja konkursowa powotana na mocy zarzadzenia Prezydenta Miasta Gdanska, po
wstepnej ocenie projektow pod wzgledem formalnym przez pracownikéw Wydziatu
Ekologii 1 Energetyki, dokona oceny i zaopiniuje oferty oraz zaproponuje podziat §rodkéw
na realizacj¢ zadan;

cztonkowie komisji nie moga by¢ powigzani z oferentami w sposob okreslony w art. 24
ustawy kodeks postepowania administracyjnego. W zakresie wylaczenia cztonkdéw komisji
majg zastosowanie przepisy art. 15 ust. 2d. ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
1 o wolontariacie;

czlonek komisji konkursowej, ktory pozostaje z podmiotem bioracym udziat
w otwartym konkursie ofert w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istniejg
uzasadnione watpliwosci co do jego bezstronno$ci, ma obowigzek poinformowaé o tym
Przewodniczacego i jest wylaczony z udzialu w ocenie wszystkich ofert, ktore zostaty
ztozone na dane zadanie w ramach otwartego konkursu ofert;

oceny dokonuje si¢ za posrednictwem elektronicznego generatora ofert witkac.pl;

wyniki konkursu komisja konkursowa przedktada Prezydentowi Miasta Gdanska;

komisja konkursowa moze zaproponowac inny podziat alokacji przeznaczonej na realizacje
zadan publicznych w ramach jednego zadania;

Prezydent Miasta Gdanska dokona na podstawie oceny dokonanej przez komisje
konkursowa wyboru podmiotéw, ktorym zostang przyznane dotacje.

Realizatorzy:

Oferty na realizacj¢ zadania w ramach konkursu mogg sktadac:

1)

2)

3)
4)
5)

zarejestrowane na terenie Rzeczypospolitej Polskiej organizacje pozarzadowe oraz
podmioty, o ktorych mowa w art. 3 ust. 2 ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego
1 0 wolontariacie, niebgdace jednostkami sektora finanséw publicznych w rozumieniu art. 9
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, a takze niedziatajace w celu
osiagnigcia zysku osoby prawne lub jednostki organizacyjne nieposiadajace osobowosci
prawnej, ktorym odrebna ustawa przyznaje zdolno$¢ prawng, w tym fundacje
1 stowarzyszenia;

osoby prawne i jednostki organizacyjne dzialajace na podstawie przepisow o stosunku
Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do
innych koscioléw i zwigzkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia
1 wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmujg prowadzenie dziatalnosci pozytku
publicznego;

stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego;

spotdzielnie socjalne;

spotki akcyjne i spotki z ograniczona odpowiedzialno$cia niedziatajace w celu osiggnigcia
zysku oraz przeznaczajace cato$¢ dochodu na realizacj¢ celow statutowych, ktore nie
przeznaczajg zysku do podzialu migdzy swoich udzialowcow, akcjonariuszy
1 pracownikow.

Finansowanie zadan:

1)

zlecenia wykonania zadan publicznych dokonuje si¢ w formie wsparcia, tj. udzielenia
dotacji na dofinansowanie ich realizacji, o ile nie zaznaczono inaczej;



2)
3)

4)

dotacja bedzie udzielona na podstawie umowy zawartej zgodnie z przepisami ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie;

W ramach kosztow projektu sfinansowa¢ mozna jedynie dziatania niezbedne do jego
realizacji. W ramach kosztow projektu pokryte moga by¢ tylko koszty kwalifikowane.
koszty kwalifikowane to wydatki niezb¢dne do realizacji zadania i bezposrednio zwigzane
z jego realizacja zgodnie z opisem dziatan, harmonogramem i kosztorysem zawartym
w ofercie, spelniajace wymogi racjonalnego gospodarowania s$rodkami publicznymi
z zachowaniem zasady najlepszych efektow z danych nakladéw finansowych, poparte
dowodami ksiggowymi. Sg nimi np.:

koszty bezposrednio zwigzane z celem realizowanego zadania,

koszty wynagrodzen, ktore:

dotycza personelu zatrudnionego przy bezposredniej realizacji zadania (w tym takze osob
prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza, np. psychologa, pedagoga itp.),

dotycza personelu zatrudnionego do prowadzenia zwigzanych z obstuga i administracja
realizowanego zadania, ktére zwigzane sg z wykonywaniem dziatan o charakterze
administracyjnym, nadzorczym i kontrolnym, w tym z obslugg finansowa i prawna zadania,
wynikaja z uméw o pracg, uméw zlecenia, umoéw o dzieto lub innych umoéw
cywilnoprawnych, wraz ze sktadkami pracodawcy na ubezpieczenia spoteczne, Fundusz
Pracy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych i Pracownicze Plany
Kapitatowe oraz odpisami na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych. Kosztami
kwalifikowanymi moga by¢ rowniez dodatki do wynagrodzen, o ile zostaly przyznane
zgodnie z obowigzujacymi przepisami krajowymi, a zasady i warunki ich przyznawania
zostaly przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania Realizatora (nie
mogg mie¢ charakteru uznaniowego). W przypadku Realizatorow, ktorzy zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa nie s zobowigzani do tworzenia regulaminow,
dodatki do wynagrodzen moga by¢ kwalifikowane, o ile zostang odpowiednio
udokumentowane i zataczone do akt osobowych pracownika. Srodki finansowe wyptacane
sg do wysokosci budzetu kosztow wynagrodzen. Wynagrodzenia na poszczegdlnych
rodzajach stanowisk przy realizacji zadania finansowane z dotacji musza by¢ ustalane przez
Realizatora z uwzglednieniem zasady roéwnego traktowania podmiotow. Stawki
wynagrodzen finansowane z dotacji powinny by¢ na poziomie rynkowym i by¢ adekwatne
do czynnosci wykonywanych na danym stanowisku.

Ponadto:

©)

podstawa wyptaty wynagrodzen sag umowy o pracg, umowy zlecenia, umowy o dzieto lub
inne dokumenty,
praca wykonywana przez osoby, do ktorych odnosza si¢ koszty wynagrodzen, powinna
by¢ zwiagzana z realizacjg zadania,
koszty wynagrodzen powinny by¢ udokumentowane listami ptac, rachunkami do uméw
zlecen lub o dzieto lub innymi dokumentami z potwierdzeniem wyplaty (wyciag bankowy
lub podpis potwierdzajacy odbior wynagrodzenia wraz z przelewami do ZUS
1 US za ostatni miesigc realizacji zadania, dokonanymi do konca trwania umowy),
w przypadku odpiséw na ZFSS Realizator powinien posiada¢ zestawienie odpiséw na
poszczegdlne osoby zatrudnione i finansowane z zadania, dokument ksiggowy oraz
przelew bankowy na konto ZFSS;
koszty zwigzane z obstuga i administracja realizowanego zadania, ktore zwigzane sg z
wykonywaniem dziatan o charakterze administracyjnym, nadzorczym i kontrolnym, w tym
z obstugg finansowg 1 prawng zadania,



d)
e)

g)
h)
5)
a)

b)

c)
d)

e)

g)
6)

7)

8)

9)

inne koszty, w tym koszty wyposazenia, publikacji i promocji,

amortyzacja posiadanych lub zakupionych w celu realizacji zadania $rodkow trwatych (w
okresie trwania umowy),

koszty wkladu osobowego rozumianego jako nieodptatna praca wolontariuszy lub
cztonkéw danej organizacji,

koszty wktadu rzeczowego rozumianego jako nieruchomosci, srodki transportu, maszyny,
urzadzenia itp.,

koszty eksploatacyjne zwigzane z lokalem w cze$ci zaangazowanej do realizacji zadania.
wydatki niekwalifikowane to:

koszty niezwigzane z projektem oraz koszty pokryte przez inne podmioty dofinansowujace
(zakaz tzw. podwojnego finansowania),

fundusze rezerwowe (o0szczgdnos$ci na rzecz strat i mozliwych przysztych dlugow), dtugi,
odsetki od dtugow, dlugi niesciggalne,

produkcja materiatow i publikacji dla celow komercyjnych,

podatek VAT w sytuacji, gdy oferent ma mozliwo$¢ odzyskania podatku VAT,

koszty zastapienia personelu delegowanego do realizacji projektu,

zwigzane z zadaniem wydatki poniesione przez organizatora przed i po okreslonym
W umowie terminie ponoszenia wydatkow,

zakup srodka trwatego oraz wydatki inwestycyjne.

w przypadku przyznania dotacji w petnej wysokosci, o jaka oferent wnioskowat, ztozona
oferta jest wigzgca bez mozliwosci zmniejszenia wktadu osobowego, wkladu rzeczowego,
wysokosci finansowych $rodkow wiasnych i srodkdéw z innych zrodet, w tym wptat i optat
adresatow zadania publicznego;

w przypadku przyznania dotacji w pelnej wysokosci oferent moze jedynie zaktualizowac
harmonogram realizacji zadania publicznego w zakresie dat realizacji poszczegdlnych
dziatan. Aktualizacji dokonuje si¢ w systemie witkac.pl;

w przypadku otrzymania dotacji w wysokosci mniejszej od wnioskowanej oferent powinien
utrzymaé okres§lony w ofercie procent finansowego wkladu wiasnego w stosunku do
wnioskowanej dotacji;

w przypadku przyznania dotacji w kwocie mniejszej od wnioskowanej wnioskodawca
zobowigzany jest do okreslenia, czy zmniejsza zakres rzeczowy realizacji zadania oraz do
przedtozenia zaktualizowanego harmonogramu i kosztorysu zadania, ktére stanowi¢ beda
podstawe do zawarcia umowy. Aktualizacji dokonuje si¢ w systemie witkac.pl;

10) po wybraniu oferty oraz podpisaniu umowy, w trakcie realizacji zadania mozliwe jest

a)
b)

dokonywanie przesunigcia wydatkow w kosztorysie pomiedzy poszczegdlnymi
kategoriami, ale wymagaja uzyskania pisemnej zgody Miasta zawsze, jezeli suma
proponowanych zmian przekroczy 25% wartosci danej kategorii wydatkow:

pierwsza kategoria wydatkow to Koszty Realizacji Dziatan,

druga kategoria wydatkow to Koszty Administracyjne;

11) wysoko$¢ dotacji, o ktora ubiega si¢ oferent, o ile w opisie zadania nie wskazano inaczej,

moze wynosi¢ do 99% finansowej wartosci projektu (stanowigcej rdznice kosztu
catkowitego pomniejszonego o warto$¢ wkladu osobowego, rzeczowego lub finansowego).
Wysokos¢ wklady wlasnego bedzie podlegata ocenie na etapie oceny merytorycznej;

12) przez koszty finansowane ze $rodkow wiasnych i z innych zrédet, w tym wptat i optat

adresatow zadania publicznego, rozumie si¢ m.in. wszystkie $rodki finansowe otrzymane
przez organizacje¢ pozarzadowa z innych zrédet publicznych (np. z budzetu panstwa lub
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego), od innych podmiotéw oraz osob trzecich na
realizacj¢ danego przedsigwzigcia (z wylgczeniem innej dotacji pochodzacej z budzetu



Miasta Gdanska), $rodki pozyskane z darowizn, sktadek i sprzedazy biletow badz srodki
wypracowane przez organizacje, ktore zostaty przeznaczone na realizacje danego projektu;

13) minimalny wktad wtasny oferenta (rzeczowy, osobowy lub finansowy) wynosi 1% warto$ci
projektu (sumy wszystkich kosztow realizacji zadania);

14) przez osobowy wktad wlasny nalezy rozumiec:

a) pracg wolontariuszy udokumentowang zawartymi porozumieniami, ich kartami pracy lub
oswiadczeniami wolontariuszy o wykonaniu powierzonych im zadan,

b) prace cztonkow organizacji udokumentowang o§wiadczeniami o wykonaniu powierzonych
zadan;

15) oferent przy szacowaniu wielkosci wktadu osobowego bierze pod uwage zadania, ktore
powierzy do realizacji wolontariuszom badz swoim czlonkom, czas realizacji tych zadan
oraz koszty, jakie musialby ponie$¢, zatrudniajac odptatny personel;

16) przez rzeczowy wklad wlasny nalezy rozumie¢ wkiad wlasny wniesiony w postaci
rzeczowej jako nieruchomosci, $rodki transportu, maszyny badz urzadzenia. Zasobem
rzeczowym moze by¢ réwniez zasdb udostepniony wzglednie ustuga $§wiadczona na rzecz
tej organizacji przez inny podmiot nieodplatnie (np. ustuga transportowa, hotelowa,
poligraficzna itp.), planowana do wykorzystania w realizacji zadania publicznego;

17) warto$§¢ wkladu rzeczowego nalezy oszacowa¢ na podstawie poréwnania z cenami
rynkowymi zakupu tozsamych towaréw lub ustlug oraz korzystania ze wskazanych
nieruchomosci, urzadzen lub przedmiotow;

18) oferent moze wskaza¢ w ramach wktadu wlasnego rzeczowego i osobowego wylacznie
takie komponenty, ktore beda bezposrednio wykorzystane przy realizacji zadania
publicznego;

19) pod pojeciem kosztu faktycznie poniesionego w okresie, ktorego dotyczy umowa nalezy
rozumie¢ wydatek poniesiony w znaczeniu kasowym w danym okresie, tj. jako rozchod
srodkéw pienieznych z kasy lub rachunku bankowego, powodujacy faktyczny przeptyw
srodkow pienigznych od podmiotu. Zasada jest, ze dla uznania kosztu musi zaistnie¢
jednoczes$nie koszt i wydatek w danym roku realizacji zadania. W przypadku umoéw
wieloletnich mozliwe jest uznanie wydatku na podstawie dokumentu wystawionego
w kolejnym roku, a dotyczacego kosztéw za poprzedni rok, z zastrzezeniem pkt 4 lit. h
(UWAGA: wydatek pomniejsza dotacje w roku, w ktdérym zostal faktycznie poniesiony);

20) dowodem poniesienia kosztu jest oplacona faktura VAT lub inny dokument ksiggowy
o rownowaznej wartosci dowodowej wraz z dowodami zaptaty. Dowodem =zaptaty
w przypadku ptatnosci gotowkowej jest dokument ksiggowy z adnotacjg np. ,,zaptacono
gotowka/forma platnosci: gotowka” lub inny dokument potwierdzajacy rozchéd z kasy
podmiotu. Dowodem zaptaty w przypadku ptatnosci bezgotowkowej jest odpowiedni
dokument bankowy dokumentujacy obcigzenia rachunku. Za date poniesienia wydatku
przyjmuje si¢ dla wydatkow dokonanych przelewem lub karta ptatnicza - date obcigzenia
rachunku, natomiast dla wydatkéw dokonanych gotowka - date faktycznie dokonanej
ptatnosci;

21) w opisie umieszczonym na dowodach ksiegowych powinny znalez¢ si¢ nast¢pujace
elementy:

a) piecze¢ podmiotu,

b) opis merytoryczny dokonanej operacji z podpisem osoby koordynujacej zadanie,

¢) podpisy 0s6b sprawdzajacych dokument pod wzgledem:

- merytorycznym,

- formalno-rachunkowym,

- zatwierdzajacych wydatek do realizacji (gldownego ksiegowego i kierownika podmiotu lub
osoby odpowiadajacej za finanse);



12.

d) dowody ksiegowe dokumentujace wydatki pokrywane z dotacji powinny réwniez
zawiera¢ adnotacje (zgodnie z konkretng umowa):
Sfinansowano ze SrodkOw ................

Umowanr ........oooeeiviiiiiiiiiiiiinnnn,
zdnia ...
Pozycja kosztorysu .................ll
Kwota ..o
Data................ Podpis .................. s

22) zapis o zastosowanym trybie udzielenia zamdwienia publicznego na dostawe lub ustuge;
23) informacj¢ o zrédlach finansowania danego wydatku (wysokos¢ wydatku pokrytego

z dotacji i wydatku pokrytego z innych zrodet);

24) informacje¢ o formie i terminie realizacji ptatnosci:

a) przelew,
b) gotowka.

Kryteria oceny ofert:

1)
2)
3)
a)

b)

4)
a)
b)
c)
d)
5)

6)

kryteria stosowane przy dokonywaniu wyboru oferty okre$lone sg w karcie oceny oferty;
oferta podlega ocenie formalnej i merytorycznej;

kryteria oceny formalne;j:

oferta powinna by¢ ztozona za posrednictwem elektronicznego generatora ofert Witkac.pl
w terminie okre§lonym w Szczegétowych warunkach otwartego konkursu ofert przez
podmiot do tego uprawniony,

potwierdzenie ztozenia oferty zawierajace sume kontrolng zgodng z wersja elektroniczna
oferty ztozonej w generatorze ofert Witkac.pl, powinno zosta¢ ztozone w terminie i miejscu
okreslonym w Szczegdtowych warunkach otwartego konkursu ofert,

Potwierdzenie zlozenia oferty powinno by¢ podpisane przez osoby upowaznione do
sktadania o$wiadczen woli w sprawach majatkowych w imieniu oferenta/ow
lub ustanowionego petnomocnika, zgodnie z zapisami wynikajacymi z dokumentu
okreslajacego osobowos¢ prawng, Oferta powinna zawiera¢ kompletne i aktualne zalaczniki
elektroniczne ztozone w generatorze ofert Witkac.pl:

w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotdw niz wynikajacy z Krajowego
Rejestru Sadowego lub innego wlasciwego rejestru,

dokument potwierdzajacy upowaznienie do dziatania w imieniu Oferenta/ow,

w przypadku, gdy oferent jest spotkg prawa handlowego, o ktorej mowa w art. 3 ust. 3 pkt
4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
do oferty powinna zosta¢ dotaczona kopia umowy lub statutu spotki potwierdzona za
zgodnos¢ z oryginatem;

kryteria oceny merytoryczne;j:

ocena dotychczasowej wspotpracy,

mozliwos¢ realizacji zadania,

jako$¢ realizacji zadania,

kalkulacja przewidywanych kosztow, w tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania;
na podstawie oceny realno$ci, rzetelnosci i jednoznacznosci opisu wykazywanego przez
oferenta wktadu wlasnego niefinansowego komisja konkursowa moze obnizy¢ liczbe
punktéw przyznang za procentowy udziatl wktadu wlasnego niefinansowego na podstawie
pkt 24 i 25 karty oceny merytoryczne;j;

oferent, opisujac w ofercie zasoby kadrowe, ktdre beda wykorzystywane podczas realizacji
zadania, nie bedzie uwzgledniat danych osobowych;



13.

14.

15.

1))
2)
3)
4)
5)

6)
7)

16.

1)
2)

7) rozstrzygnigcie nastgpuje z uwzglednieniem zastrzezen organizatora konkursu
wymienionych w pkt 15 niniejszych szczegdétowych warunkow konkursu.

Sposob informowania o wynikach konkursu:

Wyniki konkursu — z podaniem nazwy podmiotu, nazwy projektu i wysokosci przyznanej
dotacji — oglasza Prezydent przez wywieszenie ogloszenia na tablicy ogloszen Urzedu
Miejskiego w Gdansku, publikacje na stronach internetowych Miasta oraz za posrednictwem
elektronicznego generatora ofert witkac.pl niezwlocznie po zakonczeniu postepowania
konkursowego.

Istotne postanowienia dotyczace umowy i jej tresci:
Niniejszy konkurs bedzie stanowil podstawe do zawarcia umow na realizacje zadan publicznych
w maju 2026 roku.

Zastrzezenia oglaszajacego:

oferty ztozone po wuplywie wyznaczonego terminu nie beda rozpatrywane
w konkursie;

organizator konkursu zastrzega sobie prawo do nierozdysponowania wszystkich $rodkow
przewidzianych w ogloszeniu otwartego konkursu ofert;

organizator konkursu zastrzega sobie prawo do innego podziatu alokacji przeznaczonej na
realizacje zadan publicznych w ramach jednego zadania;

przed zawarciem umowy organizator konkursu moze zazada¢ od oferenta zaswiadczen
dotyczacych rozliczen podatkowych oraz sktadek na ubezpieczenia spoteczne;

przed zawarciem umowy organizator konkursu moze zazada¢ od oferenta dokumentow
potwierdzajacych ztozone pod ofertg oswiadczenia;

organizacja pozarzagdowa moze otrzymac dotacje na wigcej niz jedno zadanie w ciggu roku;
mozliwe jest zwickszenie finansowania.

Zasady przyznawania dotacji:

Organizator konkursu zastrzega sobie prawo do wytonienia wigcej niz 1 oferenta;

Dotacje nie mogag by¢ udzielone na:

a) realizacj¢ tego samego zadania publicznego w catosci lub w czesci, na ktorg organizacja
uzyskata dofinansowanie w innym konkursie finansowanym z budzetu Miasta (zakaz tzw.
podwojnego finansowania wydatku tj. zrefundowanie catkowicie lub cze$ciowo danego
wydatku wigcej niz raz);

b) zakup nieruchomosci;

¢) wydatki inwestycyjne oraz wydatki na zakup $rodkow trwatych (art. 3 ust. 1 pkt 151 16
ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 o rachunkowosci oraz art.16a ust. 1 w zwiazku z art. 16d
ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 o podatku dochodowym od 0s6b prawnych;

d) finansowanie kosztéw dziatalno$ci gospodarczej;

e) dziatalno$¢ polityczng lub religijna;

f) udzielanie pomocy finansowej osobom fizycznym lub prawnym.



17.

)]

2)

3)

4)

18.

19.

20.

Zawarto$¢ ztozonej oferty oraz wymagane zatgczniki:
oferta powinna by¢ zlozona wylacznie za posrednictwem elektronicznego generatora ofert
witkac.pl;
do oferty w generatorze nalezy zataczy¢ skany kopii umowy lub statutu spotki potwierdzonej za
zgodnos$¢ z oryginatem — w przypadku, gdy oferent jest spotkg prawa handlowego, o ktorej
mowa w art. 3ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dzialalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie;
dodatkowo w generatorze mozna zataczy¢ skany:
a) rekomendacji dla organizacji,
b) umowy partnerskiej lub o$wiadczenia partnera o wspotpracy i zapewnieniu miejsca dla
realizacji zadan,
c) inne dokumenty zwigzane ze specyfika realizacji wskazanego zadania publicznego;
oferta powinna:
a) miesci¢ si¢ w cato$ci w zakresie dziatalno$ci pozytku publicznego oferenta,
b) zawiera¢ dodatkowe informacje dotyczace rezultatow realizacji zadania publicznego,
c) zawiera¢ opis ryzyka, ktore moze wystapi¢ w trakcie realizacji zadania i mie¢ wptyw na
osiagnigcie zaplanowanych rezultatow,
d) zawiera¢ dodatkowy harmonogram na rok kolejny (jedynie w przypadku zadania
realizowanego w okresie dtuzszym niz jeden rok budzetowy),
e) zawiera¢ dodatkowa kalkulacje przewidywanych kosztéw na rok kolejny (jedynie
w przypadku zadania realizowanego w okresie dtuzszym niz jeden rok budzetowy).

Realizacja zadan w ramach otwartego konkursu ofert w roku poprzednim i biezacym:

Wykaz zadan realizowanych w roku poprzednim w ramach otwartego konkursu ofert jest

umieszczony na stronach internetowych Miasta Gdanska w formie Internetowej Ksiggi Dotacji.

Zadania planowane na 2026 rok ujete s3 w uchwale nr XXI/467/25 Miasta Gdanska

z dnia 27 listopada 2025 roku w sprawie przyjecia ,,Programu wspotpracy Miasta Gdanska

z organizacjami pozarzadowymi na rok 2026”.

Sprawozdanie z wykonania zadania publicznego:

1) sprawozdania z realizacji zadan publicznych w tym koncowe i czeSciowe nalezy ztozy¢
w sposéb i w terminach zgodnych z umowg o dofinansowanie;

2) wzory dokumentéw zwiazanych z realizacja zadan publicznych okresla Rozporzadzenie
Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018
roku w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréow umow dotyczacych realizacji zadan
publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan.

Podstawa prawna:

Otwarty konkurs ofert jest organizowany na podstawie:

1) ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego
1 0 wolontariacie;

2) ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 roku o ochronie zwierzat;

3) rozporzadzenie Ministra Srodowiska z dnia 16 grudnia 2016 roku w sprawie ochrony
gatunkowej zwierzat;

4) uchwaly Nr XXI/467/25 Rady Miasta Gdanska z dnia 27 listopada 2025
w sprawie przyjecia ,,Programu wspolpracy Miasta Gdanska z organizacjami
pozarzadowymi na rok 2026.

5) Strategii ,,Gdansk 2030 Plus Strategia Rozwoju Miasta”, przyjetej uchwatg Rady Miasta
Gdanska Nr LIV/1363/22 z dnia 29 wrzeénia 2022 roku.



21. Karta oceny formalnej i merytoryczne;.

Status oceny: pozytywna / negatywna / do poprawy
Numer oferty: ........coooevieviiennen.
B G0} 3 S

NaZWa OTZANIZACTT / GIUDY: +uventeettetent et e ettt et et et et et et te et et e te s e naeeteseneensensenseneenans

Data: ...cooooiiii
Karta oceny formalnej
oferty ztozonej w konkursie:
/tytut konkursu/
L
Lp. [Kryteria Wartos¢ Uzasadnienie

Oferta zostata zlozona =za posrednictwem elektronicznego

1 generatora  ofert  Witkac.pl w terminie  okreSlonym  w| Tak/Nie
© |Szczegodtowych warunkach otwartego konkursu przez podmiot do
tego uprawniony.
Potwierdzenie ztozenia oferty zawierajgce sume kontrolng zgodna|
) P wersja elektroniczng oferty ztozonej w generatorze ofert Tak/Nie
" [Witkac.pl, zostato ztozone w terminie i miejscu okreslonym w
Szczegdlowych warunkach otwartego konkursu ofert.
Potwierdzenie zlozenia oferty jest podpisane przez osoby
upowaznione do sktadania o$wiadczen woli w sprawach I/Nie/
3 majatkowych w imieniu oferenta/6w lub ustanowionego Tak/Nie/Do
" jpelnomocnika zgodnie z zapisami wynikajacymi z dokumentu poprawy
okreslajacego osobowos¢ prawna.
Tak/Nie/Do
4 Oferta zawiera kompletne i aktualne zalgczniki elektroniczne|  poprawy/ Nie
" |ztozone w generatorze ofert Witkac.pl dotyczy
w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotow niz
wynikajacy  z Krajowego Rejestru Sagdowego lub  innego Tak/Nie/Do
4.5 Wiasciwego rejestru — dokument potwierdzajacy upowaznienie do| ~ poprawy/ Nie

dziatania w imieniu Oferenta/ow.

dotyczy




4.b

oferta posiada zalaczniki wymienione w ogloszeniu: kopi¢ umowy lub
statutu spoﬂg potwrlerdzonq za zgodno$¢ z oryg,mglem — w przypadku Tak/Nie/Nie
edy oferent jest spotka prawa handlowego, o ktérej mowa w art.3 ust.3
pkt.4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie

dotyczy

Podpis oceniajacego

podpis pracownika dokonujacego
oceny formalnej oferty

Uwagi dotyczace brakdéw formalnych:

Ad. |Uzupehienie brakow formalnych odpow1ed’nle
zaznaczy¢
Ad.3 juzupemhienie brakujacych podpisow pod poswiadczeniem ztozenia oferty
Ad.4 [Uzupetnienie zatacznikoéw do oferty
data dokonania uzupetnienia podpis przedstawiciela oferenta

- Oferta zostata uzupetiona i zakwalifikowana do II etapu konkursu *
- Oferta nie zostata uzupetniona i podlega odrzuceniu ze wzgledow formalnych *

*wlasciwe podkresli¢

podpis pracownika dokonujacego
oceny formalnej oferty




Kryteria oceny merytoryczna oferty:

Przyznane
Kryteria Skala ocen | punkty
Zgodnos¢ oferty ze Szczegdélowymi warunkami otwartego konkursu ofert,
L. politykami miejskimi oraz celami wskazanymi Tak/Nie
w szczegotowych warunkach otwartego konkursu ofert.
Analiza i ocena dotychczasowej wspolpracy od -3 do 0 pkt od -;’k(tio 0
2. Rzetelno$¢ Oferenta. od-1do0
pkt
Brak zastrzezen lub brak doswiadczenia we wspolpracy z Oferentem
w ciggu ostatnich trzech lat. 0
Oferent nie wywigzal si¢ nalezycie z realizacji wezeéniej powierzonych zadan. 1
3. Terminowos¢ Oferenta. od -2 do 0
pkt
Brak zastrzezen lub brak doswiadczenia we wspolpracy z Oferentem 0
w ciagu ostatnich trzech lat.
Oferent nieterminowo rozliczal i sprawozdawat si¢ z realizacji wczesniej D)
powierzonych zadan.
Mozliwos¢ realizacji zadania 0d0do 14
pkt
4, Diagnoza. od0do2
Brak diagnozy lub jest nicadekwatna do zadania. 0
Diagnoza  jest  ogodlnikowa, nieprecyzyjna, brak  znajomosci
potrzeb/problemoéw mieszkancéw, nieuwzglednione dane lokalne lub 1
nieaktualne dane.
Szczegotowa 1 aktualna diagnoza, Oferent wykazal si¢ znajomoscia 2
potrzeb/problemoéw mieszkancow, uwzgledniono dane lokalne. (wskazano




metody i narzedzia ich rekrutacji, okreslono przyczyny i skutki problemoéow i
potrzeb).

. L . od 0do2
Migjsce realizacji zadania. pkt
Brak okres$lenia miejsca lub wskazane miejsce jest niezgodne 0
ze szczegblowymi warunkami konkursu.

Opis miejsca jest zbyt ogolny. 1
Opis miejsca jest wyczerpujacy, zgodny z wymogami zapisOw zawartych w )
Szczegodtowych warunkach otwartego konkursu ofert.
Charakterystyka grupy docelowej (adresaci zadania). od gk(io 2
Brak opisu grupy, do ktorej oferent adresuje swoje dziatania. 0
Ogolnikowo opisana grupa docelowa (brak uzasadnienia, nie wskazano
liczebnos$ci grupy docelowej lub jest niespojna w poszczegdlnych miejscach 1
oferty.
Szczegdlowo opisana grupa docelowa (z uzasadnieniem wyboru majacym )
odzwierciedlenie w diagnozie, wskazane i spojne liczby beneficjentow).

od0do2
Sposob rozwigzania problemoéw / zaspokojenia potrzeb odbiorcow zadania. pkt
Brak opisu lub opis nieadekwatny wzgledem diagnozy. 0
Opis sposobu rozwigzywania problemow jest nieprecyzyjny, ogolnikowy, nie !
do konca spdjny z diagnoza.
Szczegolowy opis rozwigzywania probleméw 1 zaspokajania potrzeb 5
odbiorcoéw zadania, zgodny z diagnoza.
Komplementarnos¢ z innymi dziataniami podejmowanymi przez organizacj¢ | od 0 do 2
lub inne podmioty. pkt

Dziatania nie sg spdjne z innymi dzialaniami organizacji.




Dziatania nie sg do konca spojne z innymi dziataniami organizacji oraz innych

podmiotow. 1
Dziatania sa komplementarne z wigkszo$cig dzialan organizacji. )

9. Doswiadczenie oferenta w realizacji zadan o podobnym charakterze. od gk(‘io 2
Oferent nie opisat do§wiadczenia w realizacji zadan o podobnym charakterze 0
Niewystarczajace doswiadczenie Oferenta, lecz opisano doswiadczenie kadry
w realizacji zadan o podobnym charakterze. 1
Wystarczajace doswiadczenie w realizacji zadan o podobnym charakterze. 2

10. | Okreslenie terminu i realizacji dziatan, realno$¢ terminu. od gk(io 2
Brak okreslenia terminéw dziatan, okreslone termindw jest nierealistyczne. 0
Terminy okre§lono w sposob ogolnikowy. 1
Precyzyjnie okreslono terminy realizacji poszczegolnych dziatan, terminy sa )
realne i spdjne.

Proponowana jako$¢ wykonania zadania i kwalifikacje osob, przy udziale ktorych | od 0 do 19

Oferent begdzie realizowa¢ zadanie publiczne pkt

1 Zakladane rezultaty realizacji zadania (planowany poziom osiagniecia| od 0 do 3

" | rezultatow, ich trwato$¢, sposdb monitorowania). pkt
Brak opisu rezultatow. 0
Opis zawiera wszystkie wskazane elementy, jednak rezultaty sa niewymierne 1

i nieadekwatne do zaproponowanych dziatan.




Precyzyjnie okreslone rezultaty, ktoére sa wymieme 1 adekwatne do

podejmowanych dziatan. Opis zawiera wszystkie wskazane elementy. 2
Niewlasciwie dobrano narzedzia monitorowania.
Precyzyjnie okre$lone rezultaty, ktore sa wymierne i1 adekwatne do
podejmowanych dziatan. Opis zawiera wszystkie wskazane elementy. 3
Wtasciwie dobrano narzgdzia monitorowania.
12| Trwatogé rezultatow 0d0do2
Brak opisu trwatosci rezultatow. 0
Wykorzystanie rezultatdéw opisano w sposob lakoniczny. 1
Trwato$¢ rezultatow okreslono w sposdb wyczerpujacy z uwzglednieniem 2
miejsca objetego dziataniami projektowymi.
. S, L . 0d 0do2
13. | Adekwatnos$¢ proponowanych dziatan do osiggnigcia okreslonego celu. pkt
Dziatania nie s3 odpowiednie do osiaggnigcia celu/ow. 0
Nie wszystkie dziatania odpowiadaja realizacji celu/ow. 1
Wszystkie dziatania odpowiadaja realizacji celu/6w. 2
14 Kwalifikacje oraz doswiadczenie osob zaangazowanych w realizacje¢ zadania | od 0 do 2
" | w tym wolontariuszy. pkt
Brak opisu kwalifikacji 0s6b zaangazowanych w realizacje zadania. 0
Opis kwalifikacji osob zaangazowanych w realizacj¢ zadania potwierdza 1
mozliwos$¢ prawidtowej realizacji zadania.
Opis kwalifikacji osob zaangazowanych w realizacj¢ zadania potwierdza 2
mozliwos¢ realizacji zadania na wysokim poziomie.
15 Sposob ewaluacji zadania (wybor narzedzi ewaluacyjnych powinien wynika¢ | od 0 do 2
" | ze specyfiki zadania). pkt
Oferent nie opisal sposobu ewaluacji zadania lub opis narzedzi jest 0
nieadekwatny.
Opis sposobu ewaluacji zadania jest niedoktadny, a narzedzia opisane 1
nieprecyzyjnie.
Ewaluacja zadania jest opisana precyzyjnie i adekwatnie do podejmowanych 2

dziatan. Narzedzia ewaluacyjne zostaly dokladnie opisane oraz sg
odpowiednie zarowno dla ewaluowanego zadania jak i grupy docelowe;.




16 Innowacyjno$¢ (np. uzycie nowych metod realizacji zadania) lub| od 0 do 2
" | zastosowanie dobrych praktyk pkt

Brak cech innowacyjnosci oraz zastosowania dobrych praktyk. 0
Oferent nie odniodst si¢ do innowacyjnos$ci w podejmowanych przez siebie
dziataniach, cz¢$¢ z nich mozna jednak uzna¢ za dobre praktyki.
Oferta posiada cechy innowacyjnosci, ktore zostaty szeroko i precyzyjnie
opisane. W trakcie realizacji zadania uwzgledniono tez dziatania uznane za 2
dobre praktyki.

17. | Wspotpraca z innymi podmiotami od gk(: 03
Brak opisu wspolpracy, brak opisu podmiotéw wspdlpracujacych. 0
Wspdtpraca opisana wytacznie jako wymiana informacji i zasobéw pomigdzy
organizacjami/instytucjami lub wypisano jedynie organizacje z ktorymi 1
oferent planuje wspolpracowac.

Opisano sposob i rodzaj wspotpracy z innymi podmiotami, przypisano role w
projekcie. 2
Ztozono oferte wspolng ze szczegdtowo i precyzyjnie opisang wspotpraca 3
pomiedzy partnerami.
Ocena informacji o zakresie i sposobie realizacji ,,standardu minimum”

L . \ . . , .| od0do2

18. | dostepnosci oferty dla osob ze szczegdlnymi potrzebami oraz dostepnosci Kt
spolecznej oferty dla 0sob zagrozonych wykluczeniem spotecznym. P
Brak opisu. 0
Niepelny, niewystarczajacy opis sposobu realizacji standardu minimum
dostepnosci dla o0sob ze szczegdlnymi potrzebami oraz zagrozonych 1
wykluczeniem spotecznym.

Odpowiedni dla zaproponowanych dziatan opis sposobu realizacji standardu
minimum dostepnosci dla 0sdb ze szczegdlnymi potrzebami oraz zagrozonych 2
wykluczeniem spotecznym.

19 Ocena informacji o zakresie i1 sposobie realizacji zasad zréwnowazonego | od 0 do 1

" | rozwoju. pkt
Niepelna lub brak. 0
Adekwatna do zaproponowanej oferty. 1




Kalkulacja kosztow realizacji zadania publicznego, w tym w odniesieniu do zakresu

od 0do 13

rzeczowego zadania pkt.
Rzetelno$¢ 1 przejrzysto§¢ przedstawionej kalkulacji kosztow. Koszty | od 0 do 3

20. |powinny by¢ zgodne z dzialaniami, posiada¢ prawidlowe rodzaje miar, liczby pkt
jednostek i koszty jednostkowe.

71 Racjonalno$¢ i realno$¢ zaplanowanych kosztow w stosunku do zatozonych | od 0 do 3
" | dziatan. pkt
Py Planowany udziat srodkéw finansowych wilasnych lub §rodkéw pochodzacych | od 0 do 3
" | z innych Zrdédet na realizacj¢ zadania publicznego pkt.

0% 0
powyzej 0% do 10% 1
powyzej 10% do 20% 2
powyzej 20% 3
23. | Zasoby rzeczowe 0d0dol
pkt
Oferent nie opisat zasobow rzeczowych lub opisane zasoby nie wynikaja z 0
potrzeb realizacji zadania.
Zasoby rzeczowe zostaly opisane w sposob precyzyjny i wynikaja z potrzeb 1
realizacji zadania.
24. |Planowany udzial wktadu niefinansowego (rzeczowego oraz osobowego, w 0d0do3
tym $wiadczen wolontariuszy i pracy spotecznej cztonkow) pkt
0% 0
powyzej 0% do 10% 1
powyzej 10% do 20% 2
powyzej 20% 3
. Max. 46
Suma punktow pkt.

Ocena Komisji Konkursowej — propozycja dofinansowania: ............ccceveviiriiriniiniinninnennennnns.

Podpis Przewodniczacego Komisji KOnKursowej: ........c.ooeviuiiiiiiiiiiiiiiiiiii i,




22. Pytania pomocnicze do opisu poziomu dostgpnosci podczas realizacji zadania publicznego.
Zgodnie z zapisami ustawy o zapewnieniu dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami Urzad
Miejski w Gdansku musi zadba¢ o jej zapewnienie na wskazanym w ustawie minimalnym poziomie,
zwanym ,,standardem minimum”.

Obowiagzek ten dotyczy rdéwniez organizacji pozarzadowych realizujacych zadania publiczne na
zlecenie Miasta Gdanska na podstawie zawartej umowy.

Dostgpno$¢, zgodnie z zapisami ustawy obejmuje takie obszary, jak dostepnos¢ architektoniczna,
cyfrowa i informacyjno-komunikacyjna.

Zgodnie z gdanskimi politykami miejskimi dostepnos$¢ obejmuje rowniez obszar spoteczny (dostgpnosé
spoleczna), rozumiany jako dostepnos¢ dla roznych grup odbiorcow, w szczegoélnosci zagrozonych
wykluczeniem spotecznym.

Kazda organizacja skladajaca oferte na realizacj¢ zadania publicznego Miasta Gdanska jest
zobowigzana opisa¢ poziom dostepnosci realizowanego zadania w zakresie ,,standardu minimum”,
zgodnie z ust. 23.

Oferent jest zobowigzany wskazac¢ obszary, w ktorych nie jest w stanie w sposob samodzielny zapewnic
dostepnosci zgodnie z ww. ,,standardem minimum.”

Pytania pomocnicze o ktérych mowa w ust. 23 wynikajg ze ,,standardu minimum? i stuza do stworzenia
opisu poziomu i brakéw w dostgpnosci.

Brak opisu dostepnosci oferty, zgodnej ze ,standardem minimum”, stanowi podstawe
do odrzucenia oferty na etapie oceny merytorycznej jako niezgodnej ze szczegdlnymi warunkami
konkursu.

Szczegdlowos¢ 1 kompleksowos¢ ww. opisu jest oceniana w czasie oceny merytorycznej oferty (11
punktow).

Opisanie i zapewnienie dostgpnosci spotecznej nie jest obowigzkowe, ale jest dodatkowo punktowane
przy ocenie merytorycznej oferty (5 punktéw). Lista pytan pomocniczych dotyczacych dostepnosci
spolecznej znajduje si¢ w ust. 24.



23. Lista pytan pomocniczych do opisu poziomu dostgpnosci zgodnie z ustawg o zapewnieniu

4)

5)

6)

7)

8)

dostgpnosci.
Opisz, w jaki sposdb osoba ma mozliwos¢ skontaktowania si¢ z organizacja w celu uzyskania
informacji o jej dzialalno$ci zgodnie ze swoimi potrzebami, np. informacja przekazana
telefonicznie osobie niewidomej, za posrednictwem tlumacza migowego osobie ghuchej itp. (art.
6 ust. 3 pkt d)
Czy do budynku, w ktorym realizowane jest zadanie publiczne, mozna wejS¢ z psem
asystujacym? (art. 6 ust. 1 pkt d)

U TAK

U NIE

U NIE DOTYCZY
Czy w budynku znajduje si¢ informacja nt. rozktadu pomieszczen, w ktérych realizowane jest
zadanie, w formie (art 6 ust. 1 pkt c):
a) formie wizualnej i dotykowej? (np. tablica wydrukowana drukiem wypuktym)

U TAK

U NIE

O NIE DOTYCZY (dlaczego?) ....ccoveeeververierreeeereniennns
b) Glosowej? (np. informacja glosowa o lokalizacji osoby w budynku, przekazywana za

posrednictwem np. aplikacji)

U TAK

U NIE

U NIE DOTYCZY (dlaczego?) ...ccoveveevvevevreereereerennn.
c) Innej? (prosze opisaé w jakie]) .....cceeveerverrerreereeerennn,
Czy budynek posiada windg¢? (art. 6 ust. 1 pkt b)

U TAK

O NIE

U NIE DOTYCZY (dlaczego?) ...ccceervevereerenereeereeenene
Czy do budynku prowadzi pochylnia lub podnos$nik np. dla wozkow? (art. 6 ust.1 pkt b)

U TAK

U NIE

U NIE DOTYCZY (dlaczego?) ...ccoveveeveevevreereereerennnn,
Czy w budynku zapewniono przestrzen wolng od barier stojgcych na drodze lub zagrazajacych
potknieciem? Bariera mogg by¢ np. materiaty promocyjne (np. roll-upy), $mietniki, donice z
duzymi kwiatami, krzesta, nieoznaczone filary znajdujace w ciagu komunikacyjnym (art. 6 ust.
1 pkt a).

U TAK

U NIE

O NIE DOTYCZY (dlaczego?) ....coeeveeveevevvevreereenennn.
Czy plan ewakuacyjny budynku jest dostgpny i uwzgledniajacy mozliwosci i ograniczenia 0sob
ze szczegblnymi potrzebami? (art. 6 ust. 1 pkt €)

U TAK

U NIE

U NIE DOTYCZY (dlaczego?) ...coveveevveverrerveeereeennn.
Czy strona internetowa organizacji jest dostosowana do potrzeb 0sob z niepetlnosprawnoscia,
zgodnie z wytycznymi WCAG 2.1:

m.in. opcja zastosowania kontrastu, mozliwo$¢ powigkszenia tekstu, zastgpowanie tekstu
grafikg, kompatybilno§¢ z urzadzeniami mobilnymi, poruszanie si¢ po stronie za pomoca
klawiatury. (art. 6 ust. 2)

U TAK
O NIE



U NIE DOTYCZY (dlaczego?) ...coveveeveevervenrieeeeeennn.

9) Czy na stronie internetowej organizacji dostgpna jest informacja o zakresie jej dziatalno$ci
w postaci elektronicznego pliku, zawierajacego tekst odczytywany przez urzadzenia asystujace,
nagranie tresci w polskim jezyku migowym oraz informacji w tekscie tatwym do czytania?
(art.6 ust.3 pkt ¢)

U TAK
O NIE
U NIE DOTYCZY (dlaczego?) ...ccevvvvereeeeiererienieiennns

10) Czy wydarzenie / dziatanie jest thumaczone na polski lub inny (wedlug potrzeby) jezyk migowy
lub realizowane przy wsparciu alternatywnych metod komunikacji (np. czy zapewniony jest
tlhumacz jezyka migowego lub aplikacja do tlumaczenia jezykow migowego
i mowionego)? (art.6 ust.3 pkt a)

U TAK
O NIE

11) Czy w trakcie wydarzenia jest mozliwo$¢ skorzystania z petli indukcyjnej, wspomagajace;j
slyszenie z aparatow stuchowych lub innych technologii wspomagajacych styszenie? (art.6
ust.3 pkt b)

U TAK
O NIE
O NIE DOTYCZY (dlaczego?) ...ccovvevevveveeererrerieiennns

24. Lista pytan pomocniczych do opisu poziomu dostgpnosci spoteczne;.
1. Czy termin wydarzenia nie koliduje ze swigtami religijnymi ré6znych wyznan?
U TAK
U NIE
2. Jezeli obowigzuje formularz zgloszeniowy, czy osoby uczestniczace moga zglosi¢ w nim
szczegoOlne potrzeby, np. w poruszaniu si¢, zywieniowe (diety, nietolerancje zywieniowe,
aspekty etyczne lub tradycje kulturowe i religijne) lub jezykowe?
U TAK
U NIE
3. Czy miejsce wydarzenia jest neutralne religijnie (nie zawiera symboli religijnych)?
U TAK
U NIE
U NIE DOTYCZY
4. Czy w budynku znajdujg si¢ pomieszczenia 0sob ze szczegdlnymi potrzebami i ich opiekunéow
(np. do karmienia dzieci, shuzace wyciszeniu np. dla oséb przebodzcowanych lub w spektrum
autyzmu, oddzielne pomieszczenia do przewijania osob zaleznych)?
U TAK
U NIE
U NIE DOTYCZY
5. Czy w materiatach promocyjnych i informacyjnych uzywacie jezyka wrazliwego na pte¢ (np.
uwzglednianie zenskich form, uzywanie feminatywow)? Czy materiaty lub prezentacje w czasie
wydarzenia nie powielajg stereotypdéw lub uprzedzen dotyczacych réznych grup spotecznych?
0 TAK
O NIE
6. Czy wydarzenie jest dostgpne w innych jezykach niz polski? Czy materialy promocyjne
i informujace o projekcie / wydarzeniu i napisy do nagrania z wydarzenia sa dostgpne dla osob
niemoéwiagcych po polsku?
0 TAK
0 NIE



7.

10.

Czy wsrod osob prezentujacych / wystepujacych zadbano o réznorodnos¢ np. wieku, pici czy
doswiadczen?

U TAK

U NIE
Czy zespot obecny na wydarzeniu posiada podstawowa wiedze z zakresu obstugi lub asysty dla
uczestnika, ktory jest osoba ze szczegdlnymi potrzebami (z niepelnosprawnoscia, 0sob
niemowigcych po polsku itp.)? Czy posiada podstawowa wiedze z zakresu rdznorodnosci
1 odnosi si¢ z szacunkiem do wszystkich 0sob, niezaleznie od ich tozsamos$ci, poziomu
sprawnosci, wyznania itd.?

U TAK

U NIE
Czy w czasie wydarzenia istnieje mozliwos¢ zgloszenia potrzeby pomocy lub naduzy¢ (np.
dostepni sa wolontariusze lub personel do pomocy, interwencji, dostarczenia informacji)?

U TAK

O NIE
Czy rozklad jazdy komunikacji publicznej w poblizu miejsca wydarzenia pozwala na powro6t
po jego zakonczeniu?

U TAK

O NIE



