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Sprawa: wystgpienie pokontrolne

Pracownicy Biura Audytu i Kontroli Urzedu Miejskiego w Gdansku, na podstawie
§ 7 ust.1 Regulaminu kontroli przeprowadzanych przez pracownikéw Urzedu
Miejskiego w Gdansku, stanowigcego zatgcznik do zarzgdzenia nr 1827/21
Prezydenta Miasta Gdanska z dnia 22 listopada 2021 r., przeprowadzili kontrole
w Cappelli Gedanensis w Gdansku (dalej Cappella, Instytucja) w okresie od
23.01.2026 r. do 13.03.2026 r. w zakresie prawidtowosci wykorzystania srodkéw
publicznych przyznanych z budzetu Gminy Miasta Gdanska oraz procedur
wewnetrznych w Instytucji w szczegélnosci prawidtowos¢ zawierania umow
cywilnoprawnych.

Wyniki kontroli zostaty ujete w protokole podpisanym przez strony w dniu
01.04.2026 r., z ktorego jeden egzemplarz otrzymat Dyrektor Cappelli.

Kontrola wykazata prawidtowe wykorzystanie srodkow publicznych przyznanych
z budzetu Gminy Miasta Gdanska w roku 2025 w odniesieniu do dokumentacji
objetej badaniem. Uchybienia dotyczyty jedynie zapiséw regulacji wewnetrznych,
ktére nie miaty wptywu na prawidtowos¢ samego wykorzystania srodkéw.
Ustalenia kontroli potwierdzity poprawnos¢ zawierania umow cywilnoprawnych.

W celu usuniecia stwierdzonych uchybien ujetych w protokole kontroli oraz
zapobiezenia ich powstawaniu w przysztosci nalezy:
1. Zaktualizowac obowigzujgce w Instytucji zarzagdzenia wewnetrzne,

w szczegblnosci:

a) dostosowac ich tresci do aktualnie obowigzujgcych przepiséw prawa,
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b)  wskazywac nazwe instytucji zgodng ze statutem nadanym uchwatg Rady
Miasta Gdanska,

c)  uaktualni¢ zapisy odnoszgace sie do stanowisk pracy w celu
dostosowania ich do obowigzujgcej struktury organizacyjnej Instytucji.

- pkt 1.1 - str. 25 protokotu kontroli; pkt Il 3. 4. - str. 78- 79 protokotu kontroli.

2.  Zobowigzac pracownikéw odpowiedzialnych za przygotowanie tresci
zawieranych umow zlecen do wskazywania w ich tresci, bgdZ w oswiadczeniu
stanowigcym zatgcznik do umowy, numeru rachunku bankowego, na ktory
instytucja ma dokonac przelewu, celem zapewnienia prawidtowej realizacji
ptatnosci. - pkt 11.2.A. - str. 27 - 48 protokotu kontroli.

3. Zobowigzac ksiegowg petnigca funkcje kasjera do egzekwowania od os6b
obierajgcych gotowke z kasy Cappelli potwierdzania jej odbioru na
dokumentach kasowych w postaci czytelnego podpisu. Zastosowanie
czytelnego podpisu zapewni jednoznaczng identyfikacje osoby odbierajgcej
gotéwke, a tym samym zabezpieczy Instytucje przed ewentualnymi
roszczeniami dotyczgcymi nieotrzymania srodkéw, otrzymania innej kwoty
lub wyptaty dokonanej bez wiedzy odbiorcy. - pktIl. 3. 3.6. - str. 74 i 76
protokotu kontroli; pkt 6. - str. 3 protokotu kontroli kasy.

4.  Przeprowadzac niezapowiedziane kontrole gotowki w kasie i dokumentowac
ten fakt protokotem.- pkt 4. - str. 4 protokotu kontroli kasy.

Jednoczes$nie prosze o wyeliminowanie wszystkich pozostatych uchybien
wyszczegolnionych w protokole kontroli.

Sprawozdanie o podjetych dziataniach nalezy przekaza¢ do Biura Audytu i Kontroli
Urzedu Miejskiego w Gdansku, w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego
wystgpienia.

PREZYDENT MIASTA GDANSKA
z up.
Danuta Janczarek
Sekretarz Miasta Gdanska
/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym

Otrzymujg:
1. Adresat,
2. Pani Barbara Frydrych - Dyrektor Biura Prezydenta ds. Kultury,
3. a/a.
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