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Wystgpienie pokontrolne

Pracownice Biura Audytu i Kontroli Urzedu Miejskiego w Gdarisku na podstawie
§ 7 ust. 1 Regulaminu kontroli przeprowadzanych przez pracownikéw Urzedu
Miejskiego w Gdansku, stanowigcego zatgcznik do zarzgdzenia Nr 1827/21
Prezydenta Miasta Gdarska z dnia 22 listopada 2021 r. w sprawie Regulaminu
kontroli przeprowadzanych przez pracownikéw Urzedu Miejskiego w Gdansku,
w okresie od 19.01.2026 r. do 20.03.2026 r. przeprowadzity kontrole w
Hevelianum w Gdansku w zakresie gospodarowania mieniem, w tym
przygotowania, przebiegu, rozliczania i dokumentowania inwentaryzacji.

Wyniki kontroli zostaty ujete w protokole podpisanym przez strony w dniu
30.03.2026 r., ktérego jeden egzemplarz przekazano Dyrektorowi jednostki.
Do protokotu w terminie 7 dni od jego otrzymania wniesiono zastrzezenia.

W mysl § 35 ww. Regulaminu kontroli dokonano zmiany zapiséw protokotu i
przekazano tekst zmian do jednostki.

Z dokonanych ustalen wynika, ze w kierowanej przez Pana jednostce pewne
zadania wykonywano w sposéb prawidtowy, jednakze w czesci realizowanych
zadan stwierdzono nieprawidtowosci i uchybienia.

W celu usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci ujetych w protokole kontroli
oraz zapobiezenia ich powstawaniu w przysztosci zobowigzuje Pana do:

1. Uzupetnienia przyjetej w formie pisemnej dokumentacji okreslajgcej zasady
(polityke) rachunkowosci o brakujgce zapisy i tresci oraz spetnienia
wymogow okreslone w art.10 oraz w art. 17 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 r., poz. 120 t.j. ze zm.)
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Pkt I, str. 8-9 protokotu kontroli;
Pkt IV, str. 104 protokotu kontroli.

. Aktualizacji dokumentacji okreslajgcej zasady (polityke) rachunkowosci oraz
zwrdcenia szczegblnej uwagi, by zatgczniki stanowigce integralng czesc
przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci miaty nadane nazwy/tytuty w celu
identyfikacji elementow okreslonych w art.10 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 r., poz. 120 t.j. ze zm.), a tym samym
w swej tresci winny odzwierciedla¢ wymogi okreslone w ww. artykule
ustawy o rachunkowosci.

Pkt I, str. 8-9 protokotu kontroli.

. Zmiany zapisOéw w regulacji wewnetrznej wprowadzonej zarzgdzeniem
Dyrektora Hevelianum, poprzez doprecyzowanie tresci dotyczacych zwrotu
wadium na pisemny wniosek uczestnika licytacji celem zapewnienia petnej
zgodnosci z przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
(Dz. U.z2025r., poz. 1071 t.j. ze zm.) w tym zakresie.

Pkt II, str.24 protokotu kontroli.

. Zwrocenia szczegolnej uwagi, by zatgczniki do wprowadzanych Zarzadzen
dyrektora byty uzupetnione o wymagane tresci, tj. numer Zarzgdzenia oraz
date Zarzgdzenia oraz by zatgczniki do wprowadzanych zarzgdzen
dyrektora opatrzone byty tozsamg nazwg jak nazwy zarzadzen.

Pkt II, str. 12, 26 protokotu kontroli.

. Wyeliminowania dokonywania przez Komisje Likwidacyjng w procesie
likwidacji sktadnikéw majgtku jednostki czynnosci wykraczajgcych poza
kompetencje Komisji dotyczgcych nanoszenia zmian i usuwania zapiséw
obowigzujgcych (Zatgcznik nr 3 do Regulaminu dziatania Komisji
Likwidacyjnej sktadnikow majgtku ruchomego bedgcego w posiadaniu
Hevelianum).

Pkt 11, str. 79 protokotu kontroli.

. Zwiekszenia nadzoru wykonywania przez Komisje Likwidacyjng w procesie
likwidacji sktadnikdow majatku jednostki czynnosci dotyczgcych delegowania
uprawnien do wykonania fizycznej likwidacji sktadnikéw majatku
pracownikom niezgodnie z obowigzujgcg regulacjg wewnetrzng w tym
zakresie.

Pkt II, str. 72-82 protokotu kontroli.



7.

10.

11.

12.

13.

Prezydent Miasta Gdaninska

Doprowadzi¢ do zgodnego z przepisami prawa powierzenia
odpowiedzialnos$ci za majgtek jednostki, a nastepnie egzekwowac
odpowiedzialnos¢ za majatek, ktérego odnotowano brak oraz ustalenie
przyczyn powyzszego.

Pkt. II, str. 58-61 protokotu kontroli;

Przeprowadzania prawidtowego spisu z natury majatku oraz prawidtowej
prezentacji w arkuszach spisu z natury odpowiednich sktadnikdéw majatku
(dobranie odpowiednich metod inwentaryzacji do rodzaju sktadnikéw
majatku), celem przeprowadzenia procesu inwentaryzacji w sposéb
rzetelny, odzwierciedlajgcy stan rzeczywisty i zgodny z ustawg z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 r., poz. 120 t.j. ze zm.)

Pkt 11, str. 49, 50 protokotu kontroli.

Zapewnienia prawidtowego ujecia sktadnikéw majatku w arkuszach spisu z
natury dla poszczegdlnych pdl spisowych co powinno odzwierciedlaé
wykonanie spisu z natury majatku jednostki w poszczegdlnych polach
spisowych i ich identyfikacje oraz zgodnos$¢ ze sprawozdaniami z przebiegu
Spisu z natury.

Pkt 11, str. 49 protokotu kontroli.

Zamieszczania na arkuszach spisu z natury informacji dotyczacej daty
zakonczenia spisu oraz daty sporzadzenia dokumentu.
Pkt Il, str. 49 protokotu kontroli.

Zwrdcenia szczegb6lnej uwagi na zamieszczane tresci w dokumentag;ji
inwentaryzacyjnej, tj. wtasciwej daty, wtasciwej numeracji. Niniejsze dotyczy
rowniez sporzgdzania dokumentacji przez upowaznione osoby.

Pkt II, str. 50 protokotu kontroli.

Zamieszczania na oswiadczeniach os6b materialnie odpowiedzialnych
przed inwentaryzacjg daty sporzgdzenia dokumentu (co wymagane jest
przed rozpoczeciem spisu z natury), celem spetnienia rzetelnosci
dokumentacji wewnetrznej i mozliwosci dokonania weryfikacji daty
ztozonego podpisu.

Pkt II, str. 32-40 protokotu kontroli.

Do zwiekszenia nadzoru w zakresie ochrony zasobdéw sktadnikéw majatku
jednostki, m.in. poprzez wprowadzenie niezbednych mechanizmdw kontroli
oraz stosowania obowigzujgcych regulacji wewnetrznych dotyczgcych
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inwentaryzacji i likwidacji majatku jednostki, celem spetnienia standardow
kontroli zarzgdczej.
Pkt 11, str. 12-82 protokotu kontroli.

Zwiekszenia nadzoru w zakresie przeprowadzania i dokumentowania
procesu likwidacji majatku poprzez:

- zamieszczanie prawidtowych dat na dokumentach likwidacyjnych oraz
nazw sktadnikdédw majatku jednostki,

- zamieszczanie dat na dokumentach odzwierciedlajgcych dokonywane
Czynnosci,

- sporzgdzanie niezbednych zatgcznikdw wynikajgcych z regulacji
wewnetrznej, w zaleznosci od rekomendowanego i zatwierdzonego
sposobu likwidacji sktadnikéw majatku jednostki, tak aby dokumentacja
byta w tym zakresie kompletna, rzetelna i odzwierciedlata stan faktyczny,

- opatrzenie dokumentéw likwidacyjnych podpisami os6b upowaznionych
zgodnie z regulacjg wewnetrzng jednostki,

- ujmowanie w obowigzujgcych zatgcznikach likwidowanych sktadnikéw
majatku jednostki zgodnie z regulacjg wewnetrzng jednostki,

- sporzgdzanie zatgcznika stanowigcego protokot fizycznej likwidagji
sktadnikow majatku oraz potwierdzania zatgcznika stanowigcego protokét
przez firme zewnetrzng zgodnie z obowigzujgcg regulacjg w tym zakresie,

- przygotowywanie spojnych zatgcznikow, ktére dotyczg rekomendacji
Komisji Likwidacyjnej co do zagospodarowania zbednych sktadnikéw
majatku i zgody kierownika jednostki na sprzedaz poprzez licytacje lub
zdjecie ze stanu poprzez fizyczng likwidacje, w zaleznosci od wyboru
procedowania zagospodarowania zbednych sktadnikéw majatku jednostki,

- sporzgdzanie zatgcznikow wynikajgcych z regulacji wewnetrznej by byty
spojne, kompletne i odzwierciedlaty stan rzeczywisty,

- sporzgdzanie dokumentacji inwentaryzacyjnej tak by wykazywata ona
ewentualne réznice inwentaryzacyjne co do majatku jednostki, ktérego
stwierdzono fizyczny brak,

- biezgce sporzgdzanie dokumentacji dotyczacej fizycznej likwidacji majatku,
zgodnie z regulacjg wewnetrzng obowigzujgcg w jednostce,

- biezgce przekazywanie kompletnej dokumentacji dotyczacej likwidacji
sktadnikéw majatku stuzbom ksiegowym jednostki, w celu
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zaewidencjonowania odpowiednich zdarzen gospodarczych
odzwierciedlajgcych likwidacje sktadnikéw majatku.

Pkt 11, str. 51-84 protokotu kontroli.

Zobowigzac stuzby ksiegowe do:

1.

Sumowania pozycji wskazanych w protokotach z inwentaryzacji
przeprowadzonej droga weryfikacji, co pozwala zweryfikowac i
sprawdzi¢ warto$¢ wykazanych pozycji z przedtozong dokumentacjg
zrodtowa.

Pkt 11, str. 28, 30 protokotu kontroli.

Zamieszczania na protokotach z inwentaryzacji przeprowadzonej drogg
weryfikacji daty sporzgdzenia dokumentu, celem zachowania wymogow
dochowania terminéw wynikajgcych z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 .
o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 r., poz. 120 t.j. ze zm.)

Pkt Il, str. 28, 30-31 protokotu kontroli.

Wprowadzenia w regulacjach wewnetrznych zapiséw dotyczgcych
powotania Komisji Weryfikacyjnej, celem zapewnienia zgodnosci
stosowanych zapiséw w protokotach.

Pkt 11, str. 28-32 protokotu kontroli.

Sporzadzania dowoddw ksiegowych na podstawie kompletnych
dokumentow zrodtowych wynikajacych z regulacji wewnetrznej w
zakresie likwidacji zbednych sktadnikow majgtku jednostki, zgodnie z
obowigzujgca w jednostce regulacjg w tym zakresie.

Pkt 11, str. 51-59 protokotu kontroli;

Zwrocenia szczegodlnej uwagi na rzetelnosc i spojnos¢ dokumentac;i
zrodtowej dotyczacej positkow regeneracyjnych przedktadanej przez
osoby upowaznione do jej prowadzenia, ktora stanowi podstawe
ewidencjonowania gospodarki magazynowej, w celu prowadzenia
dokumentacji magazynowej w sposéb rzetelny zgodnie z ustawg z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 r., poz. 120 t.j. ze
zm.), odzwierciedlajgcy rzeczywisty stan magazynu.

Pkt IV, str. 105-107 protokotu kontroli;
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Poza wymienionymi wyzej uchybieniami dodatkowo polecam rozwazy¢ zmiane
regulacji dotyczgcej likwidacji zbednych sktadnikdéw majgtku i dziatania Komisji
Likwidacyjnej w kierowanej przez Pana jednostce:

1. Tak aby wykazywane w zatgcznikach sktadniki majatku byty wyceniane, w
szczegolnosci w zatgczniku, ktéry stanowi rekomendacje Komisji
Likwidacyjnej, co do zagospodarowania zbednych sktadnikédw majatku i
wymaga zgody kierownika jednostki.

Pkt Il, str. 64,66 protokotu kontroli.

2. W zakresie sprzedazy poprzez licytacje czy tez zdjecia ze stanu poprzez
fizyczng likwidacje sktadnikow majgtku, tak by na kazdym etapie procesu
przewidzianego niniejszg regulacjg zgoda kierownika jednostki byta
wymagana. Powyzsze jest elementem kontroli wewnetrznej oraz stanowi
wymagania zawarte w standardach kontroli zarzadcze;.

Pkt Il, str. 78 protokotu kontroli.

3. W zakresie sktadu osobowego Komisji Likwidacyjnej w celu rozdzielnia
czynnosci operacyjnych od kontrolnych i wyeliminowania mozliwego
konfliktu intereséw oraz zapewnienia transparentnosci czynnosci
zwigzanych z procesem likwidacji.

Pkt Il, str. 64, 68, 82-84 protokotu kontroli.

O sposobie wykonania zalecen oraz podjetych dziataniach badz o
przyczynach ich niepodjecia nalezy poinformowac¢ Biuro Audytu i Kontroli w
terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego wystgpienia pokontrolnego.

PREZYDENT MIASTA GDANSKA
z up.
Danuta Janczarek
Sekretarz Miasta Gdanska
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