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Wystapienie pokontrolne

Pracownicy Biura Audytu i Kontroli Urzedu Miejskiego w Gdansku, na podstawie
§ 7 ust.1 Regulaminu kontroli przeprowadzanych przez pracownikow Urzedu
Miejskiego w Gdansku, stanowigcego zatgcznik do zarzadzenia nr 1827/21
Prezydenta Miasta Gdanska z dnia 22 listopada 2021 r., przeprowadzili kontrole
w Szkole Podstawowej Nr 49 w Gdansku oraz w zakresie obstugi finansowej ww.
jednostki w Gdanskim Centrum Ustug Wspdlnych w okresie od 21.04.2026 r.
do 29.05.2026 r., w zakresie: Gospodarowania mieniem, w tym przygotowania,
przebiegu, rozliczania i dokumentowania inwentaryzacji.

Wyniki kontroli zostaty ujete w protokole podpisanym przez strony w dniu
22 czerwca 2026 r., z ktérego jeden egzemplarz otrzymat Dyrektor Szkoty
Podstawowej Nr 49 w Gdansku, drugi egzemplarz otrzymat p.o. Dyrektora
Gdanskiego Centrum Ustug Wspolnych.

Do protokotu w terminie 7 dni od jego otrzymania nie wniesiono zastrzezen.
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Z ustalen kontroli wynika, ze wiekszos¢ zadan objetych kontrolg wykonywana byta

w sposbb prawidtowy, przy czym w czesci realizowanych czynnosci stwierdzono
nieprawidtowosci.

W celu usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci ujetych w protokole kontroli
oraz zapobiezenia ich powstawaniu w przysztosci nalezy:

1. Zobowigzac Dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 49 w Gdansku do:
1) opracowania oraz wdrozenia i stosowania regulacji wewnetrzne;j

dotyczacej likwidacji majatku szkoty, w ktorej okreslony bedzie

proces likwidacji majgtku szkoty, zasady powotania i kompetencje
Komisji Likwidacyjnej oraz niezbedne zatgczniki i zasady przekazywania
ich do GCUW w celu posiadania niezbednej regulacji wewnetrznej
zgodnie z wymogami okreslonymi przez kierownika jednostki
obstugujacej, ktéry na mocy obowigzujgcych przepiséw prawa ponosi
odpowiedzialno$¢ za rachunkowos¢ jednostki obstugiwane;.

Pkt 11, str.28-32 protokotu kontroli.

aktualizacji Statutu Szkoty Podstawowej nr 49 w Gdansku poprzez
usuniecie tresci, w zakresie zadan dyrektora szkoty dotyczgcych
powotywania komisji dokonujgcej inwentaryzacji majatku Szkoty w celu
dostosowania Statutu do przepiséw prawa obowigzujgcego w tym
zakresie.

Pkt I, str.5 protokotu kontroli.

powierzenia odpowiedzialnosci materialnej pracownikom, ktérym
Dyrektor szkoty powierzyt prowadzenie gospodarki magazynowej w celu
respektowania przepiséw prawa w zakresie rachunkowosci i gospodarki
finansowej oraz rozliczenia os6b materialnie odpowiedzialnych, o czym
stanowig przepisy Kodeksu pracy.

Pkt |, str.6-7 protokotu kontroli.

zwiekszenia nadzoru nad dokonywaniem wydrukéw stanow
magazynowych przez intendenta i osoby, ktére majg dostep do
systemow informatycznych, w ktérych prowadzona jest gospodarka
magazynowa z zachowaniem odpowiedniej kolejnosci drukowania
podczas wykonywania spisu z natury zapasow magazynowych w celu
zapobiezenia nieprawidtowosciom Swiadczagcym o przeprowadzeniu
spisu z natury w sposéb nierzetelny i niezgodny z przepisami prawa
w tym zakresie.

Pkt 11, str.51 protokotu kontroli.
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5) przekazywania dokumentéw zrédtowych do GCUW, w szczegdlnosci:

a) protokotéw dotyczgcych nieodptatnego przekazania majgtku w celu
zaewidencjonowania sktadnikow majatku w ksiegach rachunkowych,

b) faktur zakupu sktadnikéw majatku w celu zaewidencjonowania
sktadnikow majatku oraz zadekretowania operacji gospodarczej
w ksiegach rachunkowych i dokonania uregulowania ptatnosci
z budzetu jednostki zaciggnietego zobowigzania finansowego,
co pozwoli na stosowanie obowigzujgcych przepiséw prawa w tym
zakresie przez GCUW jako jednostke obstugujacg, ktéra ponosi
odpowiedzialno$¢ za rachunkowos¢ jednostki obstugiwane;.
Pkt II, str.28-32, 34-37 protokotu kontroli.

6) nieprzekraczania uprawnien dotyczgcych powotywania cztonkdédw Komisji
Inwentaryzacyjnej w celu przeprowadzenia skontrum w bibliotece
szkolnej do czego kompetencje ustawowe posiada GCUW jako jednostka
obstugujgca i ponosi petng odpowiedzialnos¢ za rachunkowos$¢
jednostki obstugiwanej w celu prawidtowego stosowania
i respektowania przepiséw prawa obowigzujgcych w tym zakresie.

Pkt Il, str.54 protokotu kontroli.

2.Zobowigzac Dyrektora Gdanskiego Centrum Ustug Wspolnych do:

1)

wprowadzenia zmian oraz aktualizacji i uszczegdtowienia istniejgcych
zapis6w w Instrukcji Inwentaryzacyjnej dotyczacych przygotowania,
rozpoczecia, przeprowadzania, rozliczania i dokumentowania inwentaryzacji
w jednostkach obstugiwanych, w celu dostosowania regulacji wewnetrznej
do obowigzujgcych przepiséw prawa w tym zakresie.

Pkt, str.18-19 protokotu kontroli.

wydawania Zarzadzenia o inwentaryzacji w jednostce obstugiwanej, ktore
zawiera w szczegolnosci:

date rozpoczecia i zakohczenia inwentaryzacji,

harmonogram przeprowadzenia inwentaryzacji poszczegdlnych sktadnikow
majatku,

sktad oséb, ktére sg cztonkami Komisji Inwentaryzacyjnej oraz Zespotéw
Spisowych podczas inwentaryzacji,

wyszczegolnienie i okreslenie pol spisowych w jednostce obstugiwanej oraz
przypisanie ich do poszczegdlnych oséb wchodzgcych w sktad Komisji
Inwentaryzacyjnej oraz Zespotéw Spisowych.

Pkt II, str.18-20 protokotu kontroli.
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3) Zwiekszenia nadzoru nad czynnosciami wykonywanymi przez cztonkow

Komisji Inwentaryzacyjnej czy Zespotow Spisowych w zakresie:

a)

b)

g)

zamieszczania ,daty utworzenia” na dokumentach dotyczgcych
inwentaryzacji, ,daty potwierdzajgcej wykonanie danych czynnosci
inwentaryzacyjnych” oraz podpiséw 0sdb uczestniczacych w spisie

z natury w celu zapobiezenia nieprawidtowosciom w tym zakresie.

Pkt 11, str.26 protokotu kontroli.

respektowania sktadania podpiséw na dokumentach dotyczgcych
inwentaryzacji przez osoby wskazane jako przyjmujgce do wiadomosci

i stosowania w celu zapobiezenia nieprawidtowos$ciom oraz
prawidtowego stosowania regulacji wewnetrznych w tym zakresie.

Pkt Il, str.24 protokotu kontroli.

przeprowadzania czynnosci wyjasniajgcych w szczegdlnosci dotyczgcych
powstatych rozbieznosci w ilosci sktadnikow majatku i ujecie wnioskdéw
w ,Protokole ujawnienia srodka trwatego” w celu transparentne;j
prezentacji zaistniatych zdarzen gospodarczych swiadczgcych

o rzetelnosci przeprowadzenia spisu z natury.

Pkt 11, str.29-32 protokotu kontroli.

dokonywania zawiadomienia wtascicieli obcych srodkdw trwatych

o wynikach spisu z natury w celu respektowania zapisow Instrukg;ji
Inwentaryzacyjnej stanowigcej podstawe prawng regulujgca ten
obowigzek.

Pkt 11, str.33 protokotu kontroli.

dokonywania prawidtowych zapiséw w ,,Protokole z posiedzenia Komisji
Inwentaryzacyjnej”, ktére powinny odzwierciedla¢ dana zawarte

w dokumentacji zrédtowej w celu zapobiezenia powstawaniu
rozbieznosci pomiedzy dokumentacjg inwentaryzacyjng a dokumentacja
zrodtowg, co w efekcie Swiadczy o rzetelnosci wykonania czynnosci
inwentaryzacyjnych.

Pkt 11, str.34-35 protokotu kontroli.

weryfikacji i sprawdzania dokumentacji pracowniczej przed wydaniem
~0Swiadczen o odpowiedzialnosci materialnej przed i po inwentaryzacji”,
czy osoby te ztozyty stosowne oswiadczenia o przyjeciu
odpowiedzialno$ci materialnej na mocy przepisow Kodeksu Pracy w celu
zapobiezenia nieprawidtowego stosowania przepiséw prawa w tym
zakresie.

Pkt I, str.5-6, 38-39 protokotu kontroli.

sktadania podpiséw przez osoby bedace cztonkami Komisji
Inwentaryzacyjnej w odpowiednich miejscach do tego przeznaczonych



4)

5)
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na ,Arkuszach spisu z natury” prowadzonych z wykorzystaniem systemu
informatycznego.
Pkt 11, str.42,45,49 protokotu kontroli.

Zapewnienia przeprowadzania spiséw z natury w sposéb obejmujacy
wszystkie sktadniki majgtkowe podlegajace inwentaryzacji, tak aby wyniki
kazdego spisu z natury odzwierciedlaty rzeczywisty stan majatku jednostki.
Pkt 11, str.28 protokotu kontroli.

Stosowania papierowych drukéw ,Arkusza spisu z natury” w przypadku
sktadnikow majatku, ktérych przeprowadzenie inwentaryzacji

z wykorzystaniem systemu informatycznego jest niemozliwe oraz
ewidencjonowania ich w Ksiedze drukdw Scistego zarachowania w celu
zapobiezenia nieprawidtowosciom w tym zakresie.

Pkt Il, str. 18-19, 40-41 protokotu kontroli.

Sprawozdanie o podjetych dziataniach nalezy przekazac do Biura Audytu i Kontroli
Urzedu Miejskiego w Gdansku, w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego

wystgpienia.
PREZYDENT MIASTA GDANSKA
z up.
Piotr Borawski
Zastepca Prezydenta Miasta Gdanska ds.mobilnosci i bezpieczenstwa
/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/
Otrzymuja:

1.

Pani Monika Chabior-Zastepczyni Prezydenta Miasta Gdanska ds. rozwoju
spotecznego i rownego traktowania,
Pani Izabela Ku$ - Skarbnik Miasta Gdanska,

Pani Marta Badowska - Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 49 w Gdansku,
Pani Dorota Klinszporn-Peek - p.o. Dyrektora Gdanskiego Centrum Ustug
Wspdinych,

a/a.
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