	Informacja dotycząca przetwarzania danych osobowych
dla spraw prowadzonych w trybie wynikającym z Kodeksu postępowania administracyjnego (KPA)

	Administratorem danych osobowych jest Prezydent Miasta Gdańska; 80-803 Gdańsk, ul. Nowe Ogrody 8/12; umg@gdansk.gda.pl; +48 58 52 44 500

	Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym można kontaktować się w sprawach dotyczących przetwarzania Pani/Pana danych osobowych w Urzędzie Miejskim w Gdańsku - na adres administratora oraz iod@gdansk.gda.pl

	Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu przeprowadzania postępowania administracyjnego, w tym  postępowania w sprawie skarg i wniosków, co jest obowiązkiem prawnym administratora zgodnie z art. 6 ust. 1 lit.c) oraz art. 9 ust. 2 lit.g) RODO (Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE) na podstawie Kodeksu postępowania administracyjnego (KPA) oraz w zw. z właściwymi dla danej sprawy przepisami prawa materialnego. W przypadku przekazaniu wniosku do organu właściwego przetwarzanie odbywa się to na podstawie z art. 65 § 1 KPA.

	Z mocy prawa dostęp do danych mają strony postepowania administracyjnego. Dostęp do danych w zakresie niezbędnym do obsługi technicznej administratora mogą mieć podmioty, z którymi administrator zawarł odpowiednie umowy powierzenia przetwarzania danych, w tym Gdańskie Centrum Informatyczne. Ponadto odbiorcą danych może być Minister Cyfryzacji, w związku z możliwością prowadzenia korespondencji poprzez ePuap/eDoręczenia.

	Przez okres niezbędny dla realizacji celu przetwarzania, a następnie dla wypełnienia obowiązku archiwizacji dokumentów wynikającego z ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. W przypadku przekazania skargi lub wniosku do organu właściwego, okres przechowywania w archiwum zakładowym wynosi 5 lat.

	W zakresie swoich danych osobowych ma Pani/Pan prawo żądania:
· dostępu do danych i otrzymania ich kopii oraz prawo do ich sprostowania (poprawienia);
· ograniczenia przetwarzania oraz usunięcia danych (realizacja tych praw posiada ograniczenia);
· wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, jeśli przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych.

	Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest obowiązkowe i niezbędne do przeprowadzenia postepowania administracyjnego zgodnie z KPA. W przypadku niepodania danych konsekwencją będzie pozostawienie sprawy bez rozpatrzenia lub niedoręczenie korespondencji.

	Nie następuje zautomatyzowane podejmowania decyzji w tym profilowanie osób.



