Instrukcja obstugi strony podmiotowej BIP

Biuletyn Informacji Publicznej (w skrécie BIP), to urzedowy publikator teleinformatyczny
stuzgcy powszechnemu udostepnianiu informaciji publicznej, w postaci ujednoliconego
systemu stron w sieci Internet.

Na system stron BIP sktadajg si¢ strony podmiotowe oraz strona gtéwna BIP prowadzona
przez ministra wtasciwego do spraw informatyzacji w adresie www.bip.gov.pl. Podmiotowg
strone BIP musi prowadzi¢ m.in. kazdy organ wiadzy publicznej, urzad oraz instytucja
publiczna w Polsce. Informacje o sprawach publicznych posiadane przez Urzad Miejski w
Gdarisku publikowane sg na stronie podmiotowej BIP, prowadzonej adresie:
www.bip.gdansk.pl

Biuletyn Informaciji Publicznej Urzedu Miejskiego w Gdarisku zostat zaprojektowany i
funkcjonuje zgodnie z wymogami Ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacii
publicznej oraz Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18
stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publiczne;.

Aktem prawnym regulujgcym organizacje pracy zwigzang z prowadzeniem Biuletynu jest
Zarzadzenie Nr 1163/22 Prezydenta Miasta Gdariska z dnia 24 czerwca 2022 r. w sprawie
zasad prowadzenia Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Gdarisku.

Elementy Biuletynu Informacji Publicznej

Struktura Biuletynu oparta jest na stronie gtownej (startowej) oraz zbiorze podstron BIP, na
ktorych prezentowane sg informacje na dany temat. Na uktad i wizualizacje Biuletynu
sktadajg sie 4 gtbwne elementy:

1. Nagtéwek BIP — gorna, zawsze widoczna czes¢ Biuletynu.

Jest identyczna zarédwno na stronie gtdbwnej, jak rowniez na kazdej podstronie BIP.
Sktada sie z menu pomocniczego (wraz z oknem wyszukiwarki), pola tytutu oraz
paska menu z menu podmiotowym. W polu tytutowym, od lewej strony znajduje si¢
herb Miasta Gdariska, nazwa podmiotu prowadzgcego podmiotowg strone BIP oraz
znak graficzny Biuletynu Informaciji Publicznej. Zarbwno herb Gdariska jak rowniez
logo BIP sag linkami, ktérych wybor przekierowuje internaute do zewnetrznych
serwisOw internetowych, tj. odpowiednio na strony internetowe Portalu
informacyjnego www.gdansk.pl oraz strony gtdbwnej Biuletynu Informacji Publicznej w
Polsce www.bip.gov.pl. Kazdy z tych serwisbw uruchamia sie w nowym oknie
przegladarki internetowe;.

2. Kolumna menu przedmiotowego — kolumna widoczna z prawej strony

W tej czedci wyswietlajg sie przede wszystkim elementy menu tematycznego (dziaty,
katalogi) oraz graficzne przyciski, utatwiajgce przejscie do konkretnych zasobéw
informacyjnych opublikowanych w BIP lub w innych serwisach internetowych.

3. Pole prezentacji informacji — najwieksza, centralnie potozona czes¢ BIP

Stuzy przede wszystkim do prezentacji (wyswietlania) opublikowanych informaciji
publicznych, ale takze komunikatéw technicznych lub elementow funkcjonalnych BIP,
np. modutdw wyszukiwania i filtrowania informacji.

4. Stopka BIP — dolna, zawsze widoczna czes¢ Biuletynu.
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Jest identyczna zar6wno na stronie gtownej, jak rébwniez na kazdej podstronie BIP.
Jej zawarto$¢ zwigzana jest przede wszystkim z redakcjg BIP, funkcjonowaniem BIP
oraz informacjami dot. klauzul informacyjnych RODO i Polityki dostepnosci.

Metryka

Zgodnie z art. 8 ust. 6 Ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informaciji publicznej,
kazda publikowana informacja publiczna winna by¢ opatrzona metryka, czyli zbiorem danych
identyfikujgcych:

1.

N o o &~ 0 D

imie i nazwisko osoby odpowiedzialnej, ktéra wytworzyta informacje publiczng lub
odpowiada za jej tresé

date wytworzenia informaciji publicznej

imie i nazwisko osoby publikujagcej informacje

nazwe podmiotu publikujgcego informacje

date publikacji informacji publiczne;j

imig i nazwisko osoby odpowiedzialnej za aktualizacje

date ostatniej aktualizacji.

W Biuletynie Informaciji Publicznej Urzedu Miejskiego w Gdarisku, metryczka funkcjonuje w
dwaoch wariantach dla:

1.

WCAG

tresci bezposrednio opublikowanych w Biuletynie w formie artykutéw lub wersji
HTML, widoczna metryka znajduje sie ponizej tresci i opatrzona jest tytutem
"METRYCZKA"

plikbw do pobrania udostepnianych w Biuletynie - metryka dostepna po prawej
stronie przy kazdym pliku i opatrzona jest tytutem "METRYCZKA", oprocz
wymaganych danych zawiera rowniez informacje o liczbie pobrarn opublikowanego
pliku.

Serwis Biuletynu Informacji Publicznej przygotowano zgodnie z wymaganiami Ustawy z dnia
4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych

podmiotow publicznych oraz wytycznymi WCAG 2.1 na poziomie AA.

W serwisie zastosowano rozwigzania utatwiajgce korzystanie osobom ze szczeg6inymi
potrzebami, w tym:

mozliwo$ci obstugi strony za pomoca klawiatury
odpowiedniego kontrastu tresci

mozliwosci powigkszania tekstu

prawidtowej struktury nagtowkow

opisow alternatywnych dla grafik

wspétpracy z technologiami asystujgcymi.

Kompatybilnosé
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Serwis jest w petni rozpoznawalny przez programy czytajagce dla os6b niewidomych Window-
Eyes, JAWS czy NVDA.
Obstuga serwisu mozliwa jest zaréwno przy pomocy klawiatury jak i myszki.

Skréty klawiaturowe

Serwis nie jest wyposazony w skroty klawiaturowe, ktére mogty by wchodzi¢ w konflikt z
technologiami asystujgcymi (np. programami czytajgcymi), systemem lub aplikacjami
uzytkownikdw.



