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Wystgpienie pokontrolne

Pracownicy Biura Audytu i Kontroli Urzedu Miejskiego w Gdansku, na podstawie
§ 7 ust.1 Regulaminu kontroli przeprowadzanych przez pracownikéw Urzedu
Miejskiego w Gdansku, stanowigcego zatgcznik do zarzgdzenia nr 1827/21
Prezydenta Miasta Gdanska z dnia 22 listopada 2021 r., przeprowadzili kontrole
w Europejskim Centrum Solidarnosci (dalej ECS, Instytucja) w okresie od
18.11.2025 r. do 09.01.2026 r., w zakresie: Prawidtowos$¢ wykorzystania sSrodkow
publicznych przyznanych z budzetu Gminy Miasta Gdansk oraz prawidtowos¢
zawierania umoéw na najem powierzchni.

Wyniki kontroli zostaty ujete w protokole podpisanym przez strony w dniu
12.01.2026 r., z ktorego jeden egzemplarz otrzymata p.o. Dyrektor ECS.

Do protokotu w terminie 7 dni od jego otrzymania wniesiono zastrzezenia.

W mysl & 35 ww. Regulaminu kontroli dokonano zmiany zapiséw protokotu kontroli
i przekazano tekst zmian do Instytucji.

Z ustalen kontroli wynika, ze wiekszo$¢ zadan objetych kontrolg wykonywana byta
w sposéb prawidtowy, przy czym w czesci realizowanych czynnosci stwierdzono
nieprawidtowosci.

W celu usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci ujetych w protokole kontroli

oraz zapobiezenia ich powstawaniu w przysztosci nalezy:

1. Zobowigzac stuzby ksiegowe odpowiedzialne za przechowywanie oraz biezgcg
aktualizacje umowy zawartej z Bankiem Pekao S.A. na prowadzenie rachunkdéw
ECS, do zapewnienia, aby w obiegu dokumentacji funkcjonowaty wytgcznie
aktualne zatgczniki do umowy - Pkt .12, str.12-14 protokotu kontroli.
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Powigzac¢ dokumentacje okreslajgcg przyjete przez ECS zasady (polityke)
rachunkowosci, wprowadzong odrebnymi zarzgdzeniami, w celu zapewnienia
jej kompletnosci, spojnosci oraz spetnienia wymogow okreslonych w art. 10
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2023.120 ze zm.) -
Pkt 1.13, str. 15-17 protokotu kontroli.

Zobowigzac pracownikéw odpowiedzialnych za nadawanie numeracji
umowom najmu do stosowania formatu numeracji okreslonego w Zarzgdzeniu
nr 40/2023 Dyrektora Europejskiego Centrum Solidarnosci w Gdansku z dnia
14 grudnia 2023 roku w sprawie prowadzenia rejestru uméw w Europejskim
Centrum Solidarnosci dla ,,pozostatych umoéw” - Pkt 11.2. 2) str.19-20 protokotu
kontroli.

Rozwazy¢ potrzebe opracowania i wprowadzenia w Instytucji regulacji

w zakresie $ciezki procedowania umdw najmu, stanowigcej mechanizm
kontroli wewnetrznej, umozliwiajgcej okreslenie na pisSmie obowigzujgcych
zasad postepowania, przypisanie odpowiedzialnosci za poszczegblne etapy/
CZynnosci procesu oraz ograniczenie ryzyka wystepowania nieprawidtowosci
w zapisach umow jak i w trakcie ich realizacji - Pkt I1.2 str. 20 protokotu
kontroli, Pkt 11.3.2), str. 29; Pkt 11.3.3) str. 36 - 37 protokotu kontroli.
Zobowigzac pracownikéw odpowiedzialnych za tres¢ umoéw najmu do nalezytej
starannosci przy ich sporzgdzaniu zgodnie z zapisami wynikajgcymi

z ww. Regulaminu najmu i wspétorganizacji wydarzeh w ECS oraz wymagac¢ od
pracownikéw zajmujgcych sie realizacjg umow do przestrzegania zapisow

z nich wynikajgcych - Pkt 11.3.2), str. 23-24 protokotu kontroli; Pkt 11.3.2),
str.28-29 protokotu kontroli, Pkt 11.3.3), str.33 protokotu kontroli, Pkt 11.3.4),
str. 38 protokotu kontroli; Pkt 11.3.5), str.41 protokotu kontroli, Pkt 11.3.6) str. 43
protokotu kontroli.

Rozwazy¢ potrzebe uzupetnienia zapiséw zatgcznika nr 8 ,Cennika najmu
powierzchni w Europejskim Centrum Solidarnosci” (analogicznie zatgcznika

nr 9 ,Zasady rozliczen wspétorganizacji wydarzeh w Europejskim Centrum
Solidarnosci”) do ,,Regulaminu najmu i wspoétorganizacji wydarzen

w Europejskim Centrum Solidarnosci” (w okresie kontrolowanym Zatgcznik do
Zarzadzenia nr 22/2023 Dyrektora Europejskiego Centrum Solidarnosci

w Gdansku z dnia 31 sierpnia 2023 roku zmieniajgcego zarzgdzenie w sprawie
wprowadzenia regulaminu najmu i wspétorganizacji wydarzen w Europejskim
Centrum Solidarnosci oraz w sprawie wprowadzenia cennika najmu
powierzchni oraz zasad rozliczert wspotorganizacji wydarzen w Europejskim
Centrum Solidarnosci) o wskazanie wysokosci stawek za 1 roboczogodzine za
Swiadczenie ustug dodatkowych: kosztow ochrony i sprzgtania celem
zapewnienia transparentnosci i rownych warunkéw dostepu do oferty dla
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wszystkich potencjalnych najemcéw - Pkt 11.3.2), str. 26-27 protokotu kontroli;
Pkt 11.3.3), str. 36-37 protokotu kontroli; Pkt I1.3. 5) str. 40-41 protokotu kontroli.
Nalicza¢ najemcom powierzchni budynku ECS optaty za Swiadczenie ustug
dodatkowych - sprzatania - wedtug stawek wynikajacych z uméw zawartych
pomiedzy ECS a wykonawcg, obowigzujgcych na dzier podpisania umowy
najmu - Pkt 11.3.2), str. 23- 29 protokotu kontroli; Pkt 11.3.3), str. 31- 37
protokotu kontroli.

Sformalizowac / Okresli¢ formalny tryb udzielania przez Dyrektora ECS znizek
od stawek okreslonych w zatgczniku nr 9 Regulaminu najmu i wspotorganizacji
wydarzen w ECS, uwzgledniajgc obowigzek ztozenia przez kontrahenta
whniosku wraz z uzasadnieniem oraz uzyskanie pozytywnej opinii Rady
Organizacji Wydarzen w tym zakresie, celem zapewnienia wtasciwego
udokumentowania procedury okreslonej w Regulaminie - Pkt 11.3.3), str. 33-34
protokotu kontroli.

Sporzadzac kosztorys pierwotnego rozliczenia w przypadku udzielenia przez
Dyrektora ESC znizki, zgodnie z obowigzujgcymi stawkami za wspétorganizacje
wydarzen (zatgcznik nr 9) i przechowywac go tacznie z dokumentacjg dotyczaca
zawartej umowy celem potwierdzenia realizacji wymogow okreslonych w 8 6
ww. Regulaminu najmu i wspétorganizacji wydarzen w ECS, ktéry stanowi, ze
cyt. ,Rozliczenia kosztéw miedzy ECS a Wspotorganizatorem bedg odbywac sie
w oparciu o Zasady rozliczeh wspotorganizacji Wydarzenh stanowigce zatgcznik
nr 9 do Regulaminu” oraz ,Dyrektor ECS (...) moze podja¢ decyzje o udzieleniu
znizki od stawki okreslonej na podstawie zatgcznika nr 9 do Regulaminu,”

- Pkt 11.3,3), str. 34-35 protokotu kontroli.

Aktualizowacd na biezgco zapisy uregulowan wewnetrznych dotyczacych
powotywania Rady Organizacji Wydarzen ESC tj. wprowadzac¢ zmiany

w zakresie stanowisk pracy poszczeg6lnych cztonkédw Rady oraz dostosowywac
dokumentacje do aktualnej struktury organizacyjnej Instytucji - Pkt 1.4,

str. 44-45 protokotu kontroli.

Uja¢ stanowisko pracy ,Zastepca Gtownego ksiegowego” w obowigzujgcym

w ECS Regulaminie wynagradzania, okresli¢ wysokos$¢ wynagrodzenia
zasadniczego brutto (minimum i maksimum) dla tego stanowiska a takze
bezwzglednie stosowac dla pracownika wysokos$¢ wynagrodzenia okreslonego
w ,widetkach”. Pkt I11.2.2. str. 51-57.

Udziela¢ pracownikom ECS imiennych upowaznien do zatwierdzania wydatkow
Instytucji w mys| art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (DZ.U.2025.1483 ze zm.), ktéry stanowi, ze kierownik jednostki
moze powierzy¢ okreslone obowigzki w zakresie gospodarki finansowej
pracownikom jednostki. Przyjecie obowigzkdéw przez te osoby powinno by¢
potwierdzone dokumentem w formie odrebnego imiennego upowaznienia
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albo wskazania w regulaminie organizacyjnym tej jednostki - Pkt I11.3.1),
str. 59 -60 protokotu kontroli; Pkt 111.3.2), str. 62 protokotu kontroli.

Sprawozdanie o podjetych dziataniach nalezy przekazac do Biura Audytu i Kontroli
Urzedu Miejskiego w Gdansku, w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego
wystgpienia.

PREZYDENT MIASTA GDANSKA
z up.
Danuta Janczarek
Sekretarz Miasta Gdanska

/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/

Otrzymuija:
1. Adresat,

2. Pani Barbara Frydrych - Dyrektor Biura Prezydenta ds. Kultury,
3. a/a.
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