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Sprawa: wystapienie pokontrolne

Biuro Audytu i Kontroli Urzedu Miejskiego w Gdarisku na podstawie § 8 Zarzadzenia
Prezydenta Miasta Gdanska Nr 1713/10 z dnia 15 listopada 2010 roku, w sprawie
szczegotowych zasad i trybu przeprowadzania kontroli instytucjonalnej w komoérkach
organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Gdansku, jednostkach organizacyjnych i podmiotach
gospodarczych z udziatem Miasta oraz miejskich stuzb, inspekcji i strazy, przeprowadzito
kontrole w Gdanskim Osrodku Sportu, w okresie od 23.10.2018 r. do 23.11.2018 r.
(z przerwami) w zakresie:

e uregulowan organizacyjno - prawnych dotyczacych zasad korzystania z samochoddw
stuzbowych,
e gospodarki srodkami publicznymi w ww. zakresie.

Wyniki kontroli zostaty ujete w protokole podpisanym przez strony w dniu 3 grudnia
2018 r., ktorego jeden egzemplarz pozostawiono Dyrektorowi Gdanskiego Oérodka Sportu.

Z dokonanych ustaler wynika, Zze czes$¢ zadan realizowanych w kierowanej przez
Pana jednostce, w 2017 roku wykonywana byta niewtasciwie.

Do najistotniejszych nieprawidtowoéci stwierdzonych podczas kontroli nalezy
zaliczyc:
1. nieprowadzenie dziennych kart drogowych pojazdow stuzbowych, zastepujac je
miesiecznymi kartami kontroli zuzycia paliwa,
2. nieprowadzenie dokumentacji eksploatacyjnej urzadzen mechanicznych,
. niedostateczne sprawowanie nadzoru nad gospodarka srodkami transportu,
4. niezapewnienie terminowego przedstawiania pojazdéw stuzbowych do badan
technicznych.

w

W celu usunigcia stwierdzonych nieprawidtowosci, ujetych w protokole kontroli
oraz zapobiezeniu ich powstawania nalezy:

1. ZaktualizowaC obowigzujace w jednostce przepisy wewnetrzne w zwiazku
z dokonang w badanym okresie zmiang nazwy jednostki budzetowej Miejski Osrodek
Sportu i Rekreacji na Gdanski O$rodek Sportu - pkt 2 - str. 9; pkt 4 - str. 12 pkt 1-
str. 42 protokotu kontroli.
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Rozwazy¢ zamieszczanie na dokumentach ksiegowych podlegajacych procedurze
kontroli finansowej pieczatki imiennej wraz z podpisem (parafki) lub podpisu
z nazwiska i imienia celem sprawniejszej identyfikacji ztozonego podpisu przez osobeg
upowazniona do dokonywania kontroli - pkt 2 str. 9-10 protokotu kontroli.

Wskazane jest w polityce rachunkowosci okresli¢ zasade istotnosci oraz
doprecyzowac opis przyjetych uproszczen w zakresie wyceny aktywow i pasywow.
Zasada istotnosci i mozliwo$¢ stosowania uproszczen zostaty okreslone w art. 4 ust. 1
i 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.2018.395.j.t. ze zm.) -
pkt 1b) str. 9 protokotu kontroli.

Okresli¢ w polityce rachunkowosci jednostki date rozpoczecia eksploatacji programu
,Progman Finanse” firmy Wolters Kluwer S.A. wykorzystywanego przy prowadzeniu
ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera, co jest wymogiem art. 10 ust. 1 pkt 3)c
ww. ustawy o rachunkowosci - pkt 1c str. 9 protokotu kontroli.

Dokona¢ weryfikacji akt osobowych pracownikow jednostki w zakresie umow
o prace wraz z powierzonymi obowiazkami, dostosowujac je do obowiazujacej
struktury organizacyjnej jednostki - pkt 1.3. str. 13-14 protokotu kontroli.

Prowadzi¢ dzienna ewidencje przebiegu pojazdow stuzbowych (potwierdzajaca m.in.
date i godzine wyjazdu, przyjazdu, cel wykorzystania pojazdu, stan licznika przed
udostepnieniem pojazdu i przy jego zwrocie, iloS¢ przejechanych kilometrow)
i ewidencje eksploatacyjna urzadzen mechanicznych (potwierdzajaca m.in. date
uzytkowania, czas pracy urzadzenia) zgodnie z zapisami Regulaminu uzytkowania
pojazdéw stuzbowych i gospodarki paliwami ptynnymi GOS, obowigzujacego od dnia
01.01.2018 r. Prowadzenie ww. ewidencji pozwoli dyrektorowi jednostki na
sprawowanie wtasciwego nadzoru i kontroli nad eksploatacja pojazdow stuzbowych,
urzadzen mechanicznych oraz nad gospodarka paliwami ptynni dla zapewnienia
realizacji celéw i zadan w sposéb zgodny z prawem, efektywny, oszczedny
i terminowy, co wskazano w art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U.2017.2077.j.t. ze.zm.) oraz w § 2 obowiazujacego w jednostce
Regulaminu kontroli zarzadczej - pkt 1.5 str. 14 -15; pkt 1.7. str. 15-16 protokotu
kontroli.

Zobowiaza¢ pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie miesiecznych kart kontroli
zuzycia paliwa i rocznych rozliczen zakupu i zuzycia paliwa w pojazdach stuzbowych
do rzetelnego i prawidtowego ich sporzadzania m.in. poprzez wykazywanie
poprawnie ustalonych danych, stosowanie zaokraglen zgodnie z przyjeta zasada oraz
zamieszczanie daty i podpisu osoby sporzadzajacej - pkt 1.8.1-1.8.2; pkt 1.7.3-1.7.4
str. 16-33 protokotu kontroli.

Dokonywa¢ poprawek w dokumentacji eksploatacyjnej pojazdéw stuzbowych
i urzadzen mechanicznych w sposob okreslony w art. 22 ust. 3 ww. ustawy
o rachunkowosci, ktory stanowi, ze btedy moga by¢ poprawiane przez skreslenie
btednej tresci lub kwoty z utrzymaniem czytelnosci okreslonych wyrazen lub liczb,
wpisanie treéci poprawnej i daty poprawki oraz ztozenie podpisu osoby do tego
upowaznionej - pkt 1.8.1.- str. 18,20; pkt 1.8.2.- str. 23-24; pkt 1.7.3. - str. 28-29;
pkt 1.7.4.- str. 32-33 protokotu kontroli.



9. Przestrzega¢ termindéw przedstawiania pojazdéw do badan technicznych
w terminach wskazanych m.in. w art. 81 ust. 5, ust. 6, ust. 7 w powiazaniu z art. 81
ust.1 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (Dz.U.2017.1260
t.j.) oraz w dowodach rejestracyjnych pojazdéw stuzbowych i zapewnic¢ prawidtowy
nadzor nad przestrzeganiem harmonogramu wykonywania badan technicznych przez
upowaznionych w tym zakresie pracownikdw, co wskazano w Regulaminie
uzytkowania pojazdow stuzbowych i gospodarki paliwami ptynnymi obowiazujacym od
dnia 01.01.2018 r. - pkt 1.9. str. 34-35 protokotu kontroli.

10. Prowadzi¢ ewidencje analityczna kosztéw zwiazanych z eksploatacja pojazdéw
stuzbowych zgodnie z utworzonym i przyjetym planem kont analitycznych, tj. dla
»Materiatow eksploatacyjnych do srodkéw transportu” i ,,Pozostatych materiatéw do
srodkéw transportu” - pkt 2.9.3. str. 40-41 protokotu kontroli.

11. Wskazywac w arkuszach spisu z natury osoby materialnie odpowiedzialne. Poza tym
zamieszczac bezposrednio pod ostatnig pozycja naniesiong na arkuszu spisu z natury
klauzule o tresci ,Niniejszy arkusz zawiera pozycje od 1 do ..”, a ,wolne pozycje
arkusza nalezy zakreslic”, co zostato okreslone w § 10 ust. 8 obowiazujacej Instrukcji
inwentaryzacyjnej - pkt 3.1. str. 45; pkt 3.4. str. 47 protokotu kontroli.

Ponadto, zaleca sie na przysztos¢ wdrazanie bez zbednej zwtoki dziatan naprawczych
wynikajacych z ustalen przeprowadzonych kontroli. Powyzsze wynika z niepodjecia
w 2017 r. ww. dziatan w zwiazku z przeprowadzona kontrolg m.in. w zakresie korzystania
z samochodow stuzbowych w 2016 r.

Jednoczednie prosze o wyeliminowanie wszystkich pozostatych nieprawidtowosci
i uchybien wyszczegdlnionych w protokole kontroli.

Sprawozdanie o podjetych dziataniach nalezy przestac do Biura Audytu
i Kontroli Urzedu Miejskiego w Gdansku w terminie 30 dni od daty otrzymania wystapienia
pokontrolnego.

Sporzadzono w 3 egzemplarzach:
Egz. nr 1. adresat
Egz. nr 2. Andrzej Trojanowski

- Dyrektor Biura Prezydenta ds. Sportu
Egz. nr 3 a/a.
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