PREZYDENT MIASTA GDANSKA

Nr BAiK.11.230.4.2.2018.PM. IK Gdanisk, dnia 4> grudnia 2018,

Pani

Alicja Bielinska-Loza
Dyrektor Wydziatu Kadr
i Organizacji

w/m

Sprawa: wystapienie pokontrolne

Pracownicy Biura Audytu i Kontroli - samodzielne stanowisko ds. bhp i ppoz. w okresie
od 16 pazdziernika 2018 r. do 15 listopada 2018 r., na podstawie § 8 Zarzadzenia
Prezydenta Miasta Gdanska Nr 1713/10 z dnia 15 listopada 2010 r. w sprawie
szczegbtowych zasad i trybu przeprowadzania kontroli instytucjonalnej w komodrkach
organizacyjnych Urzedu Miejskiego, jednostkach organizacyjnych i podmiotach
gospodarczych z udziatem Miasta oraz miejskich stuzb, inspekcji i strazy (z p6zn.zm.),
przeprowadzili kontrole w Wydziale Kadr i Organizacji w zakresie przestrzegania
przepiséw i zasad BHP w archiwach zaktadowych w Gdansku, ul. Nowe Ogrody 8/12.

Wyniki kontroli zostaty ujete w protokole podpisanym przez strony w dniu 30.11.2018 r.,
ktérego jeden egzemplarz przekazano do Wydziatu Kadr i Organizacji.

W dniu 10 grudnia 2018 r. Dyrektor Wydziatu Kadr i Organizacji p. Alicja Bielinska-toza
ztozyta pisemna informacje, w ktorej wskazata podjete dziatania w zakresie o$wietlenia
pomieszczen archiwum w celu usuniecia okreslonych w protokole kontroli
nieprawidtowosci.

W wyniku kontroli stwierdzono uchybienia w zakresie przestrzegania przepisow:
1. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z 7 czerwca 2010 r.
W sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektow budowlanych

i terendw (Dz.U.2010 poz.719)

W celu usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci, ujetych w protokole kontroli oraz
zapobiezeniu ich powstawania nalezy :

1. Usuna¢ materiaty palne i nie sktadowaé ich w ciagu komunikacyjnym wiodacym do
archiwum.

2. Rozwazy¢ mozliwos¢ wyznaczenia statego pomieszczenia, gdzie mozliwe bytoby
przegladanie dokumentacji przez osoby z zewnatrz.
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Zgodnie z § 7 Instrukcji Archiwalnej stanowiacej Zatacznik nr 6 do Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwéw zaktadowych, lokal archiwum zaktadowego sktada sie ze statego
miejsca do pracy archiwisty, miejsc do korzystania z dokumentacji oraz pomieszczen
magazynowych.

Sprawozdanie o podjetych dziataniach nalezy przesta¢ do Biura Audytu i Kontroli
w terminie 30 dni od daty otrzymania wystapienia pokontrolnego.
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